ZASADY WYDAWNICZE

KWARTALNIKA KRAJOWEJ SZKOLY SADOWNICTWA I PROKURATURY

. Kwartalnik Krajowej Szkoty Sadownictwa 1 Prokuratury (dalej: Kwartalnik) publikuje
materialy po$wigcone zagadnieniom z zakresu nauk prawnych oraz pomocniczych
nauk sagdowych (do ktorych zalicza si¢: kryminalistyke, kryminologi¢, medycyne
sadowa 1 inne nauki sagdowe), nauk o komunikacji 1 mediach, nauk o polityce i
administracji, nauk socjologicznych, nauk o bezpieczenstwie, pedagogiki, psychologii
oraz filozofii (zwane dalej materiatami).

. Kwartalnik publikuje nast¢pujace materiaty: studia, artykuly, glosy, analizy
(omowienia) opublikowanego orzecznictwa, informacje o dziatalnosci Krajowej
Szkoly Sadownictwa i1 Prokuratury (zwanej dalej Krajowa Szkotlg), informacje o
wydarzeniach naukowych (w tym sprawozdania z konferencji 1 seminariow
naukowych) oraz recenzje publikacji naukowych.

. Za studia uznaje si¢ artykuly, ktore ze wzgledu na swoéj charakter, zakres 1 ujecie
tematu stanowi catoSciowe ujecie analizowanej problematyki. O uznaniu artykutu za
studium decyduje redaktor naczelny.

. Kwartalnik publikuje niepublikowane dotad orzeczenia sgdowe wraz z uzasadnieniem
1 komentarzem — w dodatku ,,Orzecznictwo sagdowe”. Komentarz obejmuje praktyczng
analiz¢ co najmniej 5 orzeczen sagdowych dotyczacych tej samej problematyki.

. Materiat moze by¢ opublikowany w jezyku angielskim.

. W przypadku publikacji zbiorowych Autorzy sktadaja o$wiadczenie o procentowym
wkladzie kazdego z nich w postanie materiatu.

. Kwartalnik publikuje debiuty naukowe. Autor/Autorzy sktada/sktadaja oswiadczenie o
przygotowaniu materiatu bedacego debiutem naukowym.

. Redaktor naczelny okresla wymogi formalne dla materiatdw zgloszonych do
publikacji.

. Zgloszenie materialu do publikacji kierowane jest do Redakc;ji.

10. Do materiatu nalezy dotaczy¢ imi¢ i nazwisko Autora/Autoréw, adres zamieszkania

wraz z numerem telefonu / faksu, adres e-mail, stopien lub tytut naukowy oraz nazwe

instytucji naukowej, w ktorej autor pracuje (afiliacja), nr ORCID, a takze tytul w

jezyku angielskim, streszczenie w jezyku polskim oraz angielskim 1 stowa kluczowe w

jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.
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Wraz z materialem nalezy przekaza¢ Redakcji wykaz publikacji, orzecznictwa i
innych zrédet (bibliografi¢), wykorzystanych do jego przygotowania. Wzor
bibliografii ustala redaktor naczelny.

Redaktor naczelny sprawdza, czy przestany materiat spetnia wymogi formalne 1 czy
jest zgodny z profilem Kwartalnika.

Zgloszenie materiatu, ktory nie spetnienia wymogoéw formalnych lub nie jest zgodny z
profilem Kwartalnika nie jest rozpoznawane. Autor/Autorzy materiatu informowani sa
pisemnie o odmowie przyjecia materialu. W  wyjatkowych przypadkach,
uzasadnionych wzgledami merytorycznymi, redaktor naczelny moze wezwacd
pisemnie Autora/Autorow do usunigcia braku formalnego/brakow formalnych w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania. W razie nieusunigcia
braku/brakow w terminie, materiat uznaje si¢ za wycofany, o czym informuje si¢
Autora/Autorow w piSmie wzywajacym do usuni¢cia braku. W razie usuniecia
braku/brakow w terminie, material podlega dalszemu postepowaniu wydawniczemu.
Material, ktory spelnia wymogi formalne 1 jest zgodny z profilem Kwartalnika,
poddawany jest dalszemu postepowaniu wydawniczemu, z zastrzezeniem pkt 15.
Redaktor naczelny moze odméwi€ przyjecia materiatu, jezeli jego rzetelnos¢ naukowa
budzi uzasadnione watpliwosci. Przed podjeciem decyzji redaktor naczelny moze
zasiegnac opinii kolegium redakcyjnego lub rady naukowej. Opinia nie jest wigzaca.
Redaktor naczelny moze skierowa¢ material, ktorego rzetelno§¢ naukowa budzi
watpliwosci, do recenzji wydawniczej (dalej: recenzja).

Material spelniajacy wymogi formalne i1 zgodny z profilem Kwartalnika, ktorego
rzetelno$¢ naukowa nie budzi watpliwosci, kierowany jest do recenzji.

Redaktor naczelny moze skierowa¢ material do zastepcy redaktora naczelnego,
redaktora tematycznego, sekretarza redakcji lub kierownika Wydawnictwa Krajowej
Szkoty w celu dokonania czynnosci, o ktorych mowa w pkt 12 i pkt 13.

Zastepca redaktora naczelnego, redaktor tematyczny lub kierownik Wydawnictwa
Krajowej Szkoly, do ktérego skierowano materiat, po zapoznaniu si¢ z jego trescia,
proponuje redaktorowi naczelnemu skierowanie materiatu do recenzji oraz
recenzentow lub odmowe jego przyjecia. Sekretarz redakcji przekazuje uwagi i
wnioski redaktorowi naczelnemu, celem podjecia decyzji w przedmiocie dalszego
postepowania z materiatem.

Redaktor naczelny podejmuje ostateczng decyzj¢ o skierowaniu nadestanego materiatu

do recenzji albo o odmowie jego przyjecia.
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Redaktor naczelny wyznacza recenzentow.

. Materialy, z wylgczeniem informacji z dzialalnos$ci Krajowej Szkoty Sadownictwa 1

Prokuratury, sprawozdan i1 informacji o wydarzeniach naukowych, recenzji oraz analiz
orzecznictwa 1 glos, podlegaja ocenie przez co najmniej dwoch niezaleznych
recenzentow (obowigzek sporzadzenia recenzji). W razie koniecznosci redaktor
naczelny moze wyznaczy¢ dodatkowego recenzenta lub recenzentow.

Redaktor naczelny moze skierowa¢ do recenzji materiat, ktory wylaczony jest z
obowigzku sporzadzenia recenzji, jezeli oceni, ze jest to uzasadnione.

Recenzje stanowig podstawe podjecia decyzji o publikacji lub o odmowie publikacji
materiatu.

Proces recenzowania nadestanych materialow jest anonimowy. Recenzenci nie znaja

tozsamo$ci Autora materiatu, a Autor — nie zna tozsamosci recenzentOw.

Recenzenci nie moga by¢ zwigzani z t3 samg instytucjg naukowa, co Autor/Autorzy
materiatu.
Recenzenci wyznaczeni do recenzji materialu nie mogg ujawnia¢ tego faktu.

Obowiazek ten jest nieograniczony czasowo.

Recenzja powinna w szczegdlnosci uwzglednia¢ charakter materiatu (teoretyczny,
praktyczny), jego poziom (walor) naukowy lub praktyczny, czy odpowiada on
tematyce wskazanej w tytule, czy spelnia on wymogi publikacji naukowej, czy
zawiera istotne elementy nowosci (jakie?), czy Autor/Autorzy prawidlowo postuguje
si¢/postuguja si¢ jezykiem prawnym 1 prawniczym, a takze odnosi¢ si¢ do
wiarygodnosci ustalen 1 wnioskow, uktadu (kompozycji) tekstu, jego wartosci
poznawczej oraz zawiera¢ wniosek dotyczacy mozliwosci publikacji materiatu bez
koniecznosci wprowadzenia zmian (poprawek) — w wersji przedstawionej przez
Autora/Autoréw, koniecznosSci wprowadzenia zmian (poprawek) lub tez wniosek, ze
artykut nie nadaje si¢ do publikacji.

Jezeli recenzent dostrzega konieczno$¢ wprowadzenia zmian (poprawek) powinien
wskazac ich charakter 1 zakres.

Recenzja sporzadzana jest na formularzu recenzji w terminie zakreslonym przez
redaktora naczelnego, nie dluzszym niz 2 (dwa) miesigce. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach redaktor naczelny moze przedhizy¢ termin sporzadzenia

recenzji, maksymalnie do 3 (trzech) miesiecy.
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Recenzenci przekazuja sporzadzone recenzje w dwoch formatach: elektronicznym i
papierowym z odrecznym podpisem. Recenzja jest przechowywana przez dwa lata,
liczac od daty konca roku, w ktérym opublikowany zostal materiat.

Redaktor naczelny ustala wzor recenzji materiatu podlegajacego recenzji.

Recenzje s3 sporzadzane przez statych recenzentow oraz recenzentow wybranych ad
hoc.

Recenzentami moga by¢ nauczyciele akademiccy z uznanym dorobkiem naukowym w
obszarze, ktorego dotyczy material, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora,
a takze sedziowie, sedziowie w stanie spoczynku, prokuratorzy lub prokuratorzy w
stanie spoczynku, posiadajacy odpowiednig wiedzg 1 doswiadczenie praktyczne w
obszarze, ktorego dotyczy material.

Liste statych recenzentow Kwartalnika ustala redaktor naczelny. Podlega ona
udostepnieniu na stronie internetowej Kwartalnika 1 jest aktualizowana co roku, w
terminie do dnia 30 czerwca.

Po otrzymaniu recenzji redaktor naczelny informuje Autora/Autoréw o ich tresci, w
tym o zgloszonych przez recenzenta/recenzentow uwagach 1 zastrzezeniach.
Autor/Autorzy ma/maja mozliwo$¢ odniesienia si¢ do recenzji w terminie okreslonym
przez redaktora naczelnego, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania informacji o
ich tresci. O uwzglednieniu uwag 1 zastrzezen Autora/Autoréw ostatecznie decyduje
redaktor naczelny.

Redaktor naczelny moze zobowigza¢ Autora/Autoréw do przedlozenia ostatecznej
wersji materiatu, z uwzglgdnieniem uwag recenzenta/recenzentow lub innych uwag, w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia przekazania informacji w przedmiocie uwag i
zastrzezen.

W przypadku rozbieznosci miedzy recenzjami decyzje w przedmiocie skierowania
materiatu do kolejnej recenzji podejmuje redaktor naczelny, ktéory przed jej
podjeciem moze zwrocic¢ si¢ o opini¢ do kolegium redakcyjnego lub rady naukowe;.
Opinia nie jest wigzaca.

O publikacji kazdego materiatu decyduje ostatecznie redaktor naczelny. Jego decyzja
w przedmiocie zakwalifikowania materialu do publikacji nie podlega zaskarzeniu.
Przed jej podjeciem redaktor naczelny moze zwroci¢ si¢ o opini¢ do kolegium
redakcyjnego lub rady naukowej. Opinia nie jest wigzaca.

Przed podjeciem decyzji w przedmiocie zakwalifikowania materiatu do publikacji

redaktor naczelny moze skierowa¢ material do zastgpcy redaktora naczelnego lub
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kierownika Wydawnictwa Krajowej Szkoly w celu oceny, czy Autor/Autorzy
uwzglednil/uwzglednili uwagi recenzentow lub inne uwagi.

Redaktor naczelny zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w materiale, w
szczegdlnosci: do jego skrocenia, zmiany tytulu 1 podtytutdéw, wprowadzenia
podtytulow oraz korekty stylu.

Korekte autorska przeprowadza si¢ po opracowaniu redakcyjnym materiatu i tamaniu
komputerowym. Celem korekty jest ostateczne sprawdzenie tekstu przed jego
opublikowaniem.

Autor moze wnie$¢ w ramach korekty autorskiej poprawki merytoryczne oraz
stylistyczne 1 jezykowe. O uwzglednieniu poprawek decyduje redaktor naczelny.
Autor wykonuje korekte autorska w terminie zakreslonym przed redaktora naczelnego,
nie dluzszym niz 3 dni od dnia przekazania materialu do korekty, w formie okreslone;j
przez redaktora naczelnego.

Autor ma prawo wycofa¢ materiat z publikacji na kazdym etapie postgpowania
wydawniczego, bez podania powodow swej decyzji.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 44, Autorowi, na jego pisemny wniosek,
zwracany jest materiat.

Autor nie ponosi kosztow postgpowania wydawniczego.

Autor otrzymuje bezptatnie jeden egzemplarz Kwartalnika (egzemplarz autorski).
Redaktor naczelny moze upowazni¢ zastepce redaktora naczelnego, sekretarza
redakcji lub kierownika Wydawnictwa Krajowej Szkoty do dokonywania czynnos$ci
wydawniczych, innych niz wskazane w pkt 18, okreslajac ich zakres 1 termin
realizacji.

Upowaznienie, o ktérym mowa w pkt 49, moze mie¢ takze charakter ogdlny.

W przypadku zmiany ,Zasad wydawniczych” materiaty zakwalifikowane do
publikacji na podstawie dotychczasowych ,Zasad wydawniczych” nie podlegaja
postgpowaniu wydawniczemu uregulowanemu w nowych ,,Zasadach wydawniczych”.
W przypadkach nieuregulowanych w ,,Zasadach wydawniczych” decyzje podejmuje

redaktor naczelny.

Zasady wydawnicze

Kwartalnika Krajowej Szkoty Sagdownictwa 1 Prokuratury
ustalone przez Redaktora Naczelnego

w dniu 31.08.2022 r. z mocg obowigzujacg od numeru 4/2022
na podstawie § 21 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego



Kwartalnika Krajowej Szkoty Sagdownictwa 1 Prokuratury



