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Lublin, dnia 24 maja 2023 r.
OSU-VI1.2610.7.4.2023

Zapytanie ofertowe

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury z siedzibg w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5,
31-547 Krakow, zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia na swiadczenie ustug
w charakterze eksperta kluczowego, polegajacego na opracowaniu programu szkolenia
oraz obudowy metodycznej szkolenia hybrydowego (wykiad on-line i warsztaty
stacjonarne) z zakresu zasad prowadzenia czynnosci procesowych z matoletnimi (dzie¢mi)
w ujeciu psychologicznym, dedykowanego kadrom sgdownictwa (sedziowie, asesorzy
sgdowi, asystenci sedziego), prokuratury (prokuratorzy, asesorzy prokuratury, asystenci
prokuratora) oraz radcom prawnym i aplikantom radcowskim.

Zamdwienie realizowane jest na potrzeby projektu pn. ,Realizacja idei wymiaru

sprawiedliwosci przyjaznego matoletnim oraz wzmocnienie praw oséb pokrzywdzonych”.

Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego, Wykonawcdw w postepowaniu
o udzielenie niniejszego zamdwienia oraz do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
stosuje sie postanowienia zapytania ofertowego, przepisy ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835).,, a w
sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym Ilub ww. ustawie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2 2022 r., poz. 1360 ze zm.).
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1. Opis przedmiotu zamdéwienia:
1 Przedmiotem zamdwienia jest:

rzedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug w charakterze eksperta kluczowego

olegajgce na:

a) opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajgcemu: programu szkoleniowego w formule

b)

hybrydowej obejmujgcego 12 godziny szkoleniowych (w tym 4 godziny wykfadu on-line i
8 godzin warsztatéw stacjonarnych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut) z zakresu zasad
prowadzenia czynnosci procesowych z matoletnimi (dzieémi) w ujeciu psychologicznym,

obejmujacego w szczegdlnosci zagadnienia:

1. Matoletni, jako Zrédto dowodowe.

2. Funkcjonowanie dziecka pokrzywdzonego przestepstwem.

3. Przeciwwskazania do udziatu dziecka w czynnosciach procesowych.

4. Podstawa powotania biegtego do udziatu w przestuchaniu i sporzadzenia opinii.
Rola biegtego psychologa przed, w trakcie i po przestuchaniu dziecka. Wspoétpraca
biegtego z uczestnikami przestuchania.

5. Przygotowanie dziecka do przestuchania w charakterze swiadka. Zapewnienie
odpowiednich warunkéw przestuchania dziecka. Wsparcie dziecka w trakcie
przestuchania.

6. Taktyka i technika przestuchania matoletniego.

obudowy metodycznej szkolenia sktadajgcej sie z konspektu szkolenia obejmujgcego:
temat, zagadnienia szczegdtowe, cele zaje¢, metody oraz wskazéwki do realizacji, czas
realizacji, a nadto zwiezty opis zaktadanych celéw, efektdw szkolenia i materiatéw
szkoleniowych zawierajgcych zwiezte opracowanie zgodne z tematyka przedmiotu

szkolenia obejmujgcych m.in. teksty pomocnicze dla uczestnikéw szkolen, kazusy itp.

Obowigzki Wykonawcy
1. Opracowanie i udostepnienie Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej (umozliwiajgcej
jego powielanie i edytowanie) w terminie od dnia podpisania umowy do 25 dni

kalendarzowych lub terminie wskazanym w formularzu ofertowym, dzieta w postaci
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programu szkolenia hybrydowego z zakresu zasad prowadzenia czynnosci procesowych z
matoletnimi (dzieémi) w ujeciu psychologicznym, oraz obudowy metodycznej szkolenia
sktadajacej sie z:

e konspektu szkolenia (facznie do wszystkich blokéw min. 10 stron tekstu
znormalizowanego w formacie A4 przy wykorzystaniu margineséw 2,5 cm, interlinii 1,5
oraz czcionki do oznaczenia tytutu opracowania Verdana 16 pt, wyrdznieni- Verdana 14 pt
i do tekstu gtdwnego-Verdan-12 pt.) obejmujgcego temat, zagadnienia szczegétowe, cele
zaje¢, metody oraz wskazéwki do realizacji, czas realizacji, a nadto zwiezty opis
zaktadanych celdw, efektéw szkolenia (podniesienie kompetencji i poziomu wiedzy);

e materiatéw szkoleniowych (fgcznie do wszystkich blokéw min. 40 stron tekstu
znormalizowanego w formacie A4 przy wykorzystaniu margineséw 2,5 cm, interlinii 1,5
oraz czcionki do oznaczenia tytutu opracowania Verdana 16 pt, wyrdznien- Verdana 14 pt
i do tekstu gtéwnego-Verdan-12 pt.) dostosowanych do sporzgadzonego programu

(zwiezte opracowanie zgodne z tematykg przedmiotu szkolenia).

Przekazanie dokumentédw odbywac sie bedzie drogg elektroniczng na wskazany adres:

e.kowalczyk@kssip.gov.pl lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Krajowa

Szkota Sadownictwa i Prokuratury, Osrodek Szkolenia Ustawicznego i WSspodtpracy

Miedzynarodowej, 20-067 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62.

2. uczestniczenie w wydarzeniu zorganizowanym przez Zamawiajgcego, a mianowicie w
roboczym spotkaniu konsultacyjnym majacych na celu ustalenie ostatecznej wersji
programu szkolenia. Spotkanie odbedzie sie w formie on-line na platformie MS TEAMS.
Termin spotkania konsultacyjnego Zamawiajgcy zaplanowat na Il kwartat 2023 r. O
terminie ww. wydarzenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpézniej na 5 dni
kalendarzowych przed jego terminem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia uwag do programu oraz
obudowy metodycznej szkolenia na kazdym etapie realizacji Zamoéwienia.
Niezwtocznie po podpisaniu umowy Zamawiajacy zorganizuje spotkanie robocze z
Wykonawca, za posrednictwem MS Teams, na ktorym zostang przedstawione

pomocne wskazowki techniczne, co do realizacji zamdéwienia.
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1.2 Warunki oraz sposéb realizacji zamodwienia zostaty szczegétowo okreslony
w projektowanych postanowieniach umowy - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

1.3 Kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien:
- 80521000 — 2 ustugi opracowywania programow szkoleniowych,
- 80000000 — 4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

- 80522000 - 9 seminaria szkoleniowe.

2 Warunki udziatlu w postepowaniu i podstawy wykluczenia Wykonawcéw
z postepowania

2.1 O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamdwienia,
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, w tym

dysponujg osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia.

Przez osobe zdolng do wykonania zamoéwienia oraz wyznaczong do realizacji

Zamawiajgcy rozumie osobe:

a) legitymujaca sie wyksztatceniem wyzszym w zakresie psychologii oraz

b) posiadajgcg min. 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze pracy z
matoletnimi pokrzywdzonymi przestepstwem oraz

c) posiadajgcg minimum 2-letnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej, oznaczajgce
minimum 24 godziny przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych i/lub szkoleniowych z
zakresu zasad prowadzenia czynnosci procesowych z udziatem dzieci, w okresie

dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy wyjasnia, ze:

a) wyksztatcenie wyzisze w zakresie psychologii oznacza ukonczenie wyzszych
studiéow w zakresie psychologii i uzyskanie tytutu zawodowego magistra.

b) 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze pracy z matoletnimi
pokrzywdzonymi przestepstwem oznacza minimum 5 letni staz zawodowy w okresie

10 lat przed uptywem terminu skfadania ofert;
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c) za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych/szkoleniowych rozumie sie przeprowadzenie 45

min. zaje¢ dydaktycznych / szkoleniowych.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu oséb zdolnych do wykonania
Zamoéwienia. O udzielenie zamodwienia moggy sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy
dysponujg osobg/osobami posiadajgcymi niezbedng wiedze i doswiadczenie, ktore

spetniajg warunki opisane powyzej.

Sposdb oceny spetnienia warunku:

Warunek zostanie oceniony na podstawie Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego), w ktorym Wykonawca wskaze wyksztatcenie i
doswiadczenie witasne lub potencjat kadrowy, ktéry zostanie zaangazowany do
realizacji Zamowienia.

Zamawiajacy wyjasnia, iz ocena spetnienia warunkdéw oparta bedzie na podstawie
zawartych w formularzu o$wiadczen wykonawcy dotyczacych tytutéw zawodowych/

stopni naukowych, do$wiadczenia zawodowego i dydaktycznego.

2.2 O udzielenie zamodéwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdérzy nie podlegajg

wykluczeniu. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

ktory podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2022 r. poz. 835). W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca
sktada na formularzu oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowaniu na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz.

835).

3 Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia 31.07.2023 r., przy czym:
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- opracowanie i udostepnienie Zamawiajgcemu programu wraz z obudowg metodyczng
winno zosta¢ wykonane w terminie do 25 dni kalendarzowych lub w terminie krétszym
wskazanym w formularzu ofertowym od dnia podpisania umowy,

- robocze spotkanie konsultacyjne zaplanowane jest na Il kwartat 2023 r. O terminie ww.
wydarzenia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpdzniej 5 dni kalendarzowych przed

jego terminem.

4 Kryteria oceny ofert:
WYybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:

a) Kryterium 1: Cena

Waga 60% (od 0 do 60 pkt)

Opis sposobu oceny:

Cena oferty = [najnizsza cena] : [cena badanej oferty] x 60pkt

b) Kryterium 2: Czas opracowania dzieta
Waga 20% (od 0 do 20 pkt)

Opis sposobu oceny:

Liczba punktéw = [najkrotszy czas realizacji ] : [czas realizacji z oferty ocenianej] x 20 pkt

c) Kryterium 3: Doswiadczenie zawodowe w pracy dydaktycznej z zakresu prowadzenia
czynnosci procesowych z udziatem dzieémi osoby zaangaiowanej do realizacji
zamoOwienia

Waga 20% (od 0 do 20 pkt)

Opis sposobu oceny:

Za doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych (i/lub szkoleniowych) z
zakresu prowadzenia czynnosci procesowych z udziatem dzie¢mi osoby zaangazowanej do
realizacji Zamowienia w wymiarze ponad 24 godzin zaje¢ bedga przyznane dodatkowe punkty,
ktére zostang naliczone wedtug ponizszej metodologii:

- 24 h — 0 punktow;

-25h—-50h - 10 punktéw;

- powyzej 50 h — 20 punktow.
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Punkty zostang przyznane na podstawie czesci A.3 Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1), w
ktorym Wykonawca wskaze doswiadczenie osoby, ktéra zostanie zaangazowana do realizacji
Zamowienia.

Przy czym:

~ maksymalny termin realizacji nie moze przekroczyé 25 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy,

_ w sytuacji, kiedy Wykonawca zaproponuje termin realizacji na poziomie maksymalnym
(25 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy) otrzyma 0 (zero) pkt,

— w przypadku zaoferowania terminu dtuzszego niz 25 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy Zamawiajgcy odrzuci oferte,

~ w przypadku nie wskazania w ofercie terminu realizacji Zamawiajacy uzna,
iz termin realizacji wynosi 25 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

_ Maksymalna ilo$¢ punktow, jakie moze otrzymaé Wykonawca za kryterium nr 2 wynosi 20
pkt,

_ Maksymalna ilo$¢ punktow, jakie moze otrzymaé Wykonaweca za kryterium nr 3 wynosi 20
pkt

Oceniane bedg wytgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu, ztozone przez Wykonawcéw,

wobec ktdrych nie zachodzi przestanka wykluczenia, o ktérej mowa w pkt. 2.2 zapytania

ofertowego.

5 Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty oraz o formalnosciach, jakie
powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

1. Zamawiajgcy wybierze oferte:
a) spetniajgcy wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu,
ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktdw zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert.
b) Wykonawcy, wobec ktérego nie zachodzi przestanka wykluczenia, o ktérej mowa
w pkt. 2.2 zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego z Wykonawca, ktorego

oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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3. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg
oferte sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw (kolejng najwyzej

punktowang) albo uniewaznic¢ postepowanie.

6 Termin i sposéb sktadania ofert:

Oferta przedstawiona na formularzu ofertowym wg zatacznika nr 1 do niniejszego
zapytania powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres

e.kowalczyk@kssip.gov.pl lub za posrednictwem poczty tradycyjnej, kuriera, badz

dostarczona osobiscie (decyduje data wptywu, a nie data stempla pocztowego) na adres:
Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspétpracy
Miedzynarodowej, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, 20-076 Lublin, pok. 2.25 (Sekretariat)
do dnia 01.06.2023 r. do godz. 10.00

7 Informacje dodatkowe:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym do zapytania ofertowego zatgczniku - formularzu
oferty i przekazaé podpisang przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy do
Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym w pkt 6 zapytania ofertowego.

b) W ofercie nalezy wskaza¢ cene brutto oraz stawke podatku VAT (jezeli ma zastosowanie)
na okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamdwienia. Cena oferty powinna
obejmowac wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia wynikajgce
wprost z:

— opisu przedmiotu zamdwienia jak réwniez w nim nie ujete, a bez ktérych nie mozna
zrealizowaé przedmiotu zamdwienia oraz ewentualne upusty i rabaty a takze
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpic przy realizacji
przedmiotu umowy,

— projektowanych postanowien umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie z przedmiotem zamdwienia,

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na cene
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zamoéwienia.

Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega, iz po zakonczeniu postepowania, nie zwraca ztozonych ofert.

Wykonawca moze wycofaé lub zmienic oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

— bedzie ztozona w niewtasciwy sposdb tzn. niezgodnie z pkt.6 zapytania ofertowego,

— w szczegdlnosci zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

— jejtres¢ nie bedzie odpowiadata tresci Zapytania ofertowego,

— jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

— Woykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie innych omytek,
polegajgcych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

— zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania

lub niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji

dotyczacych ztozonej oferty, poza sytuacjg opisang w Uwagach koricowych pkt. 9 c

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych
omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci

oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegélnosci, jezeli:

— cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu

najkorzystniejszej oferty;
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— Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie
lub koszcie;

— wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢;

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;

— jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

— Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego;

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, lub uniewazni postepowanie, co zostanie udokumentowane

protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wszelkich informacji udziela Ewa Kowalczyk, e-mail: e.kowalczyk@kssip.gov.pl. Tresc¢

zapytan wraz z wyjasnieniami zostang udostepnione na stronie Zamawiajgcego:

www.kssip.gov.pl bez ujawniania zrédfa zapytania.

Uwagi koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania postepowania o udzielenie
zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawcow, ktoérzy
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ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

c) Zamawiajacy zastrzega, ze moze podjgé negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie
ceny oferty.

d) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi
Wykonawca.

e) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

f) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Krajowa Szkota Sadownictwa
i Prokuratury z siedzibg ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw, zwana dalej KSSiP. Informacje
dotyczgce prawa do ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych znajdujg sie na stronie internetowej KSSiP, w zaktadce ,Polityka
prywatnosci”.

Zataczniki

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zatgcznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy,

3. Zatgcznik nr 3 — Klauzula RODO.

11



