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OSU-VI.2610.4.2.2018 Lublin, dnia 24 pazdziernika 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury z siedziba w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5,
31-547 Krakoéw, zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia
na S§wiadczenie uslug w charakterze ekspertéw polegajace na opracowaniu 5 ram
programowych szkolert w formule blended-learningu oraz 5 wktadéw merytorycznych
do szkolen e-learningowych z zakresu zarzadzania i komunikacji, skierowanych do kadr
wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury.

Zamowienie sklada sie z pieciu zadan czesciowych:

czescé 1: inteligencja emocjonalna

czes¢ 2: wspodlpraca, motywowanie i rozwijanie

czes¢ 3: realizacja celow poprzez planowanie i organizowanie pracy
czes¢ 4: decyzyjnosé

czes¢ 5: otwartosé na zmiany

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,Wdrozenie nowoczesnych metod
badania potrzeb szkoleniowych i ksztalcenia kluczem do skutecznego wymiaru
sprawiedliwosci”, realizowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020,
O$ Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji, Dzialanie 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci.

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy prowadzone jest zgodnie
z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579). Jest to postepowanie, ktérego wartosé nie przekracza,
wyrazonej w zlotych, réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Postepowanie prowadzone
jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 6.5.2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

Strona 1l

i Projekt pt. , Wdrozenie nowoczesnych metod badania potrzeb szkoleniowych i ksztaicenia kluczem -

do skutecznego wymiaru sprawiedliwosci” jest realizowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 Unia Europejska

Fundusze Europejskie
| Europejski Fundusz Spoleczny

Wieilza Edukadla Roowo) BIURO PROJEKTU: tel. (81) 458 37 44, e-mail: fundusze@kssi

EOV,




gm"““"’“fc%

KRAJOWA SZKOLA SADOWNICTWA I PROKURATURY
Osérodek Szkolenia Ustawicznego 1 Wspolpracy Miedzynarodowej w Lublinie

QWP S,
& E‘%
b'311)“:,“6‘

,
2

20 — 076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, tel. 81 440 87 10, e-mall’ sekretariat.Jublin@kssip.gov.pl

1. DANE OGOLNE
1.1. Osoby do kontaktu po stronie Zamawiajacego:

prok. Katarzyna Lenczowska — Sobon,
Monika Steplowska — kierownik projektu,
Eliza Danielewska — e-mentor

1.2. Data i miejsce opublikowania Zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe upubliczniono w dniu 24. 10. 2018 r. na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.kssip.gov.pl oraz W Bazie
Konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

1.3. Zasady komunikowania si¢ z Zamawiajacym:

1.3.1. Wykonawcy, do uplywu terminu skladania ofert, moga wnioskowac
o wyjasnienia lub uszczegolowienia, dotyczace tresci Zapytania ofertowego:

- na adres mailowy: m.steplowska@kssip.gov.pl

1.3.2. Zamawiajacy informuje, ze w uzasadnionych przypadkach moze zmienic tres¢
Zapytania ofertowego. Informacje o zmianie Zamawiajacy opublikuje na
stronach internetowych, na ktorych zamieszczono Zapytanie ofertowe. Jezeli
zmiana bedzie wymagala przediuzenia terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
przedhuzy ten termin.

1.3.3. Zaleca si¢ biezaca weryfikacje stron internetowych, na ktorych zamieszczono
Zapytanie ofertowe przez caly okres terminu skladania ofert, celem
uwzglednienia zamieszczonych wyjasnien lub modyfikacji tresci Zapytania
przy sporzadzaniu oferty.

1.3.4. Zamawiajacy opublikuje na stronach internetowych, na ktérych
zamieszczono Zapytanie ofertowe wyniki z przeprowadzonego postepowania.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Opis Przedmiotu Zamowienia:

Zamowienie sklada sie z pieciu czesci. W ramach kazde] z czes$ci Przedmiotem
Zamoéwienia jest Swiadczenie ushug w charakterze eksperta polegajace na:

= analizie przekazanych kluczowych kompetencji na podstawie dostarczonego przez
Zamawiajacego Raportu  koricowego zawierajacego m.in. baze profili
kompetencyjnych;

= opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajacemu - po przeanalizowaniu wskazanych
wyzej] materialow - ram programowych szkolen 2z zakresu zarzadzania
i komunikacji, skierowanych do kadr wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury
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1 prowadzonych w formie blended-learningu. Zaproponowanie odpowiednio
dobranej tematyki szkolen;

* opracowaniu 1 udostepnieniu Zamawiajacemu dopasowanych do ram
programowych i stanowigcych uzupelnienie szkolen stacjonarnych wkladow
merytorycznych do szkoleri e-learningowych stanowiacych czesé metody blended-
learningu,

" Zzapewnieniu opieki merytorycznej w trakcie tworzenia wersji
e-learningowej szkolenia polegajacej na zagwarantowaniu tozsamosci tresci
merytorycznej wkladu szkolenia z wersja e-learningows oraz zagwarantowaniu
celow ogolnych i dydaktycznych lekcji i zapewnieniu konsultacji z Zamawiajacym
lub osobami przez niego wyznaczonymi przy wprowadzaniu opracowanych tresci
na ekrany szkoleniowe.

2.2. Szczegodlowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Obowiazki Wykonawcéw w ramach kazdej z pieciu czesci Zamowienia:

Etap 1:

* dokonanie analizy kluczowych kompetencji na podstawie dostarczonych
Przez Zamawiajacego materialéw w postaci Raportu koricowego zawierajacego
m.in. baze profili kompetencyjnych i zaproponowanie odpowiednio dobranej
do nich tematyki szkoles realizowanych w formie blended-learningu;

* opracowanie i udostepnienie Zamawiajacemu w wersji elektronicznej (wersja
edytowalna) ram programowych szkolefi z zakresu zarzadzania i komunikacji
0 tematyce okreslonej w poszczegdlnych czesciach Zaméwienia, prowadzonych
w formie blended-learningu - w terminie do 28 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy.

Ramy programowe do kazdego z 5 szkolen z kazdej czesci Zamoéwienia maja

sktadag¢ sie z:

a) zalozen programowych szkolenia,

b) omoéwienia celu szkolenia,

c) opisu zakladanych efektow planowanych szkolen z danej tematyki
(podniesienia kompetencji uczestnikow) i kryteriow ich weryfikacji
z uwzglednieniem specyfiki potrzeb grupy docelowej,

d) wskazania obligatoryjnych elementow, jakie powinny zostaé omoéwione
w szkoleniach dla poszczegolnych grup zawodowych KWS, ktére stanowié beda

podstawe do stworzenia przez Wykladowcow szczegolowych programéw
warsztatow dla poszczegélnych grup szkoleniowych,

e) Wykonawca ma obowiazek zaproponowac od 3 do 5 tytulow szkolenia z danej
tematyki.

i Projekt pt. ,, WdroZenie nowoczesnyeh metod badania potrzeb szkoleniowych i ksztalcenia kluczem -
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Przez blended-learning rozumie sie szkolenia z tego samego zakresu tematycznego,
prowadzone w formie stacjonarnej oraz w formie e-learningowej. Szkolenia te nie
moga zawiera¢ identycznej tresci w obydwu formach - majg sie wzajemnie
uzupelniac.

Ramy programowe do kazdego z 5 szkolen maja stanowi¢ odpowiedZz na luki
kompetencyjne zdiagnozowane przy pomocy samoopisowych testow kompetencji,
ktore zawarte zostaly w Raporcie koricowym. Musza by¢ dostosowane do potrzeb
grupy docelowej - kadr wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury tj. sedziow,
asesorow sadowych, referendarzy sadowych, asystentéow sedziow, urzednikow
sadowych, kuratorow sadowych, prokuratorow, asesorow prokuratury, asystentow
prokuratorow, urzednikow prokuratury oraz osob pelniacych funkcje kierownicze
w sadach oraz w prokuraturach.

Ramy programowe do kazdego z 5 szkolen maja zawiera¢ opis poszczegolnych
blokéw tematycznych szkolen sporzadzonych po analizie kluczowych kompetencji
kadr wymiaru sprawiedliwoSci i prokuratury ze wskazaniem obligatoryjnych
elementéw, jakie powinny zosta¢ omoéwione na szkoleniach dla poszczegélnych
grup zawodowych. Beda one stanowily podstawe do stworzenia przez
Wykladowcow szczegélowych programow warsztatow dla kazdej z grup.

Zamawiajacy zaplanowal, ze szkolenia beda prowadzone w formie warsztatow
praktycznych. Kazda edycja szkolenia bedzie obejmowata 16 godzin dydaktycznych
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut).

= opracowanie i udostepnienie Zamawiajacemu w wersji elektronicznej (wersja
edytowalna) wkladow merytorycznych do szkolen e-learningowych o tematyce
okreslone] w poszczegolnych czeSciach Zamowienia w terminie do 28 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Materiaty, ktére zostang opracowane, jako wklad merytoryczny do szkolenia
e-learningowego, beda stanowily podstawe teoretyczna bedaca uzupelnieniem
warsztatow praktycznych, realizowanych w ramach projektu. Wktad merytoryczny
ma by¢ przygotowany z podzialem na wszystkie zagadnienia wyszczegoélnione
ponizej dla danej kompetencji i stuzy¢ bedzie stworzeniu szkolen e-learningowych.

Eksperci opracuja 5 oddzielnych wkladéw merytorycznych, z ktérych kazdy, obok
tresci szkoleniowej (merytorycznej), zawierac takze bedzie:
a) okreslenie celow ogoélnych oraz celow dydaktycznych szkolenia,

b) okreslenie celow ogolnych oraz celow dydaktycznych poszczegolnych lekgji,

c) spis zagadnien realizowanych w poszczegélnych lekcjach i modutach
(zagadnieniach),

d) strukture lekcji z podzialem na moduly (zagadnienia) zgodnie z Tematyka
z uwzglednieniem elementéw, jakie maja znaleZé sie w szkoleniu, aby
zniwelowaé luke na danym poziomie kompetencji zawarta w Zapytaniu
ofertowym (Tab. 1),
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e) pre-testy, post-testy do catego szkolenia, pozwalajace na zdiagnozowanie
stanu wiedzy kursanta przed rozpoczeciem szkolenia i po jego ukonczeniu,
zawierajace 13 pytan jednokrotnego wyboru. Pytania powinny mieé charakter
zamkniety i zawiera¢ 4 propozycje odpowiedzi, w tym tylko jedna prawdziwa.

f) liste materiatow zrodlowych wykorzystanych w szkoleniu on-line,

g) kazusy do rozwiazywania w trakcie szkolenia - Zamawiajacy wymaga, aby
do kazdego zagadnienia przygotowany byl co najmniej jeden kazus. Przy
opracowywaniu tresci kazusow Wykonawca powinien przedstawic
propozycje, jak mozna dana tresé zaprezentowa¢ w  szkoleniu
e-learningowym,

h) stownik omawianych poje¢ — min. 5 pojec (tzw. ,stow kluczy”) dla kazdego
zagadnienia w danej kompetencji, przy czym pojecia te musza znalezé sie
w tekscie.

Objetos¢ wktadoéw merytorycznych (tresci szkoleniowej) musi wynosié od 30 do 50
stron, kazda strona nie mniej niz 1800 znakéw tekstu znormalizowanego
(w formacie A4 przy wykorzystaniu margineséw 2,5 cm, interlinii 1,5 oraz czcionki
do oznaczenia tytulu opracowania Times New Roman - 16 pt., wyréznien — Times
New Roman - 14 pt. i do tekstu gtéwnego — Times New Roman — 12 pt.). Minimum
80 % opracowania ma stanowié tekst, a pozostala czeéé scenki sytuacyjne, zdjecia
itp. do wykorzystania w szkoleniu e-learningowym.

Wykonawca jest zobowiazany do dostarczenia do Zamawiajacego produktéw
wytworzonych w ramach tego etapu w wersji papierowej oraz w formie
elektronicznej na opisanej ptycie CD lub DVD lub innym nosniku (np. pendrive)
umozliwiajacym jego powielanie.

Etap 2:

" 2zapewnienie opieki merytorycznej w trakcie tworzenia wersji e-learningowej
szkolenia polegajacej na zagwarantowaniu tozsamosci tresci merytorycznej
wkladu szkolenia z wersja e-learningowa oraz zagwarantowaniu celéow ogélnych
i dydaktycznych lekcji i zapewnieniu konsultacji z Zamawiajacym lub osobami
przez niego wyznaczonymi przy wprowadzaniu opracowanych tresci na ekrany
szkoleniowe. Zamawiajgacy poinformuje Wykonawce o terminie tworzenia wersji
e-learningowej szkolenia na co najmniej 14 dni kalendarzowych przed terminem
ich realizagji.

Zamawiajacy przewiduje, ze bedzie mieé to miejsce W pierwszej potowie 2019 r.
Termin ten moze ulec zmianie, dlatego przyjmuje sie, ze ten etap Zamowienia moze
zostac zrealizowany do 31 grudnia 2019 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia uwag do ram programowych oraz

wkladéw merytorycznych na kazdym etapie realizacji Zaméwienia. B
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2.3. Termin realizacji umowy:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r.
2.4. Warunki platnosci:

2.4.1. Wyplata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidlowo wystawionych
przez Wykonawce rachunkow/faktur VAT, po stwierdzeniu wykonania
Przedmiotu Zamoéwienia - potwierdzonego podpisanym bez zastrzezen
protokolem zdawczo - odbiorczym - oddzielnym dla Etapu 1 i oddzielnym dla
Etapu 2.

2.4.2. W terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia przekazania etapu Zamoéwienia
do akceptacji, Zamawiajacy ma prawo zgloszenia zastrzezen droga
elektroniczna do wykonanego etapu Zaméwienia, w tym w szczegolnosci co
do tresci i formy, podajac Wykonawcy termin dokonania poprawek nie
diuzszy niz 7 dni kalendarzowych, w szczegdlnych wypadkach termin ten
moze ulec wydhuzeniu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poddania zlozonej
przez Wykonawce pracy recenzji przez wybranego przez Zamawiajacego
Recenzenta. Wykonawca zobowiazany jest do dokonania odpowiednich zmian
1 poprawek, bez dodatkowego wynagrodzenia.

2.4.3. Wyplata wynagrodzenia nastapi w dwéch transzach:

* rachunek/ faktura w ramach pierwszej transzy powinien dotyczy¢ Etapu 1,
tj. opracowania i przekazania ram programowych, wktadu merytorycznego
do szkolenia e-learningowego i obejmowacé do 85% ceny oferty,

* rachunek/ faktura w ramach drugiej transzy powinien dotyczy¢ realizacji
Etapu 2 tj. opieki merytorycznej w trakcie tworzenia wersji e-learningowe;j
szkolenia i obejmowac do 15% ceny oferty.

2.4.4. Wykonawca wystawi oddzielny rachunek/fakture VAT dotyczacy kazdego
etapu w terminie do 7 dni kalendarzowych po potwierdzeniu przez
Zamawiajacego wykonania wskazanych wyzej czesci Przedmiotu Zaméwienia
(po przyjeciu Zamoéwienia, stwierdzonego podpisanym bez zastrzezen
Protokolem zdawczo - odbiorczym).

2.4.5. Platnosc¢ zostanie zrealizowana w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury
VAT przez Wykonawce. Platnos¢ bedzie realizowana przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w umowie.

2.5. Kody Wspédlnego Slownika Zamoéwien:

80528000-2 - Ustugi opracowywania programoéw szkoleniowych;
80000000-4 - Ushugi edukacyjne i szkoleniowe;

92312282-0 - Ushugi przygotowania podrecznikow szkoleniowych;
39162200-7 - Pomoce i artykuly szkoleniowe.
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3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

3.1. Opis sposobu oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Do udzialu w niniejszym postepowaniu dopuszczeni beda Wykonawcy, spelniajacy
warunek dotyczacy bezstronnosci (brak konfliktu intereséw) oraz warunek dotyczacy
posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3.1.1. Warunek dotyczacy bezstronnosci (brak konfliktu interesow):

Wykonawca (oraz osoba wskazana w formularzu ofertowym) nie moze by¢ powiazany

osobowo 1 kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powiazania, miedzy Zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami,

wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci, zwiazane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

* uczestniczeniu w spoétce, jako wspolnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

= posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji, o ile niZzszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez IZ PO,

= pelnieniu funkgcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

* pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy,
w szczegolnosci pozostawanie w zwiazku malzenskim, w stosunku
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposdb oceny spelniania warunku:

Do oferty nalezy zalaczy¢ oswiadczenie Wykonawcy i osoby wskazanej w formularzu
ofertowym o braku powiazan z Zamawiajacym wedlug wzoru, stanowiacego zatacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

3.1.2. Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doSwiadczenia:
Przez osobe zdolna do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy rozumie:

1) osobe legitymujaca sie wyksztalceniem wyzszym, co najmniej II stopnia, ktéra
ukonczyla studia na jednym z kierunkéw: psychologia, pedagogika, prawo,
socjologia, filozofia, etyka, filologia, jezykoznawstwo, dziennikarstwo,
komunikacja i uzyskata tytul co najmniej magistra;

2) posiadajaca min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe wynikajace z wyksztalcenia
na wskazanym kierunku zgodnie z 3.1.2 pkt 1;

3) posiadajaca =
a) minimum 2-letnie praktyczne doswiadczenie dydaktyczno - szkoleniowe na c
3 . : . -~ . o
przestrzeni ostatnich 5 lat, w tym przeprowadzila, co najmniej 20 godzin =
Projekt pt. ,, Wdrozenie nowoczesnych metod badania potrzeb szkoleniowych 1 ksztafcenia kiuczem -
do skutecznego wymiaru sprawiedliwosci” jest realizowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
: = ; S . ;
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szkolenn wsrod kadr wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury z zakresu
zarzadzania
i komunikacji
lub:
b) przeprowadzita min. 60 godzin szkolen, z czego co najmniej 20 godzin
realizowanych bylo wsréd kadr wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury,
z zakresu zarzadzania i komunikacji.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu oséb zdolnych do wykonania
Zamowienia. O udzielenie zamodwienia moga sie ubiegaé¢ Wykonawcy, ktorzy
dysponuja osoba/osobami posiadajacymi niezbedna wiedze i doswiadczenie, ktore
spelniaja warunki opisane powyze;.

Za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych/szkoleniowych rozumie sie przeprowadzenie
45 min. zaje¢ dydaktycznych / szkoleniowych.

Sposob oceny spelnienia warunku:

Warunek zostanie oceniony na podstawie czesci Cl1 i C2 Formularza ofertowego
(Zalacznik nr 1), w ktérym Wykonawca wskaze wyksztalcenie i doswiadczenie wlasne
lub potencjat kadrowy, ktéry zostanie zaangazowany do realizacji Zaméwienia.

Wykonawca dotaczy do Formularza ofertowego dokumenty potwierdzajace
wyksztalcenie wiasne, doswiadczenie zawodowe i dydaktyczne lub w przypadku
Wykonawcow, ubiegajacych sie o udzielenie Zamoéwienia, polegajacych na wiedzy i
doswiadczeniu o0s6b zdolnych do wykonania Zamoéwienia - dokumenty,
potwierdzajace wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i dydaktyczne osoby, ktora
Wykonawca zamierza zaangazowac do realizacji Zaméwienia.

W przypadku wskazania do realizacji Zaméwienia osoby stanowiacej potencjal
kadrowy Wykonawcy nalezy zlozy¢ oswiadczenie stanowiace zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego zaréwno przez Wykonawce, jak i przez osobe przez niego
wskazana.

Zamawiajacy wyjasnia, iz:
= przez dokument potwierdzajacy wyksztalcenie wyzsze, co najmniej II stopnia
rozumiany jest dokument potwierdzajacy posiadanie min. tytutu magistra,

= przez dokument potwierdzajacy doswiadczenie z 3.1.2 pkt 2 i 3 rozumiane
sa W szczegolnosci: referencje albo zaswiadczenia o prowadzeniu zajec
szkoleniowych / dydaktycznych albo zatwierdzone bez zastrzezenn protokoly
odbioru  przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych (i/lub  szkoleniowych)
oswiadczenia wraz ze wskazaniem tematyki, grupy docelowej oraz liczby godzin.
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W przypadku, gdy Zamawiajacy (Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury) jest
podmiotem, na rzecz, ktérego ushugi wskazane w wykazie ushug zostaly wczesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodéw potwierdzajacych,
czy ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

W razie koniecznosci, w szczegolnosci gdy wykaz ushug lub dowody potwierdzajace
czy ushugi zostaly wykonane nalezycie budza watpliwosci Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz,
ktorego ustugi byly wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub
dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

NIESPELNIENIE POWYZSZYCH WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
BEDZIE SKUTKOWAC ODRZUCENIEM OFERTY.

4. KRYTERIA OCENY

Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium 1: Cena
Waga 60% (od O do 60 pkt)

Opis sposobu oceny:

najnizsza cena
_ X
cena badanej oferty

60 pkt

Kryterium 2: Wyksztalcenie osoby wskazanej do realizacji Zamowienia
Waga: 20% (od 0 do 20 pkt)

Opis sposobu oceny:

Zamawiajacy przyzna Wykonawcy w ramach kryterium nr 2 punkty,
w przypadku zaangazowania do realizacji Zamoéwienia osoby:

= posiadajacej tytul magistra - O pkt.,
= posiadajacej stopien naukowy doktora - 10 pkt.,
» posiadajacej stopien naukowy doktora habilitowanego lub tytut naukowy profesora

- 20 pkt.
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Kryterium 3: Do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu zajeé dla kadr wymiaru
sprawiedliwosci i prokuratury osoby zaangazowanej do realizacji Zamowienia

Waga 10% (od 0 do 10 pkt)

Opis sposobu oceny:

Za doswiadczenie dydaktyczno - szkoleniowe w prowadzeniu zajec z zakresu tematyki
zamowienia okreslonej we wstepie zapytania ofertowego dla S zadan czesciowych dla
kadr wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury w wymiarze ponad 20 godzin zajec beda
przyznane dodatkowe punkty, ktére zostang naliczone wediug ponizszej metodologii

* 20 godzin - 0 pkt
= powyzej 21 godzin do 40 godzin - 5 pkt,
* powyzej 40 godzin — 10 pkt

Kryterium 4: Doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji Zaméwienia
w zakresie publikacji z tematyki komunikacji i zarzadzania

Waga 10% (od O do 10 pkt)

Opis sposobu oceny:

Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 2 pkt za kazda publikacje/ artykut z tematyki
komunikacji i zarzadzania opublikowana w okresie ostatnich 10 lat przed uptywem
terminu skladania ofert. W przypadku wykazania przez Wykonawce wiecej niz 5
publikacji, otrzyma on maksymalnie 10 pkt.

ZAMAWIAJACY WYBIERZE OFERTE, KTORA UZYSKA NAJWYZSZA LICZBE
PUNKTOW, BEDACA SUMA PUNKOW OTRZYMANYCH W KAZDYM KRYTERIUM
OCENY OFERT.

5. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

5.1. Wykonawca zobowiazuje sie do oznakowania wszystkich materialéw,
stanowiacych Przedmiot Zamoéwienia, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
informacji i promocji Projektu. Wytyczne te dostepne sa na stronie
internetowej:https: / /www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach /promocja/zasady-promociji-i-oznakowania-projektow i,

5.2. Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajacym, Wykonawca nie ma prawa do
umi€szczania na materiatach innych tresci, w tym oznakowania wlasnego,

reklam wtasnych lub podmiotéw trzecich. ~
- - . . - - - . P - ru
5.3. Wykonawca zobowiazuje sie przenies¢ na Zamawiajacego calo§é autorskich =
- - . - - - - e
praw majatkowych do Utworu w terminie przyjecia Utworu bez zastrzezen &
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i wystawienia Protokolu zdawczo-odbiorczego, w ramach wynagrodzenia
wskazanego w Ofercie. Po odebraniu przez Zamawiajacego Przedmiotu
Zamoéwienia, Zamawiajacy nabywa do niego autorskie prawa majatkowe, jako
do dziela, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017, poz. 880).

6. TERMIN SKLADANIA OFERT

6.1. Oferty nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej, opatrzone wlasnorecznym
podpisem (nie dopuszcza sie faksu lub informacji za posrednictwem poczty
elektronicznej) na adres:

Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury

Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspolpracy Miedzynarodowej
Dzial Funduszy Pomocowych

ul. Krakowskie Przedmiescie 62

20-076 Lublin

do dnia 06. 11. 2018 r., do godz. 15:30 (decyduje data wplywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data nadania).

6.2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapewniajacej nienaruszalnosc oraz
opisac:

Imie i nazwisko Wykonawcy/Firma:

Adres Wykonawcy:

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Krajowa Szkota Sadownictwa 1 Prokuratury
Osrodek Szkolenia Ustawicznego

i Wspétpracy Miedzynarodowej

Dziat Funduszy Pomocowych

ul. Krakowskie Przedmiescie 62

20-076 Lublin

Oferta - na Zapytanie ofertowe prowadzone w ramach postepowania
nr OSU-VI.2610.4.2.2018 ($swiadczenie ushug w charakterze ekspertow)

Nie otwiera¢ przed terminem 06.11.2018 r. godz. 15:30 (data, godzina).

Koperta oferty powinna by¢ opatrzona peing nazwg Wykonawcy wraz z dokladnym

adresem. &«
g
6.3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. o
&
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6.4. Zamawiajacy zastrzega, iz po zakonczeniu postepowania, nie zwraca zlozonych
ofert.

6.5. Wykonawca moze wycofac lub zmieni¢ oferte przed uplywem terminu skladania
ofert.

6.6. Oferte nalezy przygotowaé na Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 1}
7. DODATKOWE POSTANOWIENIA

7.1. Zamawiagjacy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spelnia warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w pkt. 3 Zapytania ofertowego.

7.2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia dokumentow, wskazanych w
pkt. 3 Zapytania ofertowego w sytuacji ich niezlozenia wraz z oferta w
wyznaczonym terminie. W razie watpliwosci Zamawiajacy bedzie miat prawo
zwrocié sie o wyjasnienie tresci ofert.

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé poprawiania w zlozonej ofercie
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem zamoéwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

7.4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
* bedzie zloZona w niewlasciwej formie,
= jej tres¢ nie bedzie odpowiadala tresci Zapytania ofertowego,
* jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
® zawiera razaco niska cene.

7.5. Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty,
jednak wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

7.6. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, na jedna lub wiecej czesci,
w ramach podziatu zastosowanego przez Zamawiajacego.

7.7. W przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote,
ktéra Zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia,
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienie takiego postepowania, przy
czym Zamawiajacy moze zwiekszy¢ kwote, ktéra zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia do ceny najkorzystniejszej oferty.

7.8. Zamawiajacy, po dokonaniu oceny nadestanych ofert, dokona oceny
najkorzystniejszej oferty, co zostanie udokumentowane protokotem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

7.9. Informacja o wyniku postepowania zostanie wyslana w formie elektroniczne;j
do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyl oferte oraz umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.
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7.10. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

7.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie bez podania przyczyny.

7.12. W ramach skladania wniosku o platnosé, dotyczacego projektu ,Wdrozenie
nowoczesnych metod badania potrzeb szkoleniowych i ksztalcenia kluczem
do skutecznego wymiaru sprawiedliwosci” oferty moga zostac przekazane w celu
weryfikacji do wiasciwej instytucji publiczne;j.

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od udzielenia zamoéwienia bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujq zadne
roszczenia wobec Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury. Oferty nie zawierajqce
wymaganych elementéw, zawierajace zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania
lub wniesione po terminie sktadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Zalaczniki:
Zalacznik 1: Formularz ofertowy.

Zalacznik 2: Oswiadczenie Wykonawcy 1 osoby wskazanej do wykonania
Zamowienia o braku powiazan z Zamawiajacym.

Zalacznik 3: Wzo6r umowy.
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