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Lublin, dnia 30 grudnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury z siedziba w Krakowie, ul. Przy

R

ondzie 5, 31-547 Krakéw, zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego na Swiadczenie uslug w charakterze ekspertéw
kluczowych, polegajacych na opracowaniu 4 programéw szkoleniowych oraz

4
w

Z
a)

obudéw metodycznych szkolerr realizowanych w ramach projektu "Sgdowa
spotpraca migdzynarodowa w sprawach cywilnych i karnych".

amowienie sktada sie z czterech odrebnych czesci:

czed¢ 1, polegajaca na:

opracowaniu i wudostepnieniu Zamawiajacemu programu szkoleniowego
nt. , Sqgdowa wspdtpraca miedzynarodowa w sprawach cywilnych realizowana przez
sedziow koordynatorow ds. wspotpracy miedzynarodowej i praw czlowieka” wraz
z obudowa metodyczna (skladajaca sie z: konspektu szkolenia, pre-testow i post-
testow, materialéw szkoleniowych) dostosowanych do potrzeb szkoleniowych
grupy docelowej tj. sedzidow koordynatoréw do spraw wspéipracy
miedzynarodowej i praw czlowieka w sprawach cywilnych oraz dla punktéow
kontaktowych Europejskiej Sieci Sadowej w Sprawach Cywilnych i Handlowych
(EJN) w zakresie miedzynarodowego obrotu prawnego w sprawach cywilnych oraz
uczestniczeniu w trzech edycjach warsztatéw organizowanych przez KSSiP
w ramach projektu;

czesc 2, polegajaca na:

opracowaniu i wudostepnieniu Zamawiajagcemu programu szkoleniowego
nt. "Sgdowa wspolpraca migdzynarodowa w sprawach karnych realizowana przez sedziow
koordynatoréw ds. wspdtpracy migdzynarodowej i praw czlowieka” wraz z obudowa
metodyczna (skladajaca sie z: konspektu szkolenia, pre-testow i post-testow,
materialéw szkoleniowych) dostosowanych do potrzeb szkoleniowych grupy
docelowej tj. sedziéw - koordynatoréw do spraw wspétpracy miedzynarodowej i
praw cztowieka w sprawach karnych w zakresie miedzynarodowego obrotu
prawnego w sprawach karnych oraz

uczestniczeniu w trzech edycjach warsztatow organizowanych przez KSSiP
w ramach projektu;

czesc 3, polegajaca na:

opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajagcemu programu szkoleniowego
nt. "Sgdowa wspotpraca miedzynarodowa w sprawach cywilnych realizowana przez
inspektorow obrotu zagranicznego” wraz z obudowa metodyczna (skladajaca sie z:
konspektu szkolenia, pre-testow i post-testow, materialéw szkoleniowych)
dostosowanych do potrzeb szkoleniowych grupy docelowej tj. pracownikéw
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sadow powszechnych realizujacych zadania zwigzane ze sprawami z elementem
zagranicznym, a przede wszystkim dla inspektoré6w obrotu zagranicznego
w zakresie miedzynarodowego obrotu prawnego w sprawach cywilnych oraz

~ uczestniczeniu w trzech edycjach warsztatéw organizowanych przez KSSiP
w ramach projektu;

d) czesc 4, polegajaca na:

~ opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajagcemu programu szkoleniowego
nt. "Sgdowa wspolpraca miedzynarodowa w sprawach karnych realizowana przez
inspektorow obrotu zagranicznego” wraz z obudowa metodyczna (skladajaca sie z:
konspektu szkolenia, pre-testow 1 post-testOw, materialéw szkoleniowych)
dostosowanych do potrzeb szkoleniowych grupy docelowej tj. pracownikéw
sadoéw powszechnych realizujacych zadania zwiazane ze sprawami z elementem
zagranicznym, a przede wszystkim dla inspektoréw obrotu zagranicznego w
zakresie miedzynarodowego obrotu prawnego w sprawach karnych oraz

~ uczestniczeniu w trzech edycjach warsztatow organizowanych przez KSSiP w
ramach projektu;

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843). Jest to postepowanie, ktérego wartos¢ nie przekracza, wyrazonej w zlotych,
rownowartosci kwoty 30 000 euro. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sp6jnoéci na lata
2014 - 2020.

Zamoéwienie realizowane jest na potrzeby projektu " Sgdowa wspotpraca miedzynarodowa
w sprawach cywilnych i karnych". Projekt realizowany jest ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwj
2014 - 2020, O$ Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.17: Skuteczny wymiar sprawiedliwo$ci.

1. DANE OGOLNE

1.1. Osoba do kontaktu po stronie Zamawiajacego:
Joanna Sadurska, Monika Cwikliriska-Gorczyca
1.2. Data i miejsce opublikowania Zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe upubliczniono w dniu 30 grudnia 2019 r. na stronie internetowej
Zamawiajacego: ~ www.kssip.gov.pl = oraz w  Bazie  Konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1.3. Zasady komunikowania si¢ z Zamawiajacym:

1.3.1. Do uplywu terminu skladania ofert, Wykonawcy moga wnioskowac
o wyjasénienia lub uszczeg6towienia, dotyczace tresci Zapytania ofertowego:
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20 - 076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, tel. 81 440 87 10, e-mail: sekretariat.lublin@kssip.gov.pl
- na adres mailowy: m.cwiklinska@kssip.gov.pl lub_j.sadurska@kssip.gov.pl,
Zamawiajacy opublikuje na stronach internetowych, na ktérych zamieszczono
Zapytanie ofertowe, wyniki z przeprowadzonego postepowania.
Zamawiajacy informuje, ze w uzasadnionych przypadkach moze zmienic tresc¢
Zapytania ofertowego. Informacje o zmianie Zamawiajacy opublikuje
na stronach internetowych, na ktérych zamieszczono Zapytanie ofertowe. Jezeli
zmiana bedzie wymagala przedluzenia terminu skladania ofert, Zamawiajacy
przedtuzy ten termin.
Zaleca sie biezaca weryfikacje stron internetowych, na ktérych zamieszczono
Zapytanie ofertowe przez caly okres terminu skladania ofert, celem
uwzglednienia zamieszczonych wyjasnien lub modyfikacji tresci Zapytania
przy sporzadzaniu oferty.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis Przedmiotu Zamoéwienia:

Zamowienie sklada sie z czterech odrebnych czesci. W ramach kazdej z czesci
przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie uslug w charakterze eksperta
kluczowego polegajace na:

a) opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajacemu:

~ programu szkoleniowego obejmujacego 9 zjazdéw (szkolert) z zakresu
miedzynarodowej wspétpracy sadowej na tle obrotu zagranicznego,
dostosowanego do potrzeb i wymagani grupy docelowej. Szczegély dotyczace
tematyki oraz grupy docelowej zawiera pkt 2.3. niniejszego zapytania;

~ obudowy metodycznej szkolen skladajacej sie z:

* konspektu cyklu szkoleh obejmujacego zalozenia programowe 9 zjazdéw
(szkoler)) wraz z podaniem szczegétowej tematyki kazdego ze zjazdow,
a nadto zwiezlym opisem zakladanych efektéw szkoleri (podniesienie
kompetencji i poziomu wiedzy);

* 9 pre-testow oraz 9 post-testow stuzacych sprawdzeniu poziom nabytych
kompetencji i wiedzy przez uczestnikéw podczas kazdego zjazdu (szkolenia);

* materialow szkoleniowych dostosowanych do sporzadzonego programu
obejmujacych m.in. teksty pomocnicze dla uczestnikéw szkoleni, casusy oraz
zbiér wybranych przepisoéw prawnych dotyczacych obrotu zagranicznego;

b) uczestnictwie w trzech edycjach warsztatow zorganizowanych przez KSSiP:

- warsztatach konsultacyjnych, majacych na celu ustalenie ostatecznej wersji
programow szkoleniowych oraz

~ dwéch spotkaniach konsultacyjnych, na etapie realizacji szkoleri majacych na celu
biezaca kontrole ich wykonania oraz ewentualng modyfikacje programoéow
w sposob odpowiadajacy potrzebom faktycznym uczestnikow oraz uwzgledniajacy
zmiany legislacyjne w zakresie przedmiotu szkolen.
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2.2. Szczegb6lowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Do obowigzkéw Wykonawcy - kazdej z czterech odrebnych czesSci zamoéwienia -
nalezy:

a) opracowanie i udostepnienie Zamawiajacemu w wersji elektronicznej (wersja
edytowalna) w terminie: 75 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy lub
wskazanym w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania:

~ programu szkoleniowego dostosowanego do potrzeb i wymagan grupy docelowej
obejmujacego tematyke z zakresu miedzynarodowej wspélpracy sadowej
w sprawach cywilnych lub karnych.

Tytul programu oraz grupa docelowa uczestnikéw okreslona jest w pkt. 2.3
niniejszego zapytania ofertowego. Program szkoleniowy winien zawiera¢ ramy
programowe cyklu szkolenn skladajacego sie z dziewieciu zjazdéw. Kazdy ze
zjazdéw ma obejmowaé inng tematyke szczegotowa, wskazana w pkt. 2.3.
niniejszego zamoéwienia. Wykonawca winien dolozy¢é wszelkich staran,
aby opracowany program byl kompletny, a w szczegdlnosci, wyczerpywal
tematyke zwigzana z miedzynarodowa wspoélpraca sadowa na tle obrotu
zagranicznego. Szkolenia w ramach programu skierowane sa do tej samej grupy
uczestnikow.

Zamawiajacy zaplanowal, ze szkolenia beda prowadzone w formie warsztatow
praktycznych i w miare potrzeb uzupelniajgcych je wyktadow. Kazdy zjazd bedzie
obejmowal 16 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut).
W  ramach kazdego ze zjazdéw Zamawiajacy proponuje aby Wykonawca
zaplanowat:

* 4-10 godzin - czes¢ teoretyczno-praktyczna, w tym:
~ 2 - 4 godzin - tematyka horyzontalna dot. kwestii ogdélnych zwigzanych
z obrotem prawnym z zagranica;
~ 2 -6 godzin - tematyka wskazana jako minimalne zagadnienia szczegétowe
(pkt. 2.3. niniejszego zapytania ofertowego).
* 6-12 godzin - warsztaty praktyczne - praca nad studium przypadku;

~ obudowy metodycznej szkolen skiadajacej sie z:

* konspektu szkoleri obejmujacego zalozenia programowe cyklu 9 zjazdéw
(szkolert) oraz szczegblowa tematyke kazdego ze zjazdow wraz z opisem
zakladanych efektéw szkoleni (podniesienie kompetencji i wiedzy uczestnikow).
Konspekt powinien zawieraé: minimum 30 stron formatu A4, przy
wykorzystaniu margineséw 2,5 cm, interlinii 1,5 oraz czcionki do oznaczenia
tytutu opracowania Times New Roman - 14 pt., wyréznienr - Times New Roman
- 13 pt. i do tekstu gléwnego - Times New Roman - 12 pt.;

* 9 pre-testbw oraz 9 post-testow, stuzacych wustaleniu poziomu wiedzy
uczestnikoéw przed i po kazdym szkoleniu. Kazdy z testéw powinien sktadac sie
co najmniej z 10 pytan testowych jednokrotnego wyboru. Kazde pytanie bedzie
zawieralo propozycje trzech odpowiedzi;

* materialéw szkoleniowych dostosowanych do opracowanego programu
szkolen, obejmujacych m. in. teksty pomocnicze dla uczestnikéw szkolery, casusy
oraz jako =zalacznik - zbiér przepiséw prawnych dotyczacych obrotu
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zagranicznego. ObjetoS¢ materialow  szkoleniowych, bez zalacznika
obejmujacego zbor przepisow prawnych, zawiera¢ powinna: minimum 135 stron
formatu A4, przy wykorzystaniu margineséw 2,5 cm, interlinii 1,5 oraz czcionki
do oznaczenia tytutu opracowania Times New Roman - 14 pt., wyréznier - Times
New Roman - 13 pt. i do tekstu gléwnego - Times New Roman - 12 pt. Materiaty
maja stanowi¢ pomoc dydaktyczna dla Wykladowcoéw, zaangazowanych przez
Zamawiajacego do realizacji szkoleri w ramach projektu. Materialy szkoleniowe
zostang udostepnione przez Zamawiajacego uczestnikom cyklu szkolefi w wersji
elektronicznej oraz w wersji on-line;

b) uczestnictwie w trzech edycjach warsztatéw organizowanych przez

Zamawiajacego w ramach projektu, a mianowicie: w warsztatach konsultacyjnych
oraz dwoch spotkaniach konsultacyjnych majacych na celu ustalenie ostatecznej
wersji programu szkolenia, a na etapie realizacji szkolefi biezaca kontrole ich
wykonania oraz ewentualng modyfikacje programéw w sposéb odpowiadajacy
potrzebom faktycznym uczestnikéw oraz uwzgledniajacy zmiany legislacyjne w
zakresie przedmiotu szkolen.

Wszystkie wydarzenia odbeda sie w Lublinie w Osrodku Szkolenia Ustawicznego
i Wspolpracy Miedzynarodowej Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury.
Termin warsztatéw konsultacyjnych Zamawiajacy zaplanowat na I kwartat 2020 1,
natomiast spotkania konsultacyjne odbeda sie w II kwartale 2021 r. oraz I kwartale
2022 r.

W przypadku zamieszkania przez Wykonawce/osobe wskazanag w formularzu
ofertowym do realizacji przedmiotu Zamoéwienia, w odlegtosci powyzej 50 km od
miejsca organizacji ww. wydarzen, Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy zapewni
kolacje w pierwszym dniu warsztatbw oraz nocleg wraz ze $niadaniem.
Zamawiajacy, bez wzgledu na miejsce zamieszkania Wykonawcy / osoby wskazanej
do realizacji przedmiotu Zamoéwienia zapewni w pierwszym i drugim dniu
warsztatbow obiad oraz przerwe kawowa. W ramach uczestnictwa
w warsztatach Zamawiajacy nie zapewnia Wykonawcy/ osobie wskazanej
do realizacji przedmiotu Zamoéwienia transportu oraz zwrotu kosztéw podrézy do
miejsca realizacji warsztatow.
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2.3. Wykaz tematyki szczegolowej oraz grup docelowych szkolen

Tytut cyklu

sl Grupa docelowa szkoleri

., Sadowa wspolpraca
miedzynarodowa w
sprawach cywilnych
realizowana przez
sedziow
koordynatorow

ds. wspotpracy
miedzynarodowej i
praw cztowieka”

= sedziowie koordynatorzy do spraw
wspotpracy miedzynarodowej i praw
czlowieka w sprawach cywilnych,
» punkty kontaktowe Europejskiej Sieci
Sadowej w Sprawach Cywilnych
i Handlowych (EJN) w zakresie
miedzynarodowego obrotu prawnego
w sprawach cywilnych

2z 2

cze$é 1 zamowienia

Minimalne zagadnienia szczegétowe

» narzedzia informatyczne wspomagajace prace i
administracje sadowa w sprawach
z aspektem transgranicznym,

* pomoc prawna - zasady i technika pracy przy
sporzadzaniu i wykonywaniu wnioskow,

®» zasady i tryb ustalenia organu wtasciwego,

= prawo obce jako podstawa orzekania,

» Europejska Sie¢ Sagdowa w sprawach cywilnych i
handlowych - zasady i tryb wspélpracy, zrédta
informaciji,

» standardy wynikajace z Konwencji o ochronie
praw cztowieka i podstawowych wolnosci
sporzadzonej w Rzymie dnia
4 listopada 1950 r.,

= system traktatowy z zakresie
miedzynarodowych mechanizméw
monitorowania przestrzegania praw czlowieka,

= praktyczne aspekty stosowania narzedzi
wspoltpracy miedzynarodowej.

Zagadnienia  powinny  zostac
w  aspekcie  wykonywanych
koordynatorow obowigzkow.

przedstawione
przez  sedziow

Zakres obszarow tematycznych
poszczegolnych zjazdow (szkolern)

Zjazd 1 - Zagadnienia horyzontalne;
Zjazd 2 - Zagadnienia horyzontalne;
Zjazd 3 - Europa - UE, Europa poza UE;
Zjazd 4 - Kraje bloku bylego ZSRR;
Zjazd 5 - Ameryka Péinocna i Kanada;

Zjazd 6 - Ameryka Potudniowa i
Srodkowa;

Zjazd 7 - Australia, Oceania, Nowa
Zelandia;

Zjazd 8 - Afryka;

Zjazd 9 - Bliski Wschéd,
cze$é podsumowujaca;
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Tytut cyklu
szkoler

., Sadowa wspolpraca
miedzynarodowa w
sprawach karnych
realizowana przez
sedziow
koordynatoréw ds.
wspotpracy
miedzynarodowej i
praw cztowieka”

z 2

cze$é 2 zamoOwienia

20 - 076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, tel. 81 440 87 10, e-mail: sekretariat.lublin@kssip.gov.pl

Grupa docelowa szkoleri

» sedziowie - koordynatorzy do spraw
wspotpracy miedzynarodowej i praw
czlowieka w sprawach karnych
w zakresie miedzynarodowego
obrotu prawnego w sprawach
karnych

Minimalne zagadnienia szczegétowe

= ekstradycja - zasady i technika pracy przy
sporzadzaniu i wykonywaniu wnioskéw,
zasady i tryb ustalenia organu wiasciwego,

» Europejska Sie¢ Sqdowa w prawach karnych -
zasady i tryb wspétpracy,

* miedzynarodowe prawo karne w praktyce
koordynatora ds. wspétpracy miedzynarodowej
i praw czlowieka
w sprawach karnych,

» pomoc prawna, przejecie i przekazanie Scigania
- zasady i technika pracy przy sporzadzaniu i
wykonywaniu wnioskéw,

» zasady i tryb ustalenia organu wtasciwego,

» przekazywanie éciganych i skazanych - zasady i
technika pracy przy sporzadzaniu i
wykonywaniu wnioskéw - zasady i tryb
ustalenia organu wtasciwego,

= praktyczne aspekty stosowania narzedzi
wspodlpracy miedzynarodowe;.

Zagadnienia powinny zostac przedstawione
w aspekcie wykonywanych przez sedziow
koordynatorow obowigzkow

Zakres obszarow tematycznych
poszczegolnych zjazdow (szkolern)

Zjazd 1 - Zagadnienia horyzontalne;
Zjazd 2 - Zagadnienia horyzontalne;
Zjazd 3 - Europa - UE, Europa poza UE;
Zjazd 4 - Kraje bloku bylego ZSRR;
Zjazd 5 - Ameryka Péinocna i Kanada;

Zjazd 6 - Ameryka Potludniowa i
Srodkowa;

Zjazd 7 - Australia, Oceania, Nowa
Zelandia;

Zjazd 8 - Afryka;

Zjazd 9 - Bliski Wschéd,
czeé¢ podsumowujaca;
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Tytut cyklu .
y s Grupa docelowa szkoleri
szkolen
administracje sgdowa w sprawach
z aspektem transgranicznym,
sporzadzaniu i wykonywaniu wnioskow,
= prawo obce jako podstawa orzekania,
. i dé hnych
E ) pracownicy sadéw powszechnyc informacii
3 . Sadowa wspolpraca realizujacy zadania zwiazane « standard Kai K ..
) miedzynarodowa w ze sprawami z elementem standardy wyrikajace z Lonwenct
2 sprawach cywilnych zagranicznym (przede wszystkim o s . s
§ realizowana przez inspektorzy obrotu zagranicznego I’YOIHOS‘; slgcggzadzone] w7 e et
N inspektoréw obrotu w zakresie miedzynarodowego 1stopada g :
© o ; ” = system traktatowy z zakresie
R granicznego obrotu prawnego w sprawach . T
QU s miedzynarodowych mechanizméw
N cywilnych)

Minimalne zagadnienia szczegétowe

= narzedzia informatyczne wspomagajace prace i

* pomoc prawna - zasady i technika pracy przy
= zasady i tryb ustalenia organu wiasciwego,

» Europejska Sie¢ Sagdowa w sprawach cywilnych
i handlowych - zasady i tryb wspétpracy, zrédta

o ochronie praw czltowieka i podstawowych

monitorowania przestrzegania praw czltowieka,
praktyczne aspekty stosowania narzedzi
wspodlpracy miedzynarodowe;.

Zagadnienia powinny zostac przedstawione

w kontekscie wykonywanych przez pracownikéw
obowigzkdéw z uwzglednieniem aspektéw formalno-
technicznych.

Zakres obszarow tematycznych
poszczegolnych zjazdow (szkolern)

Zjazd 1 - Zagadnienia horyzontalne;
Zjazd 2 - Zagadnienia horyzontalne;
Zjazd 3 - Europa - UE, Europa poza UE;
Zjazd 4 - Kraje bloku bylego ZSRR;
Zjazd 5 - Ameryka Péinocna i Kanada;

Zjazd 6 - Ameryka Poludniowa i
Srodkowa;

Zjazd 7 - Australia, Oceania, Nowa
Zelandia;

Zjazd 8 - Afryka;

Zjazd 9 - Bliski Wschéd,
czeé¢ podsumowujaca;

Projekt pn. ,,Sqdowa wspélpraca miedzynarodowa w sprawach cywilnych i karnych” jest realizowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Fundusze .
Europejskie — sgf:lfgoslmllta
Wiedza Edukacja Rozwaj

Edukacja Rozw¢j 2014-2020

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny



mailto:sekretariat.lublin@kssip.gov.pl

%,
E KRAJOWA SZKOLA SADOWNICTWA I PROKURATURY
4 Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspoétpracy Miedzynarodowej w Lublinie
20 - 076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, tel. 81 440 87 10, e-mail: sekretariat.lublin@kssip.gov.pl
T . o 0 . V4 !
ytut cyk{u Grupa docelowa szkoleri Minimalne zagadnienia szczegétowe akres o?szarow' temfltycznych ;
szkoleri poszczegolnych zjazdow (szkolern)
» narzedzia informatyczne wspomagajace prace
i administracje sgdowa w sprawach
z aspektem transgranicznym,
= pomoc prawna - zasady i technika pracy przy
sporze}d.zamu ! wykqnywamu wm(’)s'k oW Zjazd 1 - Zagadnienia horyzontalne;
= zasady i tryb ustalenia organu wtasciwego,
= prawo obce jako podstawa orzekania, Zjazd 2 - Zagadnienia horyzontalne;
. Europe]slfa Sieé Sqd/owa w s/pr/awa?h karnyc“h Zjazd 3 - Europa - UE, Europa poza UE;
. « pracownicy sad6w powszechnych - zasady i tryb wspétpracy, zrédta informacji,
= . . . » standardy wynikajace z Konwengji Zjazd 4 - Kraje bloku bytego ZSRR;
N 3 realizujacych zadania zwigzane - 3 A
= ,»Sadowa wspolpraca A o ochronie praw cztowieka i podstawowych : . . .
3 "k " ze sprawami z elementem Inosci d W R ‘e dni Zjazd 5 - Ameryka Péinocna i Kanada;
S  wsprawach karnyc sagranicznym, a przede wszystkim wolnosci sporzadzonej w Rzymie dnia . . .
S realizowana przez . . 4 listopada 1950 r., Zjazd 6 - Ameryka Poludniowa i
S ] 2 inspektorzy obrotu zagranicznego ) 2 i
N inspektorow obrotu C * system traktatowy z zakresie Srodkowa;
3 zagranicznego” w zakresie miedzynarodowego miedzynarodowych mechanizméw
5 obrotu prawnego w sprawach eazy oWy : Zjazd 7 - Australia, Oceania, Nowa
&» karnych monitorowania przestrzegania praw Telkeirbey

cztowieka,
= praktyczne aspekty stosowania narzedzi
wspoltpracy miedzynarodowej.

Zjazd 8 - Afryka;

Zjazd 9 - Bliski Wschéd,
cze$é podsumowujaca;
Zagadnienia powinny zostaé przedstawione
w kontekscie wykonywanych przez pracownikéw
obowigzkéw z uwzglednieniem aspektow formalno-
technicznych

Projekt pn. ,,Sqdowa wspélpraca miedzynarodowa w sprawach cywilnych i karnych” jest realizowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozw¢j 2014-2020
Fundusze Unia Europejska
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwaj

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita
a

- Polsk



mailto:sekretariat.lublin@kssip.gov.pl

oWy,
pP c,
El h,,

nyoud

L§ KRAJOWA SZKOLA SADOWNICTWA [ PROKURATURY

D

%, O$rodek Szkolenia Ustawicznego i Wspolpracy Miedzynarodowej w Lublinie
20 - 076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, tel. 81 440 87 10, e-mail: sekretariat.lublin@kssip.gov.pl

3. TERMIN REALIZACJI UMOWY
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2022 r.

WA SZjc

) 0,

> <9
Yy

4. WARUNKI PEATNOSCI

41. Wyplata wynagrodzenia nastapi w trzech transzach, na podstawie prawidlowo
wystawionych przez Wykonawce rachunkéw/faktur VAT, po stwierdzeniu
wykonania Przedmiotu Zamoéwienia - potwierdzonego podpisanym bez
zastrzezen protokotem zdawczo - odbiorczym, przy czym:

a) pierwsza transza - 80 % wynagrodzenia - za opracowanie i udostepnienie
Zamawiajacemu programu szkoleniowego wraz z obudowa metodyczna
oraz ich aktualizacje po warsztatach konsultacyjnych;

b) druga transza - 10 % wynagrodzenia - za modyfikacje programéw szkoleri
na podstawie ustalen poczynionych podczas pierwszego spotkania
konsultacyjnego;

c) trzecia transza - 10 % wynagrodzenia - za modyfikacje programéw szkolen
na podstawie ustalen poczynionych podczas drugiego spotkania
konsultacyjnego.

4.2. Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT dla Zamawiajacego w terminie
7 dni - po potwierdzeniu przez Zamawiajacego wykonania w calosci
przedmiotu Zamoéwienia, stwierdzonego protokolem, o ktérym mowa
powyzej.

4.3. Platnos¢ zostanie zrealizowana w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury
VAT przez Wykonawce. Platno$¢ bedzie realizowana przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w umowie.

5. KODY WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN
80521000 - 2 - Ustugi opracowywania programoéw szkoleniowych
80000000 - 4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
92312212 - 0 - Ustugi przygotowania podrecznikéw szkoleniowych
39162200 - 7 - Pomoce i artykuly szkoleniowe.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
6.1. Opis sposobu oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Do udzialu w niniejszym postepowaniu dopuszczeni bedga Wykonawcy, spetniajacy
warunek dotyczacy bezstronnosci (brak konfliktu intereséw) oraz warunek dotyczacy
posiadania wiedzy i doSwiadczenia.

6.2. Warunek dotyczacy bezstronnosci (brak konfliktu interesow):

Wykonawca (oraz osoba wskazana w formularzu ofertowym) nie moze by¢
powiazany osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe
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lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania, miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami,
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci, zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce, jako wspolnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostal okredlony przez IZ PO,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

SposOb oceny spelniania warunku:

Do oferty nalezy zalaczy¢ oswiadczenie Wykonawcy i osoby wskazanej w formularzu
ofertowym o braku powiazan z Zamawiajacym wedlug wzoru, stanowiacego
zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

6.3. Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Przez osobe zdolna do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy rozumie osobe:

a) legitymujaca sie¢ wyksztalceniem wyzszym prawniczym;

b) posiadajaca min. 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze obrotu
zagranicznego w wymiarze sprawiedliwosci lub w jednostkach sektora finanséw
publicznych;

c) posiadajaca minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w obszarze obrotu
zagranicznego.

Zamawiajacy wyjasnia, ze:

a) 5-letnie doSwiadczenie zawodowe w obszarze obrotu zagranicznego w wymiarze
sprawiedliwoéci lub w jednostkach sektora finanséw publicznych oznacza
minimum 5 letni staz zawodowy na stanowisku zwiazanym z przedmiotem
zamoéwienia w okresie 10 ostatnich lat przed uptywem terminu skladania ofert;

b) 2 - letnie doswiadczenie dydaktyczne oznacza przeprowadzenie minimum
10 godzin zaje¢ dydaktycznych (i/lub szkoleniowych) w obszarze obrotu
zagranicznego na przestrzeni ostatnich 2 lat przed uplywem skfadania ofert.
Za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych/szkoleniowych rozumie sie przeprowadzenie
45 min. zaje¢ dydaktycznych / szkoleniowych.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu oséb zdolnych do wykonania
Zamoéwienia. O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy
dysponuja osoba/osobami posiadajacymi niezbedng wiedze i doswiadczenie, ktore
spelniaja warunki opisane powyzej.

Projekt pn. ,Sqgdowa wspétpraca miedzynarodowa w sprawach cywilnych i karnych” jest realizowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020

Fundusze R: i Unia Europejska
P zeczpospolita Pe)
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
i Wiedza Edukacja Rezwéj - Polska

Strona 11


mailto:sekretariat.lublin@kssip.gov.pl

:;;3 KRAJOWA SZKOLA SADOWNICTWA [ PROKURATURY

Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspo6tpracy Miedzynarodowej w Lublinie
20 - 076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, tel. 81 440 87 10, e-mail: sekretariat.lublin@kssip.gov.pl

Sposéb oceny spetlnienia warunku:

Warunek zostanie oceniony na podstawie czesci Cl, C2 oraz C3 Formularza
ofertowego (Zalacznik nr 1), w ktérym Wykonawca wskaze wyksztalcenie i
doswiadczenie wlasne lub potencjal kadrowy, ktéry zostanie zaangazowany do
realizacji Zamowienia.

Wykonawca dolaczy do Formularza ofertowego dokumenty potwierdzajace
wyksztalcenie wlasne, doswiadczenie zawodowe i dydaktyczne lub w przypadku
Wykonawcéw, ubiegajacych sie o udzielenie Zamoéwienia, polegajacych na wiedzy
i doswiadczeniu os6b zdolnych do wykonania Zamoéwienia - dokumenty,
potwierdzajace wyksztalcenie, doS§wiadczenie zawodowe i dydaktyczne osoby, ktéra
Wykonawca zamierza zaangazowac do realizacji Zaméwienia.

W przypadku wskazania do realizacji Zamowienia osoby stanowigcej potencjat
kadrowy Wykonawcy nalezy zlozy¢ o$wiadczenie stanowiace zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego zaréwno przez Wykonawce, jak i przez osobe przez
niego wskazana.

Zamawiajgcy wyjasnia, iz:

a) przez dokument potwierdzajacy wyksztalcenie wyzsze rozumiany jest dokument
potwierdzajacy posiadanie min. tytutu magistra,

b) przez dokument potwierdzajacy doswiadczenie z pkt. 6.3.b oraz 6.3.c rozumiane
sa w szczegodlnosci:

- referencje,

- zaswiadczenia o prowadzeniu zajec¢ szkoleniowych /dydaktycznych,

- zatwierdzone bez zastrzezern protokoly odbioru przeprowadzonych zajec
dydaktycznych (i/lub szkoleniowych) albo

- oéwiadczenia wraz ze wskazaniem tematyki, grupy docelowej oraz liczby godzin.

c) W przypadku, gdy Zamawiajacy (Krajowa Szkota Sagdownictwa i Prokuratury) jest
podmiotem, na rzecz, ktérego ustugi wskazane w wykazie ustug zostalty wczesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodow
potwierdzajacych, czy ustugi te zostaly wykonane nalezycie;

d) W razie koniecznosci, w szczeg6lnoséci, gdy wykaz ustug lub dowody
potwierdzajace czy wustugi zostaly wykonane nalezycie budza watpliwosci
Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie bezposrednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byly wykonane, o przedlozenie dodatkowych
informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

7. KRYTERIA OCENY
Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:
a) Kryterium 1: Cena
Waga 60% (od 0 do 60 pkt)
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Opis sposobu oceny:

najnizsza cena zamowienia

X k
cena badanej oferty 60 pkt

b) Kryterium 2: Wyksztalcenie osoby wskazanej do realizacji Zamoéwienia
Waga: 20% (od 0 do 20 pkt)

Opis sposobu oceny:

Zamawiajacy przyzna Wykonawcy w ramach kryterium nr 2 punkty, w przypadku
zaangazowania do realizacji Zaméwienia osoby:

~ posiadajacej tytul magistra - 0 pkt.,

~ posiadajacej stopiern naukowy doktora - 10 pkt.,

~ posiadajacej stopieri naukowy doktora habilitowanego lub tytul naukowy profesora
- 20 pkt.

¢) Kryterium 3: Do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych
(i/lub szkoleniowych) w obszarze obrotu zagranicznego osoby zaangazowanej do
realizacji Zaméwienia

Waga 10% (od 0 do 10 pkt)

Opis sposobu oceny:

Za doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych (i/lub
szkoleniowych) w obszarze obrotu zagranicznego osoby zaangazowanej do realizacji
Zamoéwienia w wymiarze ponad 10 godzin zaje¢ beda przyznane dodatkowe punkty,
ktére zostang naliczone wedlug ponizszej metodologii:

- 10 godzin -0 pkt

~ powyzej 11 godzin do 19 godzin - 5 pkt,

~ powyzej 20 godzin - 10 pkt.

d) Kryterium 4: Czas opracowania programu szkoleniowego wraz z obudowa
metodyczna

Waga 10% (od 0 do 10 pkt)

Opis sposobu oceny:

najkrotszy czas realizacji

— —— X 10 pkt
czas realizacji z oferty ocenianej

Przy czym:

~ maksymalny termin realizacji nie moze przekroczy¢ 75 dni kalendarzowych,

~ w sytuacji, kiedy Wykonawca zaproponuje termin realizacji na poziomie
maksymalnym (75 dni kalendarzowych) otrzyma 0 (zero) pkt.

~ w przypadku zaoferowania terminu dluzszego niz 75 dni kalendarzowych
Zamawiajacy odrzuci oferte.

- w przypadku nie wskazania w ofercie terminu realizacji Zamawiajacy uzna,
iz termin realizacji wynosi 75 dni kalendarzowych.
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(7

ZAMAWIAJACY WYBIERZE OFERTE, KTORA UZYSKA NAJWYZSZA LICZBE
PUNKTOW, BEDACA SUMA PUNKOW OTRZYMANYCH W KAZDYM
KRYTERIUM OCENY OFERT.

8. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

81. Wykonawca zobowigzuje sie do oznakowania wszystkich materiatow,
stanowigcych Przedmiot Zamoéwienia, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
informacji i promocji Projektu. Wytyczne te dostepne sa na stronie internetowej:
https:/ /www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-1/ zasady-
promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/

8.2. Poza tredciami, uzgodnionymi z Zamawiajacym, Wykonawca nie ma prawa
do umieszczania na materiatach innych tresci, w tym oznakowania wtasnego,
reklam wtasnych lub podmiotéw trzecich.

8.3. Wykonawca zobowiazuje sie przenie$¢ na Zamawiajacego calos¢ autorskich
praw majatkowych do Utworu w terminie przyjecia Utworu bez zastrzezen
i wystawienia Protokolu zdawczo-odbiorczego, w ramach wynagrodzenia
wskazanego w Ofercie. Po odebraniu przez Zamawiajacego Przedmiotu
ZamoOwienia, Zamawiajacy nabywa do niego autorskie prawa majatkowe, jako
do dzieta, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017, poz. 880).

9. TERMIN SKEADANIA OFERT

9.1. Oferty nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej, opatrzone wlasnorecznym
podpisem (nie dopuszcza sie faksu lub informacji za posrednictwem poczty
elektronicznej) na adres:

Krajowa Szkota Sqdownictwa i Prokuratury

Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspotpracy Miedzynarodowej
Dziat Funduszy Pomocowych

ul. Krakowskie Przedmiescie 62, 20-076 Lublin

do dnia 17 stycznia 2020 r., do godz. 14:30 (decyduje data wplywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data nadania).

9.2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapewniajacej nienaruszalnos¢
oraz opisac.

9.3. Koperta oferty powinna by¢ opatrzona pelng nazwa Wykonawcy wraz
z dokladnym adresem.

9.4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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Zamawiajacy zastrzega, iz po zakorniczeniu postegpowania, nie zwraca
ztozonych ofert.
Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przed uplywem terminu
skladania ofert.
Oferte nalezy przygotowaé na Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1).

10. DODATKOWE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spelnia warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w pkt. 6 Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia dokumentéw,
wskazanych w pkt. 6 Zapytania ofertowego w sytuacji ich nieztozenia wraz
z oferta w wyznaczonym terminie. W razie watpliwoéci Zamawiajacy bedzie
mial prawo zwrdécic sie o wyjasnienie treéci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ poprawiania w zlozonej ofercie
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem zamoéwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty,
jednak wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.
W przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote,
ktéra Zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienie takiego postepowania
z powodu braku srodkéw.

Jezeli w toczacym sie postepowaniu zlozono jedna oferte a jej cena przewyzsza
kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia negocjacji ceny
z Wykonawca. Ostateczne wustalenia dotyczace ceny winny by¢
odzwierciedlone w dodatkowej ofercie cenowej sktadanej przez Wykonawce.
Informacja o wyniku postepowania zostanie wystana w formie elektronicznej
do kazdego Wykonawcy, ktéry zlozyl oferte oraz umieszczona w bazie
konkurencyjnosci.

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

W ramach skladania wniosku o ptatnoéé¢, dotyczacego projektu ,Sgdowa
wspotpraca miedzynarodowa w sprawach cywilnych i karnych” oferty moga zostac
przekazane w celu weryfikacji do wladciwej instytucji publicznej.

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury zastrzega sobie prawo
do odstgpienia od udzielenia zaméwienia bez podania przyczyn. Z tego tytutu
nie przysluguja zadne roszczenia wobec Krajowej Szkoly Sadownictwa
i Prokuratury. Oferty nie zawierajace wymaganych elementéw, zawierajace
zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie
sktadania ofert pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z zawarta umowa z dnia 23 pazdziernika
2019 roku pomiedzy Zamawiajagcym i Ministerstwem Sprawiedliwosci, srodki
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finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotu zamoéwienia wynosza
30 000,00 zt brutto/ odrebna cze$¢ zamowienia.

Zatgczniki:

Zatgcznik 1: Formularz ofertowy.

Zatgcznik 2: Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiqzan z Zamawiajgcym.

Zatgcznik 3: Wzor umowy.
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