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Zapytanie ofertowe

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury z siedzibg w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5, 31-547
Krakéw, zaprasza do zioiénia oferty na realizacje zamodwienia polegajgcego na dostawie 225
zestawOw materiatéw biurowych dla uczestnikéw szkolen na potrzeby realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji w zakresie dziatania 2.17 Skuteczny wymiar

sprawiedliwosci z podziatem na czesci:

Cze$c 1 - dostawa 75 zestawOw materiatow biurowych dla uczestnikéw szkolen w ramach
projektu pn. ,Zorganizowana przestepczo$¢ transgraniczna ze szczeg6lnym uwzglednieniem
metod zabezpieczania i od;yskiwania mienia pochodzacegobz przestepstw";

Cze$é 2 - dostawa 75 zestawow materiatow biurowych dla uczestnikéw Szkoler’m w ramach
projektu pn. ,Szkolenia z zakresu prawa ochrony konsumenta i postepowan egzekucyjnych
dla kadr wymiaru sprawiedliwosci”.

Cze$é 3 - dostawa 75 zestawow materialow biurowych dla uczestnikéw szkoleft w ramach

projektu pn. ,Prawo ochrony $rodowiska dla kadr wymiaru sprawiedliwosci”;
Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadione jest w trybie zapytania ofertowego,
uregulowanej szczegétowo w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".



2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego, Wykonawcéw w pbstqpowaniu
o udzielenie niniejszego zaméwienia oraz do umowy w sprawie zaméwienia publicznego
stosuje sie postanowienia zapytania ofertowego, przepisy ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835)., aw
sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym lub ww. ustawie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.).

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 225 zestawdéw materiatéw biurowych dla
uczestnikéw szkolen realizowanych w ramach projektéw pn. ,Zorganizowana
przestepczoéé transgraniczna ze szczeg6inym uwzglednieniem metod zabezpieczania
i odzyskiwania mienia pochodzgcego z przestepstw" (czes$¢ 1), ,Szkolenia z zakresu
prawa ochrony konsumenta i postepowan egzekucyjnych dla kadr wymiaru
sprawiedliwosci” (czesé 2), ,,Prawo ochrony srodowiska dia kadr wymiaru
sprawiedliwosci” (czes¢ 3).

Kazdy z zestawéw materiatldw biurowych sktada sie z:

a) diugopisu (1szt.), kolor wktadu: niebieski, dtugo$¢ linii pisania minimum: 1700m,
grubosé koncéwki: 0,7 mm, grubos¢ linii pisania: 0,27 mm, skuwka z klipsem,
wymienne wkiady,

b) notesu (1 szt.) klejonego z miekkg oktadka w jednolitym kolorze z wytgczeniem
koloru biatego, format A4, min. 50 kartek w kratke,

c) teczki A4 (1 szt.), wykonanej ze sztywnego kartonu o gramaturze min 400 g/m2 lub
preszpanu o gramaturze min. 330 g/m2 lub innego sztywnego materiatu, o
'jednolitym kolorze z wytaczeniem koloru biatego, posiadajacej 3 wewnetrzne skrzydia
zabezpieczajace dokumenty przed wypadnieciem, wyposazonej w gumke/ gumki
zamykajace teczke,

d) pendrive (1 szt.), interfejs USB 3.0 (kompatybilny z USB 2.0), pojemnos$¢: nie mniejsza
niz 8 GB, szybko$¢ zapisu deklarowana przez producenta: nie mniejsza niz 20 MB/s,
szybkos¢ odciytu deklarowana przez producenta: nie mniejsza niz 60 MB/s, wymiary

szer./wys./gteb.: nie wieksze niz 65/23/11 mm, kompatybilnos¢ z
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2)

3)

4)
,5)

b)

d)

1)

ogolnodostepnymi/powszechnymi systemami operacyjnymi dla urzadzen

komputerowych.

Zamawiajgcy wymaga dostawy materiatow oryginalnych, fabrycznie nowych,
nieuzywanych, nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych do siedziby Osrodka
Szkolenia Ustawicznego i Wspoétpracy Miedzynarodowej Krajowej Szkoty
Sadownictwa i Prokuratury, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, 20-076 Lublin.
Termin przydatnosci dostarczanych artykutéw powinien wyhosic’, €O najmniej

24 miesigce liczac od daty ich dostarczenia do Zamawiajgcego a jezeli termin

przydatnosci wskazany na opakowaniu jest dtuzszy, powinien odpowiada¢ temu diuzszemu

terminowi.

Oferta musi obejmowac caty asortyment. Oferowany asortyment musi posiadac
wymagane przez Zamawiajgcego parametry lub parametry lepsze.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidfowo wystawionego przez
Wykonawce rachunku/faktury, po stwierdzeniu wykonania Przedmiotu Umowy,
potwierdzonego przez Zamawiajgcego Protokotem zdawczo-odbiorczym bez

zastrzezen.

Ptatno$¢ zostanie zrealizowana w terminie do 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtiowo wystawionego rachunku/féktury przez Wykonawce.
Ptatnosc bedzie realizowana przelewem na wskazany rachunek bankowy

Wykonawcy.

Na kazdg czes¢ zamdwienia zostanie zawarta odrebna umowa.

Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia Wykonawcow z

postepowania

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

a) ktéry podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegd6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego
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(Dz. U. 2022 r. poz. 835). W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca

sktada na formularzu oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

z postepowaniu na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz.

835). |
b) jesli wystepuja powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym.

W celu wykézan.ia braku podstaw wykluczenia Wykonawca dotacza do oferty

oswiadczenie, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

3. Termin realizacji zamdwienia

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie nie dtuzszym niz 20 dni kalendarzowych

od dnia podpisania umowy.

4. Kryteria oceny ofert

1) W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ w wyznaczonym
terminie udzielenia przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Kryteria oraz sposéb oceny ofert dla czesci 1, 2i 3:
a) Kryterium A: Cena brutto zaméwienia — 70 pkt [A]

Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cene za wykonanie zaméwienia otrzyma 70,00 pkt,

pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

najnizsza cena brutto

, kt = liczb ktéw-ofi ianej
cena brutto oferty oceniane] x70,00p 1§:z a punktow oferty ocenianej

b) Kryterium B: termin dostawy 20 pkt

c) Kryterium C: termin naprawy/wymiany 10 pkt
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Kryterium B:

termin dostawy

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamoéwienia w
terminie nie dtuzszym niz 20 dni kalendarzowych od daty

podpisania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamoéwienia w

terminie od daty podpisania umowy:

20 dni kalendarzowych

0 punktow

15 dni kalendarzowych

10 punktéw

10-dni kalendarzowych

20 punktow

Kryterium C:
termin

nagrawy[

wymiany

W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do
wymiany/naprawy wadliwego produktu na
petnowartosciowy w terminie nie dtuzszym niz 5 dni

roboczych.

Wykonawca wymieni/naprawi wadliwe produkty na

petnowartosciowe:

5 dni roboczych

0 punktéw

3 dni robocze

5 punktéw

1 dzien roboczy

10 punktéw

W przypadku niezaznaczenia przez Wykonawce ktérejkolwiek pozycji w Formularzu oferty

(zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) we wskazanych powyzej kryteriach, Zamawiajgcy

uzna, ze Wykonawca oferuje minimalne wymagane warunki i przyzna w danym kryterium 0

punktow.

3) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, sposrod ofert speiniajajcych

warunki okres$lone w Zapytaniu ofertowym, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw

uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P).

Suma punktéw wyliczana bedzie wedtug wzoru :

D= A+B+C

Gdzie:




D — catkowita liczba punktéw przyznana badanej ofercie.
A— liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena brutto zamdwienia”.
B- liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium , Termin dostawy”.
C- liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium , Termin naprawy/wymiany”.
a) Maksymalnie oferta moze uzyskaé 100 pkt.
b) Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

c) Do oceny ofert bedg brane pod uwage ceny oferty brutto.

5. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy wybierze oferte:

a) spetniajacy wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu,

ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert.

b) Wykonawcy, wobec ktérego nie zachodzg przestanki wykluczenia o ktérych mowa

w pkt. 2.1 zapytania ofertowego .

6. Termin i sposdb skiadania ofert:

Oferta przedstawiona na formularzu ofertowym wg zatacznika nr 1 do niniejszego
zapytania powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres

m.cimek@kssip.gov.pl lub za posrednictwem poczty, kuriera, badZ dostarczona oscobiscie

(decyduje data wptywu, a nie data'stempla pocztowego) na adres:
Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury Osrodek Szkolenia Ustawicznego
i Wspotpracy Miedzynarodowej, ul. Krakowskie Przedmiescie 62, 20-076 Lublin, pok.
2.25 (Sekretariat) do dnia 6.03. 2023 r. '

7. Informacje dodatkowe:

1) Oferte naleiy sporzadzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku - formularzu
oferty i przekaza¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym w ust. 6 pkt 1.

2). W ofercie nalezy wskaza¢ brutto oraz stawke podatku VAT (jezeli ma zastosowanie) na
okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamoéwienia. Cena oferty powinna

obejmowac wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia wynikajace
6
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3)
4)
5)
6)

7)

- 8)

9)

wprost z opisu przedmiotu zamdwienia i projektowanych postanowienn umowy (zatacznik

nr 3 do zapytania ofertowego). Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie

z przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi

mie¢ wptyw na cene zamdwienia. Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nié dopuszcza sie

wariantowosci cen.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. '

Zamawiajgcy zastrzega, iz po zakonczeniu pdstqpowania, nie zwraca ztozonych ofert.

Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie ztozona w niewtasciwy sposéb tzn. niezgodnie z ust.6 zapytania ofertowego,
w szczegdlnosci zostanie ztoZzona po terminie sktadania ofert,

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata treéci Zapytania ofertowego,

¢) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

d) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie innych omytek,
polegajacych na niezgodnos’ci' oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

e) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania

lub niespetniajgcego warun'kéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt. 8 dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcg do uzupetnienia dokumentéw, wskazanych w pkt 2. b)
Zapytania ofertowego w sytuacji ich nieztoZenia wraz z ofertg w wyznaczonym terminie.
W razie watpliwosci Zamawiajgcy bedzie miat prawo zwrdcié sie o wyjasnienie tresci
oferty we wskazanym przez siebie terminie. Nieprzedtozenie przez Wykonawce
uzupetnionych dokumentow w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie badz nie
wyjasnienie tresci oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie skutkowac

bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych

omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
7



rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyltek polegajacych na niezgodnosci

oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian w treéci oferty.

10) Zamawiajacy moze uniewaznic posté,powanie, w szczegolnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba
ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej
oferty;

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztoza oferty dodatkowe o takiej samej cenie
lub koszcie;

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied; |

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajqcej uniewaiﬁieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

11) Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, lub uniewazni postepowanie co zostanie udokumentowane

protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia.

12) informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego.

13) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14) W ramach sktadania wniosku o ptatnosé, dotyczacego projektu pn. ,,Zorganizowana
przestepczos$¢ transgraniczna ze szczegélnym uwzglednieniem metod zabezpieczania
i odzyskiwania mienia pochodzgcego z przestepstw”, , Szkolenia z zakresu prawa ochrony
konsumenta i postepowan egzekucyjnych dla kadr wymiaru sprawiedliwosci”, . ,,Prawo
ochrony srodowiska dla kadr wymiaru sprawiedliwosci”; oferty moga zostaé przekazane

w celu weryfikacji do wlasciwej instytuciji publicznej.
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8. Wszelkich informacji udziela Pani Marta Cimek e-mail: m.cimek@kssip.gov.pl.

Tred¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostang udostepnione na stronie Zamawiajgcego i bez

ujawniania Zzrédta zapytania.

9. Uwagi koficowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania postepowania o udzielenie
zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2) Zamawiajacy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli
zostaty zfozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze moze podja¢ negocjacje z wybranym Wykonawca w
zakresie ceny oferty.

~ 4) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi
Wykonawca.

5) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystuguja zadne roszczenia z
tytutu'anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

6) Oferty nie zawierajgce wymaganych elementéw, zawierajgce zapisy niezgodne
z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie sktadania ofert pozostawia

sie bez rozpatrzenia.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Krajowa Szkota Sgdownictwa i
Prokuratury z siedzibg ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakdw, zwana dalej KSSiP. Informacje
dotyczace prawa do ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych znajduja sie na stronie internetowej KSSiP, w zakfadce ,,Polityka prywatnosci

Zataczniki

1.Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy



2.Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan képita’fowych i osobowych

3.Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy

4.Zatacznik nr 4 - KigyEWR RORR AL 1sTA

ds. funduszy pomocowych
Q( %/ ez,sf
Marta Cimek
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podpis pracownika sporzadzajacego zapytanie ofertowe
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