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OSU-VL.2610.4.3.2017
Lublin, dnia 03 sierpnia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury z siedziba w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5,
31-547 Krakow zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na dostawe
440 zestawow materialow biurowych (jeden zestaw materialéow biurowych sklada sie
z dlugopisu metalowego, notesu klejonego, pendriva) dla uczestnikéw szkolerd
w ramach Projektu ,,Szkolenia z zakresu prawa gospodarczego i cywilnego dla kluczowych
kadr sqgdownictwa”.

Post¢powanie w sprawie wyboru Wykonawcy prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164,
zm. Dz. U z 2016 r. poz. 831, poz. 996, poz. 1020 z pézn. zm.). Jest to postepowanie,
ktorego wartoS¢ nie przekracza, wyrazonej w zlotych, réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Rozdziale 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata2014 - 2020.

Zaméwienie realizowane jest na potrzeby projektu ,Szkolenia z zakresu prawa
gospodarczego i cywilnego dla kluczowych kadr sadownictwa”. Projekt realizowany jest ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, O$ Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2. 17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci.

I DANE OGOLNE

I.1. Osoba do kontaktu po stronie Zamawiajacego:
Aleksandra Pietrzak
I.2. Data i miejsce opublikowania Zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe upubliczniono w dniu 03.08.2017 r. na stronie internetowej
Zamawiajacego: www.kssip.gov.pl oraz W Bazie Konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

1.3. Zasady komunikowania si¢ z Zamawiajacym:

[.3.1 Wykonawcy, do uplywu terminu sktadania ofert, moga wnioskowaé o wyjasnienia
lub uszczegotowienia, dotyczace tresci Zapytania ofertowego:

- na adres mailowy: a.pietrzak@kssip.gov.pl

Zamawiajacy opublikuje na stronach internetowych, na ktérych zamieszczono
Zapytanie ofertowe wyniki z przeprowadzonego postepowania.
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[.3.2 Zamawiajacy informuje, 2ze w uzasadnionych przypadkach moze zmienié¢ tresé
Zapytania ofertowego. Informacje o zmianie Zamawiajacy opublikuje na stronach
internetowych, na ktérych zamieszczono Zapytanie ofertowe. Jezeli zmiana bedzie
wymagata przedhuzenia terminu sktadania ofert, Zamawiajacy przedtuzy ten termin.

1.3.3 Zaleca si¢ biezaca weryfikacje stron internetowych, na ktéorych zamieszczono
Zapytanie ofertowe przez caly okres terminu sktadania ofert, celem uwzglednienia
zamieszczonych wyjasnien lub modyfikacji tresci Zapytania przy sporzadzaniu
oferty.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I1.1. Opis Przedmiotu Zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa na koszt Wykonawcy 440 zestawdéw materialow
biurowych dla uczestnikow szkolen w ramach Projektu ,Szkolenia z zakresu prawa
gospodarczego i cywilnego dla kluczowych kadr sqgdownictwa”. Na jeden zestaw materialow
biurowych sklada sig:

a) dlugopis metalowy, automatyczny, o jednolitym kolorze, z niebieskim wkladem,
b) notes klejony, z mickkq oktadka, format A4, 50 kartek w kratke
c) pendrive o pojemnosci min. 1 GB, USB min. 2.0

Zamawiajacy wymaga dostawy materiatéw oryginalnych, fabrycznie nowych,
nieuzywanych, nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych do siedziby Osrodka
Szkolenia Ustawicznego 1 Wspélpracy Miedzynarodowej Krajowe] Szkoly Sadownictwa
i Prokuratury, ul. Krakowskie Przedmies§cie 62, 20-076 Lublin.

Termin realizacji umowy:

Zgodnie z terminem wskazanym w ofercie, jednak nie pézniej niz do dnia 20.09.2017 r.

Warunki platnosci:
Wyplata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidlowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku /faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania Przedmiotu Zaméwienia.

Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT dla Zamawiajacego w terminie 7 dni po
potwierdzeniu przez Zamawiajacego dostawy calosci Przedmiotu Zaméwienia,
stwierdzonego Protokotem zdawczo-odbiorczym.

PlatnoS¢ zostanie zrealizowana w terminie 30 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu
prawidiowo wystawionego rachunku lub faktury VAT przez Wykonawce. Platno§é bedzie
realizowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie.

I1.2. Kody Wspélnego Slownika Zamowien:

30190000-7 - Rozny sprzet i artykuly biurowe
30192000-1 — Wyroby biurowe
30234600-4 — Pamiec flash
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III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
II1. Opis sposobu oceny speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Do udzialu w niniejszym postepowaniu dopuszczeni beda Wykonawcy, spelniajacy
nastepujace warunki:

1. Warunek dotyczacy uprawniefi do wykonania przedmiotu zaméwienia:
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie.

2. Warunek dotyczacy bezstronnosci (brak konfliktu intereséw):

Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania,
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami, wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci, zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c) pelnieniu funkcji czltonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

peinomocnika,

d) pozostawaniu w  zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa
lub powinowactwa  w linii prostej, pokrewieistwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Sposob oceny spelniania warunku:

Do oferty nalezy zalaczy¢ oSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym
wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

IV. KRYTERIA OCENY

IV.1. Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium 1: Cena
Waga: 90% (od 0 do 90 pkt)

Opis sposobu oceny:

najnizsza cena zamoéwienia

X 90 pkt

cena badanej oferty w zamowienia

Kryterium 2: Termin dostawy
Waga: 10% (od O do 10 pkt)

Opis sposobu oceny:
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Punkty w kryterium termin dostawy beda przyznawane w nastepujacy sposob:
Wykonawca ktéry zaoferuje termin wykonania przedmiotu zamodwienia (w punkcie D
Formularza Ofertowego) uzyska:

- 10 punktoéw za zadeklarowanie przez Wykonawce, ze wykonanie przedmiotu zaméwienia
nastgapi w terminie maksymalnie 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy;

- 0 punktéw otrzyma Wykonawca, ktory wskaze, ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia
nastapi w terminie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy,
jednak nie p6zniej niz do dnia 20.09.2017 r.;

- Niewpisanie zadnej odpowiedzi w punkcie D Formularza Ofertowego bedzie
skutkowalo, ze Wykonawca nie uzyska punktow w powyzszym kryterium
pozacenowym.

ZAMAWIAJACY WYBIERZE OFERTE, KTORA UZYSKA NAJWYZSZA LICZBE

PUNKTOW, BEDACA SUMA PUNKOW OTRZYMANYCH W KAZDYM KRYTERIUM
OCENY OFERT.

V. TERMIN SKLADANIA OFERT

V.1 Oferty nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej, opatrzone wilasnorecznym podpisem
(nie dopuszcza sie faksu lub informacji za posrednictwem poczty elektronicznej)
na adres:

Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury
Osrodek Szkolenia Ustawicznego 1 Wspoétpracy Miedzynarodowe;j
Sekcja Funduszy Pomocowych
ul. Krakowskie Przedmiescie 62
20-076 Lublin

do dnia 11 sierpnia 2017 r., do godz. 12:00

(decyduje data wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data nadania)

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapewniajacej nienaruszalnos¢ oraz opisac:

Imie i nazwisko Wykonawcy/Firma:
Adres Wykonawcy:

Nazwa i1 adres Zamawiajacego:

Krajowa Szkota Sqdownictwa i Prokuratury

Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspétpracy Miedzynarodowej
Sekcja Funduszy Pomocowych

ul. Krakowskie Przedmiescie 62

20-076 Lublin

Oferta — na Zapytanie ofertowe prowadzone w ramach postepowania nr OSU-VL.2610.4.3.2017.
Nie otwiera¢ przed terminem 11 sierpnia 2017 r., godz. 12:00 (data, godzina).

Koperta oferty powinna by¢ opatrzona pelng nazwg Wykonawcy wraz z dokladnym
adresem.
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V.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

V.3. Zamawiajacy zastrzega, iz po zakoriczeniu postepowania, nie zwraca zlozonych ofert.

V.4. Wykonawca moze wycofaé lub zmieni¢ oferte przed uplywem terminu sktadania ofert.

V.5. Oferte nalezy przygotowac na Formularzu ofertowym, stanowiacym Zaltacznik nr 1do
niniejszego zapytania.

V. DODATKOWE POSTANOWIENIA

VI.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spelnia warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w pkt. III Zapytania ofertowego.

VI.2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia dokumentéw, wskazanych w pkt. I1I
Zapytania ofertowego w sytuacji ich niezlozenia wraz z oferta w wyznaczonym
terminie. Dokumenty uzupelnione powinny potwierdzaé spetienie warunkéw
udzialu w postepowaniu nie p6zniej, niz na dzien, w ktérym uplywat termin sktadania
ofert. W razie watpliwosci Zamawiajacy bedzie mial prawo zwrocié sie o wyjasnienie
tresci ofert.

VI1.3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) bedzie zlozona w niewlasciwej formie,

2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadala tresci Zapytania ofertowego,

3) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote, ktéra Zamawiajacy
ma zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, przy czym Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ kwote, ktorg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5) zawiera razaco niskg cene.

VIL.4. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

VL.5. Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej
oferty, co zostanie udokumentowane protokolem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

VL.6. Informacja o wyniku postepowania zostanie wyslana w formie elektroniczne;
do kazdego Wykonawcy, ktory ztozyt oferte oraz umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgacego oraz w Bazie Konkurencyjnosci, znajdujacej sie pod adresem:
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

VL7. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIL.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie

bez podania przyczyny.

VI.9. W ramach skladania wniosku o ptatnosé, dotyczacego projektu ,Szkolenia z zakresu
prawa gospodarczego i cywilnego dla kluczowych kadr sqdownictwa” oferty moga
zostac przekazane w celu weryfikacji do wtasciwej instytucji publicznej.
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VI.10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie ze Standardem i cenami rynkowymi
wybranych wydatkow w ramach Projektu, cena brutto za zestaw materialéow
biurowych nie moze przekroczy¢ 24,00 zi. Ww. zestawienie Standardu i cen
rynkowych wybranych wydatkow dostepne jest na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci (Instytucji PoSredniczacej dla Dzialania 2.17 POWER), pod linkiem:
https://ms.gov.pl/Data/Files/ public/power/2.09.2016-ceny_standardowe_dla _power-
obowiazujace.pdf

Krajowa Szkola Sgdownictwa i Prokuratury zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od udzielenia zamoéwienia bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Krajowej Szkoty Sagdownictwa i Prokuratury. Oferty nie zawierajqce
wymaganych elementéw, zawierajqce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub
wniesione po terminie skladania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Zalgczniki:

Zatacznik 1: Formularz ofertowy.
Zalacznik 2: Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajqcym.
Zatacznik 3: Wzér umowy z Wykonawceq.

Opracowat:

STARSZY INSPEKTOR
Hopsandre Qetrmat

Aleksandra Pietrzak
Kierownik projektu
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