
Załącznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

 

      Kraków, dnia 14 października  2024 r.  

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

 

 
Szanowni Państwo, 
 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 

Kraków, zaprasza do złożenia oferty na realizację następującego zamówienia (procedura realizowana 

jest w trybie zapytania ofertowego)1  

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Wydruk: „Wyciąg z aktów prawnych do II etapu konkursu na aplikację sędziowską i aplikację 

prokuratorską w 2024 roku", o następujących parametrach technicznych: 

• nakład nie mniej niż 440 egzemplarzy, nie więcej niż 500 egzemplarzy;  

• format: A4,  

• objętość środka razem nie mniej niż 140 stron, nie więcej niż 200 stron; 

• druk: czarno-biały (1+1), 

• papier biały POLSET 80g/m2,  

• okładka 4 strony, 

• okładka: papier Arctica 230g/m kwadratowy, 

• oprawa miękka klejona, 

• nakład pakowany w paczki według standardu stosowanego przez Wykonawcę, na paletach do 400 

kg. 

Nakład winien być dostarczony indywidualnym transportem w dniu 19 listopada 2024 r. do miejsca 

przeprowadzenia konkursu na aplikację sędziowską i aplikację prokuratorską w Krakowie. 

Indywidualny transport zamówionych egzemplarzy odbywa się na koszt Wykonawcy i winien on być 

wliczony w cenę egzemplarza. 

 

Wykonawca zobowiązuje się do wydrukowania i dostarczenia Zamawiającemu materiałów: „Wyciąg 

z  aktów prawnych do II etapu konkursu na aplikację sędziowską i aplikację prokuratorską 

w 2024 roku”, z zachowaniem tajności materiałów w czasie drukowania i pakowania oraz 

z zachowaniem wymaganych warunków bezpieczeństwa w trakcie dostarczania przesyłek, 

gwarantujących nieujawnienie tych materiałów osobom nieuprawnionym. 

 

Harmonogram prac: 

• Złożenie oferty do dnia 21 października 2024 r. do godz. 14:00;  

• Podpisanie umowy i przekazanie pliku PDF do wydruku oraz określenie ostatecznej ilości 

egzemplarzy i ostatecznej liczby stron najpóźniej do dnia 6 listopada 2024 r.;  

• Wykonanie usługi poligraficznej najpóźniej do dnia 15 listopada 2024 r.;  

• Dostawa do Krakowa w dniu 19 listopada 2024 r. o godz. 13.00. 

                                                           
1 Jeżeli zapytanie ofertowe służy wyłącznie oszacowaniu zamówienia do postępowań o wartości równej lub przekraczającej 

130 000 zł należy taką informację przekazać Wykonawcom. 



 

 

Deklaracja dostępności Zamawiającego znajduje się na stronie internetowej: 

https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostępności 

 

2. Warunki udziału w postępowaniu (jeśli dotyczy)  

 

1) posiadanie doświadczenia oraz potencjału technicznego do wykonania niniejszego 

zamówienia  

2) znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania niniejszego 

zamówienia.     

 

 

3. Termin realizacji zamówienia: 

 

Wykonanie usługi poligraficznej najpóźniej do dnia 15 listopada 2024 r.;  

Dostawa do Krakowa w dniu 19 listopada 2024 r. o godz. 13:00. 

4. Kryteria oceny ofert:  

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące kryteria i ich wagi:  

Kryterium cena: waga 100%.  

 

  

5. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający wybierze ofertę: 

1) spełniającą wszystkie wymagania oraz warunki udziału w postepowaniu oraz taką, która uzyska 

największą liczbę punktów zgodnie z wyżej przyjętymi kryteriami oceny ofert. 

2) wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835).   

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835), Zamawiający 

odrzuci ofertę takiego Wykonawcy. 

  

6. Termin i sposób składania ofert: 

 

1) ofertę należy złożyć do dnia 21 października 2024 r. do godz. 14:00 

2) określenie miejsca i sposobu składania ofert: pocztą elektroniczną na adres email: a.filipek-

wozniak@kssip.gov.pl  oraz  j.hodas@kssip.gov.pl 

 

 

7. Informacje dodatkowe:  

1) ofertę należy sporządzić na załączonym do zapytania ofertowego załączniku - formularzu oferty 

i przekazać do Zamawiającego zgodnie ze sposobem określonym w ust. 6 pkt 2. 

2) w ofercie należy wskazać cenę VAT i bez VAT  na określony w zapytaniu ofertowym przedmiot 

zamówienia. Oferta winna zawierać cenę netto i brutto określoną dla 1 egzemplarza drukowanych 

materiałów zgodnie z przesłanym formularzem oferty. Cenę oferty, ceny jednostkowe, wszelkie 

obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, zarówno przy kwotach netto i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija 

się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

 

https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostępności
mailto:a.filipek-wozniak@kssip.gov.pl
mailto:a.filipek-wozniak@kssip.gov.pl
mailto:j.hodas@kssip.gov.pl


 

 

8. Wszelkich informacji udziela: 

 

1) Pani Anna Filipek-Woźniak tel.: 12 617 96 72, e-mail: a.filipek-wozniak@kssip.gov.pl 

2) Pani Justyna Hodas, tel. 617 96 22, e-mail: j.hodas@kssip.gov.pl 

 

 

9. Uwagi końcowe 

 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania postępowania o udzielenie zamówienia bez 

podawania przyczyny na każdym etapie postępowania. 

2) Zamawiający zastrzega, że jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, 

że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty 

o takiej samej cenie, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

3) Zamawiający zastrzega, że może podjąć negocjacje z wybranym Wykonawcą w zakresie ceny 

oferty. 

4) Zamawiający może unieważnić postępowanie, w szczególności, jeżeli: 

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, złożą oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie; 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

5) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca. 

6) Wykonawcom biorącym udział w postępowaniu nie przysługują żadne roszczenia z tytułu 

anulowania lub unieważnienia postępowania przez Zamawiającego. 

7) Oferty nie zawierające wymaganych elementów, zawierające zapisy niezgodne 

z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie składania ofert pozostawia się bez 

rozpatrzenia. 

8) Administratorem Państwa danych osobowych jest Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury 

z siedzibą ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, zwana dalej KSSiP. Informacje dotyczące prawa 

do ochrony danych osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych znajdują się 

na stronie internetowej KSSiP, w zakładce „Polityka prywatności”. 

 

 

Załączniki 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

 

    

 

 

  Anna Filipek Woźniak  

………………………………………………………………………….. 

podpis pracownika sporządzającego zapytanie ofertowe 

mailto:a.filipek-wozniak@kssip.gov.pl
mailto:j.hodas@kssip.gov.pl

