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OAS-11.420.45.2023
Dot. praktyk aplikantow XV rocznika aplikacji sedziowskiej po 1. zjezdzie

Do
Patronow praktyk
oraz Patronow koordynatorow

aplikantow aplikacji sedziowskiej

Na podstawie § 1 ust. 2 zarzadzenia Dyrektora Krajowej Szkoly Sadownictwa i
Prokuratury Nr 539/2021 z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegotowych zasad
odbywania praktyk przez aplikantow aplikacji se¢dziowskiej 1 aplikacji prokuratorskie;j,
uprzejmie przedstawiam szczegotowy zakres tematyczny, ktory winien by¢ przedmiotem
praktyki aplikantow aplikacji sedziowskiej, odbywanej w okresie od 29 stycznia do 16 lutego
2024 r.

Zalozeniem praktyki, co do zasady, jest zaznajomienie aplikantdow z czynno$ciami i
metodykg pracy patrona praktyki oraz doskonalenie umiej¢tnosci wykorzystania wiedzy
teoretycznej i znajomosci orzecznictwa. Kazdorazowo praktyka winna utrwali¢ wiedz¢ zdobyta
podczas bezposrednio poprzedzajacych jg zaje¢ seminaryjnych realizowanych w ramach zjazdu.
Zgodnie z harmonogramem, po 1. zjezdzie aplikanci aplikacji sedziowskiej majg odby¢

3 tygodnie praktyki w sadzie rejonowym w wydziale karnym.

Patron praktyki oraz patron koordynator powinni przy pracy z aplikantami poswiecic
uwage przede wszystkim na umozliwienie aplikantom zaznajomienia si¢ z réznorodnymi
zagadnieniami dotyczacymi biurowos$ci sgdu w sprawach karnych (kwestie uregulowane w
zarzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu

dziatania sekretariatdw sadowych oraz innych dzialow administracji sadowej oraz
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rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzgdowania

sadoéw powszechnych).

W szczegolnosci istotne jest, aby aplikanci zapoznali si¢:

1. ze strukturg wydziatlu, w tym z czynnoSciami wykonywanymi w zakresie spraw
sagdowych przez przewodniczacego wydziatu, sedziego (np. dekretacja), kierownika
sekretariatu oraz przez urzednikow i pracownikow sagdowych;

2. z zasadami przydziatu spraw (losowy przydziat spraw oraz odst¢pstwa od tej zasady);

3. z systemem informatycznym, umozliwiajgcym m. in. prowadzenie ksigg biurowych,
kontrolowanie obiegu akt i terminowo$¢ podejmowanych czynnosci, przygotowywanie
wokand, generowanie wezwan i zawiadomien, prowadzenie terminarzy rozpraw
i posiedzen, wyszukiwanie i sortowanie zarejestrowanych spraw, rejestrowanie
zwrotnych potwierdzen odbioru, weryfikowanie danych osobowych uczestnikow
postgpowania;

4. z zasadami obiegu korespondencji w sprawach sadowych (pisma wptywajace,
sporzadzanie 1 wysylanie pism, korespondencja w sprawach oséb tymczasowo
aresztowanych, dorgczanie przesytek sadowych);

5. zasadami sporzadzania wokandy;

6. ze sposobami sporzadzania protokotow rozprawy/posiedzenia;

7. z zasadami udostgpniania akt sgdowych i dokumentow z akt, w tym udostgpnianie akt
sadowych w trybie ustawy o dostgpie do informacji publicznych, przesytania akt, a takze
dostepu do informacji o sprawach prowadzonych w sadzie przez Portal Informacyjny
Sadoéw Powszechnych;

8. z zasadami ewidencjonowania spraw sadowych (Urzadzenia ewidencyjne - Repertoria,
wykazy, kontrolki, zbiér wokand), w tym z dokonywaniem wpisdw do programu

informatycznego.

Szczegdlnie istotne jest, aby w ramach odbywanej praktyki aplikantom wskazywaé na
etyczne aspekty pracy sedziego, zasady wynikajace ze Zbioru Zasad Etyki Zawodowej Sedziow
I Asesorow Sadowych oraz praktyczne jego zastosowanie w trakcie wykonywania pracy

zawodowej i konsekwencje wynikajace z jego nieprzestrzegania.



W zwigzku z tym, ze zalecane czynnosci, wymienione powyzej, zostaly sformutowane na

dos¢ duzym poziomie ogdlnosci, co zwigzane jest z przedmiotem pierwszego zjazdu, wskazane

jest zlecanie aplikantom takze innych czynnosci, obj¢tych kolejnymi zjazdami, w szczego6lnosci

tych, ktore mogg by¢ przedmiotem sprawdzianéw, i tak:

1.

sporzadzenie orzeczenia z uzasadnieniem dotyczace kontroli przez sad decyzji
prokuratora o odmowie wszczecia lub umorzeniu postgpowania przygotowawczego;
przygotowanie projektu postanowienia sgdu zapadajacego w ramach czynnosci sgdowych
W postepowaniu przygotowawczym wraz z zarzadzeniami;

przygotowanie projektu postanowienia sadu w przedmiocie $rodka przymusu
procesowego wraz z zarzadzeniami;

przygotowanie projektu postanowienia sadu w zwigzku ze skierowaniem sprawy na
posiedzenie z przyczyn wskazanych w przepisie art. 339 k.p.k. wraz z zarzadzeniami;
przygotowanie projektu orzeczenia lub orzeczen wydawanych w toku rozpoznania
sprawy na rozprawie wraz z zarzadzeniami;

przygotowanie projektu wyroku sadu pierwszej instancji i jego pisemnego uzasadnienia

wraz z zarzadzeniami.
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