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UMOWA Nr ….. 

zwana dalej „Umową”. 

Nazwa postępowania: Sukcesywna dostawa artykułów jednorazowego użytku - 

jednorazowa zastawa stołowa, folie, papiery do pieczenia, toaletowe, serwetki, czyściwa, 

worki do odkurzaczy, śmieci itp. 

Nr postępowania: ………. 

Umowa zawarta w dniu:  data zawarcia niniejszej umowy jest zgodna z datą złożenia 

ostatniego podpisu elektronicznego strony umowy. 

pomiędzy: 

Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5,  

31-547 Kraków, posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP: 701-002-79-49,  

REGON: 140580428, działającą na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.  

o Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury (t. j. Dz. U. 2022 poz. 217, ze zm.)  

 

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwana/zwany dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi również oddzielnie „Stroną”, a łącznie „Stronami”. 

Preambuła 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego pn. „Sukcesywna dostawa artykułów jednorazowego użytku - jednorazowa 

zastawa stołowa, folie, papiery do pieczenia, toaletowe, serwetki, czyściwa, worki do 

odkurzaczy, śmieci itp.”, którego wartość jest mniejsza od kwoty 130 000,00 złotych, i do 

którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 

2019 roku (zwana dalej „ustawą Pzp”), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1). 
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§ 1 Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa artykułów jednorazowego użytku - 

jednorazowa zastawa stołowa, folie, papiery do pieczenia, toaletowe, serwetki, 

czyściwa, worki do odkurzaczy, śmieci itp.  („dalej artykuły”) dla Krajowej Szkoły 

Sądownictwa i Prokuratury Ośrodek Szkoleniowy w Dębem, 05- 140 Serock zgodnie z 

Ofertą Wykonawcy wraz Formularzem asortymentowo-cenowym stanowiącą Załącznik 

nr 1 do Umowy i Zapytaniem ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy.  

2. Wszystkie artykuły jednorazowego użytku - jednorazowa zastawa stołowa, folie, papiery 

do pieczenia, toaletowe, serwetki, czyściwa, worki do odkurzaczy, śmieci itp. stanowiące 

przedmiot dostaw muszą być wolne od wad i uszkodzeń, nie mogą być przedmiotem 

praw osób trzecich oraz muszą być zgodne z Ofertą  Wykonawcy, w tym z Formularzem 

asortymentowo-cenowym. 

3. Dostawa w ramach umowy będzie realizowana  przez okres 12 miesięcy, jednak nie 

wcześniej niż od dnia 01.04.2024 r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnej wartości 

Umowy, określonej w § 3 ust. 1.     

4. Artykuły jednorazowego użytku - jednorazowa zastawa stołowa, folie, papiery do 

pieczenia, toaletowe, serwetki, czyściwa, worki do odkurzaczy, śmieci itp., które są 

przedmiotem sukcesywnych dostaw zostały określone w Formularzu asortymentowo–

cenowym złożonym przez Wykonawcę wraz Ofertą 

5. Dostawy będą realizowane sukcesywnie, zgodnie ze składanymi zamówieniami 

(zwanymi dalej „zamówieniami częściowymi”), w zależności od faktycznych potrzeb 

Zamawiającego.  

6. Zamawiający będzie składał zamówienia częściowe telefonicznie, zamówienie zostanie 

potwierdzone drogą elektroniczną. Zamówienia będą składane do godz. 14:00, od 

poniedziałku do piątku. Wykonawca dostarczy zamówioną partię towaru każdorazowo 

następnego dnia  roboczego po dniu złożenia zamówienia w ustalonych godzinach 

między 8:00 a 15:00.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamówienia dostaw w ilości mniejszej niż wskazana 

w Formularzu asortymentowo–cenowym. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują 

wobec Zamawiającego żadne roszczenia.  

8. Zamawiający gwarantuje realizację przedmiotu Umowy o wartości odpowiadającej 30 % 

maksymalnej wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1.  

9. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości poszczególnych pozycji asortymentu 

wskazanych w Formularz asortymentowo– cenowym w ramach zamawianych dostaw, 

do limitu maksymalnej wartości umowy, określonej w § 3 ust. 1.  

10. Wykonawca zapewnia, że oferowane asortyment (akcesoria jednorazowego użytku - 

jednorazowa zastawa stołowa, folie, papiery do pieczenia, toaletowe, serwetki, 
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czyściwa, worki do odkurzaczy, śmieci itp.) są wysokiej jakości, są dopuszczone do 

kontaktu z żywnością, rozporządzenie (WE) NR 1935/2004 Parlamentu Europejskiego i 

Rady z dnia 27.10.2004 r w sprawie materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu 

z żywnością oraz uchylające dyrektywy 80/590/EWG i 89/109/EWG. 

11. Dostarczony asortyment winien odpowiadać normom i standardom określonym w 

odpowiednich przepisach prawnych, w tym ustawie o bezpieczeństwie żywności i 

żywienia z dnia  25 sierpnia 2006 r.(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448). 

12. Dostawa i rozładunek zamówienia częściowego następuje na koszt i ryzyko Wykonawcy 

do magazynu Ośrodka Szkoleniowego w Dębem, 05-140 Serock. 

§ 2 Odbiory dostaw 

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu sprawdzenie dostarczonych w zamówieniu 

częściowym artykułów jednorazowych w celu przeprowadzenia procedury odbioru w 

miejscu dostawy. 

2. Odbiór będzie polegał w szczególności na sprawdzeniu, że dostarczony asortyment jest 

nieuszkodzony, wolny od wad. 

3. W przypadku, gdy jakiekolwiek artykuł podlegający sprawdzeniu będzie miały wady lub 

zamówienie częściowe nie zostanie zrealizowane w pełnym zakresie, Wykonawca 

zobowiązany jest do dostarczenia, artykułu wolnego od wad lub brakującego, w tym 

samym dniu do godziny 15:00 bez ponoszenia przez Zamawiającego z tego tytułu 

jakichkolwiek dodatkowych kosztów. 

4. Jeżeli Wykonawca nie wypełni zobowiązania zawartego w ust. 3, Zamawiający ma prawo 

zamówić brakujące produkty u osoby trzeciej, bez upoważnienia Sądu, a kosztami tej 

transakcji obciążyć Wykonawcę. 

5. Dokonanie odbioru  artykułów zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, nie 

pozbawią Zamawiającego dochodzenia roszczeń z tytułu rękojmi lub gwarancji jakości. 

§ 3 Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie określone w Ofercie 

Wykonawcy, według cen jednostkowych (brutto) podanych  przez Wykonawcę w 

Formularzu asortymentowo-cenowym  

Maksymalna wartość Umowy wynosi:  

…………………………… zł netto (słownie: …………………………… złotych),  

…………………………….. zł brutto (słownie: …………………………… złotych). 

2. Zamawiający nie gwarantuje realizacji Umowy o wartości  wskazanej w Ofercie 

Wykonawcy w Formularzu asortymentowo- cenowym, w tym odpowiadającej 

maksymalnej wartości umowy brutto wskazanej w ust.1 a tym samym zapłaty 



 

4 z 9 | S t r o n a  

 

Wykonawcy maksymalnej wartości Umowy brutto wskazanej w ust. 1, zaś Wykonawca 

oświadcza , że nie będzie kierował do Zamawiającego żadnych roszczeń z tego tytułu. 

3. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy następować będzie na 

podstawie faktur częściowych VAT, według cen jednostkowych określonych w 

Formularzu asortymentowo-cenowym Wykonawcy. Podstawą zapłaty faktury częściowej 

będzie wykonane zamówienia częściowego bez zastrzeżeń. 

4. Faktury wynikające z realizacji postanowień niniejszej umowy wystawiane będą na 

następujące dane Zamawiającego: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury  

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków  

NIP: 7010027949 

5. Płatność za faktycznie wykonane zamówienie częściowe dokonywana będzie przelewem 

w terminie do 21 dni –  od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT, na 

rachunek bankowy Wykonawcy o numerze: ………………………………………… Strony 

postanawiają, iż za datę zapłaty faktury przyjmuje się dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego.  

6. Płatność nastąpi wyłącznie na rachunek znajdujący się w wykazie podatników VAT, o 

którym mowa w art. 96 b ust. 1 i 2 ustawy o podatku od towaru i usług. 

7. Zamawiający preferuje, aby faktury były przekazywane w postaci elektronicznej na adres 

e-mail: faktury_kssip@kssip.gov.pl lub przez Platformę Elektronicznego Fakturowania, 

numer PEPPOL:7010027949. 

8. Zamawiający dopuszcza wystawienie faktur ustrukturyzowanych pod warunkiem ich 

przekazania Zamawiającemu w sposób określony w ust. 7  z uwzględnieniem 

planowanych zmian dotyczących sposobu wystawiania ustrukturyzowanych faktur przez 

Krajowy System e-Faktur (KSeF). 

9. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktury bez swojego podpisu. 

10. W sytuacji, gdy wskazany do płatności przez Wykonawcę numer rachunku bankowego, o 

którym mowa w ust. 5 nie znajduje się w „Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako 

podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru 

VAT” udostępnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu 

obsługującego ministra właściwego do spraw finansów publicznych, o którym mowa w 

ustawie o podatku od towarów i usług, termin płatności będzie liczony od dnia 

następującego po dniu ujawnienia ww. rachunku bankowego w tym Wykazie. 

§ 4 Osoby i kontakty Stron 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:  

Pani/Pan ……………………., tel. ……………………………., e-mail: ……………………………… 

file:///C:/Users/beaban/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/IEBCQKKT/faktury_kssip@kssip.gov.pl
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2. Do nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy oraz rozliczenia jej z ramienia 

Zamawiającego wyznacza się:  

Panią Wiolettę Betlińską, tel. służbowy: 453 682 425, e-mail: w.betlinska@kssip.gov.pl 

3. Uwagi i reklamacje, co do realizacji niniejszej umowy Zamawiający będzie zgłaszał 

Wykonawcy. 

a) pisemnie na adres: ……………………….., 

b) telefonicznie: …………………………., 

c) w formie elektronicznej na adres e-mail: …………………………. 

4. W przypadku zgłoszenia przez przedstawiciela Zamawiającego reklamacji dotyczących 

jakości wykonywanych usług objętych niniejszą umową Wykonawca zobowiązany jest do 

jej rozpatrzenia w terminie do trzech dni roboczych. 

§ 5 Kary umowne, nienależyte wykonanie, odstąpienie od Umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy tj. za zwłokę w dostawie asortymentu 

zamówionego w ramach zamówienia częściowego, w tym zwłokę w dostawie 

asortymentu wolnego od wad lub brakującego, w wysokości 10% wartości 

zamówienia częściowego brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

b) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę danego 

zamówienia częściowego, innego niż wskazane w lit. a), Zamawiającemu przysługują 

kary umowne w wysokości 30% wartości brutto niewykonanego lub nienależycie 

wykonanego zamówienia częściowego,  

c) w przypadku wypowiedzenia Umowy lub odstąpienia od Umowy przez 

Zamawiającego z winy Wykonawcy, w wysokości 10% maksymalnej wartości 

Umowy brutto, wskazanej w § 3 ust. 1 umowy.  

2. Dostarczenie  artykułów w ilości, w terminie lub asortymencie niezgodnym z 

zamówieniem częściowym, a także nie spełniających wymagań higieniczno-sanitarnych 

Zamawiający uważał będzie za nienależyte wykonanie Umowy. 

3. Trzykrotne nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę lub niewykonanie Umowy 

przez Wykonawcę upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od Umowy z winy 

Wykonawcy.  

4. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy złożone zostanie przez Zamawiającego w 

terminie 20 dni od powzięcia wiadomości przez Zamawiającego o okolicznościach 

będących podstawą od odstąpienia od Umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania niezależnie od 

naliczonych kar umownych, aż do pokrycia jego szkody w całości. 

6. Zamawiający ma prawo potrącić naliczone kary umowne z wynagrodzenia 

przysługującego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

file:///C:/Users/beaban/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/IEBCQKKT/w.betlinska@kssip.gov.pl


 

6 z 9 | S t r o n a  

 

7. Wykonawca, bez zgody Zamawiającego, nie może zbywać wierzytelności przysługujących 

mu z niniejszej umowy. 

§ 6 Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

2. Strony przewidują możliwość dokonania w Umowie następujących zmian: 

a) skrócenia lub wydłużenia terminu wykonania przedmiotu Umowy w przypadku 

zaistnienia okoliczności wskazanej w ust. 3 poniżej; 

b) zmniejszenia lub zwiększenia wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy z 

tytułu okoliczności określonych w ust. 3 poniżej; 

c) zmniejszenia zakresu przedmiotu Umowy wraz z ograniczeniem należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia / terminu lub zwiększenia zakresu przedmiotu Umowy 

wraz z odpowiednim zwiększeniem należnego Wykonawcy wynagrodzenia/ 

terminu, w związku z okolicznościami, o których mowa w ust. 3. 

3. Strony przewidują możliwość zmiany, o której mowa w ust. 2 w następujących 

przypadkach: 

a) siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, 

które było niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia Umowy i któremu nie 

można było zapobiec mimo dochowania należytej staranności; 

b) zmiany przepisów prawa istotnie wpływającego na zakres lub termin realizacji 

niniejszej umowy, w tym zmiany przepisów w zakresie stawki podatku od towarów i 

usług; 

4. W przypadkach określonych w ust. 2 i 3 Wykonawca jest zobowiązany do 

powiadomienia Zamawiającego w terminie 14 dni o zaistnieniu ww. sytuacji i jej wpływie 

na termin i/lub koszt realizacji przedmiotu Umowy i/lub zakres zamówienia objęty 

Umową. Zamawiający jest zobowiązany do przedstawienia stanowiska w przedmiotowej 

sprawie w terminie 21 dni roboczych od otrzymania powiadomienia Wykonawcy. 

5. W trakcje realizacji Umowy może nastąpić zmiana artykułu (produktu) na równoważny 

(bez zmiany ceny jednostkowej i wielkości opakowania ), w przypadku zaprzestania jego 

produkcji. Warunkiem dokonania zmiany jest przedstawienie przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o zaprzestaniu produkcji produktu lub pisemnego 

oświadczenia (lub innego dokumentu) producenta o zaprzestaniu produkcji oraz zgoda 

Zamawiającego na przedstawiony przez Wykonawcę produkt równoważny. 

6. Zmiany Umowy dokonywane są w formie Aneksu do Umowy. 

7. Wykonawca wnioskuje o zmianę umowy, przedkłada Zamawiającemu pisemne 

uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do umowy. 
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8. Inicjatorem zmian Umowy może być każda ze Stron Umowy, z tym że ostateczna decyzja 

co do wprowadzenia zmian i ich zakresu należy do Zamawiającego. 

§ 7 Dostępność 

1. Zamawiający stworzy niezbędne warunki organizacyjne umożliwiające dostęp 

pracownikom Wykonawcy do pomieszczeń i personelu Zamawiającego - w zakresie 

niezbędnym do wykonania niniejszej Umowy. 

2. Deklaracja dostępności Zamawiającego znajduje się na stronie internetowej: 

https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostepnosci. 

§ 8 Ochrona informacji i danych osobowych 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje dotyczące 

postanowień Umowy, jak również uzyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją 

przedmiotu umowy.  

2. Wykorzystanie danych i informacji, o których mowa powyżej §1 może nastąpić poza 

przypadkami przewidzianymi w przepisach powszechnie obowiązujących, jedynie po 

uprzednim pisemnym wyrażeniu zgody przez Zamawiającego. 

3. Strony oświadczają, iż informacje powyżej §1 nie będą wykorzystywane, ujawniane ani 

udostępniane w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 

posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania obowiązku informacyjnego, o którym 

mowa w art. 14 RODO Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) względem osób 

fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z niniejszą 

umową, które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy, chyba że ma 

zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w poufności, (o której mowa w art. 

28 ust 3 pkt b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, ogólne rozporządzenie o ochronie danych, przetwarzanych danych, w tym 

danych kontaktowych ze strony Zamawiającego) przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie 

zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu. 

https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostepnosci
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6. W przypadku naruszenia zasad poufności wskazanych w niniejszym paragrafie 

Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy na zasadach określonych w 

§ 5 ust. 4 i naliczenia kary umownej na zasadach określonych w § 5 ust. 1 lit. c).  

§ 9 Oświadczenie Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, iż nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. 

Dz.U.2023 r.poz.1497 z zm.). 

§ 10 Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 30 dniowego 

okresu wypowiedzenia, bez konieczności podawania przyczyny wypowiedzenia.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego, ustawy Pzp oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące. 

3. Strony zobowiązują się do współdziałania przy wykonaniu umowy w celu należytej 

realizacji Umowy. 

4. Strony dopuszczają możliwość polubownego rozwiązania wszelkich sporów. 

5. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy poddane 

rozstrzygnięciu Sądowi właściwemu dla siedziby Zamawiającego z zastrzeżeniem 

zapisów §10 ust 4 powyżej. 

6. Wszelkie pisma i przesyłki wysłane pod adresy Wykonawcy wskazany w umowie będą 

uznawane za doręczone po upływie tygodnia od daty pierwszego awizowania przesyłki. 

7. Umowa została zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych Stron 

Umowy. 

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z 

przeznaczeniem jednego dla Wykonawcy i jednego dla Zamawiającego. 

Załączniki   

1. Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy wraz Formularzem asortymentowo-cenowym 

Złącznik nr 2 - Zapytanie ofertowe z dnia  

2. Załącznik nr 3 – Wpis CEDIG/ odpis KRS Wykonawcy 

3. ………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………..    …………………………………………… 
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