Zalacznik do zarzadzenia Dyrektora KSSiP nr 685/2018

Regulamin korzystania z materialow bibliotecznych i publikacji

elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

Krajowa Szkota - Krajowg Szkot¢ Sadownictwa i Prokuratury;

Regulamin - niniejszy Regulamin;

Dyrektor - Dyrektora Krajowej Szkoty;

Rada Programowa - Rade¢ Programowa Krajowej Szkoty;

biblioteka - biblioteke Krajowej Szkoty;

bibliotekarz - pracownika Krajowej Szkoly, do ktorego obowigzkow naleza
czynnosci mieszczace si¢ w zakresie dziatania biblioteki;

aplikant - aplikanta aplikacji prowadzonej przez Krajowa Szkotg, w okresie od dnia
rozpoczecia do 4 miesiecy od dnia ukonczenia aplikacji oraz w czasie przygotowania
do egzaminu zdawanego w terminie pozniejszym lub egzaminu poprawkowego;
wyktadowca - osobe, ktorej powierzono prowadzenie zaje¢ szkoleniowych
w Krajowej Szkole;

pracownik Krajowej Szkoty - osobe zatrudniong lub wykonujaca w Krajowej Szkole
czynnosci o charakterze administracyjnym na podstawie umowy cywilnoprawnej lub
w zwigzku z delegowaniem;

czytelnik - osobe uprawniong przez przepisy Regulaminu do wypozyczania
materiatdw Dbibliotecznych badz innego korzystania ze zbioréw biblioteki lub
publikacji elektronicznych;

publikacje elektroniczne - licencjonowane monografie, komentarze i inne publikacje
w formie elektronicznej, pozostajace w dyspozycji Krajowej Szkoty zakupione lub
pozyskane na mocy zawartych umow, ktore moga by¢ udostgpniane za pomocy
systemu teleinformatycznego (on-line),

czytelnia - czytelnig¢ znajdujaca si¢ bezposrednio przy bibliotece.
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§ 2.
1. Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami procesu naukowo-dydaktycznego
Krajowej Szkoty.
2. Do zadan biblioteki nalezg:
1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatéw bibliotecznych;
2) udostepnianie materiatow bibliotecznych;
3) udzielanie dostepu do publikacji elektronicznych;
4) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i bibliograficzno-dokumentacyjne;j.

3. Informacja o zbiorach biblioteki zawarta jest w katalogu komputerowym.

§3.

1. Uprawnienie do wypozyczenia materialdbw bibliotecznych przystuguje aplikantom,
wyktadowcom, czlonkom Rady Programowej oraz pracownikom Krajowej Szkoly po
zapisaniu do biblioteki.

2. Zapisu do biblioteki dokonuje si¢ po okazaniu dowodu tozsamosci lub legitymacji
aplikanta i podpisaniu o$wiadczenia 0 tresci okreSlonej w zataczniku nr 1 do
Regulaminu.

3. Dane wymagane do =zalozenia konta czytelnika w systemie obstugujacym
wypozyczenia beda wykorzystywane do ewidencjonowania i obstugi wypozyczen

materialow bibliotecznych oraz innych czynno$ci zwigzanych z funkcjonowaniem biblioteki.

Rozdzial 2

Wypozyczanie materialow bibliotecznych oraz korzystanie z czytelni

§ 4.

1. Biblioteka funkcjonuje z wolnym dostepem do zbiorow.
2. Bibliotekarz moze ograniczy¢ bezposredni dostep do zbiorow, jesli liczba 0sob korzystajacych
uniemozliwia bezpieczne korzystanie z regatow jezdnych.

3. Korzystajacy ze zbiorow s3a zobowigzani do pozostawienia toreb i plecakow przy wejsciu do
biblioteki.

§ 5.

Czytelnicy moga wypozycza¢ materialy biblioteczne oraz korzysta¢ z czytelni od poniedziatku do

piatku, z wylgczeniem $wigt, w godzinach pracy biblioteki.



§ 6.

Wypozyczenie materialdw bibliotecznych nastepuje:
1) w przypadku aplikantow - za okazaniem legitymacji aplikanta;
2) w przypadku wyktadowcow, cztonkéw Rady Programowej oraz pracownikow Krajowej

Szkoty — po okazaniu dokumentu tozsamosci lub identyfikatora Krajowej Szkoty.

§7.

1. Prawo korzystania z czytelni przystuguje aplikantom, wyktadowcom oraz gosciom Domu
Aplikanta.

2. Komputery znajdujace si¢ w czytelni stuza do przegladania katalogu bibliotecznego,
przeszukiwania baz danych oraz do innych celéw naukowo-dydaktycznych.

3. Czytelnicy korzystajacy z komputerow ponosza odpowiedzialno$¢ za stan stanowiska
komputerowego.

§8.

1. Czytelnik moze upowazni¢ innego czytelnika biblioteki do wypozyczania materialow
bibliotecznych w jego imieniu. Upowaznienie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, sktada si¢ w bibliotece.

2. Upowazniony do wypozyczenia materiatow bibliotecznych w imieniu innej osoby powinien

przy wypozyczaniu okaza¢ legitymacje aplikanta lub inny dowdd tozsamosci.

§ 9.

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ nie wigce] niz pie¢ wolumindow materiatow bibliotecznych,
Z zastrzezeniem § 10 ust. 5.

2. Nie wypozycza si¢ gazet codziennych, z ktorych mozna korzysta¢ w czytelni.

3. Cgzytelnik moze zarezerwowac 5 woluminéw materiatow bibliotecznych, niewypozyczonych
innemu czytelnikowi w momencie dokonywania rezerwacji. Rezerwacja jest wazna 10 dni
i po tym terminie wygasa.

§ 10.

1 Materialy biblioteczne wypozycza si¢ na okres czterech tygodni, z zastrzezeniem przepisow
ponizszych.

2. Na wniosek czytelnika, zgloszony pracownikowi biblioteki osobiscie lub droga mailowa przed
uplywem terminu zwrotu materiatu bibliotecznego, mozliwa jest prolongata terminu, jezeli na
wypozyczony materiat nie wystepuje zapotrzebowanie ze strony innych czytelnikow.

3. Prolongata terminu, na wniosek czytelnika okres§lony w ust. 2 powyzej, moze by¢

dokonywana trzykrotnie.



4. Bibliotekarz moze wyznaczy¢ termin zwrotu materialu bibliotecznego krotszy od
okreslonego w ust. I, jezeli na materiat wystepuje duze zapotrzebowanie ze strony
innych czytelnikéw lub w innych uzasadnionych wypadkach.

5. Pracownik Krajowej Szkoly moze wypozyczy¢ materiaty biblioteczne, na ktére nie
wystepuje zapotrzebowanie ze strony innych czytelnikoéw, na czas nieokreslony, bez
ograniczenia ilo$ciowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, z tym, ze zobowigzany jest do

ich niezwlocznego zwrotu na zadanie bibliotekarza.

§11.

Wypozyczone materiaty biblioteczne nie musza by¢ zwracane przez czytelnikow osobiscie.

§ 12.
Czytelnicy sg zobowigzani szanowa¢ zbiory biblioteczne i ponosza materialng odpowiedzialnos¢

za ich zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie.

§ 13.

1. Z ksiggozbioru fachowego znajdujacego si¢ w Os$rodku Szkolenia Ustawicznego
I Wspolpracy Miedzynarodowej w Lublinie moga korzysta¢ pracownicy Krajowej Szkoty,
poprzez wypozyczanie materialow bibliotecznych na czas nieokreslony, bez ograniczenia
ilosciowego, z obowigzkiem niezwlocznego zwrotu tych materialdow na zadanie osoby
obstugujacej ksiegozbior. Przepisy § 10, § 11, § 17 ust. 1, § 18 i § 19 Regulaminu stosuje sig.

2. Zastgpca Dyrektora ds. szkolenia ustawicznego 1 wspotpracy migdzynarodowe;j

wyznacza pracownika/ow do obstugi ksiegozbioru.

Rozdzial 3
Korzystanie z publikacji elektronicznych

§ 14.
Z publikacji elektronicznych biblioteki mogg korzysta¢ czytelnicy.

§ 15.
1. Korzystanie z publikacji elektronicznych wymaga zalogowania si¢ w systemie
teleinformatycznym za pomoca dostgpu, obejmujacego login i hasto.
2. Dostep do publikacji elektronicznych przyznaje bibliotekarz; jest on wazny przez
oznaczony okres czasu, nie dtuzszy niz 48 godzin od momentu jego przyznania, a po

uptywie tego okresu wygasa.



Dostep do publikacji elektronicznych moze obejmowac pelny dostep do publikacji
elektronicznych lub tylko do wybranych zasobow. Osoba wnioskujagca 0 przyznanie
dostepu zobowigzana jest okresli¢ zadany zakres dostegpu.

W przypadku, gdy liczba wolnych licencji dostepu jest mniejsza niz liczba ch¢tnych,
0 przyznaniu decyduje kolejnos¢ wnioskow. Jezeli dostep nie moze by¢ przyznany
w zadanym terminie, bibliotekarz wpisuje wnioskujacego na liste oczekujacych.

W przypadku nieuzyskania dostgpu w ciggu 48 godzin od daty zlozenia wniosku

wnioskujgcy powinien skontaktowac si¢ z biblioteka.

§ 16.
Dostep do publikacji elektronicznych przyznaje si¢ za okazaniem legitymacji aplikanta
lub, w przypadku wyktadowcow, cztonkéw Rady Programowej i pracownikow Krajowe;j
Szkoty - dokumentu tozsamosci badz tez identyfikatora Krajowej Szkoty oraz po ztozeniu
o$wiadczenia o tresci okre§lonej w zalgczniku nr 1 do Regulaminu, jezeli nie zostalo ono
wczesniej ztozone. Przepisy § 8 stosuje si¢ odpowiednio.
Aplikantom 1 pracownikom Krajowej Szkoty kod dostepu moze zosta¢ przekazany takze za
posrednictwem adresu mailowego w ramach sieci komputerowej Krajowej Szkoty. W celu
uzyskania kodu dostgpu droga elektroniczng przesyta si¢, na adres mailowy
biblioteka@kssip.gov.pl, wniosek o jego przyznanie oraz zeskanowane o$wiadczenie,
0 ktérym mowa w ust. 1, jezeli nie zostato ono wczesniej ztozone. We wniosku nalezy
wskazac:
1) imig, nazwisko;
2) rocznik i rodzaj aplikacji albo stanowisko i miejsce pracy;

3) zakres dostgpu do publikacji elektronicznych, o ktorym mowa w § 15 ust. 3.

§ 17.
Prano korzystania z publikacji elektronicznych obejmuje uprawnienie do przegladania,
drukowania oraz Kkopiowania ich zawartosci pod warunkiem, ze kopia lub wydruk
wykorzystane zostang do uzytku wiasnego, w celach edukacyjnych lub naukowych,
aw przypadku czionkéw Rady Programowej, pracownikéw i wyktadowcow Krajowej
Szkoty — takze w celu realizacji powierzonych przez Krajowa Szkote zadan.

Osoby, ktorym przyznano dostep, sa zobowigzane do poszanowania praw autorskich. Publikowanie
lub przedruk publikacji elektronicznych, w catosci lub fragmentach, tak w formie

oryginalnej, jak i zmienionej, bez powotania zrodta i autora, jest zabronione.


mailto:biblioteka@kssip.gov.pl

Rozdzial 4
Przepisy porzadkowe

§18.
W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu bibliotecznego czytelnik
jest obowigzany odkupié¢ material tozsamy lub inny, wskazany przez bibliotekarza.
W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonego materiatu bibliotecznego,
czytelnikowi nalicza si¢ karg pieniezng w wysokosci 1 zt za kazdy dzien zwiloki.
Kary pieni¢zne okreslone w ust. 2 $ciggane sg bezposrednio ze stypendium lub powinny by¢
uiszczane przelewem na wskazany rachunek bankowy Krajowej Szkoty.
W wypadku, gdy kara pieni¢zna okre$lona w ust. 2 nie przekracza 10 zt bibliotekarz
odstepuje od jej niezwlocznego naliczenia, wowczas kar¢ w sposob okreslony w ust. 3
uiszcza sig¢, jesli jej wysoko$¢ w toku aplikacji osiggnie tacznie warto$¢ co najmniej 10 zt.
Jezeli w toku aplikacji faczna kara danego czytelnika za przetrzymanie ksigzek nie
przekroczy 10 zt odstepuje si¢ od jej pobierania.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, na wniosek czytelnika, moze umorzy¢ nalezng kare.

§ 19,
Istotne lub wielokrotne naruszenie przepisow Regulaminu moze skutkowac
pozbawieniem - na okreslony czas lub bezterminowo - prawa do korzystania ze zbiorow
biblioteki lub do uzyskiwania dostepu, o ktorym mowa w § 14 ust. 1.
O zastosowaniu sankcji, o ktorej mowa w ust. 1, decyduje Dyrektor, majac na wzgledzie

W szczegodlnosci wage, rodzaj i skutki naruszenia przepisow Regulaminu.

§ 20.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych w Regulaminie rozstrzyga Dyrektor.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu korzystania z materialdw bibliotecznych i publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole

Sadownictwa i Prokuratury

(imi¢ i nazwisko)
OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze jestem:

L] APlIKANTEM. e t
(rodzaj i rocznik aplikacji)
[ pracownikiem Krajowej Szkoty,!

[ wyktadowca Krajowej Szkoty,
[ cztonkiem Rady Programowej*
Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury 1 zapoznalem/am si¢ z Regulaminem
korzystania z materiatow bibliotecznych i publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole
Sadownictwa i Prokuratury oraz zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie ze stypendium? kar przewidzianych Regulaminem.

data i podpis

! zaznaczy¢ whasciwg kategorie czytelnika
2 dotyczy aplikantéw Krajowej Szkoly.



Zaltacznik nr 2

do Regulaminu korzystania z materialow bibliotecznych i publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole

Sadownictwa i Prokuratury

(rodzaj i rocznik aplikacji lub stanowisko i miejsce pracy)

UPOWAZNIENIE

Upowazniam

(imi¢ i nazwisko)

do wypozyczania materialdow bibliotecznych/uzyskania kodu dostepu do publikacji
elektronicznych® w moim imieniu.

Oswiadczam, ze =zapoznalem/am si¢ z Regulaminem korzystania z materiatow
bibliotecznych i publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania oraz wyrazam zgode na potracanie ze stypendium?

kar 1 oplat przewidzianych Regulaminem.

(data i podpis)

! niepotrzebne skreslic
2 dotyczy aplikantéw Krajowej Szkoty



