Zatacznik do zarzadzenia Dyrektora KSSiP Nr 111/2025

Regulamin korzystania z materiatow bibliotecznych i publikacji elektronicznych

w Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury

Rozdziat 1
Przepisy ogéine

81.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okres$lenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

Krajowa Szkota - Krajowg Szkote Sadownictwa i Prokuratury;

Regulamin - niniejszy Regulamin;

Dyrektor - Dyrektora Krajowej Szkoty;

Rada Programowa - Rade Programowg Krajowej Szkoty;

biblioteka - Biblioteke Krajowej Szkoty (stacjonarnie oraz online);

bibliotekarz - pracownika Krajowej Szkoty, do ktérego obowigzkéw nalezg czynnosci
mieszczace sie w zakresie dziatania biblioteki;

aplikant - aplikanta aplikacji prowadzonej przez Krajowg Szkote, w okresie od dnia
rozpoczecia aplikacji do 4 miesiecy od dnia ukonczenia aplikacji oraz w czasie
przygotowania do egzaminu zdawanego w terminie pdzZniejszym lub egzaminu
poprawkowego zdawanego zgodnie zzasadami okreSlonymi w ustawie o Krajowej
Szkole Sgdownictwa i Prokuratury;

wyktadowca - osobe, ktdérej powierzono prowadzenie zaje¢ szkoleniowych w Krajowe;j
Szkole;

pracownik Krajowej Szkoty - osobe zatrudniong lub wykonujgcg w Krajowej Szkole
czynnosci o charakterze administracyjnym na podstawie umowy cywilnoprawnej lub
w zwigzku z delegowaniem;

czytelnik - osobe uprawniong przez przepisy Regulaminu do wypozyczania materiatow
bibliotecznych bgdz korzystania ze zbioréw biblioteki lub publikacji elektronicznych;
publikacje elektroniczne - licencjonowane monografie, komentarze i inne publikacje
w formie elektronicznej, pozostajagce w dyspozycji Krajowej Szkoty, zakupione lub
pozyskane na mocy zawartych umoéw, ktére mogg by¢ udostepniane za pomoca
systemu teleinformatycznego (online).

§ 2.

1. Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami procesu naukowo-dydaktycznego
Krajowej Szkoty.
2. Zasoby biblioteki dostepne sg stacjonarnie oraz za pomocg systemu teleinformatycznego

(online).
3. Do zadan biblioteki naleza:
1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatéw bibliotecznych;
2) udostepnianie materiatéw bibliotecznych;
3) udzielanie dostepu do publikacji elektronicznych;



4) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i bibliograficzno-dokumentacyjnej.
. Informacja o zbiorach biblioteki zawarta jest w katalogu dostepnym online.

§ 3.

. Uprawnienie do wypozyczenia materiatdw bibliotecznych oraz dostep do publikacji
elektronicznych przystuguje aplikantom, wyktadowcom, cztonkom Rady Programowej,
pracownikom Krajowej Szkoty, a takze innym osobom upowaznionym przez Dyrektora - po
zapisaniu sie do biblioteki.

. Zapisu do biblioteki dokonuje sie po okazaniu dowodu tozsamosci lub legitymacji
aplikanta i podpisaniu oswiadczenia, o tresci okreslonej w zatgczniku nr 1 do
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 moze zostac ztozone z wykorzystaniem e-maila
stuzbowego udostepnionego przez Krajowg Szkote (z zakonczeniem ...kssip.gov.pl) lub
w przypadku pracownikéw Sadu Apelacyjnego w Krakowie e-maila stuzbowego
(z zakonczeniem ..krakow.sa.gov.pl) - bez koniecznosci okazania dokumentéw,
o ktérych mowa w ust. 2.

. Czytelnicy, ktérzy chcg korzystaé¢ z katalogu dostepnego online zobowigzani sg do
podania adresu e-mail, wymaganego do aktywacji i postugiwania sie katalogiem.

. Dane wymagane do zatozenia konta czytelnika oraz korzystania z biblioteki bedg
wykorzystywane do ewidencjonowania i obstugi wypozyczerh materiatéw bibliotecznych oraz
korzystania z publikacji elektronicznych, a takze innych czynnosci zwigzanych
z funkcjonowaniem biblioteki, w tym do obstugi wnioskdéw, dochodzenia roszczen.

Rozdziat 2
Wypoziyczanie materiatow bibliotecznych

§ 4.

. Biblioteka funkcjonuje na zasadzie wolnego dostepu do zbioréw.

. Bibliotekarz moze ograniczy¢ bezposredni dostep do zbiordw, jesli liczba oséb korzystajacych
uniemozliwia bezpieczne korzystanie z regatéw jezdnych.

. Korzystajgcy ze zbiorow stacjonarnie sg zobowigzani do pozostawienia toreb i plecakéw, a takze
odziezy zewnetrznej (kurtki, pfaszcze) poza biblioteka.

§ 5.

Czytelnicy mogg stacjonarnie wypozycza¢ materiaty biblioteczne, od poniedziatku do pigtku,
z wytgczeniem Swigt, w godzinach pracy biblioteki.

§ 6.

Wypozyczenie materiatow bibliotecznych nastepuje:

1) w przypadku aplikantéw - za okazaniem legitymaciji aplikanta;
2) w przypadku pozostatych oséb — po okazaniu dokumentu tozsamosci lub identyfikatora
Krajowej Szkoty.



§7.
Bibliotekarz moze udostepni¢ materiaty biblioteczne na miejscu takze osobom niezapisanym do
biblioteki, w szczegélnosci gosciom Domu Aplikanta.

§8.

1. Czytelnik moze upowazni¢ inng osobe do odbioru zarezerwowanych materiatéw
bibliotecznych w jego imieniu. Upowaznienie, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu, sktada sie w bibliotece lub przesyta w formie, o ktérej mowa w § 3 ust. 3.

2. Upowazniony do wypozyczenia materiatéw bibliotecznych w imieniu innej osoby powinien
przy wypozyczaniu okazaé legitymacje aplikanta lub inny dowdd tozsamosci.

§9.
1. Czytelnik moze wypozyczy¢ nie wiecej niz pie¢ wolumindw materiatéw bibliotecznych,
z zastrzezeniem § 10 ust. 5.
2. Czytelnik moze zarezerwowad 5 wolumindw materiatéw bibliotecznych, niewypozyczonych
innemu czytelnikowi w momencie dokonywania rezerwacji. Rezerwacja jest wazna 10 dni
roboczych i po tym terminie wygasa.

§ 10.

1 Materiaty biblioteczne wypozycza sie na okres czterech tygodni, z zastrzezeniem przepisow
ponizszych.

2. Na wniosek czytelnika, zgtoszony pracownikowi biblioteki osobiscie lub w formie, o ktérej mowa
w § 3 ust. 3 przed uptywem terminu zwrotu materiatu bibliotecznego, mozliwa jest prolongata
terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

3. Prolongata terminu, na wniosek czytelnika okreslony w ust. 2, moze by¢ dokonywana nie
wiecej niz trzykrotnie.

4. Bibliotekarz moze wyznaczy¢ termin zwrotu materiatu bibliotecznego krétszy od
okreslonego w ust. 1, jezeli na materiat wystepuje duze zapotrzebowanie ze strony
innych czytelnikdw lub w innych uzasadnionych wypadkach.

5. Pracownik Krajowej Szkoty moze wypozyczyé materiaty biblioteczne, na ktére nie
wystepuje zapotrzebowanie ze strony innych czytelnikdw, na czas nieokreslony, bez
ograniczenia ilosciowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, z tym, ze zobowigzany jest do ich
niezwtocznego zwrotu na zgdanie bibliotekarza.

6. Wyktadowca lub cztonek Rady programowej moze wypozyczy¢ materiaty biblioteczne, na
ktore nie wystepuje zapotrzebowanie ze strony innych czytelnikdéw, na okres czterech
miesiecy oraz jest zobowigzany do ich niezwfocznego zwrotu na zgdanie bibliotekarza.

§ 11.
Wypozyczone materialy biblioteczne nie muszg by¢ zwracane przez czytelnikdbw osobiscie,
z wyjgtkiem sytuacji, kiedy w toku wypozyczenia materiaty biblioteczne ulegty uszkodzeniu lub
zniszczeniu.

§ 12.
Czytelnicy sg zobowigzani szanowaé zbiory biblioteczne i ponoszg materialng odpowiedzialnos¢



za ich zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie.

§ 13.

1. Z ksiegozbioru fachowego znajdujgcego sie w Osrodku Szkolenia Ustawicznego i Wspotpracy

Miedzynarodowej w Lublinie mogg korzysta¢ wytgcznie pracownicy Krajowej Szkoty, poprzez
wypozyczanie materiatéw bibliotecznych na czas nieokre$lony, bez ograniczenia iloSciowego,
z obowigzkiem niezwlocznego zwrotu tych materiatdbw na Zzgdanie osoby obstugujacej
ksiegozbior. Przepisy, § 11, § 16, § 17 ust. 1 i § 18 Regulaminu stosuje sie.

. Zastepca Dyrektora ds. szkolenia ustawicznego i wspotpracy miedzynarodowej wyznacza

pracownika/éw do obstugi ksiegozbioru w Osrodku Szkolenia Ustawicznego i Wspétpracy
Miedzynarodowej w Lublinie.

Rozdziat 3
Korzystanie z publikacji elektronicznych

§14.

Z publikacji elektronicznych biblioteki mogg korzystac czytelnicy.

=

§ 15.

. Korzystanie z publikacji elektronicznych wymaga zalogowania sie w systemie

teleinformatycznym za pomocg dostepu, obejmujgcego login i hasto.
Dostep do publikacji elektronicznych przyznaje bibliotekarz; jest on wainy przez
oznaczony czas, nie dfuzszy niz 48 godzin od momentu jego przyznania.

. W przypadku, gdy liczba wolnych licencji dostepu jest mniejsza niz liczba chetnych,

o przyznaniu dostepu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Jezeli dostep nie moze by¢ przyznany
w zgdanym terminie, bibliotekarz wpisuje wnioskujgcego na liste oczekujgcych.

. W przypadku nieuzyskania dostepu w ciggu 48 godzin od daty zgtoszenia, wnioskujgcy

powinien skontaktowac sie z biblioteka.

§ 16.
Osoby, ktérym przyznano dostep do publikacji elektronicznych, zobowigzane sg do poszanowania praw
autorskich. Publikowanie lub przedruk publikacji elektronicznych, w catosci lub fragmentach,
tak w formie oryginalnej, jak i zmienionej, bez powotania zrédta i autora, jest zabronione.

. Prawo korzystania z publikacji elektronicznych obejmuje uprawnienie do przegladania,

drukowania oraz kopiowania ich zawartosci pod warunkiem, ze kopia lub wydruk
wykorzystane zostang do uzytku stuzbowego lub wiasnego, w celach edukacyjnych lub
naukowych.

Rozdziat 4
Przepisy porzadkowe

§17.
W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu bibliotecznego czytelnik
jest obowigzany odkupi¢ materiat tozsamy lub inny, wskazany przez bibliotekarza albo



zaptaci¢ jego réwnowartos¢ w wysokosci wskazanej przez bibliotekarza.

2. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonego materiatu bibliotecznego,
czytelnikowi nalicza sie kare pieniezng w wysokosci 1 zt za kazdy dzien zwioki,
z zastrzezeniem ust. 4.

3. Biblioteka nie ma obowigzku informowania czytelnika o mijajgcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatédw. Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie
przez system biblioteczny majg wytacznie charakter pomocniczy i informacyjny, a ich
brak nie stanowi podstawy do odstgpienia od naliczenia lub obnizenia wysokosci optaty
za nieterminowy zwrot materiatdw bibliotecznych.

4. Biblioteka nie pobiera optat za nieterminowy zwrot materiatdw bibliotecznych, za
okres, w ktdrym z przyczyn lezgcych po stronie Biblioteki ich zwrot lub prolongata
terminu zwrotu nie s3 mozliwe.

5. Naliczone kary pieniezne, o ktérych mowa w ust. 2, nie sg egzekwowane, dopdki ich faczna
wysokosc¢ dla danego czytelnika nie przekroczy 10 zt.

6. Jezeli w toku aplikacji faczna kara danego aplikanta za przetrzymanie ksigzek nie
przekroczy 10 zt odstepuje sie od jej pobierania.

7. Nalezne kary uiszcza sie przelewem na wskazany rachunek bankowy Krajowej Szkoty, z tym,
ze w przypadku aplikanta mogg byc¢ one potracane bezposrednio ze stypendium.

8. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, na wniosek czytelnika, moze umorzy¢ nalezng kare.

§18.

1. Istotne Ilub wielokrotne naruszenie przepisow Regulaminu moze skutkowaé
pozbawieniem - na okreslony czas lub bezterminowo - prawa do wypozyczania materiatéw
bibliotecznych lub do uzyskania dostepu do publikacji elektronicznych.

2. O zastosowaniu sankcji, o ktorej mowa w ust. 1, decyduje Dyrektor, majgc na wzgledzie
w szczegolnosci wage, rodzaj i skutki naruszenia przepisow Regulaminu.

§19.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych w Regulaminie rozstrzyga Dyrektor.

§20.
W realizacji obowigzku informacyjnego Administrator zatgcza do niniejszego regulaminu klauzule
informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych czytelnikow oraz osob korzystajgcych
zzasobow biblioteki, w tym upowaznionych i sktadajgcych wnioski. Klauzula informacyjna stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z materiatéw bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury

(adres e-mail) 1

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jestem:
[ apliKANTEM...ceiceec ettt s s s s n e ,2
(rodzaj i rocznik aplikacji)
[ pracownikiem Krajowej Szkoty,?
[J wyktadowcy Krajowej Szkoty,?
] cztonkiem Rady Programowej Krajowej Szkoty?
[Jinng osoba upowazniona do korzystania ze zbioréw?

i zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania z materiatéw bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury oraz zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie ze stypendium kar przewidzianych Regulaminem.?

(data i podpis)

1w przypadku osdb posiadajgcych adres e-mail z zakoriczeniem (...) kssip.gov.pl lub (...) krakow.sa.gov.pl ten adres.
2 zaznaczy¢ wiasciwg kategorie czytelnika.
3 dotyczy wytgcznie aplikantow Krajowej Szkoty.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania z materiatéw bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury

(imie i nazwisko, rodzaj i rocznik aplikacji - w przypadku aplikantéw albo miejsce pracy - w przypadku
pracownikow, wyktadowcow i innych oséb upowaznionych do korzystania z biblioteki)

UPOWAZNIENIE

(8T o Lo 1YY=V 1= o o TS
(imie i nazwisko)

do odbioru zarezerwowanych materiatéw bibliotecznych w moim imieniu.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania z materiatéw
bibliotecznych i publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury
i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie ze stypendium kar przewidzianych Regulaminem.!

(data i podpis)

1 dotyczy wytacznie aplikantéw Krajowej Szkoty



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu korzystania z materiatow bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osdb korzystajacych z Biblioteki Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkota Sadownictwa
i Prokuratury zsiedzibg w Krakowie (dalej Krajowa Szkofa). Z administratorem mozna
kontaktowac sie w nastepujacy sposdb:

o listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow;

e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
¢ za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;
¢ za poSrednictwem eDoreczen: AE: PL-69713-97061-BBVRR-27;

o telefonicznie na nr (12) 617 96 14.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz
realizacjg praw, o ktorych mowa w punkcie 7, mozna kontaktowac sie z Inspektorem ochrony
danych Krajowej Szkoly za posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub
telefonicznie: 516-376-172.

2. Pani/Pana dane przetwarzane sg w celu nadania dostepu i korzystania z zasobdw bibliotecznych
stacjonarnych i elektronicznych, w szczegdlnosci realizacji praw i obowigzkow wynikajgcych
z Regulaminu korzystania z materiatow bibliotecznych i publikacii elektronicznych w Krajowej Szkole
Sgdownictwa i Prokuratury — zgodnie z art. 6 ust 1 lit. b), c¢) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) —
dalej RODO.

3. Podanie danych, o ktérych mowa w Regulaminie jest dobrowolne, ale jest warunkiem
niezbednym do korzystania z Biblioteki. Krajowa Szkofa przetwarza nastepujgce dane osobowe w
zwigzku z realizacjg dziatan Biblioteki:

e czytelnicy — imie, nazwisko, miejsce pracy, adres e-mail, nr telefonu, rodzaj i rocznik aplikacji,
e 0soby upowaznione — imie, nazwisko,
e inni interesanci — imie, nazwisko, adres e-mail.

4. Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikdw Krajowej Szkoty.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ jedynie osoby i podmioty uprawnione
przepisami prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane w celu $wiadczenia ustug na zlecenie
Administratora danych osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres okreslony w przepisach prawa oraz
wewnetrznych procedurach archiwizacyjnych Krajowej Szkoty.

7. Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego, prawo
do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

10. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji
miedzynarodowych.
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