Zatgcznik do uchwaly nr 59/2015 Rady Programowej KSSiP

PROGRAM STAZU APLIKANTA
APLIKAC]JI SEDZIOWSKIE]
NA STANOWISKU REFERENDARZA SADOWEGO

Wstep

Obecny model dochodzenia do zawodu sg¢dziego zaktada daleko idaca swobode
przeptywu kadr migdzy zawodami prawniczymi. Model ten oparty jest na koncepcji
rownorzednego traktowania kilku drég prowadzacych do objecia urzedu sedziego. Naleza do
nich m. in.: aplikacja sedziowska prowadzona przez Krajowa Szkote Sagdownictwa i Prokuratury
(zwanej dalej Krajowa Szkotg), praca na stanowisku asystenta sedziego lub referendarza
sagdowego oraz zlozenie egzaminu sedziowskiego, praktyka w innych zawodach prawniczych lub
uzyskanie stopnia doktora habilitowanego nauk prawnych. Ta rdéznorodno$¢ ma w swoim
zalozeniu zapewni¢ sprawowanie wymiaru sprawiedliwo$ci przez osoby posiadajgce
odpowiednig wiedze zar6wno teoretyczna, jak i praktyczng.

Obowigzujacy model powolywania na stanowisko sedziego zaklada nabor w wyniku
konkursu, do ktorego moga przystapi¢ przedstawiciele réznych zawoddéw prawniczych.
Umozliwia to powotanie na stanowisko sgdziowskie kandydata o najwyzszych kwalifikacjach
zawodowych. Wienczacy aplikacje sedziowska staz referendarski winien, wobec powyzszego,
dawa¢ aplikantowi umiejetnosci niezbedne do skutecznego konkurowania z przedstawicielami
innych zawoddéw prawniczych ubiegajagcymi si¢ o wolne stanowisko sedziowskie. Staz
referendarski powinien zatem umozIliwi¢ ocen¢ aplikanta zgodnie z kryteriami wynikajacymi z
przepisoéw art. 57c ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdow powszechnych (Dz. U. z

2015 r. poz. 133, z pOzn. zm.).



Zalozenia ogdlne

1. Aplikacja sedziowska trwa 48 miesiecy. W jej ramach aplikanci odbywajg w okresie 30
miesi¢cy zajecia w Krajowej Szkole i praktyki w sadach, prokuraturach lub w innych
jednostkach zgodnie z programem aplikacji, a w okresie kolejnych 18 miesiecy staz na
stanowisku referendarza sgdowego, zgodnie z programem stazu.

2. Aplikantowi przystuguje prawo wyboru miejsca odbywania stazu, wedlug kolejnosci
wynikajacej z jego pozycji na liScie rankingowej. Na wniosek Dyrektora Krajowej Szkoty
Minister Sprawiedliwosci przedstawia wykaz stanowisk referendarzy sadowych
przeznaczonych dla aplikantéw aplikacji sedziowskiej kierowanych do odbycia stazu.
Aplikant skierowany przez Dyrektora Krajowej Szkoly na staz jest mianowany na
stanowisko referendarza sadowego przez prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego na czas
nieokreslony.

3. Program stazu zaktada posiadanie przez aplikanta wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji
nabytych w czasie 5 letnich studiow prawniczych, 12 miesiecznego szkolenia na aplikacji
ogoblnej oraz 30 miesigcznego szkolenia na aplikacji sedziowskiej.

4. Przedstawione zalozenia maja charakter zalecen kierunkowych zarowno dla patrona
koordynatora i patrona stazu, jak i przewodniczacego wydzialu oraz prezesa sadu,
w ktorym aplikant odbywa staz.

5. Patron koordynator, wyznaczony dla aplikanta przez Dyrektora Krajowej Szkoty, podczas
stazu wspiera aplikanta merytorycznie oraz nadzoruje i koordynuje prawidlowy przebieg
stazu zgodnie z programem stazu. Ponadto patron koordynator na biezaco kontroluje
dziennik stazu, w ktorym aplikant odnotowuje jego przebieg, za$ po zakonczeniu stazu,
niezwlocznie odbiera go od aplikanta.

6. Na czas odbywania przez aplikanta stazu, Dyrektor Krajowej Szkoty, w uzgodnieniu
z patronem koordynatorem, wyznacza aplikantowi patrona stazu, ktory zapoznaje
aplikanta z czynno$ciami nalezacymi do zakresu jego obowigzkéw w trakcie stazu
1 niezwlocznie po jego zakonczeniu przedstawia patronowi koordynatorowi pisemna
opini¢ wraz z oceng przebiegu stazu. Patron stazu powinien pomagac aplikantowi
w poznawaniu i doskonaleniu metodyki pracy referendarza sgdowego oraz wykonywaniu

czynnos$ci administracji sagdowe;j.



7.

10.

11.

12.

Warunkiem ukonczenia aplikacji s¢dziowskiej jest uzyskanie pozytywnych ocen ze stazu
na stanowisku referendarza sadowego. Oceny przebiegu stazu dokonuje si¢ w systemie
punktowym w skali od 0-5 punktow, przy czym ocena stanowi wielokrotno$¢ 0,5 punktu.
Do oceny dotacza si¢ zwigzte pisemne uzasadnienie. Za uzyskanie pozytywnej oceny ze
stazu uwaza si¢ uzyskanie co najmniej 2 punktéw. Od dokonanej przez patrona stazu
oceny nie przyshuguje odwotanie.

Patron koordynator w oparciu o opinie patronéw praktyk i patrondéw stazu sporzadza
koncowa opini¢ z przebiegu catej aplikacji sedziowskiej 1 ustala taczng ocene przebiegu
praktyk 1 stazu, stanowiacg $rednig arytmetyczng ocen wystawiang przez poszczegdlnych
patrondéw praktyk i stazy.

W okresie odbywania stazu, aplikant powinien zrealizowaé cze$¢ ogodlng programu
adresowang do wszystkich aplikantow — stazystow, niezaleznie od wydzialu, w ktorym
odbywaja staz. Ponadto aplikant ma obowiazek odbywania stazu zgodnie z tymi zapisami
z czesci szczegodlnej, ktore odnosza si¢ do wydzialu, w ktéorym pracuje, odpowiednio
w pionie cywilnym (procesowym lub rejestrowym) badz karnym. Cze$¢ szczeg6lna ma na
celu ujednolicenie zakreséw obowigzkow stuzbowych aplikantow zatrudnionych
w konkretnych wydzialach.

Wskazanym jest kierowanie aplikantow na stanowiska referendarza sadowego w sadach
rejonowych potozonych w miastach bedacych siedzibami sagdéw okregowych.

Program stazu oparty jest na zalozeniu, Ze aplikant odbywa staz w jednym sadzie, ale
w trzech wydziatach. Staz jako element aplikacji sedziowskiej powinien przede wszystkim
przygotowywaé w wymiarze praktycznym do wykonywania zawodu s¢dziego.

Aplikant powinien by¢ skierowany najpierw do odbywania stazu w wydziatach cywilnych:
procesowym i rejestrowym przez okres 12 miesigcy, z tym, ze w kazdym z tych
wydzialow powinien przepracowa¢ CO najmniej 4 miesigce. Nastepnie przez okres 6
miesiecy powinien odbywaé¢ staz w wydziale karnym. Taki system odbywania stazu
pozwala na zebranie réznorodnego materialu niezbednego do dokonania oceny pracy
referendarza sadowego przez s¢dziego wizytatora w toku postepowania konkursowego na

wolne stanowisko sedziowskie.



13. Staz nie powinien odbywac si¢ w takich wydziatach, jak: wydzial wilasciwy do
rozpoznawania spraw w elektronicznym postgpowaniu upominawczym, gospodarczy
rejestru zastawow oraz w o$rodkach ds. migracji ksiag wieczystych.

14. Co najmniej raz na kwartal przeprowadza si¢ lustracj¢ posiedzen odbywanych przez
aplikanta — referendarza sadowego. Z lustracji sporzadza si¢ sprawozdanie, zawierajgce

whnioski i zalecenia, z ktorymi niezwlocznie zapoznaje si¢ aplikanta.



Cele:

PROGRAM - CZESC OGOLNA

Uksztattowanie odpowiednio wysokiej jakosci orzecznictwa — przez wdrozenie aplikanta
do starannego wykonywania powierzonych zadan, wyksztalcenie u niego umiejetnosci
obiektywnej i bezstronnej oceny okolicznosci oraz podejmowania decyzji na podstawie
dostepnych dokumentéw, posiadanej wiedzy, znajomos$ci przepisow oraz zasad ich
wyktadni.

Nauczenie przestrzegania terminowosci Wwykonywania zadan oraz efektywnego
wykorzystania czasu - przez prawidlowe planowanie czynno$ci i organizowanie pracy,
wlasciwe ustalanie priorytetow dziatania oraz efektywna wspolprace z sekretariatem.
Wyksztatcenie kultury urzgdowania - przez okazywanie szacunku stronom
1 wspotpracownikom, stosowny strdj, styl 1 jezyk wypowiedzi w miejscu pracy oraz
tworzenie pozytywnej atmosfery pracy.

Dalsze doskonalenie zawodowe - przez samoksztalcenie oraz przez nalozenie na aplikanta
obowigzku uczestniczenia w szkoleniach zorganizowanych przez Krajowa Szkote dla
aplikantow aplikacji sedziowskiej — referendarzy sadowych. Szkolenia takie
przeprowadza si¢ centralnie, co pot roku z zakresu:

a) metodyki pracy sedziego,

b) zmian przepisow w podstawowych gateziach prawa,

c) zasadniczych zmian wyktadni kluczowych przepisow,

d) etyki zawodu s¢dziego i referendarza sagdowego,

e) tzw. kompetencji migkkich.



PROGRAM - CZESC SZCZEGOLNA

Cze¢s$¢ szczegodlna programu zawiera opis czynnosci, ktore powinny zosta¢ zrealizowane
przez aplikanta skierowanego na stanowisko referendarza sadowego do pracy w konkretnych
wydziatach. Czg$¢ ta jest adresowana rowniez do prezesow sadow 1 przewodniczacych
wydziatow i zawiera informacje o zalecanym zakresie czynnosci, ktore powinny by¢ powierzane
aplikantom stazystom.

Majac na uwadze zroznicowane w skali kraju zakresy czynnos$ci powierzanych
referendarzom sagdowym w tych samych wydzialach, zaleca si¢ w odniesieniu do aplikantow —
stazystow okreslenie zakresoéw czynno$ci w sposob mozliwie szeroki przy uwzglednieniu
przyktadowego wyliczenia.

Ponadto zaleca si¢ przydzielanie aplikantom — stazystom w ciggu trwania stazu
przynajmniej 10 spraw z kazdej kategorii objetej przyktadowym zakresem czynno$ci.

Przyktadowe zakresy czynnos$ci zostaly podzielone i odrebnie opisane w ramach dwoch
piondéw umownie nazwanych: ,,Pionem cywilnym” i ,,Pionem karnym”.

Pion cywilny obejmuje czynno$ci, ktére referendarz sadowy moze wykonywac na
podstawie art. 47! k.p.c. 1 art. 509' § 3 k.p.c. oraz o ktéorych mowa w art. 509' § 112 k.p.c.

Pion karny obejmuje czynnosci, ktore referendarz sadowy moze wykonywaé na
podstawie regulacji zawartych w ustawie Kodeks postgpowania karnego oraz Kodeks

postgpowania w sprawach o wykroczenia.
I. Pion cywilny — zalecany zakres czynnoSci:
1. Pion cywilny procesowy:

Czynnosci w zakresie okreslonym przez przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. —
Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101), ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.
o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1025, z pézn. zm.), ustawy
z dnia 7 lipca 2005 r. o panstwowej kompensacie przystugujacej ofiarom niektorych przestepstw

(Dz. U. Nr 169, poz. 1415, z pdzn. zm.) oraz zadan z zakresu ochrony prawnej sprawowanej



przez sady w sprawach, do rozpoznawania ktorych pozostaje wiasciwy referendarz sgdowy
w wydziale cywilnym sagdu rejonowego, w tym w szczegolnosci:

— wydawanie nakazéow zaplaty w postepowaniu upominawczym (art. 353" § 2 k.p.c.) oraz
wydawanie zarzadzen w postepowaniu upominawczym (art. 497" § 3 k.p.c.),

— wydawanie europejskich nakazéw zaplaty (art. 505'° § 2 k.p.c.) oraz wydawanie zarzadzeh
w europejskim postgpowaniu nakazowym (art. 505'° § 3 k.p.c.),

— czynno$ci w sprawach z zakresu prawa spadkowego, z wylaczeniem prowadzenia rozprawy,
zabezpieczenia spadku oraz przestuchania $wiadkow testamentu ustnego (art. 509* § 3 k.p.c.),

— nadawanie klauzuli wykonalnosci tytutom egzekucyjnym, o ktorych mowa w art. 777 § 1 pkt 1,
1* | 3-6 i § 3, z wylaczeniem przypadkéw wymienionych w art. 778, 787, 787%, 788, 789
(art. 781 § 1' k.p.c.),

— stwierdzanie wykonalnosci europejskich nakazow zaptaty (art. 795° § 2 k.p.c.),

— wydawanie zaswiadczen dotyczacych orzeczen wydanych w europejskim postepowaniu
w sprawie drobnych roszezen (art. 795° § 2 k.p.c.) oraz wydawanie zarzadzen w europejskim
postepowaniu w sprawach drobnych roszczen (art. 505% § 2 k.p.c.),

— stwierdzanie prawomocnosci orzeczen (art. 364 § 2 k.p.c.),

— wydawanie postanowien, w ktorych dokonuje si¢ szczegotowego wyliczenia kosztow
obcigzajacych strony, po wydaniu przez sad prawomocnego rozstrzygni¢cia o zasadach
poniesienia przez strony kosztow procesu (art. 108 § 1 k.p.c.),

— orzekanie o ustanowieniu albo odmowie ustanowienia adwokata lub radcy prawnego (art. 123
§ 2 k.p.c.),

— czynnosci W zakresie zwalniania od kosztow sadowych (art. 118 u.k.s.c.),

— ustalanie i przyznanie nalezno$ci $wiadkow, biegtych, thumaczy i stron (art. 93 ust. 1 u.k.s.c.),

— odraczanie lub rozktadanie na raty naleznosci sagdowych (art. 125 u.k.s.c.),

— wydawanie zarzadzen o zwrocie optaty (art. 82 u.k.s.c.),

— wydawanie zarzadzen dotyczacych uzupeiniania brakéw pism procesowych, w tym zarzadzen
0 zwrocie pisma ze wzgledu na nieuzupetnienie brakow (art. 130° k.p.c.),

— ustanowienie kuratora dla osoby nieznanej z miejsca pobytu (art. 144 § 4 k.p.c.),

— obecno$¢ przy przeprowadzeniu przez sad orzekajacy dowodu przy uzyciu urzadzen

technicznych umozliwiajacych dokonanie tej czynnosci na odlegtos¢ (art. 235 § 2 k.p.c.),



— rozstrzyganie, ktory organ egzekucyjny — sagdowy czy administracyjny - ma dalej prowadzic¢
tacznie egzekucje z tej rzeczy lub prawa majatkowego, do ktérego nastapit zbieg egzekucji (art.
773 § 1* k.p.c.) oraz wydawanie dalszego tytutu wykonawczego (art. 7732 § 1 k.p.c.),

— wykonywanie czynnosci w ramach postepowania o wyjawienie majatku, z wylgczeniem
stosowania rodkow przymusu (art. 920%k.p.c.),

— czynnosci z zakresu pomocy prawnej, z wyjatkiem przeprowadzania dowodow (art. 1130 § 2
k.p.c.),

— czynno$ci w sprawach o przyznanie kompensaty (art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
0 panstwowej kompensacie przystugujacej ofiarom niektdrych przestepstw),

- inne czynnosci przekazane do kognicji referendarza sgdowego w pionie cywilnym.
2. Pion cywilny rejestrowy:
a) Wydzial gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego

Czynnosci w zakresie okreslonym przez przepisy ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r.
o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1203, z pdzn. zm.) oraz innych,
w ktorych pozostaje wiasciwy referendarz sagdowy w wydziale gospodarczym, w tym
w szczegblnosci:
- czynno$ci w postgpowaniu rejestrowym, z wylaczeniem prowadzenia rozpraw (art. 509t § 2
k.p.c.), w tym w szczeg6lnosci:
1) czynnosci w przedmiocie wpisu do rejestru oraz zwigzane z prowadzeniem tego rejestru
np. wyznaczenie bieglego rewidenta, przyznanie bieglemu rewidentowi wynagrodzenia,
ustanawianie kuratora, rozpoznanie wniosku o zwolnienie od kosztow sadowych,
2) czynnosci inne niz dokonanie wpisu:
a) prowadzenie postgpowania przymuszajgcego (art. 24 u.k.r.s.),
b) badanie tresci oraz formy dotgczonych do wniosku dokumentow (art. 23 u.k.r.s.),
) wydanie orzeczenia o rozwigzaniu spotki i ustanowienie likwidatora (art. 25 u.k.r.s.),

- inne czynnosci przekazane do kognicji referendarza sgdowego w pionie gospodarczym.



b) Wydzial ksiag wieczystych

Czynnosci w zakresie okre§lonym przez art. 509 ' § 1 k.p.c. oraz zadan z zakresu ochrony
prawnej w sprawach do rozpoznania, ktorych pozostaje wlasciwy referendarz sadowy w wydziale
ksigg wieczystych sadu rejonowego, w tym w szczegdlnosci czynno$ci w sprawach o wpis
w ksiedze wieczystej (art. 509' § 1 k.p.c.), czynno$ci w zakresie prowadzenia ksigg wieczystych

oraz innych przekazanych do kognicji referendarza sgdowego w wydziale ksiag wieczystych.

1. Pion karny - zalecany zakres czynnosci:

Czynno$ci w zakresie okreSlonym przez przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 24
sierpnia 2001 r. — Kodeks post¢powania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2013 r. poz. 395,
z pézn. zm.), do ktorych rozpoznania pozostaje wtasciwy referendarz sadowy w wydziale karnym
sadu rejonowego, w tym w szczegolnosci:

- wydawanie polecen Policji 1 innym organom w zakresie postgpowania karnego (art. 15 § 1
k.p.k.)

- kierowanie sprawy do instytucji lub osoby uprawnionej w celu przeprowadzenia postgpowania
mediacyjnego (art. 23a § 1 k.p.k.),

- wydawanie postanowien o umorzeniu postepowania wobec nieprzystapienia przez prokuratora
do oskarzenia w sprawie, w ktorej nie brat on udziatu (art. 57 § 2 k.p.k.),

- wydawanie postanowien o0 umorzeniu postepowania wobec odstapienia oskarzyciela
positkowego od oskarzenia w sprawie o wykroczenie (art. 28 § 1 k.p.s.w.),

- wydawanie postanowien o umorzeniu lub zawieszeniu postgpowania wobec $mierci
oskarzyciela positkowego w sprawie o wykroczenie (art. 31 § 1 k.p.s.w.),

- wydawanie postanowien o umorzeniu lub zawieszeniu postgpowania w sprawach o
przestepstwa $cigane z oskarzenia prywatnego (art. 60 § 4 k.p.k., art. 61 § 112 k.p.k.),

- orzekanie o wyznaczeniu obroncy z urzgdu (art. 80a k.p.k., art. 81 k.p.k., art. 81a § 2 i 3 k.p.k.,
art. 84 § 2 k.p.k., art., 249 § 5 k.p.k., art. 378 § 1 k.p.k., art. 451 k.p.k., art. 23 § 1 k.p.s.w.),

- orzekanie o wyznaczeniu pelnomocnika z urzedu (art. 87a k.p.k.),



- nadawanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniom podlegajagcym wykonaniu w drodze egzekucji, o
ktorych mowa w art. 107 k.p.k. oraz w art. 293 § 5 k.p.k.,

- wydawanie zarzadzen dotyczacych uzupetnienia brakow pism procesowych (art. 120 k.p.k.),

- wydawanie zarzadzen o odmowie przyjecia wniosku o sporzadzenie na pisSmie i doreczenie
uzasadnienia wyroku (art. 422 § 4 k.p.k.),

- wydawanie zarzadzen w przedmiocie wniosku o wydanie kopii dokumentéw lub
uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy (art. 156 § 2 1 3 k.p.k.),

- czynno$ci w zakresie odtworzenia zaginionych lub zniszczonych akt (art. 162 k.p.k., art. 163
k.p.k.),

- obecnos$¢ przy przeprowadzaniu przez sad orzekajacy dowodu lub innych czynnosci sadowych
przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych dokonanie tych czynnos$ci na odleglos¢ (art.
177 § lak.p.k., art. 390 § 3 k.p.k., art. 517b § 2b k.p.k., art. 92a k.p.s.w.),

- czynno$ci zwigzane z zatrzymaniem i przechowywaniem zatrzymanych rzeczy (art. 231§ 1
k.p.k., art. 232 § 1 k.p.k., art.232a § 21 3 k.p.k., art. 235 k.p.k.),

- czynnosci zwigzanych z wstepna kontrolg oskarzenia (art.338 § 1 k.p.k.),

- prowadzenie posiedzenia pojednawczego w sprawach z oskarzenia prywatnego (art. 489 § 1
k.p.k.),

- wydawanie postanowien o umorzeniu postepowania w razie pojednania stron w sprawach z
oskarzenia prywatnego (art. 492 § 1 k.p.k.),

- wydawanie zarzadzen o zwrocie uiszczonych przez oskarzyciela prywatnego zryczattowanych
wydatkow (art. 622 k.p.k.),

- czynnosci w zakresie zwalniania od kosztow sadowych (art. 623 k.p.k.),

- inne czynnosci przekazane do kognicji referendarza sadowego w pionie karnym.
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