powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu Sdata automat.. zlozenia podpisu r. pomiedzy:

Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury z siedziba w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5, 31-
547 Krakow, posiadajaca numer identyfikacji podatkowej NIP: 701-002-79-49, REGON:
140580428, dzialajaca na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o
Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury (Dz.U.z 2022 r., poz. 217 ze zm. ) reprezentowang
przez:

Pana Dyrektora Krajowej Szkoty Sagdownictwa i Prokuratury,

zwang w dalszej cze$ci umowy ,Administratorem danych”, a

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Podmiotem przetwarzajacym”
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwiazku z zawarciem Umowy nr .../2024 z dnia .......... r. pomiedzy Krajowa Szkota
Sadownictwa i Prokuratury a ......, dotyczacej Swiadczenia ustug serwisowania i eksploatacji
systemu kadrowo-ksiegowego Enova wraz z modyfikacjami, zwanej dalej ,Umowg Ogdlng”
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego w
dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”), dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktore chronig prawa oséb, ktoérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenistwa speiniajace wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej Umowy,
oraz Umowy Ogdlnej okre$lonej w § 1 ust. 1 w szczegdlnosSci nastepujace dane osobowe
dotyczace pracownikéw, aplikantéw i wykladowcéw Krajowej Szkoty Sadownictwa i
Prokuratury, danych kontrahentéw i klientéw w zakresie:

1) imie i nazwisko,
2) adres zamieszkania,



3) adres zameldowania,

4) adres do korespondencji,

5) imiona rodzicéw,

6) stan rodzinny (imiona i nazwisko cztonkéw rodziny oraz ich daty urodzenia),

7) dane oséb, ktore nalezy powiadomi¢ w przypadku zdarzenia (imie i nazwisko,
adres oraz numer telefonu),

8) serie i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci,

9) numer NIP,

10) REGON,

11) numer PESEL,

12) date i miejsce urodzenia,

13) wyksztatcenie,

14) numer rachunku bankowego,

15) doswiadczenie zawodowe,

16) wysoko$¢ wynagrodzenia, wysoko$¢ sktadnikéw wynagrodzenia, kwote do
wyplaty,

17) wysokos¢ stypendium,

18) stanowisko,

19) orzeczenie lekarskie o zdolnosci do pracy,

20)inne informacje o stanie zdrowia, informacje o urlopach, a takze o innych
absencjach,

21) porozumien,

22)informacje o nagrodach,

23) informacje o premiach,

24) informacje o jubileuszach,

25)informacje o dodatkach stazowych, podwyzkach, karach, zakresach obowigzkow,
korespondencji kadrowo-ptacowej, $wiadectwach pracy, zaswiadczeniach,
dodatkowych informacji dotyczace urlopow,

26) data zarejestrowania osoby w ZUS,

27) data urodzenia,

28) przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

29) informacje o okresie delegowania,

30) informacje o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-
11,

31) kwota dochodu,

32) kwota podatku,

33) kwota sktadek pobranych na ubezpieczenia,

34) adres mailowy,

35) pte¢,

36) numer telefonu,

ktérych administratorem jest Krajowa Szkota Sagdownictwa i Prokuratury.

Powierzenie przez Administratora przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 nastepuje wylacznie w zakresie niezbednym w celu prawidlowej realizacji
Umowy Ogolnej okre$lonej w § 1 ust. 1 przez Podmiot przetwarzajacy, w sposéb zgodny z
treScig niniejszej Umowy. Podmiot przetwarzajgcy nie jest uprawniony do jakiegokolwiek
dalszego wykorzystania i udostepniania powierzonych danych osobowych, przekazywania



do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych ani do przechowywania i sporzadzania
kopii bezpieczenstwa powierzonych danych w zakresie, ktéry nie jest konieczny do
prawidtowej realizacji Umowy Ogdlne;.

W wyniku powierzenia danych osobowych Podmiot przetwarzajacy nie staje sie odrebnym
Administratorem powierzonych danych.

Charakter umowy obejmuje przetwarzanie powierzonych danych w systemach
informatycznych udostepnionych przez Administratora lub w wyjgtkowych przypadkach, za
pisemng zgodg i na warunkach okre$lonych przez Podmiot przetwarzajacy, w systemach
informatycznych  Administratora. W  przypadku przetwarzania w  systemach
teleinformatycznych udostepnianych przez Administratora, zaréwno Administrator
jak i Podmiot przetwarzajacy wdrazajg po swojej stronie odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne do realizacji wymogo6w art. 32 Rozporzadzenia.

W przypadku udzielenia Podmiotowi przetwarzajacemu dostepu do przetwarzania danych
w systemach teleinformatycznych udostepnionych przez Administratora, wykonywanie
wszelkich czynno$ci przetwarzania moze odbywac sie tylko wobec danych zlokalizowanych
w tych systemach, pod nadzorem osoby upowaznionej przez Administratora. Podmiot
przetwarzajacy bez pisemnej zgody Administratora nie moze przenosi¢ udostepnionych
danych poza systemy teleinformatyczne Administratora.

Podmiot przetwarzajacy nie jest zobowigzany do weryfikacji systeméw udostepnianych
przez Administratora ani narzedzi wskazanych przez Administratora pod katem ich
zgodno$¢ z Rozporzadzeniem oraz objecia tych systemdéw i narzedzi zabezpieczeniami
wymaganymi dla ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy, stosownie do tresci art. 28 ust. 3 lit. a Rozporzadzenia, bedzie
przetwarzat powierzone dane wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora
danych.

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktérej mowa
w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktdre upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwraca Administratorowi
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie danych (w tym powierzone



dane z no$nikéw elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozycji), chyba ze prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza
oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin na adres mailowy iod @kssip.gov.pl.

§4
Prawo kontroli

Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo Zada¢ od Podmiotu
przetwarzajacego udostepnienia wszelkich informacji niezbednych do wykazania
spelnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia, a takze czy srodki i sposoby
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy, w tym celu umozliwiajac
administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie
audytéw, w tym inspekcji, jednocze$nie przyczyniajgc sie do nich.

Administrator lub podmiot przez niego upowazniony (audytor) realizowa¢ bedzie prawo
kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego i z minimum jego 3 dniowa
wczesniejsza notyfikacja.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora niezwtlocznie, lecz w czasie nie
dtuzszym niz 48 h. W przypadku, gdy usuniecie uchybien nie jest mozliwe w czasie nie
dtuzszym niz 48 h, usuniecie uchybien nastapi w najkrétszym mozliwym terminie,
uzgodnionym z Administratorem.

Administrator zastrzega sobie w sytuacji powziecia informacji o naruszeniu ochrony danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, mogacych skutkowac¢ naruszeniem débr
prawnych osdéb, ktérych dane sg przetwarzane, niezwtocznie dokona¢ kontroli i zobowigza¢
do natychmiastowego zabezpieczenia danych wskazujacych na naruszenie oraz w
porozumieniu z administratorem danych powziecia Srodkéw zaradczych.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego, w zakresie niewymaganym do
realizowania ustug przez Podmiot przetwarzajacy, moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora chyba, Ze obowiagzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W
takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
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Podwykonawca, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy winien spetniaé te same gwarancje i
obowiazki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi pelng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za
niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczeg6lnos$ci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile
sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez
inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy
ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas obowigzywania umowy, o ktorej
mowa w par. 1 ust. 1 niniejszej umowy.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z 30 dniowym zachowaniem okresu
wypowiedzenia.

§8
Rozwiazanie umowy

Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umows3;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

§9

Postanowienia koncowe



Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: 3 egz. dla
Administratora, 1 egz. dla Podmiotu przetwarzajacego.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wtasciwy dla siedziby Administratora.

Podmiot przetwarzajacy: Administrator:
Wybierz
element.
Spodpis automatyczny

$/pismo podpisane podpisem elektronicznym/



