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ZARZADZENIE
Dyrektora Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury w Krakowie
Nr 132/2019 z dnia 15 marca 2019 roku
w sprawie szczegélowych zasad odbywania praktyk przez aplikantéw aplikacji

sedziowskiej i prokuratorskiej

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole

Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U. z 2018 1. poz. 624, ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 1. Po zjezdzie szkoleniowym w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury — zwanej dalej

Krajowg Szkolg — aplikanci odbywaja praktyke, okreslong w programie aplikacji.

§ 2. Cel oraz szczegélowy =zakres tematyczny praktyki okresla kierownik Dziatu

Dydaktycznego w zaleceniach dotyczacych przebiegu praktyki.

§ 3. Dyrektor Krajowej Szkoly na wniosek patrona koordynatora wyznacza patrona praktyki

wskazujgc miejsce i czas jej odbywania.

Rozdzial 2
Obowigzki aplikanta

§ 4. W trakcie trwania praktyki aplikant powinien dotozy¢ szczegélnej starannosci

w wypelnianiu zadan powierzonych mu przez patrona praktyki.



§ 5. Aplikant zobowiazany jest stosowaé sie do postanowien niniejszego zarzadzenia oraz
polecen porzadkowych wydawanych mu przez patrona praktyki, kierownika jednostki,

w ktorej odbywa praktyke lub inne wyznaczone przez nich osoby.

§ 6. W dziennikach praktyk prowadzonych przez aplikantéw VII i VIII rocznika aplikanci
odnotowujg:

- czas trwania praktyki,

- miejsce odbywania praktyki,

- udzial w czynnosciach procesowych oraz innych czynnosciach charakterystycznych
dla odbywanej praktyki,

- tres¢ powierzonych zadan polegajacych na opracowaniu projektow orzeczen, zarzadzen lub
pism procesowych,

- wlasne uwagi.

§ 7. W przypadku wystapienia przeszkody, ktéra uniemozliwia udzial w praktyce, aplikant
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie, przy pomocy dostepnego $rodka
komunikacji, kierownika Dziatu Praktyk i Spraw Aplikantéw lub innego pracownika tego
dzialu oraz patrona praktyki i patrona koordynatora, a nastepnie w terminie 7 dni przedstawié

Dyrektorowi Krajowej Szkoty odpowiednio udokumentowane pisemne usprawiedliwienie.

Rozdzial 3
Przebieg praktyki

§ 8. Przed rozpoczeciem praktyki patron praktyki ma obowigzek oméwié z aplikantem cel,
szczegbtowy zakres tematyczny praktyki i jej planowany przebieg oraz zapoznaé aplikanta

ze swoim stanowiskiem pracy i struktura organizacyjna jednostki, w ktérej jest zatrudniony.

§ 9. Patron praktyki ma obowigzek powierza¢ aplikantowi wykonanie czynnosci okreslonych
w zaleceniach dotyczacych przebiegu praktyki, udziela¢ aplikantowi wskazoéwek i pomocy

przy wykonywaniu tych czynnosci oraz kontrolowaé prawidtowo$¢ ich wykonania.

§ 10. W trakcie praktyki mozna zleci¢ aplikantowi wykonanie innych czynnosci niz okreslone

w zaleceniach dotyczacych przebiegu praktyki.



§ 11. Dopuszczajgc aplikanta do udzialu w czynnosciach stuzbowych lub czynnosciach
procesowych patron praktyki omawia z aplikantem:

- stan faktyczny i prawny sprawy,

- cel 1 sposob przeprowadzenia czynnosci,

- przebieg czynnosci 1 osiggniete rezultaty.

§ 12. Przed powierzeniem aplikantowi przygotowania projektu orzeczenia, zarzadzenia lub
pisma procesowego patron praktyki ma obowigzek oméwi¢ z aplikantem zasadnicze kwestie

prawne i faktyczne, niezbedne dla wykonania zadania, a takze zakresli¢ czas jego wykonania.

§ 13. Patron praktyki ma obowigzek omowié z aplikantem wykonanie powierzonego zadania,
w szczegllnosci zaznajomi¢ go z dostrzezonymi bledami oraz wskazaé prawidlowy sposob

realizacji zadania.

§ 14. Patron praktyki ma obowigzek niezwlocznie powiadomié patrona koordynatora

o nierealizowaniu przez aplikanta powierzonych mu zadan.

§ 15. Sposob realizacji zadan objetych praktyka podlega kontroli przez patrona koordynatora,
ktéry moze w szczegodlnoscei:

- zapoznac sig z trescig powierzonych aplikantowi zadan oraz sposobem ich wykonania,

- uczestniczy¢ w czynnosciach prowadzonych przez patrona praktyki z udzialem aplikanta,

- zasigga¢ u patrona praktyki informacji o postgpach aplikanta,

- zadac od aplikanta wyjasnien dotyczacych przebiegu praktyki.

§ 16. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie przebiegu praktyki, patron
koordynator informuje o tym niezwlocznie Dyrektora Krajowej Szkoly, ktéry podejmuje
stosowne dziatania w celu usunigcia nieprawidtowosci, w tym moze wyznaczyé aplikantowi
innego patrona praktyki.
Rozdzial 4
Ocena praktyKki

§ 17. 1. W dniu zakoriczenia praktyki patron praktyki sporzadza pisemna opini¢ wraz z ocena
przebiegu praktyki i przekazuje ja patronowi koordynatorowi. Patron koordynator

niezwlocznie przekazuje opini¢ wraz z oceng Dyrektorowi Krajowej Szkoly, przesylajac jej



kopie aplikantowi.
2. Patroni koordynatorzy aplikantow VII lub VIII rocznika zachowuja kopie opinii wraz

z ocena przebiegu praktyki w celu wystawienia opinii, o ktérej mowa w § 19.

§ 18. Patroni praktyk aplikantow VII lub VIII rocznika potwierdzaja wykonanie zadan

w dziennikach praktyk prowadzonych przez aplikantéw oraz odnotowujg ich nieobecnosci.

§ 19. 1. Najpdzniej w terminie 7 dni po zakonczeniu przez aplikantéw VII i VIII rocznika
wszystkich praktyk objetych programem aplikacji, patron koordynator wystawia aplikantowi
taczng ocene na podstawie $redniej arytmetycznej ocen uzyskanych ze wszystkich praktyk
oraz sporzadza konicowa opini¢ o aplikancie, majac na uwadze w szczegdlnosci:

— tres¢ uzasadnien ocen wystawionych z poszczegdlnych praktyk,

— zapisy w dzienniku praktyk aplikanta,

— rezultaty wlasnych obserwacji oraz czynnosci kontrolnych z przebiegu poszczegdlnych

praktyk,

— postawe aplikanta.
2. Koncows opini¢ o aplikancie wraz z faczng oceng przebiegu praktyk patron koordynator
przekazuje niezwlocznie Dyrektorowi Krajowej Szkoly, a dziennik praktyk zwraca
aplikantowi.

Rozdzial 5

Przepisy koncowe

§ 20. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Krajowej Szkolty Sgdownictwa i Prokuratury
Nr 131/2010 z dnia 19 listopada 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad odbywania praktyk

przez aplikantéw aplikacji sedziowskiej, prokuratorskiej oraz ogélne;.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Dyrektora
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