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Nr postępowania: BEF-V-261-2-39/2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Przetarg nieograniczony pn. „Usługa sprzątania pomieszczeń 
budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury 
w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 
wraz z otaczającym go terenem”
Postępowanie o wartości mniejszej niż kwoty
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy Prawo zamówień publicznych
(poniżej 207 000 euro)

Kraków, 20 listopada 2015 r.

Zatwierdzam :

Dyrektor Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury
Sporządziła:
Katarzyna Skrobiszewska
ROZDZIAŁ 1: ZAMAWIAJĄCY
Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

tel. 12 617 96 55, fax. 12 617 96 53
ROZDZIAŁ 2: TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), dalej jako: ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ 3: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury Ośrodka Szkolenia Ustawicznego i Współpracy Międzynarodowej w Lublinie, zwanej dalej „Szkołą”, mieszczącej się przy ulicy Krakowskie Przedmieście 62 o łącznej powierzchni wewnętrznej 2.599,26 m2 oraz utrzymania czystości na posesji Szkoły o powierzchni: 1.038,0 m2 - nawierzchnia to kostka granitowa, tereny zielone, w tym ogród zimowy o powierzchni  674,22 m2. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz  zakres prac zawiera załącznik nr 1 do SIWZ.  

Wymagania ogólne:
a) oferta musi obejmować wykonanie wszystkich elementów usługi wymienionych w załączniku nr 1 do SIWZ; 

b) sposób wykonania usługi, jak również związane z nią technologie i rozwiązania organizacyjne muszą spełniać wszystkie wymogi wynikające z przepisów prawa powszechnie obowiązującego;

c) Wykonawca zobowiązany jest dostarczać na bieżąco dobrej jakości środki czystości i higieniczne do toalet i innych pomieszczeń, zgodnie z warunkami i wymogami opisanymi w załączniku nr 1 do SIWZ;

d) wszystkie zastosowane środki i urządzenia muszą spełniać wymogi ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r., o systemie oceny zgodności (Dz. U. z 2004 r. Nr 204, poz. 2087 ze zm.) oraz rozporządzeń szczegółowych wydanych na mocy przywołanej ustawy;

e) wszystkie środki czyszczące, dezynfekcyjne, materiały eksploatacyjne oraz stosowne urządzenia muszą posiadać atesty, certyfikaty, świadectwa jakości itp., dopuszczające do ich stosowania;

f) Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego wdrożenia wszelkich, wynikających ze zmian przepisów prawa lub decyzji organów administracji publicznej, zasad dotyczących świadczonej usługi;

g) przejęcie usługi w zakresie objętym przedmiotem zamówienia odbędzie się w obiektach czynnych, przy przekazaniu obowiązków będzie zachowana ciągłość pracy Szkoły;

h) Wykonawca będzie prowadził stały i szczegółowy monitoring czynności wykonywanych w ramach świadczonej usługi;

i) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia kontroli przez upoważnionego pracownika, w zakresie wykonywania przez Wykonawcę czynności objętych przedmiotowym zamówieniem; 

j) Stały nadzór nad pracą wszystkich osób sprzątających pełnić będzie osoba wyznaczona przez Wykonawcę, zwana Koordynatorem. Koordynator będzie utrzymywać bezpośredni, stały kontakt z przedstawicielem Zamawiającego.

k) w celu świadczenia usług objętych niniejszym zamówieniem, Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy pomieszczenie socjalne w budynku Szkoły.
l) Zamawiający przewiduje umożliwienie Wykonawcom dokonania wizji lokalnej pomieszczeń i terenów objętych usługą sprzątania. Wizja lokalna będzie możliwa w dni robocze (poniedziałek – piątek) w godz. 9.00 – 13.00 z upoważnionym przedstawicielem Zamawiającego, po uprzednim ustaleniu terminu wizji.
Wymogi co do personelu Wykonawcy:

a) wykonawca musi dysponować  personelem zapewniającym poprawne wykonanie usługi. 

b) personel Wykonawcy uczestniczący w świadczeniu usługi na terenie Zamawiającego zobowiązany będzie posiadać:

· zunifikowaną odzież ochronną (zaleca się, aby odzież ta zawierała logo firmy Wykonawcy); Zamawiający pozostawia Wykonawcy dowolność w wyborze koloru tej odzieży,

· identyfikatory imienne;

c) Wykonawca do wykonania usługi dopuści osoby, które zobowiązane będą przez niego do zachowania w tajemnicy informacji powziętych w związku z wykonywaniem usługi,

d) do wykonywania świadczenia usług Zamawiający dopuści jedynie osoby niekarane.
2. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
90910000-9; 90911200-8; 90911300-9; 90610000-6; 90620000-9; 90630000-2; 90919200-4; 90914000-7
ROZDZIAŁ 4: INFORMACJA O OFERTACH CZĘŚCIOWYCH, WARIANTOWYCH, PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH ORAZ PODWYKONAWCACH.
1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

3. Zamawiający  nie dopuszcza możliwość składania ofert  częściowych.
4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
5. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.

ROZDZIAŁ 5: TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Usługa będzie świadczona od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 1 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.
ROZDZIAŁ 6: WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Opis sposobu dokonania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia.
b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

Wykonawcy posiadają wiedzę i doświadczenie, tzn. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, wykonywali lub wykonują co najmniej:

- 3 usługi sprzątania w obiektach biurowych użyteczności publicznej (o łącznej powierzchni nie mniejszej niż 2000 m2) wraz z otaczającymi je terenami (ciągami komunikacyjnymi oraz zieleńcami o łącznej powierzchni  nie mniej niż 1000 m2) świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy każda. 

Za wykonanie powyższych usług należy rozumieć usługi wykonane (wykonywane) na podstawie 3 odrębnych umów.
Przez budynek użyteczności publicznej, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie, należy rozumieć „budynek przeznaczony dla administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, opieki zdrowotnej, opieki społecznej i socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym lub wodnym, poczty lub telekomunikacji oraz inny ogólnodostępny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się  także budynek biurowy i socjalny.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony na podstawie złożonego przez wykonawcę wykazu usług.

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

2. Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia.
3. Ocena spełniania warunków odbędzie się zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń, których wykaz zawiera Rozdział 7 SIWZ.

4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
5. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy wykonawców, w stosunku do których zamawiający wykaże zaistnienie przesłanek wymienionych w niniejszym przepisie.
ROZDZIAŁ 7: WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, musi złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ; 

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
c) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) lub informację Wykonawcy o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ;
Zamawiający zwróci się do wykonawcy o udzielenie, w określonym terminie, wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia czy zachodzą przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania.

    d)  aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
          e)  wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wykaz należy sporządzić według Załącznika nr 6 do SIWZ.
Dowodami, o których mowa w zdaniu poprzednim, są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1.

Złożenie zamiast poświadczenia, oświadczenia, uwarunkowane jest wykazaniem przez wykonawcę, że wystąpiły okoliczności niezależne, uzasadniające brak możliwości uzyskania poświadczenia.
Wykaz powinien być złożony na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 5 („Wykaz głównych usług”). Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 lit b niniejszej SIWZ. 
Za główne usługi będą uważane usługi, które odpowiadają opisowi sposobu oceny dokonania oceny spełniania warunku, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 lit. b) SIWZ.    
1. Dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 lit b - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzednim, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
2. Dokument potwierdzający, że nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert
3. Dokumenty, o których mowa w pkt. 2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Dokumenty, o których mowa w pkt. 3 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3    miesiące przed upływem terminu składania ofert.
4. Dokumenty wymienione wyżej należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania w formie kserokopii dokumentu składającego się z kilku stron, potwierdzenie zgodności z oryginałem musi znajdować się na każdej stronie dokumentu.

5. Dokumenty wskazane w pkt 1 lit a – d należy złożyć oddzielnie dla każdego z wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie.

6. Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, finansowym, ekonomicznym innych podmiotów lub osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.

Z zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakter stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

8.  Formę dokumentów określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19  lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane” (Dz. U. z 2013r poz. 231).

ROZDZIAŁ 8: SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ, kierując zapytanie faksem na numer 12 617-96-53 lub drogą elektroniczną na adres: zamowienia@kssip.gov.pl. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym została przekazana SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na stronie internetowej.

3.  Kontakt : w kwestiach formalnych i dotyczących przedmiotu zamówienia:

 e-mail: zamowienia@kssip.gov.pl, w godz. 08:00-16:00,

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą mailową. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą mailową uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

Rozdział 9: Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na przedmiot zmówienia. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej SIWZ.

3. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w następującym układzie:

1) wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną „Formularz oferty” – wg Załącznika nr 2 do SIWZ;

2) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale 7 SIWZ;

3) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

4) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty winno zostać załączone bądź to pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) bądź to umowa o współpracy, z której takie pełnomocnictwo będzie wynikać.

4. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie zakresu zamówienia, który zostanie powierzony podwykonawcy.

5. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.
6. W przypadku załączenia do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do nich poświadczone przez siebie tłumaczenie na język polski.
7. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.
8. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.
9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.

10. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz.1503 ze zm.) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

11. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:      

· ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja  mająca wartość gospodarczą, 

· nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

· podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

12. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz adresów Wykonawców, a także informacji dotyczącej ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

13. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, o którym mowa w pkt 10, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji.

14. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą(e) wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną(e) do reprezentowania wykonawcy

15. Ofertę (tj. wypełniony formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego na wskazany  w SIWZ adres: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków

z dopiskiem:

Oferta „Usługa sprzątania pomieszczeń 
budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury 
w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 
wraz z otaczającym go terenem”

Nie otwierać przed dniem 1.12.2015 r. godz. 10:30
16. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.

17. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.

18. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej składa się w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza oraz należy je dołączyć do oferty. Kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

ROZDZIAŁ 12: MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać pod adres Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, Kancelaria Ogólna pokój nr 419 do dnia 1.12.2015 r. do godz. 10:00. 

2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 1.12.2015 r. o godz. 10:30  pokój nr 328.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.
ROZDZIAŁ 13: OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. poz. 915), jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. 

2. Cena oferty zostanie  sporządzona  zgodnie z wzorem, stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ, powiększona następnie o należny podatek VAT. Cena oferty stanowić będzie maksymalną wartość umowy brutto.

3. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem zamówienia wynikające wprost z załączonego szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, jak również w nim nie ujęte, a bez których nie można zrealizować przedmiotu zamówienia. W szczególności w cenie należy uwzględnić warunki realizacji przedmiotu zamówienia opisane w projekcie umowy. Cena oferty stanowić będzie maksymalną wartość umowy brutto.
4. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

5. Wymienione wartości w ofercie należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (zgodnie z § 5 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towaru i usług (Dz. U. z 2011 r. nr 68, poz. 360). 

6. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty.

7. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe polegające na błędnym przemnożeniu, zsumowaniu poszczególnych pozycji w formularzu ofertowym z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

8. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w  niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich.

Rozdział 14: POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE WNOSZENIA OFERTY WSPÓLNEJ  (KONSORCJA/SPÓŁKI CYWILNE)
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt. 6.1.b SIWZ musi spełniać co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy łącznie. 

3. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

4. Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w niniejszym pkt zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

Rozdział 15: KRYTERIA ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT
1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

2. Oferty oceniane będą według następującego kryterium:

	Nazwa kryterium
	Sposób oceny ofert
	Waga

	Cena (koszt)
	C z oferty z najniższą ceną

C = -------------------------------------   x 100 

C z oferty badanej

gdzie:  C – cena  brutto                                               
	100 %


Wyliczone punkty zostaną przedstawione jako liczby z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.
3. Do oceny będą brane pod uwagę ceny brutto.

4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów.

Rozdział 16: INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaże Wykonawcę, którego oferta została wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
Rozdział 17: WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 18: WZÓR UMOWY
1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokona wyboru Wykonawcy w zakresie terminu realizacji oraz wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w wypadku:
a) wystąpienia siły wyższej;

b) zmiany stawki podatku od towarów i usług.  

ROZDZIAŁ 19: POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
4. W postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamówień publicznych odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności dotyczących: 
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 

b) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

c) wykluczenia odwołującego się wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) odrzucenia oferty odwołującego się wykonawcy.

5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Od odwołania uiszcza się wpis najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.

8. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy, tj. faksem lub emailem.

9. Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198g ustawy PZP. 

ROZDZIAŁ 20: ZAŁĄCZNIKI
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
2. Formularz oferty

3. Wzór umowy

4. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

5. Wzór informacji o braku przynależności do grupy kapitałowej
6. Wykaz usług

Załącznik nr 1 do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury Ośrodka Szkolenia Ustawicznego i Współpracy Międzynarodowej w Lublinie mieszczącej się przy ulicy Krakowskie Przedmieście 62 o łącznej powierzchni 2.599,26 m2 oraz utrzymania czystości na posesji Szkoły o powierzchni: 1.038,0 m2 - nawierzchnia to kostka granitowa, tereny zielone w tym ogród zimowy- 674,22 m2. Okres realizacji to od 01.01.2016 do 31.12.2016 roku.

	L.p.
	Funkcja pomieszczenia, rodzaj powierzchni podłoża i okładziny ściennej oraz wyposażenie
	Wielkość powierzchni [m2]
	Wymagania dotyczące wykonywanych czynności
	Częstotliwość wykonywania usługi w trakcie trwania umowy

	PIWNICA

	1
	Pomieszczenia gospodarcze i techniczne w tym: magazyny, węzeł cieplny, solarny, wentylatorownia. Płytki ceramiczne, ściany malowane farbą emulsyjną, regały magazynowe, szafy metalowe, kanały wentylacyjne.
	270,22
	Sprzątanie płytek ceramicznych na mokro maszyną czyszczącą płynem antypoślizgowym. Ścieranie kurzu i używanie środków do ochrony wyposażenia; utrzymanie w czystości drzwi i futryn, usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Wycieranie na mokro kurzu z kanałów wentylacyjnych
	raz na dwa tygodnie

	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą oraz inpregnacja płytek ceramicznych specjalistycznym środkiem do konserwacji.
	raz w miesiącu

	2
	Ciągi komunikacyjne w tym: windy wykonane ze stali nierdzewnej szczotkowanej, przedsionek, korytarz, klatka schodowa; kamień, płytka ceramiczna, wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną
	151,4
	Utrzymanie maszynowe w czystości posadzek wraz z cokołami i wycieraczek, poręczy schodowych i gablot, opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci, utrzymanie w czystości parapetów oraz wszelkich sprzętów znajdujących się na hollach i korytarzach takich jak: gabloty, obrazy, tablice info., gaśnice, ksero, meble tapicerowane, drewniane, lady recepcyjne, podlewanie kwiatów mycie ich, usuwanie bieżących zabrudzeń i ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych

	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą oraz inpregnacja granitu specjalistycznym środkiem do konserwacji.
	raz w miesiącu

	3
	Węzeł sanitarny: Płytka ceramiczna, farba emulsyjna, umywalka, miska ustępowa
	25,21
	Maszynowe sprzątanie podłogi, mycie ścian na mokro z użyciem płynu antypoślizgowego; sprzątanie z użyciem środków odkażających; wymiana i uzupełnianie ręczników, papierów toaletowych i mydła w płynie (wyposażenie materiałów zużywalnych zapewnia Wykonawca); opróżnianie koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz koszy znajdujących się w kabinach toalet; czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień; zapewnienie w toaletach środków zapachowych z wymianą raz na dwa tygodnie (patyczki zapachowe typu AIR WICK oraz spray zapachowych typu BRIS); utrzymanie w czystości luster, krzeseł, blatów, parapetów, umywalek, muszli klozetowych oraz innego wyposażenia; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie maszyną doszorowującą oraz impregnacja płytek płynem antypoślizgowym
	raz w miesiącu

	PARTER

	4
	Sale warsztatowe i audytoryjna; wykładzina dywanowa, parkiet, wykładzina PCV ściany malowane farbą emulsyjną, meble tapicerowane oraz drewniane sale warsztatowe na 90 osób i audytoryjna na 176 osób, ekran projekcyjny, rzutnik multimedialny, monitor LED, sprzęt audio
	335,09
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Mycie tablic suchościerlanych Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urządzenia elektryczne typu "Ambi Pur"
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Polerowanie parkietu wraz z pielęgnacją polegającym na maszynowym umyciu i wtarciu płynu pielęgnacyjnego na bazie wosku
	Raz na sześć miesięcy

	
	
	
	Usuwanie i ponowne nakładanie warstw akrylowych na wykładziny PCV i lastryk
	Raz na sześć miesięcy

	5
	Pomieszczenie biurowe 4szt.; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną, meble tapicerowane oraz gabinetowe, zestaw komputerowy, drukarka, aparat telefoniczny
	95,2
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia (oprócz monitorów); opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urzędzenia elektryczne typu "Ambi Pur"
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	6
	Pomieszczenia: ochrony, szatni, służb porządkowych i porządkowe, sala konsumpcyjna; płytki ceramiczne, kamień, wykładzina dywanowa ściany malowane farbą emulsyjną, meble tapicerowane oraz gabinetowe, szafy metalowe, stoliki oraz krzesła jadalniane
	37,56
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej, sprzątanie maszynowe kamienia, mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia (oprócz monitorów); opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urządzenia elektryczne typu "Ambi Pur".
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą oraz impregnacja granitu specjalistycznym środkiem do konserwacji
	raz w miesiącu

	7
	Archiwum zakładowe; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną, regały metalowe
	28,14
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej, ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów;  mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. 
	raz na miesiąc

	8
	Ciągi komunikacyjne w tym: windy wykonane ze stali nierdzewnej szczotkowanej, przedsionek, korytarz, klatka schodowa; kamień, płytka ceramiczna, wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną


	327,46


	Sprzątanie maszynowe kamienia na mokro środkiem antypoślizgowym. Sprzątanie mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia (oprócz monitorów); opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urządzenia elektryczne typu "Ambi Pur". 
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą oraz impregnacja granitu specjalistycznym środkiem do konserwacji
	Raz w miesiącu

	9
	Węzeł sanitarny 11 szt.; terakota; glazura 


	106,45


	Sprzątanie maszynowe podłogi, mycie ścian na mokro z użyciem płynu antypoślizgowego; sprzątanie z użyciem środków odkażających; wymiana i uzupełnianie ręczników, papierów toaletowych i mydła w płynie (wyposażenie materiałów zużywalnych zapewnia Wykonawca); opróżnianie koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz koszy znajdujących się w kabinach toalet; czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień; zapewnienie w toaletach środków zapachowych z wymianą raz na dwa tygodnie (patyczki zapachowe typu AIR WICK oraz spray typy BRIS); utrzymanie w czystości luster, krzeseł, blatów, parapetów, umywalek, muszli klozetowych oraz innego wyposażenia; opróżnianie koszy na śmieci, usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00



	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą oraz impregnacja płytek ceramicznych specjalistycznym środkiem do konserwacji
	raz w miesiącu

	I PIĘTRO

	10
	Pomieszczenia administracyjne 27 szt.; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną, meble tapicerowane, gabinetowe, aparaty telefoniczne, zestawy komputerów, drukarki.
	365,06
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej wraz z cokołami i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Mycie tablic suchościerlanych Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urządzenia elektryczne typu "Ambi Pur"
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00



	11
	Aneks socjalny 2 szt.: wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną oraz fartuch z glazury o pow. ok.25 m2, zabudowa kuchenna meblowa, zlewozmywak, sprzęt AGD.


	15,33


	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej, czyszczenie mebli kuchennych; mycie lodówki z zewnątrz i w wewnątrz (rozmrażanie raz w miesiącu), ścieranie kurzu ze sprzętu AGD i używanie środków do konserwacji mebli i wyposażenia ; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia;. Zapewnianie płynu do mycia naczyń, rolek kuchennych, ręczników papierowych, zmywaków oraz druciaków do mycia naczyń. Zmywanie naczyń ręcznie lub zmywarką automatyczną, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urządzenia elektryczne typu "Ambi Pur"
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	12
	Sala konferencyjna na 20 osób oraz ogród zimowy. Parkiet, meble tapicerowane i gabinetowe, monitor LED, fragment zieleni do podlewania, plewienia oraz nawożenia


	217,3


	Sprzątanie parkietu wilgotną ścierką/mopem z dodatkiem środka do pielęgnacji parkietu na bazie wosku. Sprzątanie mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urzędzenia elektryczne typu "Ambi Pur". 
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Polerowanie parkietu wraz z pielęgnacją polegającym na maszynowym umyciu i wtarciu płynu pielęgnacyjnego
	Raz na sześć miesięcy

	13
	Ciągi komunikacyjne w tym: windy wykonane ze stali nierdzewnej szczotkowanej, przedsionek, korytarz, klatka schodowa; kamień, płytka ceramiczna, wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną


	391,29
	Sprzątanie maszynowe podłogi na mokro z użyciem płynu antypoślizgowego; sprzątanie z użyciem środków odkażających; wymiana i uzupełnianie ręczników, papierów toaletowych i mydła w płynie (wyposażenie materiałów zużywalnych zapewnia Wykonawca); opróżnianie koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz koszy znajdujących się w kabinach toalet; czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień; zapewnienie w toaletach środków zapachowych z wymianą raz na dwa tygodnie (patyczki zapachowe typu AIR WICK oraz żeli zapachowych wkładanych do muszli klozetowej); utrzymanie w czystości luster, krzeseł, blatów, parapetów, umywalek, muszli klozetowych oraz innego wyposażenia; opróżnianie koszy na śmieci, usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00



	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą oraz impregnacja granitu specjalistycznym środkiem do konserwacji
	raz w miesiącu

	14
	Węzeł sanitarny 8 szt.; terakota; glazura oraz farba emulsyjna


	125,68


	Sprzątanie podłogi oraz ścian na mokro z użyciem płynu antypoślizgowego; sprzątanie z użyciem środków odkażających; wymiana i uzupełnianie ręczników, papierów toaletowych i mydła w płynie (wyposażenie materiałów zużywalnych zapewnia Wykonawca); opróżnianie koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz koszy znajdujących się w kabinach toalet; czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień; zapewnienie w toaletach środków zapachowych z wymianą raz na dwa tygodnie (patyczki zapachowe typu AIR WICK oraz zapachów w sprey typu Bris); utrzymanie w czystości luster, krzeseł, blatów, parapetów, umywalek, muszli klozetowych oraz innego wyposażenia; opróżnianie koszy na śmieci, usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych



	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00



	
	
	
	Sprzątanie maszyną doszorowującą oraz impregnacja płytek płynem antypoślizgowym
	raz w miesiącu

	15
	Biblioteka z czytelnią, sala komputerowa: wykładzina PCV, meble drewniane, stoliki, krzesła tapicerowane
	107,87
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny  i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych. Mycie tablic suchościerlanych Zapewnienie wymiany raz na dwa tygodnie zapachu poprzez urządzenia elektryczne typu "Ambi Pur"
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Usuwanie i ponowne nakładanie warstw akrylowych na wykładziny PCV i lastryk
	Raz na sześć miesięcy

	SUMA
	2.599,26
	

	

	INNE

	15
	Okna w całym budynku oraz fasady budynku, świetliki dachowe
	1.513,87 m2
	Mycie szyb okiennych obustronnie wraz z parapetami; mycie ram okiennych fasad, świetlików dachowych środkiem przeznaczonym do mycia szyb (praca na wysokości min. 0,7 m, max. 12 m.)
	dwa razy w trakcie trwania umowy: marzec/kwiecień oraz pierwsza połowa września

	16
	Drzwi wejściowe główne i boczne
	10 m2
	Utrzymanie w stałej czystości: szyb w drzwiach głównych wejściowych, skrzydeł drzwiowych oraz futryn 
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00



	17
	Drzwi wewnętrzne
	30 m2
	Utrzymanie w stałej czystości szyb w drzwiach mycie ich środkiem przeznaczonym do mycia szyb; utrzymanie w stałej czystości skrzydeł drzwiowych oraz futryn

	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	18
	Oprawy oświetleniowe
	150 sztuk
	Czyszczenie na mokro (praca na wysokości min.2 m i max. 3m)
	dwa razy w trakcie trwania umowy: marzec/kwiecień oraz druga połowa sierpnia

	19
	Hole, korytarze, klatki schodowe, pomieszczenia biurowe i sanitariaty
	
	Utrzymanie czystości na bieżąco
	dyżur od godz. 8.00 do godz. 16.00 przez pięć dni w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku oprócz świąt

	20
	Teren utwardzony (kostka granitowa) posesji


	1.038 m2

	Zamiatanie ciągów komunikacyjnych, opróżnianie śmietników i utrzymanie czystości przy nich; zbieranie śmieci; utrzymanie w czystości, usuwanie trawy wyrastającej ze spoin pomiędzy kostką granitową
	pieć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 5.00 - 13.00

	
	
	
	W okresie zimowym usuwanie śniegu i lodu wraz z wywożeniem go z posesji Zamawiającego, posypywanie piaskiem w razie potrzeby solą drogową
	w okresie opadów śniegu lub śniegu z deszczem przez całą dobę, również w dni wolne od pracy i święta

	21
	Mycie elewacji do wysokości 1,5 m.,
	75 m2
	Mycie elewacji po zabrudzeniach błotem itp..
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	22
	Mycie oświetlenia zewnętrznego
	10 sztuk
	Otrzymanie stałej czystości słupów oraz opraw oświetleniowych zewnętrznych (praca na wysokości max do 4 m.)
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	23
	Tereny zielone w tym ogród zimowy w budynku
	674,22 m2 
	Koszenie trawy; wygrabienie liści i skoszonej trawy i wywóz ich na własny koszt poza teren posesji Zamawiającego; pielęgnacja krzewów i drzew poprzez codzienne podlewanie, wyrywanie chwastów z korzeniami, nawożenie odpowiednimi nawozami i torfem uzupełnianie kory; inne niezbędne rzeczy potrzebne do właściwej pielęgnacji terenów zielonych.
	Koszenia i pielęgnacja co dwa tygodnie, wygrabianie liście codziennie oprócz dni ustawowo wolnych od pracy 

	24
	Firany – 4 sztuki
	15 m2
	demontaż, pranie, prasowanie oraz założenie firan i zasłon (praca na wysokości)
	dwa razy w trakcie trwania umowy w miesiącach: Kwiecień i październik


	25
	Zasłony – 8 sztuk
	30 m2
	
	

	26
	Pranie wykładziny dywanowej
	500 m2
	Pranie wykładziny dywanowej na miejscu w pomieszczeniu 
	dwa razy w trakcie trwania umowy: marzec/kwiecień oraz druga połowa sierpnia

	27
	Pranie verticali
	30 m2
	Demontaż, pranie, oraz założenie (praca na wysokości)

	dwa razy w trakcie trwania umowy: marzec/kwiecień oraz druga połowa sierpnia


Wymagania stawiane Wykonawcom przy wykonywaniu usługi:

1. Usługa codziennego sprzątania wykonywana będzie własnym sprzętem i własnymi środkami czystości przez wszystkie dni robocze miesiąca (bez sobót, niedziel, i świąt) średnio 21 dni w miesiącu, również w trakcie wykonywania remontów obejmujących:, holle, korytarze, ciągi komunikacyjne, węzły sanitarne, itp.

2. Zabezpieczenie ciągłe w materiały eksploatacyjne takie jak: papier toaletowy, papier do rąk, rolki kuchenne, worki na śmieci (50 sztuk pojemników na śmieci o pojemności 30 i 60 litrów), zapachy, mydło w pianie

3. Pojemniki na papier toaletowy –20 sztuk pojemników 

4. Pojemniki na mydło – 25 sztuk pojemników

5. Pojemniki na śmieci:

• 20 szt. 60 litrowe i

• 30 szt. 30 litrowe.

Ilość osób dziennie korzystających z obiektu (przepustowość):


1. W budynku na stałe zatrudnionych jest 30 osób

2. Dziennie przyjmowanych jest średnio 20 interesantów oraz 100 osób szkolonych dziennie

Specyfikacja wyposażenia łazienek:

1. Dozownik mydła – 18 sztuk

• wyposażony w mechaniczny system aplikacji mydła w pianie

•z regulacją dawkowania: 0,3 / 0,6 / 0,9ml, co odpowiada od 667 do 2000 porcji

•posiada zbiorniczek rezerwowy o pojemności 30ml

•zamykany na zamek otwierany specjalnym kluczykiem

• prosty proces uzupełniania nowego wkładu

•wskaźnik pozwalający kontrolować stopień zużycia płynu

•wymiary: 133x300x119mm

•kolor biały

•materiał modyfikowane tworzywo sztuczne


[image: image1]
2. Podajnik papieru toaletowego – 19 sztuk

•podajnik papieru toaletowego w listkach

•mieści 2 rolki papieru multiROLL - po wykończeniu pierwszej, druga podawana jest automatycznie

•łączna pojemność: 1900 listków o łącznej długości 228m 

•długość listka: 12cm - z perforowanym wykończeniem

•wyposażony w praktyczny hamulec limitujący niepożądane zużycie papieru

•zamykany na zamek otwierany kluczykiem

•wymiary: 170x323x170mm

•kolor biały

•materiał modyfikowane tworzywo sztuczne
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3. Kosz na śmieci – 19 sztuk

Dane techniczne i użytkowe kosza

•Kolor obudowy: srebrny (połysk)

•Materiał obudowy: polerowana stal nierdzewna

•Wykończenie obudowy: chrom 

•Wewnętrzny pojemnik: Tak (z rączką)

•Pojemność pojemnika: 15 litrów

•Pokrywa kosza: Tak

•Sposób otwierania: nożny (pedał)

•Wymiary (wys/śr): 400x 270mm

•Rodzaj: wolnostojący

•Waga: 1,557 kg
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4. Kosz biurowy na śmieci – 97 sztuk

okrągły, wykonany z metalowej siatki, pojemność 17 litrów


[image: image4]
Ilość osób dziennie korzystających z obiektu (przepustowość):


1. W budynku na stałe zatrudnionych jest 30 osób

2. Dziennie przyjmowanych jest średnio 20 interesantów. W budynku odbywają się szkolenia na około 200 osób, dziennie.






 Załącznik nr 2 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(nazwa Wykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(adres Wykonawcy)

Tel. ……………………………………, fax ……………………………… e-mail ……………………………..………..

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem” 

my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz:

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców); w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie całości przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (w tym wyjaśnieniami do SIWZ, zmianami SIWZ) i oświadczamy, że wykonamy go na warunkach w niej określonych.

2. OŚWIADCZAMY, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: ___________________________________________________________________________________


(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)

3. Oświadczamy, że cena dotyczy przedmiotu opisanego w załączniku nr 2 do SIWZ i zawiera wszystkie składniki jakie należy zapłacić za przedmiot zamówienia
.
4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
 co daje kwotę brutto .................... ....................... .................... zł

(słownie brutto...................................................................................................................), 

zgodnie z poniższą kalkulacją szczegółową:

Kalkulacja szczegółowa - sprzątanie pomieszczeń (2.599,26m2) i terenu otaczającego (1.712,22 m2)

	Lp.
	Przedmiot
	Cena netto za 1 miesiąc kalendarzowy
	Cena brutto za 1 miesiąc kalendarzowy
	Cena brutto za 12 miesięcy kalendarzowych (kol. E x 12)

	A
	B
	C
	E
	F

	1
	Sprzątanie pomieszczeń

(2.599,26 m2) 
	
	
	

	2
	Sprzątanie otaczających terenów– kostka granitowa (1.038,0 m2) 
	
	
	

	3
	Sprzątanie otaczających terenów - tereny zielone w tym ogród zimowy (674,22 m2)
	
	
	

	Razem poz. 1, 2 i 3:
	
	
	


5. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia w terminie od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 1 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.
6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

7. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

8. OŚWIADCZAMY, że niniejsza oferta jest jawna, za wyjątkiem informacji zawartych na stronach ….. , które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnodostępne.

9. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców. 

W przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom – informacja na temat części zamówienia, której wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom, a w przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy – dodatkowo nazwy (firmy) podwykonawców.

Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców (o ile dotyczy):

	Lp.
	Opis części zamówienia, którą wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę
	Nazwa (firma) podwykonawcy, w przypadku, gdy wykonawca powołuje się na jego zasoby na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.



	1
	
	

	2
	
	


10. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować  do:
Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

Adres e-mail: …………………………………..

11. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, oraz dołączamy do niej następujące oświadczenia i dokumenty:

1) …………………………………………………………………………………………
2) …………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………………………

4) …………………………………………………………………………………………

__________________, dnia __ __ 2015 roku

        ___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

                                                                                                Załącznik nr 3 do SIWZ

UMOWA NR BEF-V-261-2-39/2015
na usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62

zawarta w dniu ……………..., w Krakowie, pomiędzy:

Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, 31-547 Kraków, ul. Przy Rondzie 5, REGON 140580428, NIP 7010027949

reprezentowaną przez:

……………… 

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”,

a

………………….

reprezentowaną przez:

………………….

zwaną  w dalszej części umowy "Wykonawcą", 

§1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegająca na wykonywaniu prac związanych z utrzymywaniem czystości w budynku przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 w Lublinie, o łącznej powierzchni wewnętrznej 2.599,26 m2 oraz utrzymania czystości na ww. posesji o powierzchni: 1.038,0 m2 - nawierzchnia to kostka granitowa, tereny zielone w tym ogród zimowy- 674,22 m2. Wykonawca będzie wykonywał usługę własnym sprzętem i własnymi środkami, przez wszystkie dni robocze miesiąca.

2. Usługa, o której mowa w ust. 1, obejmuje kompleksową usługę utrzymywania czystości wraz z usługą serwisową, polegającą na bieżącym uzupełnianiu własnymi środkami materiałów eksploatacyjnych, w szczególności mydła w płynie, papieru toaletowego, środków zapachowych, worków jednorazowych na śmieci, kostek do WC, szczotek do WC. Szczegółowy zakres prac określa załącznik nr 1.
3. Prace, o których mowa w ust. 1 i 2, będą wykonywane zgodnie z częstotliwością opisaną w załączniku nr 1, z tym, że usługa serwisowa polegająca na uzupełnianiu materiałów eksploatacyjnych, w szczególności mydła w płynie, papieru toaletowego,  środków zapachowych, worków jednorazowych na śmieci, kostek do WC, szczotek do WC, powinna być wykonywana na bieżąco (w każdy dzień roboczy) w godzinach od 8.00 – 16.00.

§ 2

Usługi, o których mowa w § 1, świadczone będą od 1.01.2016 r. do 31.12.2016 r. 
§ 3

1. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i P.POŻ. podczas wykonywania przedmiotu umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim, o ile pozostają one w bezpośrednim związku przyczynowym z działaniem Wykonawcy. 

2. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego.

3. Wykonawca będzie wykonywał usługę sprzątania wraz z usługą serwisową przy użyciu własnego sprzętu, środków czyszczących, dezynfekcyjnych, materiałów eksploatacyjnych i urządzeń.

4. Środki czyszczące, dezynfekcyjne, materiały eksploatacyjne oraz stosowane urządzenia powinny posiadać atesty, certyfikaty itp., dopuszczające do ich stosowania.

5. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca obowiązany jest okazać, w stosunku do wskazanych materiałów i urządzeń, certyfikaty, atesty, świadectwa jakości i inne podobne dokumenty.

6. Wykonawca zapewnia taką ilość pracowników na powierzchnię podlegającą sprzątaniu, z wyłączeniem pracowników serwisu dziennego, tak aby możliwe było należyte wykonanie zadanych czynności zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy.

7. Wykonawca jest zobowiązany kierować do pracy  na wysokościach pracowników posiadających uprawnienia do wykonywania takich prac.

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za stan sanitarny pomieszczeń przed organem kontrolnym. Wykonawca pokryje wszystkie nałożone przez organy kontrolne kary na Zamawiającego wskutek nienależytego wykonania niniejszej umowy przez pracowników Wykonawcy.

9. Wykonawca wprowadzi kontrolę sprzątania pomieszczeń sanitarnych w ramach serwisu dziennego w sposób zapewniający czytelną informację o osobie i czasie wykonywania czynności sprzątania, kontrola stanu czystości w pomieszczeniach sanitarnych powinna odbywać się nie rzadziej niż co 2 godziny; druk kontroli Wykonawca umieści w każdym pomieszczeniu sanitarnym w miejscu umożliwiającym swobodny odczyt informacji; wzór kontroli stanowi załącznik nr 2 do umowy.

10. Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek w ciągu 3 dni od dnia nadania wezwania, przedłożyć wykaz środków czystości i/ lub sprzętu używanego do wykonywania przedmiotu umowy.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do pisemnego wystąpienia do Wykonawcy 
o natychmiastową zmianę rodzaju używanych środków czystości lub sprzętu w przypadku stwierdzenia ich nieskuteczności.

§ 4

1. Prace objęte umową będą wykonywały wyłącznie osoby wskazane przez Wykonawcę. Wykaz pracowników, którzy będą w imieniu Wykonawcy wykonywać przedmiot umowy, stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.

2. W przypadku zmiany osobowej w wykazie pracowników, Wykonawca dokona aktualizacji wykazu, o którym mowa w ust. 1, wraz ze wskazaniem, która osoba wchodzi w miejsce osoby dotychczas wykonującej usługę.

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność:

a) za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym także będące wynikiem działań lub zaniechań osób, którymi się posługuje, jak również za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego, o których osoby te mogły powziąć wiadomość w związku z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy;

b) za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników Zamawiającego i osób trzecich, powstałe w związku z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu umowy;
c) za szkody wynikające ze zniszczeń w materiałach, sprzęcie i innym mieniu ruchomym, znajdującym się na terenie objętym zakresem umowy, powstałe w następstwie wykonywania przedmiotu umowy.

4. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności przez cały okres wykonywania przedmiotu umowy. Kserokopia dokumentu ubezpieczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy.

5. W przypadku, gdy w czasie trwania umowy utraci ważność polisa ubezpieczeniowa, o której mowa w ust. 4, Wykonawca zobowiązany jest przed upływem terminu jej ważności do dostarczenia aktualnego dokumentu pod rygorem odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy i zapłaty kary umownej ustalonej w  § 9, ust. 1  d.
6. Zmiana, o której mowa w ust. 2, nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.

§ 5

Zamawiający zobowiązuje się:

1. w czasie wykonywania usług umożliwić wstęp na teren obiektu oraz do sprzątanych pomieszczeń pracownikom i osobom nadzorującym wykonywanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, w stopniu, który nie utrudniałby wykonywania tych usług;

2. udostępnić Wykonawcy na czas trwania umowy zamykane pomieszczenie magazynowe, w którym w sposób bezpieczny będzie mógł być składowany sprzęt, materiały i środki niezbędne do wykonywania przedmiotu umowy, z dostępem do energii elektrycznej, wody i koszy na śmieci.

§ 6

Nadzór nad wykonywaniem prac określonych w § 1 umowy sprawować będą ze strony Zamawiającego:

Mariusz Krać -Kierownik Sekcji Administracyjno – Gospodarczej, tel. 081 440 87 35

a ze strony Wykonawcy:

…………………………………………………….., tel:.................................................mail:........................................................
W przypadku zmiany osób nadzorujących Zamawiający i Wykonawca powiadomią się o tym niezwłocznie i potwierdzą zmianę na piśmie. Niniejsza zmiana nie wymaga aneksu do umowy.

§ 7

1. Wykonawca obowiązany jest do wykonywania z należytą starannością  przedmiotu umowy tj. terminowo i w taki sposób, aby usługa nie budziła żadnych zastrzeżeń Zamawiającego, jak również nie doprowadziła naruszała praw osób trzecich.

2. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonywaniu przedmiotu umowy zgłaszane będą na bieżąco w formie pisemnej osobie sprawującej nadzór ze strony Wykonawcy, który zobowiązany jest do ich usunięcia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3. Nieprawidłowości, o których mowa w ust. 2, oraz termin i sposób ich usunięcia przez Wykonawcę, zostaną następnie odnotowane w sporządzanym co miesiąc, przy udziale osób, o których mowa w § 6 umowy, protokole odbioru usługi sprzątania, który stanowi załącznik nr 5  do umowy.

§ 8

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie:

a) za należyte wykonanie przedmiotu umowy w okresie 1 miesiąca kalendarzowego w wysokości …………………… zł. (słownie: ………………………… )  w tym należny podatek VAT.

b) za całość przedmiotu umowy w wysokości  ………………………. zł. (słownie: ……………………………..) brutto,  w tym podatek VAT, co stanowi iloczyn 12 miesięcy wykonywania przedmiotu umowy i miesięcznego wynagrodzenia, o którym mowa w pkt. a, stosownie do oferty Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy, w tym koszty robocizny, sprzętu, zakupu atestowanych środków czystości oraz materiałów niezbędnych do należytego wykonania umowy.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 a, wypłacane będzie z dołu, na koniec każdego miesiąca, na podstawie przedłożonej przez Wykonawcę prawidłowej faktury wraz z protokołem potwierdzającym należyte wykonanie usługi.

4. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy będzie realizowana przez Zamawiającego w terminie 30 dni od dnia przedłożenia prawidłowej faktury wraz z protokołem, o którym mowa w ust. 3.

5. Faktura płatna będzie przelewem na wskazany przez Wykonawcę na fakturze rachunek bankowy. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 9

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za każdy dzień niewykonywania przedmiotu umowy  - w wysokości 150 zł,

b) za każdy dzień nienależytego wykonania przedmiotu  umowy - w kwocie po 100 zł,

c) za stwierdzenie rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości, o których mowa w § 7 - w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust.1  a umowy,

d) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności o których mowa w  § 4 ust. 5 oraz § 10 ust. 1  b-e  umowy - w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1  b umowy.

2. Kary umowne, o których mowa w ust. 1, podlegają kumulacji.

3. Strony zastrzegają prawo Zamawiającego do dochodzenia na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.

§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:

a) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; w takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy,

b) w przypadkach określonych w Prawie upadłościowym i naprawczym,

c) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usługi w ustalonym terminie i nie świadczy usługi przez 5 dni łącznie,

d) Wykonawca przerwał realizacje usługi i przerwa ta trwa dłużej niż 3 dni,

e) Wykonawca dopuścił się rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości, o których mowa w  § 7 albo opóźniania się w ich usunięciu, trwającego dłużej niż 5 dni.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno wskazywać przyczynę odstąpienia. W takim wypadku zapłata nastąpi za usługi wykonane należycie do dnia odstąpienia od umowy, z zastrzeżeniem ust. 1 a.

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 3 dni od daty powzięcia przez stronę wiadomości o zaistnieniu przyczyny uzasadniającej odstąpienie, z zastrzeżeniem ust. 1 la.

§ 11
1.  Zmiana postanowień umowy może nastąpić w trybie przewidzianym ustawą Prawo zamówień publicznych, za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności takiej zmiany.

2.  Dopuszcza się możliwość zmiany wartości umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych  i Kodeksu cywilnego. 
§ 13

Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 14

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

Zamawiający







Wykonawca
Załączniki:

Załącznik nr 1 – Szczegółowy zakres prac

Załącznik nr 2 – wzór druku kontroli 

Załącznik nr 3 – wykaz pracowników

Załącznik nr 4 – kserokopia dokumentu ubezpieczenia


Załącznik nr 5 –wzór protokołu odbioru usługi sprzątania

Załącznik nr 2 do umowy –druku kontroli
Nazwa zamówienia: „Usługa sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62”
	KONTROLA CZYSTOŚĆI POMIESZCZENIA

	Data:

	Godzina
	8.00
	9.30
	11.00
	12.30
	14.00
	15.30
	17.00
	18.30
	20.00

	Podłoga
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lustra
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Umywalki mydło
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kosze na śmieci
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	WC
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pisuar
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Papier
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Podpis pracownika
	
	
	
	
	
	
	
	
	


„+” – w porządku
Jeżeli czystość nie spełnia twoich oczekiwań zadzwoń: …………………………………………………………

(nr tel. Kierownika Sekcji Adm. – Gospod.)

Załącznik nr 5 do umowy –protokół odbioru przedmiotu umowy
PROTOKÓL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
ZA MIESIĄC  ……….2016

1. 1. Umowa nr ……………………..………  z dnia ………………….  roku na usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 

2.  Miejsce odbioru przedmiotu umowy: 20-072 Lublin ul. Krakowskie Przedmieście 62
3.  Osoba ze strony Zamawiającego, upoważniona przez Zamawiającego do odbioru przedmiotu umowy: Mariusz Krać

4. Data sporządzenia Protokołu: …………………………..

5. Protokół dokumentuje odbiór zakresu prac objętych protokołem: Usługi w zakresie sprzątania pomieszczeń biurowych ul. Krakowskie Przedmieście 62 w Lublinie świadczone 
w miesiącu …………  2015 roku 

6. Osoba ze strony Zamawiającego*: 

a) dokonuje odbioru prac objętych protokołem bez uwag i stwierdza, że zostały wykonane w terminie, zgodnie z postanowieniami umowy.

b) dokonuje odbioru prac objętych protokołem, jednak wnosi następujące uwagi 
i zastrzeżenia: ………………………………………………………………

c) odmawia odbioru prac objętych protokołem w związku z następującymi uwagami 
i zastrzeżeniami: ……………………………………………………….

7. Uwagi Wykonawcy: ………………………………………………………….

PODPISY: 

Przedstawiciel Zamawiającego 





Przedstawiciel Wykonawcy 

…………………………….


                                                   ……………………………………….

(Imię i nazwisko, podpis, data) 



      (imię i nazwisko, podpis, data) 

                                                                                                           Załącznik nr 4 do SIWZ
Formularz oświadczenia Wykonawcy 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem”
Nr postępowania: BEF-V-261-2-39/2015
oświadczamy, że:

1) spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych,

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

__________________, dnia __ __ 2015 roku

________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

                                                                                               Załącznik nr 5 do SIWZ

Formularz informacji 

w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp

……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Informacja o braku przynależności do grupy kapitałowej

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na :
„usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury 
w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem”
Nr postępowania: BEF-V-261-39/2015
informuję, że: 

1) Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)*;

2) Wykonawca należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) i w związku z tym przedkładam poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:

	Lp.
	Nazwa (firma) podmiotu
	Adres siedziby podmiotu

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


* - niewłaściwe skreślić

__________________, dnia __ __ 2015 roku

____________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
* niepotrzebne skreślić

                                                                                                             Załącznik nr 6 do SIWZ
___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Wykaz głównych usług

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

„usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury 
w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem”

Działając w imieniu i na rzecz:

___________________________________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy i/lub realizujemy następujące usługi odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w pkt rozdziale 
6 ust. 1 lit b SIWZ:

	Lp.
	Zamawiający (nazwa, adres)
	Przedmiot umowy (usługi) odpowiadający wymaganiom rozdz. 6 ust. 1 lit b SIWZ

(określić dokładnie zakres)
	Wartość wykonanej usługi 

(zł brutto)
	Okres realizacji umowy. Data rozpoczęcia oraz data zakończenia wykonania zamówienia

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Oświadczam, że:

1. Umowy wskazane w poz. ________ zostały zrealizowane przez Wykonawcę/Wykonawców,

2. Umowy wskazane w poz. ________ zostały wykonane przez inne podmioty i Wykonawca polega na nim zgodnie z rozdziałem 7 ust. 6 SIWZ.

W załączeniu przedstawiamy dokumenty/dowody potwierdzające należyte wykonanie zamówień wyszczególnionych przez nas w niniejszym wykazie.

__________ dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
� Jako maksymalną wartość umowy Wykonawca winien podać kwotę skalkulowaną według informacji zawartych w opisie przedmiotu zamówienia uwzględniając wszystkie składniki jakie należy zapłacić za przedmiot zamówienia.
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