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Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Nr postępowania: 26/2014
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”. 
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Rozdział 1: Zamawiający

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

adres do korespondencji:

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa

tel. 22 427 93 35, fax. 22 622 07 55

Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm., „ustawa Pzp”). 
2. Wartość zamówienia jest niższa od progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego („Komponent”) w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” („Projekt”).
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w załączniku nr 1 do SIWZ.
3. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
73110000-6 – usługi badawcze
73300000-5 – projekt i realizacja badań oraz rozwój

79419000-4 – usługi konsultacyjne w zakresie ewaluacji

Rozdział 4: Informacja o ofertach częściowych, wariantowych oraz o przewidywanych zamówieniach uzupełniających (art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp)

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia

1. Zamówienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy, nie dłużej niż do dnia zakończenia Projektu. Na dzień wszczęcia postępowania przewiduje się, że termin zakończenia Projektu to dzień 31 grudnia 2014 r.

2. Wykonawca będzie realizował zamówienie zgodnie z następującym harmonogramem: 

a) w terminie do 1 tygodnia od dnia podpisania umowy – przygotowanie projektu raportu metodologicznego,
b) w terminie do 2 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie ostatecznej wersji raportu metodologicznego,
c) w terminie do 9 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie projektu raportu końcowego, w tym kompendium dobrych praktyk,
d) w terminie do 11 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie ostatecznej wersji raportu końcowego, w tym kompendium dobrych praktyk i prezentacji z wynikami badania,
e) przedstawienie prezentacji wraz z wynikami badania podczas konferencji podsumowującej Komponent. Na dzień wszczęcia niniejszego postępowania Zamawiający przewiduje, iż konferencja odbędzie się w grudniu 2014 r. w Warszawie. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu (w przypadku wydłużenia Projektu) i miejsca tej konferencji. Zamawiający na 7 dni przed terminem tej konferencji poinformuje Wykonawcę o jej terminie i miejscu.
Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,
Zamawiający uzna warunek za spełniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaże, iż:

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie – wykonał, a w przypadku świadczeń ciągłych lub okresowych wykonuje: 

· trzy badania ewaluacyjne interwencji publicznych o wartości co najmniej 50 000 złotych brutto każde, przy czym, przez interwencję publiczną należy rozumieć działanie organów publicznych mające na celu rozwiązywanie określonych problemów społeczno-gospodarczych, przeciwdziałanie im lub też realizację określonych celów wynikających z międzynarodowej, krajowej, regionalnej lub lokalnej polityki rozwoju, 
· dwa badania ewaluacyjne/analizy w zakresie oceny systemów zarządzania w administracji publicznej o wartości co najmniej 20 000 złotych brutto każde.

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
Zamawiający uzna warunek za spełniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaże, iż dysponuje:
1. minimum jedną osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia, która będzie pełniła funkcję Kierownika badania i która:

· posiada co najmniej dwuletnie, ciągłe (przerwy w praktyce nie dłuższe niż sześć miesięcy) doświadczenie w zakresie kierowania badaniami ewaluacyjnymi lub społecznymi, 

oraz 

· pełniła rolę kierownika projektu w dwóch badaniach ewaluacyjnych/analizach dotyczących oceny systemów zarządzania w instytucjach publicznych, z których każde obejmowało swoim zakresem co najmniej 15 różnych instytucji,

2. minimum jedną osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia, która będzie pełniła funkcję Eksperta ds. obszaru sądownictwa i która:

· posiada doświadczenie w realizacji co najmniej 2 projektów o charakterze badawczym lub/i doradczym w obszarze sądownictwa,

oraz 

· jest autorem lub współautorem przynajmniej jednej publikacji w obszarze sądownictwa,

3. minimum jedną osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia, która będzie pełniła funkcję Eksperta ds. metodologii badań społecznych i która:

· posiada co najmniej trzyletnie ciągłe (przerwy w praktyce nie dłuższe niż sześć miesięcy) doświadczenie w zakresie realizacji badań ilościowych i jakościowych 
oraz 

· prowadziła wywiady pogłębione oraz interpretację danych ilościowych i jakościowych w ramach przynajmniej ośmiu zakończonych projektów badawczych,

4. minimum jedną osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia, która będzie pełniła funkcję Eksperta ds. zarządzania zasobami ludzkimi i która: 

· posiada doświadczenie w realizacji co najmniej 3 projektów o charakterze badawczym lub/i doradczym dotyczących problematyki zarządzania zasobami ludzkimi, 
oraz 
· jest autorem lub współautorem przynajmniej jednej publikacji w obszarze dotyczącym problematyki zarządzania zasobami ludzkimi,

5. minimum jedną osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia, która będzie pełniła funkcję Eksperta ds. zarządzania i która:

· posiada doświadczenie w realizacji co najmniej 3 projektów o charakterze badawczym lub/i doradczym dotyczących problematyki zarządzania w instytucjach publicznych (w tym: komunikacji wewnętrznej, zewnętrznej, zarządzania wiedzą), 
oraz 
· jest autorem lub współautorem przynajmniej jednej publikacji w obszarze dotyczącym problematyki zarządzania w instytucjach publicznych (w tym: komunikacji wewnętrznej, zewnętrznej, zarządzania wiedzą). 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Ocena spełniania warunków odbędzie się zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń, których wykaz zawiera Rozdział 7 SIWZ.

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów, o których mowa wyżej, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wymienionych w Rozdziale 7 ust. 2 SIWZ.
Rozdział 7: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków określonych w Rozdziale 6 SIWZ, Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące dokumenty:

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ,
b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych oraz doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, w celu potwierdzenia warunku określonego w Rozdziale 6 ust. 1 lit. c) SIWZ oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, a także zakresem wykonywanych przez nie czynności, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ,
c) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do SIWZ.
2. W celu wykazania, braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące dokumenty: 
a) oświadczenie braku podstaw do wykluczenia z postępowania, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ, 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,
c) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) albo informację, o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, według wzory stanowiącego załącznik nr 5a do SIWZ.

Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie, w określonym terminie, wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzą przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania.

3. Stosownie do treści § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. 2013, poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane:

a) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa powyżej w ust. 2 pkt 2, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument powinien zostać wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

b) Jeżeli, w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa powyżej w pkt 1), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby upoważnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapis pkt 1) powyżej zdanie drugie stosuje się odpowiednio. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.
Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem lub drogą elektroniczną z zastrzeżeniem ust. 3 i 5 poniżej. 

2. Dane Zamawiającego do korespondencji:

	  Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury                                                                                                                                            

  Dział  Funduszy Pomocowych                                                                                                             

  ul. Bagatela 12

  00 –585 Warszawa 
	Tel. +48 22 427 93 35,

fax. +48 22 622 07 55,

Adres  e-mail:

sekretariat.waw@kssip.gov.pl 


3. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem ust. 5 poniżej. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 
5. Oferta, oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej oraz zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca jest zobowiązany złożyć w oryginale. Pełnomocnictwo może być złożone w formie oryginału lub kopii notarialnie poświadczonej. 

6. Wykonawca każdorazowo potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji. Zamawiający na wniosek Wykonawcy potwierdzi niezwłocznie fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji.

7. Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną i potwierdzi pisemnie, za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu faksu/wiadomości elektronicznej/oryginału dokumentu, w zależności, który z nich wpłynie wcześniej z zastrzeżeniem ust. 3 i 5. Dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu, z zastrzeżeniem ust. 3 i 5. 

8. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami: 
Agnieszka Konopka, tel. (22) 427 93 42, a.konopka@kssip.gov.pl.
Rozdział 9: Wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Kilka podmiotów może złożyć ofertę wspólną, w tym przypadku podmioty te ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

3. Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy.
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są załączyć do oferty pełnomocnictwo, z którego wynikać będzie umocowanie do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

6. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień SIWZ.

7. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w tym:

a) Formularz oferty, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
b) Szczegółowy opis realizacji przedmiotu zamówienia, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ.
c) Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzające brak podstaw do wykluczenia, wymienione w Rozdziale 7 SIWZ.
c) Stosowne pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
d) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamowienia, dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego. 
e) Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty.

8. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

9. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.

9. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

11. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.

12. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r., nr 153 poz. 1503, ze zm.) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

13. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
14. Ofertę (tj. wypełniony Formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego na wskazany w SIWZ adres: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa

z dopiskiem:

„OFERTA na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”
otworzyć nie wcześniej niż „wpisać datę i godzinę otwarcia ofert”
15. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.
16. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia, której wykonanie powierzy Podwykonawcy, a w przypadku, gdy Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, powołuje się na zasoby Podwykonawcy na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest podać dodatkowo nazwę (firmę) tego Podwykonawcy. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia
Rozdział 12: Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać pod adres ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa pokój nr 503 do dnia …………………………………. 2014 r., do godz. 10.00. 

2. Zamawiający otworzy oferty w dniu …………………………………… 2014 r., o godz. 10.15 w miejscu, o którym mowa w ust. 1, pokój nr 502.

3. Otwarcie ofert jest jawne.
Rozdział 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena ofertowa brutto stanowi ogólny koszt usługi stanowiącej przedmiot zamówienia i musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny, uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty i podatki związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich oraz koszty odbioru i zwrotu dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia
2. Wskazane w ofercie ceny brutto będą stałe, tzn. nie ulegną zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz w okresie realizacji umowy, w tym nie będą podlegać żadnym negocjacjom. 

3. Cena ofertowa powinna być podana z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku.

4. Wykonawca zobowiązany jest określić stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r., nr 177, poz. 1054, ze zm.).

5. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w SIWZ dokonywane będą w złotych polskich.

Rozdział 14: Kryteria oraz sposób oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

2. Zamawiający poprawi w ofertach omyłki zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

a) Cena brutto – 30%

       W kryterium tym zostanie zastosowany wzór:

	Ocena punktowa =
	najniższa łączna cena ofertowa brutto
	x 30 pkt

	
	cena oferty badanej brutto
	


b) Dodatkowe pytania badawcze – 20 %
Trafne (zapewniające realizację celów badania) rozszerzenie koncepcji badawczej o dodatkowe pytania badawcze oceniane w następujący sposób:

· 0 pkt – brak propozycji dodatkowego pytania badawczego lub zaproponowany/e pytanie/a nie są trafne lub ma/ją charakter narzędziowy
, 

· do 5 pkt – za każde dodatkowe pytanie badawcze trafnie sformułowane w kontekście celów i zakresu badania, w tym:
(i) 3 pkt - jeśli pytanie jest trafne, niepowielające się i pogłębiające pytania zaproponowane przez Zamawiającego,
(ii) 5 pkt - jeśli pytanie jest trafne, niepowielające się, nie pogłębiające pytań wymaganych, ale eksplorujące nowe wymiary, choć mieszczące się w zakresie badania.

Ocenie będzie podlegać pierwszych 4 pytań zaproponowanych dodatkowo w ofercie. Oznacza to, że każde z trafnych pytań może dostać (i) 3 pkt lub (ii) 5 pkt w zależności od jego charakteru (pogłębiające lub eksplorujące nowe wymiary).

a) Dodatkowe metody/techniki badawcze – 30 %
Trafne (zapewniające realizację celu badania oraz odpowiedzi na wszystkie pytania ewaluacyjne) rozszerzenie metodologii badawczej o dodatkowe metody/techniki badawcze oceniane w następujący sposób:

· 0 pkt – brak propozycji dodatkowej metody/techniki badawczej lub nie przedstawiono uzasadnienia trafności lub zaproponowana/e metoda/y nie są trafne i wykonalne,

· do 10 pkt. (suma ppkt (i), (ii) oraz (iii)) pkt – za każdą dodatkową metodę/technikę badawczą, w tym:

(i) 3 pkt - jeśli metoda/technika jest trafna (umożliwia realizację celu, zakresu badania, odpowiedzi na jedno lub kilka pytań ewaluacyjnych) i wykonalna (przy danych zasobach czasu i danych oraz wykonalna metodologicznie),

(ii) 5 pkt – jeśli metoda/technika jest trafna, wykonalna i efektywna
 (niepowielająca tych samych potencjalnych respondentów),

(iii) 10 pkt - jeśli metoda/technika jest trafna, wykonalna, (efektywna) i jest innowacyjna (metoda inna niż: przegląd danych, ankietyzacja, wywiady indywidualne i grupowe, obserwacje, konsultacje, studium przypadku, matryca logiczna, analizy danych ilościowych, analizy danych jakościowych, analiza ekspercka, panel ekspercki, metoda delficka, benchmarking i ich rodzaje/podrodzaje – lista do ustalenia lub powołanie się na jakąś standardową publikację metodologiczną).
Każdy dodatkowa metoda/narzędzie musi zostać odpowiednio uzasadnione w kontekście celów, przedmiotu i zakresu badania.

Ocenie będą podlegać pierwsze 3 metody/techniki zaproponowane dodatkowo w ofercie. Oznacza to, że każda z trafnych metod/technik może dostać (i) 3, (ii) 5 lub (iii) 10 pkt w zależności od jej charakteru (trafna i wykonalna lub trafna, wykonalna i efektywna lub trafna, wykonalna, efektywna i innowacyjna).

b) Sposób opisu i przygotowania dobrych praktyk – 20 %
Trafne (zapewniające realizację celów badania) rozszerzenie koncepcji dobrej praktyki o obszary analizy oceniane w następujący sposób:

od 0 pkt do 20 pkt w zależności od stopnia trafności rozszerzenia koncepcji badawczej w kontekście przedmiotu badania.

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki określone w SIWZ, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
Rozdział 15: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaże Wykonawcę, którego oferta została wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
3. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu:

a) aktualną polisę lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że jest on ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej na kwotę nie mniejszą niż 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy zł) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;

b) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – kopię umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Brak dostarczenia dokumentów, o których mowa w ust. 3 lit. a) i b) powyżej, najpóźniej na dzień wyznaczony Wykonawcy do zawarcia umowy będzie traktowany jako odmowa zawarcia umowy. 

Rozdział 16: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy.

Rozdział 17: Istotne dla stron postanowienia umowy

1. Istotne postanowienia umowy określające szczegółowe warunki, na których Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowią Załącznik nr 3 do SIWZ. 

2. Przewiduje się możliwość dokonania zmian w umowie na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności wskazanym w nim nie stanowi zobowiązania stron do wprowadzenia zmiany. 
Rozdział 18: Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Środki ochrony prawnej zostały określone w Dziale VI ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

Rozdział 19: Informacje o możliwości unieważnienia postępowania z uwagi na niepodpisanie umowy o dofinansowanie.

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielnie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.
Rozdział 20: Załączniki

1. Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami 
2. Załącznik nr 2 Formularz oferty

3. Załącznik nr 3 Wzór umowy wraz z załącznikami 

4. Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
5. Załącznik nr 5 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
6. Załącznik nr 5a Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej

7. Załącznik nr 6 Wykaz osób
8. Załącznik nr 7 Wykaz usług

9. Załącznik nr 8 Szczegółowy opis realizacji przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”.

(nr postępowania: 26/2014) 

1. Uzasadnienie:

Celem współpracy ponadnarodowej jest identyfikacja rozwiązań techniczno - organizacyjnych służących poprawie sprawności wymiaru sprawiedliwości i nadających się do transpozycji do polskiego systemu sądowniczego. Współpraca służyć ma również wymianie doświadczeń w zakresie wdrażania rozwiązań wypracowanych przez agendy Rady Europy (CEPEJ) oraz określonych w EU soft law (np. Program Sztokholmski, Rezolucja Parlamentu Europejskiego z dnia 9 lipca 2008 r. w sprawie roli sędziego krajowego w europejskim systemie wymiaru sprawiedliwości (2007/2027(INI)) (2009/C 294 E/06), Komunikat Komisji do Rady, Parlamentu Europejskiego, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Społecznego oraz Komitetu Regionów z dnia 29 czerwca 2006 r. - Realizacja wspólnotowego programu lizbońskiego: Finansowanie rozwoju MŚP – tworzenie europejskiej wartości dodanej. W ramach współpracy nastąpi wymiana know-how partnerów w dziedzinie usprawniania technik organizacyjnych i technologii w zarządzaniu przepływem spraw, monitorowania zaległości i efektywnej współpracy pomiędzy sędziami, a personelem pomocniczym, zarządzanie czasem postępowań i standaryzacja ich przebiegu. Adaptacja rozwiązań, które okażą się najlepiej dobrane do polskiej kultury organizacyjnej i poziomu rozwoju organizacji poszczególnych sądów- będzie stanowić dobry punkt wyjścia do dyfuzji innowacyjnych rozwiązań organizacyjnych i ich naturalną promocję. Utworzenie komunikatora dla współpracy międzynarodowej wpłynie na wzrost wzajemnego zaufania i przyczyni się do budowy europejskiej przestrzeni sądowniczej. Bezpośrednia komunikacja i bezpośrednie kontakty pomiędzy prezesami sądów i sędziami są niezbędnym warunkiem wdrożenia zaplanowanych w Programie Sztokholmskim działań na rzecz swobodnego przepływu dowodów i dokumentów, wdrożenia zasady wzajemnego uznawania orzeczeń oraz wprowadzania jednolitego standardu usług publicznych. Płaszczyzna współpracy pozwoli na identyfikację wąskich gardeł (bottleneck) w dostępie do Sądu wynikających ze złej organizacji pracy, słabej polityki informacyjnej. Przyczyni się również do stworzenia zbioru dobry praktyk sądownictwa europejskiego.

Realizacja komponentu ponadnarodowego  w dłużej perspektywie powinna przyczynić się do:

· Podniesienia poziomu wzajemnego zaufania pomiędzy systemami sądowniczymi krajów partnerów Projektu,

· Stworzenia europejskiej platformy wymiany doświadczeń i dobrych praktyk w dziedzinie organizacji wymiaru sprawiedliwości,

· Wzrostu wiedzy i umiejętności polskiej kadry zarządzającej sądami o technikach i metodach zarządzania sektorem sprawiedliwości,

· Wdrażania zasad good governance do praktyki działania polskiego systemu sądowniczego poprzez zapewnienie adaptatywności sędziów i personelu sądów do wymagań gospodarki opartej na wiedzy,

· Omówieniu rozwiązań techniczno-organizacyjnych w poszczególnych obszarach polskiego wymiaru sprawiedliwości,

· Identyfikacji obszarów wsparcia w polskim wymiarze sprawiedliwości.

Badanie ewaluacyjne ma na celu identyfikację wstępnych efektów działań podejmowanych w ramach komponentu ponadnarodowego oraz identyfikację dobrych praktyk/rozwiązań wypracowanych w systemach sądowniczych. Na podstawie zebranych materiałów powinno powstać kompendium dobrych praktyk sądownictwa europejskiego.

Opis zakresu zadań podejmowanych w ramach komponentu ponadnarodowego znajduje się w załączniku 1.

2. Odbiorcy badania: 

Głównymi odbiorcami badania są przedstawiciele Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury, prezesi i dyrektorzy sądów, przedstawiciele Ministerstwa Sprawiedliwości, czyli osoby które mają bezpośredni wpływ na wymianę know-how między partnerami, adaptację praktyk i rozwiązań, jak i dyfuzję innowacyjnych rozwiązań organizacyjnych w wymiarze sprawiedliwości.

Oczekuje się ponadto, że wypracowane wnioski z badania będą użyteczne w perspektywie opracowania kolejnych projektów, których celem jest wzmacnianie potencjału zarządczego wymiaru sprawiedliwości w perspektywie finansowej 2014-2020.

3. Cel badania:

Głównym celem badania jest ocena realizacji ponadnarodowego projektu „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” wraz z identyfikacją dobrych praktyk/rozwiązań wypracowanych w systemach sądowniczych

Główny cel badania zostanie zrealizowany za pomoc dwóch komponentów badawczych:

Komponent 1: W jakim zakresie realizacja komponentu ponadnarodowego przyczyniła się do realizacji osiągnięcia zakładanych celów szczegółowych projektu w tym:

· popularyzacji europejskich standardów sprawności postępowania, jednolitości oraz zarządzania sądem,

· adaptacji nowoczesnych metod zarządzania sektorem publicznym do specyfiki wymiaru sprawiedliwości,

· podniesienia kompetencji kadr wymiaru sprawiedliwości w zakresie wiedzy ogólnej i specjalistycznej oraz w zakresie zarządzania wiedzą, komunikacją wewnętrzną i zewnętrzną a także PR.

Komponent 2: Jakie dobre praktyki/rozwiązania zaobserwowano w systemach sądowniczych państw-partnerów projektu w trakcie wizyt studyjnych (rezultatem komponenty będzie opracowanie kompendium dobrych praktyk).

4. Zakres badania:

Zakres podmiotowy: przedstawiciele KSSiP oraz uczestnicy projektu.

Zakres czasowy: od września 2014 r. do momentu podpisania umowy na realizację badania.

Zakres przestrzenny: cały kraj oraz kraje wizytowanych instytucji/sądów.

5. Uszczegółowienie przedmiotu badania:

1)  Pytania badawcze w ramach komponentu nr 1

a. Obszar 1: Ocena stanu realizacji Projektu

· Czy zakres komponentu ponadnarodowego odpowiadał na potrzeby odbiorców?

· Jak przedstawia się aktualny stan realizacji finansowej i rzeczowej komponentu ponadnarodwego (jakie działania zostały podjęte w ramach komponentu ponadnarodowego)?

· Jakie problemy napotyka/napotkano w trakcie wdrażania komponentu ponadnarodwego? Z czego wynikały problemy w trakcie realizacji?

· Czy system zarządzania komponentem był sprawny i skuteczny, czy poszczególne podmioty/partnerzy zaangażowane w projekt poprawnie wypełniają/wypełniały przypisane im role?

b. Obszar 2: Popularyzacji europejskich standardów zarządzania w sądach (czy komponent stanowił inspirację do podejmowania zmian w sądach?)

· Czy realizacja komponentu ponadnarodowego przyczyniła się do popularyzacji  europejskich standardów sprawności postępowania oraz zarządzania sądem w instytucjach objętych projektem?

· Które z zaobserwowanych praktyk zdaniem uczestników wizyt były najciekawsze i najbardziej użyteczne z punktu widzenia specyfiki polskich sądów? W jaki sposób i w jakim zakresie zostały upowszechniane w instytucjach objętych komponentem zaobserwowane w trakcie wizyt standardy zarządzania? 

· Czy zakres popularyzacji standardów europejskich w instytucjach objętych komponentem można uznać za zadawalający? 

· Czy realizacja komponentu ponadnarodowego wkomponowała się i sprzęgła się z innymi zadaniami realizowanymi w projekcie, innymi projektami - wzmacniając je, inspirując zmiany?

· Czy realizacja komponentu ponadnarodowego pobudziła kolejne działania sądów nie związane z projektem (efekt impulsu)?/Jak przebiega współpraca między sądami objętymi komponentem? W jakich obszarach zaobserwowano współpracę? czy w wyniku realizacji komponentu współpraca uległa poprawie/pogorszeniu? 

· Jak przebiega współpraca ponadnarodowa między sądami polskimi, a partnerami zagranicznymi? czy w wyniku współpracy następuje wymiana know-how partnerów ? jakich obszarów najczęściej dotyczy? Jaka jest częstotliwość współpracy, jaką formę przybiera współpraca?

c. Obszar 3: Adaptacja i wdrożenie zaobserwowanych metod zarządzania (Czy inspiracje międzynarodowe zostały adoptowane i wdrożone w sądach objętych badaniem?)

· Czy realizacja komponentu ponadnarodowego skłoniła do adaptacji i wdrożenia zaobserwowanych metod zarządzania w instytucjach objętych projektem?/Które standardy zarządzania i w jakim zakresie zostały adoptowane i wdrożone w instytucjach objętych komponentem? Jak przebiegał proces wdrażania praktyk?

· Czy skala i zakres adaptacji i wdrażania metod zarządzania w instytucjach objętych komponentem można uznać satysfakcjonujący?

d. Obszar 4: Wpływ wdrożonych metod na działalność sądów - czy wdrożenie metod przełożyło się na usprawnienie działalności sądów

· Czy realizacja komponentu ponadnarodowego przyczyniła się do podniesienia kompetencji kadr w instytucjach? w jakim zakresie i w jaki sposób?

e. Obszar 5: Rekomendacje

· Co należy zmienić w procesie planowania i realizacji projektów w obszarze wymiaru sprawiedliwości, aby osiągnąć lepsze efekty w okresie 2014-2020?

2)    Komponent nr 2, w ramach którego należy przygotować co najmniej 10 dobrych praktyk
 wg. poniższego schematu
:
· Nazwa praktyki (metody/standardu zarządzania),

· Nazwa instytucji wizytowanej,

· Zakres, jak dana praktyka jest stosowana w instytucji wizytowanej,

· Zalety i ograniczenia praktyki,

· Możliwość wdrożenia praktyki w instytucjach polskiego wymiaru  sprawiedliwości,

· Warunki i zasoby konieczne do wdrożenia praktyki,

· Wstępny plan adaptacji i wdrożenia praktyki w polskich sądach,

· Podejście do oceny efektów i procesu wdrażania praktyki.
6. Metodologia badania
:
W celu realizacji ewaluacji oczekuje się, iż Wykonawca w oparciu o swoją wiedzę 
i doświadczenie, zaproponuje najodpowiedniejszą metodologię badania, której zróżnicowanie sprzyjać będzie uzyskaniu obiektywnych i wiarygodnych rezultatów. Wymaga się od Wykonawcy zastosowania triangulacji: metod i technik badawczych, źródeł i typów danych, technik analitycznych odpowiednich do założeń badania ewaluacyjnego.

Minimum metodologiczne badania:

1) Analiza danych zastanych, w tym w szczególności:

a. wniosku o dofinansowanie Projektu,

b. raporty z wizyt studyjnych. 

2) Badania terenowe, w tym:

a. wywiady telefoniczne z wybranymi przedstawicielami wszystkich instytucji wizytowanych przez uczestników projektu – łącznie od 3 do 9 osób,

b. wywiady indywidualne/grupowe z wszystkimi uczestnikami wizyt studyjnych, w tym opiekunami ze strony KSSIP (w pojedynczych przypadkach będzie istniała możliwość realizacji wywiadów telefonicznych) – łącznie od 20 do 33 osób (lista uczestników wizyt w załączniku 2 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia),

c. przeprowadzenie co najmniej 2 studiów przypadku pokazujących proces adaptacji i wdrożenia metod zarządzania zaobserwowanych w trakcie wizyt w instytucjach objętych projektem,

3) Analiza sieci oceniająca przepływ informacji i jakości komunikacji między:

a. uczestnikami wizyt studyjnych po stronie polskiej, 

b. uczestnikami wizyt, a przedstawicielami instytucji wizytowanych.

4) 2 warsztaty, w których udział wezmą przedstawiciele zespołu badawczego, przedstawiciele wybranych sądów, przedstawiciele zamawiającego. Celem warsztatów będzie zaopiniowanie propozycji wykonawcy w zakresie dobrych praktyk
 oraz konsultacja wstępnych wyników badania.

5) Przygotowanie katalogu dobrych praktyk wg. przyjętego schematu zgodnie z Rozdziałem 5. 

7. Harmonogram:

Realizacja badania powinna przebiegać zgodnie z następującym harmonogramem: 

· w terminie do 1 tygodnia od dnia podpisania umowy – przygotowanie projektu raportu metodologicznego; 

· w terminie do 2 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie ostatecznej wersji raportu metodologicznego;

· w terminie do 9 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie projektu raportu końcowego, w tym kompendium dobrych praktyk;

· w terminie do 11 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie ostatecznej wersji raportu końcowego, w tym kompendium dobrych praktyk i prezentacji z wynikami badania.

· przedstawienie wyników ewaluacji, tj. prezentacji z wynikami badania podczas konferencji podsumowującej Komponent. Na dzień wszczęcia postępowania, Zamawiający przewiduje, iż Konferencja odbędzie się w grudniu 2014 r. w Warszawie. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu (w przypadku wydłużenia Projektu) i miejsca tej konferencji. Zamawiający na 7 dni przed terminem tej konferencji poinformuje Wykonawcę o jej terminie i miejscu.
8. Sposób realizacji i prezentacji badania
W ramach badania przygotowany zostanie: raport metodologiczny, raport końcowy, kompendium dobrych praktyk i prezentacja z badania. Wszystkie ww. produkty powinny być przygotowane w języku polskim. Ponadto, w ramach badania Zamawiający przewiduje spotkania informacyjne prezentujące stopień zrealizowanych przez Wykonawcę prac w ramach badania oraz poszczególne jego produkty.

1) Raport metodologiczny powinien zawierać następujące elementy:
· uszczegółowienie celu badania (komponenty/pytania ewaluacyjne);

· opis metodologii ewaluacji, w tym narzędzia wykorzystywane w trakcie badania (scenariusze, kwestionariusze, struktura dobrych praktyk);

· listę publikacji i materiałów, która zostanie wykorzystana w badaniu;

· harmonogram realizacji badania i analiz.

2) Raport końcowy, który stanowi efekt finalny prac badawczych, w sposób wyczerpujący musi odnosić się do wszystkich pytań ewaluacyjnych badania. Raport nie może sprowadzać się do zreferowania (streszczenia) uzyskanych danych, lecz powinien być syntezą wyników uzyskanych na różnych etapach realizacji badania.

Struktura raportu powinna odzwierciedlać cele szczegółowe/obszary badawcze/pytania badawcze.

Raport końcowy powinien mieć następującą strukturę:

· streszczenie raportu – do 5 stron A4 pozwalające na samodzielne posługiwanie się materiałem i przedstawiające najważniejsze wyniki całego badania z uwzględnieniem elementów graficznych;

· spis treści;

· główne założenia i cele badania oraz opis zastosowanej metodologii;

· opis wyników badania, ich analiza i interpretację;

· rekomendacje muszą zostać przedstawione w formie pozwalającej na bezpośrednie operacyjne zastosowanie przez adresatów rekomendacji;

3) Kompendium dobrych
 praktyk powinno składać się z co najmniej 10 praktyk/rozwiązań opisanych według poniższego schematu:
· Nazwa praktyki (metody/standardu zarządzania);

· Instytucja wizytowana;

· Zakres, w jaki dana praktyka jest stosowana w instytucji wizytowanej;

· Zalety i ograniczenia praktyki;

· Możliwość wdrożenia praktyki w instytucjach polskiego wymiaru  sprawiedliwości;

· Warunki i zasoby konieczne do wdrożenia praktyki;

· Wstępny plan adaptacji i wdrożenia praktyki w polskich sądach;

· Podejście do oceny efektów i procesu wdrażania praktyki.

Każda praktyka powinna być opisana na co najmniej 8 stronach A4 (Arial 11, odstęp między wierszami 1.15).

4) Prezentacja z badania powinna pokazywać jedynie najważniejsze elementy raportu końcowego, m.in.: cele, wnioski i rekomendacje ewaluacyjne. Maksymalna ilość slajdów prezentacji – 20.

Załączniki:

1. Załącznik A - Zakres komponentu ponadnarodowego.

2. Załącznik B - Lista uczestników wizyt. 

Załącznik A – Zakres komponentu ponadnarodowego
	Opis działań ponadnarodowych

	Działania 
	Daty rozpoczęcia i zakończenia działania  
	Miejsce realizacji  działania 
	Partner odpowiedzialny za realizację działania
	Inni partnerzy biorący udział w działaniu
	Cele działania
	Opis zadań
	Planowane/zakładane rezultaty i produkty

	Organizacja 5 seminariów oraz Grupy Roboczej 
	07.2012 r.-
09.2013 r.
	Polska
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury,

Dział Funduszy

Pomocowych
	Oikeuministerio-

Department of Judicial

Administration

Sachsisches

Staatministerium der

Jusitz fur Europa

The District Court of

Roermond,

Judicial Office,
	Identyfikacji rozwiązań 

tech.-org., możliwych

do wdrożenia w

polskim wym. spraw.

wymiana know –how

partnerów w dziedzinie

usprawniania technik

organizacyjnych i

technologii w

zarządzaniu

przepływem spraw,

monitorowania

zaległości i efektywnej

współpracy pomiędzy

sędziami a personelem

pomocniczym,

zarządzanie czasem

postępowań i

standaryzacja ich

przebiegu
	Przeprowadzenie 5 dwudniowych seminariów oraz grupy roboczej w obszarach tematycznych; 

-Zarządzanie czasem postępowań sądowych;

-Efektywny system przepływu spraw (case flow) oraz zastosowanie technologii IT do kontroli nad przebiegiem postępowania;

-Standaryzacja postępowań oraz ich czasu trwania;

-Zarządzanie obciążeniem pracy w sądach;

- Szkolenia dla sędziów w zakresie efektywnego zarządzania w celu skrócenia długości postępowań sądowych.


	Podniesienie poziomu wzajemnego zaufania pomiędzy systemami sądowniczymi krajów partnerów projektu.

Wzrost wiedzy i umiejętności polskiej kadry zarządzającej sądami o technikach i metodach zarządzania sektorem sprawiedliwości

Omówienie rozwiązań techniczno-organizacyjnych w poszczególnych obszarach wymiaru sprawiedliwości.

Przeprowadzenie 1 spotkania roboczego oraz 5 seminariów. 



	Wizyty studyjne kadr kierowniczych pol. sądów w państwach partnerach projektu. 
	10.2012r. -12.2012r.
oraz 07.2014 r.
	Anglia
	Judicial Office


	Krajowa Szkoła

Sądownictwa I

Prokuratury  Dział

Funduszy

Pomocowych


	Adaptacja rozwiązań

organizacyjnych 

wykorzystywanych do 

usprawnienia 

sądownictwa i 

podniesienia jakości 

usług publicznych w systemach sądowniczych państw-partnerów projektu


	Przeprowadzenie

trzydniowej wizyty

studyjnej przedstawicieli 

polskiego wymiaru

sprawiedliwości  w

wybranych  sądach w

kraju Partnera projektu 

 
	Popularyzacja  zasad

good governance do

praktyki działania

systemu

sądowniczego poprzez

zapewnienie

adaptatywności sędziów

i personelu sądów do

wymagań gospodarki

opartej na wiedzy.

Wzrost wiedzy i umiejętności polskiej kadry zarządzającej sądami o technikach i metodach zarządzania sektorem sprawiedliwości

Omówienie rozwiązań techniczno-organizacyjnych w poszczególnych obszarach wymiaru sprawiedliwości.



	Wizyty studyjne kadr kierowniczych pol. sądów w państwach partnerach projektu. 
	10.2012r.-

12.2012r.
oraz 06. 2014 r.
	Niemcy
	Sachsisches

Staatministerium

der Jusitz fur

Europa,
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury, Dział

Funduszy

Pomocowych


	Adaptacja rozwiązań

Organizacyjnych

wykorzystywanych do

usprawnienia

sądownictwa i

podniesienia jakości

usług publicznych w

systemach

sądowniczych państw

partnerów projektu


	Przeprowadzenie 

trzydniowej wizyty 

studyjnej przedstawicieli  

polskiego wymiaru 

sprawiedliwości  w 

wybranych  sądach w 

kraju Partnera projektu  
	Popularyzacja  zasad 

good governance do 

praktyki działania 

systemu 

sądowniczego 

poprzez zapewnienie 

adaptatywności sędziów 

i personelu sądów do 

wymagań gospodarki 

opartej na wiedzy.

Wzrost wiedzy i umiejętności polskiej kadry zarządzającej sądami o technikach i metodach zarządzania sektorem sprawiedliwości

Omówienie rozwiązań techniczno-organizacyjnych w poszczególnych obszarach wymiaru sprawiedliwości.



	Wizyty studyjne kadr kierowniczych pol. sądów w państwach partnerach projektu. 


	10.2012r.-

12.2012r.


	Holandia 


	The District

Court of

Roermond


	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury, Dział

Funduszy

Pomocowych


	Adaptacja rozwiązań

organizacyjnych

wykorzystywanych do

usprawnienia

sądownictwa i

podniesienia jakości

usług publicznych w 

systemach

sądowniczych

państw-partnerów

projektu


	Przeprowadzenie trzydniowej wizyty studyjnej przedstawicieli  polskiego wymiaru sprawiedliwości  w wybranych  sądach w kraju Partnera projektu  
	Wdrażanie zasad good

governance do

praktyki

działania systemu

sądowniczego poprzez

z zapewnienie

adaptywności

sędziów i personelu

sądów do wymagań

gospodarki opartej na

wiedzy.

Wzrost wiedzy i umiejętności polskiej kadry zarządzającej sądami o technikach i metodach zarządzania sektorem sprawiedliwości

Omówienie rozwiązań

tech-organ. w

poszczególnych

obszarach wymiaru

sprawiedliwości.



	Wizyty studyjne kadr kierowniczych pol. sądów w państwach partnerach projektu.
	08.2014 r.
	Finlandia
	Oikeusministeriö

Ministry of
Justice
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury, Dział

Funduszy

Pomocowych


	Adaptacja rozwiązań

organizacyjnych

wykorzystywanych do

usprawnienia

sądownictwa i

podniesienia jakości

usług publicznych w 

systemach

sądowniczych

państw-partnerów

projektu


	Przeprowadzenie trzydniowej wizyty studyjnej przedstawicieli  polskiego wymiaru sprawiedliwości  w wybranych  sądach w kraju Partnera projektu  
	Wdrażanie zasad good

governance do

praktyki

działania systemu

sądowniczego poprzez

z zapewnienie

adaptywności

sędziów i personelu

sądów do wymagań

gospodarki opartej na

wiedzy.

Wzrost wiedzy i umiejętności polskiej kadry zarządzającej sądami o technikach i metodach zarządzania sektorem sprawiedliwości

Omówienie rozwiązań

tech-organ. w

poszczególnych

obszarach wymiaru

sprawiedliwości.



	Stworzenie komunikatora dla współpracy ponadnarodowej

	10.2014 r.-

12.2014 r.
	Polska
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury,

Dział Funduszy

Pomocowych
	Oikeuministerio

Department of Judicial

Administration

Sachsisches

Staatministerium der

Jusitz fur Europa

The District Court of

Roermond,

Judicial Office,
	Utworzenie sieci prezesów sądów powszechnych zainteresowanych wdrażaniem zasad Good Governance do praktyki działania w Wymiarze Sprawiedliwości.

Wymiana doświadczeń

w zakresie organizacji

sądów – na poziomie

krajowym i europejskim
	Utworzenie pilotażowej  sieci (narzędzia komunikacji) prezesów/managerów sądów powszechnych zainteresowanych wdrażaniem zasad Good Governance do praktyki działania w Wymiarze Sprawiedliwości
	Stworzenie europejskiej platformy wymiany doświadczeń i dobrych praktyk w dziedzinie organizacji wymiaru sprawiedliwości.

Stworzenie komunikatora dla współpracy ponadnarodowej.



	Ewaluacja końcowa, której rezultatem będzie kompendium dobrych praktyk

	09.2014r.-

12.2014r.
	Polska
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury,

Dział Funduszy

Pomocowych
	Oikeuministerio-

Department of Judicial

Administration

Sachsisches

Staatministerium der

Jusitz fur Europa

The District Court of

Roermond,

Judicial Office,
	Upowszechnienie i

wdrożenie do praktyki

wym. spraw. Dobrych

praktyk/rozwiązań

wypracowanych w

systemach

sądowniczych

państw-partnerów

projektu.
	Przeprowadzenie ewaluacji końcowej wraz z identyfikacją dobrych praktyk/rozwiązań wypracowanych w systemach sądowniczych
	Opracowanie kompendium  dobrych praktyk sądownictwa europejskiego.

Identyfikacja

obszarów wsparcia w

polskim wymiarze

sprawiedliwości.

	Publikacja dobrych praktyk
	12.2014r.
	Polska
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury,

Dział Funduszy

Pomocowych
	Oikeuministerio

Department of Judicial

Administration

Sachsisches

Staatministerium der

Jusitz fur Europa

The District Court of

Roermond,

Judicial Office,
	Upowszechnienie i

wdrożenie do praktyki 

wym. Spraw. Dobrych

praktyk/rozwiązań

wypracowanych w

systemach

sądowniczych państw

partnerów projektu
	Opracowanie i publikacja  wersji elektronicznej i tradycyjnej  dobrych praktyk sądownictwa europejskiego.
	Publikacja  dobrych praktyk sądownictwa europejskiego na stronie internetowej Zamawiającego. 


	Organizacja 2 konferencji na 120 osób każda
	06.2013 r.,  12.2014 r.

	Polska
	Krajowa Szkoła

Sądownictwa i

Prokuratury,

Dział Funduszy

Pomocowych
	Oikeuministerio

Department of Judicial

Administration

Sachsisches

Staatministerium der

Jusitz fur Europa

The District Court of

Roermond,

Judicial Office
	Upowszechnione

europejskich rozwiązań

usprawniających

przepływ spraw i tok

postępowań.

Podsumowanie

współpracy i

popularyzacja jej

rezultatów.
	Prezentacja raportu z ewaluacji, prezentacja rezultatów wypracowanych w czasie seminariów

Prezentacja wyników ewaluacji końcowej i kompendium dobrych praktyk
	Opracowanie materiałów pokonferencyjnych podsumowujących pierwszy etap Projektu

Materiały pokonferencyjne


Załącznik B - Lista uczestników wizyt

Niemcy(Drezno)

1. Przedstawiciel SO Gliwice

2. Przedstawiciel SR dla m.st Warszawy 

3. Przedstawiciel SR Katowice-Zachód

4. Przedstawiciel SR dla Warszawy Mokotowa 

5. Przedstawiciel SO Warszawa

6. Przedstawiciel SR Szczecin Prawobrzeże i Zachód

7. Przedstawiciel SR Warszawa Mokotów

8. Przedstawiciel SR Pruszków

9. Przedstawiciel SR Warszawa Mokotów

10. Przedstawiciel SR Kraków Śródmieście

11. Przedstawiciel SR Warszawa Mokotów

Wielka Brytania

1. Prezes SR Szczecin Prawobrzeże i Zachód

2. Vice SR Szczecin Prawobrzeże i Zachód

3. Prezes SO Rzeszów

4. Prezes SR Gliwice

5. Vice-prezydent SR Rzeszów

6. Prezes SO Katowice

7. Wiceprezes SO Warszawa

8. Wiceprezes SO Kraków

9. Przewodniczący Wydz. Karnego

10. Prezes SO Warszawa

11. Prezes SSO Słupsk

Holandia

1. Dyrektor SO Kraków

2. Prezes SO Białystok

3. Prezes SO Warszawa-Praga

4. Przedstawiciel SR Warszawa- Praga Północ

5. Przedstawiciel SR Wrocław Śródmieście

6. Przedstawiciel SR dla m.st Warszawy

7. Przedstawiciel SR Poznań Grunwald i Jeżyce

8. Przedstawiciel SR Lublin-Zachód

9. Przedstawiciel SR Otwock

10. Przedstawiciel SR Wołomin

11. Dyrektor SO Warszawa Praga
Niemcy (Drezno, Lipsk)
1. Przedstawiciel SO w Nowym  Sączu

2. Przedstawiciel SO w Gdańsku

3. Dyrektor SR w Chorzowie

4. Przedstawiciel Sądu SR Wrocław Śródmieście

5. Przedstawiciel Sądu SR Wrocław Śródmieście

6. Dyrektor SR w Mikołowie

7. Dyrektor SO w Elblągu

8. Przedstawiciel SR w Białymstoku

9. Dyrektor SO w Ostrołęce

10. Dyrektor SO Kielce

11. kierownik Działu Kadr SO  w Gdańsku

12. Przedstawiciel SR w Wejherowie

13. Przedstawiciel SO w Gdańsku
14. Oddziału Administracyjnego SR Gdańsk-Północ w Gdańsku

Wielka Brytania- Leeds
1. Prezes SR Wrocław Śródmieście 
2. Dyrektor SR Wrocław Śródmieście 
3. Dyrektor SO w Toruniu
4. Dyrektor SO w Katowicach
5. Dyrektor SO w Warszawie

6. Dyrektor SO w Gdańsku

7. Dyrektor SR Szczecin Prawobrzeże i Zachód

8. Dyrektor SR Warszawa-Mokotów

9. Dyrektor SR w Suwałkach

10. Dyrektor SR w Lublinie-Zachód

11. Dyrektor SO w Suwałkach

12. Dyrektor SR w Białymstoku

Finlandia- Helsinki 
1. Dyrektor SA w Białystoku

2. Dyrektor SR Gdańsk-Północ
3. Dyrektor SR w Mińsku Mazowieckim
4. Dyrektor SR w Sopocie
5. Dyrektor SO we Wrocławiu
6. Dyrektor SR dla Krakowa Nowej Huty we Wrocławiu
7. Dyrektor SR w Wejherowie
Załącznik nr 2 Formularz oferty
………………………………..

……………………………….

………………………………..
(miejscowość i data)

………………………………..

………………………………...

   (nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

wzór

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania  26/2014),
my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców); w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i oświadczamy, że wykonamy go na warunkach w niej określonych.

2. OŚWIADCZAMY, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)
3. CENA BRUTTO OFERTY za wykonanie przedmiotu zamówienia wynosi ............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto, w tym:
· za przygotowanie Raportu metodologicznego............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto,
· za przygotowanie Raportu końcowego wraz z Kompendium dobrych praktyk oraz prezentacji obrazującej najważniejsze elementy Raportu końcowego ............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto,

· za przedstawienie prezentacji podczas konferencji podsumowującej komponent ponadnarodowy ............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto.
4. ZOBOWĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
5. OŚWIADCZAMY, że wskazana wyżej cena brutto oferty jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, a także, że cena ta nie ulegnie zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz w okresie realizacji umowy.
6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się ze Wzorem Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
7. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

8. OŚWIADCZAMY, że niniejsza oferta jest jawna, za wyjątkiem informacji zawartych na stronach ….. , które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnodostępne.

9. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców. Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące części zamówienia:

        ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
       ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(opis czynności zlecanych Podwykonawcy, a w sytuacji, gdy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca powołuje się na zasoby tego Podwykonawcy na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, również nazwa i adres tego Podwykonawcy)
10. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować  do: 

Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

Adres e-mail: …………………………………..

11. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, oraz dołączamy do niej następujące oświadczenia i dokumenty:

1).....................................................................................
2)…………………………………………………………………………………………

3)…………………………………………………………………………………………

4)…………………………………………………………………………………………

__________________, dnia __ __ 2014 roku

________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 3 Wzór umowy

UMOWA nr……. (dalej „Umowa”)
zawarta w dniu … . … . 2014 r. w Warszawie pomiędzy:

Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie (31-547), ul. Przy Rondzie 5, posiadającą NIP 140580428, REGON 7010027949

reprezentowaną przez:

......................................... – ...................................................................

zwaną dalej „Zamawiającym”
a

……………………………………………………………, z siedzibą w………………………………….. (…………..), ul. ……………………………………………..
NIP: ……………………., REGON ...........................................

reprezentowanym przez: 

……………………...- .................................................

zwanym dalej „Wykonawcą”
łącznie zwanych „Stronami”. 

Po dokonaniu wyboru oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (nr postępowania: 26/2014) w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej (dalej „Projekt”), została zawarta Umowa następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest badanie ewaluacyjne (dalej „badanie”) oceny realizacji komponentu ponadnarodowego (dalej „Komponent”) realizowanego w ramach Projektu.
2. Badanie zostanie wykonane zgodnie z Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy, w tym szczegółowym opisem realizacji przedmiotu zamówienia, stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy.
3. W ramach badania przygotowane zostaną:
a) raport metodologicznych, który będzie stanowił uszczegółowienie przedstawionej koncepcji badania i będzie zawierał w szczególności: (i) uszczegółowienie celu badania, (ii) opis metodologii badania, w tym narzędzia wykorzystywane w trakcie badania, (iii) informację na temat publikacji i materiałów wykorzystanych do badania (dalej „Raport metodologicznych”),
b) raport końcowy, który będzie odnosił się do wszystkich pytań ewaluacyjnych i będzie syntezą wyników uzyskanych na różnych etapach realizacji badania (dalej „Raport końcowy”),
c) kompendium dobrych praktyk, które powinno składać się z co najmniej 10 dobrych praktyk/rozwiązań zgodnie ze schematem określonym w załączniku nr 1 do SIWZ (struktura i zakres kompendium może ulec zmianie w przypadku przyjęcia przez Zamawiającego koncepcji zaproponowanej przez Wykonawcę) (dalej „Kompendium”);

d) prezentacja z badania, która będzie obrazowała najważniejsze elementy Raportu końcowego (dalej „Prezentacja”) i zostanie zaprezentowana przez Wykonawcę podczas konferencji podsumowującej Komponent. Na dzień wszczęcia postępowania przewiduje się, iż konferencja odbędzie w połowie grudnia 2014 r. w Warszawie. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu (w przypadku wydłużenia Projektu) i miejsca tej konferencji. Zamawiający na 7 dni przed terminem tej konferencji poinformuje Wykonawcę o jej terminie i miejscu.

§ 2

1. Przedmiot Umowy będzie realizowany od dnia zwarcia Umowy, dłużej niż do dnia zakończenia Projektu. Na dzień wszczęcia postępowania przewiduje się, że termin zakończenia Projektu to dzień 31 grudnia 2014 r.

2. Wykonawca będzie realizował przedmiot Umowy zgodnie z następującym harmonogramem: 

a) w terminie do 1 tygodnia od dnia podpisania Umowy – przygotowanie projektu Raportu metodologicznego, w tym wstępnego harmonogramu realizacji badania i analiz; 
b) w terminie do 2 tygodni od dnia podpisania Umowy – przygotowanie ostatecznej wersji Raportu metodologicznego w tym ostatecznego harmonogramu realizacji badania i analiz;
c) w terminie do 9 tygodni od dnia podpisania Umowy – przygotowanie projektu Raportu końcowego, w tym Kompendium;
d) w terminie do 11 tygodni od dnia podpisania umowy – przygotowanie ostatecznej wersji Raportu końcowego, w tym Kompendium i Prezentacji z wynikami badania;
e) przedstawienie Prezentacji podczas konferencji podsumowującej Komponent, w terminie o którym mowa w §1 ust. 3 lit. d) Umowy. 

3. Wraz z ostateczną wersją Raportu końcowego Wykonawca winien dostarczyć Zamawiającemu wszelkie inne materiały powstałe w wyniku realizacji przedmiotu Umowy, jeżeli takie materiały powstaną. 
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się do sprawnej i terminowej realizacji badania oraz do współpracy z Zamawiającym przy realizacji Umowy.
2. Do obowiązków Wykonawcy w szczególności należy:
a) pozostawanie w stałym kontakcie z Zamawiającym (spotkania odpowiednio do potrzeb w siedzibie Zamawiającego, tj. w Warszawie, ul. Bagatela 12); kontakt telefoniczny i e-mail, 

b) informowanie na bieżąco o stanie prac, konsultacje w zakresie koncepcji badania, pojawiających się problemach i wypracowanych działaniach naprawczych oraz innych zagadnieniach istotnych dla realizacji badania,

c) umieszczenie na raportach i w zastosowanych narzędziach badawczych, logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, logo Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury oraz godła UE wraz z informacją o współfinansowaniu badania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
3. Strony zgodnie postanawiają, iż ostateczna wersja logotypu, o którym mowa powyżej w ust. 2   pkt c), zostanie przekazana Wykonawcy niezwłocznie po podpisaniu Umowy. 
§ 4
1. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy posiadane materiały, dokumenty i dane niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy (dalej „dokumenty”), w terminie do 7 dni roboczych po wystąpieniu Wykonawcy do Zamawiającego o ich udostępnienie. 

2. Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie dokumenty otrzymane od Zamawiającego w dniu przekazania ostatecznej wersji Raportu końcowego. 
3. Z każdorazowego odbioru/zwrotu dokumentów Strony sporządzą protokół zdawczo – odbiorczy na wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy. 
4. Zamawiającemu przysługuje prawo zgłaszania uwag oraz żądania zmodyfikowania sposobu wykonania przedmiotu Umowy. Wykonawca zobowiązany jest w takim przypadku uwzględnić uwagi i wnioski Zamawiającego, za wyjątkiem tych, które ograniczają niezależność Wykonawcy w ocenie realizacji badania.
5. Wykonawca będzie miał na uwadze jak najpełniejszą realizację celów badania oraz dążenie do poprawnych metodologicznie, prawdziwych i uzasadnionych założeń problemowych, zgodnie ze standardami naukowymi i potrzebami informacyjnymi Zamawiającego.

§ 5
1. Wykonawca zobowiązuje się realizować badanie za pośrednictwem osób wskazanych w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy, spełniających minimalne warunki określone w Rozdziale 6 ust. 1 lit. c) SIWZ. 
2. Wykonawca może w uzasadnionych przypadkach powierzyć realizację zamówienia innej osobie, niż ta, o której mowa powyżej w ust. 1, w przypadku, gdy ta osoba zastępująca posiada wykształcenie, doświadczenie oraz kwalifikacje niemniejsze niż osoba zastępowana. Wykonawca odpowiedzialny jest za działania osób we współpracy, z którymi wykonuje Umowę, jak za własne działanie.

3. Zmiana, o której mowa powyżej w ust. 2, nie wymaga zmiany Umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonawcę innym podmiotom wykonania Umowy w całości lub w części, Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania tych podmiotów, jak za własne działania lub zaniechania. 

§ 6
1. W terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu i ostatecznej wersji Raportu metodologicznego, oraz projektu i ostatecznej wersji Raportu końcowego, w tym Kompendium i Prezentacji, Zamawiający może przekazać Wykonawcy swoje uwagi.

2. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do każdego z ww. Raportów, Wykonawca przekaże Zamawiającemu poprawiony dokument w terminie 5 dni roboczych od otrzymania uwag.

3. Odbiór poszczególnych Raportów, zostanie dokonany w wyniku spisania każdorazowo protokołu odbioru bez zastrzeżeń przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 

4. Protokoły odbioru, o których mowa powyżej w ust. 4, powinny zawierać w szczególności: datę i miejsce dokonania odbioru, oświadczenie Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnionej o braku albo istnieniu wad w wykonaniu przedmiotu Umowy oraz w przypadku stwierdzenia wad – zobowiązanie Wykonawcy do usunięcia wad w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

5. W razie stwierdzenia wad lub braków Zamawiający wstrzyma się z podpisaniem ww. protokołów odbioru, aż do ich usunięcia przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. 
6. Potwierdzeniem prawidłowego wykonania całego przedmiotu Umowy będzie protokół odbioru końcowego, podpisany bez zastrzeżeń przez upoważnionych przedstawicieli Stron, po przedstawieniu Prezentacji podczas konferencji podsumowującej Komponent, o której mowa w §1 ust. 3 lit. d) Umowy.

§ 7
1. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać prawa autorskie do wszelkich wyników prac powstałych na skutek realizacji Umowy oraz że ich udostępnienie Zamawiającemu w zakresie objętym Umową nie narusza autorskich praw osób trzecich.

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 10 ust. 1 Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do wszelkich wyników prac powstałych na skutek realizacji Umowy, obejmujących w szczególności Raport metodologiczny, Raport końcowym, Kompendium oraz Prezentację (dalej: „utwory”).
3. Wykonawca z chwilą przekazania utworów lub ich części przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów na wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawierania Umowy, a w szczególności:

a) powielanie techniką drukarską i rozpowszechnianie tych egzemplarzy,
b) utrwalanie w systemach informatycznych oraz na wszelkich nośnikach danych, w szczególności CD, DVD oraz rozpowszechnianie tych egzemplarzy,
c) publiczne prezentowanie, wyświetlanie i odtwarzanie,
d) wydrukowanie, eksploatowanie w formie pisemnej lub elektronicznej, w tym na stronach internetowych,
e) zwielokrotnianie dowolną techniką,
f) rozpowszechnianie i wprowadzenie do obrotu,
g) publiczne wykorzystywanie w materiałach informacyjnych, wydawniczych, edukacyjnych, w mediach audiowizualnych i elektronicznych, publiczne prezentowanie, wyświetlanie i odtwarzanie,
h) wykorzystywanie w inny sposób w związku z realizacją Umowy o dofinansowanie Projektu, w ramach którego zawierana jest Umowa.

4. Zamawiający jest uprawniony do dokonywania w utworach zmian i modyfikacji wynikających ze sposobu jego wykorzystania (np.: wykonanie składu lub opracowania redakcyjnego, zmiana formatu).

5. Z chwilą przekazania utworu lub jego części, Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których utwór utrwalono.

6. W przypadku wystąpienia przeciwko Zamawiającemu przez osoby trzecie z roszczeniami wynikającymi z naruszenia ich praw autorskich, Wykonawca zobowiązuje się do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiającego od obowiązku świadczeń z tego tytułu.

7. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie roszczeń wynikających z naruszenia ich praw autorskich przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do przystąpienia w procesie po stronie Zamawiającego i podjęcia wszelkich czynności w celu zwolnienia Zamawiającego z udziału w sprawie, jak również do pokrycia kosztów postępowania.

8. W ramach wynagrodzenia określonego w § 10  ust. 1  Umowy, Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie zmian w utworach stanowiących przedmiot Umowy i przenosi na Zamawiającego prawo do wyrażania zgody na wykonywanie autorskich praw zależnych. 

§ 8
1. Zamawiający w zakresie wynikającym z Umowy zastrzega sobie prawo wglądu do wszelkich dokumentów, w tym dokumentów finansowych Wykonawcy związanych z realizacją Umowy. Jednocześnie, Wykonawca oświadcza, iż wyraża zgodę na udostępnianie Zamawiającemu wszelkich dokumentów, w tym dokumentów finansowych, związanych z realizacją przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że poddaje się kontroli i audytowi dokonywanemu przez Ministerstwo Sprawiedliwości, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju oraz inne uprawnione do tego podmioty w zakresie prawidłowości realizacji niniejszej umowy. W związku z tym, Wykonawca udostępni kontrolującym wgląd w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej związane z realizacją Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo.

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji Umowy i po jej zakończeniu:

a) wszelkich materiałów, dokumentów oraz informacji otrzymanych lub uzyskanych od Zamawiającego w jakikolwiek sposób lub jakąkolwiek drogą w związku z zawarciem lub realizacją Umowy,

b) danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem Umowy, 

c) wszelkich informacji, materiałów i dokumentów dotyczących Zamawiającego a uzyskanych w inny sposób niż przewidziany powyżej w lit. a) i b).

5. Obowiązek, o którym mowa powyżej w ust. 4, nie dotyczy informacji, dokumentów i materiałów dotyczących Zamawiającego podanych przez niego do publicznej wiadomości.
§ 9
1. Przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w Umowie oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926, ze zm.). 

2. Wykonawca, w związku z wykonywaniem Umowy może przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie w celach związanych z realizacją Umowy. 

3. Wykonawca nie jest uprawniony do przetwarzania powierzonych danych osobowych, w szczególności do udostępniania tych danych komukolwiek, w innym celu niż wykonywanie Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć uzyskane w związku realizacji Umowy dane osobowe przed dostępem osób nieuprawnionych.
5. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w tajemnicy danych osobowych przez osoby posiadające upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych.
6. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa powyżej w ust. 5, obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
§ 10
1. Wynagrodzenie za wykonanie Umowy wynosi................... (słownie: .................................................................................. złotych) zł brutto, w tym podatek od towarów i usług  (VAT - ……………….%), w kwocie …………………………. zł, tj. ........ (słownie: ...................................................................) zł netto, w tym:
a) za etap I, tj. przygotowanie ostatecznej wersji Raportu metodologicznego wraz z harmonogramem badania ............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto,

b) za etap II, tj. przygotowanie ostatecznej wersji Raportu końcowego w tym Kompendium i Prezentacji ............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto,

c) za etap III, tj. przedstawienie Prezentacji podczas konferencji podsumowującej Komponent, o której mowa w §1 ust. 3 lit. d) Umowy  ............................. (słownie: ........................................................) zł brutto, w tym VAT (..... %) w kwocie ...................., tj.  ........................................ (słownie: ......................................................................) zł netto.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, nawet jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w treści Umowy oraz jej załącznikach. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków jakościowych związanych z realizacją Umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania Umowy.

3. Strony ustalają, że rozliczenia za etapy I-II, o których mowa powyżej w ust. 1 lit. a) – b), będą następowały sukcesywnie po dokonaniu odbioru tych etapów, tj. spisania protokołów odbioru, o których mowa w § 6 ust. 3 Umowy, bez zastrzeżeń, na podstawie faktur VAT prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę. 
4. Rozliczenie za etap III, o którym mowa powyżej w ust. 1 lit. c), nastąpi do dokonaniu odbioru całego przedmiotu Umowy, tj. spisania protokołu odbioru końcowego, o którym mowa w § 6 ust. 6 Umowy, bez zastrzeżeń, na podstawie faktury VAT prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę.

5. Wykonawca wystawi faktury VAT na adres siedziby Zamawiającego w terminie 7 dni od daty podpisania protokołów odbioru poszczególnych etapów, o których mowa powyżej w ust. 3 i 4. Z tym, że ostatnia faktura VAT zostanie dostarczona Zamawiającemu najpóźniej do dnia 20 grudnia 2014 r.

6. Płatności będą dokonywane przelewem, w terminie 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionych faktur VAT Zamawiającemu na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturach.
7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
§ 11
1. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej na kwotę nie mniejszą niż 50 000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem Umowy. Polisa OC aktualna na dzień zawarcia Umowy, stanowi załącznik nr 5 do Umowy. 

2. W przypadku, gdy polisa ubezpieczeniowa złożona w dniu podpisania Umowy będzie ważna przez okres krótszy niż okres trwania Umowy, Wykonawca jest zobowiązany przedłużać ważność ubezpieczenia do dnia zakończenia realizacji Umowy i przedkładać Zamawiającemu dokument stwierdzający przedłużenie ważności ubezpieczenia przed upływem terminu ważności dotychczasowego ubezpieczenia.
§ 12
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych w przypadkach i wysokości określonych w ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej Zamawiającemu w przypadku:

a) nienależytego wykonania Umowy – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 10 ust. 1 Umowy,
b) w razie opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, powodującego niedotrzymanie terminów wskazanych w § 2 ust. 2 Umowy – w wysokości 0,3 % wynagrodzenia brutto określonego w § 10 ust. 1 Umowy za każdy dzień opóźnienia, 
c) w razie opóźnienia w dopełnieniu obowiązku, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy, powodującego niedotrzymanie terminu – w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto określonego w § 10 ust. 1 Umowy za każdy dzień opóźnienia,
d) opóźnienia w dopełnieniu obowiązku określonego w § 11 ust. 2 Umowy  – w wysokości 0,01 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 10 ust. 1 Umowy, za każdy dzień opóźnienia. Kara umowna naliczana będzie od dnia upływu terminu ważności polisy OC lub innego dokumentu ubezpieczenia, 

e) rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 10 ust. 1 Umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia.
4. Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego  wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych w przypadku, gdy wielkość szkody przekracza wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

§ 13
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej prawidłowo części Umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 

a) gdy Minister Infrastruktury i Rozwoju rozwiąże umowę o dofinansowanie Projektu albo odstąpi od tej umowy,
b) rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień Umowy,
w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o wystąpieniu okoliczności, o których mowa powyżej.

§ 14
1. Adresem korespondencyjnym Zamawiającego na potrzeby Umowy jest: .................................................................................................................................
2. Adresem korespondencyjnym Wykonawcy na potrzeby Umowy jest: 
....................................................................................................................

3. Osoby kontaktowe w kwestii realizacji Umowy:

- ze strony Zamawiającego: ....................................., nr tel. ........................, e-mail: ..................................................................................

- ze strony Wykonawcy: .............................., nr tel. ........................ e-mail: ..................................................................................  

§ 15
1. Przewiduje się możliwość dokonania zmian w Umowie na warunkach określonych w niniejszym paragrafie. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności wskazanym w nim nie stanowi zobowiązania stron do wprowadzenia zmiany

2. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w przypadku:
a) gdy, zmiana Umowy jest następstwem zmian obowiązujących przepisów, w tym zmiany stawki podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwości lub innych organów, 

b) gdy, ze strony Instytucji Zarządzającej pojawi się konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Wykonawcę,
c) przedłużenia terminu realizacji zamówienia, w tym również poszczególnych terminów realizacji Umowy, w przypadku, gdy Instytucja Zarządzająca przedłuży termin realizacji Projektu, 

d) konieczności wprowadzenia istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji Umowy, niespowodowanych działaniem lub zaniechaniem którejkolwiek ze Stron Umowy,

e) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy z przyczyn związanych z procedurą udzielania przedmiotowego zamówienia, Umowa zostanie zawarta w terminie uniemożliwiającym jej realizację w pierwotnych terminach,

f) wystąpienia siły wyższej, co uniemożliwia wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniem Umowy wraz z załącznikami (w tym SIWZ), 

g) zmian doprecyzowujących treść Umowy, jeżeli potrzeba ich wprowadzenia wynika z rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 16
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości cesji wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie będą miały w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 121, ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r., poz. 101, nr 926, ze zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim oraz prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r., poz. 90, nr 631, ze zm.) oraz ustawy Pzp.
3. Spory powstałe na tle wykonania Umowy rozstrzygane będą polubownie na drodze dążenia do uzyskania ugody. Jeżeli w ciągu 14 dni od daty wyznaczonego przez którąkolwiek Stronę terminu takich negocjacji Strony nie będą w stanie rozstrzygnąć sporu polubownie, każda ze Stron może zażądać, by spór został rozstrzygnięty na drodze sądowej przez sąd powszechny w Warszawie właściwy dla siedziby Działu Funduszy Pomocowych Zamawiającego. 
§ 17
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego,  jeden dla Wykonawcy.

Załączniki:

1. SIWZ wraz z Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1. 

2. Oferta Wykonawcy – załącznik nr 2.

3. Protokół zdawczo – odbiorczy – załącznik nr 3. 
4. Polisa OC nr ………………………………… z dnia ………………………… - załącznik nr 4. 
Zamawiający:




Wykonawca:
______________________


  ______________________
Załącznik nr 3 do Umowy 
PROTOKÓŁ ZDAWCZO – OBIORCZY

W dniu …………………………… Zamawiający przekazał Wykonawcy*/odebrał od Wykonawcy* dokumenty w związku z umową nr …………………………………. z dnia ……………………………… dotyczącą wykonania badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”.

Przekazane dokumenty 

1) ……………………………………….

2) ………………………………………..

Odbierający, tj. Pan/Pani……………………………………………….., reprezentujący/ca Wykonawcę*/Zamawiającego*, po osobistym sprawdzeniu i zapoznaniu się z przedmiotowymi dokumentami oświadcza, iż otrzymał go w ilości wskazanej powyżej oraz zwróci go*/zwrócił* w stanie niepogorszonym.  

*niepotrzebne skreślić 

__________________, dnia __ __ 2014 roku

________________________________

(pieczęć i podpis osoby odbierającej)

Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Nazwa i adres Wykonawcy:

……………………………………..

……………………………………..

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania  26/2014),

oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.).
__________________, dnia __ __ 2014 roku

_______________________________
(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 5 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Nazwa i adres Wykonawcy:

……………………………………..

……………………………………..

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania  26/2014),

oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.).
__________________, dnia __ __ 2014 roku

_______________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 5a Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 
Nazwa i adres Wykonawcy:

……………………………………..

……………………………………..

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania 26/2014),
1. Oświadczamy, iż należymy/ nie należymy* do grupy kapitałowej ………………………………………………………………………………………… w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. nr 50, poz. 331, ze zm.).

2. W związku z tym, iż należymy do ww. grupy kapitałowej, składamy poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej:

a)
………………………………………………………………………………………………………

b)
………………………………………………………………………………………………………

c)
………………………………………………………………………………………………………

*niepotrzebne skreślić. 

__________________, dnia __ __ 2014 roku

_______________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 6 Wykaz osób

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania  26/2014),

przedstawiamy wykaz osób w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania opisanego w Rozdziale 6 ust. 1 lit. c) SIWZ warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie Kwalifikacje zawodowe
	Zakres wykonywanych czynności (w niniejszym postępowaniu) 
	Podstawa dysponowania osobą

	1. 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


__________________, dnia __ __ 2014 roku

________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy) 
Załącznik nr 7 Wykaz usług
Wykaz wykonanych usług

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie badania ewaluacyjnego, pn. „Ocena realizacji komponentu ponadnarodowego, w ramach Projektu POKL 05.03.00-00-012/11 pt.: „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007- 2013 Priorytet V „Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania  26/2014),

przedstawiamy wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania opisanego w Rozdziale 6 ust. 1 lit. b) SIWZ warunku wiedzy i doświadczenia.
	Odbiorcy usług
	Przedmiot usługi
	Data wykonania usługi
	Wartość usługi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do powyższego wykazu załączamy dowody potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

__________________, dnia __ __ 2014 roku

________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 8 Szczegółowy opis sposobu realizacji przedmiotu zamówienia
1. Wskazanie dodatkowych pytań badawczych służących realizacji celów badania, tj. problemów, które nie zostały wymienione w SOPZ nie mają charakteru narzędziowego oraz nie wykraczają poza cele badania. Proszę wskazać maksymalnie 4 dodatkowe pytania badawcze. Każde z nich proszę uzasadnić.

	Lp.
	Dodatkowe pytanie badawcze
	Uzasadnienie pytania badawczego
w kontekście celów badania, w który został wkomponowany

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


2. Wskazanie dodatkowych metod/technik badawczych wraz ze wskazaniem źródła danych służących realizacji celów badania,
tj. metod/technik badawczych wraz ze wskazaniem źródła danych, które nie zostały wymienione w SOPZ, odpowiadają sformułowanym problemom badawczym, zapewniają rzetelną realizację zaproponowanych metod/technik badawczych, są użyteczne z punktu widzenia celów badania oraz nie wykraczają poza cele badania. Proszę wskazać maksymalnie 3 metody/techniki badawcze.

	Lp.
	Dodatkowe

metody/ techniki badawcze wraz ze wskazaniem źródła danych
	Uzasadnienie metody/ techniki badawczej w kontekście użyteczności dla realizacji celów badania (wraz ze wskazaniem na jakie pytania badawcze Wykonawca uzyska odpowiedź za pomocą dodatkowej metody/techniki badawczej)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


3. Wskazanie udoskonaleń sposobu opisu i przygotowania dobrych praktyk. Opis powinien się zmieść w maksymalnie 3600 znakach.

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

� Pytania o charakterze „narzędziowym” są tak sformułowane, że mają głównie zastosowanie w narzędziach badawczych, np.: scenariuszach lub kwestionariuszach. 


� Zastosowanie wyłącznie w metodach i technikach badawczych gromadzenia danych. 


� Przez dobrą praktykę należy rozumieć rozwiązania/usprawnienia techniczno-organizacyjne, które łatwo przenieść do systemów zarządzania polskimi sądami.


� Schemat dobrych praktyk został zainspirowany podejściem do przygotowania opisu dobrych praktyk w ramach projektu „Ministerstwa Uczące się” (MUS). Zamawiający zastrzega, iż zakres opisu może się zmienić, jeśli propozycje potencjalnego Wykonawcy zostaną przez niego zaakceptowane.


� Ostateczne rozstrzygnięcia w zakresie metodologii zostaną dokonane przez Wykonawcę w porozumieniu z Zamawiającym na etapie opracowania raportu metodologicznego.


� Po akceptacji dobrych praktyk wykonawca będzie mógł rozpocząć ich szczegółowy opis.


� Zakres i struktura kompendium dobrych praktyk może ulec zmianie, jeśli zamawiający przyjmie propozycje w wykonawcy wybranego w toku postepowania.


� Niniejsze postępowanie. 


� Z każdego sądu została wytypowana jedna osoba
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