Nr postępowania: BEF-V-261-2-38/2015
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Przetarg nieograniczony na 

świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

Postępowanie poniżej 207 000 euro

Kraków, 18.11.2015 r.
Zatwierdzam 

Dyrektor Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury
Zastępca KSSiP ds. organizacyjnych Pani Agnieszka Welenc 
Sporządziła: 
Edyta Konior
Rozdział 1: Zamawiający

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

tel. 12 617 96 55, fax. 12 617 94 11

Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), dalej jako: ustawy Pzp.

Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia publicznego jest świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwo podatkowe na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury (dalej jako: KSSiP), przy czym świadczenie pomocy prawnej obejmuje w szczególności:

1) zastępstwo prawne; 

2) zastępstwo procesowe, w szczególności przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym oraz organami i sądami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich instancji a także Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Urzędu Zamówień Publicznych. (Wykonawca pokryje we własnym zakresie koszty przejazdu na rozprawy, które odbywać się będą poza siedzibą Zamawiającego. Zamawiający nie jest w stanie określić przewidywanej ilości rozpraw w roku 2016. W roku 2015, do dnia 26.10.2015 r. było 19 rozpraw),

3) udzielanie porad prawnych;

4) udzielanie konsultacji prawnych;

5) sporządzanie opinii prawnych, w tym z zakresu prawa i postępowania cywilnego, prawa i postępowania administracyjnego, finansów publicznych, rachunkowości, gospodarki nieruchomościami, prawa podatkowego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa własności intelektualnej;

6) udzielanie porad prawnych, sporządzanie opinii prawnych w zakresie prawa zamówień publicznych w tym: 

a) doradztwo i opiniowanie w przygotowaniu postępowania przy: ustalaniu podstawowych założeń dotyczących przedmiotu zamówienia, ustalaniu warunków udziału w postępowaniu, jakie muszą spełniać wykonawcy ubiegający się o dane zamówienie, wyborze właściwego trybu udzielenia zamówienia publicznego, przygotowywaniu lub weryfikacji ogłoszenia o zamówienie publiczne, przygotowywaniu lub weryfikacji specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w tym wzoru umowy,

b) doradztwo i opiniowanie w trakcie prowadzenia postępowania, obejmujące: analizę wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz ofert wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, pomoc w udzielaniu odpowiedzi na wpływające do Zamawiającego pytania do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, oraz przygotowanie zmian specyfikacji, prowadzenie negocjacji w trybach negocjacyjnych, inne bieżące doradztwo w toku postępowania, udział w pracach komisji przetargowej na wniosek Zamawiającego,

c) przygotowywanie odpowiedzi na odwołania do Krajowej Izby Odwoławczej oraz skargi do Sądu Okręgowego;

7) obsługa prawna inwestycji; 

8) sporządzanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, itp.;

9) opiniowanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, itp.;

10) opracowywanie lub opiniowanie projektów wewnątrzzakładowych aktów prawnych;

11) udział w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach oraz telekonferencjach prowadzonych przez Zamawiającego;
12) obsługa prawna w zakresie działalności Krajowej Szkoły Sądownictwa 
i Prokuratury związanej z wykorzystaniem funduszy pomocowych; 
13) stałe dyżury jednego prawnika w siedzibie Zamawiającego w wymiarze co najmniej 10 godzin tygodniowo (codziennie dwie godziny, w godz. 12.00-14.00) oraz, na tych samych zasadach, stałe dyżury prawnika specjalizującego się w problematyce zamówień publicznych w wymiarze co najmniej 6 godzin tygodniowo (po dwie godziny w poniedziałki, środy, piątki, w godz. 10.00-12.00) – łącznie 16 godzin tygodniowo; 

14) wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej, w zależności od zapotrzebowania Zamawiającego, wynikających z przepisów ustawy z dnia 
23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1230 ze zm.) lub też innych obowiązujących przepisów prawa.
2. Zamawiający zastrzega, że obsługa prawna nie może ograniczać się do czasu obecności na dyżurach. W sprawach pilnych, wymagających obecności Wykonawcy u Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie KSSiP w Krakowie w dniu zgłoszenia przez Zamawiającego takiej konieczności. Sprawy pilne to takie, które będą wymagały natychmiastowego wykonania lub wyjaśnienia.
3. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania 
w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporządzania opinii prawnych i projektów pism w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej - 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporządzenie. W zakresie prawa zamówień publicznych Wykonawca zobowiązany jest do udzielania odpowiedzi na zadane pytania oraz sporządzania opinii prawnych i projektów pism w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania (na dyżurach w siedzibie Zamawiającego lub za pośrednictwem poczty elektronicznej).
Projekt opinii powinien zawierać dokładny opis stanu faktycznego, dokonanie oceny prawnej, sformułowanie potencjalnych rozwiązań oraz ich uzasadnienie. Zamawiający powinien w opinii znaleźć jednoznaczną odpowiedź na swoje pytania. Wymagane jest, aby w części dotyczącej uzasadnienia potencjalnych rozwiązań zanalizować wszystkie elementy dotyczące przedstawionej sprawy, używając fachowego i precyzyjnego języka a także, aby w projekcie opinii – w razie potrzeby - przytoczyć literaturę, orzecznictwo, rozważania teoretyczno-prawne lub prawno-porównawcze.
4. Zamawiający zastrzega, że wszelkie czynności wykonywane w ramach świadczenia pomocy prawnej muszą być wykonywane przez prawnika spełniającego warunki udziału w postępowaniu i wskazanego w ofercie przez Wykonawcę. Zamawiający dopuszcza zastępstwo na zasadach wskazanych 
w umowie, stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ. 
5. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
· Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej - 79110000-8
Rozdział 4: Informacja o ofertach częściowych, wariantowych oraz o prze-widywanych zamówieniach uzupełniających 

1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, o wartości nie przekraczającej 20 % wartości zamówienia podstawowego, polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia wynosi: od dnia podpisania umowy do 31.12.2016 r., przy czym nie wcześniej niż od 01.01.2016 r.
Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych - Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3 do SIWZ;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał bądź wykonuje:

a) co najmniej jedną usługę, realizowaną nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż 12  miesięcy, obejmującą swoim zakresem kompleksową obsługę prawną na rzecz jednostek sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto (słownie: sto tysięcy złotych brutto), tym samym niedopuszczalne jest łącznie kilku usług świadczonych w ramach oddzielnych umów, choćby dla tego samego podmiotu, mających na celu uzyskanie w sumie wartości co najmniej 100 000,00 zł. Zamawiający nie dopuszcza możliwości sumowania wartości usług świadczonych w ramach zamówień częściowych czy uzupełniających; oraz 
b) co najmniej dwie usługi realizowane nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy każda, obejmujące swoim zakresem kompleksowe doradztwo prawne przy udzielaniu zamówień publicznych, podlegających przepisom ustawy – Prawo zamówień publicznych, na rzecz podmiotów, o których mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp,
oraz załączy dowody potwierdzające, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

a) potencjał techniczny:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych – Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3 do SIWZ,
b) potencjał kadrowy:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający uzna warunek za spełniony w przypadku, gdy Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował zespołem osób zdolnych do wykonania zamówienia, tj.:
1. 2 (dwiema) osobami, które spełniają następujące warunki:
a) posiadają uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy 
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 507) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. – Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2015 r., poz. 615), 
w postaci tytułu zawodowego radcy prawnego albo adwokata, lub jako prawnik zagraniczny w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 
z 2014 r., poz. 134),
b) posiadają co najmniej 3 -letnie  doświadczenie w świadczeniu pomocy prawnej jako radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w jednostkach sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), oraz każda z tych osób posiada doświadczenie polegające na realizacji co najmniej 3 usług obsługi prawnej realizowanej nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż 12  miesięcy każda, obejmujących swoim zakresem kompleksową obsługę prawną z zakresu prawa i postępowania cywilnego, prawa i postępowania administracyjnego, finansów publicznych, rachunkowości, gospodarki nieruchomościami, prawa podatkowego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych,  prawa własności intelektualnej (Zamawiający wymaga, aby warunek obsługi w zakresie wyszczególnionych dziedzin prawa był spełniony łącznie w każdej wskazanej przez wykonawcę usłudze). Jedna z tych osób będzie pełniła dyżur w siedzibie Zamawiającego w terminach wskazanych w niniejszej specyfikacji;
2. 1 (jedną) osobą, która spełnia następujące warunki:
a) posiada tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub ustawy z dnia 26 maja 1982  – Prawo o adwokaturze albo prawnika zagranicznego 
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, oraz 
b) posiada doświadczenie w reprezentowaniu, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, strony lub uczestnika postępowania łącznie w pięciu postępowaniach przed: Krajową Izbą Odwoławczą lub Sądem Okręgowym w związku ze skargą na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej w zakresie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Wraz z wykazem osób Wykonawca  zobowiązany jest podać nazwę postepowania i sygnaturę sprawy prowadzonej przez wskazaną osobę, oraz
c) w okresie trzech lat przed terminem składania ofert, sporządziła jako autor, co najmniej dziesięć pisemnych opinii prawnych* z zakresu udzielania zamówień publicznych w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych. Wraz 
z wykazem osób Wykonawca  zobowiązany jest podać nazwę instytucji, na rzecz której wydana była opinia, termin jej wydania i krótki opis, czego dotyczyła, sporządzoną przez wskazaną osobę.
*Zamawiający uważa za prawidłowo sporządzoną opinię prawną taką, która zawiera dokładny opis stanu faktycznego, dokonaną ocenę prawną, sformułowanie potencjalnych rozwiązań oraz jednoznaczną odpowiedź na zadane pytania, sporządzoną fachowym 
i precyzyjnym językiem, a w razie potrzeby przytaczającą literaturę, orzecznictwo, rozważania teoretyczno – prawne lub prawno – porównawcze.
Za autora opinii prawnej uznaje się osobę, która złożyła podpis na wersji pisemnej opinii, przekazanej następnie podmiotowi, który zamówił jej sporządzenie, oraz
d) w okresie trzech lat przed terminem składania ofert, uczestniczyła bezpośrednio poprzez opiniowanie lub przeprowadziła co najmniej 20 zakończonych postępowań prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych. Przez zakończone postępowanie należy rozumieć postępowania zakończone podpisaniem umowy z wykonawcą. Wraz z wykazem osób Wykonawca  zobowiązany jest podać nazwy wykonanych przez wskazaną osobę postępowań oraz nazwy zamawiających, których dotyczyły te postępowania.
Wskazana osoba będzie pełniła dyżur w siedzibie Zamawiającego w terminach wskazanych w niniejszej specyfikacji .

3. 1 (jedną) osobą, która spełnia następujące warunki:
- posiada tytuł zawodowy doradcy podatkowego, wpisanego na listę doradców podatkowych na podstawie przepisów ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym, oraz posiada co najmniej 3 – letnie doświadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
Uwaga: Nie dopuszcza się łączenia funkcji przez jedną osobę.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych - Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3 do SIWZ.

2. Ocena spełniania warunków odbędzie się zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”, na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń, których wykaz zawiera Rozdział 7 SIWZ.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych lub ekonomicznych, innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
4. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy wykonawców, w stosunku do których zamawiający wykaże zaistnienie przesłanek wymienionych w niniejszym przepisie.
Rozdział 7: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1. Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, musi złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ; 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) lub informację Wykonawcy o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ;
4) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych -również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami tymi są:

a) poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

b) oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej.

Złożenie zamiast poświadczenia, oświadczenia, uwarunkowane jest wykazaniem przez wykonawcę, że wystąpiły okoliczności niezależne, uzasadniające brak możliwości uzyskania poświadczenia.
W przypadku, gdy zamawiający (Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury ) jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających czy usługi te zostały wykonane należycie.
Wykaz powinien być złożony na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 5 („Wykaz głównych usług”). Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w rozdziale 6 pkt 1 ppkt 2 SIWZ. 

Za główne usługi będą uważane usługi, które odpowiadają opisowi sposobu oceny  spełniania warunku, o którym mowa w rozdziale 6 pkt 1 ppkt 2 SIWZ.

Wartości podane w w/w dokumentach w walutach innych niż wskazana przez Zamawiającego Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP na dzień ukazania się ogłoszenia o niniejszym zamówieniu;
5) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych (w zakresie osób, wobec których postawiono wymóg posiadania uprawnień do wykonywania zawodu – rodzaj uprawnień oraz numer wpisu na listę właściwej jednostki samorządu zawodowego), doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami wraz z oświadczeniem, że osoby wskazane w wykazie posiadają wymagane uprawnienia – w zakresie potwierdzającym spełnienie warunku opisanego w rozdziale 6 pkt 1 ppkt 3 lit. b SIWZ. Wykaz powinien być złożony na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 6 do SIWZ „Wykaz osób” (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).

Informacje zawarte w wykazie muszą być wyczerpujące tzn. zawierać wszystkie dane konieczne do stwierdzenia spełniania przez wykonawcę poszczególnych warunków.

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 1 ppkt 2, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzednim, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
3. Dokumenty, o których mowa w pkt. 2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
4. Dokumenty wymienione wyżej należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania w formie kserokopii dokumentu składającego się z kilku stron, potwierdzenie zgodności z oryginałem musi znajdować się na każdej stronie dokumentu.
5. Dokumenty wskazane w pkt 1 ppkt 1-3, należy złożyć oddzielnie dla każdego z wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie.
6. Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innego podmiotu lub podmiotów zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami, w szczególności przedstawić pisemne zobowiązanie tego podmiotu lub podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na doświadczeniu innych podmiotów, w zakresie potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, dla którego opis sposobu dokonania oceny został podany w rozdziale 6 pkt. 1 ppkt. 2 oraz  w rozdziale 6 pkt. 1 ppkt. 3 lit. b SIWZ, Wykonawca będzie zobowiązany udowodnić realny udział tych podmiotów w realizacji zamówienia ze względu na to, że zasób, jakim jest doświadczenie nie może zostać udostępniony w innej drodze, np. przez udostępnienie referencji, doradztwo, konsulting lub przez świadczenie innych podobnych usług. 
7. Zamawia​jący zgodnie z § 1 ust. 6 pkt 2 rozporządzenia w sprawie dokumentów w celu oceny, czy wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oce​ny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, żąda załączenia do oferty m.in. dokumen​tów dotyczących: 

a) zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu (a więc informacji, jakie konkretnie zasoby zostaną udostępnione); 

b) sposobu wykorzystania przez wykonawcę zasobów innego podmiotu przy wykony​waniu zamówienia (a więc informacji, jak zasoby te będą wykorzystywane przy re​alizacji zamówienia); 

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem (informa​cji, na jakiej podstawie wykonawca będzie nimi dysponował); 

d) zakresu i okresu udziału innego podmio​tu przy wykonywaniu zamówienia (o ile rodzaj i charakter zasobu takiego udziału będzie wymagał). 

Powyższe informacje musi zawierać pisemne zobowiązanie, o którym mowa powyżej.
Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane będą pisemnie, faksem bądź pocztą elektroniczną, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem i pisemnie, za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu faksu lub oryginału dokumentu, w zależności który z nich wpłynie wcześniej. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania.

3. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych 
w art. 38 ustawy Pzp. 

4. Dane Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami: Fax 12 617 96 53, e-mail: zamowienia@kssip.gov.pl

Rozdział 9: Wadium

Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium.

Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na przedmiot zmówienia. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej SIWZ.
3. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w następującym układzie:

1) wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną „Formularz oferty” – wg Załącznika nr 1 do SIWZ;

2) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale 7 SIWZ;

3) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

4) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty winno zostać załączone bądź to pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) bądź to umowa o współpracy, z której takie pełnomocnictwo będzie wynikać.

4. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie zakresu zamówienia, który zostanie powierzony podwykonawcy.
5. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.
6. W przypadku załączenia do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do nich poświadczone przez siebie tłumaczenie na język polski.
7. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.
8. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.
9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.
10. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie odnośnie do charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spełnienia przesłanek określonych w art. 
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), tj. że zastrzeżona informacja:
1) ma charakter techniczny, technologiczny, lub organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest inną informacją posiadającą wartość gospodarczą

2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, a także

3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
11. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, o którym mowa w pkt 10, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji.

12. Zamawiający dokona oceny skuteczności zastrzeżenia przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa na podstawie uzasadnienia, o którym mowa w pkt 10. Negatywna weryfikacja przez Zamawiającego wystąpienia niezbędnej przesłanki decydującej o skuteczności dokonania zastrzeżenia zakazu udostępniania informacji wywołuje konsekwencje w postaci wyłączenia przewidzianego w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy Pzp zakazu ujawniania informacji, bezzasadnie zastrzeżonych przez Wykonawcę. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o stwierdzeniu bezskuteczności zastrzeżenia, o którym mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy Pzp oraz ujawni zastrzeżone informacje, z tym że w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp ujawnienie nastąpi po upływie terminu do wniesienia odwołania albo po ogłoszeniu przez Krajową Izbę Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze w tym zakresie).
13. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz adresów wykonawców, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
14. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą(e) wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy.
15. Ofertę (tj. wypełniony formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego na wskazany  w SIWZ adres: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków

z dopiskiem:

Oferta „Świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury”

Nr postępowania: BEF-V-261-2-38/2015
Nie otwierać przed dniem 26.11.2015 r. godz. 12:30
16. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.
17. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.

18. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej składa się w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza oraz należy je dołączyć do oferty. Kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.
Rozdział 12: Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać pod adres Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, Kancelaria Ogólna pokój nr 419 do dnia 26.11.2015 r. do godz. 12:00.
2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 26.11.2015 r. o godz. 12:30 pokój nr 328.
3. Otwarcie ofert jest jawne.
4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.
Rozdział 13: Opis sposobu obliczenia ceny
1. Oferta musi zawierać łączną ryczałtową cenę brutto w złotych za cały przedmiot zamówienia obejmującą 12 miesięcy, zwana także dalej „ceną oferty”, obliczoną za cały przedmiot zamówienia - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2014 poz. 915), jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów 
i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.
2. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, jak również w nim nie ujęte, a bez których nie można zrealizować przedmiotu zamówienia.
3. Cena oferty może być tylko jedna. 
4. Wymienione wartości w ofercie należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (zgodnie 
z § 5 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towaru i usług (Dz. U. z 2011 r. nr 68, poz. 360). 
5. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego 
w  niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Rozdział 14: Kryteria oraz sposób oceny ofert

1.
Kryterium oceny ofert:

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie następujących  kryteriów:

1) cena (łączna ryczałtowa cena brutto oferty) – 60 % obliczona według wzoru:

                                                               Cena oferty najtańszej

C =     ----------------------------------------  x 60 
                                                                Cena oferty badanej

2) doświadczenie osób zdolnych do wykonania zamówienia – 40 %   obliczone według następujących wyliczeń:
A. Za każdą dodatkowo wskazaną usługę (powyżej 3), zrealizowaną przez osobę wskazaną przez Wykonawcę do wykonywania zamówienia w zakresie warunków udziału w postępowaniu (Rozdział 6 SIWZ - dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia), realizowaną nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy każda, obejmującą swoim zakresem kompleksową obsługę prawną z zakresu prawa i postępowania cywilnego, prawa i postępowania administracyjnego, finansów publicznych, rachunkowości, gospodarki nieruchomościami, prawa podatkowego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych,  prawa własności intelektualnej (Zamawiający wymaga, aby warunek obsługi w zakresie wyszczególnionych dziedzin prawa był spełniony łącznie w każdej wskazanej usłudze),  Wykonawca otrzyma 5 pkt, jednak nie więcej niż 20 pkt.
Zamawiający nie wymaga wskazania powyższych usług dla każdej z dwóch osób osobno w zakresie podanym powyżej.
B. Za każde dodatkowe postępowanie, (opiniowane lub przeprowadzone przez osobę wskazaną przez wykonawcę do wykonania zamówienia, zgodnie z wymogami Zamawiającego, postawionym w Rozdziale  6 pkt 1 ppkt 3  SIWZ), udzielone w oparciu o procedury określone w ustawie Prawo zamówień publicznych (tj. każde powyżej 20 postępowań wykazanych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu), Wykonawca otrzyma 2 pkt, jednak nie więcej niż 20 pkt.
         Maksymalna liczba punktów wynosi 40.                              
Punkty w ramach kryterium „Doświadczenie” zostaną przyznane na podstawie danych zawartych w wykazie wykonanych usług sporządzonym według wzoru załącznika nr 7 i 7a do SIWZ.

Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert będzie stanowiła sumę punktów otrzymanych w poszczególnych kryteriach.

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów.
Rozdział 15: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaże Wykonawcę, którego oferta została wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
Rozdział 16: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział 17: Wzór umowy

1. Wzór umowy zawarty jest w załączniku nr 2 do SIWZ.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokona wyboru Wykonawcy 
w przypadku:

1) wystąpienia siły wyższej;

2) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;

3) zmiany godzin pełnienia dyżurów prawników;

4) zmiany prawnika świadczącego usługi prawnicze pod warunkiem, że nowy prawnik będzie spełniał warunki udziału w postępowaniu w stopniu co najmniej tym samym, co osoba dotychczas świadcząca usługi i wskazana w ofercie Wykonawcy.
Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodnić Zamawiającemu, że nowa osoba spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu co najmniej tym samym, co osoba dotychczas świadcząca usługi,  a Zamawiający musi wyrazić na to zgodę.
Rozdział 18: Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności Zamawiającego dotyczących: 

1) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

2) wykluczenia odwołującego się Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego się Wykonawcy.

5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Od odwołania uiszcza się wpis najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.

8. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, tj. faksem lub e-mailem.

9. Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198g ustawy Pzp. 

10. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Rozdział 19: Załączniki

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy,

3. Załącznik nr 3 - Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

4. Załącznik nr 4 - Formularz informacji w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.

5.  Załącznik nr 5 - Wzór formularza „Wykaz głównych usług”,
6. Załącznik nr 6 - Wzór formularza „Wykaz osób”.
7. Załącznik nr 7 oraz 7a - Wzór formularza „Wykaz dodatkowych usług - W ramach „Kryteria oceny ofert”

Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY 

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(nazwa Wykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(adres Wykonawcy)

Tel. ……………………………………, fax ……………………………… e-mail ……………………………..………..

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz:

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców); w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie

Przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i oświadczamy, że wykonamy go na warunkach w niej określonych.

2. OŚWIADCZAMY, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: ___________________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________________

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)

3. Oświadczam, że cena dotyczy przedmiotu opisanego w SIWZ i zawiera wszystkie składniki jakie należy zapłacić za przedmiot zamówienia:

cenę brutto (ryczałtową, za okres 12 miesięcy): …………………………….......... zł, stanowiącą iloczyn stawki ryczałtowej miesięcznej brutto i liczby 
12 miesięcy tj. …………………zł brutto miesięcznie, ………………….... zł netto miesięcznie. 
4. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

6. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców. Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia:

..
 

(opis czynności zlecanych podwykonawcy oraz – zalecane – nazwa i adres podwykonawcy)

7. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy 
kierować  do: 

Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

E-mail: …………………………………..

8. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, oraz dołączamy do niej następujące oświadczenia i dokumenty:

1) …………………………………………………………………………………………

2)…………………………………………………………………………………………

3)…………………………………………………………………………………………

4)…………………………………………………………………………………………

__________________, dnia __ __ 2015 r. 

       ___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do SIWZ
UMOWA BEF-V-261-2-38/2015
(WZÓR)

zawarta w dniu ……………………, w ……………………, pomiędzy: 

Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP: 701-002-79-49, REGON: 140580428, działającą na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury (Dz. U. Nr 26, poz. 157 ze zm.), reprezentowaną przez: ……………………………………………………………..………………..……
zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a  

firmą  ……………………………………………. ul. ……………………..zarejestrowaną w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr ………………….. reprezentowaną przez …………………………………..

zwaną/ym w dalszej części umowy "Wykonawcą", 

§ 1
Niniejszą umowę zawarto na mocy przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury, na zasadach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia z dnia ………………........, stanowiącej załącznik do niniejszej umowy.  

§ 2
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności wchodzących w zakres usług wskazanych w § 1, obejmujących w szczególności: 

1) zastępstwo prawne; 

2) zastępstwo procesowe, w szczególności przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym oraz organami i sądami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich instancji, a także Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Urzędu Zamówień Publicznych. (Wykonawca pokryje we własnym zakresie koszty przejazdu na rozprawy, które odbywać się będą poza siedzibą Zamawiającego. Zamawiający nie jest w stanie określić przewidywanej ilości rozpraw w roku 2016. W roku 2015, do dnia 26.10.2015 r. było 19 rozpraw),

3) udzielanie porad prawnych;

4) udzielanie konsultacji prawnych;

5) sporządzanie opinii prawnych, w tym z zakresu prawa i postępowania cywilnego, prawa i postępowania administracyjnego, finansów publicznych, rachunkowości, gospodarki nieruchomościami, prawa podatkowego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa własności intelektualnej;

6) udzielanie porad prawnych, sporządzanie opinii prawnych w zakresie prawa zamówień publicznych w tym: 

a) doradztwo i opiniowanie w przygotowaniu postępowania przy: ustalaniu podstawowych założeń dotyczących przedmiotu zamówienia, ustalaniu warunków udziału w postępowaniu, jakie muszą spełniać wykonawcy ubiegający się o dane zamówienie, wyborze właściwego trybu udzielenia zamówienia publicznego, przygotowywaniu lub weryfikacji ogłoszenia o zamówieniu publiczne, przygotowywaniu lub weryfikacji specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w tym wzoru umowy,
b) doradztwo i opiniowanie w trakcie prowadzenia postępowania, obejmujące: analizę wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz ofert wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, pomoc w udzielaniu odpowiedzi na wpływające do Zamawiającego pytania do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, oraz przygotowanie zmian specyfikacji, prowadzenie negocjacji w trybach negocjacyjnych, inne bieżące doradztwo w toku postępowania, udział w pracach komisji przetargowej na wniosek Zamawiającego,
c) przygotowywanie odpowiedzi na odwołania do Krajowej Izby Odwoławczej oraz skargi do Sądu Okręgowego;

7) obsługa prawna inwestycji;

8) sporządzanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, itp.;
9) opiniowanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, itp.;
10) opracowywanie lub opiniowanie projektów wewnątrzzakładowych aktów prawnych;
11) udział w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach oraz telekonferencjach prowadzonych przez Zamawiającego;
12) obsługa prawna Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w zakresie działalności związanej z wykorzystaniem funduszy pomocowych

13) stałe dyżury jednego prawnika w siedzibie Zamawiającego w wymiarze co najmniej 10 godzin tygodniowo (codziennie dwie godziny, w godz. 12.00-14.00) oraz, na tych samych zasadach, stałe dyżury prawnika specjalizującego się w problematyce zamówień publicznych w wymiarze co najmniej 6 godzin tygodniowo (po dwie godziny w poniedziałki, środy, piątki, w godz. 10.00-12.00) – łącznie 16 godzin tygodniowo; 
14) wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej, w zależności od zapotrzebowania Zamawiającego, wynikających z przepisów ustawy z dnia 
23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1230 ze zm.) lub też innych obowiązujących przepisów prawa.
2. Czynności, o których mowa w ust. 1, będą świadczone przez następujące osoby:

· Pan/i ..................., tel. ………………, fax …………, e-mail ………………,

· Pan/i ..................., tel. ………………, fax …………, e-mail ………………,

· Pan/i ..................., tel. ………………, fax …………, e-mail ……………….,

· w tym Pan/i..............................., wskazany/a zostaje do dyżurów określonych w ust. 1 pkt 13, jako prawnik specjalizujący się w problematyce zamówień publicznych.

3. Wykonawca zobowiązuje się udzielać odpowiedzi na zadane pytania w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporządzania opinii prawnych i projektów pism w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej - 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporządzenie. 
4. W zakresie prawa zamówień publicznych Wykonawca zobowiązuje się udzielać odpowiedzi na zadane pytania oraz sporządzać opinie prawne i projekty pism w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania (na dyżurach w siedzibie Zamawiającego lub za pośrednictwem poczty elektronicznej). 
5. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1, z należytą starannością oraz z zachowaniem zasad etyki zawodowej.  Czynności te, o ile ich charakter na to pozwala, mogą być wykonywane z użyciem faksu oraz poczty elektronicznej.
6. Wykonawca jest obowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się w związku ze świadczeniem pomocy prawnej i doradztwem podatkowym na rzecz Zamawiającego.
7. Wykonawca oświadcza, że osoby, o których mowa w ust. 2, są ubezpieczone od odpowiedzialności cywilnej zgodnie z przepisami, odpowiednio:

1) ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 507 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 grudnia 2003 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej radców prawnych (Dz. U. z 2003 r., Nr 217, poz. 2135); 

2) ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2015 r. poz. 615 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 grudnia 2003 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej adwokatów (Dz. U. z 2003 r., Nr 217, poz. 2134);

3) ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2011 r., Nr 41, poz. 213, ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 grudnia 2003 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej podmiotów wykonujących doradztwo podatkowe (Dz. U. z 2003 r., Nr 211, poz. 2065);

4) ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2014 r. poz.134 ze zm.). 

§ 3
1. Wykonawca będzie pełnić dyżury w siedzibie Zamawiającego w Krakowie przy ul. Przy Rondzie 5 na następujących zasadach:

1) jedna z osób wskazanych w § 2 ust. 2 będzie osobiście dostępna w siedzibie Zamawiającego codziennie w godz. 12.00-14.00 w łącznym wymiarze 10 godzin tygodniowo;

2) druga z osób wskazanych w § 2 ust. 2, specjalizująca się w problematyce zamówień publicznych, będzie osobiście dostępna w poniedziałki, środy oraz piątki, w godz. 10.00-12.00.

2. Zamawiający zastrzega, że obsługa prawna nie może ograniczać się do czasu obecności na dyżurach. W sprawach pilnych, wymagających obecności Wykonawcy u Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie KSSiP w Krakowie w dniu zgłoszenia przez Zamawiającego takiej konieczności.
3. Wykonawca będzie dostępny dla Zamawiającego codziennie w dni robocze w godz. 8.00 – 16.00 pod numerami telefonów oraz adresami poczty elektronicznej, o których mowa w § 2 ust. 2.
4. Wykonawca zobowiązany jest zgłaszać drogą elektroniczną na adres: ……………………………..., faksem ……………. lub osobiście w sekretariacie Dyrektora Krajowej Szkoły Sądownictw i Prokuratury pok. nr 418 (IV piętro), informacje o nieobecności osób, o których mowa w § 2 ust. 2, osobach ich zastępujących oraz przewidziane przerwy w dostępności ww. numerów telefonów, faksów oraz adresów poczty elektronicznej.    
5. Nieobecność osób wyznaczonych do pełnienia dyżurów w siedzibie Zamawiającego musi być usprawiedliwiona chorobą, urlopem, rozprawą sądową bądź innym zdarzeniem o szczególnym charakterze. Zastępstwo, o którym mowa w ust. 4, może być wykonywane wyłącznie przez osoby o kwalifikacjach zawodowych nie niższych niż kwalifikacje osoby zastępowanej i wskazane w § 2 ust. 2 niniejszej umowy. 
6. Zastępstwo, o którym mowa w ust. 4 i 5, nie wymaga zmiany umowy.

§ 4
1. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wszystkich wykonanych i dostarczonych opracowań, 
w szczególności opinii, projektów umów, aneksów, porozumień, ugód w zakresie korzystania, rozporządzania nimi oraz do pobierania wynagrodzenia, na następujących polach eksploatacji: 

1) wykorzystywania na własny użytek oraz na użytek osób trzecich w celach związanych z realizacją zadań Zamawiającego, bez ograniczeń czasowych;

2) prawo publicznego odtwarzania, a także publicznego udostępniania w sieci Internet w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

3) prawo utrwalania dowolną techniką, w tym techniką cyfrową, optyczną, magnetyczną  drukiem;

4) prawo wprowadzania do pamięci komputera oraz do własnych baz danych;

5) prawo utrwalania, zwielokrotniania, publikowania i rozpowszechniania 
w systemie online w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanych końcowych użytkowników sieci, jak również na każdym nośniku audiowizualnym, a w szczególności na nośniku magnetycznym i dysku komputerowym oraz wszystkich typach nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na kliszy fotograficznej i drukiem;

6) prawo do tworzenia papierowych wersji w dowolnej ilości; 

7) prawo do wprowadzania do obrotu, wytwarzania określoną techniką egzemplarzy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, techniką cyfrową oraz na kliszy fotograficznej;

8) prawo do wykorzystywania w różnych formatach, w tym w postaci drukowanej w całości lub we fragmentach, wraz z prawem włączania utworu (lub jego fragmentów) do innych utworów i tworzenia opracowań (abstraktów).   

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1 jest nieograniczone czasowo i terytorialnie.
3. Wraz z przeniesieniem powyższych praw Wykonawca wyraża zgodę na korzystanie oraz rozporządzenie przez Zamawiającego prawami do utworów zależnych powstałych w wyniku dokonania przeróbki lub adaptacji opracowania na polach eksploatacji określonych w ust. 1. 
4. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do udzielania zgody, o której mowa w ust. 3, podmiotom trzecim na polach eksploatacji określonych w ust. 1.
5. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1 i ust. 4 nastąpi z chwilą dostarczenia Zamawiającemu nośników, o których mowa w ust. 1.

§ 5
1. Strony ustalają maksymalne wynagrodzenie ryczałtowe za czynności, o których mowa w § 2, na kwotę ………… zł (słownie: ………………………..00/00 złotych), w tym należny podatek VAT, tj. ……………....zł brutto miesięcznie. Oferta Wykonawcy stanowi załącznik nr …… do niniejszej umowy.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, w tym koszty wynagrodzenia z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wykonanych przez Wykonawcę utworów. 
3. Za reprezentowanie Zamawiającego przed sądami oraz organami administracji, na podstawie każdoczesnego pełnomocnictwa, Wykonawcy dodatkowo przysługiwać będą koszty zastępstwa procesowego przyznane przez sąd lub organ orzekający na podstawie obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa. Kwota zasądzonych i wyegzekwowanych kosztów zastępstwa procesowego stanowi wynagrodzenie brutto.
4. Rozliczenia dokonywane będą comiesięcznie, na podstawie składanych przez Wykonawcę faktur lub rachunków.
5. Wynagrodzenie za przedmiot umowy zostanie wypłacone w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku wraz z wykazem zawierającym zestawienie poszczególnych czynności oraz godzin pracy. 
6. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia kwotą należności rachunku Zamawiającego.

§ 6
1. Umowa zostaje zawarta od dnia ……………….. do dnia 31 grudnia 2016 r.

2. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 2-miesięcznego terminu wypowiedzenia.
3. Po rozwiązaniu umowy Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wydania Zamawiającemu wszelkich posiadanych przez siebie dokumentów związanych z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

§ 7
1. Za zawinione przekroczenie przez Wykonawcę terminów, o których mowa w § 2 ust. 3 i ust. 4, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych w wysokości 100,00 zł (słownie: sto złotych), za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 
2. W przypadku zawinionego naruszenia przez Wykonawcę § 3 ust. 1 - 3, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych w wysokości 100,00 zł (słownie: sto złotych), za każdy rozpoczęty dzień, w którym Wykonawca był niedostępny. 
3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę § 3 ust. 5 zdanie drugie, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych w wysokości 100,00 zł (słownie: sto złotych) za każdy dzień dyżuru nieodbytego lub odbytego przez osobę o nieodpowiednich kwalifikacjach. 
4. Kary umowne podlegają kumulacji.
5. Zamawiający może dochodzić na ogólnych zasadach odszkodowania przewyższającego kary umowne. 

§ 8
1. Wszelkie zmiany dotyczące postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w przypadku:

1) wystąpienia siły wyższej;

2) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;

3) zmiany godzin pełnienia dyżurów prawników;

4) zmiany prawnika świadczącego usługi prawnicze pod warunkiem, że nowy prawnik będzie spełniał warunki udziału w postępowaniu w stopniu co najmniej tym samym, co osoba dotychczas świadcząca usługi, przy czym w takiej sytuacji Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że nowa osoba spełnia warunki udziału w postępowaniu wskazane w SIWZ w stopniu co najmniej tym samym co osoba dotychczas świadcząca usługę a Zamawiający musi wyrazić zgodę na taką zmianę.

§ 9
Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z niniejszą umową Strony poddają rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

§ 10
Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach: trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca:  




                         Zamawiający:

Załącznik nr 3 do SIWZ

Formularz oświadczenia Wykonawcy

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

oświadczamy, że:

1) spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

__________________, dnia __ __ 2015 r. 

        ___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do SIWZ
Formularz informacji 

w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp

……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Informacja w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury informuję, że: 

1) Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)*;

2) Wykonawca należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) i w związku z tym przedkładam poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:

	Lp.
	Nazwa (firma) podmiotu
	Adres siedziby podmiotu
	NIP

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* - niewłaściwe skreślić

__________________, dnia ___ ___ 2015 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy
Załącznik nr 5 do SIWZ

Wykaz głównych usług

___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

Działając w imieniu i na rzecz:

__________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy lub realizujemy następujące umowy odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w Rozdziale 6 pkt 1 ppkt 2 SIWZ – Posiadanie wiedzy i doświadczenia:
	Lp.
	Zamawiający

(nazwa podmiotu, adres)
	Przedmiot umowy, odpowiadający wymaganiom rozdz. 6 pkt 1 ppkt 2 SIWZ
	Wartość 

zł brutto


	Okres realizacji umowy od/do (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu należy załączyć dowody należytego wykonania usług.
__________ dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSÓB
___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

Działając w imieniu i na rzecz:

__________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, odpowiadających wymogom Zamawiającego postawionym w Rozdziale  6 pkt 1 ppkt 3  SIWZ -  Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby która będzie uczestniczyła w wykonywaniu zamówienia
	Zakres wykonywanych czynności w zamówieniu
	Posiadane uprawnienia (jeżeli wymagane zgodnie z Rozdziałem  6 pkt 1 ppkt 3  SIWZ)

(wskazać rodzaj zawodu, właściwy organ samorządu zawodowego i numer wpisu)
	Posiadane doświadczenie i kwalifikacje zawodowe (zgodnie z Rozdziałem  6 pkt 1 ppkt 3  SIWZ, w tym:

zwięzły opis usług, opinii

prawnych, sygnatur spraw, potwierdzających spełnienie warunków udziału w postepowaniu.
	Podstawa dysponowania osobą 

(np. Wykonawca osobiście, umowa o pracę, umowa o dzieło, zlecenie, współpraca gospodarcza, inne) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


Oświadczam, że:
1. Osoby wskazane w poz. ______ posiadają uprawnienia wymagane przepisami prawa, określone w rozdziale 6 pkt 1 ppkt 3 lit. b SIWZ.

__________ dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 7 do SIWZ

Wykaz dodatkowych usług
W ramach „Kryteria oceny ofert”
___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

Działając w imieniu i na rzecz:

__________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy lub realizujemy następujące umowy odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w Rozdziale 14.1.2A SIWZ – KRYTERIA OCENY OFERT pkt1 :
1.
	Lp.
	Osoba wskazana przez wykonawcę do wykonania zamówienia
	Nazwa zamawiającego na rzecz którego realizowana była usługa
	Przedmiot usługi, odpowiadający wymaganiom Rozdziału 14.1.2A  SIWZ
	Wartość 

zł brutto


	Okres realizacji usługi od/do (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


__________ dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 7a do SIWZ

Wykaz dodatkowych usług (postępowań)
W ramach „Kryteria oceny ofert”
___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

świadczenie pomocy prawnej oraz doradztwa podatkowego na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

Działając w imieniu i na rzecz:

__________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy lub realizujemy następujące umowy odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w Rozdziale 14.1.2B SIWZ – KRYTERIA OCENY OFERT  :
1.
	Lp.
	Osoba wskazana przez wykonawcę do wykonania zamówienia
	Nazwa zamawiającego na rzecz którego prowadzone/opiniowane było postępowanie
	Nazwa postępowania odpowiadająca wymaganiom Rozdziału 14.1.2B  SIWZ
	Wartość 

zł brutto


	Okres realizacji usługi od/do (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


__________ dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
2

