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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

§1.

Postanowienia ogélne

Zawarte w niniejszym Regulaminie sformutowania oznaczaja:

Beneficjent/Organizator - Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury (KSSiP), ul. Przy
Rondzie 5, 31-547 Krakéw;

Biuro Projektu - jednostka organizacyjna Beneficjenta, mieszczaca sie w Osrodku
Szkolenia Ustawicznego i Wspétpracy Miedzynarodowej KSSiP, ul. Krakowskie
Przedmiescie 62, 20-076 Lublin;

Dokumenty rekrutacyjne/Formularz zgtoszeniowy - dokumenty, ktére Kandydat/ka
ma obowigzek ztozy¢ (osobiscie lub za posrednictwem poczty) do Biura Projektu;
Kandydat/ka - potencjalny Uczestnik Projektu; osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie
do udziatu w szkoleniu w ramach Projektu;

Komisja Rekrutacyjna - komisja w skiadzie: Kierownik Projektu oraz Koordynator
ds. organizacji szkoler, ktéra jest odpowiedzialna za wytonienie sposréd Kandydatow/ek
Uczestnikéw Projektu oraz za sporzadzenie listy podstawowej i listy rezerwowej;

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej - osoba, o ktérej mowa w punkcie
23 Formularza zgtoszeniowego (np. osoby zamieszkujace obszary wiejskie — wg stopnia
urbanizacji DEGURBA 3);

Platforma Szkoleniowa e-KSSiP - portal stuzacy ksztatceniu, doskonaleniu
zawodowemu i zarzadzaniu kompetencjami kadr wymiaru sprawiedliwosci i prokuratury,

dostepny pod adresem: https://ekssip.kssip.gov.pl; narzedzie KSSiP stuzace m.in.

rekrutacji na szkolenia, zamieszczaniu materiatéw _szkoleniowych, badaniu potrzeb

szkoleniowych;

Projekt - projekt realizowany przez Krajowa Szkole Sadownictwa i Prokuratury
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER), 0§ priorytetowa II Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.17 Skuteczny wymiar
sprawiedliwosci;

Regulamin - Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie;

Uczestnik Projektu - osoba zakwalifikowana przez Komisje Rekrutacyjna do udziatu
w Projekcie zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie, ktérazadeklarowata

uczestnictwo w Projekcie podpisujac stosowne dokumenty rekrutacyjne.

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projektach realizowanych

przez Krajowa Szkote oraz prawa i obowiazki Uczestnikéw Projektow.
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3. Kazda osoba ubiegajgca sie o udzial w Projekcie zobowigzana jest do zapoznania sie z trescia
niniejszego Regulaminu.

4. Kazda osoba ubiegajaca sie o udziat w Projekcie podlega procedurze rekrutacji, ktéra zostata
opisana w § 3 niniejszego Regulaminu.

5. Rekrutacja do Projektu jest prowadzona przez Biuro Projektu. Korespondencje mailowa
dotyczaca procesu rekrutacji oraz spraw organizacyjnych nalezy kierowaé do
Koordynatoréw organizacyjnych poszczegoélnych projektow.

6. Rozstrzyganie spraw, ktore nie sg uregulowane niniejszym Regulaminem, a takze ogdlny
nadzor nad realizacjg Projektu nalezy do Kierownika Projektu.

7. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie dostepny jest na stronie internetowej

Projektu.

§2.

Informacje o Projekcie

1. Projekty sa wspoétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, 0$ priorytetowa Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.17 Skuteczny wymiar
sprawiedliwosci, na podstawie odrebnych uméw o dofinansowanie pod nadzorem
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. Projekty s3 realizowane w okresie maksymalnie do wrze$nia 2023 r.

3. Celem Projektu jest aktualizacja i podniesienie poziomu specjalistycznej wiedzy prawniczej.
Ponizej zestawienie aktualnie realizowanych Projektow (dostepne réwniez na:

https://www.kssip.gov.pl/fundusze-pomocowe)

~Prawo ochrony srodowiska dla kadr wymiaru

Nazwa projektu e
sprawiedliwosci

Numer umowy o dofinansowanie POWR.02.17.00-00-0004/20-00

sedziowie, asesorzy sgdowi, referendarze sadowi,
Grupa docelowa asystenci sedziego, prokuratorzy, asesorzy
prokuratury, asystenci prokuratora

Zatozona liczba oséb do przeszkolenia | 600

Okres realizacji od 01.04.2021r.do 31.12.2022 r.

Podstrona projektu https://www.kssip.gov.pl/node/7742
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»~Szkolenia z zakresu prawa ochrony konsumenta

Nazwa projektu i postepowan egzekucyjnych dla kadr wymiaru
sprawiedliwosci”
Numer umowy o dofinansowanie POWR.02.17.00-00-0001/21-00

sedziowie, asesorzy sadowi, referendarze sadowi,
Grupa docelowa asystenci sedziego, prokuratorzy, asesorzy
prokuratury, asystenci prokuratora

Zatozona liczba os6b do przeszkolenia | 800

Okres realizacji od 01.07.2021 r. do 31.03.2023 r.

Podstrona projektu https://www.kssip.gov.pl/node/7743

~Zorganizowana przestepczos¢ transgraniczna
ze szczegolnym uwzglednieniem metod
zabezpieczania i odzyskiwania mienia
pochodzgcego z przestepstw”

Nazwa projektu

Numer umowy o dofinansowanie POWR.02.17.00-00-0002/21-00
sedziowie, asesorzy sgdowi, asystenci sedziego,
Grupa docelowa prokuratorzy, asesorzy prokuratury, asystenci
prokuratora

Zatozona liczba oséb do przeszkolenia | 800

Okres realizacji 0d 01.07.2021 r.do 31.03.2023 r.

Podstrona projektu https://www.kssip.gov.pl/node/7744

4. Udziat w Projekcie jest nieodptatny dla Uczestnikéw Projektu.

5. Pomieszczenia, w ktérych realizowane beda szkolenia oraz materialy udostepnione
Uczestnikom Projektu, beda dostosowane do potrzeb 0séb z niepetnosprawnos$ciami, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, wtym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnoéci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

6. Szkolenia beda prowadzone z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
Prowadzacy zajecia nie beda prowadzili zadnych dziatan dyskryminujacych i nie beda
powielali zadnych stereotypéw zwigzanych z ptcig, wiekiem, orientacja seksualna, statusem
spotecznym i ekonomicznym, niepelnosprawnoécia, $wiatopogladem, przynaleznoscia
etniczng i kulturowa oraz wyznaniem.

Zajecia beda prowadzone z uwzglednieniem wszelkich wytycznych Ministerstwa Rozwoju
i Gtbwnego Inspektora Sanitarnego w zakresie organizacji szkoleri w trakcie epidemii SARS-

CoV-2.
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§ 3.

Zasady rekrutacji do Projektu

1. Rekrutacja ma charakter otwarty i jest prowadzona w sposob ciagly w okresie trwania
Projektéw lub do momentu uzyskania wymaganej liczby Uczestnikéw Projektu.

2. Rekrutacja jest prowadzona zgodnie 2z zasada rowno$ci szans iniedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

3. Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury prowadzi nabér Uczestnikow Projektu
na szkolenia stacjonarne i w formie on-line za posrednictwem Platformy Szkoleniowej
e-KSSiP.

4. Przetwarzanie danych za posrednictwem Platformy Szkoleniowej e-KSSiP odbywa sie
zgodnie z zasadami i uregulowaniami przewidzianymi dla tej Platformy.

5. Podczas rekrutacji do Projektu bedg stosowane nastepujace kryteria:

a) przynalezno$¢ do grupy docelowej;

b) nieuczestniczenie w szkoleniach w danym Projekcie lub o podobnej tematyce w okresie
ostatniego roku liczonego do momentu ztozenia Formularza zgtoszeniowego;

c) kolejnos¢ zgtoszen, przez ktéra KSSiP rozumie date zapisu na szkolenie na Platformie
Szkoleniowej e-KSSiP przez Kandydata/ke, potwierdzong nadestaniem Formularza
zgloszeniowego w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty zapisu.

6. Proces rekrutacji prowadzony jest w nastepujacych etapach:

a) rozestanie do sadéw apelacyjnych i sadéw okregowych, a takze do prokuratur
regionalnych i prokuratur okregowych informacji z zaproszeniem do udziatu w Projekcie
wraz z niniejszym Regulaminem i prosbg o przekazanie ich jednostkom podleglym lub
osobom, do ktérych skierowany jest Projekt.

b) Kandydaci/tki dokonuja zapisu na szkolenie stacjonarne (w wybranym terminie i miejscu)
lub w formie on-line za posrednictwem Platformy Szkoleniowej e-KSSiP, jednoczesnie
wypetniajagc wilasnorecznie Formularz zgloszeniowy (stanowigcy zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu), ktéry sa zobowigzani dostarczy¢ do Biura Projektu
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty zapisu na Platformie Szkoleniowej e-KSSiP.

c) Koordynator ds. organizacji szkolen weryfikuje pod wzgledem formalnym dane zawarte
w Formularzach zgloszeniowych i sporzadza liste os6b speiniajacych kryteria
rekrutacyjne.

d) W przypadku zgloszenia sie wiekszej ilosci oséb niz liczba dostepnych miejsc,
o zakwalifikowaniu do Projektu decyduje kolejno$¢ zgloszen oraz uczestnictwo
w podobnych szkoleniach.

e) Koordynator ds. organizacji szkolenn ustala liste oséb zakwalifikowanych do udziatu
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10.

11.

w Projekcie oraz liste o0séb rezerwowych, anastepnie powiadamia Kandydatéw/Ki
o zakwalifikowaniu do uczestnictwa w Projekcie.

f) Osoby spetniajace kryteria rekrutacji, ktére z powodu braku miejsc nie zostaty
zakwalifikowane, zostang umieszczone na liscie 0s6b rezerwowych. W razie rezygnacji
lub skreslenia osoby zakwalifikowanej do Projektu z listy podstawowej, najej miejsce
zostaje zakwalifikowana pierwsza osoba z listy rezerwowej, oczym zostanie
poinformowana i zobowigzana do niezwtocznego przestania wlasnorecznie wypetnionego

Formularza zgloszeniowego.

. Dokumenty rekrutacyjne sg dostepne do pobrania w Biurze Projektu, na stronie internetowej

KSSiP lub na Platformie Szkoleniowej e-KSSiP.

. Dokumenty rekrutacyjne nalezy wypelni¢c w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

Niekompletne oraz nieczytelne dokumenty nie bedg rozpatrywane.

. Osoba ubiegajaca si¢ o udzial w Projekcie ma mozliwo$¢ odmowy podania informacji na

temat danych wrazliwych w rozumieniu RODO (art. 9 ust. 1 i art. 10).
Ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem sie
do Projektu.

Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

§4.

Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

. Uczestnicy Projektu sg zobowiazani do:

1) zapoznania sig¢ z Oswiadczeniem Uczestnika Projektu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu. Przed rozpoczeciem szkolenia, kazda osoba zakwalifikowana
do Projektu, otrzyma do zapoznania sie i podpisania O$wiadczenie Uczestnika Projektu
w wersji papierowej (dotyczy szkolen stacjonarnych) lub wersji elektronicznej (dotyczy
szkolen on-line). W przypadku szkolenia on-line ,podpisanie elektroniczne” Oéwiadczenia
nie wymaga posiadania podpisu elektronicznego i jest mozliwe poprzez zalogowanie sie
na indywidualne konto Uczestnika w Platformie Szkoleniowej e-KSSiP. Potwierdzenie
zapoznania sie z trescig Oswiadczenia stanowi klikniecie ,tak” i klikniecie w pole ,przeslij
kwestionariusz”. Podpisanie Oswiadczenia Uczestnika Projektu jest dobrowolne,
aczkolwiek odmowa jego podpisania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci
uczestnictwa w Projekcie. Konieczno$¢ podpisania (zaakceptowania) tego dokumentu
wynika z Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj 2014-2020;
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2) potwierdzania witasnorecznym podpisem swojego uczestnictwa na listach obecno$ci,
skorzystania z noclegu oraz wyzywienia w trakcie zaje¢ oraz odbioru materialéw
szkoleniowych (dotyczy szkolen stacjonarnych);

3) w przypadku szkolenia on-line: zalogowania sie do wlasciwej grupy szKoleniowej
za posrednictwem platform do nauczania zdalnego (np. MS Teams) i podpisania sie swoim
imieniem i nazwiskiem. Jesli z przyczyn technicznych wpisanie wlasnego imienia
i nazwiska nie bedzie mozliwe lub Uczestnik/czka Projektu bedg korzysta¢ z profilu pod
inna nazwag, nalezy poinformowac o tym fakcie Koordynatora merytorycznego szkolenia;

4) wypetnienia pre-testu, post-testu oraz ankiety ewaluacyjnej;

5) biezgcego informowania Koordynatora merytorycznego szkolen lub Koordynatora
organizacyjnego o wszystkich zdarzeniach moggcych zaktécic¢ dalszy udziat w Projekcie;

6) podania wszystkich niezbednych danych stuzacych do monitorowania realizacji Projektu;

7) zapoznania sie i przestrzegania wytycznych Ministerstwa Rozwoju i Gléwnego Inspektora
Sanitarnego w zakresie organizacji szkolen w trakcie epidemii SARS-CoV-2.

. W przypadku korzystania z ustugi noclegowej w hotelu, osoba zakwalifikowana do Projektu

jest zobowigzana poinformowac Organizatora o rezygnacji z noclegu nie pdzniej niz na 3 dni

kalendarzowe przed rozpoczeciem szkolenia (dotyczy szkolen stacjonarnych). Po tym
terminie taka rezygnacja bedzie mozliwa tylko w nadzwyczajnych przypadkach, ktore
zostang udokumentowane przez osobe zakwalifikowana do Projektu.

. W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie w trakcie jego trwania, Uczestnik Projektu jest

zobowigzany do zwrotu otrzymanych materiatow szkoleniowych.

. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do udzialu w calym szkoleniu, tj. w 20-godzinnych

zajeciach dydaktycznych (3 dni szkoleniowe).

. Uczestnik Projektu zobowiazany jest powiadomi¢ Beneficjenta o ewentualnych zmianach

danych osobowych zawartych w Formularzu zgtoszeniowym.

. Organizator moze poinformowac jednostke, w ktérej Uczestnik Projektu wykonuje swoje

obowiazki zawodowe o jego nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na szkoleniu oraz obcigzy¢

Uczestnika Projektu kosztami zwigzanymi ze wsparciem w ramach organizacji szkolenia.

. Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury zastrzega, ze istnieje mozliwo$¢ rezygnacji

zuczestnictwa w szkoleniu w ramach Projektu, bez ponoszenia odpowiedzialnosci

finansowej, nie pdzniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia poprzez przekazanie

Organizatorowi pisemnej informacji o tym fakcie (osobiscie, poczta tradycyjng lub'mailowq).

Po tym terminie rezygnacja z uczestnictwa w szkoleniu w ramach Projektu bedzie mozliwa

tylko wnadzwyczajnych przypadkach, ktore zostana udokumentowane przez osobe

zakwalifikowang do Projektu.
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8. Nadzwyczajne przypadki, o ktérych mowa w ust. 2 i 7 niniejszego paragrafu, moga wynikaé

z przyczyn zdrowotnych, losowych lub dziatania sity wyzszej i nie mogly by¢ znane

potencjalnemu Uczestnikowi Projektu wczesniej.

9. Osoba zakwalifikowana do uczestnictwa w Projekcie moze zosta¢ skreslona z listy

10.

11,

12.

Uczestnikéw Projektu w przypadku:

a) nieusprawiedliwionego opuszczenia zajec,

b) samodzielnej rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie,

¢) odmowy wypetnienia i podpisania O$wiadczenia Uczestnika Projektu.
Skredlenia osoby z listy podstawowej w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 9 niniejszego
paragrafu, dokonuje Koordynator ds. organizacji szkoleri w porozumieniu z Kierownikiem
Projektu.
Po zakonczeniu szkolenia Uczestnicy Projektu pobieraja za posrednictwem Platformy
Szkoleniowej e-KSSiP zaswiadczenie potwierdzajace ukoriczenie szkolenia, pod warunkiem
uzyskania wyniku z post-testu na poziomie min. 60%.
Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodptatnego wykorzystania wizerunku Uczestnika
do celdw promocyjnych Projektu (folder, publikacje, zdjecia na stronie na stronie

internetowej KSSiP (www.kssip.gov.pl).

§5.

Zakres wsparcia

Po zakoriczeniu procesu rekrutacji i zakwalifikowaniu sie do udziatu w Projekcie, Uczestnicy
Projektu zostang objeci wsparciem w formie szkolen stacjonarnych lub w formie on-line.
Beneficjent, nie pozniej niz na 14 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia szkolenia,
udostepni osobom zakwalifikowanym do Projektu szczeg6lowy program zajec.

W przypadku szkolen stacjonarnych Organizator zapewnia Uczestnikom Projektu
wyzywienie (przerwy kawowe i obiady). Ponadto,w sytuacji, gdy Uczestnik Projektu
zamieszkuje w odlegtosci przekraczajacej 50 km od miejsca organizacji szkolenia, moze
zgtosi¢ zapotrzebowanie zapewnienia mu noclegéw w trakcie szkolenia wraz z kolacjami
i $niadaniami (zgodnie z programem szkolenia). Osobom uczestniczacym w szkoleniach
w trybie on-line Organizator nie zapewnia noclegéw i wyzywienia.

Odlegtos¢, o ktorej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, jest mierzona na podstawie mapy

umieszczonej na stronie https://maps.google.pl, wariant komunikacji: samochodem

(najkrotsza zaproponowana przez serwis trasa) do miejsca realizacji szkolenia.
Organizator zastrzega, iz nie zwraca kosztow podrdzy oraz parkingu.
Kazdy Uczestnik Projektu otrzyma materialy szkoleniowe: teczke, notatnik, dlugopis,

pendrive z nagranymi materiatami dydaktycznymi.
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7. Czas trwania kazdego szkolenia wynosi¢ bedzie 16-20 godzin dydaktycznych (2 lub 3 dni
szkoleniowe).

8. Wsparcie w ramach Projektu (w przypadku szkolent stacjonarnych) realizowane bedzie
w Lublinie i innych duzych, dostepnych komunikacyjnie miastach na terenie Polski.

9. Programy bedg udostepnione na Platformie Szkoleniowej e-KSSiP.

§6.

Postanowienia koncowe

1. Dane osobowe Uczestnikéw Projektu beda przechowywane i przetwarzane wylacznie
w celu realizacji Projektéw, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu isprawozdawczo$ci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach POWER.

2. Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany Regulaminu w kazdym czasie.

3. Organizator, o wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw wsparcia i uczestnictwa
w Projekcie, powiadomi Uczestnikéw Projektu na stronie internetowej KSSiP.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia z przyczyn od niego
niezaleznych lub w przypadku niezebrania sie grupy szkoleniowej, nie pdzniej niz na 3 dni
kalendarzowe przed planowanym terminem szkolenia. W takim przypadku Uczestnikom
Projektu zostanie zaproponowany (o ile jest to mozliwe) udziat w szkoleniu w innym
terminie o tej samej tematyce.

5. W przypadku odwotania szkolenia Organizator niezwlocznie poinformuje o tym fakcie
kazdego z Uczestnikéw Projektu telefonicznie, mailowo lub za pos$rednictwem Platformy
Szkoleniowej e-KSSiP.

6. W zwigzku z utrzymujaca sie sytuacja epidemiologiczng zwiazang z rozprzestrzenianiem sie
wirusa SARS-CoV-2, Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany formy szKolenia
ze stacjonarnego na on-line w kazdej chwili. Informacja o zmianie formy szkolenia zostanie
niezwtocznie zamieszczona na Platformie Szkoleniowej e-KSSiP w wierszu ,Uwaga”.
Jezelizmiana nastgpi na krécej niz 3 dni kalendarzowe przed szkoleniem, Organizator
powiadomi kazdego z Uczestnikow Projektu.

7. Wszelkie sprawy, zwigzane z interpretacjg niniejszego Regulaminu, rozstrzygane sg przez
Kierownika Projektu.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maj3a postanowienia
wynikajace z umoéw o dofinansowanie Projektéw, obowiazujgce Wytyczne w zakresie
POWER oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujgcego.

9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje przez caly okres trwania

Projektu.
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§7.
Zalaczniki

Zatacznik nr 1. Formularz zgtoszeniowy

Zatacznik nr 2. Wzér O$wiadczenia Uczestnika Projektu

Sporzadzili: [{b\/,-;v/af?\ \ri{, ¢
Nododio,  Quid

Zaakceptowata:

Zatwierdzit i wprowadzit w zycie:
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