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Za cznik do zarz dzenia Dyrektora KSSiP nr 391/2021

Regulamin korzystania z materia ów bibliotecznych i publikacji elektronicznych 
w Krajowej Szkole S downictwa i Prokuratury

Rozdzia  1
Przepisy ogólne

§ 1.
 U yte w niniejszym Regulaminie okre lenia oznaczaj : 

1) Krajowa Szko a - Krajow  Szko  S downictwa i Prokuratury;
2) Regulamin - niniejszy Regulamin;
3) Dyrektor - Dyrektora Krajowej Szko y; 
4) Rada Programowa - Rad  Programow  Krajowej Szko y;
5) biblioteka - bibliotek  Krajowej Szko y (stacjonarnie oraz online);
6) bibliotekarz - pracownika Krajowej  do którego    

  w zakresie  biblioteki;
7) aplikant - aplikanta aplikacji prowadzonej przez Krajow  Szko , w okresie od dnia 

rozpocz cia aplikacji do 4 miesi cy od dnia uko czenia aplikacji oraz w czasie 
przygotowania do egzaminu zdawanego w terminie pó niejszym lub egzaminu 
poprawkowego zdawanego zgodnie z zasadami okre lonymi w ustawie o Krajowej 
Szkole S downictwa i Prokuratury;

8) wyk adowca - osob , której powierzono prowadzenie zaj  szkoleniowych w Krajowej 
Szkole;

9) pracownik Krajowej Szko y - osob  zatrudnion  lub wykonuj c  w Krajowej Szkole 
czynno ci o charakterze administracyjnym na podstawie umowy cywilnoprawnej lub 
w zwi zku z delegowaniem;

10) czytelnik - osob  uprawnion  przez przepisy Regulaminu do wypo yczania materia ów 
bibliotecznych b d  korzystania ze zbiorów biblioteki lub publikacji elektronicznych;

11) publikacje elektroniczne - licencjonowane monografie, komentarze i inne publikacje 
w formie elektronicznej, pozostaj ce w dyspozycji Krajowej Szko y, zakupione lub 
pozyskane na mocy zawartych umów, które mog  by  udost pniane za pomoc  systemu 
teleinformatycznego (online),

12) czytelnia -     przy bibliotece.

§ 2.
1. Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami procesu naukowo-dydaktycznego 

Krajowej Szko y.
2. Zasoby biblioteki dost pne s  stacjonarnie oraz za pomoc  systemu teleinformatycznego 

(online). 
3. Do zada  biblioteki nale :

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materia ów bibliotecznych;
2) udost pnianie materia ów bibliotecznych;
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3) udzielanie dost pu do publikacji elektronicznych;
4) prowadzenie dzia alno ci informacyjnej i bibliograficzno-dokumentacyjnej.

4. Informacja o zbiorach biblioteki zawarta jest w katalogu dost pnym online.

§ 3.
1. Uprawnienie do wypo yczenia materia ów bibliotecznych oraz dost p do publikacji 

elektronicznych przys uguje aplikantom, wyk adowcom, cz onkom Rady Programowej, 
pracownikom Krajowej Szko y, a tak e innym osobom upowa nionym przez Dyrektora - po 
zapisaniu si  do biblioteki. 

2. Zapisu do biblioteki dokonuje si  po okazaniu dowodu to samo ci lub legitymacji 
aplikanta i podpisaniu o wiadczenia o tre ci okre lonej w za czniku nr 1 do 
Regulaminu, z zastrze eniem ust. 3.

3. O wiadczenie, o którym mowa w ust. 2 mo e zosta  z o one z wykorzystaniem e-maila 
s u bowego udost pnionego przez Krajow  Szko  (z zako czeniem …kssip.gov.pl) 
lub w przypadku pracowników S du Apelacyjnego w Krakowie e-maila s u bowego 
(z zako czeniem …krakow.sa.gov.pl) – bez konieczno ci okazania dokumentów, 
o których mowa w ust. 2.

4. Czytelnicy, którzy chc  korzysta  z katalogu dost pnego online zobowi zani s  do 
podania adresu e-mail wymaganego do aktywacji i pos ugiwania si  katalogiem.

5. Dane wymagane do za o enia konta czytelnika oraz korzystania z biblioteki b d  
wykorzystywane do ewidencjonowania i obs ugi wypo ycze  materia ów bibliotecznych oraz 
korzystania z publikacji elektronicznych, a tak e innych czynno ci zwi zanych 
z funkcjonowaniem biblioteki, w tym do obs ugi wniosków, dochodzenia roszcze .

Rozdzia  2
Wypo yczanie materia ów bibliotecznych oraz korzystanie z czytelni

§ 4.
1. Biblioteka funkcjonuje na zasadzie wolnego dost pu do zbiorów.
2. Bibliotekarz mo e ograniczy  bezpo redni dost p do zbiorów, je li liczba osób korzystaj cych 

uniemo liwia bezpieczne korzystanie z rega ów jezdnych.
3. Korzystaj cy ze zbiorów stacjonarnie s  zobowi zani do pozostawienia toreb i plecaków, a tak e 

odzie y zewn trznej (kurtki, p aszcze) poza bibliotek .

§ 5.
Czytelnicy mog  stacjonarnie wypo ycza  materia y biblioteczne oraz korzysta  z czytelni od 
poniedzia ku do pi tku, z wy czeniem wi t, w godzinach pracy biblioteki.

§ 6.
Wypo yczenie materia ów bibliotecznych nast puje: 

1) w przypadku aplikantów - za okazaniem legitymacji aplikanta;
2) w przypadku pozosta ych osób – po okazaniu dokumentu to samo ci lub identyfikatora 

Krajowej Szko y.
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§ 7.
Bibliotekarz mo e udost pni  materia y biblioteczne na miejscu w czytelni tak e osobom 
niezapisanym do biblioteki, w szczególno ci go ciom Domu Aplikanta.

§ 8.
1. Czytelnik mo e upowa ni  inn  osob  do odbioru zarezerwowanych materia ów 

bibliotecznych w jego imieniu. Upowa nienie, którego wzór stanowi za cznik nr 2 do 
Regulaminu, sk ada si  w bibliotece lub przesy a w formie, o której mowa w § 3 ust. 3. 

2. Upowa niony do wypo yczenia materia ów bibliotecznych w imieniu innej osoby powinien 
przy wypo yczaniu okaza  legitymacj  aplikanta lub inny dowód to samo ci.

§ 9.
1. Czytelnik mo e wypo yczy  nie wi cej ni  pi  woluminów materia ów bibliotecznych, 

z zastrze eniem § 10 ust. 5.
2. Czytelnik mo e zarezerwowa  5 woluminów materia ów bibliotecznych, niewypo yczonych 

innemu czytelnikowi w momencie dokonywania rezerwacji. Rezerwacja jest wa na 10 dni 
roboczych i po tym terminie wygasa.

§ 10.
1. Materia y biblioteczne wypo ycza si  na okres czterech tygodni, z zastrze eniem przepisów 

poni szych.
2. Na wniosek czytelnika, zg oszony pracownikowi biblioteki osobi cie lub w formie, o której 

mowa w § 3 ust. 3 przed up ywem terminu zwrotu materia u bibliotecznego, mo liwa jest 
prolongata terminu, je eli na wypo yczony materia  nie wyst puje zapotrzebowanie ze strony 
innych czytelników.

3. Prolongata terminu, na wniosek czytelnika okre lony w ust. 2 powy ej, mo e by  
dokonywana trzykrotnie.

4. Bibliotekarz mo e wyznaczy  termin zwrotu materia u bibliotecznego krótszy od 
okre lonego w ust. l, je eli na materia  wyst puje du e zapotrzebowanie ze strony 
innych czytelników lub w innych uzasadnionych wypadkach.

5. Pracownik Krajowej Szko y, wyk adowca lub cz onek Rady Programowej, mo e 
wypo yczy  materia y biblioteczne, na które nie wyst puje zapotrzebowanie ze strony 
innych czytelników, na czas nieokre lony, bez ograniczenia ilo ciowego, o którym 
mowa w § 9 ust. 1, z tym, e zobowi zany jest do ich niezw ocznego zwrotu na danie 
bibliotekarza. 

§ 11.
Wypo yczone materia y biblioteczne nie musz  by  zwracane przez czytelników osobi cie 
z wyj tkiem sytuacji, kiedy w toku wypo yczenia materia y biblioteczne uleg y uszkodzeniu lub 
zniszczeniu.

§ 12.
Czytelnicy s  zobowi zani szanowa  zbiory biblioteczne i ponosz  materialn  odpowiedzialno  
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za ich zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie.

§ 13.
1. Z ksi gozbioru fachowego znajduj cego si  w O rodku Szkolenia Ustawicznego 

i Wspó pracy Mi dzynarodowej w Lublinie mog  korzysta  wy cznie pracownicy Krajowej 
Szko y, poprzez wypo yczanie materia ów bibliotecznych na czas nieokre lony, bez 
ograniczenia ilo ciowego, z obowi zkiem niezw ocznego zwrotu tych materia ów na danie 
osoby obs uguj cej ksi gozbiór. Przepisy, § 11, § 16, § 17 ust. 1 i § 18 Regulaminu stosuje 
si .

2. Zast pca Dyrektora ds. szkolenia ustawicznego i wspó pracy mi dzynarodowej 
wyznacza pracownika/ów do obs ugi ksi gozbioru w O rodku Szkolenia Ustawicznego 
i Wspó pracy Mi dzynarodowej w Lublinie.  

Rozdzia  3
Korzystanie z publikacji elektronicznych 

§ 14.
Z publikacji elektronicznych biblioteki mog  korzysta  czytelnicy. 

§ 15.
1. Korzystanie z publikacji elektronicznych wymaga zalogowania si  w systemie 

teleinformatycznym za pomoc  dost pu, obejmuj cego login i has o.
2. Dost p do publikacji elektronicznych przyznaje bibliotekarz; jest on wa ny przez 

oznaczony czas, nie d u szy ni  48 godzin od momentu jego przyznania.
3. Dost p do publikacji elektronicznych mo e obejmowa  pe ny dost p do publikacji 

elektronicznych lub tylko do wybranych zasobów. Osoba wnioskuj ca o przyznanie 
dost pu okre la dany zakres dost pu. 

4. W przypadku, gdy liczba wolnych licencji dost pu jest mniejsza ni  liczba ch tnych, 
o przyznaniu dost pu decyduje kolejno  zg osze . Je eli dost p nie mo e by  
przyznany w danym terminie, bibliotekarz wpisuje wnioskuj cego na list  
oczekuj cych. 

5. W przypadku nieuzyskania dost pu w ci gu 48 godzin od daty zg oszenia, wnioskuj cy 
powinien skontaktowa  si  z bibliotek .

§ 16.
1. Osoby, którym przyznano dost p, s  zobowi zane do poszanowania praw autorskich. Publikowanie 

lub przedruk publikacji elektronicznych, w ca o ci lub fragmentach, tak w formie 
oryginalnej, jak i zmienionej, bez powo ania ród a i autora, jest zabronione. 

2. Prawo korzystania z publikacji elektronicznych obejmuje uprawnienie do przegl dania, 
drukowania oraz kopiowania ich zawarto ci pod warunkiem, e kopia lub wydruk 
wykorzystane zostan  do u ytku s u bowego lub w asnego, w celach edukacyjnych lub 
naukowych.
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Rozdzia  4
Przepisy porz dkowe

§ 17.
1. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materia u bibliotecznego czytelnik 

jest obowi zany odkupi  materia  to samy lub inny, wskazany przez bibliotekarza albo 
zap aci  jego równowarto  w wysoko ci wskazanej przez bibliotekarza.

2. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypo yczonego materia u bibliotecznego, 
czytelnikowi nalicza si  kar  pieni n  w wysoko ci l z  za ka dy dzie  zw oki.

3. Naliczone kary pieni ne, o których mowa w ust. 2, nie s  egzekwowane dopóki ich czna 
wysoko  dla danego czytelnika nie przekroczy 10 z . 

4.  w toku aplikacji  kara danego aplikanta za przetrzymanie  nie 
przekroczy 10    od jej pobierania.

5. Nale ne kary uiszcza si  przelewem na wskazany rachunek bankowy Krajowej Szko y, 
z tym, e w  przypadku aplikanta mog  by  one potr cane bezpo rednio ze stypendium.

6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, na wniosek czytelnika, mo e umorzy  nale n  kar .

§ 18.
1. Istotne lub wielokrotne naruszenie przepisów Regulaminu mo e skutkowa  

pozbawieniem - na okre lony czas lub bezterminowo - prawa do wypo yczania materia ów 
bibliotecznych lub do uzyskania dost pu do publikacji elektronicznych.

2. O zastosowaniu sankcji, o której mowa w ust. 1, decyduje Dyrektor, maj c na wzgl dzie 
w szczególno ci wag , rodzaj i skutki naruszenia przepisów Regulaminu.

§ 19.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych w Regulaminie rozstrzyga Dyrektor.

§ 20.
W realizacji obowi zku informacyjnego Administrator za cza do niniejszego regulaminu klauzul  
informacyjn  dotycz c  przetwarzania danych osobowych czytelników oraz osób korzystaj cych 
z zasobów biblioteki, w tym upowa nionych i sk adaj cych wnioski. Klauzula informacyjna stanowi 
za cznik nr 3 do Regulaminu.



 nr 1 do Regulaminu korzystania z  bibliotecznych i publikacji 
elektronicznych w Krajowej Szkole  i Prokuratury

………………………………………………………
 i nazwisko)

………………………………………………………
(adres e-mail) 1

  jestem: 
aplikantem…………………………….……………………………………………….……,2

(rodzaj i rocznik aplikacji)

     pracownikiem Krajowej 2

      Krajowej 2

      Rady Programowej Krajowej 2

          do korzystania ze zbiorów2 

i   z Regulaminem korzystania z  bibliotecznych i publikacji 
elektronicznych w Krajowej Szkole  i Prokuratury oraz   do jego 
przestrzegania.

  na  ze stypendium kar przewidzianych Regulaminem.3

……..………..........................................
(data i podpis)

1 w przypadku osób  adres e-mail z  (…)kssip.gov.pl lub  (…)krakow.sa.gov.pl ten adres.
2    czytelnika
3 dotyczy  aplikantów Krajowej 



 nr 2 do Regulaminu korzystania z  bibliotecznych i publikacji 
elektronicznych w Krajowej Szkole  i Prokuratury

…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...

 i nazwisko, w przypadku aplikantów rodzaj i rocznik aplikacji lub miejsce pracy w przypadku pracowników i  i innych 
osób  do korzystania z biblioteki)

 ……………………………………………………………………………………
  i nazwisko)

do odbioru zarezerwowanych  bibliotecznych w moim imieniu. 

    z Regulaminem korzystania z  
bibliotecznych i publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole  i Prokuratury 
i   do jego przestrzegania.

  na  ze stypendium kar przewidzianych Regulaminem.1

……..………..........................................
(data i podpis)

1 dotyczy  aplikantów Krajowej 



 nr 3 do Regulaminu korzystania z  bibliotecznych i publikacji 
elektronicznych w Krajowej Szkole  i Prokuratury

Klauzula informacyjna dla  biblioteki KSSiP

Zgodnie z art. 13  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w  z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

 o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.) - zwane dalej RODO, Krajowa 
  i Prokuratury, jako Administrator danych osobowych w wykonaniu  

informacyjnego podaje informacje  przetwarzania danych osobowych przez  
Krajowej   i Prokuratury.

1. Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa   i Prokuratury (dalej: 
KSSiP) z  przy ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

W KSSiP   Inspektor Danych Osobowych. 
 ma Pani/Pan pytania  sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

w zakresie  KSSiP, a   Pani/Panu   Pani/Pan 
  z naszym Inspektorem Ochrony Danych za  adresu e-mail: iod@kssip.gov.pl 

oraz za  poczty tradycyjnej pod adresem Administratora wskazanym 

3. Cel oraz podstawa prawna przetwarzania

Ogólne informacje
Podstawowym celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja  do zasobów 
bibliotecznych stacjonarnych i elektronicznych posiadanych przez KSSiP.  przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a), b) i c) RODO.

Informacje 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane  w celu:

 i  korzystania z zasobów biblioteki KSSiP, w tym z zasobów 
elektronicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e) RODO,

 wniosków i  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,
dochodzenia prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest dochodzenie  
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO

4. Zakres przetwarzanych danych osobowych

KSSiP przetwarza  dane osobowe w  z   biblioteki:

czytelnicy –  nazwisko, miejsce pracy, adres e-mail, nr telefonu, rodzaj i rocznik aplikacji
 –  nazwisko,

interesanci –  nazwisko, adres e-mail. 

Pracownicy KSSiP  w formie   dane pozyskane podczas identyfikacji 
interesantów, osób  oraz czytelników. 



5. Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe przechowywane  przez okres  do wykonywania praw 
i  KSSiP  ze  na Pani/Pana rzecz  nie  jednak  
6 lat od dnia rozliczenia  z  ostatnich zwrotów  bibliotecznych, a w przypadku 
danych podanych na podstawie  przez  zgody – do czasu jej wycofania. 

 przepisy prawa  inaczej Pani/Pana dane osobowe  przechowywane przez okres 
w nich przewidziany.

6. Odbiorcy danych

Podane przez  dane osobowe   pracownikom administratora i osobom 
delegowanym do KSSIP oraz podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów 
prawa oraz umów   w zakresie powierzenia przetwarzania.

7. Prawa osób, których dane 

Posiada Pani/Pan prawo  do  swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do  danych, chyba  dalsze 
przetwarzanie jest konieczne dla wykonania  prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia 
lub obrony 

Ponadto  Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego   
 danych osobowych, którym jest Prezes  Ochrony Danych Osobowych,  uzna 

Pani/Pan,  przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana  narusza przepisy RODO.

8.  podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne,  ich niepodanie   brakiem 
 korzystania z  i zasobów Biblioteki.

9. Profilowanie

Pani/Pana dane   przetwarzane w sposób zautomatyzowany, poprzez komunikaty 
i informacje  przez program biblioteczny na adres mailowy czytelnika.


