Zalacznik do zarzadzenia Dyrektora KSSiP nr 391/2021

Regulamin korzystania z materialow bibliotecznych i publikacji elektronicznych
w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

D)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)

9

Krajowa Szkota - Krajowa Szkote Sadownictwa i Prokuratury;

Regulamin - niniejszy Regulamin;

Dyrektor - Dyrektora Krajowej Szkoty;

Rada Programowa - Rade Programowa Krajowej Szkoty;

biblioteka - biblioteke Krajowej Szkoty (stacjonarnie oraz online);

bibliotekarz - pracownika Krajowej Szkoly, do ktorego obowiazkéw nalezg czynnosci
mieszczace si¢ w zakresie dziatania biblioteki;

aplikant - aplikanta aplikacji prowadzonej przez Krajowa Szkote, w okresie od dnia
rozpoczecia aplikacji do 4 miesiecy od dnia ukonczenia aplikacji oraz w czasie
przygotowania do egzaminu zdawanego w terminie pdzniejszym lub egzaminu
poprawkowego zdawanego zgodnie zzasadami okreslonymi w ustawie o Krajowej
Szkole Sadownictwa 1 Prokuratury;

wyktadowca - osobe, ktorej powierzono prowadzenie zaje¢ szkoleniowych w Krajowej
Szkole;

pracownik Krajowej Szkoty - osob¢ zatrudniong lub wykonujaca w Krajowej Szkole
czynnosci o charakterze administracyjnym na podstawie umowy cywilnoprawnej lub
w zwigzku z delegowaniem;

10) czytelnik - osobe uprawniong przez przepisy Regulaminu do wypozyczania materiatow

bibliotecznych badz korzystania ze zbiorow biblioteki lub publikacji elektronicznych;

11) publikacje elektroniczne - licencjonowane monografie, komentarze i1 inne publikacje

w formie elektronicznej, pozostajace w dyspozycji Krajowej Szkoly, zakupione lub
pozyskane na mocy zawartych uméw, ktére moga by¢ udostepniane za pomoca systemu
teleinformatycznego (online),

12) czytelnia - czytelni¢ znajdujaca si¢ bezposrednio przy bibliotece.

§ 2.

1. Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami procesu naukowo-dydaktycznego
Krajowej Szkoty.

Zasoby biblioteki dostgpne sg stacjonarnie oraz za pomoca systemu teleinformatycznego

(online).

Do zadan biblioteki nalezg:

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatéw bibliotecznych;
2) udostepnianie materiatéw bibliotecznych;



3) udzielanie dostepu do publikacji elektronicznych;
4) prowadzenie dzialalnosci informacyjnej i bibliograficzno-dokumentacyjne;.
Informacja o zbiorach biblioteki zawarta jest w katalogu dostepnym online.

§ 3.

. Uprawnienie do wypozyczenia materialdow bibliotecznych oraz dostgp do publikacji
elektronicznych przystuguje aplikantom, wykladowcom, cztonkom Rady Programowej,
pracownikom Krajowej Szkoty, a takze innym osobom upowaznionym przez Dyrektora - po
zapisaniu si¢ do biblioteki.

. Zapisu do biblioteki dokonuje si¢ po okazaniu dowodu tozsamosci lub legitymacji
aplikanta i1 podpisaniu oswiadczenia o tresci okreslonej w =zataczniku nr 1 do
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 2 moze zosta¢ ztozone z wykorzystaniem e-maila
stuzbowego udostgpnionego przez Krajowa Szkole (z zakonczeniem ...kssip.gov.pl)
lub w przypadku pracownikéw Sadu Apelacyjnego w Krakowie e-maila stuzbowego
(z zakofnczeniem ...krakow.sa.gov.pl) — bez koniecznosci okazania dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 2.

. Czytelnicy, ktérzy chca korzysta¢ z katalogu dostepnego online zobowigzani sa do
podania adresu e-mail wymaganego do aktywacji i postugiwania si¢ katalogiem.

. Dane wymagane do zalozenia konta czytelnika oraz korzystania z biblioteki beda
wykorzystywane do ewidencjonowania i obstugi wypozyczen materialéw bibliotecznych oraz
korzystania z publikacji elektronicznych, a takze innych czynnosci zwigzanych
z funkcjonowaniem biblioteki, w tym do obstugi wnioskéw, dochodzenia roszczen.

Rozdzial 2
Wypozyczanie materialow bibliotecznych oraz korzystanie z czytelni

§ 4.
Biblioteka funkcjonuje na zasadzie wolnego dostgpu do zbiorow.
Bibliotekarz moze ograniczy¢ bezposredni dostep do zbiorow, jesli liczba osob korzystajacych
uniemozliwia bezpieczne korzystanie z regatéw jezdnych.
Korzystajacy ze zbiorow stacjonarnie sg zobowigzani do pozostawienia toreb i plecakow, a takze
odziezy zewnetrznej (kurtki, ptaszcze) poza biblioteka.

§ 5.

Czytelnicy moga stacjonarnie wypozycza¢ materialy biblioteczne oraz korzysta¢ z czytelni od
poniedziatku do piatku, z wylaczeniem $wiat, w godzinach pracy biblioteki.

§ 6.

Wypozyczenie materialéw bibliotecznych nastgpuje:

1) w przypadku aplikantow - za okazaniem legitymacji aplikanta;
2) w przypadku pozostalych os6b — po okazaniu dokumentu tozsamosci lub identyfikatora
Krajowej Szkoty.



§7.

Bibliotekarz moze udostgpni¢ materialy biblioteczne na miejscu w czytelni takze osobom
niezapisanym do biblioteki, w szczegolnosci gosciom Domu Aplikanta.

§8.

1. Czytelnik moze upowazni¢ inng osob¢ do odbioru zarezerwowanych materialow
bibliotecznych w jego imieniu. Upowaznienie, ktdrego wzoér stanowi zalacznik nr 2 do
Regulaminu, sktada si¢ w bibliotece lub przesyta w formie, o ktorej mowa w § 3 ust. 3.

2. Upowazniony do wypozyczenia materiatow bibliotecznych w imieniu innej osoby powinien
przy wypozyczaniu okazac legitymacje aplikanta lub inny dowod tozsamosci.

§9.
1. Czytelnik moze wypozyczy¢ nie wigcej niz pie¢ wolumindw materialow bibliotecznych,
z zastrzezeniem § 10 ust. 5.
2. Czytelnik moze zarezerwowac 5 wolumindéw materiatéw bibliotecznych, niewypozyczonych
innemu czytelnikowi w momencie dokonywania rezerwacji. Rezerwacja jest wazna 10 dni
roboczych 1 po tym terminie wygasa.

§ 10.

1. Materialy biblioteczne wypozycza si¢ na okres czterech tygodni, z zastrzezeniem przepisoOw
ponizszych.

2. Na wniosek czytelnika, zgtoszony pracownikowi biblioteki osobiscie lub w formie, o ktorej
mowa w § 3 ust. 3 przed uptywem terminu zwrotu materialu bibliotecznego, mozliwa jest
prolongata terminu, jezeli na wypozyczony material nie wystepuje zapotrzebowanie ze strony
innych czytelnikow.

3. Prolongata terminu, na wniosek czytelnika okreslony w ust. 2 powyzej, moze byc¢
dokonywana trzykrotnie.

4. Bibliotekarz moze wyznaczy¢ termin zwrotu materialu bibliotecznego krotszy od
okreslonego w ust. 1, jezeli na material wystepuje duze zapotrzebowanie ze strony
innych czytelnikéw lub w innych uzasadnionych wypadkach.

5. Pracownik Krajowej Szkoty, wyktadowca Iub czlonek Rady Programowej, moze
wypozyczy¢ materiaty biblioteczne, na ktore nie wystepuje zapotrzebowanie ze strony
innych czytelnikow, na czas nieokreslony, bez ograniczenia ilosciowego, o ktoérym
mowa w § 9 ust. 1, z tym, ze zobowiazany jest do ich niezwtocznego zwrotu na zadanie
bibliotekarza.

§11.
Wypozyczone materiaty biblioteczne nie musza by¢ zwracane przez czytelnikow osobiscie
z wyjatkiem sytuacji, kiedy w toku wypozyczenia materiaty biblioteczne ulegly uszkodzeniu lub
Zniszczeniu.

§ 12.
Czytelnicy sa zobowigzani szanowac zbiory biblioteczne 1 ponosza materialng odpowiedzialnos¢



za ich zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie.

§ 13.

1. Z ksiggozbioru fachowego =znajdujacego si¢ w Osrodku Szkolenia Ustawicznego
1 Wspotpracy Miedzynarodowej w Lublinie moga korzysta¢ wytacznie pracownicy Krajowej
Szkoly, poprzez wypozyczanie materiatow bibliotecznych na czas nieokreslony, bez
ograniczenia ilo§ciowego, z obowigzkiem niezwlocznego zwrotu tych materialow na zadanie
osoby obstugujacej ksiggozbidr. Przepisy, § 11, § 16, § 17 ust. 1 1 § 18 Regulaminu stosuje
sie.

2. Zastgpca Dyrektora ds. szkolenia ustawicznego i wspodlpracy miedzynarodowej
wyznacza pracownika/ow do obstugi ksiegozbioru w Osrodku Szkolenia Ustawicznego
1 Wspolpracy Migdzynarodowej w Lublinie.

Rozdzial 3
Korzystanie z publikacji elektronicznych

§ 14.
Z publikacji elektronicznych biblioteki moga korzystac czytelnicy.

§ 15.

1. Korzystanie z publikacji elektronicznych wymaga zalogowania si¢ w systemie
teleinformatycznym za pomoca dostepu, obejmujacego login i hasto.

2. Dostgp do publikacji elektronicznych przyznaje bibliotekarz; jest on wazny przez
oznaczony czas, nie dtuzszy niz 48 godzin od momentu jego przyznania.

3. Dostep do publikacji elektronicznych moze obejmowaé pelny dostep do publikacji
elektronicznych lub tylko do wybranych zasoboéw. Osoba wnioskujagca o przyznanie
dostgpu okresla zadany zakres dostepu.

4. W przypadku, gdy liczba wolnych licencji dostepu jest mniejsza niz liczba chetnych,
o przyznaniu dostepu decyduje kolejnos¢ zgloszen. Jezeli dostgp nie moze by¢
przyznany w zadanym terminie, bibliotekarz wpisuje wnioskujacego na liste
oczekujacych.

5. W przypadku nieuzyskania dostepu w ciggu 48 godzin od daty zgloszenia, wnioskujacy
powinien skontaktowac si¢ z biblioteka.

§ 16.

1. Osoby, ktorym przyznano dostep, sa zobowigzane do poszanowania praw autorskich. Publikowanie
lub przedruk publikacji elektronicznych, w calosci lub fragmentach, tak w formie
oryginalnej, jak i zmienionej, bez powotania zrodta i autora, jest zabronione.

2. Prawo korzystania z publikacji elektronicznych obejmuje uprawnienie do przegladania,
drukowania oraz kopiowania ich zawartosci pod warunkiem, ze kopia lub wydruk
wykorzystane zostang do uzytku shuzbowego lub wiasnego, w celach edukacyjnych lub
naukowych.



Rozdzial 4
Przepisy porzadkowe

§17.

1. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu bibliotecznego czytelnik
jest obowigzany odkupi¢ materiat tozsamy lub inny, wskazany przez bibliotekarza albo
zaptaci¢ jego rownowarto$¢ w wysokosci wskazanej przez bibliotekarza.

2. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonego materialu bibliotecznego,
czytelnikowi nalicza si¢ kare pieniezng w wysokosci | zt za kazdy dzien zwtoki.

3. Naliczone kary pieniezne, o ktorych mowa w ust. 2, nie sg egzekwowane dopoki ich taczna
wysokos$¢ dla danego czytelnika nie przekroczy 10 zi.

4. Jezeli w toku aplikacji taczna kara danego aplikanta za przetrzymanie ksigzek nie
przekroczy 10 zt odstepuje si¢ od jej pobierania.

5. Nalezne kary uiszcza si¢ przelewem na wskazany rachunek bankowy Krajowej Szkoty,
z tym, ze w przypadku aplikanta mogg by¢ one potracane bezposrednio ze stypendium.

6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, na wniosek czytelnika, moze umorzy¢ nalezng kare.

§18.

1. Istotne lub wielokrotne naruszenie przepisow Regulaminu moze skutkowac
pozbawieniem - na okreslony czas lub bezterminowo - prawa do wypozyczania materiatow
bibliotecznych lub do uzyskania dostepu do publikacji elektronicznych.

2. O zastosowaniu sankcji, o ktorej mowa w ust. 1, decyduje Dyrektor, majac na wzgledzie
w szczegolnosci wage, rodzaj 1 skutki naruszenia przepisoéw Regulaminu.

§19.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych w Regulaminie rozstrzyga Dyrektor.

§ 20.
W realizacji obowigzku informacyjnego Administrator zatgcza do niniejszego regulaminu klauzule
informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych czytelnikéw oraz osob korzystajacych
zzasobow biblioteki, w tym upowaznionych 1 sktadajacych wnioski. Klauzula informacyjna stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z materialéw bibliotecznych i publikacji

elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury

(adres e-mail) !

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jestem:

[ aplikantem........oooniii e

(rodzaj i rocznik aplikacji)
[ pracownikiem Krajowej Szkoty,?

[] wyktadowca Krajowej Szkoty,?

[ cztonkiem Rady Programowej Krajowej Szkoty?

[] inng osobg upowazniong do korzystania ze zbiorow?

i zapoznalem/am si¢ z Regulaminem korzystania z materiatow bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury oraz zobowigzuje si¢ do jego

przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie ze stypendium kar przewidzianych Regulaminem.?

(data i podpis)

I'w przypadku 0sob posiadajacych adres e-mail z zakoficzeniem (...)kssip.gov.pl lub (...)krakow.sa.gov.pl ten adres.

2 zaznaczy¢ whasciwa kategorig czytelnika
3 dotyczy wylacznie aplikantow Krajowej Szkoty.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z materialéw bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury

(imi¢ i nazwisko, w przypadku aplikantéw rodzaj i rocznik aplikacji lub miejsce pracy w przypadku pracownikéw i wykladoweow i innych
0sob upowaznionych do korzystania z biblioteki)

UPOWAZNIENIE

L8] o) oz VAT E: i o B PR

(imi¢ i nazwisko)

do odbioru zarezerwowanych materiatow bibliotecznych w moim imieniu.

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Kkorzystania z materialow
bibliotecznych i1 publikacji elektronicznych w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury
1 zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie ze stypendium kar przewidzianych Regulaminem.!

(data i podpis)

! dotyczy wylgceznie aplikantow Krajowej Szkoly



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Kkorzystania z materiatbw bibliotecznych i publikacji
elektronicznych w Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury

Klauzula informacyjna dla uzytkownikéw biblioteki KSSiP

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.) - zwane dalej RODO, Krajowa
Szkota Sadownictwa i Prokuratury, jako Administrator danych osobowych w wykonaniu obowigzku
informacyjnego podaje informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez biblioteke
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury.

1. Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury (dale;j:
KSSiP) z siedzibg przy ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

W KSSIP zostat powotany Inspektor Danych Osobowych.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania KSSiP, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan
skontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych za pomocg adresu e-mail: iod@kssip.gov.pl
oraz za pomocg poczty tradycyjnej pod adresem Administratora wskazanym powyzej.

3. Cel oraz podstawa prawna przetwarzania

Ogodlne informacje

Podstawowym celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja dostepu do zasobow
bibliotecznych stacjonarnych i elektronicznych posiadanych przez KSSiP. Podstawe przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a), b) i ¢) RODO.

Informacje szczegotowe

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

e udostepnienia i umozliwienia korzystania z zasobdéw biblioteki KSSiP, w tym z zasobdéw
elektronicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. €) RODO,

e obstugi wnioskéw i zapytan na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,

e dochodzenia prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest dochodzenie roszczen
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO

4. Zakres przetwarzanych danych osobowych

KSSIP przetwarza nastepujgce dane osobowe w zwigzku z realizacjg dziatan biblioteki:

e czytelnicy — imie, nazwisko, miejsce pracy, adres e-mail, nr telefonu, rodzaj i rocznik aplikacji
e upowaznieni — imie, nazwisko,
e interesanci — imie, nazwisko, adres e-mail.

Pracownicy KSSIiP przetwarzajg, w formie dostepu, réwniez dane pozyskane podczas identyfikacji
interesantéw, oséb upowaznionych oraz czytelnikow.



5. Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do wykonywania praw
i obowigzkéw KSSiP wynikajgcych ze Swiadczonych na Pani/Pana rzecz ustug, nie dtuzej jednak niz
6 lat od dnia rozliczenia sie z tytutu ostatnich zwrotéw materiatow bibliotecznych, a w przypadku
danych podanych na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody — do czasu jej wycofania.

Jesli przepisy prawa stanowig inaczej Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres
w nich przewidziany.

6. Odbiorcy danych

Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg udostepniane pracownikom administratora i osobom
delegowanym do KSSIP oraz podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa oraz umoéw zawierajgcych regulacje w zakresie powierzenia przetwarzania.

7. Prawa osoéb, ktérych dane dotyczg

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do usuniecia danych, chyba ze dalsze
przetwarzanie jest konieczne dla wykonania obowigzku prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowac bedzie brakiem
mozliwosci korzystania z ustug i zasobow Biblioteki.

9. Profilowanie

Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, poprzez komunikaty
i informacje wysytane przez program biblioteczny na adres mailowy czytelnika.



