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KRAJOWA SZKOLA
SADOWNICTWA I PROKURATURY
OAP-11.420.2.2021 Krakow, dnia 10 marca 2021 r.
Panstwo

Patroni koordynatorzy
oraz Patroni praktyk
aplikantow aplikacji prokuratorskiej

Dotyczy praktyk aplikantow 12. rocznika aplikacji prokuratorskiej po I zjeZdzie

W oparciu o § 2, 9 1 10 zarzadzenia Dyrektora Krajowej Szkoty Sadownictwa

1 Prokuratury w Krakowie Nr 132/2019 z dnia 15 marca 2019 roku w sprawie szczegdlowych

zasad odbywania praktyk przez aplikantow aplikacji sedziowskiej 1 prokuratorskiej uprzejmie
przedstawiam szczegOlowy zakres tematyczny, ktory winien by¢ przedmiotem praktyk
aplikantow aplikacji prokuratorskiej, odbywanych od 12 kwietnia do 23 kwietnia 2021 r.

w prokuraturach rejonowych (w tym 3 dni w sekretariatach tychze prokuratur).

jest:

I.

Przedmiotem I zjazdu aplikacji prokuratorskiej trwajacego od 6 do 10 kwietnia 2021 r.

Ustr6j prokuratury, sagdownictwa oraz wybranych organow kontroli panstwowej,
ochrony prawnej 1 ochrony porzadku publicznego. Podstawowe zagadnienia dotyczace
ustroju prokuratury 1 sagdownictwa. Przekrojowe omoOwienie regulacji prawnych
dotyczacych NIK, RPO, a takze Policji oraz pozostatych najwazniejszych organow
porzadku publicznego.

Biurowos$¢ prokuratorska (w tym zasady wspolpracy z sekretariatem, sporzadzania
dokumentacji, prowadzenia repertoridw, sprawozdawczosci itp.),

Etyka dla prokuratoréw. Psychologiczne 1 prawne aspekty etyki zawoddéw
prawniczych, w tym zasady odpowiedzialnosci dyscyplinarnej prokuratora,
Psychologiczne przygotowanie do zawodu prokuratora (w tym w zakresie: wizerunku,
komunikacji, zarzadzania emocjami 1 radzenia sobie ze stresem, zarzadzania
zespotem, a takze niezalezno$ci wewnetrznej 1 zewngtrznej oraz przywigzania do
warto$ci w zawodzie prokuratora).

W programie aplikacji przedmiot praktyk po I zjezdzie okreslony zostat nastepujaco:

»Celem praktyki jest zapoznanie aplikanta ze strukturg prokuratury, funkcjonowaniem
programow informatycznych wspierajgcych prace prokuratora oraz zasadami biurowosci,
wtym obiegiem dokumentow. Konieczne jest takze przeszkolenie aplikanta w zakresie
ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa na terenie zakladu pracy, jakim jest
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prokuratura. Ponadto aplikant winien uczestniczy¢ w wykonywaniu biezgcych obowigzkow
patrona i przygotowywac¢ podstawowe pisma w toku postepowan przygotowawczych,
nabywajgc umiejetnos¢ wspotpracy z Policjg i innymi organami Scigania oraz wykorzystujgc
wiedze z zakresu kompetencji miekkich”.

Celem praktyki jest zapoznanie aplikanta ze strukturg prokuratury, funkcjonowaniem
programow informatycznych wspierajacych prace prokuratora oraz zasadami biurowosci,
w tym obiegiem dokumentow. Konieczne jest takze przeszkolenie aplikanta w zakresie
ochrony danych osobowych 1 bezpieczenstwa na terenie zakladu pracy, jakim jest
prokuratura. Ponadto aplikant powinien uczestniczy¢ w wykonywaniu biezacych obowigzkow
patrona 1 przygotowywac¢ podstawowe pisma w toku postepowan przygotowawczych,
nabywajac umiejetnos¢ wspdipracy z Policjg 1 innymi organami $cigania oraz wykorzystujac
wiedz¢ z zakresu kompetencji ,,migkkich”. Kazdorazowo praktyka powinna utrwali¢ wiedze
zdobyta podczas bezposrednio poprzedzajacych ja zaje¢, prowadzonych w ramach zjazdu.

Szczeg6lnie istotne jest, aby w ramach odbywanej praktyki aplikanci zostali
poinformowani o etycznych aspektach pracy prokuratora, w tym zapoznani ze Zbiorem Zasad
Etyki Zawodowej Prokuratorow oraz praktycznym jego =zastosowaniem w trakcie
wykonywania pracy zawodowej i konsekwencjami wynikajacymi z jego nieprzestrzegania.

Patroni praktyk powinni takze zadba¢, aby aplikanci w pierwszej kolejnosci mieli
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z praktycznymi aspektami pracy prokuratora w zakresie objetym
tematyka zjazdu. RoOwniez ma temu stuzy¢ zapoznanie ich z zasadami biurowosci — w tym
prowadzenia urzadzen ewidencyjnych dla rejestracji tej kategorii spraw.

Dlatego podczas praktyk aplikanci powinni mie¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢:

* 7z o0g0lnymi zasadami funkcjonowania prokuratury rejonowej, a w szczegdlnosci
z funkcjonowaniem w praktyce przepisOw, na podstawie ktorych dekretowane sg jako
doniesienie o przestepstwie (rejestrowane w repertorium Ds.), badz jako doniesienia
(rejestrowane w rejestrze Ko) lub inne wplywajace do prokuratury pisma oraz pozyskiwane
w inny sposob informacje;

* z procesowymi skutkami, jakie w konkretnych sprawach spowodowalo zaniechanie

w odpowiednim czasie wlasciwego ukierunkowania postepowania przez prokuratora;

* ze sposobem wykorzystania w praktyce uregulowan zawartych w Regulaminie
wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz. U. z
2017 r., poz. 1206 z p6zn. zm.);

» z metodyka 1 organizacjg pracy prokuratora (patrona);

* ze stosowanymi w jednostce prokuratury urzadzeniami kontrolno-ewidencyjnymi, w tym
z funkcjonowaniem Systemu Informatycznego Prokuratury, jak rowniez w aspekcie zadan
realizowanych przez sekretariaty.



Powyzsze nie wyklucza mozliwo$ci powierzania aplikantom rowniez innych zadan
wynikajagcych z normalnego toku pracy prokuratorskiej, zwlaszcza takich, z ktérymi
dotychczas jeszcze si¢ nie zetkngli, lub w ktorych nie uczestniczyli.

Kierownik
Dzialu Dydaktycznego
Osrodka Aplikacji Prokuratorskiej
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Prokurator



