

	Kraków, dnia 7 kwietnia 2026 r.

Zapytanie ofertowe
 
Szanowni Państwo,

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, 
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, zwraca się z uprzejmą prośbą o udzielenie informacji cenowej w celu oszacowania wartości zamówienia planowanego do udzielenia w trybie ustawy Prawo zamówień publicznych.
UWAGA: Niniejsze zapytanie ma charakter wyłącznie informacyjny i służy ustaleniu szacunkowej wartości zamówienia i nie prowadzi do wyboru Wykonawcy.

I. Opis przedmiotu zamówienia:
świadczenie na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury pomocy prawnej oraz  doradztwa podatkowego, przy czym:
1. [bookmark: _Hlk223300327]PODSTAWOWY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE), realizowany na zasadach i w terminach szczegółowo opisanych w projektowanych postanowieniach umowy (dalej: PPU), obejmuje następujące usługi:
1) ZAKRES PODSTAWOWY GWARANTOWANY: 
a) zastępstwo prawne;
b) [bookmark: _Hlk213927562]zastępstwo procesowe przed Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Urzędu Zamówień Publicznych i sądem rozpoznającym skargę na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej;
c) udzielanie porad prawnych;
d) udzielanie konsultacji prawnych;
e) sporządzanie opinii prawnych, w tym w szczególności z zakresu prawa i postępowania cywilnego, prawa i postępowania administracyjnego, postępowania egzekucyjnego w administracji, finansów publicznych, rachunkowości, gospodarki nieruchomościami, prawa podatkowego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa własności intelektualnej – z wyłączeniem spraw prowadzonych w zakresie zastępstwa procesowego, a także spraw, w których zachodzi wysokie prawdopodobieństwo, że sprawa, której dotyczy doradztwo prawne, stanie się przedmiotem postępowań związanych z zastępstwem procesowym;
f) udzielanie porad prawnych, sporządzanie opinii prawnych w zakresie prawa zamówień publicznych, w tym w szczególności: 
· [bookmark: _Hlk221179724]doradztwo i opiniowanie w przygotowaniu postępowania przy: ustalaniu podstawowych założeń dotyczących przedmiotu zamówienia, ustalaniu warunków udziału w postępowaniu, jakie muszą spełniać wykonawcy ubiegający się o dane zamówienie publiczne, ustalaniu kryteriów oceny ofert, wyborze właściwego trybu udzielenia zamówienia publicznego, przygotowywaniu lub/i weryfikacji ogłoszenia o zamówienie publiczne, przygotowywaniu lub/i weryfikacji specyfikacji warunków zamówienia, w tym projektowanych postanowień umowy/ wzoru umowy,
· doradztwo i opiniowanie w trakcie prowadzenia postępowania, obejmujące: analizę wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz ofert wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, pomoc w udzielaniu odpowiedzi na wpływające do Zamawiającego pytania do specyfikacji warunków zamówienia oraz przygotowaniu zmian tej specyfikacji, prowadzeniu negocjacji w trybach negocjacyjnych, inne bieżące doradztwo w toku postępowania, udział w pracach komisji przetargowej na wniosek Zamawiającego,
· przygotowywanie odpowiedzi na odwołania do Krajowej Izby Odwoławczej oraz skargi do sądu,
· doradztwo i opiniowanie po zakończeniu postępowania dotyczące np.: waloryzacji wynagrodzenia wykonawcy, wykonania zastępczego, prawa opcji;
g) obsługa prawna inwestycji;
h) sporządzanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, tytułów wykonawczych w postępowaniu egzekucyjnym w administracji, itp.;
i) opiniowanie, parafowanie, akceptowanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, tytułów wykonawczych w postępowaniu egzekucyjnym w administracji, itp.;
j) opracowywanie lub opiniowanie projektów wewnątrzzakładowych aktów prawnych;
k) udział w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach oraz telekonferencjach prowadzonych przez Zamawiającego;
l) obsługa prawna w zakresie działalności KSSiP związanej z pozyskiwaniem i wykorzystywaniem zewnętrznego finansowania (funduszy zewnętrznych), w tym programów pomocowych Unii Europejskiej i innych środków z funduszy pomocowych;
m) stałe dyżury jednego prawnika w siedzibie Zamawiającego w Krakowie przy ul. Przy Rondzie 5, w wymiarze co najmniej 8 godzin tygodniowo (po 2 godziny w poniedziałki, wtorki, czwartki i piątki w godz. 12.00-14.00) oraz, na tych samych zasadach, stałe dyżury drugiego prawnika specjalizującego się w problematyce zamówień publicznych w wymiarze co najmniej 6 godzin tygodniowo (po 2 godziny w poniedziałki, środy i piątki, w godz. 10.00-12.00);
n) wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej, w zależności od zapotrzebowania Zamawiającego, wynikających z przepisów ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury (t.j. Dz. U. 2022 poz. 217 i poz. 2695) lub też innych obowiązujących przepisów prawa;
2) ZAKRES PODSTAWOWY NIEGWARANTOWANY: 
a) wsparcie (konsultacje) o charakterze szkoleniowym prowadzone z pracownikami Działu Zamówień Publicznych, dotyczące między innymi funkcjonowania zamówień publicznych u Zamawiającego, w preferowanej formie wideokonferencji, celem omówienia bieżących problemów, w wymiarze 30 minut każda konsultacja, 
w maksymalnej ilości nie większej niż 18 konsultacji,
b) doraźne porady prawne albo opinie prawne w zakresie doradztwa podatkowego, świadczone przez osobę z tytułem doradcy podatkowego, za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz telefoniczne, w maksymalnej ilości nie większej niż 18,
– z zastrzeżeniem, że:
· Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecenia realizacji usług objętych zakresem podstawowym niegwarantowanym, natomiast w przypadku wyrażenia takiej woli, Wykonawca jest zobowiązany do ich świadczenia,
· skorzystanie z usług objętych zakresem podstawowym niegwarantowanym następuje poprzez każdorazowe, jednostronne oświadczenie woli Zamawiającego o uruchomieniu poszczególnej usługi, składane Wykonawcy w formie pisemnej albo elektronicznej i przekazane drogą elektroniczną,
· wynagrodzenie z tytułu realizacji usług objętych zakresem podstawowym niegwarantowanym, przysługuje Wykonawcy wyłącznie w przypadku skutecznego uruchomienia usługi z tego zakresu przez Zamawiającego i ustalane jest jako iloczyn liczby poszczególnych usług zamówionych przez Zamawiającego oraz ceny jednostkowej danej usługi wskazanej w ofercie Wykonawcy,
· poszczególne usługi objęte zakresem podstawowym niegwarantowanym będą zamawiane do wyczerpania wysokości przewidzianych limitów, 
· [bookmark: _Hlk225779028]nieskorzystanie przez Zamawiającego z usług objętych zakresem podstawowym niegwarantowanym, nie stanowi niewykonania ani nienależytego wykonania Umowy i nie rodzi po stronie Wykonawcy jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego, w szczególności roszczeń finansowych, odszkodowawczych ani roszczeń o utracone korzyści.

2. PRAWO OPCJI, realizowane na zasadach i w terminach szczegółowo opisanych w projektowanych postanowieniach umowy (dalej: PPU), w tym m.in.:  
1)	Zamawiający zastrzega sobie prawo do skorzystania z opcji przedłużenia terminu realizacji zamówienia podstawowego przez Wykonawcę (dalej: opcja przedłużenia Umowy), o maksymalnie kolejne 18 miesięcy.
2)	Zamawiający prześle Wykonawcy oświadczenie o woli skorzystania z opcji przedłużenia Umowy przez określony czas, na minimum 2 miesiące przed zakończeniem terminu realizacji zamówienia podstawowego. 
3)	Zamawiający może skorzystać z opcji przedłużenia Umowy jednokrotnie lub wielokrotnie w okresie obowiązywania Umowy.
4)	Zamawiający nie jest zobowiązany do skorzystania z opcji przedłużenia Umowy, natomiast w przypadku wyrażenia takiej woli, Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług objętych zamówieniem podstawowym, w okresie wskazanym przez Zamawiającego.  
5)	Maksymalna wartość opcji przedłużenia Umowy nie przekroczy kwoty określonej w § 4 ust. 4 PPU.
6)	Skorzystanie z prawa opcji przedłużenia Umowy nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. 
7)	Do świadczenia usług w ramach opcji przedłużenia Umowy mają zastosowanie odpowiednio postanowienia Umowy.

3. Wstępne warunki realizacji przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, tj. PPU. Szczegółowy zakres, sposób realizacji usług, wymagania dotyczące dostępności oraz warunki umowy zostaną określone w dokumentacji właściwego postępowania.

Informacje uzupełniające: 
1) Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury adres: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków oraz w przypadkach określonych w PPU zdalnie;
2) Warunki płatności: zgodnie z § 4 PPU;
3) Deklaracja dostępności Zamawiającego znajduje się na stronie internetowej: https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostepnosci;

II. Warunki udziału w postępowaniu - informacja wstępna: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy:
1) posiadający niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujący osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia,
2) znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia.

III. Termin realizacji zamówienia:
Termin/okres: 18 miesięcy + prawo opcji przedłużenia Umowy maksymalnie o 18 miesięcy.
Usługa będzie świadczona w sposób ciągły przez 18 miesięcy, licząc od dnia następnego po dniu podpisania umowy, ale nie wcześniej niż od dnia 01.07.2026 r., a przy skorzystaniu przez Zamawiającego z prawa opcji, może być przedłużona maksymalnie o 18 miesięcy.


IV. Planowane kryteria oceny ofert w postępowaniu - informacja wstępna: 
Niniejsze kryteria oceny ofert mają charakter wyłącznie informacyjny z uwagi na to, że zapytanie ofertowe nie prowadzi do wyboru Wykonawcy a jedynie do ustalenia wartości szacunkowej zamówienia. Zamawiający informuje, że właściwe postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, dotyczące przedmiotu objętego niniejszym zapytaniem, zostanie przeprowadzone w terminie późniejszym. W celu zapewnienia przejrzystości Zamawiający wskazuje, że w planowanym postępowaniu przewiduje zastosowanie następujących kryteriów oceny ofert:

	[bookmark: _Hlk223344592]Cena brutto w zł za świadczenie usługi w ramach zamówienia podstawowego (zakres podstawowy gwarantowany i zakres podstawowy niegwarantowany) oraz w ramach opcji przedłużenia Umowy – przy założeniu, że maksymalna wartość usług realizowanych w ramach opcji przedłużenia Umowy, nie może przekroczyć wartości usług realizowanych w ramach zamówienia podstawowego. 

	Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia.



V. Termin i sposób składania informacji cenowej:
1) Informacje cenową należy złożyć:
a) [bookmark: _GoBack]do dnia 16 kwietnia 2026 r.
2) Określenie miejsca i sposobu składania ofert: 
pocztą elektroniczną na adres (e-mail): sekretariat@kssip.gov.pl

VI. Informacje dodatkowe: 
1) Informację cenową należy sporządzić na załączonym do zapytania ofertowego formularzu informacji cenowej i przekazać do Zamawiającego, zgodnie ze sposobem określonym w ust. V pkt 2. 
2) W informacji cenowej należy wskazać cenę brutto i netto na określony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamówienia. Cenę oferty, ceny jednostkowe, wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.

VII. Wszelkich informacji udziela:
Pani: Joanna Zielińska - kierownik Działu Organizacyjnego w Biurze Dyrektora
tel.: 12 617 96 14, e-mail: sekretariat@kssip.gov.pl

VIII. Klauzula informacyjna dla Wykonawcy:
Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach postępowania, w tym w ofercie składanej przez Wykonawcę ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego, a także w dokumentach podwykonawców oraz podmiotów trzecich udostępniających zasoby oraz w dokumentach związanych z realizacją udzielonego zamówienia jest Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury (dalej: KSSiP), z siedzibą przy ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków.

Administrator informuje, że:
1) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD), również w zakresie realizacji praw, o których mowa w pkt. 5, realizowany jest za pośrednictwem adresu mailowego: iod@kssip.gov.pl.
2) Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, ponadto zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych– zgodnie z art. 6 ust. 1 c RODO.
3) Pani/Pana dane będą przetwarzane jedynie przez upoważnionych pracowników KSSiP zaangażowanych w proces udzielenia i realizacji zamówienia publicznego oraz mogą być udostępniane organom i osobom uprawnionym na mocy przepisów prawa. 
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą do czasu zakończenia procesu udzielenia i realizacji zamówienia publicznego. Po zakończeniu procesu dane będą przechowywane przez okres określony w przepisach prawa oraz wewnętrznych procedurach archiwizacyjnych KSSiP.
5) Przysługuje Pani/Panu, na zasadach określonych w RODO i przepisach prawa krajowego, prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
6) Wskazane w punkcie 5 prawa podlegają następującym ograniczeniom:
a) skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych (art. 16 RODO) nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;
b) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO) nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania.
7) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8) Podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zamówienia publicznego jest wymogiem ustawowym, jest niezbędne do skutecznego jego przeprowadzenia. Niepodanie danych skutkuje brakiem możliwości udziału w procesie.
9) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.
10) Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich, ani do organizacji międzynarodowych.

IX. Uwagi końcowe
1) Zamawiający dokona poprawy oczywistych omyłek rachunkowych polegających na błędnym przemnożeniu, zsumowaniu poszczególnych pozycji w formularzu informacji cenowej z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
2) Złożone informacje cenowe posłużą wyłącznie do oszacowania wartości zamówienia 
w celu przeprowadzenia postępowania w trybie ustawy PZP.
3) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem informacji cenowej oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca.
4) Wykonawcom biorącym udział w postępowaniu dot. szacowania wartości zamówienia nie przysługują żadne roszczenia od Zamawiającego. 
5) Zamawiający może wezwać Wykonawcę do wyjaśnienia treści złożonej informacji cenowej.


Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Formularz informacji cenowej
2. Załącznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy




Paweł Łaszkiewicz
główny specjalista, Dział Organizacyjny
Imię i nazwisko, podpis pracownika sporządzającego zapytanie ofertowe
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