Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury
ogłasza konkurs na stanowisko:

samodzielny referent ds. obsługi klienta
w Biurze Administracyjnym 

Miejsce pracy: Kraków 
Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 8

Rodzaj umowy: umowa o pracę (cały etat)
Główne obowiązki:
· Kontrola ruchu osobowego na terenie obiektów KSSiP w Krakowie;
· Ujawnianie i zapobieganie przypadkom dewastacji mienia;

· Podejmowanie działań zapobiegających ingerencji osób zakłócających ład i porządek;

· Systematyczny obchód obiektów oraz terenu wokół nich;

· Reagowanie w sytuacjach nagłych i awaryjnych dot. instalacji: ppoż., antywłamaniowych, elektrycznych, wodnokanalizacyjnych lub centralnego ogrzewania oraz informowanie wyznaczonych pracowników;

· Sprawdzanie stanu zabezpieczenia obiektów;

· Podejmowanie działań w przypadku stwierdzenia zagrożenia dla osób lub mienia poprzez powiadamianie odpowiednich służb oraz wyznaczonych pracowników KSSiP;

· Pomoc w obsłudze recepcji Domu Aplikanta;
· Obsługa szatni;
· Wykonywanie czynności związanych z przygotowaniem sal na sprawdziany 
i wydarzenia okolicznościowe.

Wymagania konieczne:

· wykształcenie min. średnie;
· gotowość do podjęcia pracy w systemie ciągłym (weekendy i święta) oraz zmianowym (dzień, noc);
· dyspozycyjność;

· umiejętność radzenia sobie ze stresem;

· wysoka kultura osobista;

· komunikatywność.
Wymagania dodatkowe:

· preferowane kierunki wykształcenia: sport, turystyka, rehabilitacja;

· doświadczenie w pracy na stanowisku związanym z ochroną mienia i osób lub
w eksploatacji technicznej bądź służbie parterowej w obiekcie świadczącym usługi hotelarskie;

· podstawowa znajomość języka angielskiego.
Oferta powinna zawierać:

· CV i list motywacyjny,

· Kopie dokumentów  potwierdzających wykształcenie,

· Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (np. kopie zakresów czynności, umowy cywilnoprawne, referencje, etc.),
· Kopie dokumentów potwierdzających zatrudnienie (świadectwa pracy, zaświadczenie o zatrudnieniu od obecnego pracodawcy),
· Kopie dokumentów poświadczających dodatkowe umiejętności 
i kwalifikacje,

· Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

· Oświadczenie kandydata o niekaralności za umyślne i nieumyślne przestępstwo karne i skarbowe,

· Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  do celów rekrutacji.
Wymagane oświadczenia zawierające własnoręczny podpis, prosimy składać wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej www.kssip.gov.pl w zakładce: Oferty pracy.
Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie do dnia 12 lutego 2018 r. (decyduje data wpływu) oferty spełniającej wymogi określone w powyższym ogłoszeniu na adres: Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury - Dział Zarządzania Kadrami: 31-547 Kraków, ul. Przy Rondzie 5 lub ich osobiste składanie w Kancelarii Ogólnej KSSiP (pok. 419) w zamkniętych kopertach. Na kopercie należy umieścić dopisek: „Rekrutacja – samodzielny referent 
ds. obsługi klienta w Biurze Administracyjnym”.

Dodatkowe informacje o warunkach zatrudnienia można uzyskać wyłącznie telefonicznie w Dziale Zarządzania Kadrami Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury, tel. 12/617-96-36 w godz. 800 – 1500.
Inne informacje: 

· Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej telefonicznie lub pocztą elektroniczną (prosimy o podanie nr telefonu lub adresu 
e-mail w dokumentach aplikacyjnych).

· Oferty otrzymane po terminie i nie spełniające wymagań formalnych nie będą rozpatrywane. 

· Oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie. 

· Krajowa Szkoła zastrzega sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.

