Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury
ogłasza konkurs na stanowisko:

Specjalista
w Dziale Finansowo-Księgowym
Miejsce pracy: Kraków 
Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1
Rodzaj umowy: umowa o pracę
Główne obowiązki:
· odpowiedzialność za prawidłową identyfikację zdarzeń gospodarczych, właściwą dekretację dokumentów księgowych i ich archiwizację, zgodnie z przyjętą polityką rachunkowości, UoR, przepisami podatkowymi oraz instrukcjami wewnętrznymi obowiązującymi w Krajowej Szkoły.
· rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych,

· rozliczanie należności z tytułu delegowania sędziów i prokuratorów do Krajowej Szkoły,
· fakturowanie, prowadzenie rejestrów sprzedaży i sporządzanie innych dokumentów księgowych,

· przygotowywanie deklaracji,
· Udział w procesie sporządzania okresowych i rocznych sprawozdań budżetowych oraz sprawozdania finansowego,

· dokonywanie inwentaryzacji oraz wyceny aktywów i pasywów na podstawie danych wynikających z ksiąg rachunkowych,
· księgowanie krajowych i zagranicznych faktur kosztowych, w szczególności weryfikacja w zakresie przepisów ustawy CIT, VAT oraz Ustawy o rachunkowości

· kontrola i bieżące uzgadnianie zapisów na kontach,

· obsługa elektronicznych systemów bankowych,
· rozliczanie i księgowanie wyciągów bankowych

· uzgadnianie sald na kontach rozrachunkowych,
Wymagania konieczne:

· wykształcenie wyższe (preferowany kierunek: finanse i rachunkowość),

· co najmniej 4-letni staż pracy, potwierdzony dokumentami wskazującymi na zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,

· praktyczna znajomość przepisów ustawy o rachunkowości oraz przepisów podatkowych,
· umiejętność sprawnej obsługi komputera (pakiet MS Office, Excel),

· komunikatywność i samodzielność,

· odpowiedzialność i rzetelność,

· umiejętność planowania,
· umiejętność współpracy z zespołem oraz innymi działami,
· bardzo dobra organizacja pracy, terminowość, samodzielność i dokładność,
Wymagania pożądane:

· wykształcenie wyższe magisterskie, 
· udokumentowane min. 4 letnie doświadczenie w księgowości prowadzącej pełną księgowość,
· znajomość programu eNova,

· znajomość przepisów dotyczących Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury,
· znajomość specyfiki prawa regulującego szkolnictwo wyższe,
· znajomość języków obcych.

Oferta powinna zawierać:

· CV i list motywacyjny,

· Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

· Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (świadectwa pracy, zaświadczenie o zatrudnieniu, etc.),
· Kopie dokumentów poświadczających dodatkowe umiejętności i kwalifikacje,

· Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

· Oświadczenie kandydata o niekaralności za umyślne i nieumyślne przestępstwo karne i skarbowe,

· Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.

Wymagane oświadczenia zawierające własnoręczny podpis, prosimy składać wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej www.kssip.gov.pl w zakładce: Oferty pracy.
Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie do 14 grudnia 2017 r. (decyduje data wpływu) ofert spełniających wymogi określone w powyższym ogłoszeniu na adres: Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury - Dział Zarządzania Kadrami: 31-547 Kraków, ul. Przy Rondzie 5 lub ich osobiste składanie w Kancelarii Ogólnej KSSiP (Parter) w zamkniętych kopertach. Na kopercie należy umieścić dopisek: „Rekrutacja – Specjalista w Dziale Finansowo-Księgowym”.

Dodatkowe informacje o warunkach zatrudnienia można uzyskać wyłącznie telefonicznie w Dziale Zarządzania Kadrami Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury, tel. 12/617-96-36 w godz. 8:00 – 15:00.
Inne informacje:
· Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej telefonicznie lub pocztą elektroniczną (prosimy o podanie nr telefonu lub adresu e-mail w dokumentach aplikacyjnych),
· Oferty otrzymane po terminie i nie spełniające wymagań formalnych nie będą rozpatrywane,
· Oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie,
· Krajowa Szkoła zastrzega sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.
