Krajowa Szkota Sadownictwa 1 Prokuratury
oglasza konkurs na stanowisko:
inspektor ds. aplikacji

W Dziale Praktyk i Spraw Aplikantow
w Osrodku Aplikacji Sedziowskiej

Miejsce pracy: Krakow
Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

Glowne obowiazki:

1.
2.

rejestrowanie danych w systemach informatycznych Osrodka Aplikacji Sedziowskiej,
sporzadzanie projektow aktéw o powotaniu patronéw koordynatoréw i patrondow
praktyk,

opracowywanie list kandydatow zakwalifikowanych na aplikacje: sedziowska
| uzupetniajaca sedziowska oraz list klasyfikacyjnych egzaminowanych aplikantow
aplikacji sedziowskiej oraz uzupetniajacej sedziowskiej,

przygotowywanie projektow uméw zgodnie z zaakceptowanymi wzorami,
prowadzenie korespondencji z aplikantami, patronami praktyk i patronami
koordynatorami oraz z instytucjami,

udziat w przygotowywaniu 1 przeprowadzaniu konferencji 1 szkolen organizowanych
przez Osrodek Aplikacji Sedziowskiej,

przygotowywanie i gromadzenie dokumentacji szkoleniowe;j.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

zdolnos$¢ analitycznego myslenia i umiejetnosci komunikacyjne,
odpowiedzialno$¢ 1 rzetelnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

bardzo dobra organizacja pracy,

biegta znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),
systematyczno$¢ 1 operatywnos¢,

gotowos¢ do ciagtego doskonalenia i podnoszenia kwalifikacji,
odpornos¢ na stres.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie II stopnia, kierunkowe (prawo, administracja),

wiedza z zakresu organizacji i funkcjonowania wymiaru sprawiedliwo$ci oraz instytucji
wspotpracujacych, w tym Krajowej Szkoty Sagdownictwa 1 Prokuratury,

kreatywnos¢,

znajomos$¢ jezyka angielskiego.



Oferta powinna zawierac:
Dokumenty i oswiadczenia niezbe¢dne:

e CV i list motywacyjny,

o kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

o os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

o Os$wiadczenie kandydata o nickaralno$ci za umys$lne i nieumys$lne przestepstwo karne
I skarbowe,

e oOs$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

Dokumenty i o§wiadczenia dodatkowe:

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie dodatkowe / do$wiadczenia
zawodowe
e Kopie dokumentoéw poswiadczajacych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

Wymagane os$wiadczenia zawierajace wlasnoreczny podpis, prosimy sklada¢ wg wzoru
zamieszczonego na stronie internetowej www.kssip.gov.pl w zaktadce: Oferty pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie do dnia 10 marca 2021 r. (decyduje data
wplywu) oferty spelniajacej wymogi okreslone w powyzszym ogloszeniu na adres: Krajowa
Szkola Sadownictwa i Prokuratury - Dzial Zarzadzania Kadrami: 31-547 Krakow,
ul. Przy Rondzie 5 lub ich osobiste sktadanie w Kancelarii Ogélnej KSSiP w Krakowie
w zamknietych kopertach. Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,,Rekrutacja — inspektor
DPiSA OAS”.

Dodatkowe informacje o warunkach zatrudnienia mozna uzyska¢ wylacznie telefonicznie
w Dziale Zarzadzania Kadrami Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, tel. 12/617-96-
36 lub 517-093-553 w dni robocze w godz. 8% — 15%,

Inne informacje:

e Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej
telefonicznie lub poczta elektroniczng (prosimy o podanie nr telefonu lub adresu
e-mail w dokumentach aplikacyjnych).

e Oferty otrzymane po terminie i niespelniajace wymagan formalnych nie beda
rozpatrywane.

e Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

e Krajowa Szkota zastrzega sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.


http://www.kssip.gov.pl/

