OGLOSZENIE

Krajowa Szkola Sadownictwa i1 Prokuratury zaprasza osoby zatrudnione na stanowiskach

urzedniczych sadéw powszechnych i prokuratury, zainteresowane delegowaniem do

pelnienia czynnosSci w bazie dydaktyczno-szkoleniowej KSSiP w Gdansku (zwanej dalej

BDS), do zglaszania swoich kandydatur.

Stanowisko ma charakter samodzielny, obejmujacy kompleksowa obshige informatyczna,

techniczng 1 administracyjng Bazy Dydaktyczno-Szkoleniowej KSSiP w Gdansku

Zakres obowigzkow dla urzednika delegowanego:

I.

10.

Zarzadzanie w stopniu uzytkowym domeng kssip.gov.pl na serwerach KSSiP na potrzeby
BDS.

Zarzadzanie, utrzymanie oraz biezgca kontrola infrastruktury informatycznej i sieciowe;]
BDS, w tym obstuga komputeréw, urzadzen IT oraz oprogramowania sprawdzianowego
KSSiP.

Przygotowywanie, obstuga 1 nadzor nad infrastrukturg techniczng sal szkoleniowych BDS,
w szczegdlnosci w zakresie:

e systemOw komputerowych,

e urzadzen audio-wideo,

e systemOw wspomagajacych prowadzenie zaje¢, szkolen 1 sprawdzianow.
Zapewnienie wsparcia technicznego i organizacyjnego podczas szkolen, zjazdow,
sprawdzianow, spotkan 1 narad organizowanych na terenie BDS, w tym reagowanie na
biezace potrzeby wykladowcow 1 uczestnikow.

Obstuga systemow bezpieczenstwa BDS, w tym monitoringu wizyjnego, systemu kontroli
dostepu, kart dostepu, systemu domofonowego oraz systemu HelpDesk, a takze
zabezpieczanie 1 archiwizacja nagran.

Wspodlpraca z firmami wdrazajagcymi i serwisujgcymi systemy informatyczne, systemy
bezpieczenstwa oraz z dostawcami taczy zewnetrznych KSSiP dla BDS.

Utrzymywanie biezacych kontaktéw z zarzadcag budynku w sprawach administracyjnych,
technicznych i organizacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem BDS, w tym zglaszanie
usterek, awarii oraz uzgadnianie spraw eksploatacyjnych.

Biezaca wspotpraca z wykonawcami 1 innymi podmiotami, z ktorymi KSSiP zawarta
umowy dotyczace funkcjonowania BDS, w szczeg6lnosci w zakresie:

e nadzoru nad prawidlowg i terminowg realizacjg umow,

e zglaszania nieprawidtowosci 1 potrzeb zwigzanych z realizacjg umow,

e udzialu w odbiorach ustug, dostaw i robot.

Planowanie i realizacja biezacych zakupow niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania BDS, w tym zakupéw zwigzanych z usuwaniem usterek 1 awarii, zgodnie
z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w KSSiP.

Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamdéwien publicznych 1
zakupow biezacych, w szczegolnosci:

e wnioskow zakupowych,



o protokolow i podktadek branzowych,

e wstepnych projektow umow,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, Regulaminem udzielania zamowien
publicznych oraz Instrukcja umow.

11. Weryfikacja zgodnosci faktur z zawartymi umowami, protokotami i wnioskami oraz
ich wstepne opisywanie z podaniem numeréw dokumentow, zrdédia finansowania 1
rodzaju dziatalnosci.

12. Prowadzenie biezacej gospodarki kluczami do pomieszczen BDS, w tym ich
wydawanie, ewidencjonowanie 1 zabezpieczanie.

13. Zapewnienie gotowosci technicznej 1 organizacyjnej przestrzeni BDS do biezacego
uzytkowania, w tym nadzor nad stanem sal szkoleniowych, pomieszczen wspolnych
oraz zaplecza technicznego.

14. Wykonywanie biezacych czynno$ci organizacyjno-technicznych niezbednych do
zapewnienia prawidtowego funkcjonowania BDS, w szczegdlnosci:

e przygotowywanie i1 przestawianie wyposazenia sal zgodnie z potrzebami
organizacyjnymi,

e realizowanie doraznych, incydentalnych czynnos$ci porzadkowych wynikajacych z
naglych zdarzen, w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa 1 cigglosci
funkcjonowania BDS.

15. Wspdtdziatanie z wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi KSSiP w Krakowie w
zakresie zglaszania potrzeb, usterek, brakOw wyposazenia oraz inicjowania dziatan
naprawczych 1 organizacyjnych.

16. Uczestniczenie w spisach inwentaryzacyjnych prowadzonych na polecenie Dyrektora
KSSiP.

17. Prowadzenie, przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji wytwarzanej w toku
dziatalnos$ci BDS, w tym prowadzenie biezacej korespondencji i spraw przy
wykorzystaniu systemu EZD.

18. Rzetelne 1 terminowe wykonywanie zadah oraz przestrzeganie obowigzujacych
przepisOw prawa i regulacji wewnetrznych KSSiP (ustaw, rozporzadzen, zarzadzen,
regulamindéw 1 instrukcji).

19. Wykonywanie innych czynno$ci o charakterze technicznym, administracyjnym 1
organizacyjnym pozostajacych w zwigzku z funkcjonowaniem BDS w Gdansku,
zleconych przez przetozonego.

Warunek konieczny:
e praktyczna znajomos$¢ obstugi sprzetu komputerowego, sieci lokalnych oraz urzadzen
audio-wideo.

Preferowane beda osoby wyrozniajace sie:
e wyksztalceniem informatycznym Iub pokrewnym (teleinformatyka, elektronika,
administracja IT),



e co najmniej dwuletnim doswiadczeniem zawodowym, na stanowisku o zblizonym
charakterze lub co najmniej piecioletnia, udokumentowang praktyka zawodowa
w sgdownictwie badz prokuraturze;

e samodzielnoscig w dziataniu 1 bardzo dobrg organizacja pracy;

e odpowiedzialnos$cig i rzetelnos$cig;

e komunikatywnoscig;

Mile widziana:

e 7znajomos¢ ustawy o Krajowej Szkole Sadownictwa i1 Prokuratury oraz aktow
wykonawczych, w tym z zakresu odbywania aplikacji i szkolen ustawicznych;

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, w rozproszonej strukturze.

Miejscem petnienia przez delegowanego czynnosci bedzie baza dydaktyczno-szkoleniowa
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury w Gdansku, ul. Arkonska 6

Zainteresowane 0soby proszone sg o przestanie do dnia 22 maja 2026 r., na adres poczty
elektronicznej: praca@kssip.gov.pl ,,Wniosku osoby ubiegajacej si¢ o delegowanie do

Krajowej Szkoty Sadownictwa i1 Prokuratury”, wg wzoru zamieszczonego na stronie KSSiP w
zakladce Oferty pracy — Aktualne — Delegowanie, z dopiskiem w temacie wiadomosci
,delegowanie urzednika - Gdansk”.

Dokumenty niespelniajagce wymogoéw wskazanych w ogloszeniu zostang pominigte przy
rozpatrywaniu kandydatur.

Krajowa Szkota Sadownictwa i1 Prokuratury zastrzega sobie prawo odpowiedzi tylko na
wybrane oferty.

Kontakt telefoniczny mozliwy jest pod numerem (12) 617 96 36

Klauzula informacyjna

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby ubiegajacej si¢ o delegowanie do Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkola Sadownictwa
i Prokuratury zsiedziba w Krakowie. Z administratorem mozna kontaktowa¢ si¢ w
nastepujacy sposob:

o listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw;

o za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;

o za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip krakow/SkrytkaESP;
o telefonicznie na nr (12) 617 96 14 lub faksem na nr (12) 617 94 11.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1.  We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych,
oraz realizacja praw, o ktorych mowa w punkcie 7, mozna kontaktowac si¢ z
Inspektorem ochrony danych KSSiP za posrednictwem poczty elektronicznej
iod@kssip.gov.pl lub telefonicznie: 516-376-172.




Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu wylonienia kandydata do delegowania do
KSSiP na podstawie 77 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sqdow
powszechnych — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych —
RODO).

Podanie danych, o ktorych mowa w ogloszeniu 1 wniosku jest niezbedne do skutecznego
przeprowadzenia procesu wylonienia kandydata do delegowania.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez upowaznionych pracownikow KSSiP
zaangazowanych w proces oceny kandydatow.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda do czasu wyltonienia kandydata do
delegowania. Dokumenty osob niezakwalifikowanych po uplywie 3 miesiecy zostang
komisyjnie zniszczone, zas 0sob delegowanych wigczone do akt osobowych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ jedynie osoby 1 podmioty
uprawnione przepisami prawa oraz podmioty przetwarzajagce dane w celu §wiadczenia
ushug na zlecenie Administratora danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO 1 przepisach prawa krajowego,
prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
sprzeciwu lub ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji
miedzynarodowych.

Klauzula informacyjna 2.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla osoby zglaszajacej

informacje o naruszeniu prawa (sygnalisty) w Krajowej Szkole Sadownictwa i
Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkola Sadownictwa
i Prokuratury z siedzibg w Krakowie (dalej Krajowa Szkota).

Z administratorem mozna kontaktowac si¢ w nastepujacy sposob:

listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw;

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;
e telefonicznie na nr (12) 617-96-14.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

I.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
oraz realizacjg praw, o ktorych mowa w punkcie 8, mozna kontaktowac si¢ z



Inspektorem ochrony danych Krajowej Szkoly za posrednictwem poczty
elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub telefonicznie: 516-376-172.

2. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgloszen wewnetrznych w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

3. Podanie danych osobowych jest niezb¢dne do podjecia dziatan nastepczych w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa w Krajowej Szkole oraz komunikacji z osobg
zglaszajaca.

4.  Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikow
Krajowej Szkoly, w szczeg6lnosci Pelnomocnika ds. naruszeh prawa.

5. W przypadku wyrazenia zgody, Pani/Pana dane mogg by¢ udostgpnione osobom innym
niz upowaznionym do realizacji obstugi zgloszen wewnetrznych.

Procedura zgloszen wewnetrznych zostata udostepniona na stronie internetowej w zakladce
KONTAKTY - Zgloszenia naruszenia prawa (sygnalista) pod linkiem:
https://www.kssip.gov.pl/node/9588




