OGLOSZENIE W SPRAWIE DELEGOWANIA URZEDNIKA DO
PEENIENIA CZYNNOSCI ADMINISTRACYJNYCH
w Dziale Zarzadzania Kadrami
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury

Miejsce wykonywania pracy: Krakow
Wymiar etatu: pelny etat

Krajowa Szkota Sadownictwa 1 Prokuratury zaprasza:

1.

2.

urzednikéw sadéw powszechnych/prokuratury, zainteresowanych delegowaniem
do pelnienia czynnosci administracyjnych w tej jednostce, na podstawie art.
11a/11b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratuty
(Dz. U. z 2018 1., poz. 577),

referendarzy sadowych/asystentéw sedziego zainteresowanych delegowaniem
do pelnienia czynnosci administracyjnych w tej jednostce oraz spelniajacych
wymogi, o jakich mowa w przepisie art. 151a § 5 pkt 2 1 art. 155e § 2 pkt 2, w zw.
z art.78 § 1b ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku — Prawo o ustroju sadow
powszechnych

do zgtaszania swoich kandydatur.

Do gléwnych obowiazkéw osoby delegowanej bedzie nalezalo:

prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikow i aplikantéw Krajowej Szkoly,

obstuga 1 wspomaganie pracownikéw 1 aplikantow w zakresie spraw pozostajacych
w kompetenciji dzialu,

analiza HR, w tym sporzadzanie i opracowywanie statystyk, raportéw i zestawien
kadrowych,

wspolpraca z firma zewnetrzna odpowiedzialng za szkolenia BHP,

prowadzenie postgpowan zakupowych na potrzeby realizowanych przez DZK
zadaf, w tym opracowywanie wnioskow zakupowych i dokumentacji zgodnie
z trybem wynikajacym z prawa zaméwien publicznych,

archiwizacja dokumentacji dziatu zgodnie z JRWA.

Wymagania niezbedne:

udokumentowany co najmniej pigcioletni staz pracy na stanowisku urzednika sadu
lub prokuratury/referendarza sadowego/asystenta sedziego,

umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera (w szczegoélnosci pakietu MS Office,
w tym co najmniej dobra znajomos¢ programu Excel, w szczegdlnosci
wykorzystania formul i tabel przestawnych),

samodzielno$¢ w dzialaniu 1 bardzo dobra organizacja pracy,
otwarto$¢ na poglebianie wiedzy,
komunikatywno$¢ 1 umiejetnos¢ pracy w zespole.

Mile widziane:

doswiadczenie zawodowe w komoéree kadrowej,

dobra znajomosc¢ przepiséw prawa pracy,

umiejetnosé praktycznej analizy danych statystycznych (w tym gromadzenia danych
1 formutowania wnioskow),

znajomo$¢ EZD,

umiejetnos$¢ obslugi programu Enova



Zainteresowani urzednicy sadow i prokuratury, referendarze oraz asystenci sedziego
sa proszeni o zlozenie curriculum vitae skanem wraz z podpisanym oswiadczeniem
o zgodzie na przewarzanie danych osobowych w terminie do 21 wrzesnia 2023 r. na
adres e - mail: kadry@kssip.gov.pl.

W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: ,,delegowanie do DZK”.

Krajowa Szkola zastrzega sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane wnioski.

Zastrzega si¢  mozliwos¢  przeprowadzenia praktycznego sprawdzianu  wiedzy
1 umiejetnosct

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ telefonicznie od poniedziatku do piatku
tel. 517-093-553 w godz. 8.00 — 15.00 .

W przypadku przekazania w dokumentach aplikacyjnych szczegdlnych kategorii danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. dane dotyczace
niepelnosprawnosci), konieczna bedzie Panistwa pisemna zgoda na ich przetwarzanie
o nastepujacej tresct:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, o ktérych w art.
9 ust. 1 RODO przez KSSiP w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na
stanowisko gléwnego specjalisty w Dziale Zarzadzania Kadrami. W dowolnym
momencie przystuguje mi prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w powyzszym zakresie. Wycofanie zgody nie bedzie wplywac na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej wycofaniem”.

Inne informacje: Kandydaci wybrani zostana powiadomieni o kolejnym etapie rekrutacji
telefonicznie lub poczta elektroniczng (prosimy o podanie nr telefonu lub adresu e-mail
w dokumentach aplikacyjnych).



Klauzula informacyjna

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby ubiegajacej sie o delegowanie do KSSiP

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkola Sadownictwa

i Prokuratury. Z administratorem mozna kontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

e listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakdw;

e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
e za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;

o telefonicznie na nr (12) 617 96 14 lub faksem na nr (12) 617 94 11.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1.

10.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, oraz
realizacjg praw, o ktorych mowa w punkcie 7, mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
ochrony danych KSSiP za posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub
telefonicznie: 516-376-172.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu wylonienia kandydata do zatrudnienia w ramach
konkursu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o Krajowej Szkole Sadownictwa
i Prokuratury, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w przypadku danych
nieobjetych przepisami prawa — na podstawie Pani/Pana zgody — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, b
i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

Podanie danych, o ktérych mowa w ogtoszeniu o konkursie w KSSiP jest wymogiem
ustawowym, jest niezbedne w celu skutecznego przeprowadzenia procesu wytonienia kandydata
do zatrudnienia. Podane dodatkowych danych osobowych w zakresie nieokreslonym przepisami
prawa, zostanie potraktowane jako Pani/Pana zgoda na ich przetwarzanie. W przypadku
podania danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, wymagana jest pisemna zgoda na ich
przetwarzanie. Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie
bedzie wptywaé na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw KSSiP
zaangazowanych w proces przeprowadzenia konkursu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg do czasu wytonienia kandydata do zatrudnienia.
Po zakonczeniu konkursu po uptywie 3 miesiecy dane osdb niezakwalifikowanych zostang
usuniete.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ jedynie osoby i podmioty uprawnione
przepisami prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane w celu $wiadczenia ustug na zlecenie
Administratora danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okresSlonych w RODO i przepisach prawa krajowego, prawo
do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich, ani do organizagji
miedzynarodowych.
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