Instrukcja dla kandydatéow
Aby ztozy¢ zgtoszenie do konkursu nalezy:

1. Zatozy¢, po zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng RODO, konto na stronie: rekrutacja.kssip.gov.pl
(lub skorzystaé z konta poprzednio zatozonego w przypadku udziatu we wczesniejszej rekrutacji w systemie
IRK — AUS 2023 lub ASIAP 2023), wybraé opcje Aplikacja uzupetniajaca sedziowska, nastepnie opcje
Utworz konto (prawy gorny rég strony). Do zatozenia konta wymagane bedzie podanie adresu e-mail oraz
utworzenie hasta.

2. Aktywowac zatozone konto klikajgc w link dostepny w mailu wystanym automatycznie na adres e-mail
wskazany podczas tworzenia konta.

Uwaga: zatozenie i aktywowanie konta nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zgtoszenia do konkursu.

3. Zalogowa¢ sie do posiadanego lub utworzonego i aktywowanego konta, a nastepnie uzupetnié¢ lub
w przypadku posiadania konta w IRK zaktualizowaé podstawowe dane osobowe w zaktadce Formularze
osobowe>>Podstawowe dane osobowe, Adres i dane kontaktowe.

4. Wnie$é optate za udziat w konkursie w kwocie 1060,50 zi, ktdrg nalezy uiscié¢ na indywidualny rachunek
bankowy wygenerowany w momencie dokonania zgtoszenia w systemie IRK.

5. Przygotowac skany wymaganych dokumentow:

a) odpisu dyplomu (bez suplementu) albo zaswiadczenia o zdanym egzaminie magisterskim, jako
potwierdzajgcych ukoniczenie wyzszych studiéw prawniczych w Rzeczypospolitej Polskiej i uzyskanie
tytutu zawodowego magistra lub zagranicznych studidw prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej
Polskiej (jeden plik);

b) dowodu osobistego (jeden plik);

c) zaswiadczenia o zatrudnieniu, potwierdzajgcego okolicznosci o ktérych mowa w art. 37b ust. 1 pkt 2i 3
ustawy o KSSiP (rekomendowany wzor zaswiadczenia -
https://www.kssip.gov.pl/sites/default/files/wzor zaswiadczenia o zatrudnieniu aus 2024.pdf),
ewentualnie innych dokumentdéw, np. swiadectw pracy potwierdzajgcych przedmiotowe okolicznosci
(po jednym pliku dla zaswiadczenia o aktualnym zatrudnieniu oraz ewentualnych wczesniejszych
doswiadczeniach zawodowych).

6. Dokonac zgtoszenia do konkursu poprzez wypetnienie ankiety personalnej (bez uzywania drukowanych
liter) dostepnej po uzyciu opcji Zapisz sie, aktywnej od 22 marca 2024 r. od godz. 12:00 do 5 kwietnia
2024 r. do godz. 23:59.

7. Podczas wypetniania ankiety personalnej w zakresie dotyczgcym stazu pracy nalezy uwzgledni¢ wytyczne
zawarte w komunikacie Dyrektora KSSiP -
https://www.kssip.gov.pl/sites/default/files/untitled 2019101709375500.pdf.

8. Zaznaczyc¢ ztozenie o$wiadczen:

a) o korzystaniu przez kandydata z petni praw cywilnych i obywatelskich,

b) o poprawnosci danych wprowadzonych przez kandydata do ankiety personalne;.

9. Potwierdzi¢ zgtoszenie po upewnieniu sie, iz wszystkie wprowadzone dane oraz skany wczytanych
dokumentow sg wiasciwe.

Do potwierdzenia zgtoszenia nalezy uzyc¢ opcji: Potwierdz zgtoszenie dostepnej w koncie, w zaktadce

Zgtoszenia rekrutacyjne.

Niedokonanie wszystkich opisanych wyziej czynnosci we wskazanym terminie, bedzie skutkowac
niedopuszczeniem do udziatu w konkursie z uwagi na brak ztozenia poprawnego zgtoszenia do konkursu.

Wszelkie informacje dotyczgce zgtoszenia kandydata odnosnie do:
e zaksiegowania optaty za udziat w konkursie,
e akceptacji skanéw dokumentéw oraz poprawnosci danych wprowadzonych do ankiety
personalnej,
e ewentualnych brakow formalnych zgtoszenia,
bedg przekazywane kandydatowi za posrednictwem jego konta w systemie IRK, w zaktadkach: Moje konto
— zgloszenia rekrutacyjne, Moje konto — ptatnosci, Moje konto — wiadomosci.
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