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WPROWADZENIE

1. Wprowadzenie

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

O ile Sekretariat nie ogtosi wczesniej inaczej, udziat w jakichkolwiek dziataniach EJTN
uprawnia uczestnika lub jego instytucje wysytajgcg do otrzymania zwrotu kosztow na
warunkach scisle okreslonych w niniejszym dokumencie.

Celem niniejszych zasad jest okreslenie w przejrzysty sposdb specjalnej Korporacyjnej
Polityki Finansowej EJTN regulujgcej kryteria kwalifikowalnosci oraz warunki, na
jakich dokonywany jest taki zwrot.

Do celéw niniejszego dokumentu dziatanie EJTN jest zdefiniowane jako kazde
wydarzenie wiaczone (kazda impreza wtaczona) do programu dziatalnosci sieci
zgodnie z jej rocznym budzetem operacyjnym (spotkania, seminaria, staze w ramach
programu wymiany, wizyty studyjne itp...), a takie wszelkie inne
wydarzenia/imprezy, w ktdrych udziat uczestnika, jako przedstawiciela sieci lub osoby
dziatajacej w jej interesie, jest dozwolony przez Sekretarza Generalnego.

Niniejsze rozporzadzenie bedzie miato zastosowanie do kazdego dziatania EJTN, z
wyjatkiem dziatan regulowanych przez inny instrument finansowy niz zwykty roczny
budzet operacyjny EJTN, gdy odpowiednie zasady jego realizacji sg wyraZnie
sprzeczne z biezgcymi sprawozdaniami.

Zgodnie z art. 111 rozporzadzenia finansowego (rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002) te same koszty w zadnym wypadku nie moga by¢ dwukrotnie
finansowane z budzetu UE. Niniejsze rozporzadzenie ma réwniez zastosowanie do
wszelkich dziatan finansowanych przez EJTN, nawet w przypadku, gdy uczestnik bierze
udziat w dwéch réznych dziataniach zorganizowanych w tym samym czasie. W takim

przypadku finansowane bedzie tylko dziatanie o dtuzszym okresie realizacji.
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SPOTKANIA | DZIALALNOSC SZKOLENIOWA EJTN

2. Kryteria kwalifikacji do udziatu w spotkaniach i dziatalnosci szkoleniowej EJTN

2.1.
2.1.1.

2.2.

2.3.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

Nastepujace wydatki uczestnikéw sg finansowane przez EJTN:

Delegaci uczestniczgcy w Walnym Zgromadzeniu: dwéch uczestnikow na kazdego
cztonka, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych kraj jest reprezentowany przez kilku
cztonkéw; w takim przypadku EJTN sfinansuje tylko udziat jednego uczestnika na
kazdego cztonka.

Delegaci uczestniczacy w posiedzeniach Komitetu Sterujgcego, grup roboczych i
podgrup roboczych: jeden uczestnik na kazdego cztonka wybranego do udziatu w
tych organach, chyba ze Komitet Sterujgcy zatwierdzi inaczej.

Delegaci uczestniczgcy w spotkaniach punktu kontaktowego Programu Wymiany:
po jednym uczestniku z kazdej instytucji partnerskiej.

Seminaria i inne dziatania: liczba uczestnikéw przypisana kazdemu cztonkowi w
formularzu opisu dziatania.

Audytorzy uczestniczagcy w Komitecie Sterujagcym i w Walnym Zgromadzeniu na
zaproszenie Sekretarza Generalnego.

Personel EJTN: uczestnikdw wyznacza Sekretarz Generalny wedtug wiasnego

uznania i w granicach przewidzianych w rocznym budzecie EJTN.

Sekretarz Generalny ma prawo do zapraszania innych cztonkdéw lub stron trzecich na

ktorekolwiek z powyzszych spotkan lub seminaridw, po zasiegnieciu opinii, wedtug

wiasciwosci, Komitetu Sterujgcego, przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego lub oséb

powotujgcych grupy robocze.

Zasady zawarte w niniejszym rozporzadzeniu beda miaty odpowiednie zastosowanie

zarowno do Sekretarza Generalnego EJTN, jak i do kazdego innego podmiotu,

bedacego cztonkiem oficjalnej reprezentacji sieci na jakimkolwiek spotkaniu lub w

jakiejkolwiek imprezie.

3. Warunki zwrotu kosztow

3.1.

3.2.

Zwrot kosztow dotyczy zardwno kosztéw podrdzy uczestnika, jak i zwyktych wydatkow,

przy czym te ostatnie sg pokrywane w formie dziennej diety (per diem).

Zwrot kosztéw nastepuje w terminie 2 miesiecy od daty wydarzenia/imprezy i po

otrzymaniu kompletnej dokumentacji od uczestnika w wyznaczonym terminie.



4. Koszty podrézy

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

Catkowite koszty kwalifikowalne podrdzy w obie strony nie mogg przekroczyé 400 euro.
Wszelkie koszty przekraczajace te kwote sg pokrywane przez uczestnika lub jego
instytucje wysytajaca.
Przed podjeciem jakiegokolwiek zobowigzania finansowego mozna wystgpi¢ o
odstepstwo od korporacyjnej polityki finansowej (np. w zakresie kwoty przekraczajacej
400 euro, réznicy w klasie podrézy), jesli jest to nalezycie uzasadnione (np. ze wzgledu
na pilnos¢, skomplikowang trase, wyjazd na wyspe ...), z notg wyjasniajgca skierowang
do Sekretarza Generalnego. Taki wniosek bedzie rozpatrywany w sposéb uznaniowy i
indywidualnie dla kazdego przypadku.
Koszty wynikajgce z nadbagazu lub ubezpieczenia podrdznego nie podlegajg zwrotowi
w zadnym wypadku. W celu unikniecia watpliwosci, chociaz limit 400 euro nadal bedzie
miat zastosowanie, za ,koszt nadbagazu” nie bedzie uwazany wydatek zwigzany z
transportem jednej sztuki zarejestrowanego bagazu na osobe, gdy taki koszt nie jest
uwzgledniony w cenie biletu; aby by¢ uprawnionym do zwrotu takich kosztéw,
uczestnicy muszg przedstawié, oprécz dokumentéw podrézy, wystarczajgce dowody na
to, ze transport takiej sztuki bagazu nie byt wliczony w cene biletu lotniczego.
Wszystkie wnioski o zwrot kosztow transportu nalezy uzasadni¢ za pomocg formularza
wniosku o zwrot kosztédw, do ktérego nalezy dotaczy¢ odpowiednie dokumenty
podrdzy, wskazane ponizej.
Poniesione przez uczestnikow koszty podrézy podlegajg zwrotowi w odniesieniu do
najbardziej oszczednego srodka transportu miedzy instytucjg w kraju pochodzenia a
miejscem wydarzenia/imprezy w kraju goszczacym.
Uczestnikom podrdzujacym z kraju spoza UE przystuguje zwrot kwoty rownej kosztom
podrézy miedzy ich krajem zamieszkania w UE a krajem goszczacym dang
impreze/wydarzenie. Dotyczy to rdéwniez terytoriow zamorskich. Uczestnicy,
rezerwujgc w takiej sytuacji podréz, ktérg zamierzajg odby¢, muszg przeprowadzic
symulacje zwyktej podrdzy ze swojego kraju do miejsca wydarzenia. Symulacja ta musi
by¢ uwzgledniona we wniosku o zwrot kosztéw wystanym po zakorczeniu danego
wydarzenia.
Uczestnik taczacy dziatalnos¢ w EJTN z inng dziatalnoscig zawodowg lub prywatng
otrzyma zwrot kosztéw na podstawie kosztu tanszej podrézy i z uwzglednieniem zasady
unikania podwdjnego finansowania.
W zaleznosci od wykorzystanego sSrodka transportu, zwrot kosztéw odbywa sie w
nastepujacy sposob:
- Podréz samolotem: koszt biletu w klasie ekonomicznej
- Podréz koleja: koszt biletu pierwszej klasy na najkrétszg trase podrdzy w obie strony;
- Podréz samochodem: 0,22 euro za kilometr podrdzy w obie strony,
z limitem 1200 km, przy czym odlegtos¢ oblicza sie w odniesieniu do najkrétszej
trasy (mapowanie trasy przy pomocy Michelin / Google Internet Maps): km x 2
(wyjazd — powrdt) x 0,22 €/km =

- Uczestnicy podrdézujgcy prywatnym samochodem robig to na wtasne ryzyko. EJTN



zrzeka sie wszelkiej odpowiedzialnosci za wszelkie szkody lub wypadki, ktére mogg
dotyczy¢é samochodu lub oséb trzecich. W przypadku wspdlnego korzystania z
samochodu, koszty
transportu prywatnym samochodem zostang zwrdcone uczestnikowi
wyznaczonemu do EJTN. Dotyczy to rowniez wspdlnego korzystania z taksowki.

- Z wyjatkiem wyraznie zgtoszonych przypadkéw wczesniejszego wyjazdu i/lub
pozniejszego przyjazdu na impreze, oraz w nalezycie uzasadnionych przypadkach
ocenianych indywidualnie, koszty podrézy lokalnych (np. takséwka itp.) nie
podlegajg zwrotowi. Podrdze lokalne, ktére majg by¢ pokrywane z diety pobytowej
(per diem allowance) wyptacanej uczestnikom (patrz ponizej), majg miejsce w
nastepujgcych przypadkach:

e Podréze po miescie, z ktérego uczestnik wyjezdza.

e Podréze po miescie, do ktérego uczestnik przyjezdza (gdzie odbywa sie
wydarzenie/impreza);

e Podrézuje w dowolnym miescie tranzytowym,

¢ Miedzy lotniskiem a miastem, z ktérego uczestnik wyjezdza, kazdym miastem
tranzytu i miastem, do ktdrego uczestnik przyjezdza.

4.9. Prawo do uzyskania zwrotu kosztéw wygasa po wystaniu uczestnikowi dwadch
upomnien z prosbg o przedtozenie niezbednych dokumentéw, w przypadku
nieotrzymania od niego informacji zwrotnych lub w przypadku braku dziatan z jego

strony w terminie okreslonym w ostatnim upomnieniu.

5. Diety — postanowienia ogdlne

5.1. Diety przystugujg uczestnikom spotkan i wydarzen/imprez EJTN odbywajgcych sie
poza krajem ich zamieszkania.

5.2. Diety oblicza sie na podstawie informacji podanych w formularzu rejestracyjnym i
formularzu wniosku o zwrot kosztéw, ktéry musi wypetni¢ kazdy finansowany
uczestnik.

5.3.  Zatacznik 1 (tabela diet) wskazuje kwote wyptacang przez EJTN wedtug kraju, w
ktérym odbywa sie wydarzenie/impreza®. Uznaje sie, ze diety pokrywajg wszelkie
wydatki uczestnika inne niz podréz w obie strony, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1, a
mianowicie zakwaterowanie, wydatki rézne, positki i podréze lokalne, zgodnie z art.
4 ust. 8.

5.4. W przypadku optacenia lub zaoferowania wyzywienia lub innych wydatkow, diete
obniza sie albo do wysokosci rzeczywistej podstawy kosztow, jesli ptatnikiem jest

EJTN, albo zmniejszajac jg 0 15 euro za obiad i 25 euro za kolacje, jesli ptatnikiem jest

1 Stawki diet zostaty obniZone do 75% stawek stosowanych w ramach uméw o pomoc zewnetrzna finansowanych przez WE (utamki zaokraglone w gére
do najblizszej jednostki euro), a zatem podlegaja zmianom zgodnie z regularnymi aktualizacjami dokonywanymi przez instytucje europejskie (Zrédto:
aktualizacja z dnia 14.12.2010
http://ec.eurpna.eu/euDipeaid/work/procedures/implenientation/Der diems/documents/perdiem 201012 version to be published.pdf.

Stawki diet powinny by¢ stawkami obowigzujacymi na poczatku roku i nie powinny by¢ zmieniane w trakcie realizacji jakiegokolwiek projektu, grantu
lub dziatania.



http://ec.eurpna.eu/euDipeaid/work/procedures/implenientation/Der_diems/documents/perdiem_201012_version_to_be_publish

strona trzecia.

6. Metoda obliczania diet

6.1.

6.2.

Liczba diet, ktére nalezy wyptaci¢, jest réwna liczbie nocy pomiedzy dniami, w
ktérych odbywa sie wydarzenie szkoleniowe plus noc poprzedzajaca impreze (jesli
jest to uzasadnione). Ostatni dziert wydarzenia szkoleniowego uprawnia do potowy
(1/2) diety. To samo dotyczy szkolenia trwajgcego jeden (1) dzien. Jednak za dzien
szkolenia jednodniowego zostanie wyptfacona petna dieta, jesli, przed podjeciem
jakiegokolwiek zobowigzania finansowego, uczestnik wykaze, ze nie moze powrdcié
tego samego dnia, w ktérym konczy sie spotkanie z powodu niedostepnosci
transportu.

Dtugos$¢ pobytu za granicg ustala sie na podstawie dokumentdéw dostarczonych
przez uczestnika zgodnie z art. 8 ust. 3 ponize;.

7. Specjalne sytuacje dotyczace podrézy i diet

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

W szczegdlnych okolicznosciach, o ktérych uczestnicy zostang wczesniej
poinformowani, i wedtug uznania Sekretarza Generalnego, diety wszystkich
finansowanych delegatéw, ktérych wydatki bytyby ustawowo pokrywane przez EJTN,
moga zostaé zastgpione, w catosci lub w czesci, bezposrednig ptatnoscig EJTN na
rzecz dostawcy ustug zakwaterowania, cateringowych i/lub innych ustug. W takich
przypadkach, diety uczestnikdw, ktérzy zdecydujg sie skorzysta¢ z ustug innych
dostawcdw, moga zostac anulowane lub cze$ciowo obnizone.

Uczestnicy zamieszkali w kraju, w ktérym odbywa sie wydarzenie/impreza i w takim
stopniu, w jakim ich wydatki nie sg pokrywane przez instytucje krajowa, beda
uprawnieni do zwrotu kosztéw podrézy do limitu 200 euro i do zwrotu dziennych
wydatkoéw z uwagi na udziat w spotkaniu do maksymalnej wysokosci diety i na
podstawie ich rzeczywistych kosztdw oraz po przedstawieniu nalezycie
uzasadnionych rachunkéw dostarczonych przez uczestnika lub faktury wystawionej
organizatorowi.

Uczestnicy o ograniczonej sprawnosci ruchowej mogg skorzysta¢ ze zwrotu
dodatkowych kosztow na udokumentowany wniosek, ktéry zostanie oceniony przez
Sekretarza Generalnego indywidualnie dla kazdego przypadku.

Przy obliczaniu diet, udziat w kolejnych spotkaniach lub dziataniach jest traktowany

tak, jakby stanowity one jedno spotkanie.

8. Procedura ptatnosci

8.1.

8.2.

Ptatnosé diet i zwrot kosztéw podrdzy sg dokonywane w jednej racie po zakoriczeniu
wydarzenia/imprezy, po przedtozeniu dokumentéw wymienionych w art. 8 ust. 3
ponizej.

W szczegdlnych, odpowiednio uzasadnionych przypadkach, Sekretarz Generalny jest



8.3.

uprawniony do dopuszczenia wyptaty zaliczki na rzecz uczestnika w wysokosci
okreslonego procentu oczekiwanej diety.
Ptatnosci nie bedg dokonywane bez przedfozenia nastepujgcych dokumentéw do
Sekretariatu EJTN:

a) formularz rejestracyjny (przed imprezg)

b) formularz wniosku o zwrot kosztow

c) nastepujace dokumenty podrézy w zaleznosci od $rodka transportu

- Jezeli uczestnik podrézowat samolotem:
e faktura wystawiona przez linie lotnicze lub biuro podrézy
e kopia biletu lotniczego
¢ oryginat wszystkich kart poktadowych (z wyjatkiem kart wystawionych w
formie elektronicznej) dotyczacych podrdézy lub zaswiadczenie wydane
przez linie lotnicze, ze bilet zostat wykorzystany. Mobilne karty poktadowe
nalezy wydrukowac i dotgczy¢ do wniosku o zwrot kosztéw.
- Jezeli uczestnik podrézowat pociggiem:
o faktura wystawiona przez przedsiebiorstwo kolejowe (je$li ma to
zastosowanie)
e oryginat biletdw kolejowych. Mobilny bilet kolejowy nalezy wydrukowac i
dotaczy¢ do wniosku o zwrot kosztow.
- Jezeli uczestnik podrézowat prywatnym samochodem:
* mapowanie trasy i szczegdétowe informacje na temat podrdiy, ktdrej
dotycza
obliczenia z limitem do 1 200 km, przy czym odlegto$¢ oblicza sie wedtug
najkrétszej trasy (mapowanie trasy przy pomocy Michelin / Google Internet
Maps): km x 2 (wyjazd — powrdt) x 0,22 €/km =

PROGRAM WYMIANY (WYMIANY, AIAKOS | WIZYTY STUDYINE ...)

9. Postanowienia ogdlne

9.1.

9.2.

Wszystkie powyzsze zasady regulujgce zwrot kosztéw podrdzy i wyptate diet w
zwigzku ze spotkaniami i szkoleniami bedg miaty zastosowanie do dziatan w ramach
Programu Wymiany, chyba ze ponizej okreslono inaczej.

Udziat w wszelkiego rodzaju dziataniach w ramach Programu Wymiany
organizowanych przez EJTN jest regulowany przez odpowiedni zestaw zasad

okreslonych przez grupe roboczg ds. Programu Wymiany.



10. Koszty podrozy

W przypadku wyjazdéw w ramach wymiany lub wizyt studyjnych uprawniajgcych uczestnika

do co najmniej 11 petnych diet pobytowych,

koszty podrdzy nie podlegajg zwrotowi, poniewaz odpowiednia kwota jest wigczona do

zintegrowanej stawki petnej diety dziennej.

11. Diety dzienne (per diem)

11.1.

11.2.

W zatfaczniku 1 (tabela diet) podano kwoty diet dziennych, majgce zastosowanie do
kazdej wymiany, AIAKOS i kazdej wizyty studyjnej, ktéra uprawnia uczestnika do
mniej niz 7 petnych diet pobytowych i podano kwoty diet dziennych wyptacanych
przez EJTN w zaleznosci od kraju, gdzie wydarzenie/impreza ma miejsce. Uznaje sig,
ze diety pokrywajg wszelkie wydatki uczestnika inne niz podréz w obie strony, o
ktdrej mowa w art. 4 ust. 1, a mianowicie zakwaterowanie, wydatki rézne, positki i
podrdze lokalne, zgodnie z art. 4 ust. 8.
W zatgczniku 1 (tabela diet) podano kwoty diet dziennych, majace zastosowanie do
kazdej wymiany i wizyt studyjnych, ktére — zgodnie z zasadami ich przyznawania —
uprawniajg uczestnika do co najmniej 112, ale nie wiecej niz 13 petnych diet
dziennych. Wskazana kwota diety, ktéra ma zostac przyznana, ma pokry¢ wszystkie
koszty podrézy, w tym koszty podrézy miedzynarodowych, a takze zakwaterowanie,
wyzywienie i rdzne wydatki, i zostanie wyptacona zgodnie z krajem, w ktorym
odbywa sie dane dziatanie®.
W przypadku wymiany trwajgcej 3 miesigce lub dtuzej przystuguje niezmienna
stawka diety dziennej w wysokosci 120 euro za dzien przed wydarzeniem/impreza
(jesli jest to uzasadnione), za petne dni robocze i weekendy, niezaleznie od kraju, w
ktdrym majg miejsce dziatania w ramach wymiany.

Dieta obejmuje koszty podrézy, o ktédrych mowa w wyzej wymienionym art. 4.

12. Metoda obliczania diet

12.1.

Liczba diet, ktére nalezy wyptaci¢, jest réwna liczbie nocy pomiedzy dniami, w
ktérych odbywa sie impreza plus noc poprzedzajgca impreze (jesli jest to
uzasadnione). Ostatni dziern imprezy uprawnia do potowy (1/2) diety. To samo
dotyczy wydarzenia/imprezy trwajacej jeden (1) dzieA. Jednak za ostatni dzien
imprezy / za impreze jednodniowg zostanie wyptacona petna dieta, jesli, przed
podjeciem jakiegokolwiek zobowigzania finansowego, uczestnik wykaze, ze nie

moze powrdci¢ tego samego dnia, w ktérym konczy sie spotkanie z powodu

2 W przypadku, gdy z powodu wyjatkowych okoliczno$ci, czas trwania wymiany poczatkowo uprawniajacej uczestnika do 11 diet dziennych zostanie
skrécony, zastosowanie bedzie miata taka sama stawka diety, jak przewidziano pierwotnie.

3 Ibidem.



12.2.

12.3.

niedostepnosci transportu.

Dtugos$é pobytu za granicg ustala sie na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez uczestnika zgodnie z art. 15 ust. 1 i 2 ponizej. Gdy dowody te odnoszg sie do
zaswiadczenia o uczestnictwie, ostatnim optacanym dniem bedzie dzien, w ktérym
wymiana sie zakonczy.

W kazdym razie liczba wyptaconych diet nie moze przekroczy¢ petnych 13 za

wymiane dwutygodniowg i petnych 6 za wymiane jednotygodniowa.

13. Procedura ptatnosci za wymiane trwajaca krdcej niz trzy miesigce i za wizyty studyjne

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

Kwoty nalezne z tytutu wymiany trwajacej krdcej niz trzy miesigce i dtuzej niz jeden
tydzien (5 dni roboczych) bedg wyptacane w dwéch ratach. To samo dotyczy
zagranicznych uczestnikdéw programu AIAKOS. Kwoty nalezne z tytutu wymiany i
wizyt studyjnych trwajgcych jeden tydzien (5 dni roboczych) zostang wyptacone w
jednej racie w terminie 2 miesiecy po zakonczeniu wymiany i po otrzymaniu przez
EJTN kompletnej dokumentacji od uczestnika w wyznaczonym terminie.

W szczegdlnych, odpowiednio uzasadnionych przypadkach, Sekretarz Generalny jest
uprawniony do dopuszczenia wyptaty na rzecz uczestnika pierwszej raty, uwazanej
za zaliczke na przewidywane wydatki, w wysokosci odpowiadajacej 70%
oczekiwanych kwot naleznych diet.

W przypadku dwdch rat, pierwsza z nich jest uwazana za zaliczke na przewidywane
wydatki i bedzie odpowiada¢ 70% oczekiwanych kwot naleznych z tytutu diet.
Kwota ta zostanie wpfacona na rachunek bankowy wskazany w formularzu
rejestracyjnym przedtozonym przez uczestnika, sSrednio dwa tygodnie przed
rozpoczeciem wymiany.

W terminie 2 miesiecy po zakoriczeniu wymiany i po otrzymaniu przez EJTN
niezbednych dokumentéw wskazanych ponizej, zostanie dokonana ptatnosc
koncowa. Kwota ptatnosci koncowej bedzie odpowiadac 30% catkowitej kwoty diet
naleznych i ewentualnych kosztéw podrézy.

W przypadkach wymienionych powyzej, w ktérych przewidziano autonomiczng
ptatnosé z tytutu kosztéw podrézy, uczestnicy powinni wyraznie zaznaczy¢ w swoich
formularzach wnioskdw o zwrot kosztéw, jesli jakas instytucja krajowa zapewnita im
bilety podrdézne. W okreslonych przypadkach, EJTN zwréci koszty podrdzy
odpowiedniemu podmiotowi krajowemu, ale uczestnik powinien przedstawié

dokumenty wskazane ponizej jako dowdd odbycia podrdzy.

14. Procedura pfatnosci za wymiane trwajacq trzy miesigce lub dtuzej

14.1.

(dtugoterminowq)

Kwoty nalezne z tytutu wymiany trwajgcej trzy miesigce lub diuzej bedg wyptacane
w pierwszej racie przed wymiang, w ratach miesiecznych, w stosownych

przypadkach w ratach posrednich, a ostatnia ptatnos¢ bedzie mie¢ miejsce po



14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

zakonczeniu wymiany.

Pierwsza rata jest uwazana za zaliczke na przewidywane wydatki i bedzie
odpowiadac 100% oczekiwanych kwot naleznych za pierwsze dwa miesigce z tytutu
diet.

Kwota ta zostanie wptacona na rachunek bankowy wskazany w formularzu
rejestracyjnym przedtozonym przez uczestnika, srednio dwa tygodnie przed
rozpoczeciem wymiany. EJTN powiadomi uczestnika niezwtocznie po dokonaniu tej
ptatnosci.

Kolejne raty beda wyptacane co miesigc, srednio na tydzied przed poczatkiem
miesiaca, i bedg odpowiadaty 70% oczekiwanych kwot miesiecznych z tytutu diet.
Rata posrednia zostanie wyptacona po otrzymaniu raportu okresowego i bedzie
odpowiadac pozostatej czesci 30% catkowitych kwot diet naleznych przed tym
terminem.

W terminie 2 miesiecy po zakoniczeniu wymiany i po otrzymaniu przez EJTN
niezbednych dokumentéw wskazanych ponizej, zostanie dokonana ptatnos¢
koncowa. Kwota ptatnosci koricowej bedzie odpowiada¢ pozostatej czesci

pozostatych 30 % catkowitych kwot naleznych diet.

15. Wymagane dokumenty

15.1.

Wymagane dokumenty to:

W przypadku wymiany i wizyt studyjnych uprawniajacych uczestnika do mniej niz
7 petnych diet:
- sprawozdanie z wymiany i jego streszczenie w jezyku angielskim lub
francuskim, jesli to mozliwe (z wyjatkiem uczestnikow wizyt studyjnych)
- formularz oceny
- formularz wniosku o zwrot kosztéw
- nastepujace dokumenty podrézy w zaleznosci od zastosowanego srodka
transportu:
- Jezeli uczestnik podrézowat samolotem:

¢ kopia biletu lotniczego

e faktura z biura podrdzy lub linii lotniczych (tylko jesli na bilecie nie jest
wyraznie podana zgdana kwota)

e karty poktadowe dotyczace podrdzy lub zaswiadczenie wydane przez linie
lotnicze, ze bilet zostat wykorzystany. Mobilne karty poktadowe nalezy
wydrukowac i dotgczy¢ do wniosku o zwrot kosztéw

- Jezeli uczestnik podrézowat pociggiem:

¢ bilety kolejowe. Mobilny bilet kolejowy nalezy wydrukowac i dofaczy¢ do
whniosku o zwrot kosztéw

e faktura z biura podrdzy lub przedsiebiorstwa kolejowego (tylko jesli na

bilecie nie jest wyraznie podana zagdana kwota)



- Jezeli uczestnik podrézowat prywatnym samochodem:
e mapowanie trasy i szczegétowe informacje na temat podrézy, ktorej
dotyczg
obliczenia z limitem do 1 200 km, przy czym odlegtos¢ oblicza sie wedtug
najkrotszej trasy (mapowanie trasy przy pomocy Michelin / Google
Internet Maps): km x 2 (wyjazd — powrdt) x 0,22 €/km =

15.2. W przypadku wymiany uprawniajacej uczestnika do co najmniej 11 petnych

diet:

- sprawozdanie z wymiany i jego streszczenie w jezyku angielskim
lub francuskim, jesli to mozliwe

- formularz oceny

- zaswiadczenie o uczestnictwie (wskazujgce termin, w ktérym odbyta sie
wymiana), nalezycie podpisane przez referenta uczestnika i opatrzone
pieczecig urzedowg uzywang w instytucji przyjmujacej. Tym niemniej, zaleca
sie przechowywanie dokumentédw podrézy i zakwaterowania do konca
pierwszego kwartatu roku nastepujgcego po roku, w ktdrym dziatanie miato
miejsce, poniewaz mogg one stuzy¢ jako dowdd uczestnictwa dla potrzeb
ewentualnych audytow.

- umowa najmu, jezeli uczestnik opusci dtugoterminowg wymiane przed
planowang datg koncowag Ilub jezeli nastgpi przedtuzenie wymiany
w nastepnym roku.

15.3. EJTN zastrzega sobie prawo do zazgdania oryginalnych dokumentéw (kazdego
dokumentu otrzymanego elektronicznie / kazdej kopii). Dlatego tez zacheca sie
uczestnikéw do przechowywania oryginalnych dokumentéw do konca
pierwszego kwartatu roku nastepujgcego po roku, w ktérym dziatanie miato

miejsce, poniewaz mogg one stuzyc¢ dla potrzeb ewentualnych audytéw.

16. Zamkniecie sprawy

EJTN moze zazgdac zwrotu wszelkich kwot, ktére przekazat uczestnikowi, jezeli nie zostang
przedstawione dokumenty wymagane po wymianie.

4+ W przypadku, gdy z powodu wyjatkowych okoliczno$ci, czas trwania wymiany poczatkowo uprawniajacej uczestnika do 11 diet dziennych zostanie
skrécony, beda wymagane takie same dokumenty, jak przewidziano pierwotnie.



ZAtACZNIK 1

KRAJ KOD KRAJOWY UNINE STAWKI DIET| STAWKI DIET EJTN STAWKI DIET EJTN <11 DNI STAWKI DIET EJTN 15 DNI> STAWKI DIET EJTN > 11 DNI STAWKI DIE;:&ZZEﬁZF\‘N;mﬁ;éEvIﬁ:gSJ;;MINOWYCH
DZ:ILEN 2DNI 3 DNI 4 DNI 5DNI 6 DNI 9 DNI 10 DNI 11 DNI 12 DNI 13 DNI 14 DNI 3 MIESIACE | 5 MIESIACE | 6 MIESIACE | 9 MIESIACE
Austria AT C225 170€ 170€ | 340€ | 510€ | 680€ | 850€ |1020€| 1530€ | 1700€ 195 € 2145€ | 2340€ | 2535€ | 2730€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Belgia BE 232 € 180 € 180€ | 360€ | 540€ | 720€ | 900€ |1080€| 1620€ | 1800€ 205 € 2255€ | 2460€ | 2665€ | 2870€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Butgaria BG 227 € 180 € 180€ | 360€ | 540€ | 720€ | 900€ |1080€| 1620€ | 1800€ 205 € 2255€ | 2460€ | 2665€ | 2870€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Chorwacja HR 180 € 150 € 150€ | 300€ | 450€ | 600€ | 750€ | 900€ | 1350€ | 1500€ 175 € 1925€ | 2100€ | 2275€ | 2450€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Republika Czeska cz 230 € 180 € 180€ | 360€ | 540€ | 720€ | 900€ | 1050€ | 1620€ | 1800€ 205 € 2255€ | 2460€ | 2665€ | 2870€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Cypr cy 238 € 180 € 180€ | 360€ | 540€ | 720€ | 900€ |1080€| 1620€ | 1800€ 205 € 2255€ | 2460€ | 2665€ | 2870€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Dania DK 270 € 210 € 210€| 420€ | 630€ | 840€ |1050€|1260€| 1890€ | 2100€ 235€ 2585€ | 2820€ | 3055€ | 3290€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Estonia EE 181 € 150 € 150€ | 300€ | 450€ | 600€ | 750€ | 900€ | 1350€ | 1500€ 175 € 1925€ | 2100€ | 2275€ | 2450€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Finlandia Fl 244 € 190 € 190€ | 380€ | 570€ | 760€ | 950€ |1140€| 1710€ | 1900€ 215€ 2365€ | 2580€ | 2795€ | 3010€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Francja FR 245 € 190 € 190€ | 380€ | 570€ | 760€ | 950€ |1140€| 1710€ | 1900€ 215€ 2365€ | 2580€ | 2795€ | 3010€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Niemcy DE 208 € 160 € 160€ | 320€ | 480€ | 640€ | 800€ | 960€ | 1440€ | 1600€ 185 € 2035€ | 2220€ | 2405€ | 2590€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Grecja GR 222 € 170€ 170€ | 340€ | 510€ | 680€ | 850€ |1020€| 1530€ | 1700€ 195 € 2145€ | 2340€ | 2535€ | 2730€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Wegry HU 222 € 170€ 170€ | 340€ | 510€ | 680€ | 850€ |1020€| 1530€ | 1700€ 195 € 2145€ | 2340€ | 2535€ | 2730€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Irlandia IE 254 € 200 € 200€| 400€ | 600€ | 800€ |1000€|1200€| 1800€ | 2000€ 225€ 2475€ | 2700€ | 2925€ | 3150€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Wtochy IT 230€ 180 € 180€ | 360€ | 540€ | 720€ | 900€ [1080€| 1620€ | 1800€ 205 € 2255€ | 2460€ | 2665€ | 2870€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
totwa Lv 211 € 160 € 160€ | 320€ | 480€ | 640€ | 800€ | 960€ | 1440€ | 1600€ 185 € 2035€ | 2220€ | 2405€ | 2590€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Litwa LT 183 € 150 € 150€ | 300€ | 450€ | 600€ | 750€ | 900€ | 1350€ | 1500€ 175 € 1925€ | 2100€ | 2275€ | 2450€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Luksemburg LX 237 € 180 € 180€ | 360€ | 540€ | 720€ | 900€ [1080€| 1620€ | 1800€ 205 € 2255€ | 2460€ | 2665€ | 2870€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Malta MT 205 € 160 € 160€ | 320€ | 480€ | 640€ | 800€ | 960€ | 1440€ | 1600€ 185 € 2035€ | 2220€ | 2405€ | 2590€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Holandia PB 263 € 200 € 200€ | 400€ | 600€ | 800€ |[1000€(1200€| 1800€ | 2000¢€ 225 € 2475€ | 2700€ | 2925€ | 3150€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Polska PL 217 € 170€ 170€ | 340€ | 510€ | 680€ | 850€ [1020€ | 1530€ | 1700€ 195 € 2145€ | 2340€ | 2535€ | 2730€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Portugalia PT 204 € 160 € 160€ | 320€ | 480€ | 640€ | 800€ | 960€ | 1440€ | 1600€ 185 € 2035€ | 2220€ | 2405€ | 2590€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Rumunia RO 222 € 170€ 170€ | 340€ | 510€ | 680€ | 850€ |1020€| 1530€ | 1700€ 195 € 2145€ | 2340€ | 2535€ | 2730€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Republika Stowacji SK 205 € 160 € 160€ | 320€ | 480€ | 640€ | 800€ | 960€ | 1440€ | 1600€ 185 € 2035€ | 2220€ | 2405€ | 2590€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32 400€
Stowenia 5V 180 € 150 € 150€ | 300€ | 450€ | 600€ | 750€ | 900€ | 1350€ | 1500€ 175 € 1925€ | 2100€ | 2275€ | 2450€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Hiszpania ES 212 € 160 € 160€ | 320€ | 480€ | 640€ | 800€ | 960€ | 1440€ | 1600€ 185 € 2035€ | 2220€ | 2405€ | 2590€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Szwecja Su 257 € 200 € 200€ | 400€ | 600€ | 800€ |[1000€|1200€ | 1800€ | 2000¢€ 225 € 2475€ | 2700€ | 2925€ | 3150€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €
Zjednoczone Krolestwo UK 276 € 210€ 210€ | 420€ | 630€ | 840€ [1050€(1260€| 1890€ | 2100€ 235 € 2585€ | 2820€ | 3055€ | 3290€ 120 € 10800 € 18 000 € 21600 € 32400 €




ZAtACZNIK 2

LISTA RZECZY DO WYKONANIA PO WYDARZENIU/IMPREZIE

Ta lista ma na celu przypomnienie o dokumentach, ktére nalezy dostarczyé po wydarzeniu/imprezie.

Nastepujace dokumenty podrdzy nalezy przestaé do EJTN w celu przedtozenia waznego formularza wniosku o
zwrot kosztow:

[l formularz wniosku o zwrot kosztéw

[J nastepujace dokumenty podrdzy w zaleznosci od sposobu podrézy:

— Jezeli uczestnik podrézowat samolotem:
[] faktura wystawiona przez linie lotnicze i kopia biletu lotniczego

[1 oryginat wszystkich kart poktadowych (z wyjatkiem kart wystawionych w formie
elektronicznej) dotyczacych podrézy lub zaswiadczenie wydane przez linie lotnicze, ze bilet
zostat wykorzystany. Mobilne karty poktadowe nalezy wydrukowac i dofgczy¢ do wniosku o
zwrot kosztow

— Jezeli uczestnik podrézowat pociggiem:

[ faktura wystawiona przez przedsiebiorstwo kolejowe (jesli ma to zastosowanie)

[1  oryginat biletdw kolejowych. Mobilny bilet kolejowy nalezy wydrukowa¢ i dotgczy¢ do
whniosku o zwrot kosztéw

— Jezeli uczestnik podrézowat prywatnym samochodem:

[] mapowanie trasy i szczegétowe informacje na temat podrozy, ktérej dotyczg obliczenia z
limitem do 1 200 km, przy czym odlegtos¢ oblicza sie wedtug najkrétszej trasy (mapowanie trasy
przy pomocy Michelin / Google Internet Maps): km x 2 (wyjazd — powrét) x 0,22 €/km =



