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Rozdziat 1: Zamawiajgcy

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakdw,

adres do korespondencji:

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa

tel. 22 427 93 35, fax. 22 622 07 55

Rozdziat 2: Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdz. zm.)

Wartoé¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowarto$¢ kwoty 130 000 Euro.

Rozdziat 3: Opis przedmiotu zamdowienia

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia

1) Numer Wspdlnego Stownika CPV 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podrdznych
i pakietéw wycieczkowych.

2) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okoto 100
biletdw lotniczych wraz z ubezpieczeniem podréznych na potrzeby Dziatu Funduszy
Pomocowych Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury

3) Zamawiajacy zastrzega sobie, iz w trakcie realizacji umowy, bedzie miat prawo do
niewykorzystania w catosci wielkosci zamdwienia.Przy czym Zamawiajgcy zapewnia, ze
dokona zakupu nie mniej niz 50 biletdw.

4) Pod pojeciem jednej sztuki biletu nalezy rozumie¢ bilet dla jednej osoby na trasie ,tam iz

powrotem”.

2.  Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia:

1) Zamawiajacy preferuje wystawianie biletéw w formie elektronicznej.

2) Szczegdtowy zakres ustugi stanowigcej przedmiot zamoéwienia obejmuje w szczegdInosci:
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sukcesywna, kompleksowg rezerwacje i sprzedaz biletéw lotniczych w klasach
wymaganych przez Zamawiajacego, m.in.: ekonomicznej i biznes na trasach
europejskich;

- Zamawiajacy zastrzega, ze przeloty musza by¢ realizowane przez przewoznikow
korzystajacych z lotnisk, ktére majg nadany kod IATA lub/i ICAO;

posrednictwo miedzy Zamawiajagcym a przewoznikiem w sprawach reklamacyjnych w
zakresie ustug objetych przedmiotowym zamoéwieniem;

dostarczenie biletéw do Zamawiajgcego w formie elektronicznej musi nastgpi¢ w
terminie wymaganym przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz 48 godzin przed planowanym
wylotem, w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 8.00 do 16.00.
Zamawiajacy zastrzega jednak, iz w wyjgtkowych sytuacjach sposéb dostarczenia moze
ulec skréceniu i byé wymagany w innym terminie niz dni i godziny pracy Zamawiajacego.
W sytuacjach naglych Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia biletu/ow do
Zamawiajacego w formie elektronicznej w czasie nie dtuzszym niz 6 godzin przed
planowanym wylotem;

dostarczanie biletéw papierowych do siedziby Zamawiajacego w terminie ustalonym
przez strony, jezeli nie mozliwe jest wystawienie biletu elektronicznego, ale nie poiniej
niz w 48 godzin przed planowanym terminem podrdzy, a w sytuacji nagtej Wykonawca,
bez dodatkowej optaty, dostarczy bilet do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz w ciggu
6 godzin przed planowanym wylotem;

W razie zaistnienia koniecznoéci pilnych wyjazdéw Wykonawca zobowigzuje si¢ do
aranzacji podrézy w sposdb, ktéry zapewni terminowe przybycie na miejsce
przeznaczenia 0séb podrdzujgcych.

oferowanie biletéw wraz z wszelkimi optatami (w cenie tego biletu) wymaganymi
prawem krajowym i migdzynarodowym, obejmujacymi w szczegdlnosci opfaty lotniskowe
i paliwowe, za rezerwacjg, podatki, obowigzkowe ubezpieczenia (w tym ubezpieczenie
podroznych);

przyjmowanie zaméwied pocztg elektroniczng, w formie telefonicznej, pisemnie lub

faksem — przez osobe upowazniong przez Zamawiajgcego;

- Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia pracownika/ow do kontaktow z

Zamawiajacym.

Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11

PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqdowych- case management”



DOWAA
Ea ] o,
. P Y%

UNIAEUROPEJSKA |
: EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY |

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

2
Yemous

Projekt jest wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

h) przypominanie o zblizajacych sie terminach wykupu biletow przy dokonanych
wczesniejszych rezerwacjach;

i) proponowanie potaczenia najlepszego z mozliwych oraz potfgczen alternatywnych.
Zamawiajgcy wymaga, aby przy podrézach z etapami tranzytowymi (transferami miedzy
lotniskami) tagczny czas podrozy byt jak najkrétszy;

i) wyszukiwanie przez Wykonawce - z zachowaniem najwyiszej starannosci -
najkorzystniejszych potaczen, dokonywania rezerwacji i sprzedazy biletow okreslonych w
przedmiocie zamoéwienia;

k) proponowanie minimum dwdch najtanszych zwigzanych z jedna podrézg zréznicowanych
wariantéw standardu podrézy wymaganego przez Zamawiajgcego, w szczegélnosci czasu
potgczen z uwzglednieniem najkorzystniejszych warunkéw przelotu, przy zachowaniu
odpowiedniego podroézy, dtugos¢ trasy, jak najmniejszej ilos¢ miedzylagdowan, promocji
cenowych i znizek;

) zmiany na bilecie nazwiska oraz wszelkich wymaganych danych osoby/oséb, na ktéra/e
wystawiono rezerwacje/bilet/-y, zmiany trasy, terminu podrézy lub klasy oraz
ewentualnie bezkosztowe anulowanie (rezygnacja) zaplanowanego przelotu zgodnie z
zasadami okreslonymi w regulaminach przewoznika, ktérego dana sytuacja dotyczy, pod
warunkiem iz fakt ten zostat zgtoszony Wykonawcy nie pozniej niz 24 godziny przed
planowanym wylotem, chyba ze dopuszczalny bedzie w danym przypadku termin krétszy;
jezeli zmiana rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznosciag dokonania rekalkulacji ceny
biletu, tylko w takim przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do pokrycia powstatej z
tego tytutu niedoptaty;

m) zmiany na wykupionym bilecie nazwiska osoby/oséb, na ktérg wystawiono bilet/ty w
mozliwie najkrotszym terminie przed wylotem;

n) negocjowanie z okre$lonym przewoznikiem korzystnych dla Zamawiajgcego warunkéw
rezygnacji z zamowionych biletéw;

o) informowanie Zamawiajgcego o promocjach lotniczych;

p) zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu umowy zgodnie z
warunkami umownymi, w szczegdlnosci udostepnienie Zamawiajgcemu catodobowej
infolinii na wypadek awaryjnego potaczenia telefonicznego wykonanego przez

podrézujacego w okolicznoéciach wystapienia nagtej zmiany harmonogramu lotéw i/lub
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transferéw lotniczych, wystgpienia opdznien lotdéw i odwotania lotéw na skutek nagtych
zmian atmosferycznych lub innych zdarzen losowych.

3) Zamawiajacy kazdorazowo kieruje do Wykonawcy zapytanie w formie elektronicznej lub
pisemnej dotyczgce potgczenia na konkretnej trasie. Wykonawca wybiera najkorzystniejsze i
najtanisze potaczenie komunikacyjne i sporzadza kalkulacje, z zastrzezeniem pkt 2 ppkt k).

4) W przypadku, gdy proponowana trasa i cena odpowiada Zamawiajagcemu, sktada on
zamoOwienie na rezerwacje pisemnie lub telefoniczne lub faksem lub poczta elektroniczna.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci zamoéwienia podwykonawcom.

Rozdziat 4: Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych oraz o przewidywanych

zamowieniach uzupetniajgcych (art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp)

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 5: Termin wykonania zamowienia

Zamdwienie realizowane bedzie sukcesywnie od dnia podpisania umowy nie dtuzej jednak niz do

31grudnia 2013 roku,

Rozdziat 6: Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu_dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktérych brak jest podstaw do
wykluczenia z postepowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, spetniajacy
jednocze$nie nastepujace warunki w zakresie:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie,
zrealizowali co najmniej jedno zamdéwienie odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia tj. ustuga rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych wraz z ubezpieczeniem
podréinych o wartosci wykonanej na kwotg co najmniej 50.000,00 zt brutto oraz

przedstawia dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te wykonane zostaty nalezycie (
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dokumenty muszg by¢ wystawione przez zamawiajgcego/odbiorce zamdéwienia). Podana
warto$¢ musi dotyczy¢ jednego zamdwienia.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie zgodnie z formufg ,spetnia / nie spetnia”, na
podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw oraz oswiadczen, ktérych wykaz zawiera
Rozdziat 7 SIWZ.
Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnodciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia. W przypadku polegania na zasobach innych
podmiotéw konieczne jest zatgczenie do oferty pisemnych zobowigzan tych podmiotéw do
oddania do dyspozycji potrzebnych zasobdw Wykonawcy na okres wykonywania zamowienia.
Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw, o ktdrych mowa wyzej, na zasadach okreélonych w art.
26 ust. 2b ustawy prawo zamdwieri publicznych, a podmioty te beda braty udziat w realizacji
zaméwienia, Zamawiajgcy 23da od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o

udzielenie zamdwienia wymienionych w Rozdziale 7 ust.2

Rozdziat 7: Wykaz oswiadczer i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postepowania

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw okreslonych w Rozdziale 6 SIWZ Wykonawcy

zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszych SIWZ, o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (w przypadku wspdélnego ubiegania sig o

udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwdéch lub wiecej Wykonawcdw w ofercie musi byc¢
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przedmiotowe oswiadczenia ztoZzone (podpisane) przez Petnomocnika Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia lub oswiadczenie ztozone (podpisane) przez

kazdego z wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding);

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczern okresowych lub cigglych rowniez

wykonywanych, we wskazanym okresie ustug, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca
wykonania, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ oraz
zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (w przypadku
wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie niniejszego

zamdowienia, oceniane bedzie ich fgczne doswiadczenie),

W celu wykazania, braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ustawy

PZP, Wykonawcy zobowigzani sg przedfozy¢ nastepujgce dokumenty:

1)

2)

os$wiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ, o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania (w przypadku wspdlnego ubiegania sig¢ o
udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw w ofercie muszq byc
ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich).

aktualny odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.
1 pkt. 2 (zatacznik nr 3) ustawy Prawo zamdwien publicznych (w przypadku wspolnego

ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwéch lub wiecej Wykonawcow w

ofercie muszq by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich);
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Stosownie do tresci § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r. (Dz.U.

Nr 226, poz. 1817) w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od

Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane:

1) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej:
w pkt. 2.2), 2:3-2-4}-2:6) sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
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2) dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 3.1)a)e}d) powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert. Bekumenty—e—ktéryrm—mowa—w—pkt:

0 hl_powinien—byvé AMionv—nia wezadniain i e nrzed—uphsvem—termin

3) lJezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 3.1),
zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wtaéciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Zapis pkt. 3.2) stosuje sie odpowiednio.

4. Dokumenty, wymienione wyzej nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z

oryginatem przez Wykonawce.

Rozdziat 8: Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgceqo z Wykonawcami

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem pkt. 3.
2. Dane Zamawiajgcego do korespondencji:
Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury
Dziat Funduszy Pomocowych
ul. Bagatela 12
00 -585 Warszawa Tel. +48 22 427 93 35,
fax. +48 22 622 07 55,

Adres e-mail:sekretariat.waw@kssip.gov.pl

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oéwiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania, a takze zmiany
lub wycofania oferty.

4. Wykonawca na wniosek Zamawiajacego potwierdza niezwtocznie fakt otrzymania o$wiadczenia,
whiosku, zawiadomienia lub informacji.

5. Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy potwierdzi niezwtocznie fakt otrzymania oswiadczenia,

whniosku, zawiadomienia lub informacji.
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6. Jezeli Wykonawca przekaze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub
droga elektroniczng i potwierdzi pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu
faksu/wiadomosci elektronicznej/oryginatu dokumentu, w zaleznosci, ktory z nich wptynie
wczeéniej z zastrzezeniem pkt. 3. Dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli jego tresc
dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu, z zastrzezeniem pkt. 3.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami:

Magdalena Najda tel. 22 427 93 43
Agnieszka Jaworska, tel. 22 427 93 30
Rozdziat 9: Wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium

Rozdziat 10: Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspding, w tym przypadku podmioty te ponosza solidarng
odpowiedzialnoé¢ za wykonanie umowy. Ten sam Wykonawca moze by¢ cztonkiem tylko
jednego konsorcjum.

3. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiaja petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i do zawarcia
umowy.

4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia zobowigzani sa zataczy¢ do oferty
petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentowania wszystkich
Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia do zfozenia oferty lub do

ztozenia oferty i zawarcia umowy o zamdwienie publiczne.
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Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi by¢ sporzgdzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej Specyfikacji.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w tym:

1) Formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do niniejszej
SIwWz,

2) Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz
potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia, wymienione w rozdziale 7 SIWZ

3) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

4) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego.

5) Poigdane przez Zamawiajgcego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem ilosci
stron wchodzacych w skfad oferty.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.
Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich zatgcznikow,
byly ponumerowane kolejnymi numerami. Cata oferta powinna by¢ zszyta lub trwale potgczona

w inny sposob, uniemozliwiajacy wysuniecie sie ktérejkolwiek kartki.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ podpisane przez
osobe podpisujacy oferte.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pefnomocnik:

1) do oferty musi byé zatgczone petnomocnictwo w oryginale okreslajgce jego zakres i
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

2) w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona notarialnie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong

przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone wedtug takich

samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,,zmiana” lub ,, wycofanie”.

Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11
PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqgdowych- case management”



QROOWNIC%
20 <

5
IS : < UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI  § " 3 EUROPEJSKI
NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCH é % ;Q':‘ FUNDUSZ SPOLECZNY |
ro) PG B
P, »

Projekt jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

13. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) powinny by¢ umieszczone w
oddzielnej kopercie z napisem ,Tajemnica przedsigbiorstwa”.

14. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych., tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczac
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoéci zawartych w
ofertach.

15. Oferte (tj. wypetniony Formularz oferty wraz z wymaganymi zatacznikami) nalezy sktadac w
nieprzejrzystym i zamknigtym opakowaniu. Zaleca sig, aby opakowanie byto odpowiednio
zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajacy bezéladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich
potaczeniach). Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na wskazany w siwz
adres:

Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury
ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa
z dopiskiem:

,OFERTAw postepowaniu pn.Ustuga w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okoto 100 biletow

lotniczych wraz z ubezpieczeniem podréznych dla Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury ramach

Projektu: PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postgpowan sadowych - case

management w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego

otworzy¢ nie wezeéniej niz wpisa¢ date i godzine otwarcia ofert
16. Zaleca sie, aby opakowanie byto opatrzone petng nazwg i doktadnym adresem (ulica, numer
lokalu, miejscowos$¢, numer kodu pocztowego) Wykonawcy sktadajgcego dang ofertg.
17. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapig okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z péZn. zm.).
18. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzyé podwykonawcom. Wskazanie niniejszego podwykonawcy — nastapi w

Formularzu Oferty

Rozdziat 12: Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
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1. Oferty nalezy sktada¢ pod adres ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa pokdj nr 503 do dnia 10
sierpnia 2012r. roku do godz. 10.00

2. Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 10 sierpnia 2012r. o godz. 10.15 w miejscu, o ktorym mowa
w ust. 1, pokdj nr 502.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Rozdziat 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o
cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.), jest wartoscig wyrazong w jednostkach pienigznych,
ktéra kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge z uwzglednieniem
podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz
podatkiem akcyzowym.

2. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w
szczegblnosci koszty rezerwacji, sprzedazy, przypominania o zblizajacych sie terminach wykupu
biletéw, oferowania wariantéw i kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Oferte stanowi¢ bedzie: cena brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu
lotniczego miedzynarodowego oraz wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny
miedzynarodowego biletu lotniczego przewoznika, jakiego wykonawca udzieli zamawiajagcemu
przy sprzedazy biletu. Przez okreslenie , optata transakcyjna” rozumie sig optate za
poérednictwo w sprzedazy biletu oraz ubezpieczenie na Zycie, zawierajaca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

4. Cena optaty transakcyjnej jak i wysoko$¢ upustu od ceny biletu pozostaje niezmienna przez
okres obowigzywania umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze poszczegélne opfaty jednostkowe muszg by¢ wyisze niz 0 zt i
okresélone z doktadnoscig do maksymalnie dwéch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze wysoko$¢ upustu winna by¢ okreslona z doktadnoscia do
maksymalnie dwdch miejsc po przecinku.

7. Oceniana bedzie cena (optata) brutto.

8. Cena ofertowa powinna byé podana z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po

przecinku.
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9. Walutg ceny oferowanej jest ztoty polski.
10. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamodwienia opisanego w niniejszej

specyfikacji dokonywane bedg w ztotych polskich.

Rozdziat 14: Kryteria oraz sposob oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
2. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:
1) Cena (optata transakcyjna) za wystawienie migdzynarodowego biletu lotniczego — waga
60%
2) Wysoko$¢ upustu (okreslona w %) od ceny miedzynarodowego biletu
w transporcie lotniczym, jakiego Wykonawca udzieli przy sprzedazy biletu — waga 40%

3. Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

C z oferty z najnizszg ceng

C= x 60 pkt,
C z oferty badanej

gdzie: C—cena waga —60 %

4. Punkty za kryterium ,upust” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

wysokos¢ upustu w ofercie badanej

U= x 40 pkt,

najwyzszy upust podany w ofertach

gdzie: U—upust waga —40 %

W — warto$¢ oceny oferty zostanie obliczona wedtug nastgpujgcego wzoru:

W=C+U
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5. Do oceny beda brane pod uwage ceny oferty brutto.
6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposréd ofert spetniajgcych warunki okreslone w

SIWZ, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktdw.

Rozdziat 15: Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze

oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaze Wykonawce, ktérego oferta zostafa
wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej
oferty, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byC zawarta

zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.

Rozdziat 16: Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Rozdziat 17: Istotne dla stron postanowienia umowy

1. Istotne postanowienia umowy okreslajgce szczegétowe warunki, na ktérych Zamawiajacy zawrze
umowe w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego, stanowig Zatgcznik nr 2 do niniejszej
SIWZ.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do umowy w przypadku, gdy taka
konieczno$¢ bedzie wynikata z nastepujacych okolicznosci:

1) jako nastepstwo zmian obowiazujacych przepisow, w zakresie w jakim nastapita zmiana
przepisOw zwigzana z realizacjg zamdwienia

2) zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku
wprowadzenia urzedowej zmiany podatku VAT na ustugi bedgce przedmiotem niniejszej
umowy.

3) w przypadku, gdy ze strony Instytucji Zarzadzajgcej pojawi sie koniecznos¢ zmiany wykonania
zamowienia przez Wykonawce,

4) koniecznoéci zmiany poszczegdlnych terminéw realizacji Umowy w sytuacji, gdy zmianie
ulegng poszczegélne terminy wizyt studyjnych, terminy realizacji zaméwienia bgdg Scisle

zwigzane z terminami realizacji wizyt studyjnych.
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Wszystkie powyisze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazic
zgode. Powyzsze zmiany do umowy winny by¢ wprowadzone poprzez zmiang do umowy —

aneks. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania Zamawiajacego do wyrazenia takiej zgody.

Rozdziat 18: Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

5.

Wykonawcom (uczestnikowi konkursu, a takie innemu podmiotowi), jezeli ich interes
w uzyskaniu zamdwienia ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych przystuguja $rodki ochrony
prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamowieri publicznych.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154
pkt 5.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosdci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwofanie przystuguje wyfgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
4) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnoéci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieral zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywad okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwofania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
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do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomocg jednego ze sposobdéw okredlonych w art. 27 ust. 2.

Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany w
ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt.8, nie przystuguje odwofanie, z zastrzezeniem art. 180 ust.

2 ustawy u.p.z.p.

11. Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowiacej

podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdéb okredlony w art. 27 ust. 2, albo
w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb - w przypadku gdy warto$¢
zamdwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8;

2) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci zamawiajacego stanowigcej

podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreélony w art. 27 ust. 2, albo
w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb - w przypadku gdy wartosc
zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8.

12. Odwotanie wobec treici ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone

w trybie przetargu nieograniczonego, takie wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie:

1) 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub

zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej - jezeli
wartoé¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. §;

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji

istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej - jezeli warto$¢ zamdwienia jest

mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
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13. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 11 i 12 wnosi sig:

1) w przypadku zamdéwien, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 10 dni od dnia, w ktdrym
powzieto lub przy zachowaniu naleiytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia;

2) w przypadku zamdwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej starannoéci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

14. Jezeli zamawiajacy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie
zaprosit wykonawcy do ztozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupow lub umowy
ramowej, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwiert Publicznych albo 30 dni od dnia
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamowienia, a w
przypadku udzielenia zamdéwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej
reki albo zapytania o cene - ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia z uzasadnieniem;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:

a) nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia; albo

b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu
zamOwienia, ktére nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamdéwienia w trybie
negocjacji bez ogtoszenia albo zaméwienia z wolnej reki;

3) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

1. nie zamieécit w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamoéwienia; albo

2. zamieécit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia,
ktére nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamodwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki albo zapytania o cene.

15. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania

ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbg orzeczenia.

Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11
PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqdowych- case management”



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI ¢
FUNDUSZ SPOLECZNY |

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH o

WA S
<

Projekt jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

16. Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
a) skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Urzedu w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi;
b) skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwigzte
ich uzasadnienie, wskazanie dowoddw, a takze wniosek o zmiane orzeczenia w

catosci lub w czesci.

Rozdziat 19 informacje o mozliwosci uniewaZnienia postepowania _z uwagi na

niepodpisanie umowy o dofinansowanie.

Przedmiotowe postepowania zostaje wszczete przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postgpowan sadowych — case
management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i moze by¢ uniewaznione z uwagi na
nieotrzymanie srodkow.

Rozdziat 20: Zatgczniki

Formularz oferty
Istotne postanowienia umowy

Oswiadczenie Wykonawcy

N

Wykaz ustug
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ: Formularz oferty

(miejscowos¢ i data)

(nazwa i adres Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

Sktadajac oferte w postgepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn.Ustuga w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okoto 100 biletow
lotniczych wraz z ubezpieczeniem podréznych dla Krajowej Szkoty Sagdownictwa i Prokuratury ramach
Projektu: PWP Edukacja w dziedzinie zarzgdzania czasem i kosztami postepowan sadowych - case
management w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze $rodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego

my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow); w przypadku sktadania oferty przez

podmioty wystepujgce wspdlnie poda¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich podmiotéw

skfadajgcych wspdlng oferte)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia i oswiadczamy, ze wykonamy go na warunkach w niej okreslonych.

2. OSWIADCZAMY, ie naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest:

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)

3. Cena (opfata transakcyjna )
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e za wystawienie jednego miedzynarodowego biletu lotniczego .........cccoeeneins zt netto +
VAT (200.%) coreeiieenne zt, co daje cene brutto ..o 2,
LR L03T £ LTRSS OUPPPPRPRRRPPPPI zt,

¢ za wystawienie 100 miedzynarodowych biletow lotniczych ... zt netto + VAT
(0o %) e, zt, co daje cene brutto ..oovveeeeec e zt,
[ 03T 1 1= T PP PP P PP PRPPPTP zt,

ZOBOWAZUJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminach okredlonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.
OSWIADCZAMY, ze wskazana w wyZej cena brutto oraz wysokos¢ upustu s warunkami
ostatecznymi oraz obejmujg wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a
takze, ze cena oraz wysoko$¢ upustu nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania
ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.
OSWIADCZAMY, ie zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczeg6Inosci
zapoznaliSmy sie ze Wzorem Umowy, okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na
warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.
UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
OSWIADCZAMY, ze niniejsza oferta jest jawna, za wyjatkiem informacji zawartych na
stronach .........., ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogdélnodostgpne.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawcéw. Podwykonawcom zostang
powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamowienia:

(opis czynnosci zlecanych podwykonawcy oraz — zalecane — nazwa i adres podwykonawcy)

WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:
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AFES: ettt et s
Telefon: e
FaX: coriireriree s eerrr e e e
Adres e-mail: .o eeeeeen e

12. OFERTE niniejszg sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach, oraz dofgczamy do

niej nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

,dnia __ 2011 roku

(pieczed i podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ: Wzér umowy

UMOWA

zawartaw dniu ... c.eeen... 2012r. w Warszawie pomiedzy:
Krajowa Szkotg Sagdownictwa i Prokuratury z siedzibg przy ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw, REGON:
140580428, NIP: 7010027949 reprezentowang przez:

..........................................................

zwang dalej ,Wykonawca”.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (N ....../2012) w
trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z péz. zm.) zostata zawarta
umowa naUstuge w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okoto 100 biletdw lotniczych wraz z
ubezpieczeniem podréznych dla Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury ramach Projektu: PWP
Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postgpowan sgdowych - case management w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego, zwanego dalej ,Projektem” o nastepujacej tresci:

§1

Wykonawca o$wiadcza, ze:
a. osoba dziatajgca w jego imieniu jest w petni uprawniona do podpisania niniejszej umowy i
podjecia zobowigzan z niej wynikajacych, na dowéd czego okazuje aktualny odpis z rejestru

przedsiebiorcéw KRS i potwierdza, ze pomiedzy datg wydania powotanego odpisu a datg
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zawarcia niniejszej umowy nie zaszty w Spéfce zmiany mogace mie¢ wptyw na zawarcie i
waznos¢ niniejszej umowy;
b. dla zawarcia niniejszej umowy nie jest wymagana uchwata Zgromadzenia Wspdlnikéw ani

jakiegokolwiek innego organu Spofki.

§2

Przedmiotem niniejszej Umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okoto 100 biletéw lotniczych wraz z

ubezpieczeniem podrdznych na potrzeby Krajowej Szkoty Sagdownictwa i Prokuratury.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz w trakcie realizacji umowy bedzie miat prawo do
niewykorzystania w catoéci wielkoéci zamdwienia. Przy czym Zamawiajacy zapewnia, ze dokona
zakupu nie mniej niz 50 biletdw. Pod pojeciem jednej sztuki biletu nalezy rozumiec bilet dla

jednej osoby na trasie ,tam i z powrotem”.
Zamawiajacy preferuje wystawianie biletéw w formie elektronicznej.
Szczegdtowy zakres ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegdInosci:

a) sukcesywng, kompleksowga rezerwacjg i sprzedaz biletéw lotniczych w klasach wymaganych
przez Zamawiajacego, m. in.: ekonomicznej i biznes na trasach europejskich;
- Zamawiajacy zastrzega, ze przeloty musza by¢ realizowane przez przewoznikow

korzystajacych z lotnisk, ktére majg nadany kod IATA lub/i ICAO;

b) posrednictwo miedzy Zamawiajagcym a przewoznikiem w sprawach reklamacyjnych w
zakresie ustug objetych przedmiotowym zamdwieniem;

c¢) dostarczenie biletéw do Zamawiajacego w formie elektronicznej musi nastapi¢ w terminie
wymaganym przez Zamawiajacego, nie pozniej niz 48 godzin przed planowanym wylotem, w
dni robocze w godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. od 8.00 do 16.00. Zamawiajacy zastrzega
jednak, iz w wyjatkowych sytuacjach sposdb dostarczenia moze ulec skroceniu i by¢
wymagany w innym terminie niz dni i godziny pracy Zamawiajacego. W sytuacjach nagtych
Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia biletu/éw do Zamawiajacego w formie
elektronicznej w czasie nie dtuzszym niz 6 godzin przed planowanym wylotem;

d) dostarczanie biletéw papierowych do siedziby Zamawiajacego w terminie ustalonym przez

strony, jezeli nie mozliwe jest wystawienie biletu elektronicznego, ale nie pdiniej niz w 48
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godzin przed planowanym terminem podrézy, a w sytuacji nagtej Wykonawca, bez
dodatkowe] optaty, dostarczy bilet do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz w ciggu 6
godzin przed planowanym wylotem;

W razie zaistnienia koniecznosci pilnych wyjazdéw Wykonawca zobowigzuje sie do aranzacji
podrézy w sposéb, ktéry zapewni terminowe przybycie na miejsce przeznaczenia 0sob
podrdézujacych.

oferowanie biletéw wraz z wszelkimi optatami (w cenie tego biletu) wymaganymi prawem
krajowym i miedzynarodowym, obejmujacymi w szczegdlnosci optaty lotniskowe i paliwowe,
za rezerwacje, podatki, obowigzkowe ubezpieczenia (w tym ubezpieczenie podrdznych);
przyjmowanie zamowieni poczta elektroniczng, w formie telefonicznej lub pisemnie lub
faksem — przez osobe upowazniong przez Zamawiajgcego;

- Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia pracownika/ow do kontaktéw z

Zamawiajgcym.

przypominanie o zblizajacych sie terminach wykupu biletéw przy dokonanych wczesniejszych
rezerwacjach;

proponowanie potfaczenia najlepszego z mozliwych oraz potaczeri alternatywnych.
Zamawiajacy wymaga, aby przy podrézach z etapami tranzytowymi (transferami migdzy
lotniskami) tgczny czas podroézy byt jak najkrotszy;

wyszukiwanie przez Wykonawce - z zachowaniem najwyzszej starannosci -
najkorzystniejszych pofaczeri, dokonywania rezerwacji i sprzedazy biletéw okreslonych w
przedmiocie zamowienia;

proponowanie minimum dwdch najtariszych zwigzanych z jedng podréza zréznicowanych
wariantéw potaczed z uwzglednieniem najkorzystniejszych warunkéw przelotu, przy
zachowaniu odpowiedniego standardu podrézy wymaganego przez Zamawiajacego, w
szczegdlnodci czasu podrozy, diugose trasy, jak najmniejszej ilo$¢ migdzyladowan, promocji
cenowych i znizek;

zmiany na bilecie nazwiska oraz wszelkich wymaganych danych osoby/oséb, na ktdra/e
wystawiono rezerwacje/bilet/-y, zmiany trasy, terminu podrézy lub klasy oraz ewentualnie
bezkosztowe anulowanie (rezygnacja) zaplanowanego przelotu zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminach przewoznika, ktdrego dana sytuacja dotyczy, pod warunkiem iz
fakt ten zostat zgloszony Wykonawcy nie p6zniej niz 24 godziny przed planowanym wylotem,

chyba ze dopuszczalny bedzie w danym przypadku termin krétszy; jezeli zmiana rezerwacji
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wigzad sie bedzie z koniecznoscig dokonania rekalkulacji ceny biletu, tylko w takim przypadku
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do pokrycia powstatej z tego tytutu niedoptaty;

m) zmiany na wykupionym bilecie nazwiska osoby/osdb, na ktérg wystawiono bilet/ty w
mozliwie najkrétszym terminie przed wylotem;

n) negocjowanie z okreslonym przewoznikiem korzystnych dla Zamawiajgcego warunkow
rezygnacji z zamdwionych biletéw;

o) informowanie Zamawiajgcego o promocjach lotniczych;

p) zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu umowy zgodnie z
warunkami umownymi, w szczegdlnosci udostepnienie Zamawiajagcemu catodobowej infolinii
na wypadek awaryjnego potaczenia telefonicznego wykonanego przez podrézujgcego w
okolicznosciach wystgpienia nagtej zmiany harmonogramu lotéw i/lub transferéw lotniczych,
wystgpienia opoznien lotéw i odwotan lotdw na skutek nagtych zmian atmosferycznych lub
innych zdarzen losowych.

Zamawiajgcy kazdorazowo kieruje do Wykonawcy zapytanie w formie elektronicznej lub

pisemnej dotyczace potaczenia na konkretnej trasie. Wykonawca wybiera najkorzystniejsze i

najtaniisze potgczenie komunikacyjne i sporzadza kalkulacje, z zastrzezeniem pkt 2 ppkt k).

W przypadku, gdy proponowana trasa i cena odpowiada Zamawiajacemu, sktada on zamoéwienie

na rezerwacje pisemnie, telefoniczne, faksem lub pocztg elektroniczna.

§3

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ bilety lotnicze w formie elektronicznej kazdorazowo na
podstawie odrebnego zamdéwienia Zamawiajacego, o ktérym mowa w § 2 ust. 6, okreélajgcego

liczbe biletow oraz kierunek przelotu.

Wykonawca dostarcza bilety, w przypadku okreslonym w & 2 ust. 4 lit. d} do siedziby

Zamawiajgcego na wiasny koszt i ryzyko.

Dowodem zrealizowania dostawy biletow bedzie pisemne potwierdzenie odbioru dokonane

przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.

W razie zaistnienia koniecznosci pilnych wyjazdéw Wykonawca zobowiazuje si¢ do dotozenia
wszelkich starah umozliwiajgcych taka aranzacje podrozy, ktdra zapewni terminowe przybycie na

miejsce przeznaczenia oséb podrézujacych.
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§4

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia sukcesywnie przez okres trwania umowy, tj. od

dnia jej podpisania nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2013 roku.

§ 5.

1. Adresem korespondencyjnym Zamawiajgcego na potrzeby niniejszej Umowy jest: ul. Bagatela 12,
00-585 Warszawa.

2. Adresem korespondencyjnym Wykonawcy na potrzeby niniejszej Umowy jest:

3. Osobg kontaktowa w kwestii zakresu niniejszej Umowy jest:

- 28 Strony ZamawiajgCeE0 «.c.oirirsiiiiniinics s e st er s .

- 28 StrONY WYKONGWCY: .veereirerrcc ettt e

§6
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ustala sie do wysokosci: .............. PLN
(STOWNIE ZEOTYCR . it e e ) netto,
powiekszonej o} nalezny podatek VAT e, PLN, co
stanowi brutto:......cccceeevveiiineiiins PLN (stownie ztotychi...coccooiiiiniiiniiiii

............. ).

2. Cena (opfata transakcyjna) za wystawienie jednego miedzynarodowego biletu lotniczego

....................... zt netto + VAT (.....%) .ceeeveee. 2t, co daje ceng brutto ...zt

3. Upust (okreélony w %) od ceny miedzynarodowego biletu w transporcie lotniczym, jakiego

Wykonawca  udzieli przy sprzedazy biletu w  wysokoSci . %, stownie

4. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie z tytutu faktycznie wykonanych ustug.

5. Zaptata za wykonanie czeéci zamdwienia tj. kazdorazowego wystawienia i dostarczenia biletu
bedzie nastepowata kazdorazowo po dokonaniu przez Zamawiajgcego odbioru, stwierdzajgcego
nalezyte wykonanie zrealizowanej cze$ci zamowienia, na podstawie przedtozonego przez

Zamawiajacego zamdéwienia oraz wystawionej przez Wykonawce za tg czg5¢ faktury VAT.
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6. Termin pfatnosci faktur wynosi 21 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidfowo wystawionej faktury. Wptata nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na

fakturze VAT.

7. Zadzieni dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej
umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i

bezpieczenstwo.

§8

1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie
kar umownych w przypadkach i wysokosci okreslonych w ust. 2.

2. Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci:

a) 10 % wartoéci wynagrodzenia brutto, okre$lonego w & 6 ust. 1, za kazdy przypadek

nienalezytego wykonania lub niewykonanie zamdwienia, o ktérym mowa w § 2 i 3 umowy,

zamawianych w danym przypadku biletéw, za kazdy przypadek stwierdzenia

nienalezyte; realizacji zamdwienia w zakresie § 2 ust. 4 litera k,

c) 10% wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w & 6 ust. 1, z tytutu odstgpienia przez

Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajagcego wysokosc

kar umownych.

4. Zamawiajacy uprawniony jest do potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy.

§9

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji niniejszej umowy i

po jej zakoniczeniu:
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a) wszelkich materiatéw, dokumentéw czy informacji otrzymanych lub uzyskanych od
Zamawiajgcego w jakikolwiek sposdb lub jakakolwiek droga w zwigzku z zawarciem lub
realizacjg postanowien niniejszej umowy;

b) danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem postanowien
niniejszej umowy,

¢) wszelkich informacji, materiatéw i dokumentéw dotyczacych Zamawiajgcego a
uzyskanych w inny sposéb niz przewidziany w lit. a) i b).

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, dokumentéw i materiatow

dotyczgcych Zamawiajgcego podanych przez niego do publicznej wiadomosci.

810
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez pasazerdw linii lotniczych dla

ktérych Zamawiajacy zakupi bilety.

§11
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w

przypadku:
a. gdy Minister Rozwoju Regionalnego nie podpisze, rozwigze umowe o dofinansowanie
Projektu, o ktérym mowa w preambule, albo odstapi od tej umowy
b. gdy Wykonawca wykonuje umowe nienalezycie, w szczegdlnosci narusza
postanowienia § 2 i 3 umowy
w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa w

powyzej (literaaib).

§12
1. Zakazuje sie zmian postanowiert Umowy w stosunku do treéci oferty Wykonawcy, na podstawie

ktérej dokonano jego wyboru, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznoéci wskazanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.
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§13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie beda mialy przepisy kodeksu

cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy Prawo zamoéwienr publicznych.

2. Spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane bedg polubownie na drodze
dazenia do uzyskania ugody. Jezeli w ciggu 14 dni od daty rozpoczecia takich negocjacji Strony nie
bedg w stanie rozstrzygnaé sporu polubownie, ktérakolwiek ze Stron moze zazada¢, by spor
zostat rozstrzygniety na drodze sgdowej przez sad powszechny w Warszawie wiasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.

§14
Umowe spisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.
Za i w imieniu Wykonawcy: Za i w imieniu Zamawiajgcego:
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ: Oswiadczenie Wykonawcy

............................................

nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ O BRAKU PODSTAW
DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn. Ustuga w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okofo 100 biletow
lotniczych wraz z ubezpieczeniem podrdznych dla Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury ramach
Projektu: PWP Edukacja w dziedzinie zarzgdzania czasem i kosztami postgpowan sadowych - case
management w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spoteczne

(nr postepowania 20/2012)

os$wiadczamy, ze:

1) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych,

2) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 24

ust. 112 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

,dnia__ 2011 roku

(pieczet i podpis Wykonawcy)

Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11
PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqdowych- case management”



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI gs"
FUNDUSZ SPOLECZNY |

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI &

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Zatgcznik Nr 4 do SIWZ: Wykaz ustuq

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Sktadajagc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn. Ustuga w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia okoto 100 biletow
lotniczych wraz z ubezpieczeniem podréznych dla Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury ramach
Projektu: PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan sgdowych - case
management w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze $Srodkow

Europejskiego Funduszu Spoteczne

Odbiorcy ustug Przedmiot ustugi Wartos¢ ustugi Data wykonania

ustug

Do powyiszego wykazu zatgczamy dokumenty potwierdzajace, ze ustugi, o ktérych mowa powyzej,
zostaty wykonane nalezycie.

,dnia ___ 2012 roku

(pieczed i podpis Wykonawcy)
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