CODZIENNE ZADANIA
· Pobierz akta spraw zaplanowanych na najbliższe 3 tygodnie (tzn. jeśli jest poniedziałek, wyciągnij akta spraw poniedziałkowych)
· Przygotuj jak najpełniej wykaz konferencji spraw CPS dla wszystkich akt przed konferencją dot. sprawy
· Pobierz akta spraw zaplanowanych na najbliższe 4 tygodnie dla oskarżonych reprezentowanych przez adwokata i prześlij je mailem Adwokatom, zachowaj kopię w aktach oskarżonego). Jeśli w czasie tych 3 tygodni nie otrzymamy odpowiedzi, NIE musimy się spieszyć.
· O godz. 15:00 zadzwonić do Stacey CPS 0113 2902766.
· Zaktualizować arkusz excel (zapisany w zbiorze dat CPO)
· Jeżeli akta nie zostały przeanalizowane i wymagają przeglądu innego dnia, do zapisania informacji należy użyć dziennika biurowego
