Wytyczne dla głównych List i CPO dotyczące procesowania powiadomień o zawieszeniu postępowania oraz powiadomień o zmianie linii obrony na przyznanie się do winy

	Żądanie/Powiadomienie
	Działanie

	Zmiana linii obrony na przyznanie się do winy na 14 dni przed datą rozprawy
	Jeśli nie ma pewności, należy sprawdzić u obrony, czy przyznanie się do winy opiera się na kompletnych faktach aktu oskarżenia.
TAK – unieważnić na OPT w dniu otrzymania powiadomienia, zostawić oryginalną datę rozprawy, ale usunąć z wokandy rozpraw sądowych.
NIE – sprawdzić u CPS, czy podstawa przyznania się do winy została zaakceptowana i jeśli tak, sprawę można unieważnić, postępując tak, jak opisano wyżej. Jeśli CPS nie akceptuje podstawy przyznania się do winy, zostawić na wokandzie sądowej, aby można było rozważyć podstawę przyznania sie do winy i, jeśli właściwe, zwołać posiedzenie sądu ws. oceny materiału dowodowego.

	Zmiana linii obrony na przyznanie się do winy wcześniej niż 14 dni przed datą rozprawy
	Jeśli nie ma pewności, należy sprawdzić u obrony, czy przyznanie się do winy opiera się na kompletnych faktach aktu oskarżenia.
TAK – unieważnić na OPT i przesunąć w czasie, by umożliwić zaprotokołowanie przyznania się do winy i rozważenie wyroku, zawiadomić CPS oraz obronę o nowej dacie i wystawić zmienione powiadomienie o zwolnieniu za kaucją. W przypadku zwolnienia warunkowego, powiadomić policję.
NIE – przesunąć w czasie, zawiadomić CPS i obronę o nowej dacie, aby sąd mógł rozważyć podstawę przyznania się do winy i zdecydować, czy konieczne będzie zwołanie posiedzenia sądu ws. oceny materiału dowodowego. Oskarżony ma być obecny. Wystawić zmienione powiadomienie o zwolnieniu za kaucją, a w przypadku zwolnienia warunkowego, powiadomić policję. Jeżeli konieczne okaże się posiedzenie sądu ws. oceny materiału dowodowego, należy wykorzystać oryginalną datę rozprawy.


	Zmiana linii obrony na przyznanie się do winy w dniu rozprawy
	Radca prawny lub woźny sądowy powiadomią urzędnika sądowego zajmującego się ustalaniem wokandy o zmianie linii obrony; sprawa sądowa musi zostać usunięta z wokandy sądu przez urzędnika sądowego ustalającego wokandę.
Przyznanie się do winy i podstawa przyznania się do winy muszą być zaprotokołowane przez sąd, zanim sprawa zostanie przeniesiona do innego sądu.

	Powiadomienie o zawieszeniu postępowania na 14 dni przed datą rozprawy
	Sprawdzić, czy powiadomienie dotyczy wszystkich wykroczeń; w razie wątpliwości skonsultować się z radcą prawnym.** Unieważnić na OPT w dniu otrzymania powiadomienia. Pozostawić oryginalną datę przesłuchania, w której odnotowane będzie zawieszenie postępowania przez radcę prawnego, jednak należy usunąć sprawę z wokandy sądu. Sprawdzić, czy zwolnienie jest warunkowe i powiadomić policję. Jeżeli brak nakazu sądowego – natychmiast odnotować konieczność wycofania nakazu i zawiadomić policję.

	Powiadomienie o zawieszeniu postępowania wcześniej niż 14 dni przed datą rozprawy
	Sprawdzić, czy powiadomienie dotyczy wszystkich wykroczeń; w razie wątpliwości skonsultować się z radcą prawnym.** Unieważnić na OPT w dniu otrzymania powiadomienia. Przesunąć termin rozprawy na co najmniej 2 dni robocze później, tak by radca prawny mógł zaprotokołować zawieszenie postępowania, powiadomić CPS i obronę o przesunięciu w związku z powyższym terminu rozprawy. Sprawdzić, czy zwolnienie jest warunkowe i powiadomić policję. Jeżeli brak nakazu sądowego – natychmiast odnotować konieczność wycofania nakazu i zawiadomić policję.

	
	** Jeżeli powiadomienie dotyczy tylko części wykroczeń i oskarżony nie przyznaje się do winy, należy pozostawić oryginalną datę rozprawy, rozważyć skrócenie szacowanego czasu po negocjacjach pomiędzy CPS a obroną.
Jeżeli powiadomienie dotyczy tylko części wykroczeń i oskarżony przyznaje się do winy; jeżeli ma to miejsce nie wcześniej niż 14 dni przed datą rozprawy, pozostawić sprawę na liście, ale usunąć z wokandy sądu; jeżeli wcześniej niż 14 dni przed datą rozprawy, przesunąć jej termin, aby umożliwić zaprotokołowanie przyznania się do winy i wydanie wyroku, powiadomić CPS i obronę o przesunięciu w związku z powyższym terminu rozprawy.

	Wniosek o zdjęcie z wokandy z jakiegokolwiek innego powodu złożony przez którąkolwiek ze stron
	Przesunąć termin rozprawy, aby umożliwić złożenie wniosku, co najmniej 2 dni robocze później, powiadomić CPS i obronę o nowej dacie rozprawy. O ile data rozprawy nie jest bliska i wniosek nie musi zostać rozpatrzony wcześniej, należy skontaktować się z CPS i obroną celem ustalenia dogodnego terminu.


