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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

na: ,,Opracowanie rozwigzan w zakresie Zarzadzania Zasobami Ludzkimi,
w szczeg6lnosei systemu kompetencyjnego, wzorcéw opisow stanowisk pracy, procedur
rekrutacji i selekcji pracownikow oraz oceny kompetencji kadr
w celu identyfikacji potrzeb szkoleniowych”
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Podstawa prawna:

Postepowanie prowadzone jest w irybie i na zasadach okreslonych w:
~—ustawie 2 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 739), zwanej dalej ,,ustawg”,

~—ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r, Kodeks cywilny (Dz. U, Nr 16, poz. 93 ze zm.).

I. ZAMAWIAJACY

Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakdéw
Adres strony internetowe] Zamawiajacego: www.kssip.gov.pl

Numer postgpowania BEF-1-ZP-38-16/2010 - na ten numer nalezy powolywaé si¢ w korespondencji
z Zamawiajacym

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis za pomoca CPV: 73.22.00.00-0
79.41.40.00-9

Przedmiotem zamdwienia jest:
1. Analiza struktury organizacyjnej Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury (KSSiP).
Zdefintowanie kompetencji kluczowych we wspélpracy z przedstawicielami Szkoly.
2. Opracowanie pelnego systemu kompetencyjnego w KSSiP we wspdlpracy z przedstawicielami
Szkoly dla 4 stanowisk:
- kierownik szkolen,
- wykladowca w KSSiP,
- patron koordynator,
- patron praktyk.
3. Sporzadzenie opisow stanowisk pracy wraz z profilami kompetencyjnymi dla 4 stanowisk:
- kierownik szkolen,
- wykladowca w KSSiP,
- patron koordynatora,
- patron praktyk.
4. Opracowanie strategii i narzedzi komunikacii zmian i rozwoju systemow ZZL (opracowanie
materialow do Internetu, broszurek).
5. Analiza istniejacych praktyk w zakresie rekrutacji i selekcji na stanowiska:
-~ kierownik szkolen,
wyktadowca w KSSiP,
- patron koordynator,
-~ patron praktyk.
6. Przygotowanie narzedzi umozliwiajacych efektywng rekrutacjg it selekcje oséb na ww.
stanowiska, z odniesieniem do istniejacego systemu kompetencyjnego, w tym:
- wystandaryzowanie formy procesu rekrutaciji i selekeji,
- opracowanie kwestionariusza rozmowy kwalifikacyjne;j,
- ustalenie zasad selekcji.
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7. Przeszkolenie wyznaczonych pracownikéw KSSiP w zakresie wystandaryzowanej procedury
rekrutacji i selekeji.

8. Przygotowanie koncepcji badai istniejacego poziomu rozwoju kampetencii u przedstawicieli
stanowisk:
~  kierownik szkolen,

- wyktadowca w KSSiP,
- patron koordynator,
- patrona praktyk,

9. Realizacja badan dla 300 pracownikéw ww. stanowisk w celu okreslenia istniejacego poziomu
rozwoju kompetencji oraz indywidualnych potrzeb szkoleniowych oraz stworzenie narzedzi do
badania potrzeb szkoleniowych

10. Obstuga powdrozeniowa oraz konsultacje powdrozeniowe konsultantéw wykonawcy
(bezposrednio, telefonicznie lub e-mailowo, w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego) —
doradztwo zamawiajgcemu w zakresie calosci zagadnien objetych zamowieniem.

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia powinien postugiwaé sie metodami, takimi
jak: Development Center, metoda 360 stopni, badZ tez inna gwarantujaca uzyskanie zamierzonego
efektu.

Wszystkie opracowanie i raporty wykonane przez Wykonawce na potrzeby Zamawiajacego
muszg by¢ atrakcyjne graficzne, czytelne i przejrzyste z zastosowaniem schematow strzalkowych oraz
tabel. Strony opracowan majg by¢ wystandaryzowane w formacie A4.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie powinno zostac zrealizowane etapami w nastgpujacych terminach:

a) czynnosci, o ktérych mowa w pkt II1.1-7 STWZ do dnia 31 grudnia 2010 r.,

b) czynnosci, o ktorych mowa w pkt 111.8-9 SIWZ w terminie do dnia 31 marca 2011 r,,
c) pozostale czynnosci co najmniej do dnia 30 wrzesnia 2011 .

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA

1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W postgpowaniu moga wziac udzial Wykonawcy spelniajacy warunki okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy dotyczace:

a) posiadania uprawnierl do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dos$wiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d}) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Wykonawca musi posiadaé pozytywne i udokumentowane doswiadczenie w realizacji uslug
bedacych przedmiotem zamdéwienia, tzn. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoéci jest
krétszy - w tym okresie, zrealizowal:

- co najmniej jedna ustuge odpowiadajaca swoim rodzajem i wartoscig ustudze stanowiacej przedmiot
zamoéwienia. Przez ustuge odpowiadajacq swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia Zamawiajacy
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rozumie zrealizowana dla zatrudniajacego co najmniej 500 oséb podmiotu (przedsigbiorstwa lub
instytucji} kompleksowa ustuge, ktérej przedmiotem bylo taczne wykonanie na rzecz jednego podmiotu
nastepujacych czynnosei:

- stworzenie systemu kompetencyjnego,

- opracowanie wzorcow opiséw stanowisk,

- opisanie co najmniej 3 stanowisk pracy wraz z profilami kompetencyjnymi,

- ocena kompetencji co najmniej 20 pracownikdw,

1 wartos¢ tego zamowienia wyniosta co najmniej 100.000 zl. brutto,

4. Dodatkowo Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zespolem ludzi zdolnych do wykonania zamowienia, posiadajacych kwalifikacje niezbedne do
wykonania zamdwienia. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca delegowat do realizacji projektu:

a) Kierownika Projektu, ktéry wykaze si¢ doswiadczeniem w zakresie peinienia funkcji Kierownika
Projektu, w co najmniej jednym projekcie z zakresu zwiazanego z przedmiotem zaméwienia,

b) Konsultanta, ktéry wykaze sig dos§wiadczeniem w zakresie realizacji co najmniej jednego projektu
z zakresu zwigzanego z przedmioctem zamowienia,

c) Konsultanta, ktdry wykaze sie certyfikatem z zakresu zarzadzania projektami PMP (Project
Management Professional) lub Prince2 [ub innym podobnym (tej same] klasy).

d) co najmniej jedna osobe (niezaleznie od pefnionej funkcji w zespole) z wykszialceniem wyzszym
prawniczym posiadajacq wiedze z zakresu funkcjonowania wymiaru sprawiedliwosci (prokuratura
oraz sadownictwo powszechne).

5. Wykonawca musi byé ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej na kwote nie nizsza niz 100.000 zl.

6. Ponadto Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia nie moga podlegaé wykluczeniu
z udzialu w postgpowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkdw.

Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia — nie spelnia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych ponizej w pkt VI SIWZ.

W przypadku nie spetnienia warunkéw opisanych powyzej, jak rowniez nie zlozenia wymaganych
o$wiadezefi lub dokumentow, lub w przypadku niezlozenia pelnomocnictw, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawcg z udzialu w postgpowaniu — po uprzednim wezwaniu Wykonawey, ktéry nie zlozy
w terminie wymaganych o$wiadczen lub dokumentow lub pelnomocnictw, lub ktéry zlozy dokumenty
zawierajace bledy, lub wadliwe pelnomocnictwa, do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy nie wezwie jednak Wykonawcy do uzupetnienia oswiadczen, dokumentow [ub
pelnomocnictw, jezeli mimo ich uzupeinienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bedzie uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy zawiadomi réwnoczeénie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Oferta wykluczonege Wykonawcy zostanie uznana za oferte odrzucong.
VI. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENITANIA
WARUNKOW UDZIAELU W POSTEPOWANIU.

A. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:

4
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1. oswiadczenie o spelnianiu warunkdw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwieni publicznych - zalacznik nr 1 do SIWZ,

2. wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze usiugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie -
zalyeznik nr 2 do SIWZ,

3.wykaz osob, kiore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadezenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami - zalgeznik nr 3 do
SIWZ,

4. oplacona polisa, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie prowadzonej dzialalnodci zwigzanej
z przedmiotem zamdéwienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w art, 22 ust. ] ustawy, polega na
zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a pedmioty te beda
braly udzial w realizacji czgsci zamdwienia Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnic
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegdlnosei przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasob6éw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

B. W _celu wykazania braku podstaw do wykluezenia z postepowania o udzielenie zamodwienia

Wykonawcy w okolicznosciach. o kidrveh mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zalgeznik nr 1 do SIWZ,

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykarania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art, 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wystawiony nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust, 1 pkt 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na
zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda
braly udziat w realizacji czgsci zamdwienia, Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw powyzszych dokumentow.

C. JIesli Wykonawey wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia:

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowiazani sa ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zobowigzany jest do
zlozenia wskazanych w pkt VL.A.1 oraz pkt VI.B.1.-2 SIWZ odwiadczen oraz dokumentéw.

3. Jezeli oferta Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenia zaméwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy begdzie mogt zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcdw.,
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4, Powyzsze dotyczy rowniez Wykonawcdw bedacych osobami fizycznymi (tj. przedsigbiorcow
podlegajacych wpisowi do ewidencji dzialalnosci gospodarczej), takze tych ktérzy prowadzg wspolnie
dzialalno$¢ gospodarcza lub sa wspdlnikami spétki cywilnej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
stosuje si¢ przepisy § 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skladane (Dz, U. Nr 226, poz. 1817).

Dokumenty nalezy skiada¢ w oryginale lub kopii poswiadeczonej za zgodnosé z oryginalem przez
Wykonawce. W przypadku skiadania elektronicznych dokumentéw powinny byc one opatrzone przez
wykonawceg bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waZnego

kwalifikowanego certyfikatu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skladaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

VII. SPOSOB PORQZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wykonawca moze zwroci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejsze] SIWZ, kierujac
zapytanie na piSmie (na adres Szkoly: Wioletta Golgbiowska, Krajowa Szkola Sadownictwa
i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5, 31-542 Krakéw), faksem 12 617-96-35 lub drogg elektroniczng
w.golebiowska@kssip.gov.pl. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do Zamawiajgcego nie pdZniej niz do konca dnia, w kidrym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, kidrym zostala
przekazana SIWZ, bez ujawniania Zrédia zapytania, oraz zamiesci na stronie internetowe;.

3. Do kontaktu z Wykonawcami upowazniona sg:

w kwestiach formalnych:

Wioletta Golgbiowska, tel. 12 617-96-55, e-mail: w.golebiowska@kssip.gov.pl w godz. 8:80-15:00.

w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

Mariusz Krzyzanowski, tel. 81 440-87-33, e-mail: m.krzvzanowski@kssip.gov.pl w godz. 8:00-
15:00.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1| Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocq
faksu uwaza sig za zlozone w terminie, jezeli ich tred¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu
i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzyé termin zwiazania oferta,
Z tym 2ze Zamawiajacy mozZe tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dluzszy jednak niz 60 dni.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ zlozona w trwale zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiescic:

]
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a) doktadny adres Wykonawcy (adres do korespondencji, kontaktowy numer telefonu oraz ewentualnie

numer faksu),

b) numer sprawy: BEF-1-ZP-38-16/2010,

¢) opis: ,Oferta na opracowanie rozwigzai w zakresie Zarzjdzania Zasobami Ludzkimi,
w szezegblnoSei systemu lompetencyjnego, wzorcow opisow stanowisk pracy, procedur
rekrutacji i selekeji pracownikow oraz oceny kompetencji kadr w celu identyfikacji potrzeb
szloleniowych®,

d} napis; “Nie otwieraé przed dniem 08.10.2010 roku godzing 11:00” /termin otwarcia ofert/,

2, Druk oferty powinien zawierac :

a) laczng liczhe stron oferty,

b) spis zawartosci koperty tj. spis tresci zawierajacy wykaz ztozonych dokumentdéw z podaniem numeru
strony na ktérej dany dokument sig znajduje,

3. Oferta ma zawieraé :

a) wypelniony formularz ofertowy zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ, wedlug wzoru
stanowigcego zakyeznik nr 3 do SIWZ,

b) dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawcéw warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz spetnianie wymagar zamawiajacego dotyczace przedmiotu umowy (wymienione
w pkt. VIi VII SIWZ),

c) w przypadku Wykonawcow dzialajacych przez pelnomocnika — pelnomocnictwo, o ktérym mowa
w rozdziale X pkt. 8b SIWZ,

4. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy
przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza sig w ofercie zlozenie zalacznikow opracowanych
przez Wykonawce, pod warunkiem, Ze beda one identyczne, co do tresci z formularzami opracowanymi
przez Zamawiajacego. Oferty Wykonawcow, ktdrzy dolacza do oferty zalgczniki o innej tredci niz
okredlona w SIWZ zostana odrzucone,

5. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, w komputerze lub nieécieralnym
atramentem. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé skladane wraz z poswiadczonym
przez Wykonawce tlumaczeniem na jezyk polski.

6. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.

7. Oferta 1 zalaczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) musza byé podpisane przez
upowaznion{ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.

8. W przypadku skladania dokumentéw w formie kopii, musza one byé podwiadezone za zgodnosé
z orvginalem przez upowaznion{ego)ych przedstawiciel{a)i Wykonawcy:

a) poswiadczenie za zgodnosé z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacjg podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodnosé z oryginatem),

b) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnosé z oryginalem kopii dokumeniow
przez osob(g)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym} Wykonawcy, nalezy
do oferty dolaeczyé stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno byé przedstawione
w formie:

- oryginalu podpisanego przez osoby, ktorych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym

w tych dokumentach, lub z potwierdzeniem notarialnym (oryginat pieczeci),

- kopii poswiadczonej za zgodnodé z oryginalem przez osoby, ktorych uprawnienie do reprezentacji
wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawey, zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w tych dokumentach, lub przez notariusza (oryginat pieczeci).

10. Wykonawca ma prawo najpdzniej w terminie skladania ofert zastrzec informacje, ktére stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.
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11. O$wiadczenia i zaswiadczenia stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nijeuczciwej konkurencji opatrzone klauzulg *zastrzeZone przez Wykonawce”
muszg byé zapieczgtowane w sposab gwarantujacy zachowanie w poufnosci ich tresci i nie moga byé
trwale spiete z jawna oferts,

12. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowisy tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww. ustawy
oraz informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy skutkewaé bedzie ujawnieniem tych
informacji.

13. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byla
ponumerowana kolejnymi numerami.

14. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposéb uniemozliwiajacy
jej samoistng dekompletacje.

15. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekdcie oferty (w tym zalacznikach do oferty) muszy byé
parafowane (lub podpisane) wlasnorgcznie przez osch(e)y podpisujge(a)e oferte. Podpis winien
by¢ naniesiony w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu np. wraz z imienng pieczatka osoby
sporzadzajacej parafke,

X, MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy skladaé w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury w Krakowie, ul. Przy Rondzie
5. 31-547 Krakéw, Sekretariat Szkoty pok. nr 403, IV pietro, nie pdzniej niz do dnia 08.10.2010 r. do
godz. 10:45.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane. Zostang one zwrécone bez otwierania, po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie odwolania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu skladania ofert, w trybie wynikajacym
z art. 38 ust, 4-7 ustawy. W takim przypadku wszystkie prawa iobowiazki Zamawiajacego
i Wykonawedw odnoszace sie do terminu pierwotnego beda odnosily sie do terminu zmienionego,
chyba ze ustawa stanowi inaczej.

4. Konsekwencje nieprawidlowego zlozenia oferty lub jej niewlasciwego oznakowania ponosi
Wykonawea,

XI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert odbgdzie sig w dniu 08.10.2010 r. o godz. 11:00, w Krajowej Szkole Sadownictwa
i Prokuratury w Krakowie, ul, Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow, IV pietro, pok. nr 401. Bezposrednio
przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

2. Podczas otwarcia ofert podane zostang informacje zgodne z art, 86 ust. 4 ustawy.

3. Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego pisemny wniosek
informacje z sesji otwarcia.

XII. CENA OFERTY

1. Cena brutto za wykonanie zamowienia obejmuje calkowity koszt zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia (w tym koszt obslugi powdrozeniowej oraz pracy konsultacji) oraz
postanowieniami wzoru umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest podaé ceng obejmujaca: wartos$é calkowita zamdwienia (netto
i brutto) oraz warto$¢ calkowita podatku VAT, okreslone do dwdch miejsc po przecinku. Wartosci
musza by¢ podane w walucie polskiej.
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3. Podana w ofercie cena ma by¢ ceny ostateczni, obliczony z uwzglednieniem wszystkich
ewentualnych rabatéw.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokenanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresei oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Oferta zawierajaca bledy w obliczeniu ceny zostanie przez zamawiajacego odrzucona, zgodnie z art.
89 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

XII1. KRYTERIJA OCENY OFERTY

Oferty bgdg oceniane wg kryterium:

C z oferty z najnizszg cenn,
C= x 100
C z oferty badanej

Cena (koszt) 80 %

adzie: C~cena

W ramach tego kryterium przyznana bedzie liczba punktow w przedziale 4-10, przy czym za minimalng

Dhugosé Qbslugi warto$¢ uznaje sig 6 miesigey. Wykonawey ktérzy zapropenufi minimalng wartosc otrzymafa 4 punkly. N
powdrozeniowej (1) Wykonewey ktorzy zaproponuja wigksea liczbe miesigey zo kazdy dedatkowy miesiac otrzymajq 10%
2 punkty, maksymalnie 6 dodatkowych punktdw,

W ramach tego kryterium przyznana bedzie liczba punktdw w przedziale 4-10, przy czym za minimalng
e warto§é uznaje sig 20 Iacznie godzin konsultacji. Wykonawey, ktérzy zaptoponujy minimalng wartodé
powdrozeniowa otrzymajg 4 punkty, Wykonowey, ktorzy zaproponujg wigkszg liczbe godzin za kazde dodatkowe 10%
konsultantéw (2) | 5 godzin otrzymaja 2 punkty, maksymalnie 6 dodatkowyeh punktow.

Dostgpnosc

100%

Wyliczone punkty zostana przedstawione jako liczby z dokladnoseiy do 2 miejsc po przecinku.

Do oceny beda brane pod uwage ceny brutto.

(1) Dlugoesé obstugi powdrozeniowej - diugodé okresu nastepujgcego po odbiorze wszystkich prac
przez Zamawiajacego, w ktérym wykonawca bedzie doradzal Zamawiajacemu w zakresie
zagadnien objetych zaméwieniem.

(2) Dostepnosé_powdrozeniowa konsultantéw - liczba godzin pracy konsultantéw Wykonawcy
w ramach obstugi powdrozeniowej w okresie obslugi powdrozeniowe;j.

Za najkorzystniejsza ofertg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigksza ilos¢ punktéw.

XIV. ZASADY WYBORU OFERTY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1. odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie,

2. odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszej SIWZ,
3. zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
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XV. POSTANOWIENIA, KTORE BEDA WPROWADZONE DO UMOWY

Projekt umowy stanowi zalaeznik nr 5 do SIWZ.

XVI. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN
DO SPECYFIKACJI

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do skiadania ofert, zmodyfikowac treié niniejszej SIWZ, Dokonang w ten sposéb modyfilkacje
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktGrym przekazano niniejszg SIWZ,

2. W przypadku, gdy zmiana powodowat bedzie konieczno$é modyfikacji oferty, Zamawiajacy
przediuzy termin skiadania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i obowiazki Wykonawcy
i Zamawiajacego beda podlegaly nowemu terminowi.

XVII. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykanawcow, ktorzy
ztozyli oferty:

a/ o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcdw,
ktorzy zlozyli oferty a takze punlktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczna
punktacje.

b/ o Wykonawcach, ktarych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢/ o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

d/ terminie, okreslonym zgodnie z art. 34 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze byé zawarta,

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w pkt 2. lit, a/ na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swajej siedzibie.
3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
zobowiazany bedzie przediozyé:

a) umowe Konsorcjum zawierajaca co najmniej:

- zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego, ocbejmujacego swoim zakresem
realizacjg przedmiotu zamdwienia,

- okredlenie zakresu dzialania poszczegélnych stron umowy,

- czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia,
c) kopie polisy ubezpieczenia, o ktdrej mowa w § 13 ust. T wzoru umowy (zalgeznik nr 5 do SIWZ),

XVIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosel:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu;
2} wykluczenia cdwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwolujacego.
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2. Odwolanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnodci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutéw, okreslac zadanie oraz
wskazywaé okolicznogei faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania

3. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej przy Prezesie Urzedu Zamdwien
Publicznych w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

4. Odwolujacy przesyla kopie odwolania zamawiajagcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposdb, aby mogl on zapoznaé sig z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogt zapoznaé sie z treScia odwolania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapilo przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy,

5. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przesiania informacji o czynnodci zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy, atho w terminie 10 dnj - jeZeli zostaly przestane w inny sposéb - w przypadku gdy wartosé
zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. Il ust. 8
ustawy.

6. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamGwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowieri specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia na stronie internetowej.

7. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w ust. 5 1 6 wnosi sig w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezyte] staranno$ci mozna bylo powziaé wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze] stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przysluguje skarga do sadu.

9. W pozostalym zakresie do érodkéw ochrony prawnej stosuje sie przepisy art. 180-198g ustawy.

XIX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium ani tez zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwief uzupehiajacych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektronicznej oraz zawarcia umowy ramowej.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obeych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postgpowaniu.

8. Zamawiajgey przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdrej dokona wyboru Wykonawey w zakresie czasu trwania oraz
wynagrodzenia Wykonawcy w wypadlu:

a) wystapienia sily wyzszej;

b) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

Zalgeznikami do niniejsze] specvfikacii sq:
Zatgeonik wr | — Oswiadezenie

Zalgcznik nr 2 — Wykaz usiug

Zalqeonik mr 2 — Wykaz oséh

Zatgcznik nr 3 — Formularz oferty

Zalgeznile e 4 — Wzor umowy
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Zalgcznil Nrr | do SIWZ

foznaczenie Wykonawcey/

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest ,,opracowanie rozwiazan w zakresie
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w szczegdlnosci systemu kompetencyjnego, wzorcow opisow
stanowisk pracy, procedur rekrutacji i selekcji pracownikéw oraz oceny kompetencji kadr
w celu identyfikacji potrzeb szkoleniowych”
nr sprawy BEF-I-ZP-38-16/2010

|. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien
publicznych, dotyczace:

a) posiadania uprawnieni do wykonywania okredlonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

/podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawey/

2, Ponadto o§wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 (w tym art. 24 ust, T pkt 2) ustawy - Prawo zamdwien publicznych,

/podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawey/
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Zalgeznik Nr 2 do SIWZ

foznaczenie Wykonawcy/

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USEUG

Lh

W zalgczeniu przedstawiamy dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie zaméwief wyszczeg6lnio
-nych przez nas w niniejszym wykazie.

/podpis upowaznioneso przedstawicicla Wykonawey
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Zalqeznik Nr 4 do STWZ

/oznaczenie Wykonawey/

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

/podpizs upowaznicnego przedstawicicla Wykonawey

14

Krajowa Scheola Sadonnictva i Prokuratnry w Krakowie



Znak BEF-I-ZP-38-16/2010

Zalgeznil Nr 4 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Iwzér/

BEF-1-ZP-38-16/2010

Dane wykonawecy:

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu na ,ustugg opracowania rozwigzan w zakresie
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w szczegolnosci systemu kompetencyjnego, wzorcdw opisow
stanowisk pracy, procedur rekrutacji i selekcji pracownikéw oraz oceny kompetencji kadr
w celu identyfikacji potrzeb szkoleniowych” oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za laczng
kwote ..o.oviiiiiinins zl netto w tym nalezy podatek VAT w wysokosci ... zh §f. ooovoinviinn
zl brutto (... zlotych 00/100) w tym:

a) doradzanie Zamawiajgcemu w zakresie zagadnien objgtych zaméwieniem przez okres ...
miesiecy (nie mniej niz 6 miesigcy);
b) godziny pracy konsultantow Wykonawcy w ramach obstugi powdrozeniowsj w liczbie ... (nie
mniej niz 20 godzin {acznie).
Ponadto o§wiadczamy, Ze:
1. zapoznaliSmy sie z SIWZ wraz z zalacznikami (w tym wzorem umowy) i nie wnosimy do nich
zadnych zastrzezen,
2. oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami i warunkami opisanymi

przez Zamawiajacego w SIWZ,
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3. zapewniamy wykonanie zamowienia w terminach okreslonych w SIWZ,

4, akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w SIWZ,

5. speilniamy warunki udziatu w postgpowaniu na dowdd czego skiadamy ponizsze o§wiadczenie/a
wraz z wymaganymi dokumentami,

6. w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy wedlug wzoru
zalaczonego do SIWZ w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego, jednak nie pdZniej niz
przed terminem zwiazania oferta a takze w wypadku zaistnienia okolicznosci, o kidrych mowa w art. 94
ust. 1a P.z.p.

7. Podwykonawcom powierzymy do wykonania cze$¢ zaméwienia obejmujaca nastgpujacy zakres:

....................................................................................................................................

{podpis upowaznionego przedstawicieln Wykonawey/
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Zalgeznik Nr 3 do SIWWZ

UMOWANR ...../10
/projekt/’

zawarta w dniu ... . ... . 2010 r. w ...pomiedzy:

Krajowa Szkotg Sadownictwa i Prokuratury z siedziba w Krakowie 31-547, ul. Przy Rondzie 5,
NIP 140580428, REGON 7010027949
reprezentowang przez.

............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

reprezentowana/ym przez:

zwanym dalej Wylkonaweg

po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego (nr sprawy BEF-1-ZP-38-16/2010), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oraz postanowieniami
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) na ,,ustuge opracowania rozwiazan w zakresie
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w szczegdlnoici systemu kompetencyjnego, wzorcOw opisow
stanowisk pracy, procedur rekrutacji i selekcji pracownikéw oraz oceny kompetencji kadr
w celu identyfikacji potrzeb szkoleniowych” z dnia ... 2010 r. i wybraniu oferty Wykonawcy z dnia ....
2010 r. jako oferty najkorzystniejszej — stanowiacych zataczniki do niniejszej umowy.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umawy jest ustuga polegajaca na;

a) analizie struktury organizacyjnej Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury (KKSSiP).
Zdefiniowanie kompetencji kluczowych we wspélpracy z przedstawicielami Szkoty,
b) opracowaniu pelnego systemu kompetencyjnego w KSSiP we wspotpracy z przedstawicielami
Szkoly dla 4 stanowisk:

- kierownika szkoler,

- wykladowcy w KSSiP,

- patron koordynator,

- patrona praktyk.
c) sporzadzeniu opisow stanowisk pracy wraz z profilami kompetencyjnymi dla 4 stanowisk:

- kierownika szkolen,

- wykladowcy w KSSiP,

- patron koordynator,

- patrona praktyk.
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d) opracowaniu strategii i narzedzi komunikacji zmian i rozwoju systeméw ZZL (opracowanie
materiatéw do Internetu, broszurek).

e) analizie istnigjacych praktyk w zakresie rekrutacji i selekcji na stanowiska:

- kierownika szkolen,

- wykiadowcy w KSSiP,
- patron koordynator,

~ patrona praktyk.

f) przygotowaniu narzgdzi umozliwiajacych efektywna rekrutacje i selekcje oséb na ww.
stanowiska, z odniesieniem do istnisjacego systemu kompetencyjnego, w tym:
- wystandaryzowanie formy procesu rekrutacji i selekcji,

- opracowanie kwestionariusza rozmowy kwalifikacyjnej,
~ ustalenie zasad selekcji.

g) przeszkoleniu wyznaczonych pracownikéw KSSiP w zakresie wystandaryzowanej procedury
rekrutacji i selekeji.

h) przygotowaniu koncepcji badan istniejacego poziomu rozwoju kompetencji u przedstawicieli
stanowisk:

—  kierownika szkolen,

- wykiadowcy w KSSiP,
- patron koordynator,

- patrona praktyk.

i) realizacji badan dla 300 pracownikdw ww. stanowisk w celu okreslenia istniejacego poziomu
rozwoju kompetencji oraz indywidualnych potrzeb szkoleniowych oraz stworzenie narzgdzi do
badania potrzeb szkoleniowych

j) obsluga powdrozeniowa oraz konsultacje powdrozeniowe konsultantéw wykonawey
(bezposrednio, telefonicznie lub e-mailowo, w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego) —
doradztwo zamawiajacemu w zakresie calo$ci zagadniesi objgtych zamdwieniem.

- zgodnie ze szczegdlowymi wytycznymi | wymaganiami opisanymi w SIWZ.
2. Wykonawca zobowiazuje sig do wykonania przedmiotu umowy okre$lonego w ust. 1 zgodnie
z posiadang wiedza i kwalifikacjami niezbednymi do nalezytego wykonania.

§2
Termin realizacji umowy
Zamowienie bedzie zrealizowane etapami w nastgpujacych terminach:
a) czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 lit, a-g do dnia 31 grudnia 2010 .,
b) czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 lit. h-i do dnia 31 marca 2011 r,,
¢) czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 lit. j zgodnie z oferta Wykonawey do dnia ... 2011 1.

§3

Wykonawey zamdéwienia
1. Przedmiot umowy bedzie wykonywany wylacznie przy pomocy oséb wskazanych przez
Wykonawee w ofercie (wykaz osob).
2. Zmiana 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1, jest mozliwa wylacznie w przypadku zapewnienia nowych
0s6b spetniajacych tozsame warunki dotyczace wyksztalcenia, kwalifikacji i doswiadczenia za pisemna
zgoda Zamawiajgcego.
3. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$é z tytuln niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez osoby, ktorymi postuzy sig do wykonania
przedmiotu umowy.
4, Nadzdr nad wykonaniem umowy ze sirony Wykonawey bedzie sprawowany przez
................................ telo e email o
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5. Nadzér nad wykonaniem umowy ze strony Zamawiajacego bedzie sprawowany przez
................................ televiieeeiieenee e mail

6. Osoby wskazane w ust. 3 i 4 sa uprawnione i zobowiazane do utrzymywania biezacych kontaktow
w trakeie wykonywania umowy.

§4
Wspolpraca i zobowiagzania stron
1. Strony beds przekazywaé sobie korespondencje w formie pisemnej za posrednictwem poczty,
kurieréw lub dostarczenia osobistego za potwierdzeniem odbioru. W biezacej dziatalnosci operacyjnej
dopuszczalne sa inne formy komunikacji takie, jak: poczta elektroniczna, faks, telefon, itp. na powyzsze
adresy.
2. Wykonawca w trakcie wykonania Umowy zobowiazuje sig do $cislej wspdlpracy, stalych, biezacych
konsultacji z Zamawiajacym oraz powolanymi przez Zamawiajacego ekspertami zewngtrznymi
3. Dodatkowo Wykonawca zobowiazuje sig do:
a) uzyskania wszelkich istotnych informacji, wszystkich danych i materialow niezbgdnych do
wykonania przedmiotu umowy,
b) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami i normami oraz zasadami
wiedzy fachowej,
¢) nie wykorzystywania dla swoich potrzeb wynikéw badan ani jakichkolwiek danych uzyskanych
w zwiazku z realizacjy przedmiotu umowy, ani nie udostepniania ich osobom trzecim - bez
uzyskania wyraznej zgody Zamawiajacego wyraZzonej na pismie.
4. Zamawiajacy zobowiazuje sig do:
a) dostarczenia Wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy niezbgdnych wytycznych,
informacji i materialéw, w tym obowigzujacych aktow normatywnych,
b) wskazania oséb, ktore bedq podlegaty przeszkoleniu w zakresie wystandaryzowanej procedury
rekrutacii i selekeji,
¢) zapewnienia mozliwodci bezplatnego korzystania przez Wykonaweg 2z konsultacji
z ekspertem/mi w celu opracowaniu pelnego systemu kompetencyjnego w KSSiP oraz innych
zleconych czynnosci.

§5

Warunki realizacji prac
I. Szczegolowe warunki dotyczace realizacji kolejnych etapdw badan, w tym takze sposéb i terminy
przekazania wynikéw prac, okresla niniejsza umowa, postanowienia SIWZ oraz oferta Wykonawcy,
stanowigce zalgcznik do umowy.
2. Miejscem dostarczenia wynikéw prac jest siedziba Zamawiajacego (w ...... )-
3. Wykonawca w czasie realizowania przedmiotu umowy zobowiazany jest na zadanie
Zamawiajacego udzielié mu wyjasnien dotyczacych przebiegu prac,
4. Zamawiajacemu przystuguje prawo kontroli wykonywanej pracy przez upowaznionego
przedstawiciela okreslonego w § 3 ust. 5 niniejszej umowy.
5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania najwyiszej jakosci efektow pracy, w tym w
szczegdlnosci do:

a) niezwlocznego (do 7 dni) usuwania wszelkich usterek w przygotowywanej
dokumentacji,

b) biezacego uwzgledniania uwag przedstawicieli Zamawiajacego,

c) przedstawiania biezacych sprawozdan z realizacji poszczegdlnych zadan,

d) poddania efektéw prac audytowi wykonanemu przez ekspertéw wskazanych

przez Zamawiajacego oraz uwzglednienia uwag audytoréw.
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§6
Wynagrodzenie
1.  Z tytulu wykonania przedmiotowej Umowy Wykonawcey przyshuguje wynagrodzenie ryczaltowe w
WYSOKOSCT vvvveieriinisciereniernens Z (SIOWHIE! v zlotych) brutto, w tym
VAT w kwoeie o . tj. 315310 JORR zl. (stownie:
................................................................................... ztotych).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i naleznosci wynikajace
z wykonania przedmiotowej Umowy, w szczegdlnosci z tytutu przeniesienia praw autorskich.

3. Platnodci beda dokonywane w trzech transzach odpowiednic w wysokosci 40%, 50% i 10%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 w terminie 14 (czternastu) dni od dorgczenia prawidlowo
wystawionej faktury Zamawiajacemu przez Wykonawcg. Podstawa do wystawienia pierwszej i drugiej
faktury bedzie podpisany bez uwag Protoké! odbioru czedciowego czynnosci zamowienia przewidziane]
dla etapu I oraz II. Natomiast faktura na kwote ostatniej transzy zostanie wystawiona po podpisaniu
przez obie Strony protokotu odbioru koficowego.

4, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu kazda z faktur VAT wraz z zalaczong kopia wlasciwego
protokotu odbioru stanowiacego podstawe do dokonania platnosci.

5. Platnosci realizowane beda przez Zamawiajacego przelewami bankowymi na rachunek
Wykonawcy wskazany w fakturach VAT.

6. Za dzien zaplaty uwaza sig dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§7

Odbiory
1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do przekazania pisemnego potwierdzenia odbioru wynikéw prac lub
wskazania uwag w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania Zamawiajacemu efektow prac w
ramach poszczegdlnych etapdw, pod warunkiem, z prace bgda wykonane nalezycie z uwzglednieniem
zapisow niniejszej umowy oraz SIWZ.
2. FEtap pracy uwaza sig za zrealizowany w dniu przekazania przez Zamawiajacego pisemnego
potwierdzenia odbioru prac.
3. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia ostatniego etapu, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
raport koncowy.
4. Dokumentem potwierdzajgcym dokonanie odbioru raportu czgéciowego i kofcowego jest
odpowiednio Protokél czesciowy i Protokdl koficowy, przygotowany przez Wykonawce i podpisany
przez obie Stromy, przy czym Protokél odbioru czedciowego winien zostaé sporzadzony przez
Wykonawce i zaakceptowany przez obie Strony w terminie do 15 stycznia 2011 r.
5. Podpisanie przez Zamawiajacego Protokotu odbioru koficowego bez uwag uwazane bedzie za
potwierdzenie nalezytego wykonania Umowy.

§8
Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze bedg mu przysiugiwaé prawa autorskie do wynikéw prac powstalych na
skutek realizacji niniejszej umowy oraz, ze ich udostepnienie Zamawiajacemu w zakresie objetym
niniejsza umowsg nie narusza autorskich praw oséb trzecich.
2. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. | Umowy Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie wraz z prawami zaleznymi do wynikéw prac powstatych na
skutek realizacji niniejszej umowy.
3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastapi z chwila podpisania przez strony umowy
Protokotu odbioru kericowego, o ktérym mowa w § 7 umowy w zakresie ponizszych pél eksploatacji:
a) korzystania zgodnie z przeznaczeniem stworzonych ankiet do diagnozy (oceny) kompetencji
w zawodach sedziego i prokuratora w celu profesjonalnego okreslenia potrzeb szkoleniowych
Sedziow i Prokuratordw;
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b) prawo do trwalego lub czasowego zwiclokrotnienia opracowan dostarczonych przez
Wykonawcg w calosci lub w czeéei, w celu wprowadzania np. do pamigci komputera,
stosowania lub przechowywania i wyswietlania,

c) prawo do korzystania z dokumentacji dla wspomagania dozwolonego korzystania z
przedmiotu umowy, w tym oprogramowania przez Zamawiajacego,

d) publiczne wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢
do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

- do pozostatych wynikéw prac, w tym raportéw, wytworzonych w wyniku realizacji niniejsze;

umowy - w zakresie ponizszych pol eksploatacji:

a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do pamigei komputeraw,
b) uaktualnianie, modyfikacja, dodanie innych elementdéw, tlumaczenie na rézne jezyki,
zmiana barw, wielkosci oraz tresci w catodci lub w czesci,
¢) wykorzystywanie w materialach informacyjnych, wydawniczych, w mediach
audiowizualnych i komputerowych,
d) wykorzystywanie w zwigzku z realizacja umowy, o ktérej mowa w § 1 umowy.
4.W ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 6 ust. 1 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
prawo do wyrazania zgody na wykonywanie praw zaleznych do wynikow prac powstatych na skutek
realizacji niniejszej umowy.

89
Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w trybie art. 145 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
§10
Kary umowne
1. Strony ustalaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie {ub nienalezyte wykonanie umowy w formie

kar umownych:

a) za opdznienie w wykonaniu danego etapu umowy w stosunku do terminéw okreslonych w
umowie Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia Zamawiajacemu kary umownej w
wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy dzien
op&Znienia;

b) za opdznienie w wykonaniu umowy w stosunku do terminu okreslonege w § 2 umowy,
Wykonawea zobowiazany jest do uiszczenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 2 %
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy dziefi opdZnienia;

¢) w przypadku realizacji przedmiotu zamowienia niezgodnie z jego zakresem - Wykonawca
zobowiazany jest do uiszczenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 10 %
wynagrodzenia bruotto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy;

d) za rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy;

e) za rozwiazanie umowy z winy Zamawiajacego, Zamawiajgcy zobowiazany jest do uiszczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosei 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1
Umowy.

2 Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania
przewyzszajacego wysaokosdc zastrzezonych kar umownych.

3. Strony zobowiazuja sie do zaplaty kar umownych na rachunek wskazany w wezwaniu do
zaplaty w terminie 14 dni od otrzymania tego wezwania.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potraeenia kar umownych z naleznosci Wykonawcy.
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§11

Poufnosé i przetwarzanie danych osobowych
1. Wykonawea zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja ninigjszej
umowy w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo tej dokumentacji.
2, Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem postanowien niniejszej umowy moze przetwarzac dane
osobowe uczesinikow badania wylacznie na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Zamawiajgcego lub osobg upowazniona. Warunkiem udzielenia upowaznienia jest zlozenie przez
osobg uprawniong do przetwarzania danych osobowych pisemnego o$wiadczenia o zachowaniu w
tajemnicy danych osebowych, do ktérych osoba ta uzyska dostgp w zwiazku z wykonywaniem
postanowien niniejszej umowy.
3. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca nie jest uprawniony do przetwarzania danych
osobowych uczestnikow badania, w szczegdlnosci do udostepniania tych danych komukolwiek, w
innym celu niz wykonywanie postanowien niniejszej umowy.
4. W przypadku udostgpnienia danych osobowych Wykonawca zobowigzuje sig zabezpieczy¢ dane
osobowe przed dostgpem osab nieuprawnionych.
5. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji niniejszej umowy i po
jej zakoficzeniu:

a) wszelkich materiatléw, dokumentéw oraz informacji otrzymanych lub uzyskanych od
Zamawiajacego w jakikolwiek sposdb lub jakakolwiek droga w zwiazku z zawarciem [ub
realizacjq postanowiefi niniejszej umowy,

b) danych osobowych, do ktorych uzyskat dostgp w zwiazku z wykonywaniem postanowien
niniejszej umowy,

¢) wszelkich informacji, materiatow i dokumentéw dotyczacych Zamawiajacego a uzyskanych
w inny sposob niz przewidziany powyzej.

6. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 5 nie dotyczy informacji, dokumentdw i materiatow
dotyczacych Zamawiajacego podanych przez niege do publicznej wiadomosci.

§12.
Zmiany umowy
1. Zmiana umowy moze nastapic¢ tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 144 Prawa zamowien
publicznych.
2. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Zadna ze Stron umowy nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zadnych praw i obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody drugiej Strony wyrazonej na pismie.

§ 13.
Postanowienia koficowe

1. Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia sie od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie
prowadzonej dzialalnodci przez caly okres trwania umowy do wysokosci co najmniej 100.000 zi.
Kserokopia umowy ubezpieczenia stanowi zatacznik do niniejszej umowy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowaq zastosowanie beda mialy przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
oraz ustawy — Prawo zamowien publicznych.
3. Spory powstale na tle wykonania niniejszej Umowy rozstrzygane bedg polubownie na drodze
dazenia do uzyskania ugody. Jezeli w ciagu [4 dni od daty rozpoczecia takich negocjacji Strony nie
beda w stanie rozstrzygna¢ sporu polubownie, kazda ze Stron moze zazadaé, by spor zostal
rozstrzygniety na drodze sadowej przez sad powszechny wladciwy dla siedziby Zamawiajacego.
4, Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — SIWZ z dnia ... 2010 .

Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawey z dnia ... 2010 1.
Zatacznik nr 3 — polisa ubezpieczeniowa

Zalacznik nr 4 — wykaz oséb

........................................................................................................

podpis Zamawiajacego padpis Wykonawcy
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Zalgecznik Nr [ do SIWWZ

/oznaczenie Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

Skiadajac ofertg w postepowaniu, ktorego przedmiotem jest ,.,opracowanie rozwigzan w zakresie
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w szczegélnosci systemu kompetencyjnego, wzorcow opisow
stanowisk pracy, procedur rekrutacji i selekeji pracownikow oraz oceny kompetencji kadr
w celu identyfikacji potrzeb szkoleniowych™
nr sprawy BEF-I-ZP-38-16/2010

1. O$wiadczamy, ze spelniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien
publicznych, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dodwiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

/podpis upowaznionepo przedstawiciela Wykonawey/

2. Ponadto o§wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 (w tym art. 24 ust. 1 pkt 2) ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

/podpis upownznionego przedstawicicln Wykonawey/
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Zalgoznik Nr 2 do STIVZ

foznaczenie Wykonawcy/

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

3

W zalaczeniu przedstawiamy dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie zaméwieri wyszczegdlnio
-nych przez nas w niniejszym wykazie.

/podpis upowaznionego preedstawiciela Wykonawey
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Zalgcznik Nr 4 do SIWZ

foznaczenie Wykonawcy/

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

oo}

/podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalgcznik Nr 4 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

twzor/

BEF-1-ZP-38-16/2010

Dane wykonawcy:

W odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu na ,ustuge opracowania rozwigzan w zakresie
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w szczegélnosci systemu kompetencyjnego, wzorcow opisow
stanowisk pracy, procedur rekrutacji i selekcji pracownikdw oraz oceny kompetencji kadr
w celu identyfikacji potrzeb szkoleniowych” oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za lgczng
kwotg ..ooveiiiinns zl netto w tym nalezy podatek VAT w wysokosei ...zt ti. ..o
zt brutto (... zlotych 00/100) w tym:

a) doradzanie Zamawiajacemu w zakresie zagadnien objetych zamdwieniem przez okres ...
miesigcy (nie mniej niz 6 miesigcy),
b) godziny pracy konsultantéw Wykonawcy w ramach obstugi powdrozeniowej w liczbie ... (nie
mniej niz 20 godzin tacznie).
Ponadto o$wiadczamy, ze:
1. zapoznaliémy sie z SIWZ wraz z zalgcznikami (w tym wzorem umowy) i nie wnosimy do nich
zadnych zastrzezen,
2. oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami i warunkami opisanymi

przez Zamawiajacego w STWZ,
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3. zapewniamy wykonanie zamdwienia w terminach okreslonych w SIWZ,

4. akceptujemy warunki ptatnosei okreslone w SIWZ,

5. speliamy warunki udzialu w postepowaniu na dowdd czego sktadamy ponizsze. o§wiadczenie/a
wraz z wymaganymi dokwmentami,

6. w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy wedlig wzoru
zalaczonego do SIWZ w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, jednak nie pozniej niz
przed terminem zwiazania ofertg a takze w wypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94
ust. 1a P.z.p.

7. Podwykonawcom powierzymy do wykonania czes¢ zaméwienia obejmujgca nastgpujacy zakres:

....................................................................................................................................

Ipodpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawey/
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