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DYREKTOR

KRAJOWEJ SZKOLY
SADOWNICTWA I PROKURATURY

ZARZADZENIE
Dyrektora Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury w Krakowie
Nr 129/2013 z dnia 2 lipca 2013 roku

w sprawie powolywania wykladowedéw oraz organizacji zjazdow i sprawdzianéw w ramach

aplikacji ogolnej, prokuratorskiej i sedziowskiej

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole

Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U. z 2012 r., poz. 1230 z p62Zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1

Przepisy ogélne

§ 1.

Uzyte w zarzadzeniu wyrazenia oznaczaja:

iy
2)
3)

4)

5)

6)

Krajowa Szkota - Krajowa Szkot¢ Sgdownictwa i Prokuratury;

Rada Programowa - Rade Programowa Krajowej Szkoty;

uchwata - uchwat¢ Rady Programowej Krajowej Szkoty nr 75/2012 z dnia 21 maja
2012 r. w sprawie zgtaszania i opiniowania kandydatéw na wyktadowcéw Krajowej
Szkoly Sgdownictwa i Prokuratury;

zjazd — zajgcia w ramach cyklu szkoleniowego dla aplikantéw Krajowej Szkoty,
odbywane zgodnie z programem aplikacji ogdlnej, prokuratorskiej lub sedziowskiej;
sprawdzian — sprawdzian wiedzy i umiejetnosci jej praktycznego wykorzystania,
przeprowadzany w ramach cyklu szkoleniowego w ftrakcie aplikacji ogdlnej,
prokuratorskiej lub sedziowskiej;

OSW — Odrodek Szkolenia Wstepnego Krajowej Szkoty.



Rozdzial 2

Powolywanie wykladowedw i organizacja zjazdbéw

§ 2.
I. Prowadzenie zaj¢¢ podczas zjazdu powierza sig wykfadowcom dajgcym gwarancje
wysokiego poziomu merytorycznego zajeé, majge na uwadze przede wszystkim:

1) zgodnos¢ zadeklarowanej przez wyktadowce specjalizacji z tematykg zajec;

2) osiggniecia zawodowe Iub dydaktyczne wykladowey oraz jego doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen;

3} dotychczasowa dziatalno$¢ dydaktyczna w Krajowe] Szkole, w szczegdlnosci ocene
przeprowadzonych zaje¢, udzial w komisjach do przeprowadzania sprawdziandw, jakoéé
sporzadzanych konspektéw zajec, umiejetnosé wspdlipracy z Krajowa Szkots oraz innymi
osobami prowadzacymi zajecia, a takZze terminowo$¢, sumienno$é, zaangazowanie
w uzyskanie wlasciwego efektu dydaktycznego, dyspozycyjnosé.

2. Do prowadzenia zaje¢ podczas zjazdu powoluje sie, w miare mozliwosci, co najmniej
jednego wykfadowceg, ktéremu zaje¢ w Krajowe]j Szkole, w ramach szkolenia wstepnego lub

zawodowego, dotychczas nie powierzano.

§ 3.
Wyktadowcdw, o ktdrych mowa w § 2, powotuje sie sposrdd oséb:
I) zaopiniowanych pozytywnie przez Rade Programowa;
2) niepodlegajgcych zaopiniowaniu przez Radg¢ Programows, zgodnie z § 1 ust. 3 uchwaty;
3) innych - w przypadku, gdy dobér wyktadowcow sposrod oséb wymienionych w pkt 1 i 2

jest niemozliwy badz szczegdlnie utrudniony.

§ 4.

1. Spoéréd wyktadoweéw powotanych do prowadzenia zaje¢ podczas zjazdu wybiera sie
koordynatoréw, ktérzy odpowiadaja za realizacje zatozen dydaktycznych dla poszezegdlnych
typow zajeé.

2. Do zadan koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1) podziat zadan pomi¢dzy wykladowcdw, w tym w zakresie dotyczacym przygotowania
materialow szkoleniowych;
2) dbatos$¢ o zachowanie przez wyktadowedw jednolitosei w prowadzeniu zajeé, zaréwno

pod wzgledem metodyki, jak i przekazywanych tresci;



3} przekazywanie osobie odpowiedzialnej za zorganizowanie zjazdu, w okreélonym terminie,

przygotowanych materiatow szkoleniowych, w tym konspektu zajec.

§ 5.

1. Obowiagzkiem wyktadowcy jest udziat w przygotowaniu materiatéw dydaktycznych, konspektu
zaje¢ oraz wykonanie innych czynnosci niezbednych dla wladciwego przeprowadzenia zajec,
na zasadach i w zakresie wyznaczonym przez koordynatora i osobe odpowiedzialng za
zorganizowanie zjazdu.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien, w miar¢ mozliwosci, obciazaé wszystkich

wyktadowcow w rownym stopniu.

§ 6.

1. Wykladowcdédw do prowadzenia poszczegdlnych typdw zajeé podczas zjazdu wskazuje osoba
odpowiedzialna za zorganizowanie zjazdu, sporzadzajac ich liste.

2. Lista wykladowcédw wymaga akceeptacji bezposredniego przetozonego osoby, o ktérej mowa
w ust. 1. Wyrazajgc akceptacj¢ bezposredni przetozony potwierdza, ze wskazanie
wykladowcoéw nastapito z uwzglednieniem kryteriéw wskazanych w § 2 i 3 niniejszego
zarzadzenia.

3. Po zaakceptowaniu, w trybie okreslonym w ust. 2, listy wyktadowcéw, osoba
odpowiedzialna za zorganizowanie zjazdu sporzadza harmonogram zjazdu, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez jej bezposredniego przelozonego.

4. Czynnoici obejmujace wskazanie wyktadowcéw 1 powierzenie im poszezegdlnych typéw
zaj¢¢, wybdr koordynatordw, ustalenie 1 zatwierdzenie harmonogramu zjazdu oraz
rezerwacj¢ sal wyktadowych, powinny zosta¢ wykonane najpézniej na 3 miestace przed data

rozpoczecia zjazdu,

Rozdzial 3
Dzialalno$¢ komisji do przeprowadzenia sprawdzianéw i organizacja

sprawdzian6w

§7.
1. Cztonkdéw komisji do przeprowadzenia sprawdzianu, zwanej dalej ,komisja”, Dyrektor
Krajowej Szkoty powotuje, w miar¢ mozliwosci, sposréd wykladowedw prowadzacych zajecia

warsztatowe (typu B), ktérych przedmiot wigze si¢ z tematyka sprawdzianu. Sposréd



cztonkéw komisji Dyrektor Krajowej Szkoly powoluje przewodniczgcego, ktory kieruje

pracami komisji i reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Przewodniczacym komisji powinien byé wykiadowcea, ktéry brat juz udziat w pracach takiej

komisji, legitymuje sig¢ doswiadczeniem dydaktycznym w Krajowej Szkole, a nadto wykazuje

sie

sumiennoscia, terminowoscis, jest dyspozycyjny 1 posiada umiejetno$é zarzadzania

zespotern.

§ 8.

Do zadan cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

terminowe przygotowanie zalozefl do sprawdzianu, zgodnych z jego tematem okreslonym

w programie aplikacji;

wybor i przygotowanie pod wzgledem technicznym i merytorycznym, zgodnie z tematykg

zjazdu, a w szczegdlnosci z konspektami do przeprowadzenia poszczegdlnych zajed,

materialéw  szkoleniowych  niezbednych do  przeprowadzenia  sprawdzianu,
umozliwiajgcych realizacje zatozen do sprawdzianu, a nastepnie dostarczenie tych
materiatdw do Krajowej Szkoly najpdzniej na zjezdzie poprzedzajgcym sprawdzian;

opracowanie schematu rozwiazan i szczegbltowych kryteriow oceny, poprzez wskazanie
opisowych kryteriéw pozwalajacych na jednolita ocene pracy w odniesieniu do konkretne;

sprawy bedacej przedmiotem sprawdzianu, na plaszczyZnie formalnej, merytorycznej i

Jezykowej, w tym wskazanie przyczyn uzasadniajacych obnizenie oceny;

udzial w przeprowadzaniu sprawdzianu i nadzoér nad jego prawidtowym przebiegiem:

a) pod wzgledem formalnym, a w szczegdlnosei:

— kontrola czasu trwania sprawdzianu;
— kontrola realizacji warunkéw wskazanych w zalozeniach do sprawdzianu,
stuzgcych zapewnieniu wszystkim piszacym jednakowych warunkow pracy,

b) pod wzglgdem merytorycznym, a w szeczegdlnosci wyjasnianie aplikantom
pojawiajgcych sie w trakcie sprawdzianu watpliwosci o charakterze merytorycznym i
formalnym, po uzgodnieniu w tym zakresie jednolitego stanowiska catej komisji;

terminowe sprawdzenie prac, w tym wypetnienie arkusza oceny dla kazdej pracy;

omowienie wystawionych przez kazdego z czlonkdéw komisji ocen i ich akceptacia,
potwierdzona zlozeniem podpiséw na arkuszu oceny i schemacie rozwigzania,
stanowigcych zataczniki do kazdej pracy, jak tez na protokole egzaminacyjnym;

przygotowanie 1 udziat w zajeciach seminaryjnych (typu E i H).



Rozdzial 3

Inne czynnos$ci organizacyjne

§ 9.

[. Najpdzniej na dwa tygodnie przed rozpoczgciem przez aplikantéw praktyk, osoba
odpowiedzialna za zorganizowanie zjazdu przygotowuje i przedstawia kierownikowi Dziatu
Programéw OSW zalecenia w sprawie prakiyk, obejmujace wskazdwki dla patronéw praktyk
co do szczegdtowego zakresu i formy odbywania praktyki, odpowiadajace przedmiotowi
danego zjazdu lub tematyce sprawdzianu.

2. Kierownik Dziatu, o ktérym mowa w ust. 1, niezwtocznie przekazuje zalecenia w sprawie

praktyk do Dziatu Praktyk i Spraw Aplikantéw OSW.

Rozdzial 4

Przepis koncowy

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



