SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Przetarg nieograniczony pn.
»~Sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych dla Krajowej Szkoty Sagdownictwa

i Prokuratury w Krakowie, Osrodka Szkolenia Ustawicznego
i Wspotpracy Miedzynarodowej w Lublinie oraz Osrodka
Szkoleniowego Krajowej Szkoly Sagdownictwa i Prokuratury
w Debem, wraz z ustugg odbioru zuzytych materiatlow
eksploatacyjnych”

oznaczenie postepowania: BD-V.2611.27.2020

Postepowanie o warto$ci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

(ponizej 214 000 euro)

Krakow, 28 lipca 2020 r.

Sporzadzit: Zatwierdzam:

Dyrektor

Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury
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Rozdzial 1: Zamawiajacy

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow,

tel. 12 617 96 55,

e-mail: zamowienia@XKkssip.gov.pl

Strona internetowa: www.Kkssip.gov.pl

Kanat elektronicznej komunikacji (platforma EPZ):
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl

W przedmiotowym postepowaniu komunikacja Wykonawcéw z Zamawiajagcym bedzie sie
odbywata réwniez za posSrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji zgodnie z
wyborem Wykonawcy.

Rozdzial 2: Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej jako: ustawy Pzp, oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Rozdzial 3: Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia Przedmiotem postepowania jest sukcesywna dostawa
fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, fakséw,
urzagdzen wielofunkcyjnych i maszyn poligraficznych do jednostek Krajowej Szkoty
Sadownictwa i Prokuratury w Krakowie wraz z ustugg odbioru zuzytych materiatow
eksploatacyjnych:

cze$¢ 1 - materialy eksploatacyjne A (2117 szt.),
cze$¢ 2 - materiaty eksploatacyjne B (402 szt.).

2. Miejscem dostawy nowych oraz odbioru zuzytych materiatéw eksploatacyjnych jest:
a) Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury, ul Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow;
b) Osrodek Szkolenia Ustawicznego i Wspdtpracy Miedzynarodowej Krajowa Szkota
Sadownictwa i Prokuratury, ul. Krakowskie Przedmie$cie 62, 20-076 Lublin;
c) Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury Osrodek Szkoleniowy w Debem, 05-140
Serock.

3. Sposdb realizacji przedmiotu zamoOwienia jest okreSlony w szczegétowym opisie
przedmiotu zamowienia, stanowigcym zataczniki nr 1la, 1b (formularze cenowo -
asortymentowe) i 2 do SIWZ oraz we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do
SIWZ.

4. Kod i nazwa zamdéwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
CzesSc 1:
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/fakséw
30124000-4 Czesci i akcesoria do maszyn biurowych
30124100-5 Fusery
30124200-6 Zestawy do fusera
30124300-7 Bebny do maszyn biurowych
30192113-6 Wktady drukujace
30192300-4 Tasmy barwigce
30197645-9 Karta do drukowania
Czesc¢ 2:
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/fakséw
30124000-4 Czesci i akcesoria do maszyn biurowych
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30124100-5 Fusery

30124150-0 Filtry do fusera

30124200-6 Zestawy do fusera
30124300-7 Bebny do maszyn biurowych
30124400-8 Ladunki zszywek

Rozdzial 4: Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych, o przewidywanych

7.

zamoOwieniach polegajacych na powtorzeniu podobnych uslug, o
podwykonawcach oraz o aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, na jedna lub wiecej czesci, w
ramach podziatu zastosowanego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoéwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm

Podwykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

Rozdzial 5: Termin wykonania zamowienia

Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Rozdzial 6: Warunki udzialu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktoérzy speiniaja nastepujace
warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci
zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat

BD-V.2611.27.2020 3



lub kopia potwierdzona za zgodnoS¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢
do oferty.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
1) ktérzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone
w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp;
2) wobec ktérych zachodza przestanki okre$lone w art. 24 ust. 5 pkt 1, 5-7
ustawy Pzp.

Rozdzial 7: Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza zlozy¢ wraz z
oferta nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenia w zakresie wskazanym
w zatgczniku nr 4 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniach bedg stanowi¢
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.
Propozycja treSci oSwiadczen wskazana zostata w zatgczniku nr 4 do SIWZ;

a) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcow o$Swiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 7 ust. 1 pkt
1 SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie. O$wiadczenia te majg potwierdza¢ brak podstaw
wykluczenia;

b) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w rozdziale 7 ust. 1 pkt 1 SIWZ - zataczniku nr 4 do SIWZ.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, jest zobowigzany do przekazania
Zamawiajgcemu oSwiadczenia o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztoZeniem
oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia. Propozycja treSci oSwiadczenia wskazana zostata w zatgczniku nr 5 do
SIWZ. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw.

3. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przed udzieleniem
zamoOwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztoZenia
aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych o$wiadczen lub dokumentow:

(w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia)

a) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 3 lit. a) sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
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10.

11.

12.

ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 4 zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztoZone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub  miejsce  zamieszkania tej osoby. Terminy okreSlone
w ust. 4 stosuje sie.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen, o ktéorych mowa w rozdziale 7 ust. 1 SIWZ,
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$Swiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub
budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich
ztoZenia, uzupeiienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zloZenia, uzupeinienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw lub o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

Dokumenty lub o$wiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Dokumenty lub oSwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniami na jezyk polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepno$ci oSwiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w Rozdziale 7 SIWZ w formie elektronicznej pod okre$lonymi
adresami internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy
pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia
lub dokumenty. Jezeli oSwiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym
sg sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich
ttumaczenia na jezyk polski.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zalgcznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentéw lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢
z oryginatem, nalezy przez to rozumie¢, ze o§wiadczenia i dokumenty te powinny by¢
opatrzone podpisem (podpisami) osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
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wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
na podstawie petnomocnictwa.

13. Podpisy Wykonawcy na oSwiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w sposéb

pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobe podpisujacg (zaleca sie opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej), a w przypadku wyboru przez
Wykonawce postaci dokumentu elektronicznego musza by¢ one opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

14. W przypadku potwierdzania dokumentéw lub o$wiadczen za zgodnos$¢ z oryginatem,

15.

16.

17.

18.

na dokumentach lub o$wiadczeniach tych musza sie znalez¢ podpisy Wykonawcy,
wedtug zasad, o ktérych mowa w ust. 8, 12 i 13 oraz w przypadku postaci papierowe;j
klauzula ,za zgodno$¢ z oryginalem” - w przypadku dokumentéw lub o$wiadczen
wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginalem kazdg strone
dokumentu lub o$wiadczenia, ewentualnie poSwiadczenie moze znalez¢ sie na jednej ze
stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron. Po§wiadczenie za zgodnoS$c¢ z
oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o$wiadczenia,
sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem. Poswiadczenie za
zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia nastepuje
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 12 i 13 w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczy¢ do oferty.
Kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

W  przypadku skiadania oferty w postaci elektronicznej sktadane (zataczane)
pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu podpisanego przez Wykonawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem niewaznosSci lub kopii
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza, za
posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji pod adresem
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej sktadane (zataczane)
oSwiadczenia lub dokumenty musza mie¢ forme dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz przekazanym
Zamawiajgcemu za posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji pod adresem
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl.

Forme dokumentéw okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze zada¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U.z 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

Rozdzial 8: Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Z zastrzezeniem ust. 2, w niniejszym postepowaniu wszelkie oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane beda za posSrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca badZ droga elektroniczng (w tym
poczta elektroniczng - e-mail), przy czym kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza uzycie Srodkéw komunikacji
elektronicznej Wykonawcéw z Zamawiajgcym za posrednictwem kanatu elektronicznej
komunikacji: http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl/.

BD-V.2611.27.2020 6


http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl/
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl/
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl/

1) Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej zamies$cit link, kierujacy
Wykonawce do listy postepowan Zamawiajacego umieszczonych na
platformie EPZ, w tym w szczegdlnosci do niniejszego postepowania.

2) Wykonawca uzyskuje dostep do platformy EPZ, poprzez rejestracje konta lub
zalogowanie, jezeli posiada wcze$niej zarejestrowane konto. Wykonawca po
zalogowaniu ma dostep do bazy postepowan Zamawiajgcego i wybiera z listy
przedmiotowe postepowanie.

3) Za pomoca tego kanatu komunikacji elektronicznej Wykonawca m.in.:

a) Zadaje pytania do tresci SIWZ;

b) Sktada oferte wraz z ew. pelnomocnictwami;

c) Sktada oswiadczenia o ktorych mowa w art. 25 ustawy Pzp;

d) Przekazuje oSwiadczenie o grupie kapitatowej;

e) Przekazuje wszelkie inne dokumenty i oSwiadczenia w postaci
elektronicznej wymagane w SIWZ oraz na wezwanie Zamawiajgcego.

4) Wykonawca rejestruje sie bezptatnie na platformie EPZ pod podanym wyzej
adresem, zgodnie z zasadami podanymi przez operatora platformy EPZ.

5) Sposéb korzystania z platformy EPZ zostat przedstawiony w zaktadce ,,FAQ”
oraz w zamieszczonych na platformie filmach instruktazowych.

6) Wskazane jest, aby pliki, ktére zawieraja tajemnice przedsiebiorstwa zostaty
ztozone osobno.

7) Oferta i o$wiadczenie moga by¢ wycofane i ztoZone ponownie przed
uplywem wyznaczonego terminu skladania ofert. Po uplywie terminu
sktadania ofert nie bedzie mozliwe wycofanie lub zmiana ztoZonej oferty. Do
uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy nie ma dostepu do ztozonych
dokumentdéw.

8) Przesytanie dokumentéw na wezwanie Zamawiajacego: w bazie postepowan
przy konkretnym postepowaniu pojawi sie komunikat informujacy, ze
Zamawiajacy wzywa Wykonawce do ztozenia, uzupetienia dokumentéw lub
do ztozenia wyjasnienia we wskazanym terminie. W celu zapoznania sie z
treSciag wezwania plik nalezy pobra¢ a uzupetnienie przekaza¢ zgodnie z
instrukcja. Wykonawca zobowigzany jest $ledzi¢ wszystkie komunikaty
pojawiajace sie na jego koncie na platformie EPZ.

9) Oferta, o$wiadczenia, wyjasnienia i uzupetnienia (za wyjatkiem dokumentéw
wydanych w oryginale jako dokumenty elektroniczne) musza by¢ podpisane
przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem
niewaznosci.

10)Zaleca sie sporzadzenie oferty i oSwiadczenia w plikach pdf i podpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES. Nie nalezy
sktada¢ os$wiadczenia w formacie xml. Wykonawca nie ma obowigzku
szyfrowania podpisanego oSwiadczenia.

11)Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku, ktéry mozna zataczy¢ na
Platformie EPZ to 20 MB.

12)Wymagania dla stanowiska komputerowego Wykonawcy: system operacyjny
WINDOWS 7, 8, 10, przegladarka internetowa IE, EDGE, MOZILLA FIREFOX,
CHROME.

13)Zaleca sie nazwanie poszczegélnych dokumentéw w sposéb umozliwiajacy
ich identyfikacje: np. formularz oferty, oS§wiadczenie itp.

14)Dokumenty (pliki) ktore zaczng by¢ ladowane do systemu EPZ przed
uptywem terminu sktadania ofert lecz proces ten nie zakonczy sie sukcesem
do uptywu terminu skladania ofert, zostang uznane za niezlozone
(przypadek sktadania ofert w ostatniej chwili).
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7.

15)Przyjmuje sie, ze dokument przekazany za posrednictwem platformy EPZ
zostat doreczony Wykonawcy w spos6b umozliwiajacy zapoznane sie z jego
trescia. Powiadomienia email generowane przez platforme maja charakter
pomocniczy nie zwalniajag Wykonawcy z obowigzku $ledzenia informacji na
platformie.

16)Wykonawca zamierzajacy korzysta¢ z platformy EPZ zobowigzany jest
zapozna¢ sie z aktualnymi instrukcjami uzytkownikéw platformy EPZ
dostepnymi po zalogowania sie do platformy. Wykonawca ma obowigzek
Sledzi¢ komunikaty generowane przez platforme EPZ i zapoznaé sie z
regulaminem platformy EPZ dostepnym pod adresem:
https://www.soldea.pl/epz/epz/regulamin.php .

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje drogg elektroniczng,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okresSlonych w art.
38 ustawy Pzp.

Osoby wuprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Edyta Konior,
Sebastian Sito.

Sposdb kontaktu z Zamawiajagcym: pisemnie na adres wskazany w rozdziale 1 SIWZ, e-
mail: zamowienia@Kkssip.gov.pl, platforma EPZ.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Rozdzial 9: Wadium

Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia wadium.

Rozdzial 10: Termin zwiazania oferta

1.

2.

3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na przedmiot zamowienia (na jedng lub
wiecej czeSci w ramach podziatu zastosowanego przez Zamawiajacego). Oferte sktada
sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (papierowej, podpisanej
wiasnorecznym podpisem) albo w postaci elektronicznej (podpisanej przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem) - zgodnie z wyborem Wykonawcy. Oferte w
postaci elektronicznej sktada sie wytacznie poprzez platforme EPZ.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszej SIWZ.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w nastepujacym
uktadzie:
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10.

11.

12.

a) wypelniony i podpisany przez osobe uprawniong ,Formularz oferty” - wg
Zatacznika nr 1 do SIWZ;

b) osSwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 7 ust. 1 SIWZ;

c) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik - do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie,
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

d) w przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamo6wienia do
oferty winno zostal zatgczone badZz to pelnomocnictwo (oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie) badZ to umowa o wspdtpracy, z ktorej takie
petnomocnictwo bedzie wynikac.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

W  przypadku zalgczenia do oferty wymaganych os$wiadczen i dokumentow
sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do nich
poswiadczone przez siebie thumaczenie na jezyk polski.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich
zalgcznikéw, byty ponumerowane Kkolejnymi numerami. Cata oferta powinna by¢
zszyta lub trwale pofaczona w inny sposéb, uniemozliwiajagcy wysuniecie sie
ktorejkolwiek kartki.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést zmiany musza by¢
podpisane przez osobe podpisujaca oferte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ztozong przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przez osobe lub osoby upowaznione do
sktadania os$wiadczen w imieniu Wykonawcy i powinno zosta¢ doreczone
zamawiajacemu przed uptywem terminu sktadania ofert, wedtug takich samych zasad
jak sktadana oferta, z dopiskiem: ,zmiana” lub ,,wycofanie”.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze
zm.) powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6Zniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca musi
wykaza¢, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w szczegOlnosSci okre$lajac, w jaki sposob zostaty speinione przestanki, o ktérych
mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t,j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1010 ze zm.).

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
tj. nazwy (firmy) oraz adreséw Wykonawcéw, a takze informacji dotyczacej ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofertach.

W  przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej nalezy ja ztozy¢ za
posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji pod adresem:
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl/.
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13.

14.

15.

Oferte (tj. wypelniony Formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) w formie
pisemnej (w postaci papierowej) nalezy sktada¢ w nieprzejrzystym i zamknietym
opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie byto odpowiednio zabezpieczone w sposéb
uniemozliwiajgcy bezsladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich potgczeniach).
Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na wskazany w SIWZ
adres:

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow

z dopiskiem:

OFERTA na: ,,Sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych do urzqdzen
biurowych dla Krajowej Szkoly Sqdownictwa i Prokuratury”’,
nr postepowania BD-V.2611.15.2020
Nie otwiera¢ przed: 10 sierpnia 2020 r. godz. 10:15

Zaleca sie, aby opakowanie byto opatrzone petng nazwa i doktadnym adresem (ulica,
numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu pocztowego) Wykonawcy sktadajacego dang
oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie, Zze moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie
zbada¢, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Rozdzial 12: Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.

3.

Oferty nalezy sktada¢ pod adresem Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury,
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw, Kancelaria Ogélna (na parterze budynku) lub za
posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji pod adresem:
http://www.jednolitydokumentzamowienia.pl/

do 10 sierpnia 2020 r. do godz. 10:00.

Zamawiajacy otworzy oferty w dniu, w ktéorym uptywa termin sktadania ofert
o godz. 10:15, pokdj nr 322.

Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdzial 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. 2019 poz. 178), jest
wartos$cia wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest obowigzany
zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od
towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie rowniez stawke taryfowa. Cena oferty
zostanie wyliczona jako suma warto$ci brutto za poszczegdlne pozycje, wyliczone w
formularzu oferty sporzadzonym zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
SIWZ. Cena oferty stanowi¢ bedzie maksymalng warto$¢ umowy brutto.

Cena oferty powinna by¢ obliczona wg schematu wskazanego w zatgczniku nr 1 do SIWZ - w
nagtéwkach kolumn kalkulacji szczeg6towej formularza ofertowego.

Cena oferty powinna obejmowa¢ wszelkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamdéwienia i wzoru
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umowy, jak rowniez w nich nie ujete, a bez ktorych nie mozna zrealizowac¢ przedmiotu
zamOwienia.

4. Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do peinych groszy (z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku, zaré6wno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza.

6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe polegajace na btednym
przemnozeniu, zsumowaniu poszczegdlnych pozycji w formularzu ofertowym
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

7. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia opisanego
w niniejszej specyfikacji dokonywane beda w ztotych polskich.

Rozdzial 14: Kryteria oraz sposob oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawce wyja$nien tresci ztozonych przez niego ofert.

2. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

1) Cena-60 %

Punkty w kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
Cena = [cena z oferty z najnizszg ceng] : [cena z oferty ocenianej] x 100 pkt

2) Termin realizacji dostawy czesciowej - 40 %

Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposob:
Za zaoferowany termin realizacji dostawy czeSciowej, liczony w dniach roboczych od
dnia ztoZenia zamoéwienia, Wykonawca otrzyma odpowiednio:

a) do 2 dni - 40 punktéw,

b) do 3 dni - 20 punktéw,

c) do 4 dni- 10 punkéw,

d) do 5 dni- 0 punktéw.

Oferowany termin realizacji dostawy cze$ciowej nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych
od dnia ztozenia zamowienia. W przypadku zaoferowania terminu realizacji dostawy
cze$ciowej powyzej 5 dni roboczych Zamawiajacy odrzuci oferte.

W przypadku niewypetnienia w formularzu ofertowym rubryki wskazujgcej oferowany
termin realizacji dostawy czeSciowej Zamawiajacy uzna, Ze oferowany terminie
realizacji dostawy cze$ciowej wynosi 5 dni roboczych.

Przez ,dni robocze” Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Do oceny beda brane pod uwage ceny oferty brutto.

4. Wyniki powyzszych dziatan zostana zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.
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5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposrod ofert spetniajagcych warunki

okreslone w SIWZ, ktora uzyska najwyzszga sume punktéw w kryteriach wskazanych w
ust. 2.

Rozdzial 15: Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po

wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

Zamawiajacy w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaze Wykonawce, ktérego oferta
zostala wybrana, termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego moze by¢ zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamdwienie, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zaméwienia, sg
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe regulujacg = wspotprace
Wykonawcoé6w wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Rozdzial 16: Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdzial 17: Wz6r umowy

1.

2.

5.

Wzér umowy jest zawarty w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu do umowy pod
rygorem niewaznosci.

. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian i nowych postanowien do umowy mozliwe jest

tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy Pzp (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze
zm.).

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy:

a) w przypadku wprowadzenia przez producenta innej wydajnosci, niz
okreslona w zamoéwieniu i ofercie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza w
czasie trwania umowy zmiane wydajnosci dostarczanych materiatow
eksploatacyjnych (nie nizszej niz wskazana w OPZ) po uzgodnieniu i
akceptacji przez Zamawiajacego, bez zmiany jego ceny jednostkowe;j.

b) w przypadku wycofania przez producenta z produkcji materiatéw
eksploatacyjnych, okreslonych w ofercie Wykonawcy. Zmiana materiatu
eksploatacyjnego na inny nie moze zmieni¢ tozsamos$ci jego parametrow,
witasciwos$ci i zastosowania oraz moze mie¢ miejsce tylko w przypadku
niedostepnosci spowodowanej zaprzestaniem produkcji, przy zachowaniu
ceny jednostkowej, po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.

c) w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku
VAT, w odniesieniu do tej czeSci wynagrodzenia, ktdrej zmiana dotyczy.

Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajgcemu pisemne
uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy, zgodnie z postanowieniami

umowy.
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6. Inicjatorem zmian w umowie mogg by¢ obie strony umowy, z tym Ze ostateczna decyzja
co do wprowadzenia zmian i ich zakresu nalezy do Zamawiajacego.

Rozdzial 18: Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, przystuguja Srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp jak dla postepowan ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 1A - Formularz cenowo - asortymentowy dot. cze$ci 1 zaméwienia.
Zatacznik nr 1B - Formularz cenowo - asortymentowy dot. czeSci 2 zamdwienia.
Zatacznik nr 2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia.

Zatacznik nr 3 - Wzo6r umowy.

Zatacznik nr 4 - Wz6r o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zatacznik nr 5 - Wz6r o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Ntk W e
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