Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Dostawa materiałów biurowych



SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury,

Wybrzeże Kościuszkowskie 47, 00-347 Warszawa

zaprasza do złożenia oferty

w

postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

na: „dostawę tonerów, papieru kserograficznego oraz drobnych materiałów biurowych”.
Kraków, dnia 10.11.2009 r.

  Zatwierdzam:



………………………….

Zastępca Dyrektora Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

dr Maciej Juszczyk

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej specyfikacją
Adres strony internetowej postępowania www.kssip.gov.pl
Znak: KSSiP/Krak/3/09  - na ten nr należy powoływać się w korespondencji z zamawiającym
1. Nazwa i adres zamawiającego.

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury ul. Wybrzeże Kościuszkowskie 47, 00-347 Warszawa 
Regon: 140580428, NIP: 7010027949

2. Tryb udzielenia zamówienia.

Zamówienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 ze. zm.), zwaną dalej „ustawą”, w trybie przetargu nieograniczonego.
3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa tonerów, papieru kserograficznego, drobnych artykułów biurowych, dla wymienionych poniżej ośrodków Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury:
 a)  ul. Wybrzeże Kościuszkowskie 47, 00-347 Warszawa

       b)  ul. Przy Rondzie 7, 31-547 Kraków

       c)   ul. Krakowskie Przedmieście 62, 20-076 Lublin.

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do specyfikacji.

2. Zamawiający wymaga, aby materiały eksploatacyjne były fabrycznie nowe, winny posiadać oryginalne fabryczne opakowania (hermetycznie zamknięte) nie noszące znamion otwierania, muszą być wolne od wad technicznych i prawnych.

3. W przypadku asortymentu wymienionego w Zadaniu nr 1 wymagane są wyłącznie oryginalne materiały eksploatacyjne producenta danego urządzenia, tj. drukarki, kserokopiarki itp., z uwagi na wymogi dotyczące gwarancji, stawiane przez producenta sprzętu.

4. Materiały eksploatacyjne powinny posiadać datę ważności / przydatności do użytku przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

a)
Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia;

b)
wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy;

c)
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

3.2. Opis za pomocą CPV:

	30192112-9

	30197630-1

	30192000-1


3.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Podział na części zwane Zadaniami znajduje się w załączniku nr 1 do specyfikacji. Inny podział jest niedopuszczalny.
3.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3.5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

3.6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

3.8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

3.9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3.10. Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wykonawców.
3.11. Zamawiający dopuszcza powierzenie podwykonawcom wykonanie zamówienia w części dotyczącej transportu od Wykonawcy do Zamawiającego. W druku Formularz oferty stanowiącym załącznik nr 2 do Specyfikacji wykonawca winien podać czy zamierza powierzyć podwykonawcom wykonanie części zamówienia.

4. Termin wykonania zamówienia: 

     termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od daty udzielenia zamówienia 

Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia ilości i asortymentu będącego przedmiotem umowy, która będzie dopasowana do faktycznych potrzeb Zamawiającego. Ilość zamówionego asortymentu w trakcie trwania umowy nie może być wyższa niż ilość podana w opisie przedmiotu zamówienia. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz wymagania dotyczące przedmiotu zamowienia,  oraz  opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków i wymagań.

	5.1. 
	Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy  (podstawa prawna art. 22 ust 1 pkt 1 i 4 ustawy). Sposób oceny warunku - spełnia/niespełnia.

	5.2. 
	Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (podstawa prawna art. 22 ust 1 pkt 3 ustawy). Sposób oceny warunku  - spełnia/niespełnia.
Wykonawca spełni warunek jeżeli oświadczy, że posiada środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości co najmniej 20% wartości swojej oferty brutto.

	5.3. 
	Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia (art. 22 ust 1 pkt 2). Sposób oceny warunku spełnia/niespełnia.

Wykonawca spełni warunek, jeżeli oświadczy, że zrealizował co najmniej 2 dostawy produktów odpowiadających przedmiotowi zamówienia, przy czym wartości każdej z dostaw stanowią co najmniej 70% ceny swojej oferty. W przypadku złożenia ofert częściowych wartość dostawy musi odpowiadać co najmniej 70% sumy cen ofert częściowych, na jakie wykonawca złoży ofertę.

	5.4. 
	Oferowany przedmiot oferty musi pod rygorem odrzucenia oferty spełniać wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia określone w specyfikacji


Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia (zwanych dalej warunkami postępowania) zostanie dokonana w oparciu o dokumenty, o których mowa w punkcie 6.1 specyfikacji.

6. Oświadczenia i dokumenty, jakie wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie, forma dokumentów oraz dokumenty potwierdzające spełnianie warunków postępowania.

6.1. Oświadczenia lub (i) dokumenty potwierdzające spełnienie warunków postępowania:

	6.1.1. 
	Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

	6.1.2. 
	Oświadczenie wykonawcy,  wypełnione i własnoręcznie podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy według druku stanowiącego załącznik nr 3 do Specyfikacji.

	6.1.3. 
	Oświadczenie Wykonawcy, że posiada środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości co najmniej 20% wartości swojej oferty brutto.

	6.1.4. 
	Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością robotom budowlanym stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania oraz załączenie dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały wykonane należycie według druku stanowiącego załącznik nr 4 do specyfikacji.


6.2. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą.

a. Gdy wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punktach 6.1.1 składa  dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

b. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie 6.2.a. zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

6.3. Forma dokumentów.

6.3.1. Wszystkie dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na każdej zapisanej stronie poświadczanego dokumentu, z zastrzeżeniem, że pełnomocnictwo może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza.

6.3.2. Gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób, może on zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

6.3.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy.

6.3.4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia poświadczenia za zgodność z oryginałem winien dokonać Pełnomocnik.

6.4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy.

6.4.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego (np. członkowie konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) są zobowiązani ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy.

6.4.2. W takim przypadku – oprócz dokumentów wymienionych w punkcie 6.1 i 6.6 specyfikacji – wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do złożenia w ofercie Pełnomocnictwa ustanawiającego Pełnomocnika, o którym mowa w punkcie 6.4.1. Pełnomocnictwo powinno zawierać umocowanie do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

6.4.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego składają następujące dokumenty (oryginał lub kopia potwierdzona przez ustanowionego pełnomocnika wykonawców):

a) dokumenty wymagane do złożenia przez  każdego z uczestników konsorcjum  to dokumenty wymienione w punkcie 6.1.1 specyfikacji.

b) dokumenty wymagane do złożenia przez konsorcjum (jako całość) to dokumenty wymienione w punkcie 6.1 z wyjątkiem  6.1.1 oraz  6.4.2, 6.6 

6.5.  Wykluczenie wykonawców i odrzucenie ofert.

6.5.1. W przypadku zaistnienia którejkolwiek z przesłanek art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, Wykonawca zostanie wykluczony.

6.5.2. W przypadku zaistnienia którejkolwiek z przesłanek art. 89 ustawy, oferta zostanie odrzucona.

6.5.3. Oferta złożona przez wykonawcę wykluczonego  z postępowania zostanie odrzucona.
6.6. Pozostałe wymagane dokumenty:

	6.6.1. 
	Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do specyfikacji.

	6.6.2. 
	Oferta cenowa sporządzona według szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia 
w oparciu o załącznik nr 1 do specyfikacji oraz wzór tabeli umieszczony w pkt 12.3 specyfikacji.


7. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

7.1. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną. W przypadku, gdyby wykonawca nie posiadał poczty elektronicznej musi to zgłosić zamawiającemu. W takiej sytuacji porozumiewanie będzie następowało za pomocą faksu. Każda ze stron, która otrzymuje dokumenty lub  informacje pocztą elektroniczną, lub wyjątkowo faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

7.2. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu lub informacja została zamieszczona na stronie internetowej postepowania.

7.3. Numery telefonów, faksu i adres poczty elektronicznej zamawiającego zostały podane w punkcie nr 7.5  niniejszej specyfikacji.

7.4. Powyższe nie dotyczy oświadczeń woli składanych w postaci oferty lub protestów, które dla swej ważności musza być złożone pisemnie. W przypadku składania protestu przed terminem otwarcia ofert w celu potwierdzenia, że osoby podpisujące protest są upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, wraz z protestem należy złożyć dokument na podstawie, którego jednoznacznie będzie można określić czy osoba podpisująca protest jest do tego upoważniona.

7.5. Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest Główny Specjalista – Wojciech Lis tel. 0510 252 831 email: w.lis@kssip.gov.pl oraz pracownik Zamówień Publicznych – Iwona Wolnicka  tel. 0784 106 501, email: woliwona@gmail.com

7.6. Wykonawca, może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ w terminie nie późniejszym niż na 6 dni przed terminem składania ofert.

7.7. Wyjaśnienia treści specyfikacji oraz jej ewentualne modyfikacje będą dokonywane na zasadach i w trybie art. 38 ust. 1, 2, 4, 5, 6 i 7 ustawy.

8. Wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin związania ofertą.

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

10. Sposób przygotowania oferty.

10.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 

10.2. Do oferty należy dołączyć dokumenty wymagane w specyfikacji.

10.3. Wskazane jest aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane.

10.4. Wskazane jest aby wszystkie strony oferty były zszyte, zbindowane lub w inny sposób trwale złączone w celu zapobieżenia ich dekompletacji.

10.5. Wszelkie poprawki lub zmiany treści któregokolwiek dokumentu wchodzącego w skład oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.

10.6. Wskazane jest aby pierwszą stronę oferty przetargowej stanowił spis treści zawierający wykaz dokumentów wchodzących w skład oferty, z podaniem numeru strony oferty, na której dany dokument się znajduje oraz ilość wszystkich stron oferty.

10.7. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty.

10.8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10.9. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10.10. Jeżeli wykonawca chce do oferty dołączyć dokumenty niejawne wtedy oferta powinna się składać z dwóch rozdzielonych części. Część pierwsza oznaczona napisem „Dokumenty jawne” powinna zawierać wszystkie dokumenty określone w specyfikacji z wyjątkiem dokumentów zawierających informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (zastrzeżone w ofercie), które nie mogą być udostępniane innym wykonawcom. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny być złożone w drugiej części oferty oznaczonej napisem „Dokumenty tajne” i nie mogą być zszyte, spięte lub w inny sposób złączone z częścią oferty zawierającą „Dokumenty jawne”. W przypadku gdy wykonawca nie zastosuje się do powyższego zalecenia, zamawiający nie bierze odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie treści tych dokumentów. Jeżeli wykonawca nie zastrzeże w ofercie tajności dokumentów, składa wszystkie dokumenty w jednej części oferty. Wykonawca nie może utajnić informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

10.11. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wprowadzanie zmian następuje w formie pisemnej przy zachowaniu wymagań określonych dla składania oferty podlegającej zmianie tj. w zaklejonej kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte bezpośrednio po otwarciu ofert, których zmiana dotyczy. Dokumenty zawierające zmiany, po stwierdzeniu skuteczności dokonania zmian zostaną dołączone do oferty, której zmiany zawierają.

10.12. W sytuacji, gdy w postępowaniu o zamówienie publiczne biorą udział podmioty zagraniczne, które na podstawie odrębnych przepisów, nie są zobowiązane do uiszczenia podatku VAT w kraju, oferty sporządzane przez takich wykonawców zawierają cenę z 0% stawką podatku VAT. Na potrzeby oceny ofert do ceny oferty tego wykonawcy zostanie doliczony podatek VAT w obowiązującej wysokości. Dla cła, jeżeli występuje, stosuje się odpowiednio.

10.13. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. Koperta powinna być zamknięta w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu  otwarcia ofert. 

10.14. Koperta powinna być zaadresowana według poniższego wzoru:

	Nazwa i adres wykonawcy

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury 

filia Kraków, ul. Przy Rondzie 7, 31-547 Kraków

OFERTA W POSTĘPOWANIU NA: 

dostawę tonerów, papieru kserograficznego, drobnych materiałów biurowych dla Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury 
Znak: KSSiP/Krak/3/09
Nie otwierać przed 20/11/2009r. godz. 15:15


10.15. Wskazane jest, aby wykonawca umieścił w kopercie zawierającej ofertę również osobną kopertę zawierająca dokumenty tajne, jeżeli zachodzi przypadek określony w punkcie 10.10.

11. Termin oraz miejsce składania i otwarcia ofert.

11.1. Miejsce i termin składania ofert.

Oferty należy składać w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury Oddział w Krakowie, ul. Przy Rondzie 7, 31-547 Kraków, Sekretariat pok. nr C011, nie później niż do dnia 20/11/2009 do godz. 15:00.

Oferty złożone po terminie nie będą otwierane. Zostaną one zwrócone bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięcia terminu składania ofert, w trybie wynikającym z art. 38 ust. 4-7. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiązki zamawiającego i wykonawców odnoszące się do terminu pierwotnego będą odnosiły się do terminu zmienionego.

11.2. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 20/11/2009  o godz. 15:15, w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury Oddział w Krakowie, ul. Przy Rondzie 7, 31-547 Kraków, pok. nr C016. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostaną informacje zgodne z art. 86 ust. 4 ustawy

12. Sposób obliczenia ceny.

12.1. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty i rabaty, a w szczególności:

- koszt sprzedaży,

- koszty transportu krajowego i zagranicznego,

- ubezpieczenia towaru w kraju i zagranicą, 

- opłaty pośrednie (np. lotniskowe),

- należności celne z zastrzeżeniem punktu 10.12,

- podatek VAT z zastrzeżeniem punktu 10.12,

- inne.

12.2. Cenę (w PLN) należy podać cyfrą oraz słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

12.3. Sposób obliczenia wartości cenowych: wartość netto = cena jednostkowa netto x ilość; wartość podatku VAT = wartość netto x stawka VAT, wartość brutto = wartość netto + wartość podatku VAT. W przypadku gdy zadanie składa się z kilku pozycji: wartość oferty = suma wartości brutto poszczególnych pozycji.
Ofertę należy złożyć według poniższego wzoru:

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	Lp.
	Nazwa przedmiotu zamó-wienia 
	Ilość
	Cena jednostkowa 

netto w zł
	Stawka podatku 

VAT
	Wartość netto w zł
	Wartość podatku VAT 
	Wartość brutto  w zł

	
	
	
	
	
	Iloczyn kolumny 

3 i 4
	Iloczyn kolumny

6 i 5
	Suma kolumn 

6 i 7 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	RAZEM
	
	


12.4. Zamawiający poprawia w ofercie:

12.4.1. oczywiste omyłki pisarskie;

12.4.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych. Zasady poprawiania omyłek rachunkowych:

12.4.2.1. w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

· jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

· jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

12.4.2.2. w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

· jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

· jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

· jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie;

12.4.2.3. w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):

· przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia,

· jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

· jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

12.4.2.4. w przypadku, gdy cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową te wartość, która stanowi prawidłowy wynik działań matematycznych.

12.4.2.5. w przypadku błędnie wyliczonej wartości podatku VAT przyjmuje się, że prawidłowo podano stawkę podatku VAT (w %) oraz prawidłowo podano podstawę (wartość netto), od której liczono podatek VAT.

12.4.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. Przez tego typu omyłki zamawiający rozumie w szczególności wszelkie inne omyłki niż wymienione w 12.4.2, których poprawa:

· nie powoduje zmiany ceny oferty, lub

· powoduje zmianę ceny oferty o wartość nie większą niż ± 1% pierwotnej ceny oferty.

13. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert.

Oferty będą oceniane wg kryterium:

	Nazwa kryterium
	Sposób oceny ofert
	Waga 

	Cena (koszt)
	Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) x 100 x waga

gdzie:

 - Cmin - najniższa cena w zadaniu spośród wszystkich ofert

 - Cof -  cena w zadaniu podana w ofercie

(do oceny brane są ceny brutto)
	100 %


Wyliczone punkty zostaną przedstawione jako liczby z dokładnością do 2 miejsc po przecinku

Za najkorzystniejszą, w każdym zadaniu  zostanie uznana ta oferta, która uzyska największą liczbę punktów, z zastrzeżeniem punktu 10.12 specyfikacji. 

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) informacje, o których mowa w pkt. a-c ostaną zamieszczone na stronie internetowej, w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego oraz przesłane drogą elektroniczną wszystkim uczestnikom postępowania.

14.2. Zawarcie umowy następuje w podanym terminie w siedzibie Zamawiającego.

14.3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie, zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Wzór umowy.

Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do specyfikacji.

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy  w następujących przypadkach:

	Rodzaj zmiany 
	Warunki wprowadzenia zmiany

	zmniejszenie ilości zamawianego asortymentu w stosunku od ilości wynikającej z treści oferty
	- Zmniejszenie ilości może nastąpić tylko i wyłącznie w sytuacji, gdy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego wykupienie pełnej ilości asortymentu byłoby niecelowe. 



	zmiana stawki podatku VAT
	W trakcie trwania umowy zmieniła się stawka podatku VAT, której nie można było przewidzieć przed zawarciem umowy

	zmiany terminu wykonania (realizacji) umowy 
	1. wynikające z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, których nie można było przewidzieć w chwili wszczęcia postępowania w wyniku którego zawarto umowę, lub  

2. wykonanie umowy w pierwotnym okresie byłoby dla Zamawiającego niekorzystne lub niezasadne, lub 

3. w przypadku nie wykupienia pełnej ilości asortymentu umowa może zostać przedłużona do czasu wykupienia pełnej ilości lub o okres 1 roku (w zależności co nastąpi wcześniej)

	zmiana  danych Wykonawcy w szczególności nazwy, siedziby itp.
	na wskutek następstwa prawnego

	zmiana ceny jednostkowej
	na wskutek obniżki ceny jednostkowej  wprowadzonej przez Wykonawcę w trakcie trwania umowy, innej niż wynikająca ze zmiany stawki podatku VAT


17. DODATKOWE INFORMACJE 

17.1. Dodatkowe informacje:

a). Zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy, zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Nie złożenie w terminie określonym przez zamawiającego wyjaśnień spowoduje odrzucenie oferty.

b). Zgodnie z pkt. 12.4 specyfikacji, zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny i inne omyłki, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę w którego ofercie dokonano poprawy. Jeżeli Wykonawca, w którego ofercie Zamawiający dokonał poprawienia omyłek nie wyrazi zgody na poprawienie omyłek w terminie do 3 dni od daty otrzymania powiadomienia, jego oferta zostanie odrzucona. W przypadku braku informacji w wyznaczonym terminie Zamawiający uzna, że Wykonawca wyraził zgodę na poprawienie omyłek.

c). Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, zamawiający wezwie wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie, nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających: a/posiadanie  pełnomocnictwa; b/ spełnienie warunków udziału w postępowaniu, c/ przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego, lub złożyli dokumenty, potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożony w tym trybie dokument lub oświadczenie musi potwierdzać spełnienie warunku  lub posiadanie pełnomocnictwa nie później niż na dzień  składania ofert. 

17.2. Zmiana oferty, wycofanie oferty

a). Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert. 

b). Zmieniona oferta musi odpowiadać wszystkim zasadom niniejszej specyfikacji, a koperta dodatkowo musi być oznaczona napisem ZMIANA. 

c). Koperta z informacją o wycofaniu ma być oznaczona napisem WYCOFANIE. Podczas otwarcia ofert, koperty oznaczone jako WYCOFANE zostaną odczytane w pierwszej kolejności. Koperta z ofertą, której dotyczy wycofanie nie będzie otwierana.

17.3. Postępowanie unieważnia się w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy.

18. Środki ochrony prawnej.

18.1.  Wykonawcom a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

18.2.   Przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców, w rozumieniu art. 179 ust. 3 ustawy, wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu.

18.3.  Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego, w formie pisemnej.

18.4.    Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

18.5.     Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach, stanowiących podstawę jego wniesienia.

18.6.    Protest dotyczący treści ogłoszenia, a także dotyczący postanowień SIWZ wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w biuletynie zamówień publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia  SIWZ na stronie internetowej.

18.7.   W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

18.8.    Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest niedopuszczalny,  z przyczyn wskazanych w pkt 18.12.

18.9.  W razie wniesienia protestu Zamawiający niezwłocznie przekaże kopię protestu Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub SIWZ, zamieści ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ, wzywając Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

18.10.  Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu staną się Wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron, i którzy przystąpią do postępowania:

             - w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o którym mowa w pkt 18.9.;

             - w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej - jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji.

18.11. Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu,      wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się do Zamawiającego, przekazując jednocześnie jego kopię Wykonawcy wnoszącemu protest.

18.12. Wykonawca wnoszący protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt 18.9. nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej na czynności Zamawiającego, wykonane zgodnie z ostatecznym rozstrzygnięciem protestu, zapadłym w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

18.13. Wykonawca wnoszący protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt 18.9. nie mogą następnie     wnieść protestu, powołując się na te same okoliczności.

18.14.  Zamawiający rozstrzygnie jednocześnie wszystkie protesty dotyczące:

1)  treści ogłoszenia,

2)  postanowień SIWZ,

3) wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, 

 w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.

18.15.  Protest inny niż wymieniony w pkt 18.14. Zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

18.16.  Brak rozstrzygnięcia protestu w terminach, o których mowa w pkt 18.14. i 18.15., uznaje się za jego  oddalenie.

18.17. Rozstrzygnięcie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia odwołania Zamawiający przekaże jednocześnie podmiotowi, który wniósł protest, oraz Wykonawcom, którzy przystąpili do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ zamieści również na stronie internetowej, na której jest udostępniona.

18.18. W przypadku uwzględnienia protestu Zamawiający powtórzy oprotestowaną czynność lub dokona czynności bezprawnie zaniechanej, niezwłocznie (jeżeli uwzględnił wszystkie zgłoszone żądania) lub po ostatecznym rozstrzygnięciu protestu (jeżeli co najmniej jedno ze zgłoszonych żądań nie zostało uwzględnione). O powtórzeniu lub dokonaniu czynności Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców.

18.19.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego:

1) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty.

18.20. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując kopię treści odwołania Zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jego wniesieniem do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

Załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1 do specyfikacji.
2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do specyfikacji.
3. Oświadczenie wykonawcy/pełnomocnika - załącznik nr 3 do specyfkacji.
4. Wykaz dostaw – załącznik nr 4 do specyfikacji.
5. Wzór umowy - załącznik nr 5 do specyfikacji.
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