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Rozdział 1: Zamawiający

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 
tel. 12 617 96 55, fax. 12 617 96 53, 
e-mail: zamowienia@kssip.gov.pl 
Strona internetowa: www.kssip.gov.pl

Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie 
przepisów art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843 ze zm.), dalej jako: ustawy Pzp, dotyczących zamówień na 
usługi społeczne i inne szczególne usługi.

Usługi pocztowe stanowią usługi społeczne, określone w załączniku XIV Dyrektywy 
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie 
zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 
94, s. 65) i z tego powodu tryb przewidziany w art. 138o ustawy Pzp ma zastosowanie.

Jeżeli Zamawiający odwołuje się do treści poszczególnych jednostek redakcyjnych 
ustawy, które nie mają zastosowania wprost ze względu na wyłączenie, o którym mowa 
w art. 138o ustawy Pzp (np. art. 24 i inne), należy to traktować jako odwołanie 
techniczne. Zamawiający przewiduje wówczas rozwiązania analogiczne jak w podanych 
przepisach ustawy i odwołuje się do nich, aby nie było konieczności przepisywania ich 
do Ogłoszenia o zamówieniu lub Istotnych Warunków Zamówienia. Nie mają one jednak 
zastosowania, jako przepisy powszechnie obwiązujące na podstawie wyłączenia 
wskazanego w art. 138o ustawy Pzp.

Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym  polegających na przyjęciu, przemieszczeniu i doręczeniu, a w razie 
niemożności doręczenia do zwrotu Zamawiającemu przesyłek pocztowych i paczek 
pocztowych z wszystkich placówek KSSiP.

2. Sposób realizacji przedmiotu zamówienia jest określony w szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do IWZ, oraz we wzorze 
umowy, który stanowi załącznik nr 3 do IWZ.

3. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64110000-0 usługi pocztowe.

4. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę  na 
podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 
- Kodeks pracy (t. j. Dz. U. 2020 poz. 1320) osób wykonujących czynności związane z 
odbiorem i nadaniem przesyłek pocztowych w placówkach pocztowych 
obsługujących jednostki Zamawiającego, w obrocie krajowym w trakcie 
wykonywania umowy na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury. Wymóg 
jest szerzej opisany we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 3 do IWZ.

Rozdział 4: Informacja o ofertach częściowych, wariantowych, podwykonawcach.

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
4. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.
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5. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm 
Podwykonawców, o ile są znane.

6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 
zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, 
w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 
obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub 
Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, 
na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia. Podwykonawca musi posiadać wpis do Rejestru Operatorów 
Pocztowych jeżeli ustawa Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1041) nakłada taki 
obowiązek.

Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia

Usługa będzie świadczona od daty zawarcia umowy do dnia 28.02.2022 roku lub 
do wyczerpania kwoty zawartej w umowie, w zależności, które zdarzenie nastąpi 
pierwsze. Wykonawca będzie świadczył usługi nie wcześniej niż od dnia 01.01.2021 
roku.

Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp oraz 
rozdziału 6 ust. 8 niniejszych IWZ.

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki dotyczące:

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:

Zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca jest 
operatorem pocztowym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1041, dalej jako: ustawa Prawo pocztowe) i jest 
wpisany do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z postanowieniami art. 6 
ustawy Prawa pocztowe. 

Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia 
na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 4 do IWZ.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie;

3) zdolności technicznej lub zawodowej:

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał lub 
wykonuje należycie 2 usługi odpowiadające rodzajem usłudze stanowiącej 
przedmiot zamówienia tzn. polegające na świadczeniu usług pocztowych, 
świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 11 miesięcy każda, o wartości 
świadczonych usług min. 100 000,00 zł brutto każda (słownie: sto tysięcy 



złotych). Za wykonanie powyższych usług należy rozumieć usługi wykonane 
(wykonywane) na podstawie 2 odrębnych umów.

Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia 
na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 4 do IWZ.

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, o których mowa w rozdziale 6 ust. 2 IWZ, w stosownych 
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nim stosunków prawnych.

4. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja”, o której mowa 
w rozdziale 6  ust. 3 IWZ wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia;

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 
ekonomiczna pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 
13–22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

3) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, 
do realizacji których te zdolności są wymagane;

4) z treści zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających 
udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie 
i jednoznacznie wynikać w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez 

Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego;
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

5. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może 
mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.



6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 
przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie 
pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez 
notariusza) należy dołączyć do oferty. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
warunki określone w rozdziale 6 ust. 2 IWZ musi spełniać co najmniej jeden 
Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy łącznie.

8. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców:
1) którzy nie wykazali, spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

o których mowa w rozdziale 6 ust. 2 IWZ;
2) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone 

w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp;
3) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy Pzp.

9. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 
16–20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1  ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że 
podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w 
szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub 
przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub 
naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę 
z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, 
organizacyjnych 
i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub 
przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. 
Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego 
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania 
się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres 
obowiązywania tego zakazu.

10. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę 
i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 
przedstawione na podstawie ust. 9.

Rozdział 7: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 
w rozdziale 6 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszą 
złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym 
w załączniku nr 4 i 5 do IWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach będą 
stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 
z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Propozycja 
treści oświadczeń wskazana została w załączniku nr 4 i 5 do IWZ;
a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenia, o którym mowa w rozdziale 7 ust. 1 pkt 1 IWZ składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te 
mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 



podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 
wykluczenia;

b) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz 
spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków 
udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w 
oświadczeniach, o których mowa w rozdziale  7 ust. 1 pkt 1 IWZ;

c) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 
wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych 
podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w rozdziale  7 ust. 1 pkt 1 IWZ 
– załączniku nr 5 do IWZ;

2) zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 4 pkt 
1 i pkt 4 IWZ – jeżeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu 
trzeciego;

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
o udzielenie zamówienia:

3) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 
24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

4) dokumenty dotyczące podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku istnienia 
wobec niego podstaw wykluczenia – jeżeli Wykonawca polega na zasobach 
podmiotu trzeciego;

w celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu:

5) -.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 
informacji, o której mowa w rozdziale 11 ust. 4 IWZ, jest zobowiązany do 
przekazania Zamawiającemu oświadczenia o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 
ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić 
dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Propozycja treści 
oświadczenia wskazana została w załączniku nr 6 do IWZ. W przypadku 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa każdy z 
Wykonawców. Zamawiający dopuszcza skuteczne przekazanie oświadczenia lub 
dowodów, o których mowa w niniejszym ustępie,  emailem lub faksem.

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt. 3 
składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji 
ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert.



4. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
w ust. 3 zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 
lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem 
lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy określone 
w ust. 3 stosuje się.

5. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w rozdziale 7 ust. 1 IWZ, 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających:

1) spełnianie warunków udziału w postępowaniu,
2) spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez 

zamawiającego,
3) brak podstaw wykluczenia,

lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 
oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 
przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub 
udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne 
byłoby unieważnienie postępowania.

6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 
pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na 
zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, poświadczenia za zgodność 
z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach 
lub sytuacji polega Wykonawca, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 
dotyczą.

8. Dokumenty lub oświadczenia dotyczące Wykonawcy/Wykonawców występujących 
wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega 
Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp składane są w oryginale 
lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Zobowiązanie, o którym mowa w 
Rozdziale 6 ust. 5 pkt 1 i pkt 4 należy złożyć w formie oryginału. 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami 
na język polski.

10. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub 
dokumentów, o których mowa w Rozdziale 7 IWZ w formie elektronicznej pod 
określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę 
oświadczenia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa 



w zdaniu pierwszym są sporządzone w języku obcym Wykonawca zobowiązany jest 
do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski.

11. Ilekroć w IWZ, a także w załącznikach do IWZ występuje wymóg podpisywania 
dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność 
z oryginałem, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny 
być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do 
reprezentowania Wykonawcy/podmiotu na zasobach lub sytuacji, którego 
Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym 
rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy/podmiotu na zasadach lub sytuacji, którego Wykonawca polega 
na podstawie pełnomocnictwa.

12. Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób 
pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu 
pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

13. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na 
dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy Wykonawcy, według zasad, o których 
mowa w ust. 7, 11 i 12 oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. W przypadku 
dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność z oryginałem 
każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze 
stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron. . Poświadczenie za zgodność 
z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, 
sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.

14. Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust. 11 i 12 w formie oryginału lub kopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza należy dołączyć do oferty.

15. Formę dokumentów określa rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 
r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze 
zm.).

Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Z zastrzeżeniem ust. 2, w niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane będą za pośrednictwem operatora 
pocztowego, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksem bądź drogą 
elektroniczną, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 
fakt ich otrzymania.

2. Oferta a także zmiana lub wycofanie oferty, mogą zostać złożone wyłącznie w formie 
pisemnej. 

3. Oferta wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także zmiana lub wycofanie oferty, 
mogą zostać złożone wyłącznie w formie pisemnej. 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub 
drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza fakt jej 
otrzymania.



5. Wyjaśnienia dotyczące IWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 
38 ustawy Pzp.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Edyta Konior, Sebastian 
Sito.

7. Sposób kontaktu z Zamawiającym: pisemnie na adres wskazany w rozdziale 1 IWZ, 
faksem 12 6179653, e-mail zamowienia@kssip.gov.pl.

8. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

Rozdział 9: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział 10: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na przedmiot zamówienia. Złożenie 
więcej, niż jednej oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 
Wykonawcę. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona 
przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszych IWZ.

3. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w IWZ w następującym 
układzie:
a) wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną „Formularz oferty” – wg 

Załącznika nr 1 do IWZ;
b) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale 7 ust. 1 IWZ;
c) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być 

załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, 
określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 
Wykonawcy;

d) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
do oferty winno zostać załączone bądź to pełnomocnictwo (oryginał lub kopia 
poświadczona notarialnie) bądź to umowa o współpracy, z której takie 
pełnomocnictwo będzie wynikać.

4. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

5. W przypadku załączenia do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów 
sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do nich 
poświadczone przez siebie tłumaczenie na język polski.

6. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich 
załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być 



zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się 
którejkolwiek kartki.

7. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być 
podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

8. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 
złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być 
złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności przez osobę lub osoby 
upoważnione do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy i powinno zostać 
doręczone Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert, według takich 
samych zasad jak składana oferta, z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.

9. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1010 ze 
zm.) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica 
przedsiębiorstwa”.

10. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione 
przesłanki, o których mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1010 ze zm.).

11. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy 
Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz adresów Wykonawców, a także informacji dotyczącej 
ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach.

12. Ofertę (tj. wypełniony Formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy 
składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie 
było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe 
otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być 
zaadresowane do Zamawiającego na wskazany w IWZ adres: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków

z dopiskiem:
OFERTA na: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  
polegających na przyjęciu, przemieszczeniu i doręczeniu, a w razie niemożności 

doręczenia do zwrotu Zamawiającemu przesyłek pocztowych i paczek pocztowych 
z wszystkich placówek KSSiP”, 

nr postępowania BD-V.2611.45.2020
Nie otwierać przed: 23.11.2020 r. godz. 12:15

13. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, 
numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego 
daną ofertę.

14. Ilekroć w IWZ, a także w załącznikach do IWZ występuje wymóg podpisywania 
dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność 



z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być 
opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do 
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 
właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.

15. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej składa się w formie oryginału lub kopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. Należy je dołączyć 
do oferty. Kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego.

16. Treść oferty musi być zgodna z treścią IWZ.

17. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
IWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak, niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, przekazując treść zapytań wraz 
z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał IWZ, bez ujawniania źródła 
zapytania oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej, pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynął do Zamawiającego nie 
później, niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert. 

18. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść IWZ. 
Zmianę IWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano 
IWZ oraz zamieści tę zmianę na własnej stronie internetowej.

19. Jeżeli w wyniku zmiany treści IWZ, nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, 
którym przekazano IWZ oraz zamieści taką informację na własnej stronie 
internetowej. 

20. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią IWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień 
i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji, zawierającej późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.

21. Zamawiający  zastrzega  sobie,  że  może  najpierw  dokonać  oceny ofert,  a  
następnie zbadać,  czy  Wykonawca,  którego  oferta  została oceniona,   jako 
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu.

Rozdział 11: Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać pod adres Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury, 
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, Kancelaria Ogólna (na parterze budynku) 
do 23.11.2020 r. do godz. 12:00. 

2. Zamawiający otworzy oferty w dniu, w którym upływa termin składania ofert 
o godz. 12:15, pokój nr 322.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda 
kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia 
ofert podane zostaną informacje, o których mowa w ust. 4.

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
informacje dotyczące:



1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
3) cen ofert.

5. Oferty złożone po terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą rozpatrywane 
i zostaną zwrócone Wykonawcom.

Rozdział 12: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. 2019 poz. 178), 
jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest 
obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się 
podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych 
przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów 
i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. 
Cena oferty zostanie wyliczona jako suma wartości brutto za poszczególne pozycje, 
wyliczone w formularzu oferty sporządzonym zgodnie ze wzorem, stanowiącym 
Załącznik nr 1 do IWZ. Cena oferty stanowić będzie maksymalną wartość umowy 
brutto.

2. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia 
i wzoru umowy, jak również w nich nie ujęte, a bez których nie można zrealizować 
przedmiotu zamówienia.

3. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy 
(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT 
i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza 
i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe polegające na błędnym 
przemnożeniu, zsumowaniu poszczególnych pozycji w formularzu ofertowym 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

6. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego 
w  niniejszych IWZ dokonywane będą w złotych polskich.

7. Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania się z przedmiotem 
zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć 
wpływ na cenę zamówienia.

Rozdział 13: Kryteria oraz sposób badania i oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia 
przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

2. Zamawiający będzie oceniał oferty, które nie zostały odrzucone., według 
następujących kryteriów:

1) Cena oferty – 100%



Punkty za kryterium „cena oferty” zostaną obliczone według następującego wzoru:

Cena oferty = [cena z oferty z najniższą ceną] : [cena z oferty ocenianej] x 100 pkt.

3. Wyniki powyższych działań zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

4. Do oceny będą brane pod uwagę ceny oferty brutto.

5. Zamawiający zastrzega sobie, że może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie 
zbadać, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona, jako najkorzystniejsza, nie  
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki 
określone w IWZ, która uzyska najwyższą sumę punktów w kryteriach wskazanych 
w ust. 2.

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:
1) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w IWZ;
2) zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy 
złożyli oferty w postępowaniu, a także zamieści tę informację na własnej stronie 
internetowej.

9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydadzą się 
rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i będą budziły wątpliwości 
zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień dotyczących wyliczenia 
ceny lub kosztu. Ciężar dowodu leży po stronie wykonawcy. 

10. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

11. Zamawiający poprawi w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki, polegające na niezgodności oferty z IWZ, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty;
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. 

12. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1) jest niezgodna z IWZ;
2) jej treść nie odpowiada treści Istotnych Warunków Zamówienia, z 

zastrzeżeniem rozdziału 13 ust. 11 pkt 3 IWZ;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
5) zawiera błędy w obliczeniu ceny;
6) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, nie 

zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w rozdziale 13 
ust. 11 pkt 3 IWZ. Zgoda ta może być przekazana Zamawiającemu drogą 
elektroniczną, faxem lub pisemnie; 

7) Wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w rozdziale 9 ust. 3, na 
przedłużenie terminu związania ofertą;



8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

13. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

14. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu od Wykonawcy, 

niepodlegającego wykluczeniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa 

kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 
najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o których mowa w rozdziale 13 ust. 16 IWZ, zostały 
złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 
postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, 
czego  nie można było wcześniej przewidzieć;

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, 
uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

15. Jeżeli w toczącym się postępowaniu złożono jedną ofertę, a jej cena przewyższa 
kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość podjęcia negocjacji ceny z Wykonawcą. 
Ostateczne ustalenia dotyczące ceny winny być odzwierciedlone w dodatkowej 
ofercie cenowej składanej przez Wykonawcę.

16. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty 
o  takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do  
złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych. 
Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż  
zaoferowane w złożonych ofertach.

Rozdział 14: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 
wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego

1. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie 
uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są 
zobowiązani przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą współpracę 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedłoży zamawiającemu dokument 
potwierdzający, że Wykonawca jest operatorem pocztowym w rozumieniu ustawy z 
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2020 poz. 1041), i jest wpisany 
do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z postanowieniami art. 6 ustawy Prawa 
pocztowe. Zastrzeżenie przedłożenia dokumentu dotyczy również podmiotu 
trzeciego jak i podwykonawcy – musi posiadać wpis do Rejestru Operatorów 
Pocztowych jeżeli ustawa Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2020 poz. 1041),nakłada taki 
obowiązek.

4. Przez uchylanie się od zawarcia umowy rozumie się między innymi:



1) przesłanie przez Wykonawcę informacji o tym fakcie lub niestawienie się 
w miejscu i terminie, wyznaczonym do zawarcia umowy;

2) nieodesłanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy, w przypadku 
zawierania jej w trybie korespondencyjnym;

3) nieprzedstawienie przez Wykonawcę dokumentu wskazanego w rozdziale 14 ust. 
3 IWZ.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana przez Zamawiającego 
za najkorzystniejszą, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 
Zamawiający może podpisać umowę z Wykonawcą, który złożył ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego 
badania i oceny.

Rozdział 15: Wzór umowy

1. Wzór umowy zawarty jest w załączniku nr 3 do IWZ.

2. Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnego aneksu do umowy pod 
rygorem nieważności.

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień 
zawartej umowy, w przypadkach:

1) wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku VAT, 
w odniesieniu do tej części wynagrodzenia, której zmiana dotyczy,

2) konieczności zmiany terminu wykonania umowy w razie wystąpienia siły 
wyższej przez którą strony rozumieją takie zdarzenia lub okoliczność, na 
które Strona nie ma wpływu i nie zostało ono przez nią wywołane oraz 
przeciw któremu ta Strona nie mogła w racjonalny sposób zabezpieczyć 
się przed zawarciem Umowy, a którego skoro wystąpiło, nie można było w 
racjonalny sposób uniknąć lub go przezwyciężyć (np. klęski żywiołowe, 
strajki, wojnę, decyzje rządowe uniemożliwiające wykonanie umowy w 
terminie, itp.). Zmiana terminu wykonania umowy ww. przypadku może 
nastąpić na udokumentowany wniosek Wykonawcy o ilość dni 
występowania siły wyższej,

3) zmiany podmiotów na etapie realizacji zamówienia na zasobach, na 
których Wykonawca opierał się wskazując spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu, pod warunkiem, jeżeli  nowy podwykonawca wykaże 
spełnianie warunków w zakresie nie mniejszym niż wskazany na etapie 
postępowania o zamówienie publiczne jak dotychczasowy 
podwykonawca, 

4) w innych przypadkach wskazanych w IWZ oraz umowie.

4. Wykonawca wnioskujący o zmianę umowy, przedkłada Zamawiającemu pisemne 
uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do umowy.

5. Inicjatorem zmian w umowie mogą być obie strony umowy, z tym że ostateczna 
decyzja co do wprowadzenia zmian i ich zakresu należy do Zamawiającego.

6. Dopuszczalne są zmiany postanowień zawartej umowy, w tym terminu i wartości 
zamówienia, na zasadach określonych w art. 144 ustawy Pzp.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty.



2. Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy.
4. Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
5. Załącznik nr 5 – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
6. Załącznik nr 6 – Wzór oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.
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