Nr postępowania: BEF-V-261-2-5/2015
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Przetarg nieograniczony pn. „Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury”
Postępowanie o wartości mniejszej niż kwoty
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy Prawo zamówień publicznych
(poniżej 207 000 euro)

Kraków, 2 lutego 2015 r.

Zatwierdzam:
Dyrektor Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury
Sporządził:
Rozdział 1: Zamawiający

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

tel. 12 617 96 55, fax. 12 617 96 53
Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), dalej jako: ustawy Pzp.

Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym słowniczek pojęć, zawiera załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.)

Przedmiotem zamówienia jest dostawa i wdrożenie systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentem (EZD) dla Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury, zwanej dalej „Szkołą”. System ma pozwalać na realizację zadań jednostki w oparciu o system kancelaryjny bezdziennikowy i jednolity rzeczowy wykaz akt. Musi docelowo umożliwiać realizowanie wskazanych zadań wyłącznie w EZD, a dla pozostałych stanowić system wspierający miedzy innymi poprzez prowadzenie wymaganych ewidencji oraz poprzez możliwość nanoszenia bieżącej informacji o miejscu przechowywania dokumentu papierowego w ramach danej sprawy/teczki. 

System ma umożliwiać przekształcanie dokumentu papierowego na elektroniczny (tworzenie odwzorowania cyfrowego) w sposób zgodny z obowiązującymi regulacjami w zakresie dokumentu elektronicznego, archiwizacji i podpisu elektronicznego oraz w zgodzie z możliwością użycia tej formy dokumentów w obiegach dokumentów elektronicznych (w zgodności z obowiązującymi w tym zakresie przepisami). Dodatkowo przekształcanie na postać cyfrową dla określonych kategorii dokumentów może wymagać również stosowanie technik OCR. 
System musi mieć możliwość wykorzystania wspólnych funkcjonalności systemu przez wszystkie stanowiska i komórki organizacyjne Szkoły oraz zapewnić w zestandaryzowany sposób świadczenie usług dla interesantów, także w interakcji z innymi jednostkami administracji publicznej, w tym umożliwienie podmiotom i interesantom kontaktu ze Szkołą z wykorzystaniem narzędzi komunikacji elektronicznej (np. elektroniczna skrzynka podawcza na ePUAP, formularze elektroniczne na www, mail). 

System obejmie wszystkie komórki organizacyjne Zamawiającego, przy czym ma umożliwiać również pracę zdalną dla wybranych użytkowników. Aplikacja użytkownika powinna posiadać standardowe cechy aplikacji webowej. Dostęp do aplikacji będzie odbywał się przy użyciu przeglądarki internetowej (także dla urządzeń mobilnych). 

Elementem systemu musi być funkcjonalność archiwum zakładowego. Ma służyć ewidencjonowaniu, przechowywaniu i zabezpieczaniu dokumentów spraw zakończonych o statusie archiwalne – dla spraw prowadzonych wyłącznie w systemie elektronicznym. Dokumenty te muszą być po odpowiednim (określonym przepisami) okresie usuwane z systemu lub przekazywane do Archiwum Dokumentów Elektronicznych (lub innego wskazanego przez Naczelną Dyrekcję Archiwów Państwowych) w postaci paczki archiwalnej zgodnie z określoną procedurą. Dla spraw i dokumentów prowadzonych w systemie tradycyjnym system zapewnić ma archiwizację za pomocą prowadzonych w formie elektronicznej pomocy kancelaryjnych, spisów zdawczo-odbiorczych, wykazu spisów zdawczo-odbiorczych,  itp. 
System musi mieć możliwość tworzenia spersonalizowanych ścieżek dla obiegu dokumentów w poszczególnych procesach, tworzenia doraźnie ścieżek alternatywnych, stosowania systemów zastępstw dla poszczególnych pracowników. Na każdym etapie danego procesu musi istnieć mechanizm dokonywania dekretacji lub aprobaty i podpisu. Wszystkie procesy muszą posiadać system kontroli wykonania, w tym wykonania w zadanym czasie. Istotnym elementem powinny być funkcjonalności tworzenia sprawozdań i statystyk, także w postaci graficznej oraz możliwość eksportowania danych uzyskanych w wyniku tworzenia statystyk.

W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi:

1)
analiza przedwdrożeniowa obejmująca analizę struktury organizacyjnej i prawnej  Zamawiającego oraz posiadanych procedur;

2)
dostawa (wraz z dokumentacją), instalacja i konfiguracja platformy systemowej i bazodanowej wymaganej przez oferowany System;

3)
 dostarczenie Systemu wraz z dokumentacją: techniczną (zawierającą pełne opisy tablic, pól, relacji itp.), administratora (z aktualnym opisem tablic, pól i ról) i użytkownika (zawierającą pełny opis funkcji wdrażanego podsystemu) oraz wersji instalacyjnych Systemu na nośniku informacji;

4)
instalacja i uruchomienie Systemu w wersji produkcyjnej i testowej;

5)
wdrożenie Systemu we wskazanych siedzibach Zamawiającego;

6)
skonfigurowanie (parametryzacja) Systemu do indywidualnych potrzeb Zamawiającego;

7)
dostarczenie i uruchomienie predefiniowanych modeli procesów podstawowych (zgodnie z lista procesów podstawowych Zamawiającego);

8)
przeprowadzenie wsparcia instruktażowego użytkowników (z podziałem na poszczególne grupy, w zależności od uprawnień nadanych w systemie) oraz administratorów w zakresie eksploatacji Systemu. 

9)
przeprowadzenie wsparcia instruktażowego administratorów w zakresie administrowania serwerem bazy danych i bazą danych oraz możliwości dokonywania samodzielnych modyfikacji i rozszerzeń systemu. 
10) utrzymanie Systemu i zapewnienie asysty przez okres minimum 24 miesięcy. 

Wspólny słownik zamówień: CPV:
48.31.11.00-2 – System zarządzania dokumentacją

72.21.23.11-2 – Usługi opracowywania oprogramowania do zarządzania dokumentami

80.53.31.00-0 – Usługi szkolenia komputerowego

Rozdział 4: Informacja o ofertach częściowych, wariantowych, o przewidywanych zamówieniach uzupełniających oraz podwykonawcach.
1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, o wartości nie przekraczającej 20% wartości zamówienia uzupełniającego, polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert  częściowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
6. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.

7. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz nazwy (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1.

8. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia
Zamawiający przewiduje wykonanie zamówienia w terminie 8 miesięcy od dnia podpisania Umowy. 
1. Zakłada się, że zamówienie zostanie wykonane w 4 etapach:

a. Etap I – analiza przedwdrożeniowa, przygotowanie koncepcji i harmonogramu realizacji wdrożenia.

b. Etap II – dostawa systemu, licencji, instalacja i uruchomienie systemu na serwerze Zamawiającego w wersji testowej.

c. Etap III – wdrożenie systemu, wykonanie szkoleń dla użytkowników, sparametryzowanie systemu do wymagań Zamawiającego, wdrożenie modeli wymaganych procesów.

d. Etap IV – testy, stabilizacja systemu, odbiór gotowego do pracy systemu.

2. Przy czym Etap I zostanie wykonany nie później niż w ciągu 3 miesięcy od daty zawarcia Umowy.
3. Każdy etap zostanie zakończony protokołem odbioru.
Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 i 2a ustawy Pzp, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych – Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 4 do SIWZ.
b) posiadania wiedzy i doświadczenia,
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej trzech usług odpowiadających rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, to jest instalacji i wdrożeniu elektronicznego systemu służącego do zarządzania dokumentacją, wykorzystywanego przez co najmniej 50 użytkowników systemu, wraz ze szkoleniami dla użytkowników, w co najmniej 2 różnych podmiotach, w stosunku do których stosuje się przepisy ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2014 poz. 1114), wskazanych w art. 2 ww. ustawy, o wartości 200.000,00 zł brutto każda (wartość z wyłączeniem wartości dostarczonego sprzętu).
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

- potencjał techniczny:
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych – Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 4 do SIWZ.
- potencjał kadrowy:
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponować następującą osobą zdolną do wykonania zamówienia:
Kierownik Projektu: posiadający doświadczenie w kierowaniu wdrożeniem co najmniej 3 elektronicznych systemów służących do zarządzania dokumentacją w okresie ostatnich 3 lat dla podmiotów, w stosunku do których stosuje się przepisy ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2014 poz. 1114), wskazanych w art. 2 ww. ustawy.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych – Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 4 do SIWZ.
2 Ocena spełniania warunków odbędzie się zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń, których wykaz zawiera Rozdział 7 SIWZ.
3 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

4 Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy wykonawców, w stosunku do których zamawiający wykaże zaistnienie przesłanek wymienionych w niniejszym przepisie.

Rozdział 7: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1 Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, musi złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ; 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
c) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) lub informację Wykonawcy o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ;
d) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
e) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
f) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
Dowodami, o których mowa w zdaniu poprzednim, są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1.

Złożenie zamiast poświadczenia, oświadczenia, uwarunkowane jest wykazaniem przez Wykonawcę, że wystąpiły okoliczności niezależne, uzasadniające brak możliwości uzyskania poświadczenia.
Wykaz powinien być złożony na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 6 („Wykaz głównych usług”). Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 lit b niniejszej SIWZ. 
Za główne usługi będą uważane usługi, które odpowiadają opisowi sposobu oceny dokonania oceny spełniania warunku, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 lit. b SIWZ.
Wartości podane w ww. dokumentach w walutach innych, niż wskazana przez Zamawiającego, Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP na dzień ukazania się ogłoszenia o niniejszym zamówieniu.

g) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za: świadczenie usług, projektowanie, analizę lub realizację szkoleń, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

h) wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 1 lit. b, d, e oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
(w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).
2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

1) w ust. 1 lit. b, d, e składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu.

2) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, 
w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokument ten powinien zostać wystawiony w terminie właściwym dla dokumentów, o których mowa powyżej.

3. Dokumenty wymienione wyżej należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania w formie kserokopii dokumentu składającego się z kilku stron, potwierdzenie zgodności z oryginałem musi znajdować się na każdej stronie dokumentu.

4. Dokumenty wskazane w pkt 1 lit. a (w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp), lit. b – e należy złożyć oddzielnie dla każdego z wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie.

5. Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, finansowym, ekonomicznym innych podmiotów lub osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.

Z zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakter stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
6. Formę dokumentów określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 
19  lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane” (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).
Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1 Z zastrzeżeniem pkt 2, w niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane będą pisemnie, faksem bądź pocztą elektroniczną, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2 Oferta wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także zmiana lub wycofanie oferty, mogą zostać złożone wyłącznie w formie pisemnej. 

3 Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy Pzp. 

4 Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Sebastian Sito, tel. 12 617 96 55, fax 12 617 96 53, e-mail s.sito@kssip.gov.pl.
Rozdział 9: Wadium
1. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w wysokości 5 000 złotych.
2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku następujących formach, w zależności od wyboru Wykonawcy:

a) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy w Narodowym Banku Polskim Oddział w Krakowie nr 24 1010 1270 0051 7713 9230 0000,

b) poręczeniach bankowych;

c) poręczeniach pieniężnych spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych;

d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

3. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji powinno być złożone w oryginale i musi obejmować cały okres związania ofertą.

4. Wadium wniesione w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy musi wpłynąć na wskazany w pkt. 2 lit a rachunek bankowy Zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania ofert.

5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, koniecznym jest, aby gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez Wykonawcę, określone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na cały przedmiot zamówienia. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej SIWZ.

3. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w następującym układzie:

a) wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną „Formularz oferty” – wg Załącznika nr 1 do SIWZ;

b) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale 7 SIWZ;

c) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,

d) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty winno zostać załączone bądź to pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) bądź to umowa o współpracy, z której takie pełnomocnictwo będzie wynikać.
4. W przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom – Wykonawca winien jest zawrzeć informację na temat części zamówienia, której wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom, a w przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp – dodatkowo nazwy (firmy) podwykonawców (w Formularzu Ofertowym).

Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamówienia.
5. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

6. W przypadku załączenia do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do nich poświadczone przez siebie tłumaczenie na język polski.

7. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.

8. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności przez osobę lub osoby upoważnione do składania oświadczeń w imieniu wykonawcy i powinno zostać doręczone zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert, według takich samych zasad jak składana oferta, z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.

10. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, ze zm.) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

11. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

12. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

13. Ofertę (tj. wypełniony Formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego na wskazany  w SIWZ adres: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków
z dopiskiem:

OFERTA na: „Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury”
Nie otwierać przed: dniem 24 lutego 2015 r. godz. 10:30

14. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.

Rozdział 12: Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać pod adres Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, Kancelaria Ogólna pokój nr 419 do dnia 24 lutego 2015 r. roku do godz. 10:00.
2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 24 lutego 2015 r. o godz. 10:30 pokój nr 328.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.

Rozdział 13: Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. poz. 915), jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. 

2. Cena oferty jest ceną ryczałtową za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, zawierać musi wszystkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT, należny według przepisów prawa polskiego w sprawie podatku od towarów i usług.

3. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, wynikające wprost z załączonego szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (Załącznik Nr 2), jak również w nim nie ujęte, a bez których nie można zrealizować przedmiotu zamówienia. W szczególności w cenie należy uwzględnić warunki realizacji przedmiotu zamówienia opisane w projekcie umowy (Załącznik Nr 3). Cena oferty stanowić będzie maksymalną wartość umowy brutto.
4. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

5. Cena zawiera również koszt pomocy technicznej, szkolenia pracowników, koszty wynikające z wykonania obowiązkowego przeglądu gwarancyjnego – o ile taki jest przewidziany przez producenta przez cały okres trwania gwarancji.
6. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich.
7. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
Rozdział 14: Kryteria oraz sposób oceny ofert
1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

2. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

1) Cena brutto – 95 %

Punkty za kryterium „cena brutto” zostaną obliczone według następującego wzoru:

Cena = [cena z oferty z najniższą ceną] : [cena z oferty badanej] x 95 pkt
2) Okres asysty powdrożeniowej – 5 %

Punkty za kryterium „okres asysty powdrożeniowej” zostaną obliczone według następującego wzoru:
Okres asysty powdrożeniowej = [okres asysty powdrożeniowej ocenianej oferty] : [najdłuższy okres asysty powdrożeniowej spośród ocenianych ofert] x 5 pkt

Oferowany okres asysty powdrożeniowej nie może być krótszy niż 24 miesiące od dnia podpisania Protokołu Odbioru Końcowego. W przypadku zaoferowania okresu asysty powdrożeniowej dłuższego niż 36 miesięcy od dnia podpisania Protokołu Odbioru Końcowego, do oceny ofert zamawiający przyjmie wartość 36 miesięcy.
W przypadku zaoferowania okresu asysty powdrożeniowej krótszego niż 24 miesiące zamawiający odrzuci ofertę.
3. Do oceny będą brane pod uwagę ceny oferty brutto.
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki określone w SIWZ, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
Rozdział 15: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaże Wykonawcę, którego oferta została wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
Rozdział 16: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
1. Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10 % całkowitej ceny ofertowej brutto, podanej w ofercie. Wykonawca wnosi zabezpieczenie przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. Zabezpieczenie może być wnoszone w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art.6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego.

4. Wniesienie zabezpieczenia w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego będzie skuteczne z chwilą uznania tego rachunku bankowego kwotą zabezpieczenia (wpływ środków pieniężnych na rachunek bankowy  wskazany przez Zamawiającego musi nastąpić przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego).

5. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w wekslach z poręczeniem wekslowym banku, przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu rejestrowego, na zasadach określonych w odrębnych przepisach.

6. Z treści gwarancji i poręczeń musi wynikać bezwarunkowe, nieodwołalne i na pierwsze żądanie Zamawiającego (beneficjenta) zobowiązanie Gwaranta do zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej 10 % całkowitej ceny brutto podanej w ofercie Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w sprawie zamówienia publicznego przez wykonawcę.

7. Jeżeli zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy.

8. Wykonawca wniesie zabezpieczenie najpóźniej w dniu zawarcia umowy.
9. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy zostanie zwolnione w następującym terminie:

8.1.
70 % z kwoty zabezpieczenia, w terminie 30 dni od dnia podpisania Protokołu Odbioru Końcowego Prac,

8.2.
30% z kwoty zabezpieczenia, stanowiące zabezpieczenie roszczeń Zamawiającego z tytułu rękojmi za wady, nie później niż w 15 dniu po upływie okresu rękojmi za wady.

Rozdział 17: Wzór umowy

1. Istotne postanowienia umowy zawiera wzór umowy, zawarty w załączniku nr 3 do SIWZ.
2. Zamawiający, w zakresie czynności objętych zakresem rzeczowym, ujętym w Załączniku nr 10 do Umowy, jeśli stanie się to niezbędne z przyczyn o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP, może udzielić Wykonawcy zamówienia dodatkowego lub zamówienia uzupełniającego, rozszerzającego zakres Umowy. 

3. Dodatkowo Strony przewidują możliwość dokonywania zmian nieistotnych postanowień Umowy oraz zmian dotyczących:

a. 
Warunków technicznych świadczenia Prac.
b. Osób upoważnionych do występowania w charakterze przedstawiciela Strony.

c. 
Oznaczeń Stron, w szczególności oznaczeń adresowych.

d. Wynikających ze zmiany przepisów prawa, mających zastosowanie do Umowy.

e. 
Optymalizacji kosztów ponoszonych przez Zamawiającego w związku z wykonywanymi Pracami, poprawy jakości, wydajności wykonywania Prac, ograniczenia kosztów działania i utrzymania Systemu lub spełnienia wymagań związanych z bezpieczeństwem danych zawartych w Systemie i jego użytkowników.

f. 
Terminu realizacji Prac z uwagi na:
· konieczność zmiany sposobu wykonania Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy;

· konieczność wprowadzenia zmian, będących następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności wstrzymanie realizacji Umowy przez Zamawiającego;

g. 
 działania organów administracji, w szczególności:

· konieczność wykonania istotnej modyfikacji Systemu w celu dostosowania do zmiany aktualnie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w przypadku, gdy zmiany te nie były znane w momencie składania oferty;

· konieczność wykonania istotnej modyfikacji Systemu w celu dostosowania do zmiany obowiązujących przepisów prawa wewnętrznego Zamawiającego oraz modyfikacji oprogramowania, opracowanego na wcześniejsze zapotrzebowanie Zamawiającego;

4. Zmiany Umowy, o których mowa w § 19 ust. 2 i 3 Umowy, mogą być dokonywane                               na następujących warunkach:

a. 
Zmiany określone w ust. 3 lit. a. – w przypadku zmiany określonych w Umowie warunków technicznych świadczenia Prac lub zmiany innych zasad określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa lub wydanych na ich podstawie przepisach wewnątrzzakładowych Zamawiającego mających wpływ na warunki techniczne świadczenia Prac, a także w przypadku zmiany struktury Zamawiającego, jak również warunków jego funkcjonowania 
w stosunku do stanu z dnia zawarcia Umowy.
b. Zmiany określone w ust. 3 lit. b – w przypadku wystąpienia u którejkolwiek ze Stron zmian kadrowych lub organizacyjnych powodujący konieczność zmiany Umowy.
c. 
Zmiany określone w ust. 3 lit. c – w przypadku jakiejkolwiek zmiany oznaczenia Strony, w szczególności zmiany danych adresowych.
d. Zmiany określone w ust. 3 lit. d – w przypadku wszelkich późniejszych zmian przepisów lub wytycznych do przepisów obowiązujących na dzień zawarcia Umowy, a wymagających wprowadzenia korekt do przyjętego pierwotnie 
i zaakceptowanego przez Zamawiającego rozwiązania.

e. 
Zmiany określone w ust. 3 lit. e – w przypadku zaistnienia jakiejkolwiek ze wskazanych w tym punkcie okoliczności uzasadniających zmianę Umowy 
w stopniu niezbędnym do prawidłowego wykonania Umowy.

5. W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności, wymienionych w § 19 ust. 3 lit. a-g, termin wykonania Umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu 
o czas niezbędny do zakończenia realizacji przedmiotu Umowy w sposób należyty.

6. Pozostałe zmiany Umowy mogą wynikać z działania siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z SIWZ.

7. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę lub jej nie wyrazić bez podawania uzasadnienia odmowy. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody zarówno przez Zamawiającego, jak i przez Wykonawcę.
8. W przypadku ustawowej zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT,  wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, Dziennik Ustaw – 4 – Poz. 1232 oraz zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokość stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne w czasie trwania/obowiązywania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowiązujące przepisy w tym zakresie - co nie będzie skutkować podwyższeniem całkowitej wartości zamówienia.
9. Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą zostać wprowadzone w formie pisemnego aneksu, zgodnie z brzmieniem art. 144 ustawy PZP.
Rozdział 18: Pouczenie o środkach ochrony prawnej
1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
4. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności Zamawiającego dotyczących: 

a) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

b) wykluczenia odwołującego się wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia; 

c) odrzucenia oferty odwołującego się wykonawcy.

5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Od odwołania uiszcza się wpis najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.

8. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy, tj. faksem lub emailem.

9. Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198g ustawy Pzp. 
10. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Rozdział 19: Załączniki

1. Formularz oferty.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
3. Wzór umowy.
4. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
5. Wzór informacji w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.
6. Wykaz usług.
7. Wykaz osób.
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 Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY
…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(nazwa Wykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(adres Wykonawcy)

Tel. ……………………………………, fax ……………………………… e-mail ……………………………..………..

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury” 
my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz:

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców); w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie całości przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i oświadczamy, że wykonamy go na warunkach w niej określonych.

2. OŚWIADCZAMY, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: ___________________________________________________________________________________


(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)
3. Oświadczamy, że cena dotyczy przedmiotu opisanego w załączniku nr 2 do SIWZ i zawiera wszystkie składniki jakie należy zapłacić za przedmiot zamówienia
.
4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę brutto:
Cena brutto ………………………………………………………… zł / słownie: 
…………………………………………………………………………………. zł (w tym podatek VAT)
Stawka podatku VAT: ………... %

Oferowany okres asysty powdrożeniowej ……………. miesięcy od dnia podpisania Protokołu Odbioru Końcowego.
5. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie 8 miesięcy od dnia podpisania umowy.
6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

7. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

8. OŚWIADCZAMY, że niniejsza oferta jest jawna, za wyjątkiem informacji zawartych na stronach ….. , które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnodostępne.

9. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców. 

W przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom – informacja na temat części zamówienia, której wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom, a w przypadku powierzania części zamówienia podwykonawcom, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy – dodatkowo nazwy (firmy) podwykonawców.

Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do realizacji przez podwykonawców (o ile dotyczy):
	Lp.
	Opis części zamówienia, którą wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę
	Nazwa (firma) podwykonawcy, w przypadku, gdy wykonawca powołuje się na jego zasoby na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

	1
	
	

	2
	
	


10. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować do:
Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

Adres e-mail: …………………………………..

11. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, oraz dołączamy do niej następujące oświadczenia i dokumenty:
1) ………………………………………………………………………………………… 
2) …………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………………………

4) …………………………………………………………………………………………

__________________, dnia __ __ 2015 roku

_________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do SIWZ
Formularz oświadczenia Wykonawcy 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

BEF-V-261-2-5/2015
……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury”

oświadczamy, że:

1) spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, w zakresie:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

__________________, dnia __ __ 2015 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 5 do SIWZ
Formularz informacji 

w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp
BEF-V-261-2-5/2015
……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Informacja w zakresie określonym w art. 26 ust. 2d

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury informuję, że: 
1) Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)*;

2) Wykonawca należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) i w związku z tym przedkładam poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:

	Lp.
	Nazwa (firma) podmiotu
	Adres siedziby podmiotu

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


* - niewłaściwe skreślić

__________________, dnia __ __ 2015 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz głównych usług

BEF-V-261-2-5/2015
___________________________________________
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją
w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury”
Działając w imieniu i na rzecz:
___________________________________________________________________________________________________________
stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy następujące usługi odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w pkt rozdziale 
6 ust. 1 lit b SIWZ:

	Lp.
	Zamawiający - odbiorca usługi (nazwa, adres)
odpowiadający wymaganiom rozdz. 6 ust. 1 lit b SIWZ
	Przedmiot umowy (usługi) odpowiadający wymaganiom rozdz. 6 ust. 1 lit b SIWZ
(opisać dokładnie rodzaj przedmiotu, wraz ze wskazaniem liczby użytkowników systemu)
	Wartość wykonanej usługi 

z wyłączeniem wartości dostarczonego sprzętu

(zł brutto)
	Data (dzienna) wykonanej usługi

	1
	
	Przedmiot: … (wraz ze szkoleniami dla użytkowników)
Liczba użytkowników systemu: …
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


W załączeniu przedstawiamy dokumenty/dowody potwierdzające należyte wykonanie zamówień wyszczególnionych przez nas w niniejszym wykazie.

__________________, dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 7 do SIWZ
Wykaz osób
BEF-V-261-2-5/2015
__________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
„Zakup i wdrożenie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją
w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury”

Działając w imieniu i na rzecz:

_______________________________________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedkładam wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, odpowiadających wymogom Zamawiającego postawionym w rozdziale 6, ust. 1 lit. c SIWZ:
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby
	Funkcja
	Doświadczenie (zgodnie z rozdziałem 6, ust. 1 lit. c SIWZ)
	Podstawa dysponowania osobą 

(np. Wykonawca osobiście, umowa o pracę, umowa o dzieło, zlecenie, współpraca gospodarcza, inne) 

	1
	2
	3
	5
	6

	1
	
	Kierownik Projektu
	Przedmiot umowy: …

Podmiot – odbiorca usługi: …
Rola osoby w projekcie: …

W okresie: …


	

	
	
	
	Przedmiot umowy: …

Podmiot – odbiorca usługi: …
Rola osoby w projekcie: …

W okresie: …


	

	
	
	
	Przedmiot umowy: …

Podmiot – odbiorca usługi: …
Rola osoby w projekcie: …

W okresie: …


	


__________________, dnia __ __ 2015 roku

___________________________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
� Jako maksymalną wartość umowy Wykonawca winien podać kwotę skalkulowaną według informacji zawartych w opisie przedmiotu zamówienia uwzględniając wszystkie składniki jakie należy zapłacić za przedmiot zamówienia.
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