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Rozdział 1: Zamawiający

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

adres do korespondencji:

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa

tel. 22 427 93 35, fax. 22 622 07 55

Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź. zm.)

Wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych polskich równowartość kwoty 130 000 Euro.
Ze względu na okoliczność, że niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dotyczy usługi o charakterze niepriorytetowym (określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy pzp), na podstawie art. 5 ustawy pzp nie stosuje się przepisów ustawy dotyczących terminów składania ofert i obowiązku składania dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”.

2. Beneficjentami ostatecznymi projektu jako całości są kadry wymiaru sprawiedliwości:  sędziowie, prokuratorzy, asystenci, referendarze, aplikanci i urzędnicy oraz kadra kierownicza sądów /prezesi, przewodniczący wydziałów i dyrektorzy sądów/. 

3. Usługi szkoleniowe zamawiane przez zmawiającego w ogłaszanym  zamówieniu obejmują szkolenia w zadaniu 3 Projektu zatytułowanym „Wsparcie orzecznictwa i poprawa jakości usług publicznych na rzecz przedsiębiorców” i będą realizowane w trzech blokach programowych, pod tytułami :

1) „Warsztaty z prawa gospodarczego”

2)  „Warsztaty z prawa dowodowego”

3)  „Warsztaty z europejskiego prawa gospodarczego” 

4. Adresatami szkoleń w tym zadaniu są sędziowie sądów powszechnych – apelacyjnych, okręgowych i rejonowych, orzekający na podstawie KPC, w I i II instancji oraz prokuratorzy prowadzący sprawy PC oraz asystenci i referendarze.

5. Przedmiotem zamówienia jest:

1) Opracowanie programów szkoleń oraz materiałów szkoleniowych
2) przeprowadzenie modułowych warsztatowych  szkoleń łącznie dla 6200 uczestników w grupach 15 osobowych, prowadzonych jednocześnie dla poszczególnych kilku grup odbiorców, w łącznej ilości godzin 6.608 
3) Przygotowanie wkładów merytorycznych do szkoleń e-learningowych 
6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został przedstawiony w załączniku nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

7. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
80000000-4  Usługi szkoleniowe i edukacyjne

80500000-9 usługi szkoleniowe

80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 
Rozdział 4: Informacja o ofertach częściowych, wariantowych oraz o przewidywanych zamówieniach uzupełniających (art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp)

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 
2. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających polegających na świadczeniu usług szkoleniowych obejmujące tematykę związaną z realizacją  zadania 3 Projektu pn. „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management”,  zatytułowanym „Wsparcie orzecznictwa i poprawa jakości usług publicznych na rzecz przedsiębiorców” , realizowane w trzech blokach programowych:

1) „Warsztaty z prawa gospodarczego”

2)  „Warsztaty z prawa dowodowego”

3)  „Warsztaty z europejskiego prawa gospodarczego” 

3. Wartość usług uzupełniających nie przekroczy 50% wartości  zamówienia.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia

Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r.
Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaże, iż: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie - wykonał usługi polegające na przeprowadzeniu zajęć warsztatowych w ramach szkoleń dla pracowników wymiaru sprawiedliwości lub aplikantów: sądowych, prokuratorskich, adwokackich, radcowskich, w liczbie minimum 30 godzin szkoleniowych (45 min) oraz przedstawi dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie (referencje lub inny dokument).
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaże , iż dysponuje zespołem osób spełniających następujące kryteria:

1) co najmniej 10 ekspertów odpowiedzialnych za przygotowanie programów zajęć dydaktycznych o charakterze warsztatowym i opracowania materiałów szkoleniowych dla uczestników: sędziów sądów I i II instancji, prokuratorów, asystentów i referendarzy, i każdy z nich posiada wykształcenie co najmniej wyższe II stopnia z zakresu nauk prawnych i 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć edukacyjnych lub warsztatów lub  szkoleń lub treningów oraz przynajmniej:

· pięciu z nich posiada minimum 8-letnie doświadczenie w orzekaniu w zakresie prawa cywilnego i / lub gospodarczego 
· dwóch z nich posiada tytuł minimum doktora nauk prawnych

· dwóch z nich posiada minimum 5 letnie doświadczenie w pracy dydaktycznej (przez pracę dydaktyczną Zamawiający rozumie prowadzenia zajęć edukacyjnych lub warsztatów lub  szkoleń lub treningów)
2) co najmniej 14 ekspertów odpowiedzialnych za przeprowadzenie autorskich  zajęć dydaktycznych o charakterze warsztatowym dla uczestników: sędziów sądów I i II instancji, prokuratorów, asystentów i referendarzy, i każdy z nich posiada wykształcenie co najmniej wyższe II stopnia z zakresu nauk prawnych i 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć edukacyjnych lub warsztatów lub  szkoleń lub treningów oraz przynajmniej:

· dwunastu z nich posiada minimum 8-letnie doświadczenie w orzekaniu w zakresie prawa cywilnego i / lub gospodarczego  w sądach okręgowych,  apelacyjnych lub Sądzie Najwyższym
· dwóch z nich posiada tytuł minimum doktora nauk prawnych

·  dwóch z nich posiada minimum 5 letnie doświadczenie w pracy dydaktycznej (przez pracę dydaktyczną Zamawiający rozumie prowadzenia zajęć edukacyjnych lub warsztatów lub  szkoleń lub treningów)
3) co najmniej 3 ekspertów posiadających:

· wykształcenie co najmniej wyższe II stopnia z zakresu psychologii lub socjologii lub nauk społecznych lub zarządzania zasobami ludzkimi 

· co najmniej 5 letnie doświadczenie w prowadzeniu treningów, warsztatów w zakresie komunikacji interpersonalnej i umiejętności rozstrzygania sporów 
Uwaga: Zamawiający dopuszcza łączenie funkcji  ekspertów odpowiedzialnych za przygotowanie programów zajęć dydaktycznych o charakterze warsztatowym, opracowania materiałów szkoleniowych z funkcją ekspertów odpowiedzialnych za przeprowadzenie autorskich zajęć dydaktycznych o charakterze warsztatowym.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Ocena spełniania warunków odbędzie się zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń, których wykaz zawiera Rozdział 7 SIWZ.

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. W przypadku polegania na zasobach innych podmiotów konieczne jest załączenie do oferty pisemnych zobowiązań tych podmiotów do oddania do dyspozycji potrzebnych zasobów Wykonawcy na okres wykonywania zamówienia. 

4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów, o których mowa wyżej, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wymienionych w Rozdziale 7 ust.2
Rozdział 7: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania

1.
W celu potwierdzenia spełniania warunków określonych w Rozdziale 6 SIWZ Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące dokumenty:

1) oświadczenie, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszych SIWZ, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie musi być przedmiotowe oświadczenia złożone (podpisane) przez Pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub oświadczenie złożone (podpisane) przez każdego z wykonawców składających ofertę wspólną);
2) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (według Załącznika nr 5 do SIWZ), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, w celu potwierdzenia warunku określonego w Rozdziale 6 pkt 1 lit. c) SIWZ oraz informacją o podstawie do dysponowania) - (w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, ocena warunku dotyczyć będzie wszystkich wykonawców łącznie )
3) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia określonego w Rozdziale 6 pkt. 1 lit b) SIWZ w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane należycie (na formularzu stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ) - (w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, ocena warunku dotyczyć będzie wszystkich wykonawców łącznie), 
2.
W celu wykazania, braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ustawy PZP, Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące dokumenty:

1) oświadczenie, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ, o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich).

2) aktualny odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 (załącznik nr 4) ustawy Prawo zamówień publicznych (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich);

3) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich);

4) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich);
5) Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10-11 u.p.z.p.
, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich);

6) Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 u.p.z.p., wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich).
3.
Stosownie do treści § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2009r. (Dz.U.  Nr 226, poz. 1817)  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane:
1) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej:

-
w pkt. 2.2), 2.3), 2.4), 2.6) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; 

b. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

c. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
d. zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2.5), składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8, 10-11  u.p.z.p.

2) dokumenty, o których mowa w pkt. 3.1)a)c)d) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o którym mowa w pkt. 10.3.1)b) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

3) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 3.1), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapis pkt. 3.2) stosuje się odpowiednio. 

6.  Dokumenty, wymienione wyżej należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem lub drogą elektroniczną  z zastrzeżeniem pkt.  3. 

2. Dane Zamawiającego do korespondencji:

	Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury                                                                                                                                            

Dział  Funduszy Pomocowych                                                                                                             

ul. Bagatela 12

00 –585 Warszawa 
	Tel. +48 22 427 93 35,

fax. +48 22 622 07 55,

Adres  e-mail:

sekretariat.waw@kssip.gov.pl


3. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia z postępowania, a także zmiany lub wycofania oferty.

4. Wykonawca na wniosek Zamawiającego potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji.

5. Zamawiający na wniosek Wykonawcy potwierdzi niezwłocznie fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji.

6. Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną i potwierdzi pisemnie, za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu faksu/wiadomości elektronicznej/oryginału dokumentu, w zależności, który z nich wpłynie wcześniej z zastrzeżeniem pkt. 3. Dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu, z zastrzeżeniem pkt. 3. 

7. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami:

Agnieszka Jaworska, tel. (22) 427 93 30
Anna Czapracka (22) 427 93 35
Rozdział 9: Wadium

1. Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium. 

2. Wadium wnosi się przed terminem składania ofert określonym w Rozdziale 12 SIWZ.

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku z poniższych form:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr 87 1010 1270 0051 7713 9201 0000. Zalecane jest, aby Wykonawca do oferty załączył kopię przelewu z tytułu wadium. 
5. W przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach określonych w pkt. 3, wymagane jest złożenie oryginalnego dokumentu gwarancji/poręczenia. Oryginał gwarancji/poręczenia nie powinien być połączony z ofertą, ale umieszczony w kopercie wraz z ofertą. Z ofertą należy połączyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię gwarancji/poręczenia.

6. Dokument wadium wniesionego w formie gwarancji/poręczenia powinien zawierać klauzulę o gwarantowaniu wypłaty należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie. Wadium takie powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.

7. Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (także na przedłużony okres związania ofertą), wysokości lub formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 
Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę 

2. Kilka podmiotów może złożyć ofertę wspólną, w tym przypadku podmioty te ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Ten sam Wykonawca może być członkiem tylko jednego konsorcjum. 

3. Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy.
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są załączyć do oferty pełnomocnictwo, z którego wynikać będzie umocowanie do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

6. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej Specyfikacji.

7. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w tym:

a) Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

b) Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzające brak podstaw do wykluczenia, wymienione w rozdziale 7 SIWZ 
c) Stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

d) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamowienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego. 

1) Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty.

8. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

9. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.

10. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

11. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik:

a) do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale określające jego zakres i  podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

b) w przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa, musi być ona potwierdzona notarialnie. 

12.  Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.

13. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

14. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych., tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotycząc ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności  zawartych w ofertach.

15.  Ofertę (tj. wypełniony Formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego na wskazany w siwz adres: 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa
z dopiskiem:

„OFERTA

na
Usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”
                          otworzyć nie wcześniej niż „wpisać datę i godzinę otwarcia ofert”
16. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.

17. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

18. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Wskazanie niniejszego podwykonawcy  nastąpi w Formularzu Oferty

Rozdział 12: Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać pod adres ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa pokój nr 503 do dnia  26 września 2012 roku  do godz. 10.00 

2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 26 września 2012r. o godz. 10.30 w miejscu, o którym mowa w ust. 1, pokój nr 502.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.

Rozdział 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena ofertowa stanowi ogólny koszt usługi stanowiącej przedmiot zamówienia i musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny, uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
2. Na łączną cenę realizacji usługi składa się:

- Opracowanie programów szkoleń oraz materiałów szkoleniowych zgodnie z warunkami zawartymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia  
-  przeprowadzenie modułowych warsztatowych  szkoleń łącznie dla 6200 uczestników w grupach 15 osobowych, prowadzonych jednocześnie dla poszczególnych kilku grup odbiorców, w łącznej ilości godzin 6.608 
- opracowanie wkładu merytorycznego  do szkoleń e-learningowych dla każdego z bloków, zgodnych z założeniami i celami projektu 
W wyżej wymienionych pozycjach Wykonawca zawiera wszelkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz warunkami umowy.
3. Wykonawca do ceny netto doliczy podatek VAT w obowiązującej wysokości, obecnie usługa jest zwolniona z VAT (art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o VAT – usługa kształcenia zawodowego w całości finansowana ze środków publicznych) uzyskując w ten sposób cenę brutto.
4. Wykonawca w ofercie poda łączną cenę realizacji usługi oraz:

- cenę za przeprowadzenie 1 godziny zajęć edukacyjnych,
- cenę za 1 godzinę, przygotowania programów szkoleń i materiałów szkoleniowych. Zamawiający informuje, że ilość godzin realizacji w tym zakresie zamówienia nie może przekroczyć 60 godzin dla każdego z trzech tematów - łącznie 180 godzin zegarowych,
- cenę za 1 godzinę opracowania wkładu merytorycznego  do szkoleń e-learningowych dla każdego z bloków, zgodnych z założeniami i celami projektu. Zamawiający informuje, że ilość godzin realizacji w tym zakresie zamówienia nie może przekroczyć 75 godzin zegarowych na każdy z 4 wkładów e-learningowych.
5. Wskazane w ofercie ceny brutto będą stałe tzn. nie ulegną zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz w okresie realizacji umowy, w tym  nie będą podlegać żadnym negocjacjom. 

6. Cena ofertowa powinna być podana z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku.

7. Wykonawca zobowiązany jest określić stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą o  podatku od towarów i usług.

8. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w  niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich.

Rozdział 14: Kryteria oraz sposób oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

2. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

1) Cena – 30 %

W kryterium tym zostanie zastosowany wzór:

	Ocena punktowa =
	najniższa cena ofertowa brutto
	x  30 pkt 

	
	cena oferty badanej brutto
	


Do oceny będą brane pod uwagę ceny oferty brutto

2) Kwalifikacje zespołu Wykonawcy 50%

Zamawiający w tym kryterium przyzna punkty, w przypadku gdy Wykonawca wykaże, iż w skład zespołu ekspertów, wchodzą osoby które są lub były członkami Komisji Kodyfikacyjnej Prawa Cywilnego, w ten sposób, iż za każdą osobę spełniającą ten warunek Zamawiający przyzna po 5 punktów. 

W kryterium tym zostanie zastosowany wzór:
	Ocena punktowa =
	Kwalifikacje zespołu w ofercie badanej
	  x  50 pkt 

	
	Kwalifikacje zespołu z największą liczbą punktów
	


3) Doświadczenie Wykonawcy – 20%. 
Zamawiający w tym kryterium przyzna punkty w następujący sposób
- za każdą dodatkową godzinę szkoleniową spełniającą wymagania określone w Rozdziale 6 ust 1 lit. b) Zamawiający przyzna 1 pkt. nie więcej jednak niż  300 punktów. 
W kryterium tym zostanie zastosowany wzór:
	Ocena punktowa =
	Doświadczenie w ofercie badanej
	  x  20 pkt 

	
	Doświadczenie z największą liczbą punktów
	


3. Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert będzie stanowiła sumę punktów otrzymanych w poszczególnych kryteriach – Zamawiający ustali ją z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki określone w SIWZ, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki określone w SIWZ, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

Rozdział 15: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaże Wykonawcę, którego oferta została wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Rozdział 16: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Rozdział 17: Istotne dla stron postanowienia umowy

1. Istotne postanowienia umowy określające szczegółowe warunki, na których Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowią Załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 

2. Przewiduje się możliwość dokonania zmian w umowie na warunkach określonych we wzorze umowy. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności wskazanym w nim nie stanowi zobowiązania stron do wprowadzenia zmiany

3. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w przypadku, gdy
1) Zmiana umowy jest następstwem zmian obowiązujących przepisów, w tym zmiany stawki podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwości lub innych organów, 
2) w przypadku, gdy ze strony Instytucji Zarządzającej pojawi się konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Wykonawcę,

3) w przypadku istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji Umowy nie spowodowanych działaniem lub zaniechaniem którejkolwiek ze Stron Umowy,

4) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy z przyczyn związanych z procedurą udzielania przedmiotowego zamówienia, umowa zostanie zawarta w terminie uniemożliwiającym realizację Umowy w pierwotnych terminach,
5) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy z przyczyn związanych z zapewnieniem miejsca szkolenia, oraz usług drukarskich, nie będzie możliwa realizacja zamówienia w terminach pierwotnych, 
6) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy zmianie ulegną poszczególne terminy szkoleń,
7) Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian w przypadku wystąpienia siły wyższej, co uniemożliwia wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie, którego strony nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły zapobiec ani przeciwdziałać, a które uniemożliwia stronom wykonanie w części lub w całości ich zobowiązań, w szczególności: wojna, działania wojenne, działania wrogów zewnętrznych; terroryzm, rewolucję, przewrót wojskowy lub cywilny, wojnę domową; skutki zastosowania amunicji wojskowej, materiałów wybuchowych, skażenie radioaktywne, z wyjątkiem tych, które mogą być spowodowane użyciem ich przez Wykonawcę; klęski żywiołowe, jak huragany, powodzie, trzęsienie ziemi; bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i jego podwykonawcy; inne wydarzenia losowe.
8) Przedłużenia terminu realizacji zamówienia w przypadku, gdy Instytucja Zarządzająca wyrazi zgodę na przedłużenie terminu realizacji projektu. W takim przypadku czas trwania umowy może zostać wydłużony maksymalnie o 12 miesięcy, a terminy poszczególnych szkoleń mogą zostać przesunięte na terminy późniejsze.  
Rozdział 18: Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom (uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi), jeżeli ich interes w uzyskaniu zamówienia poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 
4.  Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

4) odrzucenia oferty odwołującego. 

5.  Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2. 

8. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2. 

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

10. Na czynności, o których mowa w pkt.8, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy u.p.z.p. 

11. Odwołanie wnosi się: 

1) w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 15 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób - w przypadku gdy wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8; 

2) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób - w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 

12. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8; 

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

13.  Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 11 i 12 wnosi się: 

1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia; 

2)  w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

14. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę - ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a.  nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo  

b.  opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki;  

3) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a.   nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo  

b.   zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę.  

15. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

16. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

a) skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Urzędu w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi;

b) skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

Rozdział 19: Informacje o możliwości unieważnienia postępowania z uwagi na niepodpisanie umowy o dofinansowanie.

Przedmiotowe postępowania zostaje wszczęte przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i może być unieważnione z uwagi na nieotrzymanie środków.

Rozdział 20: Załączniki

1. Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zmówienia (wraz załącznikiem nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia
2. Załącznik nr 2 Formularz oferty

3. Załącznik nr 3 Wzór umowy

4. Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
5. Załącznik nr 5 Wykaz osób
6. Załącznik nr 6 Wykaz usług
Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu zamówienia 

Nazwa zamówienia: 

Usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego  „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”

Kod wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80000000-4  
Usługi szkoleniowe i edukacyjne

80500000-9 
Usługi szkoleniowe

80530000-8 
Usługi szkolenia zawodowego 

Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”.

Beneficjentami ostatecznymi projektu jako całości są kadry wymiaru sprawiedliwości:  sędziowie sądów rejonowych, okręgowych i apelacyjnych, asystenci, referendarze i urzędnicy oraz kadra kierownicza sądów /prezesi, przewodniczący wydziałów i dyrektorzy sądów/. 

Usługi szkoleniowe zamawiane przez zmawiającego w ogłaszanym  zamówieniu obejmują szkolenia w zadaniu 3 Projektu zatytułowanym „Wsparcie orzecznictwa i poprawa jakości usług publicznych na rzecz przedsiębiorców” i będą realizowane w trzech blokach programowych, pod tytułami :

1 „Warsztaty z prawa gospodarczego”

2. „Warsztaty z prawa dowodowego”

3. „Warsztaty z europejskiego prawa gospodarczego” 

Adresatami szkoleń w tym zadaniu są sędziowie sądów powszechnych – apelacyjnych, okręgowych i rejonowych, orzekający na podstawie KPC, w I i II instancji, prokuratorzy prowadzący sprawy PC oraz asystenci i referendarze.

Przedmiotem zamówienia jest:

1. Opracowanie programów szkoleń oraz materiałów szkoleniowych odrębnie dla każdego z trzech bloków programowych: 

· prawa gospodarczego

· postępowania dowodowego 
· europejskiego prawa gospodarczego

16 godzinne programy szkoleń dla każdego z bloków muszą obejmować:

· Cel zajęć

· Tematykę zajęć

· Metodologię zajęć

· Formę szkolenia

· Rozkład zajęć
zgodnie z założeniami i celami projektu dla 5 grup odbiorców sędziów sądzących w  I instancji, sędziów sądzących w  II instancji, orzekających na podstawie KPC, asystentów, referendarzy  oraz prokuratorów prowadzących sprawyw oparciu o przepisy kodeksu postepowania cywilnego. 
Materiały szkoleniowe dla każdego z trzech bloków programowych muszą zostać opracowane na podstawie bieżącego orzecznictwa sądów powszechnych w sprawach cywilnych i gospodarczych oraz zagadnień problemowych, zgłaszanych przez sądy, związanych z metodyką pracy sędziego, prokuratora, referendarza i asystenta po zmianach procedury cywilnej ustawami  z dnia 16 września 2011 r. o zmianie ustawy Kodeks postępowania cywilnego oraz niektórych innych ustaw oraz ustawy  z dnia 20 kwietnia 2010 o zmianie ustawy Kodeks postępowania cywilnego.
Materiały opracowane przez Wykonawcę zostaną przekazane Zamawiającemu na min. 10 dni roboczych przed terminem szkolenia. Materiały zostaną wydane w dwóch postaciach: w wersji papierowego wydruku oraz w wersji elektronicznej na płycie CD. Wydanie dzieła nastąpi na podstawie protokołu odbioru sporządzonego w obecności przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. W przypadku gdy dzieło będzie miało wady Zamawiający może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin. Wówczas za dzień wydania dzieła uważa się dzień przyjęcia dzieła poprawionego.
Wykonawca opracuje zgodnie z zakresem wykładanej wiedzy 10 pytań i odpowiedzi sprawdzających wiedzę uczestników z przeprowadzonego szkolenia. Przygotowane pytania testowe wraz z rozwiązaniami zostaną przekazane Zamawiającemu wraz z materiałami. 
2. Przygotowanie i przeprowadzenie autorskich, modułowych  szkoleń o charakterze warsztatowym łącznie dla 6200 uczestników podzielonych na około 15 osobowe grupy, z czego z:

· Prawa gospodarczego dla 2.500 osób w 167 grupach
· Prawa dowodowego dla 1.700 osób w 113 grupach
· Europejskiego prawa gospodarczego dla 2.000 osób w 133 grupach
prowadzonych jednocześnie dla kilku poszczególnych grup odbiorców, zgodnie z załącznikiem nr 1.
3. Opracowanie  czterech wkładów merytorycznych  do szkoleń e-learningowych z zakresu:

· Prawa gospodarczego dla sędziów

· Prawa gospodarczego dla asystentów i referendarzy

· Prawa dowodowego
· Europejskiego prawa gospodarczego

według następujących zasad:

· przygotowanie struktury szkolenia, z podziałem na moduły i lekcje

· struktura szkolenia, powinna obejmować całość zagadnień, czyli powinna zostać tak przygotowana, aby wiedza i umiejętności przekazywane w poszczególnych modułach i lekcjach nie powtarzały się i stanowiły spójną, logiczną całość

· określenie celów ogólnych każdego modułu oraz szczegółowych celów dydaktycznych do każdej lekcji

· przygotowanie spisu zagadnień, które zostaną zrealizowane w każdej lekcji

· przygotowanie materiału źródłowego wraz z przykładami i załącznikami oraz definicjami omawianych pojęć

· przygotowanie 200 stronicowego opracowania (format A4), każda strona to nie więcej niż 1500 znaków 

· przygotowane dokumenty i materiały do szkoleń muszą uwzględniać specyfikę Zamawiającego oraz uczestników szkolenia, to jest w szczególności sędziów i prokuratorów oraz pracowników wymiaru sprawiedliwości

· zapewnieni konsultacji z wykonawcą szkoleń przy wprowadzaniu opracowanych treści w ekrany szkoleniowe

· przygotowanie 12 pretestów i 12 poststestów sprawdzających wiedzę uczestnika – po 10 pytań do każdego z testów

· zapewnienie opieki merytorycznej w trakcie tworzenia wersji e-learningowej kursu

Założenia i cele
Cele ogólne: Celem wsparcia Unii Europejskiej udzielanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na rzecz sektora sprawiedliwości jest usprawnienie polskiego wymiaru sprawiedliwości, zwłaszcza w obszarze sądownictwa gospodarczego. Założenia Priorytetu V PO KL opisane są w Programie Operacyjnym Kapitał Ludzki 2007 – 2013 oraz Szczegółowym Opisie Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (SzOP). 

· Projekt jest planowany jako projekt systemowy realizowany wspólnie z projektami systemowymi Ministerstwa Sprawiedliwości i  jest kontynuacją i rozwinięciem projektu „Doskonalenie  zawodowe pracowników wymiaru sprawiedliwości” 

· Projekt  ma stanowić wsparcie szkoleniowe dla projektów Ministerstwa Sprawiedliwości realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

1. „ Modernizacja sposobu świadczenia usług przez wymiar sprawiedliwości”, 

2. „Ułatwianie dostępu do wymiaru sprawiedliwości” ,  

3. „Zwiększenie efektywności realizacji zadań przez jednostki wymiaru sprawiedliwości” , 

4.  „Modernizacja zarządzania kadrami w sądownictwie powszechnym.” 

· Oczekiwane efekty realizacji całego programu, zadeklarowane przez Ministerstwo Sprawiedliwości : skrócenie o 20 % czasu trwania postępowania w sprawach gospodarczych i  zmniejszenie o 20 % liczby spraw rozpatrywanych przez sądy w terminie powyżej 12 miesięcy przez poprawę procesów zarządzania w wymiarze sprawiedliwości.

Celem zapewnienie spójności i komplementarności działań podejmowanych w ramach realizacji PO KL i w ramach działań Ministerstwa Sprawiedliwości dokonano przypisania rezultatów projektu do odpowiadających im projektów MS i do odpowiednich efektów i celów opisanych w Planie Działania na lata 2011 – 2012 oraz do celów opisanych w takich dokumentach strategicznych jak Krajowy Program Reform na lata 2008 – 2011, Priorytet Sprawne Instytucje, Europa 2020 i Polska 2030 Wyzwania Rozwojowe, Priorytet Sprawne Państwo i Strategia Rozwoju Kapitału Społecznego. 

· Cele projektu „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami – case management”
· Zgodnie z zaakceptowanym przez Komisję Europejską i Ministerstwo Rozwoju Regionalnego wkładem do Planu Działania 2012 PO KL Priorytet V Dobre rządzenie obszarem wsparcia jest  m.in. modernizacja systemu szkoleń i ukierunkowanie ich oddziaływania na podniesienie sprawności postępowań oraz na  poprawę jakości usług na rzecz przedsiębiorców  

· Celem dydaktycznym planowanego zadania w ramach projektu  jest opracowanie i wdrożenie modułowych programów szkolenia zawodowego z wykorzystaniem doświadczeń i wyników projektu „Doskonalenie zawodowe pracowników wymiaru sprawiedliwości” , a w szczególności metod szkoleniowych opartych na koncepcji modułów umiejętności zawodowych ( MES – Module of Employable Skills) wypracowanej przez Międzynarodową Organizację Pracy. 
· Celem ogólnym projektu w ramach zadania 3 jest opracowanie programu szkoleń ukierunkowanych na  wdrożenie do metodyki pracy sędziego, asystenta i referendarza mechanizmów, które będą  się przyczyniać do usprawnienia i przyśpieszenia postępowań. 
· Grupa treści podstawowych dla wszystkich grup odbiorców:
1) Warsztaty z prawa gospodarczego

Omówienie dwóch nowelizacji KPC wprowadzonych ustawami z 29.04.2010 i z dnia 16.09.2011 r. w aspekcie ich wpływu na metodykę i technikę pracy sędziego, referendarza i asystenta w ujęciu autorskim – wykładnia celowościowa, systemowa i funkcjonalna wprowadzonych zmian. Omówienie skutków likwidacji postępowania odrębnego w sprawach gospodarczych jako mechanizmu uproszczenia struktury postępowania procesowego; ocena wpływu wprowadzonych zmian na usprawnienie i przyśpieszenie postępowań gospodarczych. Realizacja postulatu przyśpieszenia postępowania w systemie dyskrecjonalnej władzy sędziego, zagadnienia praktyczne. Ciężary procesowe, a nowy model gromadzenia materiału procesowego. Technika pracy sędziego po wprowadzeniu nowej postaci protokołu (tzw. e- protokołu), informatyzacja postępowania cywilnego jako mechanizm skrócenia czasu rozpoznawania spraw poprzez kumulację terminów i intensyfikację postępowań. Elementy składowe protokołu elektronicznego i zasady jego sporządzania, technika sporządzania notatek na własne potrzeby. Metodyka pracy referendarza i asystenta po zmianach w KPC.

· Treści kierunkowe

Opracowanie 16 godzinnego autorskiego programu dydaktycznego składającego się z dwóch grup zagadnień – prawa materialnego/ kazusy z zakresu prawa zobowiązań i prawa spółek handlowych/  i procesowego,  dla dwóch grup odbiorców, sędziów I instancji (sędziowie rejonowi i okręgowi ) i sędziów II instancji   (sędziowie okręgowi i apelacyjni) wdrażającego zmiany w zakresie postępowania rozpoznawczego, zabezpieczającego i egzekucyjnego wprowadzane ostatnimi nowelizacjami k.p.c. od 2010r, obejmującego następującą tematykę, obok tematyki materialno-prawnej:

1. Omówienie zmian w postępowaniu cywilnym, które mogą zostać wykorzystane jako mechanizmy usprawnienia i przyśpieszenia postępowania w sprawach gospodarczych; nowe metody koncentracji materiału procesowego, a system dyskrecjonalnej władzy sędziego, ciężar wspierania postępowania przez strony, omówienie regulacji kreujących system mający skłaniać strony do powoływania we właściwym czasie okoliczności faktycznych i dowodowych, obowiązek, a ciężar procesowy.

2. Nowy model gromadzenia materiału procesowego/ informacyjne wysłuchanie stron, pouczenie w trybie art. 207 k.p.c., nowy model pism przygotowawczych,

3. Zmiany w postępowaniu egzekucyjnym i zabezpieczającym.

4. Informatyzacja postępowania sądowego i jej implikacje dla techniki pracy sędziego.

· Opracowanie 16 godzinnego autorskiego programu dydaktyczno – rozwojowego dla asystentów sądowych, obejmującego doskonalenie umiejętności tej grupy zawodowej w obszarze wspierania orzecznictwa i odciążania sędziów od czynności pozaorzeczniczych  przez szkolenie w zakresie: 

1. sporządzania projektów orzeczeń i ich uzasadnień i ich elektronicznych zbiorów 

2. wstępnej analizy spraw przydzielonych do referatu sędziego i przygotowywania zarządzeń przygotowujących sprawę do rozpoznania na rozprawie lub posiedzeniu, 

3. wstępnej analizy zarzutów zawartych w środkach odwoławczych,

4. kontroli sprawności, terminowości i prawidłowości wykonywania zarządzeń sędziego,

5. gromadzenia orzecznictwa i literatury przydatnych do rozpoznawania spraw sądowych oraz wykonywania innych czynności związanych z działalnością orzeczniczą sędziów, wynikających ze specyfiki wydziałów gospodarczych i cywilnych.

· Opracowanie 16 godzinnego autorskiego programu dydaktycznego dla referendarzy w zakresie metodyki pracy 

1. W postępowaniu upominawczym, elektronicznym upominawczym i nakazowym,

2. W sprawach związanych z prowadzeniem rejestrów sądowych,

3. W sprawach orzekania o kosztach sądowych oraz wyliczania kosztów procesu, ustanowienie i odmowę ustanowienia adwokata lub radcy prawnego, w sprawach wydawania zarządzeń przewidzianych w przepisach art. 130 – 1304 i 1305 k.p.c. i  stwierdzania prawomocności orzeczeń,

4. W postępowaniu klauzulowym i egzekucyjnym i w zakresie nadawania tytułom egzekucyjnym klauzuli wykonalności,

2) Warsztaty z prawa dowodowego

Omówienie nowego modelu gromadzenia materiału procesowego po zmianach w procedurze cywilnej. Metodyka prowadzenia postępowań dowodowych z udziałem biegłych sądowych; podstawa faktyczna opinii biegłego, zakres opiniowania, ocena wartości dowodowej opinii i jej przydatności - w świetle najczęściej występujących uchybień sądów. Technika prowadzenia postępowań dowodowych w systemie e- protokołu.

3) Warsztaty z europejskiego prawa gospodarczego

Omówienie metodyki pracy sędziego w sprawach z elementem obcym. Zasady pomocy prawnej przy zabezpieczaniu roszczeń, przeprowadzaniu dowodów i doręczaniu dokumentów w stosunkach pomiędzy państwami członkowskimi UE. Zasady ustalania jurysdykcji i uznawania orzeczeń sądowych oraz ich wykonywania w sprawach cywilnych i handlowych

Szkolenia w ramach projektu/ zadania przewidziane do realizacji w okresie 2012/2013

I. SZKOLENIA Z ZAKRESU PRAWA GOSPODARCZEGO 

DLA SĘDZIÓW SĄDÓW APELACYJNYCH, OKRĘGOWYCH I REJONOWYCH ORZEKAJĄCYCH NA PODSTAWIE K.P.C.  ORAZ DLA REFERENDARZY I ASYSTENTÓW Z WYDZIAŁÓW GOSPODARCZYCH I CYWILNYCH SĄDÓW WSZYSTKICH SZCZEBLI.

TEMATYKA SZKOLENIA: Nowy model postępowania w sprawach gospodarczych i cywilnych po nowelizacji Kodeksu postępowania cywilnego (ustawa z dnia 16 września 2011 r. o zmianie ustawy – Kodeks postępowania cywilnego oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. Nr 233, poz. 1381).

Likwidacja odrębnego postępowania gospodarczego spowodowała, że na sądach gospodarczych będzie ciążyć większa niż dotychczas odpowiedzialność za organizację procesu. Uchyleniu przepisów ogólnych o odrębnym postępowaniu gospodarczym (znika rozdział 1 w Dziale IV a Kodeksu – „Postępowanie gospodarcze – Przepisy ogólne”) towarzyszą istotne zmiany w aksjologii procedury cywilnej wyrażające się nowym brzmieniem art.207 i art. 217 K.P.C. W celu identyfikacji problemów orzeczniczych związanych z interpretacją KPC po zmianach  i ujednolicenia praktyki stosowania znowelizowanych przepisów, w ramach projektu przewidziano modułowe szkolenia dla sędziów pionów gospodarczych i cywilnych wszystkich apelacji oraz referendarzy i asystentów.  W tematyce szkoleń  zaplanowano  m.in. omówienie  problematyki działania przez sąd z urzędu, a w szczególności zakresu aktywności sądu w fazie przygotowawczej i jego aktywności informacyjnej. Przewidziano  także zwrócenie się za pośrednictwem  prezesów sądów apelacyjnych i okręgowych do wizytatorów i przewodniczących wydziałów cywilnych i gospodarczych o wskazanie zagadnień budzących najwięcej kontrowersji i problemów wskazywanych przez sędziów orzekających w pionach gospodarczym i cywilnym każdej apelacji, celem aktualizacji na bieżąco programów szkoleń. Zaplanowana tematyka zostanie omówiona w ramach 16 godzinnych, dwudniowych szkoleń, w formach interaktywnych warsztatów, metodą case –study.  

· Szkolenie dla sędziów sądów apelacyjnych.

Temat : Nowy model postępowania cywilnego po zmianach wprowadzonych nowelizacją K.P.C. z dnia 16.09.2011 r., zmiany w technice prowadzenia rozpraw w I i II instancji w związku z wprowadzaniem elektronicznego protokołu.

Założenia: 

Stworzenie kompleksowych szkoleń systemowych dla sędziów II instancji z zakresu znowelizowanej procedury cywilnej w celu jej optymalnego wykorzystania do tworzenia  gwarancji efektywnej ochrony prawnej i realizacji w jak najpełniejszym stopniu prawa do rzetelnego i sprawnego rozpoznawania i rozstrzygania sporów między przedsiębiorcami, kontrahentami i konsumentami.
Adresaci szkolenia:

sędziowie wydziałów cywilnych sądów apelacyjnych.

· Szkolenie dla sędziów i wizytatorów wydziałów gospodarczych i cywilnych odwoławczych sądów okręgowych.
Temat : Nowy model postępowania cywilnego po zmianach wprowadzonych nowelizacją K.P.C. z dnia 16.09.2011 r., zmiany w technice prowadzenia rozpraw w I i II instancji w związku z wprowadzaniem elektronicznego protokołu.

Założenia: 

Stworzenie kompleksowych szkoleń systemowych dla sędziów II instancji z zakresu znowelizowanej procedury cywilnej w celu jej optymalnego wykorzystania do tworzenia systemowych gwarancji efektywnej ochrony prawnej i realizacji w jak najpełniejszym stopniu prawa do rzetelnego i sprawnego rozpoznawania i rozstrzygania sporów między przedsiębiorcami, kontrahentami i konsumentami . Szczegółowe programy i metodyka prowadzenia zajęć zostaną opracowane w ramach usługi zleconej podmiotowi zewnętrznemu.

Adresaci szkolenia:

sędziowie i wizytatorzy wydziałów cywilnych odwoławczych i gospodarczych sądów okręgowych.
· Szkolenie dla sędziów wydziałów gospodarczych i cywilnych orzekających w I instancji sądów okręgowych, wizytatorów  i sędziów sądów rejonowych orzekających w wydziałach cywilnych i gospodarczych.

Temat : Nowy model rozpoznawczego postępowania cywilnego po zmianach wprowadzonych nowelizacją K.P.C. z dnia 16.09.2011 r., zmiany w postępowaniu zabezpieczającym i  technice prowadzenia rozpraw w I instancji w związku z wprowadzaniem elektronicznego protokołu.

Założenia:  

Stworzenie kompleksowych, systemowych szkoleń po nowelizacji kodeksu postępowania cywilnego dla sędziów I instancji ukierunkowanych na sprawną  organizację postępowań rozpoznawczych i zabezpieczenie dowodów. Omówiona zostanie zmiana zasad postępowania cywilnego polegająca na  zwiększeniu dyskrecjonalnej władzy sędziego w sądzie I instancji oraz m.in. znaczenie i wpływ naczelnych zasad procesowych na działanie przez sąd z urzędu, rolę przytoczeń faktycznych stron dla wyznaczenia granic działania przez sąd z urzędu i wpływ aktywności sądu I instancji w fazie przygotowawczej rozprawy na podniesienie  sprawności postępowań. 

Adresaci szkolenia:

sędziowie i wizytatorzy wydziałów cywilnych odwoławczych i gospodarczych sądów okręgowych.

· Szkolenie Zmiany kodeksu postępowania cywilnego w zakresie postępowania egzekucyjnego dla sędziów i referendarzy, postępowanie rejestrowe, klauzulowe i  upominawcze.

Temat : Omówienie zmian w postępowaniu egzekucyjnym, w kontekście rozszerzonych uprawnień referendarzy sądowych, połączone z dyskusją na temat różnic w praktyce orzeczniczej w postępowaniu upominawczym, rejestrowym i klauzulowym oraz wymianie doświadczeń i dobrych praktyk w  technice pracy, związanej z elektronizacją/informatyzacją postępowań.   

Założenia:  

W wyniku nowelizacji KPC rozszerzono uprawnienia referendarzy w postępowaniu egzekucyjnym , dodając do ich kompetencji sprawy wynikłe ze zbiegu egzekucji administracyjnej i sądowej oraz procedury wyjawienia majątku dłużnika. Celem ujednolicenia praktyki orzeczniczej i omówienia problemów wynikających ze stosowania nowelizowanych przepisów zaproponowano wspólne szkolenie sędziów i referendarzy. Obok tej tematyki zostaną omówione rozbieżności w praktyce orzeczniczej w postępowaniu klauzulowym, rejestrowym i upominawczym..

Adresaci szkolenia:

sędziowie i wizytatorzy wydziałów cywilnych odwoławczych i gospodarczych sądów okręgowych oraz referendarze
· Szkolenie  Zmiany w zakresie kodeksu postępowania cywilnego dla  asystentów 

Temat: Wsparcie orzecznictwa – Model współpracy asystenta i sędziego w referacie w kontekście zmian w KPC i elektronizacji postępowania cywilnego.

Założenia:

Dobór szczegółowej tematyki zajęć będzie oparty na pogłębionej analizie specyfiki pracy asystenta i na próbie sformułowania optymalnego modelu współpracy sędziego i asystenta, odciążającego sędziego od czynności  pozaorzeczniczych.  W ramach szkolenia przewiduje się praktyczne zajęcia z zakresu tworzenia baz danych, baz wzorów czynności, opracowywanie ujednoliconych wzorów zarządzeń, orzeczeń i uzasadnień. 

Adresaci szkolenia:

sędziowie i wizytatorzy wydziałów cywilnych odwoławczych i gospodarczych sądów okręgowych.

II. SZKOLENIA Z ZAKRESU ORGANIZACJI POSTĘPOWANIA DOWODOWEGO DLA SĘDZIÓW ORZEKAJĄCYCH W SPRAWACH GOSPODARCZYCH I CYWILNYCH ORAZ PROKURATORÓW
TEMATYKA SZKOLENIA: Organizacja postępowań dowodowych, metody i techniki koncentracji materiału dowodowego po likwidacji prekluzji ustawowej w sprawach gospodarczych i cywilnych.  

Założenia: 

Przedmiotem szkolenia w tym bloku będą zasady i reguły postępowania dowodowego po obowiązujących od 3 maja 2012 r. zmianach w KPC. W ramach tych szkoleń omawiane będą poszczególne środki dowodowe  oraz źródła trudności dowodowych. W tematyce szczegółowej przewidziano również zagadnienia związane z efektywną  współpracą z biegłymi sądowymi. Szczegółowo omówiona zostanie problematyka czynności dowodowych sądów i wiążących się z nimi uchybień procesowych związanych z dopuszczaniem, przeprowadzaniem oraz wykorzystywaniem dowodów w postępowaniu cywilnym. Poza tematyką czynności dowodowych poruszane będzie zagadnienia stosowania zasad ekonomiki procesowej i koncentracji materiału procesowego przez sąd po zastąpieniu systemu  prekluzji dowodowej dyskrecjonalną władzą sędziego.

Zaplanowana tematyka zostanie omówiona w ramach 16 godzinnych dwudniowych szkoleń, w formach interaktywnych warsztatów 

· Szkolenie dla sędziów wydziałów gospodarczych i cywilnych sądów rejonowych i okręgowych / I instancja i prokuratorów prowadzących sprawy  w oparciu o kodeks postępowania cywilnego
Temat: Metodyka postępowania dowodowego w sprawach gospodarczych po zmianach w KPC, współpraca z biegłymi, udział prokuratora w procesach cywilnych .

Założenia:  Szkolenie ma za zadanie stworzyć systemowe rozwiązania szkolenia służącego doskonaleniu technik postępowań dowodowych i sprawnej organizacji procesu - dla  sędziów i prokuratorów prowadzących sprawy PC. Szkolenie obejmie nowe zasady koncentracji materiału dowodowego, omówienie technik postępowania ze stronami w celu egzekwowania obowiązku powoływania przez strony we właściwym czasie okoliczności faktycznych i dowodowych ( art. 217 § 2, art.344 § 2, art. 493 § 1 zd. 3 i art. 503 § 1 zd. 3 KPC ), nową technikę wykorzystywania instytucji wysłuchania stron w trybie znowelizowanego art. 212 KPC ( z uwzględnieniem wątpliwości dotyczących sprzeczności  z  obowiązkiem  sądu bezstronnego rozstrzygnięcia  na tle  utrwalonego orzecznictwa Sądu Najwyższego do art. 213 i 132 KPC w brzmieniu sprzed nowelizacji w 1996 r,.) W zagadnieniach szczegółowych przewidziano omówienie metodyki postępowania dowodowego z udziałem biegłych sądowych, omówienie wartości  dowodowej opinii, zakresu opiniowania, przydatności opinii i najczęściej występujących nieprawidłowości w konstrukcji postanowień dowodowych oraz metodykę współpracy z biegłymi w kontekście zmian w procedurze cywilnej i elektronizacji postępowań. W szkoleniu przewidziano udział prokuratorów celem omówienia kwestii oceny potrzeby udziału prokuratora w postępowaniach cywilnych w trybie art. 59 KPC i podstaw wstąpienia prokuratora do postępowań cywilnych w trybie art. 60 KPC. oraz czynności procesowych prokuratora w procesie.

Adresaci szkolenia ; 

Sędziowie sądów okręgowych i rejonowych wydziałów cywilnych i gospodarczych, prokuratorzy prowadzący sprawy PC

III SZKOLENIA Z ZAKRESU EUROPEJSKIEGO PRAWA GOSPODARCZEGO 

TEMATYKA SZKOLENIA:  OBRÓT PRAWNY Z ZAGRANICĄ, MIĘDZYNARODOWE POSTĘPOWANIE CYWILNE, EUROPEIZACJA PRAWA PRYWATNEGO, PRAWO DO RZETELNEGO PROCESU W ORZECZNICTWIE ETS. 

Założenia:  

Przystąpienie Polski do Unii Europejskiej stwarza konieczność ciągłego dostosowywania polskich norm do przepisów wspólnotowych. Tematyka szkolenia jest odpowiedzią  na zmiany, jakie się pojawiły w umowach międzynarodowych i konwencjach oraz próbą całościowego ujęcia problematyki obrotu prawnego z zagranicą. Nowelizacja KPC uchwalona przez Sejm 5.12.2008 r. dokonała szeregu zmian o charakterze systemowym, dostosowujących KPC do dwóch rozporządzeń wspólnotowych ustanawiających postępowania rozpoznawcze – na gruncie polskiej systematyki będących nowymi postępowaniami odrębnymi ( europejskie postępowanie nakazowe i europejskie postępowanie w sprawie drobnych roszczeń ). Dalsze nowelizacje jakie nastąpiły w 2010 i 2011 r. związane z nowym sposobem rejestracji przebiegu posiedzenia  oraz sposobu jego utrwalania wniosły cały szereg praktycznych problemów. 

W związku z główną ideą europejskiego postępowania cywilnego – zasadą wzajemnego zaufania – tematycznie powiązaną z tą tematyką jest tematyka przepływu orzeczeń i dowodów. Zasada automatyzmu w uznawaniu  orzeczeń sądowych Państw Członkowskich wymaga wzajemnego zaufania. Klauzula porządku publicznego( ordre public) nakłada na państwa członkowskie obowiązki w zakresie gwarancji prawa do rzetelnego procesu.  

Zaplanowana tematyka zostanie omówiona w ramach 16 godzinnych, dwudniowych szkoleń, w formach interaktywnych warsztatów. 

· Szkolenie  dla sędziów  sądów wydziałów cywilnych, pracy i ubezpieczeń społecznych, oraz gospodarczych sądów wszystkich szczebli;

Temat : Europeizacja prawa prywatnego i jej konsekwencje w pracy sędziego , prawo do rzetelnego postępowania (Fairy Trial ) w orzecznictwie ETS w kontekście zasady swobodnego  przepływu orzeczeń i dowodów. Rejestracja przebiegu posiedzenia i sposobu jego utrwalania. Szczegółowe programy i metodyka prowadzenia zajęć zostaną opracowane w ramach usługi zleconej podmiotowi zewnętrznemu.

Adresaci szkolenia ; 

Sędziowie sądów okręgowych i rejonowych wydziałów cywilnych i gospodarczych,

· Szkolenie  Obrót międzynarodowy 

 Temat: Obrót międzynarodowy / zagadnienia praktyczne

Adresaci szkolenia: Sędziowie zatrudnieni na  stanowisku pełnomocników ds. obrotu  prawnego z zagranicą i ich asystenci.
IV. SZKOLENIA E-LEARNINGOWE

Założenia :

Przygotowanie wkładów merytorycznych do szkoleń e-lerningowych z zakresu opisanego powyżej według następujących zasad:

1. przygotowanie struktury szkolenia, z podziałem na moduły i lekcje

2. struktura szkolenia, powinna obejmować całość zagadnień, czyli powinna zostać tak przygotowana, aby wiedza i umiejętności przekazywane w poszczególnych modułach i lekcjach nie powtarzały się i stanowiły spójną, logiczną całość

3. określenie celów ogólnych każdego modułu oraz szczegółowych celów dydaktycznych do każdej lekcji

4. przygotowanie spisu zagadnień, które zostaną zrealizowane w każdej lekcji

5. przygotowanie materiału źródłowego wraz z przykładami i załącznikami oraz definicjami omawianych pojęć

6. przygotowanie 200 stronicowego opracowania (format A4), każda strona to nie więcej niż 1500 znaków 

7. przygotowane dokumenty i materiały do szkoleń muszą uwzględniać specyfikę Zamawiającego oraz uczestników szkolenia, to jest w szczególności sędziów i prokuratorów oraz pracowników wymiaru sprawiedliwości

8. zapewnieni konsultacji z wykonawcą szkoleń przy wprowadzaniu opracowanych treści w ekrany szkoleniowe

9. przygotowanie 12 pretestów i 12 poststestów sprawdzających wiedzę uczestnika – po 10 pytań do każdego z testów

10. zapewnienie opieki merytorycznej w trakcie tworzenia wersji e-learningowej kursu

SZCZEGÓŁOWE ILOŚCI GRUP, OSÓB, GODZIN I WSTĘPNE TERMINY DOŁĄCZONE SĄ DO NINIEJSZEGO OPISU PRZEDMIOTU W FORMIE ZAŁĄCZNIKA NR 1 DO OPISU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Załącznik nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia

SZCZEGÓŁOWE ILOŚCI GRUP, OSÓB, GODZIN I WSTĘPNE TERMINY

	l.p.
	rok
	termin
	temat
	ośrodek
	ilość osób
	ilość grup

	7
	2012
	19-21 września
	europejskie
	Dębe
	45
	3

	8
	2012
	24-26 września
	dowodowe
	Dębe
	60
	4

	9
	2012
	26-28 września
	dowodowe
	Dębe
	60
	4

	10
	2012
	1-3 października
	dowodowe
	Dębe
	50
	4

	11
	2012
	3-5 października
	prawo gospodarcze
	Dębe
	60
	4

	12
	2012
	10-12 października
	prawo gospodarcze
	Dębe
	60
	4

	13
	2012
	15-17 października
	prawo gospodarcze
	Dębe
	45
	3

	14
	2012
	17-19 października
	dowodowe
	Dębe
	60
	4

	15
	2012
	22-24 października
	dowodowe
	Dębe
	60
	4

	16
	2012
	24-26 października
	prawo gospodarcze
	Dębe
	60
	4

	17
	2012
	7-9 listopada
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	18
	2012
	12-14 listopada
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	19
	2012
	12-14 listopada
	europejskie
	Dębe
	60
	4

	20
	2012
	14-16 listopada
	europejskie
	Dębe
	60
	4

	21
	2012
	14-16 listopada
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	22
	2012
	26-28 listopada
	europejskie
	Dębe
	45
	3

	23
	2012
	28-30 listopada
	europejskie
	Dębe
	60
	4

	24
	2012
	3-5 grudnia
	prawo gospodarcze
	Dębe
	60
	4

	25
	2012
	5-7 grudnia
	prawo gospodarcze
	Dębe
	60
	4

	26
	2012
	5-7 grudnia
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	27
	2012
	10-12 grudnia
	europejskie
	Dębe
	90
	6

	28
	2012
	12-14 grudnia
	europejskie
	Dębe
	105
	7

	29
	2012
	październik
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	30
	2012
	listopad
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	31
	2012
	listopad
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	32
	2012
	grudzień
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	60
	4

	33
	2013
	I kwartał
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	225
	15

	34
	2013
	II kwartał
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	275
	18

	35
	2013
	III kwartał
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	245
	16

	36
	2013
	IV kwartał
	dowodowe
	hotel zewnętrzny
	185
	12

	37
	2013
	I kwartał
	prawo gospodarcze
	hotel zewnętrzny
	420
	28

	38
	2013
	II kwartał
	prawo gospodarcze
	hotel zewnętrzny
	600
	40

	39
	2013
	III kwartał
	prawo gospodarcze
	hotel zewnętrzny
	595
	40

	40
	2013
	IV kwartał
	prawo gospodarcze
	hotel zewnętrzny/ośrodek
	540
	36

	41
	2013
	I kwartał
	europejskie
	hotel zewnętrzny
	495
	33

	42
	2013
	II kwartał
	europejskie
	hotel zewnętrzny
	495
	33

	43
	2013
	III kwartał
	europejskie
	hotel zewnętrzny
	245
	16

	44
	2013
	IV kwartał
	europejskie
	hotel zewnętrzny
	300
	20

	 
	6200
	 


Załącznik nr 2 Formularz oferty

………………………………..
……………………………….

………………………………..
(miejscowość i data)

………………………………..

………………………………...

   (nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY
wzór
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: Usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” (nr postępowania 26/2012)
my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz:

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców); w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i oświadczamy, że wykonamy go na warunkach w niej określonych.

2. OŚWIADCZAMY, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: _____________________________________________________________________________


______________________________________________________________________________

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)

3. CENA OFERTY 
	Wyszczególnienie
	Cena 

1 godziny netto
	Ilość godzin
	Wartość netto
	VAT

(Zw)
	Wartość brutto

	Opracowanie programów i materiałów szkoleniowych, temat szkolenia: Warsztaty z prawa gospodarczego

	
	60
	
	
	

	Opracowanie programów i materiałów szkoleniowych, temat szkolenia: Warsztaty z prawa dowodowego

	
	60
	
	
	

	Opracowanie programów i materiałów szkoleniowych, temat szkolenia: Warsztaty z europejskiego prawa gospodarczego 

	
	60
	
	
	

	Opracowanie wkładu merytorycznego do szkoleń e-learningowych dla bloku: Prawo gospodarcze dla sędziów
	
	75
	
	
	

	Opracowanie wkładu merytorycznego do szkoleń e-learningowych dla bloku: Prawo gospodarcze dla asystentów i referendarzy
	
	75
	
	
	

	Opracowanie wkładu merytorycznego do szkoleń e-learningowych dla bloku: Prawo dowodowe 
	
	75
	
	
	

	Opracowanie wkładu merytorycznego do szkoleń e-learningowych dla bloku: Europejskie prawo gospodarcze
	
	75
	
	
	

	Przeprowadzenie modułowych warsztatowych  szkoleń dla 2.500 uczestników w grupach 15 osobowych w temacie: Warsztaty z prawa gospodarczego
	
	2.672
	
	
	

	Przeprowadzenie modułowych warsztatowych  szkoleń dla 1.700 uczestników w grupach 15 osobowych w temacie: Warsztaty z prawa dowodowego
	
	1.808
	
	
	

	Przeprowadzenie modułowych warsztatowych  szkoleń dla 2.000 uczestników w grupach 15 osobowych w temacie: Europejskie prawo gospodarcze
	
	2.128
	
	
	

	
	……………..
	…………….
	……………..
	0,00
	……………..


Łączna cena oferty netto 
……………………, słownie: ………………………………………..
Łączna cena oferty brutto 
……………………, słownie: ………………………………………..
Stawka VAT zwolnione
1. ZOBOWĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
2. OŚWIADCZAMY, że wskazana w wyżej cena brutto jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, a także, że cena ta nie ulegnie zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz w okresie realizacji umowy.

3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się ze Wzorem Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

4. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert. 

5. OŚWIADCZAMY, że niniejsza oferta jest jawna, za wyjątkiem informacji zawartych na stronach ….. , które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnodostępne.

6. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców. Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia:

..
 

(opis czynności zlecanych podwykonawcy oraz – zalecane – nazwa i adres podwykonawcy)

7. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować  do: 

Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

Adres e-mail: …………………………………..

8. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, oraz dołączamy do niej następujące oświadczenia i dokumenty:

1)........................................................................................................................................

2)…………………………………………………………………………………………

3)…………………………………………………………………………………………

4)…………………………………………………………………………………………

__________________, dnia __ __ 2012 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 3 Wzór umowy

UMOWA nr…….

zawarta w dniu … . … . 2012 r. w Warszawie pomiędzy:

Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie (31-547), ul. Przy Rondzie 5, NIP 140580428, REGON 7010027949

reprezentowaną przez:

......................................... – ...................................................................

zwaną dalej Zamawiającym

a

…………………………………………………………………………………………………

NIP: ……………………., REGON ...........................................

reprezentowanym przez: 

……………………...- .................................................

zwanym dalej Wykonawcą

Po dokonaniu wyboru oferty, w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (nr sprawy: 26/2012) w trybie przetargu nieograniczonego  na Usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej” została zawarta umowa następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi szkoleniowej na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury.
2. Beneficjentami ostatecznymi projektu jako całości są kadry wymiaru sprawiedliwości:  sędziowie sądów rejonowych, okręgowych i apelacyjnych, asystenci, referendarze i urzędnicy oraz kadra kierownicza sądów /prezesi, przewodniczący wydziałów i dyrektorzy sądów/. 

3. Usługi szkoleniowe zamawiane przez zmawiającego w ogłaszanym  zamówieniu obejmują szkolenia w zadaniu 3 Projektu zatytułowanym „Wsparcie orzecznictwa i poprawa jakości usług publicznych na rzecz przedsiębiorców” i będą realizowane w trzech blokach programowych, pod tytułami :

1) Warsztaty z prawa gospodarczego

2) Warsztaty z prawa dowodowego

3) Warsztaty z europejskiego prawa gospodarczego 
4. Wykonawca zobowiązany jest do:

1) Opracowanie programów szkoleń oraz materiałów szkoleniowych, zgodnie wymaganiami zawartymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia
2) przeprowadzenie modułowych warsztatowych  szkoleń łącznie dla 6200 uczestników w grupach 15 osobowych, prowadzonych jednocześnie dla poszczególnych kilku grup odbiorców, w łącznej ilości godzin 6.608, zgodnie wymaganiami zawartymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 
3) Przygotowanie wkładów merytorycznych do szkoleń e-learningowych, zgodnie wymaganiami zawartymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia
5. Wykonawca zobowiązuje się realizować zamówienie zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszej umowie oraz w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (wraz z Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia) – załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania szkolenia, zmiany terminów szkolenia oraz miejsca szkolenia. Zamawiający o zmianach terminów i/lub miejsca szkolenia, odwołaniu szkolenia powiadomi Wykonawcę na min. 14 dni przed planowanym szkoleniem.  W przypadku odwołania szkolenia Zamawiający może wyznaczyć nowy termin realizacji szkolenia
7. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić przeprowadzenie warsztatów przez osoby wskazane w ofercie spełniające minimalne warunki określone w Rozdziale 6 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (wykaz osób załącznik nr 5 do SIWZ) . Oferta Wykonawcy stanowić będzie załącznik nr 2 do umowy. Wykonawca może, w szczególnie uzasadnionych przypadkach i po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego, powierzyć przeprowadzenie zajęć dydaktycznych, o których mowa w ust. 1, innej osobie niż wskazanej w załączniku, o niemniejszym wykształceniu, doświadczeniu i kwalifikacjach niż osoba zastępowana. Wykonawca odpowiedzialny jest za działania osób we współpracy, z którymi wykonuje umowę, jak za własne działanie.

8. Wykonawca przenosi na Zamawiającego w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1 majątkowe prawa autorskie do wytworzonego przez Wykonawcę utworu tj. programów szkoleń, materiałów szkoleniowych, wkładów merytorycznych  do szkoleń e-learningowych oraz innych opracowanych w ramach umowy dzieł, w zakresie poniższych pól eksploatacji:

1) utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamięci komputerów,

2) uaktualnianie, modyfikacja, dodanie innych elementów, tłumaczenie na różne języki, 

3) wykorzystywanie w materiałach informacyjnych, wydawniczych, w mediach audiowizualnych i komputerowych,

4) publikowania, udostępniania, przekazywania innym podmiotom,

5) wykorzystywanie w związku z realizacją umowy, o której mowa w ust. 1 umowy. 

9. Zamawiający wykorzysta materiały opracowane przez Wykonawcę na potrzeby zajęć dydaktycznych w publikacjach przez niego przygotowywanych. 

§ 2

1. Szkolenia zostaną zrealizowane  zgodnie z  opisem przedmiotu zamówienia zawartym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia , w zależności od potrzeb Zamawiającego w miejscu oraz terminie wskazanym przez Zamawiającego w harmonogramie stanowiącym część opisu przedmiotu zamówienia. 
2. Koszt podróży do miejsca szkolenia oraz ewentualne koszty noclegu i wyżywienia Wykonawca pokrywa we własnym zakresie.
§ 3

1. Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:

1) Opracowanie programów szkoleniowych oraz materiałów szkoleniowych
2) przeprowadzenie zajęć w oparciu o opracowany program i opracowane materiały,
3) Opracowanie wkładu merytorycznego  do szkoleń e-learningowych dla każdego z bloków

4) przekazanie uczestnikom szkolenia do wypełnienia oraz zebrania wypełnionych testów i ankiet, sprawdzenia listy obecności podczas szkolenia i dostarczenia Zamawiającemu w/w dokumentów niezwłocznie po zakończeniu zajęć.

2. W celu wykonania niniejszej umowy Zamawiający zobowiązuje się w szczególności do:

1) udostępnienia sali wykładowej wraz z aparaturą i urządzeniami niezbędnymi do przeprowadzenia zajęć dydaktycznych (z wyjątkiem laptopów)

2) zapewnienia uczestnikom szkolenia oraz Wykonawcy wydruku materiałów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia przygotowanych przez Zamawiającego,

3) przekazania na rzecz Wykonawcy należności, o których mowa w § 7 umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się stosować do ustalonych przez Zamawiającego zasad i reguł korzystania z urządzeń określonych w ust. 1 lit. a), a w przypadku ich uszkodzenia, zagubienia lub wyrządzenia innej szkody - do jej stosownego wyrównania. Wyrównanie szkody nastąpi przez potrącenie z należności Wykonawcy.

§ 4
1. Umowa zostaje zawarta czas oznaczony do dnia 31 grudnia 2013r.

2. Wykonawca jest zobowiązany opracować programy szkoleniowe, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt. 1  niniejszej umowy oraz przekazać je Zamawiającemu w terminie 10 dni od dnia zawarcia umowy, 
3. W terminie 14 dni od dnia przekazania programów szkoleniowych, Zamawiający ma prawo do wniesienia uwag do opracowanego materiału, a Wykonawca ma obowiązek, w terminie trzech dni od dnia otrzymania uwag, uwagi uwzględnić lub wskazać Zamawiającemu na brak możliwości ich wprowadzenia lub niecelowość. Zamawiający w terminie 7 dni ostatecznie oświadczy czy domaga się wprowadzenia zmian, czy też z nich rezygnuje
4. Wykonawca jest zobowiązany przekazać programy szkoleniowe w formie wydruku oraz w formie elektronicznej w postaci zapisu na płycie CD. Zamawiający używa programu Microsoft Office, jeżeli Zamawiający odda opracowanie zapisane w innym programie, zobowiązany jest dodatkowo dołączyć plik w formacie pdf.

5. Wykonawca jest zobowiązany opracować materiały szkoleniowe, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt. 1  niniejszej umowy oraz przekazać je Zamawiającemu na min. 10 dni przed terminem szkolenia.
6. Wykonawca jest zobowiązany przekazać materiały w formie wydruku oraz w formie elektronicznej w postaci zapisu na płycie CD. Zamawiający używa programu Microsoft Office, jeżeli Zamawiający odda opracowanie zapisane w innym programie, zobowiązany jest dodatkowo dołączyć plik w formacie pdf.

7. Dniem przekazania będzie termin podpisania przez Strony protokołu odbioru materiałów.
8. W terminie 3 dni od dnia przekazania materiałów szkoleniowych, Zamawiający ma prawo do wniesienia uwag do opracowanego materiału, a Wykonawca ma obowiązek, w terminie 1 dna od dnia otrzymania uwag,  uwagi uwzględnić lub wskazać Zamawiającemu na brak możliwości ich wprowadzenia lub niecelowość. Zamawiający w terminie 1 dnia ostatecznie oświadczy czy domaga się wprowadzenia zmian, czy też z nich rezygnuje. Wykonawca jest zobowiązany ostateczną wersję materiałów dostarczyć na minimum 5 dni przed planowanym szkoleniem  
9. Wykonawca jest zobowiązany opracować wkład merytoryczny do szkoleń e-learningowych, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt. 3  niniejszej umowy oraz przekazać je Zamawiającemu w terminie czterech tygodni od wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany przekazać wkład merytoryczny do szkoleń e-larningowych w formie wydruku oraz w formie elektronicznej w postaci zapisu na płycie CD. Zamawiający używa programu Microsoft Office, jeżeli Zamawiający odda opracowanie zapisane w innym programie, zobowiązany jest dodatkowo dołączyć plik w formacie PDF. Dniem przekazania będzie termin podpisania przez Strony protokołu odbioru materiałów.

10. W terminie 14 dni od dnia przekazania wkładu merytorycznego do szkoleń e-learningowych, Zamawiający ma prawo do wniesienia uwag do opracowanego materiału, a Wykonawca ma obowiązek, w terminie pięciu dni od dnia otrzymania uwag, uwagi uwzględnić lub wskazać Zamawiającemu na brak możliwości ich wprowadzenia lub niecelowość. Zamawiający w terminie 7 dni ostatecznie oświadczy czy domaga się wprowadzenia zmian, czy też z nich rezygnuje.

11. W przypadku, gdy programy szkoleniowe, materiały, wkład do szkoleń e-learningowych, o których mowa w § 3 pkt 1 niniejszej umowy będą miały wady Zamawiający wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin na ich usunięcie z zastrzeżeniem, że materiały szkoleniowe bez wad muszą trafić do Zamawiającego na niemniej niż 5 dni przed terminem szkolenia. 

12. W przypadku określonym w ust. 11 za dzień wydania materiałów szkoleniowych uważa się dzień przyjęcia materiałów poprawionych.

§ 5

1. Zamawiający, w zakresie wynikającym z umowy zastrzega sobie prawo wglądu do wszelkich dokumentów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na ich udostępnianie Zamawiającemu.

2. Wykonawca oświadcza, że podda się kontroli i audytowi dokonywanemu przez Ministerstwo Sprawiedliwości z siedzibą w Warszawie, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego z siedzibą w Warszawie oraz inne uprawnione do tego podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy. W związku z tym Wykonawca udostępni kontrolującym wgląd w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej związane z realizacją umowy.

3. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją umowy do 31 grudnia 2020 roku w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo.
§ 6
1. Wykonawca w związku z wykonywaniem postanowień umowy może przetwarzać dane osobowe uczestników szkolenia wyłącznie na podstawie upoważnienia wydanego przez Zamawiającego lub osobę upoważnioną. Warunkiem udzielenia upoważnienia jest złożenie przez osobę uprawnioną do przetwarzania danych osobowych oświadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do których osoba ta uzyska dostęp w związku z wykonywaniem postanowień umowy.

2. Na podstawie umowy Wykonawca nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych uczestników szkolenia, w szczególności do udostępniania tych danych komukolwiek, w innym celu niż wykonywanie postanowień umowy.

3. W przypadku udostępnienia danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć dane osobowe przed dostępem osób nieuprawnionych.

4.  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji postanowień umowy i po jej zakończeniu: 

1) wszelkich materiałów, dokumentów czy informacji otrzymanych lub uzyskanych od Zamawiającego w jakikolwiek sposób lub jakąkolwiek drogą w związku z zawarciem lub realizacją postanowień umowy;

2) danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem postanowień umowy, 

3) wszelkich informacji, materiałów i dokumentów dotyczących Zamawiającego a uzyskanych w inny sposób niż przewidziany w ppkt. 1 i 2. 

5.  Obowiązek, o którym mowa powyżej nie dotyczy informacji, dokumentów i materiałów dotyczących Zamawiającego podanych przez niego do publicznej wiadomości.

§ 7
1. Strony zgodnie postanawiają, że za wykonanie niniejszej umowy będą rozliczały się na podstawie stawki godzinowej za:

1) przygotowanie programów szkoleniowych i materiałów szkoleniowych  która wynosi:

a) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto, temat szkolenia ……………
b) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto, temat szkolenia ……………
c) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto, temat szkolenia ……………
2) przeprowadzenie warsztatów, która wynosi

a) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę wykładową zajęć oraz faktycznej liczby godzin wykładowych prowadzonych zajęć z tematu ………………………….. 
b) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę wykładową zajęć oraz faktycznej liczby godzin wykładowych prowadzonych zajęć z tematu ………………………….. 

c) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę wykładową zajęć oraz faktycznej liczby godzin wykładowych prowadzonych zajęć z tematu ………………………….. 

przy czym jedna godzina wykładowa liczy 45 minut.

3) opracowanie wkładów do szkoleń e-learningowych, która wynosi

a) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto  za całość wkładu merytorycznego dla bloku ………………………..
b) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto  za całość wkładu merytorycznego dla bloku ………………………..
c) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto  za całość wkładu merytorycznego dla bloku ………………………..

d) ………….. (słownie: ………. złotych) brutto za 1 godzinę nie więcej niż  ………….. (słownie: ………. złotych) brutto  za całość wkładu merytorycznego dla bloku ………………………..

2. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto do wysokości  ………….. zł. (słownie: …………….. złotych).

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone zajęcia dydaktyczne.

4. Wynagrodzenie określone w ust. 2 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją niniejszej umowy.

5. Strony ustalają, że rozliczenia za wykonane usługi dokonywane będą na podstawie rachunku/faktury VAT prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę po każdym etapie realizacji umowy. Ostatni rachunek/faktura zostanie dostarczona Zamawiającemu najpóźniej do dnia 20 grudnia danego roku kalendarzowego. Wykonawca wystawi rachunek/fakturę na adres siedziby Zamawiającego.

6. Za etap realizacji  umowy zamawiający uważa:

- przygotowanie materiałów i programów szkoleniowych niezależnie od tematu szkolenia

- przeprowadzenie szkolenia /warsztatu

- opracowanie wkładu do szkoleń e-learningowych 
7. Wynagrodzenie płatne będzie w ciągu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku/faktury VAT.

§ 8
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Minister Rozwoju Regionalnego rozwiąże umowę o dofinansowanie Projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1 umowy, albo odstąpi od tej umowy. Zamawiający może złożyć oświadczenie o odstąpieniu od umowy w ciągu 30 dni od powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej podstawę odstąpienie od umowy.

2. W przypadku określonym w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego za godziny wykładowe Zajęć przeprowadzone do dnia odstąpienia od umowy.

3.  Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku, gdy Wykonawca w rażący sposób narusza postanowienia niniejszej umowy, w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o naruszeniach.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wówczas Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialności nie ponosi Zamawiający – w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 2 umowy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy w szczególności za nie stawienie się Wykonawcy w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego lub naruszenie obowiązków określonych w § 3 umowy - w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 2 umowy. 

3. W razie opóźnienia w opracowaniu założeń programowych lub materiałów szkoleniowych Zamawiającemu przysługuje kara umowna według następujących zasad:

1) za każdy dzień opóźnienia w opracowaniu założeń programowych Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 %  kwoty określonej w § 7 ust. 1 pkt. 1  Umowy
2) za każdy dzień opóźnienia w opracowaniu materiałów szkoleniowych Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 %  kwoty określonej w § 7 ust. 1 pkt. 2  Umowy
4. W przypadku, gdy opóźnienie w opracowaniu złożeń programowych lub materiałów szkoleniowych uniemożliwi realizację szkoleń zamawiający uzna takie opóźnienie za rażące naruszenie umowy i może od umowy odstąpić na zasadach określonych w § 8 ust. 3
5. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

6. Kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia wykonawcy.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy prawo zamówień publicznych. 

§ 11
1. Adresem korespondencyjnym Zamawiającego na potrzeby niniejszej umowy jest: ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa.

2. Adresem korespondencyjnym Wykonawcy na potrzeby niniejszej umowy jest: 

…………………………………………………………….

3. Osobą kontaktową w kwestii realizacji niniejszej umowy jest:

- ze strony Zamawiającego ……………………………………………………… .

- ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………….  

§ 12 
1. Przewiduje się możliwość dokonania zmian w umowie na warunkach określonych w niniejszym paragrafie. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności wskazanym w nim nie stanowi zobowiązania stron do wprowadzenia zmiany

2. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w przypadku, gdy:
1) Zmiana umowy jest następstwem zmian obowiązujących przepisów, w tym zmiany stawki podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwości lub innych organów, 
2) w przypadku, gdy ze strony Instytucji Zarządzającej pojawi się konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Wykonawcę,

3) w przypadku istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji Umowy nie spowodowanych działaniem lub zaniechaniem którejkolwiek ze Stron Umowy,

4) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy z przyczyn związanych z procedurą udzielania przedmiotowego zamówienia, umowa zostanie zawarta w terminie uniemożliwiającym realizację Umowy w pierwotnych terminach,

5) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy z przyczyn związanych z zapewnieniem miejsca szkolenia, oraz usług drukarskich, nie będzie możliwa realizacja zamówienia w terminach pierwotnych, 

6) konieczności zmiany poszczególnych terminów realizacji Umowy w sytuacji, gdy zmianie ulegną poszczególne terminy szkoleń,

7) Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian w przypadku wystąpienia siły wyższej, co uniemożliwia wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie, którego strony nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły zapobiec ani przeciwdziałać, a które uniemożliwia stronom wykonanie w części lub w całości ich zobowiązań, w szczególności: wojna, działania wojenne, działania wrogów zewnętrznych; terroryzm, rewolucję, przewrót wojskowy lub cywilny, wojnę domową; skutki zastosowania amunicji wojskowej, materiałów wybuchowych, skażenie radioaktywne, z wyjątkiem tych, które mogą być spowodowane użyciem ich przez Wykonawcę; klęski żywiołowe, jak huragany, powodzie, trzęsienie ziemi; bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i jego podwykonawcy; inne wydarzenia losowe.
8) Przedłużenia terminu realizacji zamówienia w przypadku, gdy Instytucja Zarządzająca wyrazi zgodę na przedłużenie terminu realizacji projektu. W takim przypadku czas trwania umowy może zostać wydłużony maksymalnie o 12 miesięcy, a terminy poszczególnych szkoleń mogą zostać przesunięte na terminy późniejsze.  
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
Spory powstałe na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane będą polubownie na drodze dążenia do uzyskania ugody. Jeżeli w ciągu 14 dni od daty wyznaczonego przez którąkolwiek Stronę terminu takich negocjacji Strony nie będą w stanie rozstrzygnąć sporu polubownie, każda ze Stroa może zażądać, by spór został rozstrzygnięty na drodze sądowej przez sąd powszechny w Warszawie właściwy dla siedziby Działu Funduszy Pomocowych Zamawiającego. 

§ 14
Umowę spisano w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

Za i w imieniu Wykonawcy:                                                      Za i w imieniu Zamawiającego:

________________________                                                  __________________________

Załączniki

Nr 1 – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), 
Nr 2 – Oferta Wykonawcy

Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Nazwa i adres Wykonawcy:

……………………………………..
……………………………………..
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Usługę przygotowania i przeprowadzenia 16 godzinnych, autorskich zajęć dydaktycznych o charakterze warsztatowym z zakresu „ Edukacji ekonomicznej” w ramach Projektu „PWP Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych – case management” współfinansowanych  ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (nr postępowania 26/2012)
oświadczamy, że:

1) spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych,

2) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

__________________, dnia __ __ 2012 roku

_______________________________
(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 5 Wykaz osób

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Nazwa zamówienia: Usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”
Nr postępowania: 26/2012
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie
	Doświadczenie Kwalifikacje zawodowe
	Obecnie lub w przeszłości członek Komisji Kodyfikacyjnej Prawa Cywilnego

	Podstawa dysponowania osobą

	1. 
	
	
	
	TAK / NIE*
	

	
	
	
	
	TAK / NIE*
	

	
	
	
	
	TAK / NIE*
	

	
	
	
	
	TAK / NIE*
	

	
	
	
	
	TAK / NIE*
	


· * NIE* wpisać TAK lub NIEczasie.zasie.unięte na turzdy Instytucja Zarzą

























































__________________, dnia __ __ 2012 roku

________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 6 Wykaz usług
Wykaz usług, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Nazwa zamówienia: Usługi szkoleniowe na rzecz Odbiorców  Projektu Systemowego „PWP  Edukacja w dziedzinie zarządzania czasem i kosztami postępowań sądowych- case management” realizowanego przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury,  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007- 2013 Priorytet V „ Dobre rządzenie”, działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz Strategii Lizbońskiej”
Nr postępowania: 26/2012
	L.p.
	Przedmiot zamówienia 
	Ilość godzin szkoleniowych
	Zamawiający

	Termin realizacji

kursu

	
	
	
	
	rozpoczęcie

(data)
	zakończenie

(data)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


� Uwaga w związku ze zmianą treści art. 24 ust.1 zamawiający zwraca uwagę, że część zaświadczeń z KRK może być nieaktualna
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