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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ) 
Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków

w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: 
„usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa 
i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem”
Kraków, dnia 13 lutego 2012 r.





                                              



                                                  Zatwierdzam:                      
Dyrektor Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

                                                                                                                                 SSA Leszek Pietraszko

I.  ZAMAWIAJĄCY

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków. 

Adres strony internetowej postępowania www.kssip.gov.pl
II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), dalej jako: ustawy Pzp.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie mieszczącej się przy ulicy Krakowskie Przedmieście 62 o łącznej powierzchni 899,33 m2 oraz utrzymania czystości na otaczającym go terenie (posesji) o łącznej powierzchni: 250 m2 w tym powierzchnia utwardzona - kostka brukowa 200 m2 i tereny zielone 50 m2.

Usługa obejmuje w szczególności:

a) wykonywanie prac związanych z utrzymywaniem czystości w pomieszczeniach biurowych przez wszystkie dni robocze miesiąca,

b) kompleksowe sprzątanie wraz z serwisem, polegającym na dyżurze osoby sprzątającej codziennie w dni robocze w godzinach urzędowania Szkoły,

c) wykonywanie prac związanych z utrzymywaniem czystości na otaczającym go terenie przez wszystkie dni robocze miesiąca.
Szczegółowy zakres prac zawiera załącznik nr 1 do SIWZ.  

Wymagania ogólne:
a) oferta musi obejmować wykonanie wszystkich elementów usługi wymienionych w załączniku nr 1 do SIWZ; 

b) sposób wykonania usługi, jak również związane z nią technologie i rozwiązania organizacyjne muszą spełniać wszystkie wymogi wynikające z przepisów prawa powszechnie obowiązującego;

c) Wykonawca zobowiązany jest dostarczać na bieżąco dobrej jakości środki czystości i higieniczne do toalet i innych pomieszczeń, zgodnie z warunkami i wymogami opisanymi w załączniku nr 1 do SIWZ;

d) wszystkie zastosowane środki i urządzenia muszą spełniać wymogi ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r., o systemie oceny zgodności (Dz. U. z 2004 r. Nr 204, poz. 2087 ze zm.) oraz rozporządzeń szczegółowych wydanych na mocy przywołanej ustawy;

e) wszystkie środki czyszczące, dezynfekcyjne, materiały eksploatacyjne oraz stosowne urządzenia muszą posiadać atesty, certyfikaty, świadectwa jakości itp., dopuszczające do ich stosowania;

f) Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego wdrożenia wszelkich, wynikających ze zmian przepisów prawa lub decyzji organów administracji publicznej, zasad dotyczących świadczonej usługi;

g) przejęcie usługi w zakresie objętym przedmiotem zamówienia odbędzie się w obiektach czynnych, przy przekazaniu obowiązków będzie zachowana ciągłość pracy Szkoły;

h) Wykonawca będzie prowadził stały i szczegółowy monitoring czynności wykonywanych              w ramach świadczonej usługi;

i) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia kontroli przez upoważnionego pracownika, w zakresie wykonywania przez Wykonawcę czynności objętych przedmiotowym zamówieniem; 

j) w celu świadczenia usług objętych niniejszym zamówieniem, Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy pomieszczenie socjalne w budynku Szkoły.
Wymogi co do personelu Wykonawcy:
a) Wykonawca musi dysponować należycie wykwalifikowanym i dostatecznie licznym personelem zapewniającym poprawne wykonanie usługi. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca okaże dokumenty wykazujące kwalifikacje personelu, wymagane przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

b) personel Wykonawcy uczestniczący w świadczeniu usługi na terenie Zamawiającego zobowiązany będzie posiadać:

· zunifikowaną odzież ochronną (zaleca się, aby odzież ta zawierała logo firmy Wykonawcy); Zamawiający pozostawia Wykonawcy dowolność w wyborze koloru tej odzieży,

· identyfikatory imienne;
c) Wykonawca do wykonania usługi dopuści osoby, które zobowiązane będą przez niego do zachowania w tajemnicy informacji powziętych w związku z wykonywaniem usługi,

d) do wykonywania świadczenia usług Zamawiający dopuści jedynie osoby niekarane. 

3.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3.3 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych

3.4 Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 90.90.00.00-6, 90.60.00.00-3.
IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Usługa będzie świadczona od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 29 lutego 2012 r. do dnia 28 lutego 2013 r.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
5.1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1. spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych;

2. posiadają wiedzę i doświadczenie, tzn. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie wykonywali lub wykonują co najmniej:
a) 1 usługę sprzątania budynku biurowego (powierzchnia była nie mniejsza niż 800 m2) wraz z otaczającymi go terenami (ciągi komunikacyjne oraz zieleńce o łącznej powierzchni  nie mniej niż 200 m2) świadczoną przez okres co najmniej 10 miesięcy, a wartość zamówienia przekraczała 70.000 zł brutto lub
b) 2 usługi sprzątania dwóch budynków biurowych (o łącznej powierzchni nie mniejszej niż 800 m2) wraz z otaczającymi je terenami (ciągami komunikacyjnymi oraz zieleńcami o łącznej powierzchni  nie mniej niż 200 m2) świadczone przez okres co najmniej 10 miesięcy każda, a łączna wartość tych zamówień przekraczała 70.000 zł brutto; 
5.2. Ocena spełnienia w/w warunków zostanie dokonana wg formuły: spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych przez wykonawcę wymaganych dokumentów, o których mowa w pkt 6.1.2.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
6.1 W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, do oferty należy dołączyć:

1. Oświadczenie wykonawcy – na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych –  załącznik  nr  3 do SIWZ. 

2. Wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały wykonane/ wykonywane są należycie; 
Wykaz należy sporządzić wg wzoru i wytycznych zawartych w załączniku Nr 4 do SIWZ – „Wykaz wykonanych usług”.

6.2  Ponadto zamawiający żąda, aby wykonawca załączył do oferty dokumenty potwierdzające, iż wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych tj:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych;
b) oświadczenie, iż nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ.
Dokumenty wskazane w pkt 6.2 lit a oraz lit. b należy złożyć oddzielnie dla każdego z wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie.

6.3 W przypadku wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 6.2 ppkt a wykonawca:
- składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
6.4 Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w pkt 6.3, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6.5 W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
6.6 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty winno zostać załączone bądź to pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) bądź to umowa o współpracy, z której takie pełnomocnictwo będzie wynikać.
Formę dokumentów określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r.
„w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane” (Dz. U. z 2009r Nr 226 poz. 1817).

VII. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE WNOSZENIA OFERTY WSPÓLNEJ  (KONSORCJA/SPÓŁKI CYWILNE)
7.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.

7.2 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt. 5.1.2 SIWZ musi spełniać co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy łącznie. 
7.3 Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

7.4 Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w niniejszym pkt zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7.5
 Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innego podmiotu lub podmiotów zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami, w szczególności przedstawić pisemne zobowiązanie tego podmiotu lub podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

​​​​​​​​​​​​​
VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

7.1 Z zastrzeżeniem pkt 7.2, w niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane będą pisemnie, faksem bądź pocztą elektroniczną, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania poprzez odesłanie faksem podpisanej pierwszej strony otrzymanego dokumentu, a ponadto muszą być niezwłocznie potwierdzone pisemnie
7.2 Oferta wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także zmiana lub wycofanie oferty, mogą zostać złożone wyłącznie w formie pisemnej. 
7.3 Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem i pisemnie, za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu faksu lub oryginału dokumentu, w zależności który z nich wpłynie wcześniej. Dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu.
7.4 Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy Pzp. 
7.5 Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Iwona Sułkowska-Sajdak, tel. 12 617 96 55, faks 12 617 94 11, e-mail I.Sulkowska-Sajdak@kssip.gov.pl

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1.Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni licząc od terminu wyznaczonego na składanie ofert.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1.
Ofertę oraz wszystkie jej załączniki należy sporządzić w języku polskim trwałą i czytelną techniką. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

10.2.   Oferta i załączniki winny być przygotowane wg wymogów zawartych w SIWZ.

10.3.
Ofertę stanowi „Formularz oferty” - sporządzony wg Załącznika nr 2do SIWZ wraz z dokumentami i załącznikami wymaganymi przez niniejszą SIWZ.

10.4.
Każda zapisana strona oferty musi być kolejno ponumerowana i parafowana. Wymagane jest spięcie kolejnych stron w sposób trwały uniemożliwiający jej zdekompletowanie.

10.5.
Oferta, jak również dokumenty, oświadczenia i pozostałe załączniki muszą być czytelnie podpisane przez wykonawcę.

10.6.
W przypadku gdy wykonawcę reprezentować będzie pełnomocnik, do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo (oryginał lub kserokopia potwierdzona notarialnie) określające zakres pełnomocnictwa i okres jego ważności. 

10.7.
Każdą poprawkę w treści oferty należy dokonać czytelnie. Należy przekreślić błędny zapis, wpisać poprawny i zaopatrzyć go w podpis wykonawcy oraz datę naniesienia poprawki.

10.8.   Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10.9.   Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10.10.
Wykonawca składa ofertę w zamkniętym, nieprzeźroczystym opakowaniu oznaczonym nazwą i siedzibą wykonawcy, zaadresowaną jak niżej:

	dokładny adres Wykonawcy (adres do korespondencji, kontaktowy numer telefonu oraz ewentualnie numer faksu),

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków

z dopiskiem:

Oferta na „usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem”.
Nie otwierać przed dniem 22.02.2012 r. godz. 10:30


Oferta musi zawierać wypełnione i podpisane n/w dokumenty:

1. Formularz oferty - załącznik nr 2 do SIWZ. 

2. Dokumenty wymienione w pkt.  6  SIWZ.

.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Oferty należy składać pod adres Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, Kancelaria Ogólna pokój nr 419 do dnia 22.02.2012 r. do godz. 10:00 
11.2 Zamawiający otworzy oferty w dniu 22.02.2012 r. o godz. 10:30  pokój nr 328.
11.3 Otwarcie ofert jest jawne.
11.4 Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA  CENY
1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.), jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę z uwzględnieniem podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować wszystkie koszty i składniki jakie trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia. 
3. Cena może być tylko jedna. 

4. Wymienione wartości w ofercie należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (zgodnie z § 5 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towaru i usług (Dz. U. Nr 68, poz. 360). 

XIII. KRYTERIA ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT.
12.1 Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o kryterium:
Cena oferty (brutto) - 100 %

Punkty za kryterium „cena brutto” zostaną obliczone według następującego wzoru:

Cena z oferty z najniższą ceną

Cena = -------------------------------------   x 100 pkt

 Cena z oferty badanej

12.2 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej cenie brutto.
12.3 Oferta o najniższej cenie (brutto) otrzyma 100 pkt.
XIII.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
13.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający niezwłocznie poinformuje wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty i zamieści informację na stronie internetowej www.kssip.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
13.2 Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy.
13.3 Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza  zobowiązany będzie przedłożyć:

- potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię opłaconej polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
- wykaz pracowników, którzy będą w imieniu Wykonawcy wykonywać przedmiot umowy wraz  oświadczeniem Wykonawcy o ich niekaralności. 
- (w przypadku o którym mowa w pkt VII SIWZ) umowę spółki cywilnej/konsorcjum, lub zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego.
- (w przypadku realizacji przedmiotu zamówienia przy udziale Podwykonawców) wykaz Podwykonawców  z oznaczeniem zakresu powierzonych im zakresów czynności. 
XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ  UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH   
14.1 Zamawiający wymaga, aby wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zawarł z nim umowę na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 6 do SIWZ.

14.2 Dopuszcza się możliwość zmiany wartości umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 
XV. WADIUM

Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku należytego zabezpieczenia wykonania umowy.

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia

- odrzucenia oferty odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji stanowiącej podstawę jego wniesienia jeżeli zostały przesłane faksem lub drogą elektroniczną albo w terminie 10 dni – jeśli zostały przesłane w inny sposób.

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ppkt. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

Załącznikami do niniejszej specyfikacji są:

1.  Opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1 

2.  Formularz oferty – załącznik nr 2

3.  Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 3

4.  Wykaz usług  – załącznik nr 4

5. Wzór umowy – załącznik nr 5
Załącznik Nr 1 do SIWZ
	                                                                           SZCZEGÓŁÓWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA                                                                             

	Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie mieszczącej się przy ulicy Krakowskie Przedmieście 62 o łącznej powierzchni 899,33 m2 oraz wraz z otaczającym go terenem o łącznej powierzchni: 250m2 w tym powierzchnia utwardzona - kostka brukowa 200 m2 i tereny zielone 50 m2.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L.p.
	Funkcja pomieszczenia, rodzaj powierzchni podłoża i okładziny ściennej
	Wielkość powierzchni [m2]
	Wymagania dotyczące wykonywanych czynności
	Częstotliwość wykonywania usługi obejmującej okres 12 miesięcy

	PARTER

	1
	Pomieszczenia administracyjne 5 szt.; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną
	56,37
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia (oprócz monitorów); opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	2
	Aneks socjalny 1 szt.; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną oraz fartuch wykonany z glazury o pow. 6 m2
	8,73
	j.w. oraz glazury na mokro, sprzętu AGD; wycieranie kurzy z mebli; utrzymanie w czystości koszy na śmieci
	pięć dni w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku (oprócz świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	
	

	3
	Pomieszczenie techniczne 1 szt.; płytka gresowa, ściany malowane farbą emulsyjną
	10,62
	Sprzątanie płytek gresowych na mokro środkiem antypoślizgowym
	jeden raz w tygodniu w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą
	raz w miesiącu

	4
	Holl i ciągi komunikacyjne; płytka gresowa, ściany malowane farbą emulsyjną lub glazura o pow. 15m2
	148,86
	Utrzymanie w czystości wycieraczek, poręczy schodowych i gablot; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości parapetów oraz wszelkich sprzętów znajdujących się na hollach i korytarzach takich jak: gabloty, obrazy, tablice info., gaśnice, ksero; usuwanie bieżących zabrudzeń i ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie płytek gresowych na mokro środkiem antypoślizgowym
	

	
	
	
	Sprzątanie maszyną mechaniczną doszorowującą
	raz w miesiącu

	5
	Wiatrołapy, klatki schodowe; lastryko, ściany malowane farbą emulsyjną
	46,93
	Utrzymanie w czystości wycieraczek, poręczy schodowych i balustrad, gablot; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości parapetów oraz wszelkich sprzętów znajdujących się na klatce schodowej takich jak: gabloty, obrazy, tablice info., gaśnice; usuwanie bieżących zabrudzeń i ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Sprzątanie na mokro środkiem antypoślizgowym przeznaczonym do czyszczenia lastryko
	

	
	
	
	Powlekanie specjalistycznym środkiem konserwującym przeznaczonym do powierzchni lastryko
	raz w miesiącu

	6
	Węzeł sanitarny 2 szt.; terakota; glazura oraz farba emulsyjna
	10,7
	Sprzątanie podłogi na mokro z użyciem płynu antypoślizgowego; sprzątanie z użyciem środków odkażających; wymiana i uzupełnianie ręczników, papierów toaletowych i mydła w płynie (wyposażenie materiałów zużywalnych zapewnia Wykonawca); opróżnianie koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz koszy znajdujących się w kabinach toalet; czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień; zapewnienie w toaletach środków zapachowych (pojemnik z żelem typu Brise lub równoważny oraz kostek zapachowych wkładanych do muszli klozetowej); utrzymanie w czystości luster, krzeseł, blatów, parapetów, umywalek, muszli klozetowych oraz innego wyposażenia; opróżnianie koszy na śmieci, usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Mycie okładzin ściennych o powierzchni 12 m2 przy użyciu środków przeznaczonych do czyszczenia glazury i usuwających kamień
	jeden raz w tygodniu

	I PIĘTRO

	7
	Pomieszczenia administracyjne 19 szt.; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną
	373,58
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia (oprócz monitorów); opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	8
	Pomieszczenia administracyjne 2 szt.; wykładzina PCV, ściany malowane farbą emulsyjną
	26,11
	Odkurzanie odkurzaczem  mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia (oprócz monitorów); opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; przecieranie luster; mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo – budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Powlekanie podłóg specjalistycznym środkiem konserwującym
	raz w miesiącu

	9
	Aneks socjalny 2 szt.: płytki gresowe, ściany malowane farbą emulsyjną oraz fartuch z glazury o pow. 15 m2
	12,72
	j.w. oraz glazury na mokro, sprzętu AGD; wycieranie kurzy z mebli; utrzymanie w czystości koszy na śmieci
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Powlekanie podłóg specjalistycznym środkiem konserwującym
	raz w miesiącu

	10
	Holl i korytarze; wykładzina dywanowa, ściany malowane farbą emulsyjną
	188,29
	Odkurzanie odkurzaczem (z filtrem wodnym) wykładziny dywanowej i mebli tapicerowanych; ścieranie kurzu i używanie środków do konserwacji parapetów, mebli i wyposażenia; opróżnianie i utrzymanie w czystości koszy na śmieci; utrzymanie w czystości drzwi i futryn; podlewanie kwiatów; usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia; posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	11
	Węzeł sanitarny 5 szt.; terakota; glazura oraz farba emulsyjna
	16,42
	Sprzątanie podłogi na mokro z użyciem płynu antypoślizgowego; sprzątanie z użyciem środków odkażających; wymiana i uzupełnianie ręczników, papierów toaletowych i mydła w płynie (wyposażenie materiałów zużywalnych zapewnia Wykonawca); opróżnianie koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz koszy znajdujących się w kabinach toalet; czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień; zapewnienie w toaletach środków zapachowych (pojemnik z żelem typu Brise lub równoważnych oraz kostek zapachowych wkładanych do muszli klozetowej); utrzymanie w czystości luster, krzeseł, blatów, parapetów, umywalek, muszli klozetowych oraz innego wyposażenia; opróżnianie koszy na śmieci, usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, posprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	
	
	
	Mycie okładzin ściennych o powierzchni 20 m2 przy użyciu środków przeznaczonych do czyszczenia glazury i usuwających kamień
	jeden raz w tygodniu

	 
	SUMA=
	899,33
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	INNE

	12
	Okna w całym budynku
	90
	Mycie szyb okiennych obustronnie; mycie ram okiennych środkiem przeznaczonym do mycia szyb (praca na wysokości)
	dwa razy do roku: marzec/kwiecień oraz druga połowa września

	13
	Drzwi wejściowe główne i boczne
	15 w tym 1,5 szyb
	Utrzymanie w stałej czystości: szyb w drzwiach głównych wejściowych, skrzydeł drzwiowych oraz futryn 
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	14
	Drzwi wewnętrzne
	100 w tym 10 szyb
	Utrzymanie w stałej czystości szyb w drzwiach mycie ich środkiem przeznaczonym do mycia szyb; utrzymanie w stałej czystości skrzydeł drzwiowych oraz futryn
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 16.00 - 22.00

	15
	Klosze oświetleniowe
	20 sztuk
	Czyszczenie na mokro (praca na wysokości)
	dwa razy do roku: marzec/kwiecień oraz druga połowa września

	16
	Hole, korytarze i sanitariaty
	 
	Utrzymanie czystości na bieżąca
	dyżur od godz. 8.00 do godz. 16.00 przez pięć dni w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku oprócz świąt

	17
	Teren utwardzony (kostka brukowa) posesji
	200
	Zamiatanie ciągów komunikacyjnych i parkingu; zbieranie śmieci; utrzymanie w czystości i opróżnianie  koszy na śmieci; 
	pięć dni w tygodniu (oprócz sobót, niedziel i świąt), jeden raz dziennie w godzinach od 6.30 - 10.00

	
	
	
	W okresie zimowym usuwanie śniegu i lodu, posypywanie piaskiem w razie potrzeby solą drogową
	w okresie opadów śniegu lub śniegu z deszczem przez całą dobę, również w dni wolne od pracy i święta

	18
	Tereny zielone
	50
	Koszenie trawy; wygrabienie liści i skoszonej trawy; pielęgnacja krzewów i drzew; inne niezbędne rzeczy potrzebne do właściwej pielęgnacji terenów zielonych
	raz w miesiącu

	19
	Do dnia 10 kwietnia 2013 roku w obiekcie trwają prace remontowe.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Wymagania stawiane Wykonawcom przy wykonywaniu usługi:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 1. Usługa codziennego sprzątania wykonywana będzie własnym sprzętem i własnymi środkami czystości przez wszystkie dni robocze miesiąca (bez sobót, niedziel, i świąt) średnio 21 dni w miesiącu, również w trakcie wykonywania remontów obejmujących: pomieszczenia administracyjne, holle, korytarze, ciągi komunikacyjne, węzły sanitarne, pomieszczenia gospodarcze itp.

	
	2. Zabezpieczenie ciągłe w materiały eksploatacyjne takie jak: pojemniki na: mydło, papier toaletowy, worki na śmieci, mydło w płynie oraz ręczniki jednorazowe w sanitariatach i szczotek do mycia muszli klozetowych w każdej kabinie.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ilość osób dziennie korzystających z obiektu (przepustowość):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1. W budynku na stałe zatrudnionych jest 30 osób
	
	
	
	
	

	
	2. Dziennie przyjmowanych jest średnio 20 interesantów.
	
	
	
	
	


Załącznik Nr 2 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

(wzór)

Dane wykonawcy:

Nazwa:……………………………………………………………………………………………
Adres: ………………………………….......................…………………..……………………..
NIP:………………………………………..

REGON..…………………………………

imię i nazwisko osoby do kontaktu:……….........................................................................................

e-mail:……………………………………

tel:………………………………………..

fax:……………………………………….

Nawiązując do ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych nr …………… z dnia ……………………….. w trybie przetargu nieograniczonym na usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem”
oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami i wymaganiami opisanymi w SIWZ - zgodnie z treścią SIWZ, wyjaśnień do SIWZ oraz zmianami SIWZ.
1. Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za łączną kwotę netto ....................  
      plus należny podatek VAT w wysokości  ...... %, co daje kwotę brutto ..............................

      (słownie brutto...................................................................................................................), 

na którą to kwotę składają się:
Sprzątanie pomieszczeń (899,33 m2) i terenu otaczającego (250,00 m2)

	
	
	Cena netto

za 1 miesiąc kalendarzowy
	Podatek VAT(%)
	Cena brutto

za 1 mies.
	Cena brutto 
za 12 mies.

	1
	Sprzątanie pomieszczeń

(899,33 m2) 
	
	
	
	

	2
	Sprzątanie otaczających terenów (250,00 m2) 
	
	
	
	

	RAZEM poz. 1 i 2


	
	
	
	


2.  OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
3. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. Oświadczamy, że akceptujemy warunki rozliczeń i płatności określone przez Zamawiającego we wzorze umowy stanowiącym zał. Nr 5 do SIWZ.
5.  ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców. Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia:

..
 

(opis czynności zlecanych podwykonawcy oraz – zalecane – nazwa i adres podwykonawcy)

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy według wzoru załączonego do SIWZ w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 
7. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować  do: 
Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

Adres e-mail: …………………………………..
Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączamy:

1. ..............

2………….. 

3………….

Całość naszej oferty składamy na kolejno ponumerowanych stronach w liczbie  ..............  

 dnia 



  




                              /podpis upoważnionego przedstawiciela/i Wykonawcy/             
Załącznik Nr 3 do SIWZ
………………………….

            Pieczęć Wykonawcy

O Ś W I A D C Z E N I E

Składając ofertę w postępowaniu, którego przedmiotem jest usługa sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem.
1. Oświadczamy, że spełniamy warunki określone w SIWZ, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności  lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

c)sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 dnia 



  




                              /podpis upoważnionego przedstawiciela/i Wykonawcy
2. Ponadto oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 (w tym art. 24 ust. 1 pkt 2) ustawy - Prawo zamówień publicznych.



 dnia 



  




                              /podpis upoważnionego przedstawiciela/i Wykonawcy/             
Załącznik Nr 4 do SIWZ
WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH 
USŁUG SPRZĄTANIA 
	L.p.
	Rodzaj i zakres

Zamówienia
	Całkowita

Wartość (brutto)
	Termin realizacji

od (dd-mm-rr) - do (dd-mm-rr)
	Nazwa i adres Zamawiającego

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


W załączeniu przedstawiamy dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówień wyszczególnionych przez nas w powyższym wykazie.

……………………………………………………..

  




                              /podpis upoważnionego przedstawiciela/i Wykonawcy/             

                                                                     Załącznik Nr 5  do SIWZ

UMOWA NR ..................................
na usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającym go terenem
zawarta w dniu ……………. 2011 r., w ………………, pomiędzy:

Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5 31-547 Kraków, posiadającą numer NIP ……………………, Regon …………………….
reprezentowaną przez 

…………………………….– …………………………..,

zwaną w dalszej części umowy "Zamawiającym", 

a

……………………………………………. ..................................
zwanym w dalszej części umowy "Wykonawcą", 

po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) i wybraniu oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej.

§1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegająca na wykonywaniu prac związanych z utrzymywaniem czystości w budynku przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 w Lublinie, o łącznej powierzchni 899,33 m2, własnym sprzętem i własnymi środkami, przez wszystkie dni robocze miesiąca.

2. Usługa, o której mowa w ust. 1, obejmuje kompleksową usługę wraz z usługą serwisową polegającą na bieżącym uzupełnianiu własnymi środkami materiałów eksploatacyjnych, w szczególności mydła w płynie, papieru toaletowego, środków zapachowych, worków jednorazowych na śmieci. Szczegółowy zakres prac określa załącznik nr 1.
3. Prace, o których mowa w ust. 1 i 2, będą wykonywane zgodnie z częstotliwością opisaną w załączniku nr 1, w szczególności, z tym, że
usługa serwisowa polegająca na uzupełnianiu materiałów eksploatacyjnych, w szczególności mydła w płynie, papieru toaletowego, ręczników papierowych, środków zapachowych, worków jednorazowych na śmieci, kostek do WC, szczotek do WC, powinna być wykonywana na bieżąco (w każdy dzień roboczy) w godzinach od 8.00 – 16.00.

4. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na wykonywaniu prac związanych z utrzymywaniem czystości terenów otaczających budynek znajdujący się przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 w Lublinie, o łącznej powierzchni 250 m2, w tym powierzchnia utwardzona - kostka brukowa 200 m2 i tereny zielone 50 m2., własnym sprzętem i własnymi środkami przez wszystkie dni robocze miesiąca.
5. Prace, o których mowa w ust. 4, będą wykonywane z następującą częstotliwością:

a) codzienne sprzątanie ciągów komunikacyjnych i parkingu w godzinach rannych do godz. 9.00, przez wszystkie dni robocze miesiąca (oprócz sobót, niedziel i świąt);

b) codzienne opróżnianie koszy na śmieci i wymiana plastikowych worków na śmieci;

c) w okresie zimowym usuwanie śniegu ręcznie lub mechanicznie i w razie potrzeby posypywanie piaskiem chodnika i parkingu do godz. 8.00 rano oraz w miarę potrzeb w ciągu dnia;

d) w okresie opadów śniegu lub śniegu z deszczem chodnik ma być utrzymywany w czystości przez całą dobę, również w dni wolne od pracy i święta;

e) koszenie terenów zielonych i zbieranie skoszonej trawy min. raz w miesiącu.

6.  Usługi, o których mowa w ust. 1 – 5, stanowią „przedmiot umowy”.

§ 2

Usługi, o których mowa w § 1, świadczone będą od dnia .............. r. do dnia ................... r. 
§ 3

1. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i P.POŻ. podczas wykonywania przedmiotu umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim, o ile pozostają one w bezpośrednim związku przyczynowym z działaniem Wykonawcy. 

2. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego.

3. Wykonawca będzie wykonywał usługę sprzątania wraz z usługą serwisową przy użyciu własnego sprzętu, środków czyszczących, dezynfekcyjnych, materiałów eksploatacyjnych i urządzeń.

4. Środki czyszczące, dezynfekcyjne, materiały eksploatacyjne oraz stosowane urządzenia powinny posiadać atesty, certyfikaty itp., dopuszczające do ich stosowania.

5. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca obowiązany jest okazać, w stosunku do wskazanych materiałów i urządzeń, certyfikaty, atesty, świadectwa jakości i inne podobne dokumenty.

§ 4

1.Prace objęte umową będą wykonywały wyłącznie osoby wskazane przez Wykonawcę. Wykaz pracowników, którzy będą w imieniu Wykonawcy wykonywać przedmiot umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. W przypadku zmiany osobowej w wykazie pracowników, Wykonawca dokona aktualizacji wykazu, o którym mowa w ust. 1, wraz ze wskazaniem, która osoba wchodzi w miejsce osoby dotychczas wykonującej usługę.

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność:

a) za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym także będące wynikiem działań lub zaniechań osób, którymi się posługuje, jak również za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego, o których osoby te mogły powziąć wiadomość w związku z wykonywaniem czynności, objętych zakresem umowy;

b) za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników Zamawiającego i osób trzecich, powstałe w związku z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu umowy;
c) za szkody wynikające ze zniszczeń w materiałach, sprzęcie i innym mieniu ruchomym, znajdującym się na terenie objętym zakresem umowy, powstałe w następstwie wykonywania przedmiotu umowy.

4. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności przez cały okres wykonywania przedmiotu umowy. Kserokopia dokumentu ubezpieczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy.

5. W przypadku, gdy w czasie trwania umowy utraci ważność polisa ubezpieczeniowa, o której mowa w ust. 5 Wykonawca zobowiązany jest przed upływem terminu jej ważności do dostarczenia aktualnego dokumentu pod rygorem odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy i zapłaty kary umownej ustalonej w  § 9, ust. 1, pkt 4.
6. Zmiana, o której mowa w ust. 2 nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.

§ 5

Zamawiający zobowiązuje się:

1) w czasie wykonywania usług umożliwić wstęp na teren obiektu oraz do sprzątanych pomieszczeń pracownikom i osobom nadzorującym wykonywanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, w stopniu, który nie utrudniałby wykonywania tych usług;

2) udostępnić Wykonawcy na czas trwania umowy zamykane pomieszczenie magazynowe, w którym w sposób bezpieczny będzie mógł być składowany sprzęt, materiały i środki niezbędne do wykonywania przedmiotu umowy, z dostępem do energii elektrycznej, wody i koszy na śmieci.

§ 6

Nadzór nad wykonywaniem prac określonych w § 1 umowy sprawować będą ze strony Zamawiającego:

........................ tel. … fax. … tel. kom. …, e-mail: …………………..
a ze strony Wykonawcy:

………………… tel. ……………… fax ………….. tel. kom………………….., e-mail: …………

W przypadku zmiany osób nadzorujących Zamawiający i Wykonawca powiadomią się o tym niezwłocznie i potwierdzą zmianę na piśmie. Niniejsza zmiana nie wymaga aneksu do umowy.
§ 7

1. Wykonawca obowiązany jest do wykonywania z należytą starannością  przedmiotu umowy tj. terminowo i w taki sposób, aby usługa nie budziła żadnych zastrzeżeń Zamawiającego, jak również nie doprowadziła naruszała praw osób trzecich.

2. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonywaniu przedmiotu umowy zgłaszane będą na bieżąco w formie pisemnej osobie sprawującej nadzór ze strony Wykonawcy, który zobowiązany jest do ich usunięcia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3. Nieprawidłowości, o których mowa w ust. 2, oraz termin i sposób ich usunięcia przez Wykonawcę, zostaną następnie odnotowane w sporządzanym co miesiąc, przy udziale osób, o których mowa w § 6 umowy, protokole odbioru usługi sprzątania, który stanowi Załącznik nr 3  do umowy.

§ 8

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie:

1) za należyte wykonanie przedmiotu umowy w okresie 1 miesiąca kalendarzowego w wysokości …….. zł. (słownie: ……………… ) netto, brutto ………….. zł. (słownie: …………………….), w tym podatek VAT …………. zł. (słownie: ………………… ),

2) za całość przedmiotu umowy w wysokości …………. zł. (słownie …………………… złotych) netto, brutto …………… zł. (słownie: ………………………..), w tym podatek VAT ………………… zł. (słownie: …………………. ), co stanowi iloczyn 12 miesięcy wykonywania przedmiotu umowy i miesięcznego wynagrodzenia, o którym mowa w pkt. 1),

3) w przypadku rozpoczęcie świadczenia usług od dnia 29 lutego 2012 r. Wykonawca wystawi pierwszą fakturę (za miesiąc „marzec 2012 r.”) powiększając ją o kwotę ……………. brutto (co stanowi 1/30 wynagrodzenia miesięcznego określonego w pkt 2).  

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy, w tym koszty robocizny, sprzętu, zakupu atestowanych środków czystości oraz materiałów niezbędnych do należytego wykonania umowy.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 pkt.1, wypłacane będzie z dołu, na koniec każdego miesiąca, na podstawie przedłożonej przez Wykonawcę faktury wraz z protokołem potwierdzającym należyte wykonanie usługi.

4. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy będzie realizowana przez Zamawiającego w terminie 30 dni od dnia przedłożenia faktury wraz z protokołem, o którym mowa w ust. 3.

5. Faktura płatna będzie przelewem na wskazany przez Wykonawcę na fakturze rachunek bankowy. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie faktury Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z żądaniem zapłaty odsetek ustawowych.

§ 9

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) za każdy dzień niewykonywania przedmiotu umowy  - w wysokości 150 zł,

2) za każdy dzień nienależytego wykonania przedmiotu  umowy - w kwocie po 100 zł,

3) za stwierdzenie rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości, o których mowa w § 7 - w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust.1 pkt 1 umowy,

4) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności o których mowa w  §4 ust. 5 oraz § 10 ust. 1 pkt. 2 - 5 umowy - w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 pkt. 2 umowy.

2. Kary umowne, o których mowa w ust. 1, podlegają kumulacji.

3. Strony zastrzegają prawo Zamawiającego do dochodzenia na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.

§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:

1) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; w takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy,
2) w przypadkach określonych w Prawie upadłościowym i naprawczym,

3) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usługi w ustalonym terminie i nie świadczy usługi przez 5 dni łącznie,

4) Wykonawca przerwał realizacje usługi i przerwa ta trwa dłużej niż 3 dni,

5) Wykonawca dopuścił się rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości, o których mowa w  § 7 albo opóźniania się w ich usunięciu, trwającego dłużej niż 5 dni.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno wskazywać przyczynę odstąpienia. W takim wypadku zapłata nastąpi za usługi wykonane należycie do dnia odstąpienia od umowy, z zastrzeżeniem ust. 1 pkt. 1.

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 3 dni od daty powzięcia przez stronę wiadomości o zaistnieniu przyczyny uzasadniającej odstąpienie, z zastrzeżeniem ust. 1    pkt. 1.

§ 11
1.  Zmiana postanowień umowy może nastąpić w trybie przewidzianym ustawą Prawo zamówień publicznych, za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności takiej zmiany.

2.  Dopuszcza się możliwość zmiany wartości umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych       i Kodeksu cywilnego. 
§ 13

Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 14

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze Stron.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – wykaz pracowników

Załącznik nr 3 – wzór protokołu odbioru usługi sprzątania

Załącznik nr 4 – kserokopia dokumentu ubezpieczenia

Wykonawca:








               Zamawiający:

Załącznik Nr 3 do Umowy 
PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
ZA MIESIĄC ……………….. 20__

WZÓR

1. Umowa nr …………. z dnia …………… roku zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę sprzątania pomieszczeń budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmieście 62 wraz z otaczającymi go terenami

3. Miejsce odbioru przedmiotu umowy: ………………………... 

4. Osoba ze strony Zamawiającego, upoważniona przez Zamawiającego do odbioru przedmiotu umowy: ………………………
5. Data sporządzenia Protokołu: ………………………
6. Protokół dokumentuje odbiór następującego zakresu prac objętych protokołem: 

Usługi w zakresie sprzątania i utrzymania czystości pomieszczeń biurowych ul. Krakowskie Przedmieście 62 w Lublinie wraz z otaczającymi go terenami świadczone w miesiącu ……………… 20__ roku

7. Osoba ze strony Zamawiającego*:

a) dokonuje odbioru prac objętych protokołem bez uwag i stwierdza, że zostały wykonane w terminie, zgodnie z postanowieniami umowy.       

b) dokonuje odbioru prac objętych protokołem, jednak wnosi następujące uwagi i zastrzeżenia:             

      …………………………………………………………………………………...............


…………………………………………………………………………………………                                          

c) odmawia odbioru prac objętych protokołem w związku z następującymi uwagami i zastrzeżeniami: 


…………………………………………………………………………………...............


…………………………………………………………………………………………

8. Uwagi Wykonawcy:


…………………………………………………………………………………...............


…………………………………………………………………………………………

PODPISY:

Przedstawiciel Zamawiającego  



Przedstawiciel Wykonawcy

.........................................




.........................................

(Imię i nazwisko, podpis, data)



(Imię i nazwisko, podpis, data)
* - zaznacz właściwe

1
___________________________________________________________________________________________

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury w Krakowie

