DYREKTOR
KRAJOWEJ SZKOLY
SADOWNICTWA | PROKURATURY

ZARZADZENIE
Dyrektora Krajowej Szkofy Sadownictwa i Prokuratury w Krakowie
Nr 131/2010 z dnia 19 listopada 2010 roku
W sprawie szczegotowych zasad odbywania praktyk przez aplikantéw aplikacji

sedziowskiej, prokuratorskiej oraz ogdinej.

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej
Szkole Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U. Nr 26, poz. 157 z péin. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Zasady ogolne

§ 1. Po kazdym cyklu zaje¢ szkoleniowych w Krajowej Szkole Sadownictwa
i Prokuratury — zwanej dalej Krajowg Szkota - aplikanci odbywajg praktyke,
okreslong w programie aplikaciji.

§ 2. Celem praktyki jest przede wszystkim zaznajomienie aplikanta
z czynnosciami i metodykya pracy patrona praktyki oraz doskonalenie
umiejetnosci wykorzystania wiedzy teoretycznej i znajomosci orzecznictwa



przy sporzgdzaniu projektoéw orzeczer, zarzadzer i pism procesowych, a takie
przez uczestniczenie w czynnosciach podejmowanych przez patrona praktyki.

§ 3. Dyrektor Krajowej Szkoty kieruje aplikanta do odbycia praktyki; w miare
mozliwosci do sadéw lub prokuratur potozonych najblizej jego miejsca
zamieszkania.

§ 4. Za szczegdtowe warunki odbywania praktyki uwaza sie  postanowienia
niniejszego zarzadzenia oraz uzgodnienia dokonywane przez Dyrektora
Krajowej Szkoty z odpowiednim prezesem sadu apelacyjnego lub prokuratorem
apelacyjnym, miejscowo wiasciwym ze wzgledu na miejsce skierowania
aplikanta.

§ 5. Zakres tematyczny objety praktyka moze zostad uszczegdtowiony przez
Krajowg Szkofe.

§ 6. Patronéw kaidej z praktyk dla poszczegdinych aplikantéw wyznacza
Dyrektor Krajowej Szkoty, po uzgodnieniu z patronem koordynatorem.

§ 7. Czas trwania praktyki, siedzibe podmiotu, w ktérym ma byé odbywana
praktyka oraz imig, nazwisko i stanowisko stuibowe patrona praktyki okrefa

akt jego wyznaczenia.

Rozdziat 2

Obowiagzki aplikanta

§ 8. Aplikant obowigzany jest stawi sie kazdego dnia w miejscu odbywania

praktyki.

§ 9. W przypadku wystgpienia przeszkody, ktdra uniemoziliwia udziat
w praktyce, aplikant obowigzany jest niezwlocznie zawiadomié o tym fakcie,
przy pomocy dostepnego srodka komunikacji, kierownika wtasciwego dziatu
Osrodka Szkolenia Wstepnego Krajowej Szkoty lub innego pracownika tego
dziatu oraz patrona praktyki, a nastepnie w terminie 7 dni przedstawié



Dyrektorowi Krajowej Szkoly odpowiednio udokumentowane pisemne

usprawiedliwienie,

§ 10. W trakcie trwania praktyki aplikant powinien aktywnie uczestniczyd
we wszystkich czynnosciach przewidzianych praktyka i dotozy¢ szczegbinej
staranno$ci w wypetnianiu zadan powierzonych mu przez patrona praktyki.

§ 11. Obowigzkiem aplikanta jest zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji
stanowigcych tajemnice paristwows, stuzbowa lub zawodowg, z ktorymi
zapoznat sie w trakcie trwania praktyki.

§ 12. Aplikant prowadzi dziennik praktyk, w ktérym odnotowuje :
- czas trwania praktyki,
- miejsce odbywania praktyki,

- udziat w czynnosciach procesowych oraz innych czynnosciach
charakterystycznych dla odbywanej praktyki,

- tres¢ powierzonych zadari w zakresie opracowania projektéw orzeczen,
zarzgdzen lub pism procesowych,

- wlasne uwagi.

§ 13. Aplikant zobowigzany jest stosowad sie do postanowier niniejszego
zarzadzenia oraz polecen porzadkowych, wydawanych mu przez patrona
praktyki lub inne wyznaczone przez niego osoby.

Rozdziat 3

Przebieg praktyki

§ 14. Przed rozpoczeciem praktyki patron praktyki omawia istotne jej zatozenia

oraz planowany przebieg z aplikantem,



§ 15. Pierwszego dnia patron praktyki zapoznaje aplikanta ze swoim
stanowiskiem pracy oraz struktura organizacyjng jednostki, w ktdrej jest
zatrudniony.

§ 16. Aplikant powinien odbywaé praktyke w rozmiarze nie przekraczajgcym
8 godzin, kazdego dnia roboczego.

§ 17. W trakcie praktyki mozna powierzyé¢ aplikantowi czynnoéci wykonywane
w  ramach  obowigzkdéw  stuzbowych przez patrona praktyki,
a takze jego asystenta lub sekretariat, o ile bedg one zgodne z tematyka
okreslong w programie aplikacji dla danej praktyki.

§ 18. W kazdym przypadku, kiedy jest to przydatne dla wykonania zadania,
aplikanta zaznajamia sie z wiasciwymi aktami sprawy lub innymi dokumentami.

§ 19. W razie dopuszczenia aplikanta do udziatu (obserwacji) w czynnoéciach
stuzbowych, patron praktyki omawia z aplikantem :

- podstawe prawna,

- cel przeprowadzenia czynnoéci,

- przebieg i osiggniete rezultaty,

- skutki poczynionych ustaler dla prowadzonego postepowania.

§ 20. Przed powierzeniem aplikantowi przygotowania projektu orzeczenia,
zarzadzenia lub pisma procesowego, patron praktyki omawia z aplikantem
zasadnicze kwestie prawne i faktyczne, niezbedne dla wykonania zadania,
a takze zakresdla czas wykonania.

§ 21. Sposob realizacji zadania powinien zosta¢ w takim zakresie omdéwiony
z aplikantem, aby umozliwi¢ mu zaznajomienie sig z popetnionymi btedami
oraz uzyskanie informacji o prawidtowym sposobie jego wykonania .

§ 22. Ostatniego dnia trwania praktyki patron praktyki potwierdza wykonanie
zadan w dzienniku praktyk, prowadzonym przez aplikanta, oraz odnotowuje

przypadki jego niecbecnosci .

§ 23. Sposob realizacji zadan objetych praktyka podlega kontroli przez patrona
koordynatora, ktdry moze w szczegdlnosci:



- zaznajamia¢ sie z trescig zadan powierzonych do wykonania aplikantowi oraz
sposobem ich wykonania,

- uczestniczy¢ w czynnosciach prowadzonych przez patrona praktyki z udziatem
aplikanta,

- zasiggac u patrona praktyki informacji o postgpach aplikanta,
- dokonywac¢ wgladu do zapiséw w dzienniku praktyk aplikanta,
- zgdaé wyjasnieni od aplikanta dotyczacych przebiegu praktyki.

§ 24. W razie stwierdzenia nieprawidfowosci w realizacji zadar objetych
praktykg, patron koordynator informuje o swoich spostrzezeniach Dyrektora
Krajowej Szkoly; a w sytuacji, gdy uzna to za celowe, wystepuje o odwotanie
patrona praktyki.

Rozdziat 4

Ocena praktyki

§ 25. Oceny przebiegu praktyki dokonuje patron praktyki w systemie
punktowym w skali liczb catkowitych od 0 do 5. Warunkiem zaliczenia praktyki
jest uzyskanie co najmniej 2 punktéw. Do swej oceny patron praktyki zatacza
zwigzte pisemne uzasadnienie.

§ 26. Wystawiajgc aplikantowi oceng z przebiegu praktyki patron praktyki,
niewykraczajac po za jej program, bierze przed wszystkim pod uwage :

- zasob wiedzy z poszczegdlnych dziedzin prawa, ktérym wykazat sie on
w trakcie praktyki,

- umiejetnosé wyktadni przepisow prawnych i ich zastosowania na podstawie
konkretnych standw faktycznych,

- umiejetnosc wiaéciwej oceny przeprowadzonych dowoddw,

- prawidtowos¢ realizacji powierzonych zadan,



- rzetelnodd i dociekliwo$é wykazang w trakcie wykonywanych czynnoéci,
- terminowos¢ wykonanych zadan,

- umiejgtnos¢ organizacji pracy,

- postawe etyczna.

§ 27. Ocene przebiegu praktyki wraz z uzasadnieniém patron praktyki
przekazuje patronowi koordynatorowi w terminie 14 dni od zakoriczenia
praktyki, a kopie tego dokumentu Krajowej Szkole.

§ 28. Po zakoticzeniu wszystkich praktyk, objetych programem aplikacji,
aplikant przekazuje niezwlocznie swoj dziennik praktyk patronowi
koordynatorowi.

§ 29. Najpdiniej w terminie 14 dni po zakoriczeniu wszystkich praktyk objetych
programem aplikacji, patron koordynator wystawia aplikantowi taczng ocene
na podstawie sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych ze wszystkich praktyk
oraz sporzadza koricowa opinie o aplikancie, majac przede. wszystkim na
uwadze :

- tres¢ uzasadnier acen wystawionych z poszczegbinych praktyk,
- zapisy w dzienniku praktyk aplikanta,
- rezultaty wiasnych czynnosci kontrolnych z przebiegu poszczegdinych praktyk,

- postawe etyczng aplikanta.

§ 30. Koricowg opinie o aplikancie wraz z taczng oceng przebiegu praktyk
patron koordynator przekazuje niezwtocznie Dyrektorowi Krajowej Szkoty wraz
ze wszystkimi dokumentami uzyskanymi od aplikanta.

§ 31. Nieodbycie praktyki - w catoéci lub czesci - przez aplikanta
w wyznaczonym terminie skutkuje niezaliczeniem praktyki i wystawieniem

oceny 0.

§ 32. Z wainych usprawiedliwionych przyczyn Dyrektor Krajowej Szkoty,
W porozumieniu z patronem koordynatorem, moze wyznaczy¢ aplikantowi
nowy termin odbycia praktyki w catosci albo okreéli¢ warunki iej uzupetnienia.



§ 33. Przepis § 32 stosuje sie odpowiednio do aplikanta, ktéry z praktyki nie
uzyskat co najmniej 2 punktdw.

Rozdziat 5

Przepis konicowy

§34. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 19 listopada 2010 r.

Zastepca Dyrektora Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury

ds. Aplikacji Y/Cﬂ Cﬂ// {_/DC—:C{, —
Rafat Dzyr /



